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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA - dalej zwana „SWZ” 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone zgodnie z przepisami 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 

1320) - dalej zwanej „Pzp” 

 

Nazwa nadana zamówieniu: 

 „Obsługa bankowa budżetu Powiatu Lubelskiego i jednostek organizacyjnych 

Powiatu Lubelskiego” 
 

Oznaczenie sprawy: IGM-ZP.272.10.2025.MG1 

 

Deklaracja dostępności cyfrowej dla strony podmiotowej BIP znajduje się na stronie 

internetowej: https://splublin.bip.lubelskie.pl/index.php?id=deklaracja_dostepnosci 

I.  Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej 

i adres strony internetowej prowadzonego postępowania. 

Powiat Lubelski reprezentowany przez Zarząd Powiatu w Lublinie, ul. Spokojna 9, 20–074 

Lublin, tel. 81 52 86 600, sekretariat@powiat.lublin.pl działający na podstawie art. 38 ust. 1 

Pzp w imieniu własnym oraz w imieniu i na rzecz niżej wymienionych zamawiających: 

1) Starostwo Powiatowe w Lublinie, ul Spokojna 9, 20-074 Lublin, 

2) Centrum Administracyjne Domu Dziecka w Przybysławicach, Przybysławice 19/2,  

21-080 Garbów, 

3) Dom Dziecka „Nowy Dom” w Przybysławicach, Przybysławice 19/1, 21-080 Garbów, 

4) Dom Dziecka „Dworek” w Dąbrowicy, Przybysławice 18, 21-080 Garbów, 

5) Centrum Administracyjne Domu Dziecka w Woli Gałęzowskiej, Wola Gałęzowska 116,  

23-100 Bychawa, 

6) Dom Dziecka Oficyna w Woli Gałęzowskiej, Wola Gałęzowska 116 B, 23-100 Bychawa, 

7) Dom Dziecka w Woli Gałęzowskiej, Wola Gałęzowska 116, 23-100 Bychawa, 

8) Dom Dziecka „Nowy Dom” w Woli Gałęzowskiej, Wola Gałęzowska 116/2, 23-100 Bychawa, 

9) Dom Pomocy Społecznej w Matczynie, Matczyn 4, 24-200 Bełżyce, 

10) Poradnia Psychologiczno – Pedagogiczna w Bychawie, ul. 11 Listopada 9,  23-100 Bychawa, 

11) Powiatowy Urząd Pracy w Lublinie, ul. Mełgiewska 11C, 20-209 Lublin, 

12) Specjalny Ośrodek Szkolno – Wychowawczy w Bystrzycy, Bystrzyca 92 E, 20-258 Bystrzyca, 

13) Specjalny Ośrodek Szkolno – Wychowawczy w Załuczu, Załucze 59,  

 24-220 Niedrzwica Duża, 

14) Ośrodek Wsparcia dla Osób z Zaburzeniami Psychicznymi w Bełżycach, ul. Przemysłowa 44, 

24-200 Bełżyce, 

15) Zarząd Dróg Powiatowych w Lublinie z/s w Bełżycach, ul. Żeromskiego 3,  

 24-200 Bełżyce, 

mailto:sekretariat@powiat.lublin.pl
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16) Zespół Szkół im. Mikołaja Kopernika w Bełżycach, ul. Bychawska 4,  

  24-200 Bełżyce, 

17) Zespół Szkół im. ks. A. Kwiatkowskiego w Bychawie, ul. M. J. Piłsudskiego 81,  

 23-100 Bychawa, 

18) Zespół Szkół Ponadpodstawowych w Niemcach, ul. Różana 8, 21-025 Niemce,  

19) Zespół Szkół Rolniczych Centrum Kształcenia Praktycznego w Pszczelej Woli, Pszczela       

Wola 9, 23-107 Strzyżewice, 

20) Zespół Szkół Techniki Rolniczej im. Wincentego Witosa w Piotrowicach,  

  Piotrowice 183, 23-107 Strzyżewice, 

21) Zespół Szkół Zawodowych Nr 1 im. mjr. H. Dobrzańskiego w Bychawie,  

  ul. W. Reymonta 4b, 23-100 Bychawa. 

22) Zespół Szkół Specjalnych przy DPS w Matczynie, Matczyn 9, 24-200 Bełżyce, 

23) Centrum Usług Wspólnych, ul. Spokojna 9, 20-074 Lublin, 

24) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Bełżycach, ul. Fabryczna 2b, 24-200 Bełżyce, 

25) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 7 w Lublinie, ul. Okopowa 5, 20-022 Lublin, 

26) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lublinie, ul. Okopowa 5,20-022 Lublin, 

27) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lublinie, ul. Hipoteczna 3/10, 20-027 Lublin. 

II. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

 https://platformazakupowa.pl/transakcja/1072231  

III.  Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 

SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia. 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1072231  

IV. Tryb udzielenia zamówienia oraz informacja, czy zamawiający przewiduje wybór 

najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

Zamawiający udziela zamówienia w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 Pzp, 

w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy 

zainteresowani wykonawcy, a następnie zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez 

przeprowadzenia negocjacji. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

V. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest obsługa bankowa budżetu Powiatu Lubelskiego 

i jednostek organizacyjnych Powiatu Lubelskiego w okresie 01.07.2025 r. – 30.06.2030 r.   

Zakres zamówienia w szczególności obejmuje: 

• obsługi bankowej w placówce banku zlokalizowanej w odległości nie przekraczającej 

2 000 m od siedziby zamawiającego w Lublinie przy ulicy Spokojnej 9 (z uwagi na 

częste i konieczne wizyty pracowników Starostwa w Oddziale banku związane  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1072231
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1072231
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z usługami bankowymi) wraz z udzieleniem kredytu w rachunku bieżącym, 

konwojowania gotówki,  obsługi i rozliczania wpłat dokonywanych przy pomocy kart 

płatniczych wraz z przeszkoleniem pracowników w tym zakresie, obsługi wpłat  

dokonywanych w formie zamkniętej, tj. w szczególności: 

➢ otwarcia i prowadzenia rachunków złotowych i walutowych dla podmiotów 

wskazanych w załączniku Nr 1, w tym przeznaczonych do obsługi projektów 

realizowanych przy  udziale m.in. środków pochodzących z Unii Europejskiej, w tym 

m.in. przyjmowanie wpłat gotówkowych własnych i dokonywanie wypłat 

gotówkowych, otwieraniu nowych rachunków w zależności od potrzeb 

zamawiającego. Wykonawca, w terminie 7 dni roboczych przed datą rozpoczęcia 

umowy, przekaże wykaz numerów rachunków bankowych zgodnych 

z zapotrzebowaniem zamawiającego, 

➢ otwarcia i prowadzenia rachunków funduszy celowych, 

➢ udostępnienia elektronicznego systemu przelewu środków, wraz z przeniesieniem 

bazy kontrahentów z obecnie wykorzystywanego systemu (w przypadku zmiany 

systemu) oraz sporządzaniem i  udostępnianiem dziennych wyciągów bankowych za 

pośrednictwem bankowości elektronicznej udostępnianych następnego dnia 

roboczego do godz. 8.00, z możliwością eksportu wyciągów i importu zleceń oraz 

konfigurowania uprawnień do rachunków i konkretnych operacji dla poszczególnych 

użytkowników, 

➢ prowadzenia „wirtualnego" skonsolidowanego rachunku budżetu Powiatu 

Lubelskiego, obejmującego rachunek bieżący budżetu Powiatu oraz rachunki 

wskazane przez zamawiającego do usługi konsolidacji. Konsolidacja sald będzie 

przeprowadzana na koniec każdego dnia roboczego w sposób wirtualny, tj. bez 

dokonywania przeksięgowań sald między rachunkami: 

1. w ramach usługi wykonawca dokona sumowania stanów sald na wskazanych 

rachunkach oraz naliczania oprocentowania od zgromadzonych środków 

pieniężnych na rachunkach podlegających konsolidacji oraz na rachunkach nie 

podlegających konsolidacji, (oprocentowanie zmienne, ustalone w oparciu  

o iloczyn stawki Wibid ON i wskaźnika określonego przez bank), 

2. saldo rachunku skonsolidowanego służy do ustalania salda wykorzystania na 

dany dzień kredytu w rachunku bieżącym, 

3. zmiana rachunków podlegających konsolidacji nie będzie wymagać aneksowania 

umowy, a jedynie stosownego powiadomienia wykonawcy o zmianie, 

➢ lokowania wolnych środków pieniężnych na lokatach krótkoterminowych, zgodnie  

z dyspozycją zamawiającego (oprocentowanie zmienne, ustalone w oparciu  

o iloczyn stawki Wibid ON i wskaźnika określonego przez bank), 
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➢ udzielenia kredytu w rachunku bieżącym budżetu Powiatu Lubelskiego, w wysokości 

3 000 000,00 zł, w każdym roku budżetowym obowiązywania umowy, na podstawie 

projektu uchwały budżetowej wraz z opinią Regionalnej Izby Obrachunkowej. Kredyt  

w rachunku bieżącym ma służyć na pokrycie występującego w ciągu roku 

przejściowego deficytu budżetu Powiatu Lubelskiego. Szczegółowe warunki kredytu 

określi odrębna umowa, przy czym, każdy wpływ na rachunek bieżący będzie 

powodował zmniejszenie salda kredytu, uruchomienie kredytu będzie następować 

bez żadnych prowizji i opłat, wykonawca nie będzie pobierał prowizji i opłaty od salda 

niewykorzystanej części kredytu. Kredyt powinien zostać postawiony do dyspozycji  

w pierwszym dniu roboczym każdego roku budżetowego. Zamawiający zapłaci 

odsetki od rzeczywistego zadłużenia. Kredyt będzie oprocentowany w oparciu 

o stawkę Wibor 1M (będącą średnią arytmetyczną stawek z miesiąca 

poprzedzającego okres odsetkowy) powiększoną o marżę Wykonawcy. Odsetki 

naliczane i płatne będą w miesięcznych okresach obrachunkowych, do naliczania 

odsetek przyjmuje się rzeczywistą ilość dni w miesiącu, a w roku 365 dni. Dla potrzeb 

porównania ofert do obliczeń należy przyjąć stawkę Wibor 1M z dnia 31.01.2025 tj. 5,83%, 

➢ realizowania operacji bankowych w trybach zwykłym i pilnym w systemach ELIXIR, 

SORBNET, SWIFT i innych w których uczestniczy wykonawca (możliwość wysyłania 

przelewów poprzez SORBNET bez względu na wysokość kwoty). Wykonawca 

zapewni czas transferu środków według zasad obowiązujących w tych systemach,  

w szczególności przelewów krajowych i zagranicznych oraz wpłat  

i wypłat gotówkowych z rachunków podmiotów biorących udział w postępowaniu, 

➢ realizowania operacji walutowych związanych z dokonywaniem rozliczeń 

zagranicznych, przy czym koszty banku zagranicznego nie będą obciążały 

zamawiającego, 

➢ wydawania, wznawiania i obsługi kart płatniczych na wniosek Posiadacza rachunku. 

Wydatki każdej karty będą dokonywane do wysokości określonego przez 

zamawiającego limitu. Zapotrzebowanie na karty zamawiający określa na 10 sztuk, 

przy czym zwiększenie liczby kart w okresie obowiązywania umowy nie może 

spowodować dodatkowych kosztów zamawiającego, 

➢ obsługi i rozliczania płatności dokonywanych przez kontrahentów przy pomocy kart 

płatniczych, wykonawca zapewni terminale POS, obsługę techniczną i rozliczanie 

transakcji dokonanych przy użyciu terminali. Zapotrzebowanie na terminale 

zamawiający określa na 25 sztuk, przy czym zwiększenie liczby terminali w okresie 

obowiązywania umowy nie może spowodować dodatkowych kosztów 

zamawiającego, 
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➢ „zerowania” wskazanych rachunków bankowych zgodnie z dyspozycjami jednostek 

budżetowych, polegające na przekazaniu w ostatnim dniu roboczym każdego roku 

kwot pozostałych na tych rachunkach na wskazany rachunek bankowy, 

➢ zapewnienia sprawnego i bezpiecznego systemu bankowości elektronicznej oraz jego 

serwisowanie, 

➢ wykonywanie poleceń przelewu zamawiającego w złotych, przelewy kierowane do 

banków krajowych w formie elektronicznej mają być realizowane w dniu ich złożenia 

najbliższą sesją ELIKSIR i SORBNET lub pierwszą sesją w dniu wskazanym  

w poleceniu, w przypadku przelewu z przyszłą datą, 

➢ realizowanie dyspozycji walutowych przekazywanych do banków krajowych  

i zagranicznych wg zasad funkcjonujących rozliczeń w banku wykonawcy, 

➢ realizowanie transakcji przelewowych wewnątrz banku w czasie rzeczywistym, 

➢ świadczenia innych usług bankowych na rzecz jednostek objętych przedmiotem 

zamówienia: 

• szkolenie pracowników w zakresie obsługi systemu bankowego,  

• możliwość wygenerowania pliku JPK WB na wszystkich rachunkach bankowych 

zamawiającego, 

• obsługa poleceń przelewów w formie papierowej w sytuacjach gdy nie będzie 

możliwe dokonanie przelewu elektronicznie,  

• przechowywanie depozytów,  

• rozmienianie gotówki, 

•  konwojowanie gotówki (z uznaniem rachunku zamawiającego w dniu   wykonywania 

konwoju), 

•  obsługa wpłat i wypłat gotówkowych realizowanych w formie zamkniętej,  

(do i z siedziby zamawiającego w Lublinie przy ul. Spokojnej 9, przez specjalistyczny 

konwój, dwa razy w każdym tygodniu, w tym wypłaty gotówki w nominałach 

wskazanych przez zamawiającego), 

• udzielanie na wniosek zamawiającego informacji o wysokości odsetek, 

➢  wydawanie opinii bankowych i zaświadczeń, 

➢ udzielanie wszelkich informacji związanych z przedmiotem zamówienia, 

➢ zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby jednostek organizacyjnych 

objętych postępowaniem, na skutek zmian organizacyjnych, ich obsługa bankowa 

prowadzona będzie na warunkach zgodnych z zawartą w postępowaniu umową. 

Zwiększenie liczby prowadzonych rachunków, liczby podmiotów biorących udział  

w postępowaniu, liczby wykonywanych operacji, nie spowoduje dodatkowych 

kosztów zamawiającego. 

➢ bank nie będzie pobierał innych prowizji i opłat z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia 

poza wymienionymi w formularzu ofertowym. Po zakończeniu trwania okresu umowy 
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rachunki bankowe zamawiającego będą funkcjonowały przez okres 3 miesięcy wraz 

z systemem bankowości elektronicznej. Salda na rachunkach będą podlegały 

codziennie automatycznemu przelaniu na rachunek wskazany przez zamawiającego. Za 

usługę w tym okresie bank nie będzie pobierał żadnych opłat. Po upływie tego okresu 

bank jest zobowiązany do zamknięcia wszystkich rachunków bankowych. 

2. Nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień:  

66110000 – 4 Usługi bankowe  

66112000 – 8 Usługi depozytowe 

66113000 – 5 Usługi udzielania kredytu 

3. Kwota przeznaczona na realizację zamówienia: 874 500,00  PLN 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części ze względu na to, że podział taki 

spowodowałby nadmierne koszty wykonania zamówienia oraz poważne trudności 

w koordynowaniu działań różnych Wykonawców, co skutkowałoby nieprawidłową realizacją 

zamówienia. Specyfika usług świadczonych w ramach niniejszego zamówienia powoduje, iż 

są one ze sobą mocno powiązane. W związku z tym podział zamówienia na części 

i realizacja poszczególnych usług przez różne podmioty byłaby niemożliwa. 

VI. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 

zadań, jeżeli zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z art. 60 i art. 121 Pzp. 

1. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez poszczególnych 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kluczowych zadań. 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę ani przez 

poszczególnych wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

kluczowych zadań. 

VII. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, 

w okolicznościach, o których mowa w art. 95 Pzp, jeżeli zamawiający przewiduje takie 

wymagania. 

Z uwagi na specyfikę zamówienia (czynności bankowe), sposób jego realizacji określają 

odnośne przepisy, w szczególności art. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1998 r. Prawo bankowe 

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.1646 z późn. zm.). Usługa „udzielenia kredytu”  będąca 

przedmiotem zamówienia nie jest czynnością faktyczną, ale prawną  - w formie uchwały 

odnośnego organu banku. Osoby wchodzące w skład organu nie muszą, zgodnie 

z przywołanym przepisem być zatrudnione na umowę o pracę, gdyż podjęcie uchwały nie 

jest czynnością polegającą na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy 

z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1465). Ww. ustawa i statut 

banku  określają podmioty uprawnione do realizacji określonych czynności bankowych oraz 

sposób ich prawidłowego wykonania. 

VIII. Termin wykonania zamówienia – 1 lipca 2025 r. – 30 czerwca 2030 r. 
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IX. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy. 

Istotne postanowienia umowy stanowią  Załącznik nr 2 do SWZ. 

X. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający 

będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 

technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 

elektronicznej. 

A. Informacje ogólne. 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, wymiana informacji oraz 

przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, 

z uwzględnieniem wyjątków określonych w Pzp, odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej: za pośrednictwem platformazakupowa.pl lub poczty 

elektronicznej przetargi@powiat.lublin.pl. 

2. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie platformazakupowa.pl 

oraz Instrukcja dla Wykonawców platformazakupowa.pl  

B. Sposób komunikowania się zamawiającego z wykonawcami (nie dotyczy składania ofert).  

1. Wszelką korespondencję Zamawiający zamierza prowadzić za pomocą platformy. W celu 

skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 

Zamawiającym a Wykonawcami w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

dokumenty oraz informacje, przekazywane były za pośrednictwem platformy i bezpłatnego 

formularza „wyślij wiadomość do Zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu), przyjmuje 

się datę ich przesłania za pośrednictwem platformy poprzez kliknięcie przycisku „wyślij 

wiadomość do Zamawiającego” oraz pojawienia się komunikatu, że wiadomość została 

wysłana do Zamawiającego.  

2. Zamawiający może również komunikować się z wykonawcami za pomocą poczty 

elektronicznej: przetargi@powiat.lublin.pl.  

3. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem platformy. 

Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, ogłoszenia, zmiany 

terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji 

„Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 

konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformy do konkretnego 

Wykonawcy. W przypadku wiadomości prywatnych, Zamawiający przekazuje je na adres 

poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawcę w druku oferta, na co Wykonawca wyraża 

zgodę i zobowiązuje się do utrzymania jego funkcjonalności przez czas trwania 

postępowania. Domniemywa się, że wiadomości przekazane na adres poczty elektronicznej 

wskazany przez Wykonawcę zostały doręczone skutecznie, a Wykonawca zapoznał się z ich 

mailto:platformazakupowa.pl
mailto:przetargi@powiat.lublin.pl
mailto:przetargi@powiat.lublin.pl
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treścią. O zmianie adresu poczty elektronicznej do przekazywania korespondencji związanej 

z danym postępowaniem Wykonawca niezwłocznie zawiadamia Zamawiającego składając 

oświadczenie osób uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy.  

4. Wykonawca jako profesjonalny podmiot ma obowiązek śledzenia i sprawdzania 

komunikatów oraz wiadomości bezpośrednio na platformie przesłanych przez 

Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić 

do folderu SPAM. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za sytuację, gdy Wykonawca 

nie dostanie e-maila z powiadomieniem z platformy. Wszelkie fakultatywne powiadomienia 

za pomocą poczty e-mail obciążone są ryzykiem błędów związanych z działaniem serwerów 

pocztowych, na których działanie Zamawiający nie ma wpływu. Uwaga. Złożenie pliku na 

platformie oznacza jego dostarczenie.  

5. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz 

rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

6. Zamawiający zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 

30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych 

oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za pośrednictwem 

platformy tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa (najlepiej najnowsza wersja). 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

f) platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8, 

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 

Głównego Urzędu Miar (źródłem czasu jest platforma). 
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h) w razie używania kwalifikowanego podpisu elektronicznego - podłączony lub 

wbudowany do komputera czytnik karty kryptograficznej wydanej przez wystawcę 

certyfikatu używanego przez Wykonawcę. 

Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

a) zapoznał się, akceptuje i stosuje warunki korzystania z platformy, określone w regulaminie 

zamieszczonym na platformie w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał się, akceptuje i stosuje warunki korzystania z platformy, określone w instrukcjach 

zamieszczonych na platformie w zakładce „Instrukcje" oraz uznaje je za wiążące. 

7. Instrukcje korzystania z platformy dotyczące w szczególności logowania, składania 

wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych 

w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformy znajdują się pod linkiem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny 

z instrukcją korzystania z platformy, w szczególności za sytuację gdy Zamawiający zapozna 

się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce 

„wyślij wiadomość do Zamawiającego”). Taka oferta zostanie przez Zamawiającego 

odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 

9. Wykonawca ma obowiązek zapoznać się z bieżącym regulaminem oraz bieżącymi 

instrukcjami platformy zakupowej. 

10. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty.  

11. Dla czynności dla których ustawa Pzp nie przewiduje formy specjalnej, wystarczająca 

jest forma dokumentowa czynności prawnej. Dla zachowania dokumentowej formy czynności 

prawnej wymagane jest złożenie oświadczenia woli w postaci dokumentu, w sposób 

umożliwiający ustalenie osoby składającej oświadczenie – zgodnie z zasadą pisemności. 

C. Wymagania techniczne i organizacyjne sporządzania, wysyłania i odbierania 

korespondencji elektronicznej obowiązujące w postępowaniu (nie dotyczy składania 

ofert). 

1. Oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, 

w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp, zwane dalej 

„zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, pełnomocnictwo, sporządza się 

w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070), z zastrzeżeniem formatów, 

o których mowa w art. 66 ust. 1 Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych (§ 2 

ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. poz. 2452) - w skrócie „rozporządzenie”). 

2. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w § 2 ust. 1 rozporządzenia, 

przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst 

wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, o których mowa w § 3 ust. 1 rozporządzenia (§ 2 ust. 2 rozporządzenia). 

3. Dokumenty elektroniczne przekazuje się w postępowaniu przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej wskazanych przez zamawiającego zgodnie z art. 67 Pzp (§ 3 ust. 

1 rozporządzenia). 

4. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język 

polski (§ 5 rozporządzenia). 

5. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp lub podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami 

potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi 

podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument (§ 6 ust. 1 

rozporządzenia). 

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje 

się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej (§ 6 ust. 2 rozporządzenia). 

7. Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 2, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 
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2) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również notariusz (§ 6 ust. 4 

rozporządzenia). 

9. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ust. 2-4 oraz § 7 ust. 2-4, należy 

rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 

bezpośredniego dostępu do oryginału (§ 6 ust. 5 rozporządzenia). 

10. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez 

upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej 

i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym (§ 7 ust. 1 rozporządzenia). 

11. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa 

w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej (§ 7 ust. 2 rozporządzenia). 

12. Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 7 ust. 2 rozporządzenia, dokonuje 

w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, lub zobowiązania podmiotu 

udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa - mocodawca. 

13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w § 7 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również notariusz 

(§ 7 ust. 4 rozporządzenia). 

14. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (§ 8 

rozporządzenia). 

15. Środki komunikacji elektronicznej w postępowaniu lub konkursie służące do odbioru 

dokumentów elektronicznych zawierających oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 

Pzp, podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, pełnomocnictwo, oraz 

informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w § 11 ust. 1 rozporządzenia, 

umożliwiają identyfikację podmiotów przekazujących te dokumenty elektroniczne oraz 

ustalenie dokładnego czasu i daty ich odbioru. 

XI. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia 

jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 Pzp. 

1. Zamawiający nie przewiduje odstąpienia od wymagania użycia środków komunikacji 

elektronicznej w okolicznościach, o których mowa w art. 65 ust. 1 Pzp. 

2. Zamawiający nie wymaga użycia narzędzi, urządzeń lub formatów plików, które nie są 

ogólnie dostępne, o których mowa w art. 66 Pzp. 

3. Zamawiający nie wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi 

elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie 

są ogólnie dostępne. 

XII. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami. 

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: 

1)  Magdalena Gajur-Solarz – sprawy formalno-prawne – Referat ds. zamówień 

publicznych  w Wydziale Inwestycji i Rozwoju, e-mail: przetargi@powiat.lublin.pl. 

2) Andrzej Maziarczyk – w zakresie przedmiotu zamówienia – Wydział Finansowy, 

e-mail: przetargi@powiat.lublin.pl. 

Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, które nie są istotne, 

w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub SWZ, ofert, o ile jej treść jest 

udokumentowana. 

XIII. Termin związania ofertą. 

Wykonawca jest związany ofertą do dnia 16.04.2025 r.  

XIV. Opis sposobu przygotowywania oferty. 

1. Ofertę sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych 

w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670,952 

i 1005), w szczególności w formatach .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt, z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych.  

mailto:przetargi@powiat.lublin.pl
mailto:przetargi@powiat.lublin.pl
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2. Forma i postać składanej oferty oraz składanego oświadczenia, o którym mowa w art. 125 

ust. 1 Pzp zostały określone w części SWZ -  „Sposób oraz termin składania ofert”. 

XV. Sposób oraz termin składania ofert. 

A. Sposób składania ofert. 

1. Do oferty składanej w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu wykonawca dołącza 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp. Oświadczenie, o którym mowa 

w art. 125 ust. 1 Pzp, stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia i spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert. Wzór oświadczenia o braku 

podstaw wykluczenia stanowi Załącznik nr 3 do SWZ. Wzór oświadczenia o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu stanowi Załącznik nr 4 do SWZ. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, 

o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, składa każdy z wykonawców. 

3. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, składa się, pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, składa się, pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza składania oferty lub wniosku, 

który znajduje się na platformazakupowa.pl.  

6. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

7. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

8. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca 

powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, 

w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, 

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa 

w art. 125 ust. 1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie 

elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) 

w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się 

komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

10. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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11. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji 

wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

12. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne 

z załącznikiem nr 2 do „Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji 

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”, 

zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 

13. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) 

ze szczególnym wskazaniem na .pdf. Zamawiający nie obsłuży formatów inne niż 

wymienione.  

14. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z rozszerzeń: .zip .7Z 

15. Zamawiający informuje, że w przypadku przesłania przez Wykonawcę dokumentów 

(w tym skompresowanych a także oferty przetargowej) dopuszczone są wyłącznie formaty 

danych wskazane w KRI. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących 

w Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone 

w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

16. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi maksymalnie (po podpisaniu) 10 MB, oraz na ograniczenie wielkości 

plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi maksymalnie 5 MB. 

17. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów 

np. elektronicznym podpisem osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów 

z weryfikacją plików.  

18. W przypadku stosowania przez Wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

- Podpis elektroniczny weryfikowany za pomocą certyfikatu wywołuje skutki prawne, jeżeli 

został złożony w okresie ważności certyfikatu (art. 32 ust. 2 EIDAS). Podpis elektroniczny 

winien być ważny na moment złożenia podpisu (jego użycia). 

- Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających 

się na ofertę na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie 

PAdES.  

- Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES o typie 

zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie 

z dokumentem podpisywanym. 
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- Zamawiający rekomenduje (wartość dowodowa) wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym 

znacznikiem czasu oraz znacznikiem graficznym. Zamawiający zaleca stosowanie walidacji 

długoterminowej LTV (Long Time Validation) co pozwala na zweryfikowanie podpisu po 

wygaśnięciu terminu ważności certyfikatu.  

- Zamawiający sprawdzi czy pliki są podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

- Badając skuteczność złożenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego (w razie 

wątpliwości) Zamawiający jako wiążący uzna wynik walidacji przeprowadzony za pomocą 

kwalifikowanej sprawdzarki kwalifikowanych podpisów elektronicznych WebNotarius. 

Zamawiający dysponuje aplikacją WebNotarius, udostępnianą na platformie. 

- Zaleca się nieużywanie znaków "_" zwanych znakami podkreślenia (pot. podkreślnikami) 

w nazwach plików, ponieważ utrudnia to późniejszą weryfikację podpisów elektronicznych, 

a wręcz może negatywnie wpłynąć na wynik weryfikacji.  

21. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

22. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 

ich. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie 

z koniecznością odrzucenia oferty. W przypadku wprowadzenia zmian, zmienione pliki 

należy podpisać ponownie. 

23. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

24. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą z części z wyjątkiem przypadków 

określonych w Pzp. 

25. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w SWZ. 

26. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

27. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 

z 2022 r. poz. 1233), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że 

nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, które zamawiający, 

niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 

oferty zostały otwarte orz cenach zawartych w ofertach. 

28. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się 

informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu 

i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym 

rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do 
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korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej 

staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

29. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 

i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną 

część należy ten plik zaszyfrować. 

30. Do oferty składanej w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu wykonawca 

dołącza również oświadczenie, że: nie zachodzą w stosunku do niego przesłanki 

wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. Wzór oświadczenia stanowi 

Załącznik nr 3 do SWZ. 

31. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 30, składa się, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej. 

32. Ww. zakaz, dotyczący „przepisów sankcyjnych art. 7”, obowiązuje również na 

etapie realizacji zamówienia, stąd na wykonawcę nakłada się obowiązek aktualizacji 

stosownych oświadczeń w przypadku wszelkich zmian w tym zakresie (tj. po podpisaniu 

umowy). 

B. Termin składania ofert. 

Do dnia 18.03.2025 r. do godziny 9:00. 

C. Miejsce składania ofert: Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Formularza składania 

oferty lub wniosku, który znajduje się na platformazakupowa.pl.  

XVI. Termin otwarcia ofert. 

1. W dniu 18.03.2025 r. o godzinie 9:15. 

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy użyciu, którego następuje 

składania ofert, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

3. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz 

siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach 

zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte oraz cenach zawartych 

w ofertach. 

http://platformazakupowa.pl/
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5. Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl 

w sekcji „Komunikaty”. 

XVII. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 Pzp. 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego 

(art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a Pzp), 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. b Pzp), 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U z 2020 r. poz. 1133 oraz 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 

ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U z 2021 r. poz. 

523, 1292, 1559 i 2054) (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. c Pzp), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. d Pzp), 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. e Pzp), 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 

9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1745) (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. f Pzp), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, 

lub przestępstwo skarbowe (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. g Pzp), 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h Pzp) 

− lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1 (art. 108 ust. 1 pkt 2 Pzp); 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

http://platformazakupowa.pl/
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zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 

ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności (art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp); 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne (art. 

108 ust. 1 pkt 4 Pzp); 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie (art. 108 

ust. 1 pkt 5 Pzp); 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane 

tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 

wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia (art. 108 

ust. 1 pkt 6 Pzp). 

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 

pkt 1, 2 i 5 Pzp, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 

pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, 

w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 
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e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

3. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 2, 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 

czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 2, nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

4. Wykluczenie wykonawcy następuje: 

1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2 Pzp, na okres 5 lat 

od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw 

wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia; 

2) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2 Pzp, gdy osoba, 

o której mowa w tych przepisach, została skazana za przestępstwo wymienione w art. 108 

ust. 1 pkt 1 lit. h Pzp - na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku 

potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub 

zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia, chyba że w wyroku lub decyzji został 

określony inny okres wykluczenia; 

3) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4 Pzp, na okres, na jaki został 

prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 i art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp na okres 

3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia; 

5) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp, w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia. 

Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U z 2024 r. poz. 507).  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;  

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. 

poz.1124) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 

3 ww. ustawy;  

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 

29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) jest podmiot 
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wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy. 

2. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 1.  

3. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiający odrzuca ofertę 

takiego wykonawcy, nie zaprasza go do złożenia oferty podlegającej negocjacjom, oferty 

dodatkowej, oferty lub, nie zaprasza go do negocjacji, a także nie prowadzi z takim 

wykonawcą negocjacji, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia 

publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

XVIII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Na potwierdzenie spełniania warunku posiadania uprawnień do wykonywania określonej 

działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, Wykonawca 

powinien wykazać, że posiada uprawnienie do wykonywania czynności bankowych wynikające 

z przepisów z  ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (t.j.  Dz. U. z 2024 r. poz. 1646 

z późn. zm.). 

Dokument dla potwierdzenia warunku: zezwolenie uprawniające do wykonywania czynności 

bankowych przez Komisję Nadzoru Finansowego lub w przypadku banku państwowego opinia 

Komisji Nadzoru Finansowego. Banki, o których mowa w art. 178 ustawy Prawo bankowe oraz 

pozostałe Banki składają aktualny odpis statutu Banku oraz dokument upoważniający 

do wykonywania czynności bankowych.  

XIX. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych żądanych w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

1. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej 

zamawiający żąda zezwolenia uprawniającego do wykonywania czynności bankowych 

wydanego przez Komisję Nadzoru Finansowego lub innego dokumentu potwierdzającego, że 

Wykonawca jest uprawniony do wykonywania czynności bankowych na terenie 

Rzeczypospolitej Polskiej – w przypadku, gdy Wykonawca nie działa na podstawie 

zezwolenia - zgodnie z ww. ustawą Prawo bankowe. 

2. W odniesieniu do warunku dotyczącego uprawnień do prowadzenia określonej 

działalności gospodarczej lub zawodowej, warunek będzie spełniony jeżeli co najmniej jeden 

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do 

prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługę, do 

których realizacji te uprawnienia są wymagane. 

3. Zgodnie z art. 117 ust. 4 Pzp w przypadku, o którym mowa w ust. 2, wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, 
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które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. Wzór oświadczenia, o którym mowa 

w art. 117 ust. 4 Pzp stanowi Załącznik nr 5 do SWZ. 

XX. Odstąpienie wykonawcy od obowiązku składania podmiotowych środków 

dowodowych. 

1. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, 

o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 

i aktualność. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, wykonawca wskazuje podmiotowe środki 

dowodowe w: 

1) oświadczeniu o braku podstaw wykluczenia z postępowania wykonawcy stanowiącym 

Załącznik nr 3 do SWZ, jeżeli podmiotowe środki dowodowe dotyczą podstaw wykluczenia 

wykonawcy z postępowania, 

2) oświadczeniu wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu stanowiącym 

Załącznik nr 4 do SWZ, jeżeli podmiotowe środki dowodowe dotyczą potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

XXI. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia oraz informacje 

dotyczące składania pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego 

umocowanie do reprezentowania wykonawcy. 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

4. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, zamawiający może żądać od wykonawcy odpisu lub informacji 

z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 4, 

jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

6. Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 

nie wynika z dokumentów, o których mowa w ust. 4, zamawiający może żądać 
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od wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie 

do reprezentowania wykonawcy.  

7. Przepis ust. 6 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.  

8. Przepisy ust. 4-6 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp lub podwykonawcy 

niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach.  

XXII. Sposób obliczenia ceny. 

1. Oferta musi zawierać ostateczną cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia za okres 5 

lat świadczenia usługi bankowej dla podmiotów biorących udział w postępowaniu 

(wymienionych w załączniku nr 1 do SWZ). 

2. Cenę oferty należy obliczyć zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ – Formularz ofertowy,  

w którym wykonawca winien podać: 

•   roczną stałą opłatę ryczałtową (R) za obsługę bankową wyrażoną w stawce brutto, 

łączną dla wszystkich podmiotów, wnoszoną przez zamawiającego na koniec każdego 

kwartału kalendarzowego, 

• wysokość stałej marży (M) do obliczenia oprocentowania kredytu w rachunku 

bieżącym, 

• wysokość współczynnika (W) do obliczenia oprocentowania środków zgromadzonych 

na rachunku skonsolidowanym oraz rachunkach niepodlegających konsolidacji. 

Cenę ofertową należy obliczyć w następujący sposób: 

1) Obliczyć cenę (C1) za ponoszone przez zamawiającego opłaty ryczałtowe,  

w następujący sposób, tj.: należy przyjąć iloczyn rocznej opłaty ryczałtowej (R) oraz okresu 

świadczenia usługi bankowej (5 lat) podany z dokładnością  do dwóch miejsc po przecinku, 

zgodnie ze wzorem: 

C1 = R * 5 lat 

Cena za stałą opłatę ryczałtową uiszczaną w PLN winna obejmować usługi świadczone 

w ramach prowadzenia bankowej obsługi zamawiającego, łączną dla wszystkich 

podmiotów biorących udział w postępowaniu, stanowiącą jedyny dopuszczalny koszt. 

Ryczałt będzie obejmował wszystkie koszty generowane przez wykonawcę w związku 

z obsługą bankową zgodnie z przedmiotem zamówienia. Wartość ryczałtu może wynosić 

zero. 

2) Obliczyć koszt obsługi kredytu (C2), w następujący sposób, tj.: należy przyjąć iloczyn 

wysokości kredytu (3 mln PLN), oprocentowania stanowiącego sumę stawki Wibor 1M 

i marży podanej w ofercie wykonawcy (M), wykorzystania kredytu w okresie 180 dni 

w ciągu roku (gdzie rok liczy 365dni), okresu świadczenia usługi bankowej (5 lat) podany 

z dokładnością  do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie ze wzorem: 

C2 = 3 000 000 * (Wibor1M +M) * 180 dni/365 dni* 5 lat 
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Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym będzie liczone od wysokości wykorzystanego 

kredytu na dany dzień według zmiennej stopy procentowej opartej na stawce Wibor1M + 

stała marża (M) podana w ofercie wykonawcy (podana z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku). Zamawiający nie przewiduje dodatkowych opłat i prowizji, za wyjątkiem odsetek 

od wykorzystanego kredytu. 

Dla celów porównania ofert przyjęta będzie stawka Wibor1M z dnia 31 stycznia 2025 r 

w wysokości 5,83%, dla całego 5 letniego okresu kredytowania (UWAGA: TAKĄ STAWKĘ 

MUSI PRZYJĄĆ DO WYCENY WYKONAWCA). 

3) Zsumować cenę obliczoną zgodnie z pkt. 1  (C1) z ceną obliczoną zgodnie z pkt. 2 

(C2), które będą stanowiły cenę ofertową. 

Roczna stała opłata ryczałtowa za obsługę bankową musi uwzględniać wszystkie koszty 

wynikające z realizacji przedmiotu zamówienia z wyłączeniem usługi kredytu w rachunku 

bieżącym. 

Cena powinna być podana w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Zamawiający nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach. 

XXIII. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 

oceny ofert. 

Kryterium Nr 1:  
CENA, waga 30% 
 
Ilość punktów w kryterium CENA zostanie obliczona jako suma punktów uzyskanych 

w dwóch podkryteriach: 

W kryterium CENA wykonawca otrzyma punkty wg wyliczenia: LP1 + LP 2  

 

Podkryterium 1: 

Stała opłata ryczałtowa za obsługę bankową, waga 25% 

 

Podkryterium 1: 

Stała opłata ryczałtowa za obsługę bankową 

 

Maksymalną ilość punktów (25) otrzyma wykonawca, który zaproponuje najniższą 

cenę za stałą opłatę ryczałtową (patrz rozdział sposób obliczenia ceny dla tego 

podkryterium) za obsługę bankową, pozostali będą oceniani wg następującego 

wzoru: 

 

C1min +1 

LP1= --------------- * 100 pkt * waga kryterium 

  C1bad +1 

 

 gdzie: 

 

 LP1 – liczba punktów obliczona dla danej oferty w kryterium, 
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 C1min – najniższa opłata ryczałtowa 

 C1bad – badana opłata ryczałtowa zaoferowana przez danego wykonawcę 

  

Podkryterium 2: 

Koszt obsługi kredytu w rachunku bieżącym, waga 5%  

 

Podkryterium 2:  

Koszt obsługi kredytu w rachunku bieżącym – 5% 

 

Maksymalną ilość punktów (5) otrzyma wykonawca, który zaproponuje najniższy koszt 

kredytu w rachunku bieżącym (patrz rozdział sposób obliczenia ceny dla tego podkryterium), 

pozostali będą oceniani wg następującego wzoru: 

 

  C2min 

 LP2= -------------- * 100 pkt * waga kryterium 

  C2bad 

 gdzie: 

 LP2 – liczba punktów obliczona dla danej oferty w kryterium, 

 C2min – najniższy koszt obsługi kredytu, 

 C2bad – badany koszt obsługi kredytu zaoferowany przez danego wykonawcę, 

 

 

Kryterium Nr 2: 

OPROCENTOWANIE, waga: 70% 

 

W przypadku uzyskania wartości oprocentowania kredytu (przy ocenie ofert) mniejszej lub 

równej zero, zamawiający dla celów porównania ofert przyjmie wartość 0,001% 

 

W kryterium OPROCENTOWANIE wykonawca otrzyma punkty wg wyliczenia:  

 

Maksymalną ilość punktów (70) otrzyma wykonawca, który zaproponuje najwyższe 

oprocentowanie środków zgromadzonych na rachunku skonsolidowanym oraz rachunkach 

niepodlegających konsolidacji, pozostali będą oceniani wg następującego wzoru: 

 

  Stawka Wibid ON * współczynnik (W) w badanej ofercie 

 LP3= ---------------------------------------------------------------- *100pkt*waga kryterium 

  Stawka Wibid ON * współczynnik (W) z oferty o najwyższym współczynniku 

 

 gdzie: 

 

 LP3 – liczba punktów obliczona dla danej oferty w kryterium, 

 

W – współczynnik podany w ofercie wykonawcy (z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku, przy założeniu, że współczynnik nie może być niższy niż 1,00) 
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Łączna ilość punktów (LP) otrzymanych przez wykonawcę będzie sumą punktów 

przyznanych w poszczególnych kategoriach, tj.: obliczona wg następującego wzoru: 

LP= LP1 + LP2 + LP3 

Gdzie: 

LP1 – liczba punktów obliczona dla oferty w kryterium Stała opłata ryczałtowa za obsługę 

bankową, 

LP2 – liczba punktów obliczona dla oferty w kryterium Koszt obsługi kredytu w rachunku 

bieżącym 

LP3 – liczba punktów obliczona dla oferty w kryterium Oprocentowanie środków 

zgromadzonych na rachunku skonsolidowanym oraz rachunkach niepodlegających 

konsolidacji 

Sposób obliczenia punktów: 

Wykonawca uzyska liczbę punktów wg wyliczenia: Punkty uzyskane w kryterium Cena 

(LP1 + LP 2) + punkty uzyskane w kryterium Oprocentowanie LP  

Zamawiający wybierze ofertę , która uzyska największą liczbę punktów. 

XXIV. Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwota. 

1. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

XXV.  Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli 

zamawiający przewiduje obowiązek jego wniesienia. 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy. 

XXVI.  Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Pzp. 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia takich zamówień. 

XXVII. Wskazanie procentowej wartości ostatniej części wynagrodzenia, która nie może 

wynosić więcej niż 50% wynagrodzenia należnego wykonawcy (art. 447 ust. 3 Pzp). 

Nie dotyczy. 

XXVIII. Określenie niższej wartości umów o podwykonawstwo, od której będzie 

zachodził obowiązek przedkładania umowy o podwykonawstwo zamawiającemu (art. 

464 ust. 8 zdanie pierwsze Pzp). 

Nie dotyczy. 

XXIX. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 

między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia 

w walutach obcych. 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

XXX.  Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli 

zamawiający przewiduje ich zwrot. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

XXXI. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

Pzp, jeżeli zamawiający przewiduje takie wymagania. 
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Zamawiający nie przewiduje wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 

96 ust. 2 pkt 2 Pzp. 

XXXII. Wymagania o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp, jeżeli zamawiający 

przewiduje takie wymagania. 

Zamawiający nie przewiduje możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp. 

XXXIII. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę 

ramową, jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej. 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

XXXIV. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty 

z zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230 

Pzp, jeżeli zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej.  

XXXV. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub 

dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 Pzp.  

Zamawiający nie wymaga i nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych, ani dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.  

XXXVI. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. W celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, wykonawca, którego ofertę 

wybrano przekazuje zamawiającemu: 

a) pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje pełnomocnik, 

b) umowę regulującą współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, jeżeli oferta tych wykonawców zostanie wybrana. 

XXXVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy. 

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. W postępowaniu odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
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2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu 

do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 

upływem tego terminu. 

6. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do 

jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

7. Odwołanie wnosi się w terminie:  

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej,  

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1;  

8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia 

na stronie internetowej, w przypadku zamówień. 

9. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 7 i 8 wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

10. Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia 

o wyborze najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania; 

2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 

Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

11. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie 

do postępowania odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia 

podpisem zaufanym. 

12. Pisma w formie pisemnej wnosi się za pośrednictwem operatora pocztowego, 

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiście, 

za pośrednictwem posłańca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. 

XXXVIII. Ochrona danych osobowych osób fizycznych i klauzula informacyjna z art. 

13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
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2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej „rozporządzeniem 2016/679”. 

1. Przetwarzanie danych osobowych z w związku z przeprowadzeniem postępowania 

odbywać się będzie zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (w skrócie „rozporządzenia 2016/679”). Dane osobowe będą 

przetwarzane w celu: przeprowadzenia postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia, 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego i jej realizacji, przechowywania 

dokumentacji postępowania (protokołu postępowania z załącznikami) na wypadek kontroli 

prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty, przekazania dokumentacji do archiwum                 

a następnie jej zbrakowania. 

2. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 rozporządzenia 

2016/679, w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa 

w dziale IX Pzp, do upływu terminu na ich wniesienie. Celem przetwarzania danych jest 

prowadzenie postępowania, zawarcie oraz realizacja umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. Odbiorcami danych osobowych osób fizycznych będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania. 

3. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania 

lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy 

w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą.  

4. Zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 

rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia tego postępowania. 

5. W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 

rozporządzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych 

zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych 

danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 

2016/679.  

6. Ograniczenia zasady jawności, o których mowa w ust. 3 i art. 18 ust. 3-6 Pzp, stosuje się 

odpowiednio.  

7. W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 

zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 2016/679, 

zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych 
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informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania 

o udzielenie zamówienia.  

8. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia do 

sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 

2016/679, nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników. 

9. W postępowaniu są przetwarzane dane osobowe podlegające ochronie zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. 

poz. 1781) oraz rozporządzenia 2016/679. Dane te mogą dotyczyć w szczególności samego 

wykonawcy (osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą), jego pełnomocnika 

(osoby fizycznej), jak też informacji o osobach, które w swojej ofercie wykonawca przedkłada 

celem wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania, jak i potwierdzenia wymogów zamawiającego dotyczących 

wykonania przedmiotu zamówienia. 

10. W postępowaniu i po zakończeniu postępowania do przetwarzania danych osobowych 

osób fizycznych stosuje się przepisy ww. ustawy o ochronie danych osobowych oraz 

rozporządzenia 2016/679. 

11. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia 2016/679, zamawiający informuje, że:  

1) administratorem danych osobowych osób fizycznych jest Zamawiający - Powiat Lubelski, 

ul. Spokojna 9, 20–074 Lublin,   

2) Zamawiający wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować 

pocztą elektroniczną na adres: m.skoczylas@powiat.lublin.pl, 

3) dane osobowe osób fizycznych przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

rozporządzenia 2016/679 w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego, 

4) odbiorcami danych osobowych osób fizycznych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania;   

5) w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 rozporządzenia 2016/679; 

6) osoba fizyczna posiada: 

a) na podstawie art. 15 rozporządzenia 2016/679 prawo dostępu do danych osobowych jej 

dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 rozporządzenia 2016/679 prawo do sprostowania swoich danych 

osobowych; 

c) na podstawie art. 18 rozporządzenia 2016/679 prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679;   

mailto:m.skoczylas@powiat.lublin.pl
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba 

fizyczna uzna, że przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy 

rozporządzenia 2016/679; 

7) osobie fizycznej nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e rozporządzenia 2016/679 prawo do usunięcia 

danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 rozporządzenia 

2016/679; 

c) na podstawie art. 21 rozporządzenia 2016/679 prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych osób 

fizycznych jest art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679.  

12. W związku z prawem dostępu do danych, w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, 

o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie 

dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 

nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

13. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do 

wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem 

w postępowaniu, w tym również obowiązków wynikających z rozporządzenia 2016/679, 

w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 rozporządzenia 2016/679 

względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca 

bezpośrednio pozyskał. Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 rozporządzenia 

2016/679 nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której 

dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (art. 13 ust. 4 rozporządzenia 2016/679). 

14. Wykonawca jest obowiązany wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 

rozporządzenia 2016/679 względem osób fizycznych, których dane przekazuje 

zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej 

jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 rozporządzenia 2016/679. 

15. W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił obowiązki informacyjne wynikające 

z rozporządzenia 2016/679 oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, 

której dane zostały przekazane w związku z ubieganiem się wykonawcy o udzielenie 

zamówienia w postępowaniu, wykonawca składa w postępowaniu oświadczenie 

o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 

rozporządzenia 2016/679. Oświadczenie, o którym mowa w zdaniu pierwszym wykonawca 

składa w formularzu oferty.  

16. Dane osobowe osób fizycznych będą przechowywane w przez okres: 
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1) przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania i rozliczenia umowy przekracza 4 lata - przez cały czas trwania umowy i okresu 

jej rozliczania, 

2) jeżeli czas trwania i rozliczenia umowy przekracza 4 lata - przez cały czas trwania umowy 

i okresu jej rozliczania, 

3) w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE przez okres, o którym mowa 

w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporządzenia nr 1303/2013 (jeżeli dotyczy), 

4) w zakresie określonym w przepisach o archiwizacji - do czasu przeprowadzania 

archiwizacji dokumentacji. 

XXXIX. Załączniki do SWZ stanowią jej treść. 

 

 

 

Członek Zarządu 

 

/-/ Konrad Banach 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lublin, dnia 5 marca 2025 r. 


