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NW-W-I.0222.9.2017.KA 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

(Zapytanie ofertowe sporządza się w oparciu o przygotowane przez Wydział Zamówień 

Publicznych warunki przeprowadzenia procedury) 

1. Zamawiający:  

Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa zaprasza do 

złożenia oferty na: 

2. Przedmiot zamówienia: 

Wykonanie usługi polegającej na weryfikacji pod względem prawidłowości przygotowania do 

przekazania do archiwum państwowego materiałów archiwalnych kat. A, przejętych przez 

Województwo Mazowieckie a wytworzonych przez zlikwidowaną jednostkę Wojewódzki 

Zarząd Melioracji i Urządzeń Wodnych w Warszawie, zwanych dalej „archiwaliami”, w ilości ok. 

100 metrów bieżących, i spisów tych archiwaliów oraz dokonania niezbędnych korekt i 

poprawek w ich zakresie, z uwzględnieniem wytycznych dotyczących poprawy tych 

archiwaliów oraz ich spisów przekazanych przez Archiwum Państwowe w Warszawie i 

obowiązujących przepisów prawa.  

(zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania). 

3. Termin realizacji zamówienia: 

do 3 miesięcy od podpisania umowy.  

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 

szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia: 

Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie, Departament 
Nadzoru Właścicielskiego i Inwestycji, ul. Kłopotowskiego 22, 03-717 Warszawa,  
 

1)  Teodor Sikora tel.: (22) 59-79-567, e-mail: teodor.sikora@mazovia.pl  

5. Kryteria oceny ofert:  

(opis kryteriów i zasad przyznawania punktów)  

1) CENA – 100% 

6. Warunki udziału w postępowaniu:  

(należy określić wymagania jakie powinni spełniać wykonawcy w zakresie uprawnień, 

doświadczenia, kwalifikacji osób oraz wymienić dokumenty i oświadczenia jakie 

powinni złożyć wykonawcy). 
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a) posiadanie odpowiedniej wiedzy i uprawnień niezbędnych do wykonania przedmiotowego 

zamówienia; 

b) posiadanie potencjału technicznego; obowiązek ubezpieczenia od odpowiedzialności 

cywilnej za szkody wyrządzonej w związku z wykonywaniem umowy; 

c) osoba, której wykonawca powierzy koordynację realizacji zamówienia powinna spełniać 

następujące wymaganie 

a) ukończyła co najmniej studia wyższe I stopnia na kierunku historia o specjalności 

archiwistyka 

lub 

b) ukończyła szkołę średnią/policealną ze specjalnością archiwistyka 

lub 

c) ukończyła inne niż studia wymienione w lit. a-b co najmniej I stopnia oraz co najmniej 

kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia, oraz w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert osobiście zarchiwizowała co najmniej 50 mb. dokumentacji 

archiwalnej kategorii A. 

d) posiadanie certyfikatu potwierdzającego, że prowadzona przez niego działalność jest zgodna 

z normą ISO 27001 – System Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji 

e) Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał co 

najmniej 3 usługi, gdzie każda usługa polegała na archiwizacji dokumentów kategorii 

archiwalnej A, przy czym w ramach każdej z nich zarchiwizowane zostało co najmniej 50 

mb. dokumentacji kat. A 

7. Wymagania w zakresie klauzul społecznych  

(Jeśli dotyczy należy określić wymagania jakie powinni spełnić Wykonawcy, sposób ich 

weryfikacji oraz sankcje z tytułu ich nie spełnienia): 

1) Nie dotyczy; 

8. Termin związania ofertą: 30 dni od upływu terminu składania ofert 

9. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę z podaniem ceny w PLN, z VAT należy sporządzić w języku polskim 

w następujący sposób:  

1) Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa;  

2) Nazwa i adres Wykonawcy. 

10. Ofertę z podaniem ceny w PLN, z VAT, za wykonanie usługi w całości, należy sporządzić w 

języku polskim w następujący sposób: nazwa i adres Zamawiającego, nazwa i adres 

Wykonawcy z adnotacją „zapytanie ofertowe nr NW-W-I.0222.9.2022.KA. do zamówienia na 

wykonanie usługi polegającej na weryfikacji pod względem prawidłowości przygotowania do 

przekazania do archiwum państwowego materiałów archiwalnych kat. A, przejętych przez 
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Województwo Mazowieckie a wytworzonych przez zlikwidowaną jednostkę Wojewódzki 

Zarząd Melioracji i Urządzeń Wodnych w Warszawie, zwanych dalej „archiwaliami”, w ilości 

ok. 100 metrów bieżących, i spisów tych archiwaliów oraz dokonania niezbędnych korekt i 

poprawek w ich zakresie, z uwzględnieniem wytycznych dotyczących poprawy tych 

archiwaliów oraz ich spisów przekazanych przez Archiwum Państwowe w Warszawie i 

obowiązujących przepisów prawa. 

11. Oferta powinna zawierać: 

(wymienić dokumenty i oświadczenia, jakie powinni złożyć wykonawcy)   

1) Dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań opisanych w punkcie 6 zapytania 

ofertowego; 

2) Oświadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufności 

3) Uzupełniony formularz ofertowy. 

Niezłożenie wymaganych dokumentów wiąże się z odrzuceniem oferty. 

Zamawiający nie będzie wzywał do uzupełnienia dokumentów 

12. Miejsce i termin złożenia oferty: 

13. Ofertę należy złożyć do dnia 15 września 2023 roku do godziny 10.00 za 

pośrednictwem Platformy Zakupowej, przygotowaną w języku polskim, sporządzoną 

w formie elektronicznej, pisemnej lub dokumentowej. 

14. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych: 

Czy przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych? 

☐Tak ☒Nie 

Jeśli przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych, do oferty należy dołączyć wypełnioną ankietę weryfikacyjną stanowiącą 

załącznik nr Wprowadź nazwę załącznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych 

podmiotów przetwarzających.  

Kierownik Zamawiającego 
  

 

Załączniki: 

1) Projekt umowy; 

2)  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia w zakresie wykonania Usługi; 

3) Formularz Oferty; 

4) Wzór oświadczenia Wykonawcy o zachowaniu poufności. 


