NW-W-1.0222.9.2017.KA

ZAPYTANIE OFERTOWE

(Zapytanie ofertowe sporzadza sie w oparciu o przygotowane przez Wydziat Zamédwien
Publicznych warunki przeprowadzenia procedury)

1. Zamawiajacy:
Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa zaprasza do
ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zaméwienia:
Wykonanie ustugi polegajacej na weryfikacji pod wzgledem prawidtowosci przygotowania do
przekazania do archiwum panstwowego materiatéw archiwalnych kat. A, przejetych przez
Wojewddztwo Mazowieckie a wytworzonych przez zlikwidowang jednostke Wojewddzki
Zarzad Melioracji i Urzgdzen Wodnych w Warszawie, zwanych dalej ,,archiwaliami”, w ilosci ok.
100 metréw biezgcych, i spiséw tych archiwaliéw oraz dokonania niezbednych korekt i
poprawek w ich zakresie, z uwzglednieniem wytycznych dotyczacych poprawy tych
archiwalidw oraz ich spiséw przekazanych przez Archiwum Panstwowe w Warszawie i
obowigzujgcych przepiséw prawa.

(zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania).

3. Termin realizacji zamoéwienia:

do 3 miesiecy od podpisania umowy.

4. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej
szczegbtowe wymogi dotyczgce przedmiotu zamdwienia:

Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Mazowieckiego w Warszawie, Departament
Nadzoru Wtascicielskiego i Inwestycji, ul. Ktopotowskiego 22, 03-717 Warszawa,

1) Teodor Sikora tel.: (22) 59-79-567, e-mail: teodor.sikora@mazovia.pl

5. Kryteria oceny ofert:

(opis kryteridw i zasad przyznawania punktow)
1) CENA-100%

6. Warunki udziatu w postepowaniu:
(nalezy okresli¢ wymagania jakie powinni spetnia¢ wykonawcy w zakresie uprawnien,
doswiadczenia, kwalifikacji oséb oraz wymienié¢ dokumenty i oswiadczenia jakie

powinni ztozy¢ wykonawcy).
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a) posiadanie odpowiedniej wiedzy i uprawnien niezbednych do wykonania przedmiotowego
zamowienia;

b) posiadanie potencjatu technicznego; obowigzek ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej za szkody wyrzadzonej w zwigzku z wykonywaniem umowy;

c) osoba, ktorej wykonawca powierzy koordynacje realizacji zamdwienia powinna spetniaé
nastepujace wymaganie

a) ukonczyta co najmniej studia wyzsze | stopnia na kierunku historia o specjalnosci
archiwistyka
lub
b) ukonczyta szkote srednig/policealng ze specjalnoscia archiwistyka
lub
c¢) ukoiczyta inne niz studia wymienione w lit. a-b co najmniej | stopnia oraz co najmniej
kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia, oraz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert osobiscie zarchiwizowata co najmniej 50 mb. dokumentacji
archiwalnej kategorii A.
d) posiadanie certyfikatu potwierdzajgcego, ze prowadzona przez niego dziatalnosc¢ jest zgodna
z norma ISO 27001 — System Zarzadzania Bezpieczerstwem Informacji

e) Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co
najmniej 3 ustugi, gdzie kazda ustuga polegata na archiwizacji dokumentéw kategorii
archiwalnej A, przy czym w ramach kazdej z nich zarchiwizowane zostato co najmniej 50
mb. dokumentacji kat. A

7. Wymagania w zakresie klauzul spotecznych
(Jesli dotyczy nalezy okresli¢c wymagania jakie powinni spetni¢ Wykonawcy, sposdb ich

weryfikacji oraz sankcje z tytutu ich nie spetnienia):
1) Nie dotyczy;

8. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert
9. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte z podaniem ceny w PLN, z VAT nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim

W nastepujgcy sposob:

1) Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa;
2) Nazwa i adres Wykonawcy.

10. Oferte z podaniem ceny w PLN, z VAT, za wykonanie ustugi w catosci, nalezy sporzadzi¢ w
jezyku polskim w nastepujgcy sposdb: nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres
Wykonawcy z adnotacjg ,,zapytanie ofertowe nr NW-W-1.0222.9.2022.KA. do zamdwienia na
wykonanie ustugi polegajacej na weryfikacji pod wzgledem prawidtowosci przygotowania do

przekazania do archiwum panstwowego materiatéw archiwalnych kat. A, przejetych przez
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Wojewddztwo Mazowieckie a wytworzonych przez zlikwidowang jednostke Wojewddzki
Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych w Warszawie, zwanych dalej ,,archiwaliami”, w ilosci
ok. 100 metréw biezacych, i spisdw tych archiwaliéw oraz dokonania niezbednych korekt i
poprawek w ich zakresie, z uwzglednieniem wytycznych dotyczacych poprawy tych
archiwalidw oraz ich spiséw przekazanych przez Archiwum Panstwowe w Warszawie i
obowigzujgcych przepiséw prawa.

11. Oferta powinna zawierac:

(wymieni¢ dokumenty i oswiadczenia, jakie powinni ztozy¢ wykonawcy)

1) Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan opisanych w punkcie 6 zapytania
ofertowego;

2) Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci

3) Uzupetniony formularz ofertowy.
Nieztozenie wymaganych dokumentéw wigze sie z odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy nie bedzie wzywat do uzupetnienia dokumentéw

12. Miejsce i termin ztozenia oferty:
13. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15 wrzes$nia 2023 roku do godziny 10.00 za
posrednictwem Platformy Zakupowej, przygotowang w jezyku polskim, sporzgdzong
w formie elektronicznej, pisemnej lub dokumentowe;j.
14. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych:
Czy przedmiot zamowienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych

osobowych?
CITak Nie

Jesli przedmiot zamdwienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych
osobowych, do oferty nalezy dotgczyé wypetniong ankiete weryfikacyjng stanowigca
zatacznik nr Wprowadz nazwe zatacznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych

podmiotéw przetwarzajgcych.

Kierownik Zamawiajgcego

Zatgczniki:

1) Projekt umowy;

2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia w zakresie wykonania Ustugi;
3) Formularz Oferty;

4) Wzér oswiadczenia Wykonawcy o zachowaniu poufnosci.
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