Zatacznik nr 5a do SWZ; Numer sprawy: EP.ZP/271-7/23

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) DLA CZESCI | ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustugi utrzymania w ciggtym porzadku i czystosci

powierzchni biurowych Estrady Poznanskiej (I, Il i Il pietro) oraz zakresu obowigzkéw dozorcy

w Estradzie Poznanskiej oraz swiadczenie ustugi utrzymania w ciggtym porzadku i czystosci
Sceny na Pietrze, Galerii OKO/UCHO, foyer, rezyserki, garderoby oraz pomieszczen

przynaleznych w Estradzie Poznanskiej:

ZAKRES UStUG SPRZATANIA BIUR ESTRADY POZNANSKIEJ: 1, 11§ 1l PIETRO, (godziny:
16.30-20.30) przy ul. Masztalarskiej 8.

Biura | pietro (3 razy w tygodniu: poniedziatki, sSrody i pigtki; jesli w danym dniu wypada
dzien wolny od pracy — w kolejnym dniu roboczym), Biura Il pietro (2 razy w tygodniu:
poniedziatki i czwartki; jesli w danym dniu wypada dzier wolny od pracy —w kolejnym
dniu roboczym) biura Il pietro (2 razy w tygodniu: wtorki i pigtki; jesli w danym dniu
wypada dziedn wolny od pracy — w kolejnym dniu roboczym), w tym: odkurzanie
wyktadzin, usuwanie plam, mycie posadzki; wycieranie na mokro biurek, poétek,
regatéw, szaf i innych mebli oraz parapetéw;

- oprdznianie koszy na $mieci (codziennie - zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
selektywnej zbiérki odpaddéw okreslanymi przez przepisy witasciwe dla Miasta
Poznania)

- mycie drzwi w biurach - raz w miesigcu

- generalne mycie mebli, w catosci, w: gabinecie dyrektorskim i sekretariacie oraz w
pokoju socjalnym i kuchni — raz w miesigcu

- mycie, usuwanie plam na przeszkleniach — w miare potrzeb;

- przecieranie grzejnikdw - raz w miesigcu

- oprdznianie niszczarek po ich zapetnieniu;

- odkurzanie na sucho sprzetédw biurowych: monitoréw, klawiatur, drukarek,
niszczarek, i innych —raz w tygodniu;

- sprzgtanie balkonéw / taraséw (3 szt., ok. 16 mkw): zamiatanie, zmywanie plam,
mycie na mokro mebli

- dezynfekcja powierzchni dotykowych, w tym blatéw kuchennych, uchwytéw, klamek,
wigcznikéw, paneli domofonowych (codziennie)

Toalety (4 pomieszczenia — codziennie od poniedziatku do pigtku):

- mycie posadzek, muszli klozetowych, luster, umywalek, baterii;

- dezynfekcja toalet s$rodkiem dezynfekujgcym o dziataniu bakterio- wiruso- i
grzybobdjczym, w tym dezynfekcja klamek, sptuczek oraz baterii umywalkowych,
dezynfekcja desek sedesowych, mis ustepowych i pisuaréw, uzupetnianie ptynu do
dezynfekcji,

- uzupetnianie mydta w ptynie, papieru toaletowego (biaty, 3-warstwowy, w rolce) i
recznikdw do rak celulozowych (biate, sktadane w V, wymiar: 23x21), kostek do wc,
odswiezaczy powietrza, workéw na Smieci
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- mycie ptytek na Scianach dwa razy w miesigcu

- uzupetnianie harmonogramu sprzatan toalet

Kuchnia, aneksy kuchenne (I, II, lll pietro):

- mycie naczyn - codziennie;

- oprdznianie tacy ociekowej i pojemnika na fusy w ekspresach do kawy - codziennie;
- czyszczenie innych sprzetéw kuchennych: kuchenek mikrofalowych, czajnikéw
elektrycznych i innych —raz w tygodniu;

- czyszczenie lodowek (4 szt.) — raz w miesigcu;

- dezynfekcja powierzchni dotykowych, w tym blatéow, uchwytdéw, klamek, lodéwki;

- uzupetnianie tabletek do zmywarki, nabtyszczacza, soli, ptynu do naczyn, recznikéw
kuchennych, wymiana gabek (min. raz na dwa tygodnie), workéw na smieci;

Klatka schodowa przy ul. Masztalarskiej 8 (5 pieter): zamiatanie i mycie klatki
schodowej, mycie posadzek, listew przypodtogowych, sztukaterii, (3 razy w tygodniu,
w okresie zimowym w zaleznosci od panujacych warunkéw atmosferycznych, w
przypadku powstania zabrudzen zmywanie plam — w miare potrzeb), usuwanie
zanieczyszczen spod wycieraczki gumowej wpuszczanej, mycie parapetow i balustrad
oraz zmiatanie pajeczyn (raz w miesigcu).

Mycie okien na klatce schodowej przy ul. Masztalarskiej 8, 8a, 8a-oficyna oraz 8-wyjscie
ewakuacyjne - pieé¢ pieter (2 razy w roku: od 1 kwietnia do 30 kwietnia i od 1
pazdziernika do 30 pazdziernika).

Mycie okien w biurach Estrady Poznanskiej: biura | pietro, biura Il pietro i biura lll pietro
(2 razy w roku: od 1 kwietnia do 30 kwietnia i od 1 pazdziernika do 30 pazdziernika).
Sprzatanie i mycie klatki schodowej ewakuacyjnej Masztalarska 8 z parteru do | pietra
- raz w tygodniu oraz od parteru do 5 pietra — raz w miesigcu.

Sprzatanie powierzchni piwnicy, w tym odkurzanie posadzki —raz na rok.

Czyszczenie zadaszen (facznie 6 szt.) na dziedzincu Estrady Poznanskiej (1 raz w
miesigcu).

Dostarczanie materiatéw higienicznych tj. papier toaletowy (biaty, 3-warstwowy, w
rolce), mydto w ptynie, reczniki do rgk celulozowe (biate, sktadane w V, wymiar: 23x21),
reczniki kuchenne papierowe (biate, 2-warstwowe, w rolce), odswiezacze, kostki do
wc, tabletki, nabtyszczasz i sél do zmywarek, ptyn do naczyni, worki na $mieci.
Wymiana mopdw, szczotek, ggbek.

Prowadzenie harmonogramu sprzgtania.

ZAKRES USLUG SPRZATANIA DOZORCY W ESTRADZIE POZNANSKIE (godz. 6.00 —
9.00):

Klatka schodowa przy ul. Masztalarskiej 8A (1 klatka plus schody zewnetrzne) oraz w
Oficynie 8A (1 klatka) - zamiatanie i zmywanie na mokro posadzki, listew
przypodfogowych, sztukaterii (1 raz w tygodniu, w okresie zimowym w zaleznosci od
panujgcych warunkow atmosferycznych, w przypadku powstania zabrudzen zmywanie
plam — interwencyjnie, w miare potrzeb), usuwanie zanieczyszczen spod wycieraczki
gumowej wpuszczanej, wycieranie parapetdow oraz zmiatanie pajeczyn (1 raz w
tygodniu).
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Chodnik i dziedziniec przy ul. Masztalarskiej 8 i 8A — zamiatanie codziennie, w okresie
zimy w przypadku opaddw sniegu oczyszczanie ze sniegu i lodu utwardzonych
powierzchni, usuwanie sliskosci przez posypywanie piaskiem, a w okresie wiosenno-
letnim usuwanie chwastéw (codziennie w tym soboty i niedziele); zmywanie plam (w
miare potrzeb)

Mycie bramy wjazdowej — raz na kwartat

Doktadne mycie drzwi wejsciowych do klatki 8 i 8A — raz na tydzien

Mycie szyb w drzwiach wejsciowych — codziennie rano.

Zamiatanie, zmywanie plam, porzagdkowanie terenu wokét pojemnikéw na odpady —
codziennie w tym soboty i niedziele, zmywanie na mokro — raz w tygodniu.
Woycieranie na mokro skrzynek pocztowych i balustrad oraz drzwi wejsciowych do
piwnicy (2 razy na miesigc); zmiatanie pajeczyn w obrebie dziedzinca (1 raz w tygodniu)
Sprzatanie, czyszczenie prowadnic, mycie podtogi i lustra oraz $cian kabiny dzwigu
osobowego w klatce przy ul. Masztalarskiej 8A (codziennie rano w tym soboty i
niedziele).

Sprzatanie ulotek i papiero$nic na dziedzincu - codziennie rano;

Generalne mycie nawierzchni dziedzifica urzgdzeniem typu Karcher- 2 razy w miesigcu
w okresie od marca do pazdziernika; 1 raz w miesigcu w okresie od listopada do lutego
Generalne mycie nawierzchni zewnetrznych schodéw zejsciowych z dziedzinca do
archiwum i kottowni, w tym murkdéw i poreczy oraz ogrodzenia — 1 raz w miesigcu;
Usuwanie zabrudzen z skrzynek gazowych w obrebie nieruchomosci — 1 raz w miesigcu;
Kottownia, 2 pomieszczenia — odkurzanie i mycie posadzki — 1 raz w roku;
Prowadzenie harmonogramu sprzatania.

ZAKRES SPRZATANIA SCENY NA PIETRZE, GALERII OKO/UCHO, FOYER, REZYSERKI,
GARDEROBY ORAZ POMIESZCZEN PRZYNALEZNYCH W ESTRADZIE POZNANSKIEJ:

Scena na Pietrze: odkurzanie wyktadziny na Scenie, odkurzanie i mycie przestrzeni
miedzy rzedami oraz posadzki pokrytej wyktadzing PCV - raz w tygodniu (oraz
sprzatanie przed i po kazdej imprezie organizowanej przez Estrade Poznanska, wedtug
harmonogramu); odkurzanie siedzisk i opar¢ foteli, zmywanie na mokro plecéw foteli,
Scieranie kurzu z parapetdéw, odkurzanie przestrzeni z bokéw widowni — raz w
miesigcu.

Galeria OKO/UCHO: odkurzanie wyktadziny, Scieranie kurzu z parapetéw — raz w
tygodniu.

Foyer: odkurzanie i zmywanie posadzki (réwniez w obrebie szatni), zmywanie lady
zmywanie luster, odkurzanie kinkietéw, scieranie kurzu z parapetéw, usuwanie
zanieczyszczen spod wycieraczki gumowej wpuszczanej; Schody marmurowe i
porecze: odkurzanie i zmywane na mokro - raz w tygodniu (rowniez na spocznikach);
generalne doczyszczanie — raz na 2 miesigce; zamiatanie i mycie na mokro schodow
zewnetrznych oraz odkurzanie i mycie drzwi wejsciowych (w miare potrzeb)
Rezyserka: odkurzanie i zmywanie na mokro posadzki pokrytej wykfadzing PCV;
odkurzanie i zmywanie na mokro klatki schodowej prowadzgcej do pomieszczen
rezyserki — raz w tygodniu
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Garderoba: odkurzanie i zmywanie posadzki, zmywanie na mokro mebli: blatéw,
stolikdow, komody i innych, zmywanie luter, Scieranie kurzu z parapetdéw, sprzatanie
kacika sanitarnego —raz w tygodniu

Toalety (3 pomieszczenia): mycie posadzek, muszli klozetowych, luster, umywalek,
baterii; dezynfekcja toalet s$rodkiem dezynfekujgcym o dziataniu bakterio i
grzybobdjczym; uzupetnianie mydta w ptynie, papieru toaletowego (biaty, 3-
warstwowy, w rolce) i recznikéw do rgk celulozowych (biate, sktadane w V, wymiar:
23x21), kostek do wc, odswiezaczy powietrza, workdow na $Smieci; mycie ptytek na
$cianach - raz w miesigcu.

Mycie okien w obrebie obiektu: Sceny na Pietrze, Galerii OKO/UCHO, foyer, rezyserki,
garderoby, pokoi pracowniczych dziatu technicznego (2 razy w roku: od 1 kwietnia do
30 kwietnia i od 1 pazdziernika do 30 pazdziernika). Mycie drzwi w obrebie obiektu —
raz w miesigcu.

Dezynfekcja powierzchni dotykowych (klamki, pochwyty, witgczniki, porecze, blaty),
opréznianie koszy na $mieci, mycie naczyn — raz w tygodniu oraz przed i po kazdej
imprezie organizowanej przez Estrade Poznarskg, wedtug harmonogramu.
Dostarczanie materiatéw higienicznych tj. papier toaletowy (biaty, 3-warstwowy, w
rolce), mydto w ptynie, reczniki do rgk celulozowe (biate, sktadane w V, wymiar:
23x21), reczniki kuchenne papierowe (biate, 2-warstwowe, w rolce), odswiezacze,
kostki do wc, tabletki, nabtyszczasz i sél do zmywarek, ptyn do naczyn, worki na $mieci.
Wymiana mopdw, szczotek, ggbek.

Doczyszczanie obiektu, w szczegdlnosci przed waznymi wydarzeniami (na wniosek
EP).

Prowadzenie harmonogramu sprzatania.

Zgtaszanie Administratorowi usterek. Osoby do kontaktu:

Katarzyna Zeuschner, k.zeuschner@estrada.poznan.pl

Sprzatanie powierzchni wewnetrznej dla Estrada Poznanska ul. Masztalarska 8-8a-
1021,93m?

-biura pietro | - 247,08 m?
-biura pietro Il- 259,49 m?
-biura pietro llI- 146,24 m?
-klatki schodowe- 369,12 m?

Sprzatanie powierzchni zewnetrznej przy ulicy Masztalarskiej 8 i 8A:
chodniki — 172m?

dziedziniec —229m?

Sprzatanie sali Sceny na Pietrze, Galerii Oko/Ucho, foyer - 385,46 m?
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Zatacznik nr 5b do SWZ; Numer sprawy: EP.ZP/271-7/23

ZAKRES USLUG SPRZATANIA KINA MUZA ul. Sw. Marcin 30 (6.00-10.30)

1. Hol kina (lokalizacja parter i 1 pi¢tro)

- mycie posadzki poczekalni na parterze i pigtrze (codziennie),

- oproznianie koszy na odpady (codziennie),

- mycie drzwi wejsciowych (codziennie),

- odkurzanie sufitu podwieszanego miotetka (poniedziatki)

- czyszczenie plexi z neonem i biletomatu (codziennie),

- mycie powierzchni zmywalnych - drzwi i cze$¢ $cian (wtorek),

- omiatanie rurek neonowych w neonach kinowych oraz ramach do plakatéw (czwartek);

2A. Sala kinowa nr 1 (lokalizacja parter)

- odkurzenie podlogi i przestrzeni migdzy fotelami (codziennie),

- odkurzanie siedzisk (codziennie),

- oproznienie koszy na §mieci (codziennie),

- wycieranie kurzu pod okienkami projekcyjnymi, z drewnianej listwy na $cianach sali oraz we wnekach
$ciennych (poniedziatki),

- mycie plastikowych czesci foteli w szczegdlnosci opar¢ od tytu (poniedziatki)

- wyjscie (ewakuacyjne) z Sali nr 1 — zamiatanie i mycie podtogi (codziennie)

2B. Sala kinowa nr 2 (lokalizacja 1 pietro)

- odkurzenie podlogi i przestrzeni migdzy fotelami (codziennie),
- odkurzanie siedzisk (codziennie),

- oproznienie koszy na $mieci (codziennie),

2C. Sala kinowa nr 3 (lokalizacja 1 pi¢tro)

- odkurzenie podtogi i przestrzeni migdzy fotelami (codziennie),
- odkurzanie siedzisk (codziennie),

- oproznienie koszy na §mieci (codziennie),

- mycie parapetow za kotarami (poniedziatek),

3. Kasa (lokalizacja — parter)

- oproznianie koszy na $mieci (codziennie),

- czyszczenie blatow kasy, mycie szyb, odkurzanie podtogi (codziennie),
- mycie podtogi (poniedzialek, sroda, piatek).

4. Toalety dla widzéw (lokalizacja parter i 1 pietro):

- mycie toalet i pisuaréw, wymiana papieru, oproznianie koszy na $mieci (codziennie),

- mycie umywalek, kranéw i podtdg rowniez w przedsionku przed toaletg (codziennie),

- dbatos¢ o czystosé toalet i uzupetnianie papieru toaletowego, dezynfekcja toalet srodkiem dezynfekujacym o
dziataniu bakterio i grzybobdjczym (codziennie),

- mycie kafelek na $cianach (w kazdg pierwszg Srod¢ miesigca),

- odkurzenie plexi z neonem (czwartek).

5. Biuro bileterskie (lokalizacja parter):

- oproznianie koszy na $mieci (poniedzialek, sroda, piatek)

- wycieranie biurek, parapetu i potek, odkurzanie podtogi (poniedziatek, sroda, piatek)
- mycie podtogi (poniedziatek, sroda, pigtek)

6. Biura i toalety (lokalizacja 1 pietro):

- mycie podtogi (wtorki, czwartki),

- oproznianie koszy na $mieci (wtorki, czwartki),

- oproznianie niszczarki po zapetnieniu,

- wycieranie biurek, mebli, parapetow (wtorki, czwartki),

- odkurzanie wyktadziny i odkurzanie korytarza (wtorki, czwartki),

- mycie toalet, uzupekianie papieru toaletowego i mydta (poniedziatek, czwartek),
- odkurzanie szaf (gorna czgsc),

- mycie prysznica (w pierwszy poniedziatek miesigca).

7. Pomieszczenie socjalne (lokalizacja 1 pietro)

- odkurzanie wyktadziny, mycie stolu, wycieranie kurzu, i mycie szafki, uzupetnianie r¢cznika papierowego,
ptynu do naczyn i gabek do naczyn (wtorki, czwartki),
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- mycie naczyn i mycie zlewu (wtorki, czwartki),

8. Klatka schodowa w lewej i prawej oficynie
- Zamiatanie i mycie klatki schodowej do I pietra (poniedziatek, pigtek)

9. Dziedziniec

- zamiatanie dziedzinca, wejscia do kina, betonowych donic na mokro, parapetéw kinowych (wtorek, czwartek,
sobota);

- wycieranie kurzu w gablotach reklamowych oraz plexi - 2 sztuki (piatek),

- opréznianie i mycie popielniczki przy wejsciu — 2 szt. (codziennie),

- mycie stojakéw rowerowych (w okresie od kwietnia do pazdziernika, pierwszy wtorek kazdego miesigca)

10. Kabina projekcyjna/operatorska

- mycie podtogi (poniedziatek, $roda, piatek),

- §cieranie kurzu (poniedziatek, $roda, piatek),

- mycie umywalki, toalety i podtogi, uzupekianie papieru toaletowego i mydta, uzupetianie ptynu do mycia,
naczyn i gabek do naczyn (poniedziatek, sroda, piatek),

- mycie prysznica (w pierwszy poniedziatek miesigca).

11. Pomieszczenie socjalne na parterze w prawej oficynie kamienicy:

- mycie toalet i uzupehianie mydta oraz recznikéw papierowych (poniedziatek, Sroda, pigtek),

- sprzatanie aneksu kuchennego i wytarcie na mokro blatow kuchennych oraz stotéw (codziennie),
- mycie naczyn w zmywarce (codziennie)

12. Pomieszczenie archiwum:
- odkurzanie i mycie podlogi (co miesiac),
- starcie kurzu (co miesigc),

13. Taras (lokalizacja 1 pietro) - w okresie od 1 marca do 31 pazdziernika
- mycie powierzchni ptaskich tarasu i mebli tarasowych (codziennie)
- wycieranie na mokro barierek i parapetéw (piatek)

14. Czyszczenie windy
- zamiatanie i mycie na mokro , czyszczenie szyb oraz wyswietlacza (codziennie)

15. Dostarczanie materialow higienicznych
- papier toaletowy, mydto, papierowe reczniki, worki na Smieci, ptyn do naczyn, kostki toaletowe, kostki do
zmywarki, reczniki kuchenne.

16. Sprzatania kwartalne, co 3 miesigce (w miesigcach marzec, czerwiec, wrzesien, grudzien; termin
wykonania poniiszych prac do ustalenia 7 dwutygodniowym wyprzedzeniem):

- czyszczenie foteli 1 puf na sucho lub pranie mokro, w zaleznosci od uzgodnionych z producentem wytycznych
dot. uzytkowania i czyszczenia,

- starcie kurzu ze wszystkich powierzchni w catej przestrzeni kina,

- wszystkie sale kinowe- wycieranie kurzu z krawedzi pod ekranem oraz z gto$nikow,,

- pomieszczenie socjalne (pigtro +1) - mycie lodowki,

- mycie okien — klatka schodowa lewa oficyna,

- czyszczenie kratki pomostowej — wejécie do bramy od ul. §w. Marcin,

- czyszczenie kostki na mokro — caty dziedziniec,

- Sztuczny bluszcz na $mietniku — umy¢ za pomoca maszyny pod ci$nieniem,

- brama wej$ciowej do kamienicy od ulicy Sw. Marcin- Czyszczenie i $ciaganie pajeczyn z sufitu,

- kaseton nad wejsciem do kina — czyszczenie,

- szklane daszki nad wejsciami do kina — czyszczenie,

- powierzchnie dachu nad catym poziomem zerowym — zamiatanie,

- pomieszczenie socjalne na parterze w prawej oficynie kamienicy - przetarcie na mokro krzeset, mycie lodowki
- winda — czyszczenie szybu z zewnatrz oraz dachu,

- okna/przeszklenia — mycie wszystkie okien wewnatrz oraz z zewnatrz,

- hol glowny - czyszczenie posadzki urzadzeniem typu KARCHER.

I1. Sprzatanie powierzchni wewnetrznej Kino Muza ul. Sw. Marcin 30 - 670,44 m?

- sale kinowe- 325,04 m?
- biura- 32,8 m?
- taras- 46 m?
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- hol kina, kasa, pokoj socjalny, kabina projekcyjna/operatorska, toalety (wszystkie)-266,6 m?
- pomieszczenie socjalne i archiwum na parterze w prawej oficynie kamienicy — 45 m?

Sprzatanie powierzchni zewnetrznej przy ulicy $w. Marcin 30: dziedziniec wraz z sienig — 174m?
Powierzchnia mycia okien przy ulicy $w. Marcin 30 - 65 m?

Ill. Zgtaszanie Administratorowi usterek. Osoby do kontaktu:
Tomasz Jabtonski, t.jabtonski@estrada.poznan.pl

Joanna Piotrowiak, j.piotrowiak@estrada.poznan.pl
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