Nowa Stupia, dnia 07.03.2023r.

Pieczatka zamawiajacego
Znak sprawy: RGIL.Z0.271.14.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ,, Przygotowanie niezbednej dokumentacji i pomoc organizacyjna w celu utworzenia spéldzielni
energetycznej w Gminie Nowa Stupia” — zadanie realizowane ze Srodkéw z budzetu gminy (nazwa
przedsiewzigcia: —,, Opracowanie formufy prawnoorganizacyjnej i modelu biznesowego na potrzeby

uruchomienia spéldzielni energetycznej, przygotowanie niezbednych analiz i dokumentacji pod kqtem

przygotowania inwestycji oraz budowa instalacji OZE”).

I. Zamawiajacy: Gmina Nowa Stupia
ul. Rynek 15, 26 — 006 Nowa Stupia

tel. (41) 31-78-700, fax. (41) 31-77-221
NIP 657-24-64-005 REGON 291010406

Niniejsze postgpowanie zwolnione jest z zastosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. 22022 1. poz. 1710 z pézn. zm.), na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. |
Postepowanie prowadzone jest w oparciu o § 3 ust. 3 Regulaminu udzielania przez Gming
Nowa Stupia zaméwieni publicznych o wartosci ponizej 130.000,00 zt/netto w Urzgdzie Miasta
i Gminy Nowa Stupia wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 23/2021 Burmistrza Miasta
i Gminy Nowa Stupia z dnia 04.02.2021r. oraz zmienionego Zarzadzeniem Nr 13/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Nowa Stupia z dnia 31.01.2022r.

II. Przedmiot zamo6wienia:

Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie niezbgdne] dokumentacji do utworzenia
spoldzielni energetycznej i rejestracji w KRS w tym:

- sporzadzenie statutu spétdzielni energetycznej;

- przygotowanie spotkania zalozycielskiego wraz z projektami niezbednych uchwat;

- sporzadzenie i zlozenie niezbednych dokumentéw do KRS;

- sporzadzenie dokumentéw do zalozenia konta bankowego;

- przygotowanie niezbedne] dokumentacji do rejestracji spétdzielni energetycznej w KOWR
i wsparcie w procesie rejestracji;

- przygotowanie dokumentow wewnetrznych tj. umow wytworcow i odbiorcow ze spbtdzielnig

energetyczng, umowy o zarzadzanie, zasad rozliczen wewnetrznych;



- wsparcie w procesie zawierania uméw z OSD i sprzedawcg energii.

I11. Termin realizacji zamoéwienia: 180 dni od dnia podpisania umowy.

IV. Warunki udzialu w post¢powaniu:

Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacj¢ zamoéwienia musi:

1

2)
3)

4)

S)

posiada¢ uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalno$ci i czynnosci
umozliwiajacej wykonanie przedmiotu zaméwienia;

posiada¢ wiedzg i doswiadczenie;

dysponowaé¢ odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

znajdowaé si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia;

termin platnosci: 30 dni od dnia przekazania Zamawiajgcemu prawidlowo

wystawionej faktury.

W celu realizacji powyzszych warunkow wraz z oferta nalezy zlozy¢ o$wiadczenie wykonawcy

o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu (Zalaeznik nr 2).

V. Warunki wykluczenia:

7 postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy, ktérzy sa powiazani osobowo Tub

kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢

wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowiazan w jego imieniu, lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci

zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania W sprawie wyboru

wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegOlnosci na:

a)

b)

e)

uczestniczeniu jako wspdlnik w spétce cywilnej lub osobowej;

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akeji spotki kapitalowej;

petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to

budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych 0séb.

W celu realizacji tego warunku wraz z oferta nalezy zlozyé o$wiadczenie o braku powiazan

osobowych lub kapitalowych (Zalacznik nr 3).



VI. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1) jej tre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

3) zostanie zlozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym;

4) zostata ztozona przez podmiot niespetniajgcy warunkow udziatu w postgpowaniu;

5) Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. 0 szczegbdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j.Dz 1. 22023 7.

poz. 129 z pézn. zm.).

Na potwierdzenie wyzej wymienionych warunkéw wraz z oferta nalezy zlozy¢ stosowne

o$wiadczenia, stanowiace Zalacznik nr 2, Zalacznik nr 3, Zalacznik nr 4 do niniejszego

postepowania.

VII. Termin zwiazania z ofertg:

Wykonawcey sktadajacy ofert¢ s3 zwiazani jej trescia przez okres 30 dni. Bieg terminu

zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

VIII. Opis sposobu obliczania ceny.

1.

OS]

Ceng ofertowg wyrazong w zlotych polskich Wykonawca poda na formularzu ofertowym
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Cena podana w ofercie ﬁowinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zZwigzane
z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien doktadnie i szczegotowo zapoznal
sie z opisem przedmiotu zamdwienia i uzyska¢ niezbedne do sporzadzenia oferty
informacje majgce wplyw na wartos¢ zaméwienia, wyjasni¢ wszelkie watpliwosci
dotyczace przedmiotu zamoéwienia, zakresu robot, kosztéw materialéw niezbgdnych do
wykonania zamoéwienia oraz uwzgledni¢ wszelkie czynniki mogace mie¢ wplyw na ceng

ofertows.

IX. Opis kryteriéw i sposobu dokonania oceny ofert.

1.
o

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastgpujacymi kryteriami i ich
wagami:

Nr Nazwa kryterium Waga

L. Cena 100 pkt

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktéw, jaka mozna osiggnac
wynosi: 100 punktow.

W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane beda
punkty za powyzsze kryteria wedlug nastgpujacego wzoru:



Kryterium ceny — znaczenie 100 pkt

KC=-

Gdzie:

Cn

-------- x 100 (max liczba punktéw w ocenianej pozycji)

Coc

KC — ilo§é punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium ceny.

Cx - najnizsza zaoferowana cena, sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

Coc — cena zaoferowana w ofercie badane;.

Maksymalna tgczna liczba punktéw jaka moze uzyskac Wykonawca — 100 punktow.

X. Opis sposobu przygotowania oferty:

1
1)

2)
3)

D

2)
3)

Wymagania ogélne:

Tres¢ oferty musi odpowiadaé niniejszemu zapytaniu. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢
w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej w sposob czytelny i zgodny
7 wymaganiami opisanymi w niniejszym zapytaniu,;

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca;

Formularz oferty oraz dokumenty sporzagdzane przez Wykonawce powinny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do skltadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, a w przypadku, gdy oferte podpisuja osoby, ktérych upowaznienie do
reprezentacji nie wyniké z dokumentow rejestrowych zatgczonych do oferty, wymaga

sie, aby Wykonawca dotaczyt do oferty petnomocnictwo do podpisania oferty;

Oferta powinna skladacd sie z:

formularza ofertowego — sporzadzonego zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 do
niniejszego zapytania;
o$wiadczen stanowiacych Zalacznik Nr 2, Zalgcznik nr 3 i Zalgcznik nr 4;

klauzuli informacyjnej do przetwarzania danych osobowych —zalacznik nr 6.

XI. MIEJSCE I TERMIN ZEL.OZENIA OFERTY:

1.

Podpisang ofert¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy zlozy¢ w formie

elektronicznej za  posrednictwem  platformy zakupowej OPEN = NEXUS

(https://platformazakupowa.pl/nowaslupia) w terminie do dnia 15.03.2023 r., do godz.

12.00.

Oferta ztozona po terminie zostanie pozostawiona bez rozpatrzenia.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie¢ z oferentami jest: Luiza Dudzic;

tel, (41) 31-78-775.



XII. Informacje dodatkowe:

1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omyiek.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw uzupeinien
i wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert. Moze réwniez zwracaé si¢ z prosbami
o poprawienie oczywistych omytek i btgdow rachunkowych.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzania w toku badania i oceny oferty
wiarygodnoéci  przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadezen,

wykazdw, danych 1 informacji.

UWAGA:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym oferentem/oferentami
w sytuacji np. gdy we wszystkich zlozonych ofertach proponowana cena brutto za
wykonanie ushugi przewyisza kwote¢ przeznaczony przez Zamawiajacego na
realizacj¢ zadania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢gpowania bez podania
przyczyny lub gdy we wszystkich zlozonych ofertach proponowana cena brutto za
wykonanie uslugi przewyzsza kwot¢ przeznaczong przez Zamawiajjcego na

realizacj¢ zadania.

XIII. Zalgczniki:

Zaljczniki:

Nr 1 — Formularz oferty.

Nr 2 - O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Nr 3 — O$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajgcym.
Nr 4— Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu.

Nr 5§ — Wz6r umowy.

Nr 6 - Klauzula informacyjna do przetwarzania danych osobowych.
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