Bydgoszcz, 06.10.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZP.271.36.2023

Dyrektor Zespotu Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkdw Wsparcia w Bydgoszczy zaprasza do
ztozenia oferty dotyczgcej sukcesywnej dostawy artykutow papierniczych i biurowych dla Zespotu
Domdéw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia w Bydgoszczy.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, o wartosci
przedmiotu zamowienia nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zi.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zespbt Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia w Bydgoszczy,
ul. Gatczynskiego 2, 85-322 Bydgoszcz,

NIP: 9670117200,

REGON: 091338640.

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA:

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZP.271.36.2023

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na wyzej podane
oznaczenie.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw papierniczych i biurowych dla
Zespotu Domdéw Pomocy Spotecznej i Oérodkdw Wsparcia w Bydgoszczy

2. Szczegétowy zakres przedmiotu zaméwienia okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego - formularz cenowy.

3. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie artykuty dostarczone w ramach niniejszego zamowienia
byty fabrycznie nowe, nie noszace znamion uzytkowania, oryginalnie zapakowane.

4. Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany na podstawie zlecenn przekazanych przez
Zamawiajacego drogg elektroniczng. W zlecenie kazdorazowo podany bedzie asortyment,
iloéci zamawiane w ramach jednostkowego zlecenia oraz adres dostawy.

5. Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

a. Alicja Brudnicka, kierownik Dziatu AOIK, e-mail: alicia.brudnicka@zdpsiow.pl, tel:
+48 604 251 435.

6. Zamawiajacy wymaga, aby zlecenia byly realizowane w terminie do 3 dni kalendarzowych od
daty przestania ich Wykonawcy.

7. Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot zamoOwienia na wtasny koszt.

8. Miejsca dostawy:

a. Dom Pomocy Spotecznej ,Stoneczko” w Bydgoszczy, ul. Gatczynskiego 2,
b. Dom Pomocy Spotecznej ,,Promien Zycia” w Bydgoszczy, ul. tomzyriska 54,
c. Dom Pomocy Spotecznej ,Jesien Zycia” w Bydgoszczy, ul. Minska 15a.

9. lloé¢ jednostek podanych w formularzu cenowym jest szacunkowa, przyjeta w celu
poréwnywania ofert, w zwigzku z czym mogg one ulec zmianie, w zaleznosci od faktycznych
potrzeb Zamawiajgcego.

10. Ceny jednostkowe przedstawione w formularzu cenowym nie bedg zmieniane w czasie
obowigzywania umowy.



11. Zamawiajacy przed dokonaniem wyboru oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie prawo do
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doktadnego zapoznania sie z produktami oferowanymi przez Wykonawce.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA:

Wykonawca moze zwrdci¢ sig¢ do Zamawiajgcego o wyjagnienie treéci zapytania ofertowego.
Sktadanie wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego odbywa sie za posrednictwem
platformy zakupowej, w formie umozliwiajacej kopiowanie tresci pisma i wklejenie jej do
innego dokumentu. Zamawiajacy dopuszcza réwniez przekazywanie wnioskéw za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: biuro@zdpsiow.pl.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieri niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat
do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed terminem ztozenia ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt.4.2 lub dotyczy udzielonych wyjaénien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom na stronie
dedykowanej platformy zakupowej.

W' przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig udzielonych wyjasnien lub zmian, jako
obowigzujgcy nalezy przyjaé treéé pisma zawierajgcego podiniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy udostepni na stronie
dedykowanej platformy zakupowej.

Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcéw na stronie dedykowanej platformy zakupowe;.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Termin wykonania zaméwienia: od 02.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

OPIS WYMAGAN

Wykonawca musi prowadzi¢ dziatalnos$¢ gospodarcza w zakresie udzielanego zamodwienia.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 109 ust 1 pkt. 7 i 8 ustawy Pzp.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835, 1713).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy przestac poprzez platforme zakupowsa.

Oferte stanowi wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego oraz wypetniony i podpisany Formularz Cenowy stanowigcy zatgcznik nr
2 do zapytania ofertowego oraz Oswiadczenie dot. podstaw wykluczenia stanowigce zatgcznik
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nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Nieztozenie wymaganych zatgcznikéw, bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty. Nieztozenie wymaganych zatacznikéw, bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

Wykonawca do oferty zafaczy kopie dokumentu KRS lub wpisu do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej lub adres bezptatnej internetowej bazy danych z ktérej
Zamawiajacy pobierze ten dokument samodzielnie.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Oferte nalezy przygotowacé na zataczonych formularzach, w formie pisemnej, w jezyku polskim,
podpisany formularz ofertowy i cenowy, nalezy zeskanowac i dofaczy¢ do oferty lub opatrze¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem
osobistym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami, nalezy ztozy¢ za
poérednictﬁweﬁn: platformy zakupowej, w zaktadce dedykowanej postgpowaniu, do dnia
Q“Q’/\OJ\D*O r. do godz. 11.00.

Z zawartoécig ofert nie mozna zapoznac sig przed uptywem terminu ich otwarcia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym,
7e dzier, w ktérym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozona po terminie okreslonym w pkt. IX.1.

SPOSOB OCENY OFERT:

Cena oferty rozumiana jest jako catkowite wynagrodzenie Wykonawcy brutto, okreslona
w formularzu ofertowym. Cena zostanie obliczona w oparciu o formularz cenowy
zamieszczony w formie tabeli. Cena oferty jest ceng brutto, czyli zawiera VAT oraz inne podatki
i daniny publiczne, wyrazong w PLN z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Formularz cenowy, o ktérym mowa powyzej nalezy wypetnic $ci$le wedtug kolejnosci pozycji
wyszczegdlnionych w tym formularzu. Wykonawca okresli ceny jednostkowe netto dla
wszystkich pozycji wymienionych w formularzu cenowym. Wykonawca obliczajac ceng oferty
musi uwzgledni¢ wszystkie pozycje opisane w formularzu cenowym. Wykonawca nie moze
samodzielnie wprowadza¢ zadnych zmian do formularza, w szczegblnosci w zakresie opisu
kolumn i wierszy.

Cena oferty powinna obejmowa¢ catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia, w tym
wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia, 0 ktérych mowa w opisie przedmiotu
zamowienia oraz projekcie umowy. Cena brutto bedzie podlegata ocenie w ramach przyjetego
kryterium oceny oferty.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z uwzglednieniem obowigzujacego podatku
VAT, z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami podatkowymi,
nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

KRYTERIA OCENY OFERT:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujace, kryteria
oceny:

Kryterium cena - 100%

-
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12,

Kryterium rozpatrywane bedzie na podstawie ceny oferty brutto za wykonanie zaméwienia
zadeklarowanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym.
W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
Liczba punktéw w kryterium cena (c) zostanie obliczona w nastepujacy sposéb:
¢ =5min 100 pkt
Co

Gdzie:
Cinin- Najnizsza cena sposrdéd nieodrzuconych ofert
Co- cena oceniane oferty

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z najwyzszg iloécig punktow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert.

Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, iz ztozone zostang
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych.

PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY:
Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce:
a. Gdy oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
b. Gdy tre$¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okre$lonymi
w zapytaniu ofertowym,
c. Ktéry pomimo wezwania we wskazanym terminie nie ztozyt:
1. Poprawnych dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu,
2. Wymaganych petnomocnictw lub ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
d. Oferta zawiera omytki w obliczaniu ceny, ktérych nie mozna poprawic, jako oczywiste
omytki rachunkowe,
e. Oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie
f. Gdy Wykonawca w okresie ostatniego roku od wyznaczonej daty sktadania ofert,
1. Uchylit sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy lub,
2. Z Przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
wczesniej zawartg umowe z Zamawiajgcym, co doprowadzito do odstgpienia od
umowy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.
Ztozona oferta przez Wykonawce w postepowaniu jest nieodwofalna, co oznacza, ze po
otwarciu ofert w okresie zwigzania ofertg Wykonawca nie moze zmieni¢ oferty.



13. UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli:

Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamodwienia,

3. Woystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozina byto
wczesniej przewidzie¢,

4. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
Umowy lub jej prawidtowg realizacje.

5. Zapytanie ofertowe moze zostac takze uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony Wykonawcy do realizacji zamoéwienia.

6. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu na wtasny koszt i ryzyko, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

14. KLAUZULA INFORMACYIJNA:

KLAUZULA INFORMACYJNA dotyczy Wykonawcdw takich jak osoby fizyczne w tym osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg. Paristwa dane osobowe sa przetwarzane na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b) i ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) w
zwiazku z realizacja zadan wynikajacych z przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego, w celu
zebrania i oceny ofert, docelowo do zawarcia umowy. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane
innym podmiotom zgodnie z prawem Unii lub prawem krajowym. Majg Paristwo prawo do
dostepu, sprostowania swoich danych osobowych, ograniczenia przetwarzania, przeniesienia oraz
usuniecia danych gdy: dane nie s3 juz niezbedne do celow, w ktérych zostaty zebrane, dane
osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem, dane osobowe muszg zostaé usuniete w celu
wywiazania sie z obowigzku prawnego przewidzianego w prawie Unii lub prawie krajowym, a takze
do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niepodanie danych
osobowych bedzie skutkowato brakiem rozpatrzenia. Na podstawie danych osobowych nie s3
podejmowane zautomatyzowane decyzje, w tym nie stosuje sie profilowania. Administratorem
danych osobowych zawartych w ofercie jest Dyrektor Zespotu Doméw Pomocy Spotecznej i
Oérodkéw wsparcia w Bydgoszczy, 85-322 Bydgoszcz, ul. Gatczyriskiego 2. Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony Danych: iod @zdpsiow.pl.

15. POSTANOWNIENIA KONCOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyn.
Zamawiajacy odrzuci ofertg, jedli jej tresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
Warunki umowy okreélone zostaty w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zapytania ofertowego.




16. ZALACZNIKI:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zatfacznik nr 2 - Formularz cenowy

3. Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie dot. podstaw wykluczenia
4. Zatacznik nr 4 - Projekt umowy
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Bydgoszcz, dnia ...

Kierownik Zamawiajgcego
Dyrektor ZDPSiOW,
Emilia Nikodem-Boczek




