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1. DEFINICJE

1. Active Directory Federation Services (ADFS) - ustuga federacyjna Active Directory

2. ADR - przewoz towardw niebezpiecznych

3. Administrator systemu - osoba zajmujgca sie zarzadzaniem systemem informatycznym i
odpowiadajaca za jego sprawne dziatanie.

4. API - interfejsy umozliwiajagce dwukierunkowg komunikacje SYSTEMU 2z systemami
Zamawiajgcego oraz zewnegtrznymi.

5. BDO - rejestr BDO - Baza Danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami;
system krajowy; adres: https://bdo.mos.gov.pl/web/

6. BDS - baza danych sprawozdan o substancjach zubozajacych warstwe ozonowag (SZWO)
i fluorowanych gazach cieplarnianych oraz pozostatych fluorowanych gazach cieplarnianych; adres
strony: http://www.bds.ichp.pl/; adres bazy: https://dbbds.ichp.pl/

7. ChemDraw - oprogramowanie ChemDraw posiadane przez Zamawiajacego; producent:
PerkinElmer Informatics; Zamawiajacy nie posiada koddw zrodtowych oprogramowania

8. CRO - Centralny Rejestr Operator; adres strony: http://www.cro.ichp.pl/; adres bazy:
https://dbcro.ichp.pl/

9. CRW - oprogramowanie Chemical Reactivity Worksheet

10. Dzien roboczy - wszystkie dni powszednie z pominieciem niedziel i $wiat

11. ECHA - baza Europejskiej Agencji Chemikaliéw; adres: https://echa.europa.eu/home

12. EGERIA - oprogramowanie kadrowo-ptacowe posiadane przez Zamawiajacego; wersja 6.0.4;
producent: Comarch S.A.; Zamawiajgacy nie posiada kodéw zrédtowych oprogramowania

13. EZD PUW - system elektronicznego zarzadzania dokumentacja posiadany przez Zamawiajacego;
producent: Podlaski Urzad Wojewddzki; Zamawiajacy nie posiada kodow zrédiowych
oprogramowania

14. FGC - fluorowane gazy cieplarniane

15. IUCLID - oprogramowanie do zbierania, przechowywania, utrzymywania i wymiany danych
dotyczacych swoistych i niebezpiecznych wiasciwosci substancji chemicznych. ECHA wspottworzy
to oprogramowanie z OECD.

16. Intranet - sie¢ wewnetrzna Zamawiajacego tgczgca osrodek centralny oraz osrodki lokalne za
posrednictwem sieci rozlegtej WAN. Z zasobow intranetu moze korzystac¢ pracownik mobilny dzieki
wykorzystaniu bezpiecznych szyfrowanych potaczen VPN (ang. Virtual Private Network)

17. KOBIZE - krajowa baza o emisjach gazdéw cieplarnianych i innych substancji, adres:
https://krajowabaza.kobize.pl/

18. Kod zrédtowy - zestaw plikdw zawierajacych nieskompilowany kod systemu napisany w jezyku
programowania, wynikajacym z przyjetej technologii rozwigzania, umozliwiajacy wprowadzanie
zmian w oprogramowaniu, w tym komentarze oraz kody proceduralne, takie jak skrypty w jezyku
opisu prac i skrypty do sterowania kompilacjq i instalowaniem, wraz z dokumentacjg niezbedng do
uzycia takiego kodu;

19. LabODS - Laboratory ODS database; rejestr dotyczacy substancji zubazajgcych warstwe ozonowgq
do celdw laboratoryjnych i analitycznych; adres: https://webgate.ec.europa.eu

20. MKZS - miejsca korzystania ze $rodowiska

21. MPD - miejsce prowadzenia dziatalnosci, zgodne z wpisem w BDO

22. MSDS - karta charakterystyki

23. Multiportal -ogdlnouczelniana platforma dedykowana ustugg www

24. OPZ - Opis Przedmiotu Zamowienia

25. PROJEKT - niniejsze przedsiewzigcie realizowane przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
zgodnie z umowg zawarta miedzy nimi oraz wymaganiami zawartymi w OPZ

26. Roboczogodzina - norma iloSciowa wykonania pracy przez jednego pracownika w czasie jednej
godziny pracy

27. PUESC - Platforma Ustug Elektronicznych Skarbowo-Celnych; adres: https://puesc.gov.pl/

28. REST API - Interfejs API, czyli aplikacyjny interfejs programistyczny, jest zestawem regut
definiujgcych sposdb, w jaki aplikacje lub urzadzenia mogq sie ze sobg tqczy¢ i komunikowad.
Interfejs API REST to interfejs APl zgodny z zasadami projektowania REST, czyli stylem
architektury representational state transfer. Z tego powodu interfejsy API REST sg czasami
nazywane interfejsami API zgodnymi ze specyfikacjg REST

29. SENT - System Elektronicznego Nadzoru Transportu, adres: https://www-2.puesc.gov.pl/

30. Spotkania - wszelkie spotkania Zamawiajacego z Wykonawcg, m.in.: spotkania robocze, wizje
lokalne i posiedzenia
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31. SSO (ang. single sign-on) - pojedyncze logowanie, mozliwos¢ jednorazowego zalogowania sie do
ustugi sieciowej i uzyskania dostepu do wszystkich autoryzowanych zasobéw zgodnych z tg ustuga

32. S/M - substancje i mieszaniny

33. SYSTEM - system informatyczny do zarzadzania bezpieczenstwem chemicznym i ochrong
$rodowiska (oprogramowanie), zamawiany w przedmiotowym postepowaniu

34. SZWO - substancje zubozajace warstwe ozonowg

35. Teta EDU - oprogramowanie finansowe posiadane przez Zamawiajgacego; producent: Unit4
Polska; Zamawiajacy nie posiada kodow zrédtowych oprogramowania

36. UDT - rejestry Urzedy Dozoru Technicznego; adres: https://www.udt.gov.pl

37. USOS - oprogramowanie Uniwersytecki System Obstugi Studidw, posiadane przez
Zamawiajacego; producent: MUCI; Zamawiajacy nie posiada koddw zrodtowych oprogramowania

38. Uzytkownik systemu - osoba korzystajaca z systemu informatycznego, posiadajaca unikatowg
nazwe stuzacyg do jej identyfikacji umozliwiajaca przypisanie odpowiednich uprawnien

39. Uzytkownik wewnetrzny - osoba zatrudniona przez Zamawiajgcego

40. Uzytkownik zewnetrzny - osoba niezatrudniona przez Zamawiajacego oraz inny podmiot
zewnetrzny

41. Analiza przedwdrozeniowa - proces szczegdtowego rozpoznania i weryfikacji potrzeb
Zamawiajgcego, w ramach przedmiotowej umowy, ktorego efektem jest opracowanie przez
Wykonawce raportu z przeprowadzonej analizy przedwdrozeniowej oraz projektu wdrozeniowego
[funkcjonalnego], zawierajacego specyfikacje wszystkich prac i ich harmonogramu, ktore nalezy
wykona¢ w celu wdrozenia produktu

2. INFORMACJE OGOLNE

Przedmiotem Umowy jest zakup i wdrozenie systemu informatycznego do zarzadzania bezpieczeristwem
chemicznym i ochrong srodowiska (zwanego dalej SYSTEMEM), ktorego opis znajduje sie w zatgcznikach
nr 1 i 2 do niniejszej umowy , poprzedzone analizg przedwdrozeniowg, jego wdrozenie, udzielenie
kompletu licencji na wdrozony system (w tym na wdrozenie, uruchomienie i korzystanie z Systemu) oraz
petna obstuga gwarancyjna systemu, w tym zapewnienie pomocy technicznej a takze innych ustug i
opracowanie i przekazanie kompletu dokumentacji, niezbednych do wdrozenia i funkcjonowania Systemu
w szczegolnosci:

— wykonanie analizy przedwdrozeniowej,

- stworzenie systemu informatycznego do zarzadzania bezpieczenstwem chemicznym i ochrong
$rodowiska,

— wdrozenie Systemu u Zamawiajqcego,

— opracowanie i dostarczenie dokumentacji systemowej (technicznej),

— opracowanie i dostarczenie dokumentacji projektowej,

- przeprowadzenie szkolen dla administratoréw i uzytkownikéw systemu,

- zapewnienie $wiadczenia ustug gwarancyjnych, w tym pomocy technicznej (wsparcia technicznego
i asysty technicznej) w zakresie wdrozonego Systemu oraz poprawek i modyfikacji Systemu dla
wdrozonych rozwigzan,

— zapewnienie monitoringu prawnego,

- przekazanie Zamawiajacemu przez Wykonawce kompletnych koddéw zrodtowych do wszystkich
produktow/utworéw wytworzonych lub modyfikowanych w wyniku realizacji Umowy,

— udzielenie petnej (nieograniczonej terytorialnie), bezterminowej, nieodwotalnej,
wielostanowiskowej, niewytacznej licencji na wdrozenie, uruchomienie i korzystanie z Systemu, w
tym do przekazanych kodoéw zrédiowych.

Przedmiotowy SYSTEM ma by¢ systemem klasy LIMS dostoswanym do potrzeb Zamawiajacego, posiadajacym

dodatkowe rozwigzania, spetniajagcym catos¢ wymagan przedstawionych z niniejszym OPZ. Szczegotowe

potrzeby Zamawiajgcego w tym zakresie zostang ustalone na etapie analizy przedwdrozeniowe;.

Wiasciwoséci  przedmiotu zamédwienia nie wptywaja na mozliwos¢é uzywania go przez osoby

niepetnosprawne.

Przedmiotowe postepowanie zostato poprzedzone wstepnymi konsultacjami rynkowymi, ktére odbyty sie

14 maja 2021, dotyczacymi mozliwosci wykorzystania systemdw klasy LIMS do realizacji przedmiotowego

zamowienia.

Wstepne konsultacje rynkowe:

- pozwolity rozpozna¢ najnowsze dostepne na rynku rozwigzania oraz funkcjonalnosci systemu, w tym
potwierdzono mozliwos¢: integracji z systemami Zamawiajagcego oraz zewnetrznymi, zakupu
produktu na licencji oraz rozwoju oferowanego produktu i docelowego systemu.
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- potwierdzity, ze pierwotne zatozenia OPZ opracowane przez Zamawiajacego, w szczegolnosci z
zakresu modutu ZARZADZANIE BEZPIECZENSTWEM, wpisujg sie w idee systemdéw klasy LIMS.
Ponadto uzyskano informacje potwierdzajace, ze systemy te mozna rozbudowaé¢ i modyfikowac
zgodnie z potrzebami Zamawiajacego.

— pozwolity rozezna¢ rynek potencjalnych Wykonawcdéw, potwierdzajac dostepnosé takich podmiotow.
Wstepne konsultacje rynkowe nie wptynety na zmiane zatozen przyjetych przez Zamawiajacego, jedynie
potwierdzity ich stusznosé.

Szczegoty niezapisane lub opisane na wysokim poziomie uogdlnienia w niniejszym dokumencie, zostang
ustalone podczas analizy przedwdrozeniowej.

Na etapie analizy przedwdrozeniowej wszelkie zmiany majace miejsce od momentu ogtoszenia przetargu

w zakresie przepiséw prawa dotyczgce obszardéw tematycznych zwigzanych z dziatalnoscig Zamawiajacego
oraz elementdéw obstugiwanych przez SYSTEM jak i rozpoznane potrzeby musza zostac¢ przez Wykonawce
uwzglednione w SYSTEMIE do dnia zakonczenia wdrozenia oraz by¢ na biezaco aktualizowane w ramach
realizacji przedmiotowej umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje w przedmiotowym zamowieniu zakupu i dostawy sprzetu.

3. HARMONOGRAM PRAC

Zgodny z zatacznikiem nr 3 do przedmiotowej umowy.

4. LICZBA UZYTKOWNIKOW SYSTEMU
Zamawiajacy zakfada mozliwos¢ jednoczesnego korzystania z systemu produkcyjnego przez co najmniej
100 (stu) uzytkownikdw systemu . W przypadku srodowiska przeznaczonego pod dydaktyke Zamawiajacy
zaktada nieograniczong liczbe uzytkownikow.

5. JAKOSC ROZWIAZANIA

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia zostat zrealizowany w oparciu o wytyczne stanowigce
kryteria i obszary jakosci oparte o norme ISO/IEC 25010:2011(en) lub réwnowaznej. Systems and
software engineering — Systems and software Quality Requirements and Evaluation (SQuaRE) — System
and software quality models lub réwnowazng.

Zamawiajacy wymaga, aby komponenty interfejsu uzytkownika projektowane uwzgledniaty takze
zalecenia normy PN-EN ISO 9241-210:2019-12 lub réwnowaznej - w szczegdlnosci w zakresie ergonomii
pracy i interfejsow uzytkownika.
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6. KRYTERIA JAKOSCIOWE OPROGRAMOWANIA
Kryteria oraz obszary jakosci, o ktérych mowa w normie ISO/IEC 25010:2011(en)

Rysunek 1 Kryteria jakosciowe oprogramowania
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6.1. FUNKCJONALNA STABILNOSC

Na funkcjonalng stabilno$¢ sktadajq sie:
- funkcjonalna kompletnos¢
- funkcjonalna poprawnosc,
- funkcjonalna dokfadnosc.

6.2. NIEZAWODNOSC

Na niezawodno$¢ sktadajq sie:

-~ Dojrzatos¢ - zdolnos¢ oprogramowania do unikania awarii, bedacych wynikiem btedow w samym
oprogramowaniu,

- Dostepnos¢

- Tolerancja na btedy - zdolno$¢ do zachowania okreslonego poziomu dziatania przy wystepowaniu
btedéw w oprogramowaniu,

- Odtwarzalnos¢ - zdolno$¢ oprogramowania do przywrécenia okreslonego poziomu dziatania i
odtworzenia potencjalnie uszkodzonych danych, po wystapieniu awarii.

6.3. WYDAJINOSC

Wydajnosc¢ to zdolno$¢ oprogramowania do operowania na poziomie odpowiadajacym liczbie zuzywanych

zasobdw, przy ustalonych parametrach:

- Czas odpowiedzi - cecha okreslajgca zdolnos¢ oprogramowania do reagowania i odpowiadania w
czasie na akcje uzytkownikdw, przy ustalonych parametrach,

—  Zuzycie zasobow - zdolno$¢ oprogramowania do uzywania zasobow na odpowiednim poziomie.

- Zgodnos¢

6.4. UZYTECZNOSC

Na to kryterium skfadajq sie:

— Dopasowanie

- Rozpoznawalnosg,

- tkatwosc¢ uczenia

-~ Operowalnosc

— Zapobieganie btedom uzytkownika
- estetyka interfejsu uzytkownika
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6.5. BEZPIECZENSTWO

— Na to kryterium sktadajq sie:

- pewnosc

- integralnosc¢

— brak odrzucenia

- odpowiedzialnos¢
autentycznosé

6.6. KOMPATYBILNOSC

Na to kryterium sktadaja sie:
- wspdtistnienie
- wspotdziatanie

6.7. UTRZYMYWALNOSC

Na to kryterium sktadaja sie:

-  Modularnosc

- Reuzywalnos¢

— Analizowalno$¢ - cecha okreslajaca zdolno$¢ rozwigzania do bycia analizowanym pod katem
wystgpienia defektow, okreslania przyczyn awarii czy lokalizowania fragmentéw, ktore nalezy
zmodyfikowad,

- Modyfikowalnos$¢ - cecha okreslajgca tatwosé, z jaka wytwarzane mogq by¢ zmiany do rozwigzania,
Testowalnos$¢ - okresla poziom, w jakim wprowadzane zmiany i modyfikacje moga by¢ walidowane.

6.8. PRZENASZALNOSC

Przenaszalnosc¢ jest to zdolno$¢ oprogramowania (badz jego czesci) do transferu pomiedzy srodowiskami:

- Adoptowalnos¢ - zdolno$¢ do dostosowania oprogramowania do innego, wyspecyfikowanego
$rodowiska, bez koniecznosci podejmowania nieprzewidzianych dziatan,

— Instalowalno$¢ - cecha okreslajaca zdolno$¢ rozwigzania do zainstalowania we wskazanym
Srodowisku,

— Zastepowalnos$é- zdolno$¢ oprogramowania do bycia wykorzystywanym zamiast innego
oprogramowania w tym samym celu, w tym samym $rodowisku.

7. DOKUMENTACJA SYSTEMOWA
7.1. DOKUMENTACIJA SYSTEMOWO-ADMINISTRACYJNA

Przy tworzeniu dokumentacji systemowo-administracyjnej Wykonawca zobowigzuje sie przekazac
wszystkie informacje dotyczace SYSTEMU oraz wykonac jg rzetelnie i zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego. Dokumentacja bedzie przekazana w postaci plikow formatu .odt, .docx, .xIsx oraz .pdf.

Wykonawca zobowigzany jest do aktualizowania dokumentacji systemowo-administracyjnej po kazdej
dokonanej zmianie, ktéra dotyczy jej zakresu. Wykonawca ma zaktualizowa¢ dokumentacje systemowo-
administracyjng i przekaza¢ Zamawiajagcemu w terminie co najmniej 10 dni roboczych od daty wystgpienia
zmiany lub zgtoszenia takiej koniecznosci przez Zamawiajacego.
Dokumentacja systemowo-administracyjna bedzie rozwijana i aktualizowana w ciggu prac
implementacyjnych, wdrozeniowych i bedzie uwzgledniata wszystkie wprowadzone do $rodowiska zmiany
w stosunku do pierwotnej wersji dokumentacji. W celu zatwierdzania zmian, podczas realizacji
ZamoOwienia, bedzie prowadzony Rejestr Zmian. Dokumentacja systemowo-administracyjna bedzie
podlegata akceptacji i odbiorowi przez Zamawiajacego - potwierdzenie jej odbioru bedzie realizowane za
pomocg protokotu zdawczo-odbiorczego.
Dokumentacja ma zawieraé, min.:
— petng dokumentacje techniczng w tym konfiguracji systemu,
- dokumentacje konfiguracji i architektury systemu oraz opis wszystkich elementéw/komponentow i
ich powigzan,
- dokumentacje bazy danych systemu opisujacej wszystkie tabele i ich przeznaczenie (jezeli wystepuja
rowniez zaleznosci miedzy tabelami),
- dokumentacje konfiguracji bazy danych,
- petng dokumentacje wszystkich funkcjonalnosci i modutéw/podmodutéw systemu,
- dokumentacje wdrozeniowg (wraz z procedurg wdrozeniowg) - specyfikacja wymagan:
o Cel wdrozenia
e informacje o uzytkownikach
e przypadki uzycia
e wymagania funkcjonalne
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e wymagania niefunkcjonalne
e harmonogram wdrozenia
- dokumentacje powdrozeniowa.

7.2. PROCEDURY I INSTRUKCJE

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy przygotowania nastepujacych procedur/instrukcji niezbednych do

wykonywania obowigzkéw przez pracownikow Zamawiajgcego. Procedury i instrukcje wejdg w sktad

Dokumentacji systemowo-administracyjnej.

W trakcie trwania umowy Wykonawca na wezwanie Zamawiajagcego ma obowigzek przygotowac

dodatkowe 3 procedury i 3 instrukcje.

Procedury/instrukcje muszg zosta¢ aktualizowane kazdorazowo, w chwili, kiedy dana funkcjonalnos¢

zawarta w procedurze/instrukcji ulega modyfikacji:

- Procedura przywracania srodowiska systemu (w razie krytycznej awarii),

- Procedura przywracania konfiguracji $rodowiska systemu i/lub konfiguracji systemu,

— Instrukcja przywracania systemu po instalacji komponentu od Wykonawcy,

—  Procedura wykonywania kopii systemu,

— Procedura lub instrukcja wykonywania aktualizacji na serwerze,

— Procedura Zero-Downtime Patching,

— Procedury zarzadzania zasobami systemu,

— Procedura zarzadzania uzytkownikami wewnetrznymi i zewnetrznymi,

— Instrukcja uzytkownika systemu (opis funkcjonalnos¢ dla uzytkownikdw, ktérzy nie sg obeznani z
pracg w systemie).

Procedura ma posiada¢ nastepujace elementy, m.in.:

— numer procedury,

- tytut,

- krotki opis,

— cel procedury,

— jednostke realizujaca,

— jednostke odpowiedzialng,

- date wprowadzenia,

- date zmiany,

— liczbe stron,

— opis realizacji,

— proces (jezeli jest wymagany),

— zalaczniki (jezeli sq wymagane),

— akceptant,

- wersje.

Kazda z procedur bedzie przedstawiana do akceptacji Zamawiajacego. Zakres i poziom szczegdtowosci

dostarczanej dokumentacji i poziom szczegoétowosci procedur ma pozwala¢ pracownikom Zamawiajacego

na jej samodzielne wykonywanie bez asysty Wykonawcy. Zamawiajacy zaktada jednolitg forme wizualizacji

procedur.

7.3. SPECYFIKACJA DLA DOKUMENTACII TECHNICZNEJ

Wymagany zakres:
— Nazwa, identyfikator aplikacji,
— Data ostatniej aktualizacji i akceptaciji,
— Tabela zmian dokumentu wraz z opisem,
—  Spis tresci,
- Wskazania oséb odpowiedzialnych za dostarczenie tresci oraz ich akceptacje,
- Terminologia i definicje poje¢ uzytych w dokumencie,
— Lista i opis aktoréw systemu (np. user, admin),
— Lista i opis uzytych technologii,
— Lista i opis uzytych komponentéw systemu,
- Opis powigzan i zaleznosci pomiedzy komponentami aplikacji,
—  Opis architektury systemu (logiczny),
— Diagram architektury systemu,
- Opis sposobu realizacji mechanizméw zwigzanych z:
e Uwierzytelnianiem,
e Autoryzacja,
e Logowaniem btedow i zdarzen,
e Walidacja danych,
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Sposobem dostepu do danych,
Warstwa serwisowa,
Diagnostyka i monitorowaniem aplikacji.

7.4. SPECYFIKACJA DLA DOKUMENTACII ZWIAZANEJ Z PROCEDURA PRZEPROWADZANIA

7.5.

TESTOW:

Wymagany zakres, min.:

- Nazwa, identyfikator aplikacji,

— Data ostatniej aktualizacji i akceptaciji,

— Nr wersji systemu przed zmiang, nr wersji systemu po zmianie,
-~ Numer / identyfikator paczki zmiany (gtdwnie dla przyrostow),
— Tabela zmian dokumentu wraz z opisem,

- Spis
[ ]
[ ]

tresci:

identyfikacji wdrazanego systemu,

wykazu czynnosci przygotowawczych,

weryfikacja dostepnosci raportu z testow umozliwiajacego rejestrowanie przebiegu i wynikow
wykonania Procedury Testowej,

weryfikacja poprawnosci instalacji i konfiguracji oprogramowania podlegajacego testom,
weryfikacja zasobéw niezbednych do przeprowadzenia i udokumentowania testow,

weryfikacja oprogramowania niepodlegajacego testom, ale niezbednego do prawidlowego
przeprowadzenia testow,

weryfikacja uzytkownikow i ich uprawnien systemowych niezbednych do wykonania testéw,
weryfikacja dostepnosci i poprawnosci danych testowych,

weryfikacja dostepnosci narzedzi do weryfikacji wynikdw poszczegdlnych testéw (np. skrypty,
narzedzia pomiarowe, narzedzia monitorujace, narzedzia administracyjne itp.).

— wykazu scenariuszy testowych:

zidentyfikowanie i uporzadkowanie wedtug kolejnosci wykonywania scenariuszy testowych
przewidzianych do realizacji w ramach procedury testowej,

opisanie kazdego ze scenariuszy,

kazdy scenariusz testowy powinien by¢ odzwierciedleniem dokfadnie okreslonej funkcjonalnosci
systemu lub sprawdzeniem cech niefunkcjonalnych takich jak:

o niezawodnos¢,

o bezpieczenstwo,

o wydajnoscé.

- wykazu czynnosci koncowych:

Zabezpieczenie/usuniecie danych wrazliwych,

Usuniecie/zablokowanie uzytkownikow i uprawnien w celu eliminacji ryzyka nieuprawnionego
dostepu i uzytkowania srodowiska testowego,

Zwolnienie limitowanych zasobow i narzedzi niezbednych do realizacji innych zadan,
Przywrécenie standardowych ustawien zasobdw, dla ktérych na czas testéw nastgpita
rekonfiguracja,

Archiwizacje danych, konfiguracji i logéw, w celu dalszej analizy.

SPECYFIKACJA DLA DOKUMENTACJI WDROZENIOWE]
Wymagany zakres, min.:
— Nazwa, identyfikator aplikaciji,
— Data ostatniej aktualizacji i akceptaciji,
— Nr wersji systemu przed zmiang, nr wersji systemu po zmianie,
-~ Numer / identyfikator paczki zmiany (gtdwnie dla przyrostow),
— Tabela zmian dokumentu wraz z opisem,

— Spis

tresci,

- Wskazania oséb odpowiedzialnych za dostarczenie tresci oraz ich akceptacje,
- Lista 0s6b zapewniajacych wsparcie wdrozenia aplikacji:

Rodzaj wsparcia: zdalny / osobisty,
Okno dostepnosci wsparcia,
Dane kontaktowe: mail / telefon,

- Terminologia i definicje poje¢ uzytych w dokumencie,
- Wymagania serwerowe aplikacji w kontekscie:
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e Serwerow aplikacyjnych,
e Serwerow baz danych,
e Serwerdéw middle-tier,
- Instalacja i konfiguracja komponentow:
e Lista i opis parametréw konfiguracyjnych aplikacii,
e Lista i opis parametrow konfiguracyjnych serwera,
e Lista i opis parametréw konfiguracyjnych bazy danych,
e Lista i opis parametréw konfiguracyjnych pozostatych komponentow.
- Lista i opis kont funkcyjnych i haset w aplikacji,
— Pelna instrukcja wdrozenia aplikacji,
- Konieczno$¢ wgrania poprzednich paczek - petna lista / nr wersji systemu, na ktéry nalezy wgraé
zmiane (dla zmian dostarczanych przyrostowo),
- Procedura wycofania aplikacji,
— Lista kontrolna do weryfikacji poprawnosci wdrozenia,
— Pelna instrukcja wdrozenia poprawki typu bug-fix/hot-fix,
— Petna instrukcja odtworzenia aplikacji w razie awarii uwzgledniajgca:
e aplikacje,
e baze danych,
e komponenty middle-tier.

7.6. SPECYFIKACJA DLA DOKUMENTACJI POWDROZENIOWEJ

Dokumentacja musi w szczegdlnosci:

- by¢ przygotowana jest przez Wykonawce w jezyku polskim.

- posiada¢ wymagany zakres dla strony tytutowej, m.in.:

e Tabela informacyjna [m.in.: nazwa projektu/zadania, przygotowat, stanowisko, weryfikacja,
numer wersji, data przygotowania, data przegladu]
e Historia dokumentu [m.in.: nr wersji, data, sprawdzone przez, opis, nazwa pliku]

- posiada¢ wykaz dostarczonego oprogramowania - Wykonawca rozwigzania przygotowanego dla
Zamawiajacego zobowigzany jest przedstawic liste wszystkich licencji na dostarczone w ramach
realizowanych prac oprogramowanie wraz z opisem sposobu jego licencjonowania. Opis powinien
dotyczy¢ wszystkich aplikacji wymagajacych licencjonowania (aplikacje, systemy operacyjne, bazy
danych, urzadzenia i inne). Lista licencji na oprogramowanie powinna zawiera¢ (przyktadowa lista),
m.in.: Licencje [Nazwe oprogramowania; sposob licencjonowania, a w szczegdlnosci informacje o
metryce (np. procesor, uzytkownik), uprawnieniach i ograniczeniach; ilos¢ licencji; rodzaje licencji
(np. enterprise, standard) oraz poziom licencji; prawo do tworzenia kopii; numer licencji.

Ponizej przedstawiono wymagania ogoélne na wybranej dokumentacji powdrozeniowej.

7.6.1. Wdrozenie systemu/aplikac;ji
Wymagany zakres, min.:
— Nazwa, identyfikator wdrazanego system lub aplikacji,
- Nr wersji systemu /aplikacji w chwili zakonczenia wdrozenia,
- Lista oséb zapewniajacych wsparcie wdrozenia aplikacji:
e Rodzaj wsparcia: zdalny / osobisty,
e Okno dostepnosci wsparcia,
e Dane kontaktowe: mail / telefon,
e Terminologia i definicje poje¢ uzytych w dokumencie,
- Wymagania serwerowe aplikacji w kontekscie:
e Systemu operacyjnego,
e Serwerdéw aplikacyjnych,
e Serwerdw baz danych,
e Serwerdéw middle-tier,
- Instalacja i konfiguracja komponentéw:
e Lista i opis parametréw konfiguracyjnych aplikacii,
e Lista i opis parametrow konfiguracyjnych serwera,
e Lista i opis parametrow konfiguracyjnych bazy danych,
e Lista i opis parametréw konfiguracyjnych pozostatych komponentéw.
— Lista i opis kont funkcyjnych i haset w aplikacji,
— Pelna instrukcja wdrozenia systemu/aplikacji step-by-step:
e Lista kontrolna do weryfikacji poprawnosci wdrozenia,
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e Informacje o ewentualnych dodatkowych pracach zwigzanych koniecznoscig instalacji
poprzednich paczek - petna lista / nr wersji systemu, na ktéry nalezy wgra¢ zmiane (dla zmian
dostarczanych przyrostowo),

- Procedura wycofania system/aplikacji,
—  Zrbdta danych.

7.6.1.1. Architektura Infrastruktury

Wymagany zakres, m.in.:

- schemat infrastruktury z min. nazwami serweréw i potaczeniami pomiedzy nimi,

- schemat logiczny ustug, udostepnianych na serwerach z min. nazwami i potgczeniami pomiedzy nimi,

- schemat udostepniania aplikacji dla uzytkownikéw koncowych,

- informacje dotyczace zalecanego podziatu instancji na produkcyjng, testowaq, itd....

- mechanizm ujednoliconego logowania zdarzen. Logowanie powinno odbywac sie na wielu poziomach,
w zaleznosci od ustawien serwera, aby mozliwe byto zaréwno diagnozowanie btedow i odczytywanie
komunikatéw o btedach, jak i analizowanie pozytywnych przebiegdéw operacji systemowych.

7.6.1.2. Konfiguracja Serwerdw, w tym informacje co do ich roli w infrastrukturze
Wymagany zakres, min.:
— parametry serwera,
e zastosowanie pamieci podrecznej, zwiekszajacej wydajnos¢ aplikacji
e parametry wydajnosciowe, pozwalajace na zmierzenie czasu odpowiedzi
— informacje o systemie operacyjnym i podstawowych parametrach,
— przeznaczenie przestrzeni dyskowej,
— zainstalowane pakiety/funkcje systemu operacyjnego i dodatkowe oprogramowanie,
— informacje nt. licencji oprogramowania punktu. 2d,
- polityki i reguty konfiguracji zastosowane na serwerze,
- informacja o stanie systemu i ustug na dzien przekazania dokumentacji.

7.6.1.3. Konfiguracja Active Directory/ADFS
Wymagany zakres, min.:
— organizacja struktury drzewa,
— wszystkie grupy i przynalezni do nich uzytkownicy,
- informacje dotyczace mapowania grup AD do rél/grup aplikacji,
- lista kont uzytkownikow serwisowych na potrzeby dziatania aplikacji,
- wykaz atrybutdéw uzytkownika, pobieranych w trakcie jego logowania do aplikacji,
- informacje dotyczace mapowania atrybutéow uzytkownika, pobieranych w trakcie jest logowania do
aplikacji.
7.6.1.4. Zestawienie uruchomionych ustugi
Wymagany zakres, min.:
- zestawienie serweréw i uruchomionych ustug:
e nazwy domenowa serwera,
adresacja,
przeznaczenie,
opis,
lista ustug,
organizacja potaczen pomiedzy serwerami wraz z zaleznosciami,
- organizacja potaczen pomiedzy ustugami i aplikacjami:
nazwy domenowe serwerow,
wykorzystywane protokoty komunikacyjne,
wykorzystywane porty,
nazwy ustug/aplikacji,
informacje o zastosowanym szyfrowaniu,
informacje o zastosowanych zabezpieczeniach,
— konfiguracja logowania w ustudze zewnetrznej.
7.6.1.5. Polityka wykonywania kopii zapasowych i archiwizacji systemu/aplikacji
Wymagany zakres, min.:
- na poziomie maszyn wirtualnych,

— na poziomie serwera/systemu operacyjnego,
- na poziomie ustug/aplikacji.
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7.6.2. Informacje o wdrozonym systemie/aplikacji
Wymagany zakres, min.:
- Lista i opis aktoréw aplikacji (np. user, admin),
— Lista i opis uzytych jezykéw programowania,
- Lista i opis uzytych jezykdéw srodowisk programistycznych,
— Lista i opis uzytych technologii,
- Lista i opis uzytych komponentéw systemu
- Opis powigzan i zaleznosci pomiedzy komponentami aplikacji,
— Lista i opis uzytych bibliotek i kontrolek,
- Opis sposobu realizacji mechanizmdw zwigzanych z:
e Uwierzytelnianiem,
Autoryzacjg,
Logowaniem bteddéw i zdarzen,
Walidacjq danych,
Sposobem dostepu do danych,
Obstugq pamieci podrecznej (cache),
Warstwag serwisowaq,
e Diagnostyka i monitorowaniem aplikacji.

7.6.3. Zarzadzanie systemem

7.6.3.1. Opis konfiguracji systemu oraz parametréow systemu w warstwie aplikacyjnej

W ramach opisu powinny zosta¢ umieszczone informacje dotyczace parametryzacji systemu w jego
warstwie aplikacyjnej, w tym:

— Opis konfiguracji systemu w warstwie aplikacji.

Specyfikacja parametrow systemu wraz z ich opisem.

- Opis wplywu parametrow na dziatanie systemu.

— Procedura restartu umozliwiajaca bezpieczne wytaczenie (zablokowanie) i wigczenie (odblokowanie)
systemu wraz z informacjg o wplywie restartu na pozostate elementy/moduty systemu.

Opis dotyczacy diagnozowania btedéw programowych, sposoby sledzenia dziatania systemu.

Opis logdw powstajacych podczas pracy, wskazanie sposobu interpretacji informacji zawartej w
zapisach.

- Wykaz komunikatéw bteddéw, ostrzezen oraz ich opisy.

7.6.3.2. Opis zarzadzania uzytkownikami i uprawnieniami w systemie w warstwie aplikacyjnej

Zapisy dotyczace zarzadzania uzytkownikami i uprawnieniami w warstwie aplikacyjnej powinny zawierac
opis zawierajacy, min.:
- Proces tworzenia i usuwania uzytkownikéw
- modyfikacji i odbierania uprawnien (w formie instrukcji) w warstwie oprogramowania funkcjonalnego
systemu.
Opis sposobu zmiany haset uzytkownikéw wraz z uwzglednieniem wymagan co do ilosci znakdéw oraz
dozwolonych znakdéw dla haset uzytkownikéw systemu.
- Wykaz rél, profili uzytkownika i przywilejéw zdefiniowanych w systemie wraz z opisem.
Sposo6b raportowania przyznanych uprawnien uzytkownikéw.
Opis dotyczacy implementacji audytu historii aktywnosci uzytkownika.
Wykaz wszystkich modutéw w systemie wraz z opisem.
Wykaz wszystkich modyfikowalnych i niemodyfikowalnych parametrow w modutach wraz z opisem (o
ile istniejq).
-  Wykaz funkcji i czynnosci administratora w modutach (w tym nadawanie specyficznych,
niestandardowych uprawnien uzytkownikom do poszczegdélnych funkcjonalnosci w modutach,
raportowanie, modyfikacje parametréw, zarzadzanie sesjami, tworzenie formularzy itp.) wraz z
opisem.
- Wykaz powigzan pomiedzy modutami, w tym wykaz powigzan pomiedzy modutami w zakresie
nadawania uprawnien (zaleznosci pomiedzy modutami) wraz z opisem.
7.6.3.3. Opis stownikow wykorzystywanych w systemie:
Wymagany zakres, min.:
- Liste wszystkich stownikow,

— Opis sposobu zarzadzania danymi stownikowymi,
— Opis procedury aktualizacji danych stownikowych.
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7.6.3.4. Opis konfiguracji stacji roboczej lub urzadzenia klienckiego dla uzytkownika systemu/aplikacji

Opis powinien zawiera¢ proces przygotowania i konfiguracji stacji roboczej lub urzadzenia klienckiego dla
uzytkownika pracujacego w systemie/aplikacji.
Opis przygotowania i konfiguracji stacji roboczej przeznaczonej do pracy w systemie powinien zawierac:
— Liste oprogramowania zawierajgca:
e nazwe oprogramowania,
e wersje,
e 7zrbdto pakietdw instalacyjnych,
e ewentualne zalecenia co do sposobu instalacji
- Wymagania sprzetowe po stronie stacji roboczej.
— Wymagania dotyczace systemu operacyjnego oraz dodatkowego oprogramowania ze wskazaniem
wersji minimalnej i producenta oprogramowania.

7.6.4. Procedura zarzadzania zmiana (poprawki i upgrade) oraz weryfikacji poprawnosci ich

implementacji

Wymagany zakres, powinien zawiera¢ min.
Nazwa, |dentyf|kator systemu/apllkaCJ|

- wykaz czynnosci przygotowawczych,

- opis aktualizacji systemu zawierajgca wytyczne jak bezpiecznie przeprowadzi¢ aktualizacje
sktadowych systemu w warstwie infrastruktury i aplikacji oraz opis zawierajacy zweryfikowanie
poprawnosci jego dziatania po aktualizacji.

— weryfikacja oprogramowania niepodlegajacego zmianie, ale niezbednego do prawidtowego
przeprowadzenia zmiany wersji i testow,

- weryfikacja poprawnosci instalacji i konfiguracji oprogramowania,

- weryfikacja dostepnosci raportu z testow umozliwiajacego rejestrowanie aktywnosci uzytkownikow,

- weryfikacja zasobow niezbednych do przeprowadzenia i udokumentowania testow,

- weryfikacja uzytkownikdéw i ich uprawnien systemowych niezbednych do wykonania testéw,

- weryfikacja dostepnosci i poprawnosci danych testowych,

- weryfikacja dostepnosci narzedzi do weryfikacji wynikdw poszczegdlnych testow (np. skrypty,
narzedzia pomiarowe, narzedzia monitorujgce, narzedzia administracyjne itp.).

— wykaz scenariuszy testowych:

e zidentyfikowanie i uporzadkowanie wedtug kolejnosci wykonywania scenariuszy testowych
przewidzianych do realizacji w ramach procedury testowej,
e opisanie kazdego ze scenariuszy,
e kazdy scenariusz testowy powinien by¢ odzwierciedleniem doktadnie okreslonej funkcjonalnosci
systemu lub sprawdzeniem cech niefunkcjonalnych takich jak:
o niezawodnos¢,
o bezpieczenstwo,
o wydajnosc.
- wykaz czynnosci koncowych:
e Zabezpieczenie/usuniecie danych wrazliwych,
e Usuniecie/zablokowanie uzytkownikdw i uprawnien w celu eliminacji ryzyka nieuprawnionego
dostepu i uzytkowania srodowiska testowego,
¢ Zwolnienie limitowanych zasobdw i narzedzi niezbednych do realizacji innych zadan,
e Przywrécenie standardowych ustawien zasobdéw, dla ktérych na czas testéw nastgpita
rekonfiguracja,
¢ Archiwizacje danych, konfiguracji i logéow, w celu dalszej analizy.
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7.6.5. Bezpieczenistwo

7.6.5.1. Procedury eksploatacyjne

Procedury majace na celu zabezpieczenie, biezace utrzymanie i zapewnienie wysokiej niezawodnosci

dziatania systemu.

— Zestawienie kont administracyjnych systemu oraz do kont wykorzystywanych do automatycznej
obstugi ustug

— Opis procedure bezpiecznej zmiany haset (bez wptywu na funkcjonowanie systemu).

— Procedura odstawienia systemu do konserwacji i ponownego wiaczenia do pracy produkcyjnej,
zawierajgca wytyczne odnosnie kolejnosci wytaczania poszczegolnych sktadowych systemu oraz
sposobie weryfikacji poprawnosci wykonania procedury, wykaz ustug, ktére nalezy uruchomic¢ po
ponownym wiaczeniu systemu do pracy produkcyjnej.

- Procedura monitorowania systemu zawierajgca wytyczne, ktore elementy systemu i w jaki sposob
powinny by¢é monitorowane w celu zapewnienia wysokiej niezawodnosci systemu.

-  Procedura testowa dotyczaca elementow systemu tgcznosci.

- Procedura administracyjna zawierajgca informacje o okresowych zadaniach, ktére muszg by¢
wykonane przez administratora, np. weryfikacja zajetosci przestrzeni tabel, koniecznos¢
wykonywania analizy tabel, czyszczenia logéw itp. wraz ze $ciezkami czynnosci i opisem ich realizacji.

— Petna instrukcja odtworzenia aplikacji w razie awarii uwzgledniajgca:

e Aplikacje,
e baze danych,
e komponenty middle-tier.

7.6.6. Kod Zrédtowy

Polityka zarzadzania kodem zrédtowym i zasadami jego testowania.
Wymagama dotyczace koddéw zrodtowych, min.
Instrukcja kompilacji zrodet aplikacji
— Diagram klas
— Diagram bazy danych
- Diagram komponentéw/modutéw + lista z ich opisami
— Opis danych pobieranych z zewnetrznych Zzrédet i sposobu ich pobierania
- Opis parametrow konfiguracyjnych aplikacji
- Diagram przypadkdéw uzycia
- Diagramy procesow biznesowych
— Dokumentacja kodu w (dopuszczalny jezyk angielski) - komentarze w kodzie odpowiadajace
standardom w danej technologii
Powigzane z projektem biblioteki i licencje (jezeli takie sq potrzebne)

7.6.7. Dokumentaqa uzytkownika

W przypadku dokumentacji eksploatacyjnej, w ktérej przewidziane sg rdzne kategorie uzytkownikow,

nalezy uwzglednic¢ instrukcje dla wszystkich grup uzytkownikdéw.

Minimalna zawarto$¢ dokumentacji dla uzytkownika powinna obejmowac:

- Instrukcje rozpoczecia, zawieszania i zakonczenia pracy w systemie.

- Instrukcje uzytkownika zawierajacq opis wykonywania zadan w systemie z uwzglednieniem réznych
wariantéw ich wykonania.

- Szczegodtowy opis funkcjonalnosci systemu.

- Opis sciezek obstugi proceséw.

- Doktadny opis raportéw generowanych w systemie. Opis powinien zawiera¢ informacje dotyczace
parametryzacji, filtrowania i innych elementéw personalizacyjnych dostepnych dla uzytkownika oraz
proces eksportowania raportéw do narzedzi zewnetrznych.

-  Opis komunikatéw btedu wraz z podaniem rozwigzan.

— Przedstawienie systemu pomocy.

— Instrukcja pracy awaryjnej.

7.6.8. Gwarancje, w tym serwis

W ramach dokumentacji, wykonawca powinien umiesci¢ informacje dotyczace zasad gwarancyjnych na

oprogramowanie.

W ramach dokumentacji, wykonawca powinien umiesci¢ informacje dotyczace zasad gwarancyjnych na

oprogramowanie. Dokumentacja powykonawcza powinna zawierac opis ustugi serwisowej ktéry obejmuje:

- Definicje, klasyfikacje, kategoryzacje btedéw i awarii.

—  Opis procesu zgtaszania btedéw i awarii.

- Parametry Swiadczenia ustugi serwisowej:
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e okres dostepnosci serwisu gwarancyjnego,

e czas reakcji serwisu w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii btedéw i awarii,

e czas realizacji/usuniecia btedu (dla awarii czas przywrdcenia funkcjonalnosci oraz czas
przywrocenia stanu z przed awarii).

7.7. ZALECENIA DO PROJEKTU TECHNICZNEGO

Ponizsze zagadnienia, nalezy rozwazy¢ i uwzgledni¢ na etapie Projektu technicznego:

Projekt techniczny musi zawiera¢ wykaz operacji, ktérych dziatanie moze zakonczy¢ sie wyjatkiem
oraz powinien okresla¢ zachowanie systemu w przypadku napotkania wyjatku,

Projekt techniczny musi zawiera¢ opis mechanizmow przywracania danych,

Projekt techniczny musi przewidywa¢ mechanizm ujednoliconego logowania zdarzen. Logowanie
powinno odbywac sie na wielu poziomach, w zaleznosci od ustawien systemu, aby mozliwe byto
zarowno diagnozowanie btedéw i odczytywanie komunikatéow o btedach, jak i analizowanie
pozytywnych przebiegdéw operacji systemowych,

Projekt techniczny musi okresla¢, ktére elementy systemu bedzie mozna zmieni¢ poprzez zmiane
konfiguracji, a ktore z nich bedg wymagaty zmiany implementacji,

Projekt techniczny migracji musi specyﬁkowac’ reguty obs’rugujace ograniczenia systemu dotyczqce
Projekt techniczny mlgraCJl musi specyfikowa¢ mechanizm importowania danych do pdl typu
Uzytkownik w przypadku nieistniejacych lub wytgczonych kont,

Projekt techniczny musi weryfikowaé mozliwos¢ integracji z systemami Zamawiajacego.

8. DOKUMENTACIJA PROJEKTOWA

1.

2.

Dokumentacja projektowa obejmuje cato$¢ dokumentacji innej niz dokumentacja systemowa,
wymaganej dla nalezytej realizacji umowy.
Przy tworzeniu dokumentacji projektowej Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ wszystkie
informacje dotyczace SYSTEMU oraz wykonac ja rzetelnie i zgodnie z umowa oraz wymaganiami
Zamawiajgcego.
Wykonawca ma obowigzek sporzadzaé¢ dokumentacje projektowg na papierze firmowym w wersji
papierowej i elektronicznej. Dokumentacja elektroniczna bedzie przekazana w postaci plikdw
formatu .odt, .docx, .xlsx oraz .pdf.
Dokumentacja projektowa bedzie podlegata akceptacji i odbiorowi przez Zamawiajacego. Procedura
odbioru bedzie realizowana zgodnie z umowg oraz OPZ.
Ponizej zestawiono najwazniejszg dokumentacje projektowq, ktdérg zidentyfikowano na etapie
przygotowania postepowania o zamodwienie publiczne.
Do dokumentacji projektowej zalicza sie m.in.:

— Polityka zarzadzania projektem

— Harmonogram analizy przedwdrozeniowe]j

- Raport z catosciowej analizy przedwdrozeniowej

-~ Projekt wdrozeniowy, w tym szczegétowy harmonogramu prac

— Notatki ze spotkan roboczych i Protokoty z posiedzen Komitetu Sterujacego

— Notatki z konsultacji ze specjalistami dziedzinowymi

- Agendy spotkan

— Biezacy wykaz dokumentacji projektowej

Inne dokumenty projektowe

8.1. SPECYFIKACJA DLA DOKUMENTACII PROJEKTOWEJ

8.1.1.
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Ponizej przedstawiono wymagania ogdélne na wybranej dokumentacji projektowej.
Polityka zarzadzania projektem

Wykonawca ma obowigzek przed przystapieniem do etapu analizy przedwdrozeniowej opracowac i
przedtozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji dokument zwany Polityka zarzadzania projektem.
Wymagany zakres, m.in.:

nazwa dokumentu

odniesienie do umowy oraz projektu unijnego,

data sporzadzenia i akceptacji,

wskazania oséb odpowiedzialnych za dostarczenie tresci oraz ich akceptacje
spis tresci,

terminologia i definicje poje¢ uzytych w dokumencie,

krotki opis,

podstawowe informacje o projekcie.
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- okreslenie sposobu podejscia do realizacji projektu (zwinne, tradycyjne),

- struktury projektowe i zadania okreslonych struktur [m.in. Komitet Sterujacy, Przewodniczacy,
Kierownik projektu, Zespoty robocze, Liderzy, cztonkowie, wsparcie]

— sktad personalny struktur projektowych

— zasady zarzadzania projektem

— obowigzki stron

— zasady komunikacji

— raportowanie

— dokumentacja i produkty, m.in.: wymogi, zakres

— procedury m.in.: zgtaszania gotowosci, zmian, akceptacji i odbioru.

— repozytorium

— zasady zarzadzania ryzykiem

— zataczniki (jezeli sg wymagane),

8.1.2. Harmonogram analizy przedwdrozeniowej

Wykonawca ma obowigzek przed przystgpieniem do etapu analizy przedwdrozeniowej opracowac i
przedtozy¢ Zamawiajagcemu do  akceptacji dokument zwany Harmonogramem  analizy
przedwdrozeniowej.
Wymagany zakres, m.in.:

— nazwa dokumentu

— odniesienie do umowy oraz projektu unijnego,

— data sporzadzenia i akceptacji,

— wskazania os6b odpowiedzialnych za dostarczenie tresci oraz ich akceptacje

—  spis tresci,

- terminologia i definicje poje¢ uzytych w dokumencie

- podstawowe informacje o projekcie

- harmonogram prac szczegdétowych [w formie tabelarycznej] przypisanych do danych etapdw i

modutdw z okresleniem dat koncowych, uwzgledniajacy terminarz spotkan
- terminarz spotkan, uwzgledniajacy ilo$¢ i czestotliwos¢ spotkan
— zalaczniki (jezeli s wymagane)
8.1.3. Raport z catosSciowej analizy przedwdrozeniowej

Wykonawca ma obowigzek po przeprowadzeniu analizy przedwdrozeniowej opracowac i przedtozyc
Zamawiajacemu do akceptacji dokument zwany Raportem z catosciowej analizy przedwdrozeniowej.
Wymagany zakres, m.in.:

— informacje na temat celu projektu,

— opis organizacji zmawiajacego,

— charakterystyka uzytkownikdw,

— zakres wdrozenia,

— opis proceséw ktére beda zachodzity w systemie,

- rekomendacje dostawcy w kontekscie poszczegdlnych funkcjonalnosci systemu,

— koncepcja wdrozenia systemu,

- koncepcja wymiany danych z systemami Zamawiajagcego a bedacych zréddtem danych lub ich

adresatem.

8.1.4. Projekt wdrozeniowy i szczegétowy harmonogramy realizacji projektu

Wykonawca ma obowigzek przygotowania projektu realizacji wdrozenia i harmonograméw prac zgodnych
Z przyjetym na etapie polityki zarzadzania projektem podejsciem do realizacji projektu.
8.1.5. Notatki ze spotkan roboczych i protokoty z posiedzent komitetu sterujgcego

Wykonawca ma obowigzek kazdorazowo sporzadzac¢ notatki ze spotkan roboczych i protokoty z posiedzen
Komitetu Sterujacego oraz przedktadac je do akceptacji Zamawiajacego w terminie do 3 dni roboczych
liczonych od dnia, w ktorym sie odbyty.
Zatwierdzenie notatek i protokotow wymaga obostronnego podpisu. Wykonawca kazdorazowo sporzadza
notatki i protokoty w 2 egzemplarzach, dla kazdej ze stron.
Wymagany zakres, m.in:

— unikalny numer dokumentu,

— nazwa dokumentu

— odniesienie do umowy oraz projektu unijnego,

— data sporzadzenia i akceptacji,

- spis tresci,

— terminologia i definicje poje¢ uzytych w dokumencie,
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— powotanie sie na agende spotkania [dodatkowo jako zatacznik]

- date, forme i miejsce spotkania/posiedzenia,

— wersje i tabela zmian dokumentu wraz z opisem,

- dane uczestnikow,

— przebieg spotkania/posiedzenia,

— ustalenia,

— zadania do wykonania [z podaniem terminu i strony do realizacji],
— czytelne data, podpis i piecze¢ Wykonawcy i /Zamawiajacego,

— data sporzadzenia i dane sporzadzajgcego.

8.1.6. Notatki z konsultacji ze specjalistami dziedzinowymi
Wykonawca kazdorazowo ma obowigzek sporzadzac¢ notatki z przebiegu konsultacji oraz przedktadac je
Zamawiajgcemu w terminie do 3 dni roboczych liczonych od daty konsultacji.
Wymagany zakres, m.in:
— unikalny numer dokumentu,
— nazwa dokumentu
— odniesienie do umowy oraz projektu unijnego,
— data sporzadzenia i akceptacji,
- spis tresci,
— terminologia i definicje poje¢ uzytych w dokumencie,
— date konsultacji,
- wskazanie dziedziny, z obszaru ktérej odbyty sie konsultacje,
— imie i nazwisko specjalisty dziedzinowego,
—  krotki opis,
— zapytanie Zamawiajacego,
- odpowiedz,
— czytelny data, podpis i piecze¢ specjalisty dziedzinowego.
8.1.7. Agendy spotkan
Kazde spotkanie musi by¢ poprzedzone stosowng agenda, sporzadzong przez Wykonawce oraz
udostepniong Zamawiajagcemu z 5 dniowym [dni robocze] wyprzedzeniem. Zamawiajacy ma prawo
zmieni¢ zapisy agendy, w ustaleniu z Wykonawca.
Wymagany zakres, m.in:
- unikalny numer dokumentu,
— nazwa dokumentu
— odniesienie do umowy oraz projektu unijnego,
— data sporzadzenia i akceptacji,
- spis tresci,
- terminologia i definicje poje¢ uzytych w dokumencie,
- date, forme i miejsce spotkania/posiedzenia,
- planowany przebieg spotkania/posiedzenia,
- data sporzadzenia, dane i podpis sporzadzajacego.

9. Biezacy wykaz dokumentacji systemowej i projektowej
Wykonawca ma obowigzek prowadzenia biezgacego wykazu dokumentacji systemowej oraz projektowej
sporzadzonej w ramach realizacji przedmiotowej umowy.
Wymagany zakres, m.in.. nazwa projektu/zadania, nazwa dokumentu, numer umowy, przygotowat,
stanowisko, weryfikacja, numer wersji, data przygotowania, data przegladu, sprawdzone przez, opis,
nazwa pliku].
Specyfikacja wymagan powinna obejmowac:
— Cel wdrozenia
— informacje o uzytkownikach
- przypadki uzycia
— wymagania funkcjonalne
— wymagania niefunkcjonalne
— harmonogram wdrozenia
Zamawiajacy dopuszcza stosowanie narzedzi do zarzadzania projektami, dostosowanych do potrzeb
Zamawiajacego, ktére zaproponuje Wykonawca i. Ich zastosowanie wymaga akceptacji Zamawiajacego.
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10. INFRASTRUKTURA ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy dysponuje nastepujaca infrastruktura:

e serwery

e macierze dyskowe

e urzadzenia sieciowe,
Zamawiajacy posiada nastepujace oprogramowanie

e wirtualizacyjne, na ktérym zostanie zainstalowany zamawiany system

e do wykonywania kopii zapasowych,

e monitorowania zasobow i przechowywania dziennikow logow, z ktérym zamawiany system musi

zostac zintegrowany.

Wskazane zasoby serwerowe i macierzowe zostaty wykazane jako fizyczne zasoby udostepniane w
ramach catej infrastruktury serwerowej i macierzowej posiadanej przez Zamawiajgcego. Zasoby te sg
przeznaczone pod prace wszystkich wymaganych instancji systemu. Wszelkie aspekty zabezpieczenia
$rodowiska fizycznego przed awariami sg spetnione przez Zamawiajacego.
Wskazane zasoby serwerowe pracujg w ramach farmy hostéw wirtualizacyjnych - system nie bedzie
pracowat stricte na jednym serwerze, a w razie awarii lub obnizenia wydajnosci zostanie przeniesiony na
inne zasoby serwerowe posiadane przez Zamawiajacego.
Wskazane zasoby macierzowe pracujg w ramach macierzy SAN - system nie bedzie pracowat stricte na
konkretnych dyskach, a w razie awarii lub obnizenia wydajnosci zostanie przeniesiony na inne zasoby
macierzowe posiadane przez Zamawiajacego.

10.1. OPROGRAMOWANIE WIRTUALIZACYJNE
— VMware vSphere 7.0 Enterprise Plus

10.2. OPROGRAMOWANIE DO WYKONYWANIA KOPIl ZAPASOWYCH
—  CommVault FR 11.20

10.3. OPROGRAMOWANIE DO MONITOROWANIA ZASOBOW
- Zabbix 4.4

10.4. OPROGRAMOWANIE DO PRZECHOWYWANIA DZIENNIKOW LOGOW
- Graylog 4.0

11. ZAKRES INTEGRACJI MIEDZYSYSTEMOWE)]
Zamawiajacy przyjmuje, ze w Uczelni oraz poza nig wystepuja nastepujace systemy dziedzinowe petnigce
role zrédet danych, w szczegdlnosci:

1. Active Directory w zakresie, m.in.:
- uzytkownikow,
- uprawnie uzytkownikéw,
- grup bezpieczenstwa, do ktdérych naleza uzytkownicy, struktury organizacyjnej w kontekscie
podlegtosci i tworzenia workflow,
2. EGERIA w zakresie, m.in.:
— struktury organizacyjnej Zamawiajacego,
— danych pracowniczych,
- stownikow,
3. TETA EDU w zakresie, m.in.:
— kontrahentéw,
— wyposazenia
- faktur,
stownikdw,
—  budzety
4. EZD PUW w zakresie, m.in.:
— elektronicznego obiegu dokumentoéw,
- stownikow,

5. USOS w zakresie, m.in.:

- informacje o studentach i doktorantach, nauczycielach akademickich, salach

6. BDO w zakresie, m.in.:

— danych podmiotu
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— uzytkownicy i uprawnienia,

- stowniki/bazy danych,

- dokumentacji odpadowej, m.in. sprawozdawczos$¢, wnioski, ewidencja odpadéw [KEO i KPO]

- rejestru podmiotow, gtdwnie uprawnien odpadowych (pozwolenia, zezwolenia, wpis do BDO),

- katalogu odpadow

- wyszukiwarek, m.in. dokumentacji, podmiotow itp.

— instrukcje

- baza wiedzy
7. BDS w zakresie, m.in.:

— uzytkownicy i uprawnienia,

— stowniki/bazy danych,

— danych podmiotu

- sprawozdawczosg,

— Instrukcje

- baza wiedzy
8. CRO w zakresie, m.in.:

— uzytkownicy i uprawnienia,

— stowniki/bazy danych,

— danych podmiotu

- kart urzadzen,

- list kart urzadzen,

- raportow,

— wyszukiwarek,

— Instrukcje

- baza wiedzy
9. KOBIZE w zakresie, m.in.:

— uzytkownicy i uprawnienia,

— stowniki/bazy danych,

— danych podmiotu

— raportowanie,

- formularze,

— miejsc korzystania ze $rodowiska

— wyszukiwarki substancji

—  optat srodowiskowych

— instrukcje/poradniki

- baza wiedzy
10. UDT w zakresie, m.in.:

— stowniki/bazy danych,

- uprawnien dotyczacych ochrony klimatu, m.in. Rejestr certyfikatow dla personelu, Rejestr

Certyfikowanych Przedsiebiorcow

11.LabODS, w zakresie, m.in.:

- substancji kontrolowanych, obejmujacych m.in. ich zakup i dostawcow

- stowniki/bazy danych,
12. ECHA w zakresie, m.in.:

— substancji i mieszanin chemicznych,

- stowniki/bazy danych.
13. Zewnetrzne bazy prawne [np. LEX, LEGALIS] poprzez wykupiony przez zamawiajgcego dostep do

RestAPi
Obowiagzkiem Wykonawcy jest stworzenie w systemie endpointow RESTAPI powalajacych na komunikacje
dwukierunkowg na potrzeby wymiany informacji pomiedzy SYSTEMEM a systemami zewnetrznymi,
m.in.:
- BDO, KOBIZE, CRW, UDT, chemdraw, CRO, BDS, LabODS, PUESC, SENT, oprogramowaniem
wyposazenia.
W trakcie analizy przedwdrozeniowej Wykonawca ma obowigzek zweryfikowa¢ mozliwo$¢ wykorzystania
systemoéw zewnetrznych jako zrédet danych pod katem wymagan systemowych wskazanych w OPZ.
Obowigzkiem Wykonawcy, na etapie analizy przedwdrozeniowej jest uszczegdtowienie petnego zakresu
integracji zamawianego SYSTEMU z systemami dziatajacymi u Zamawiajacego oraz systemami
zewnetrznymi.
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W oparciu o powyzsze zatozenia Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawca dostarczy mechanizmy
pozwalajace na wymiane danych pomiedzy poszczegdlnymi systemami dziedzinowymi Zamawiajacego a
zamawianym SYSTEMEM w zakresie przedstawionym w opisie wymogéw funkcjonalnych poszczegdlnych
portali i aplikacji webowych. Wykonawca okresli jednolity standard wymiany danych ktéry bedzie
dotyczyt wymiany danych we wszystkich obszarach (np. format EDIFACT).

Zamawiajacy nie dopuszcza bezposredniego komunikowania sie systemu z bazami danych wskazanych
systeméw zrédtowych. Wskazane jest wykorzystanie jednego z dwéch modeli wymiany danych:

- Model komunikacji synchronicznej/asynchronicznej z wykorzystaniem tzw. Szyny integracyjnej (np.

WSO02), wykorzystanie REST API

— Model komunikacji oparty o serwer www wykorzystujacy do komunikacji tabele tymczasowe lub
widoki przygotowane po stronie systeméw dziedzinowych.
Zamawiajacy zaktada, ze Wykonawca przedstawi zasady wymiany danych opisane w nastepujacy
sposéb:
e Architektura logiczna:
o Warstwa integracji danych - rozwigzania po stronie systemoéw dziedzinowych,
o Warstwa komunikacji - rozwigzania stuzace do realizacji komunikacji.
e Architektura fizyczna:

o Komunikacja w systemach - w systemie realizowana jest za pomocg standardowych
mechanizmoéw w protokotu TPC/IP:
= Transmisja danych - wymiana danych w ramach rozwigzania realizowana jest za pomocg

mechanizmdw sieciowych opartych na protokole TCP/IP,
» Transmisja komunikatow - mechanizmy pozwalajagce na gwarancje poprawnosci
przesytanych danych.

o Mechanizmy bezpieczenstwa' - spetnia podstawowe wymagania bezpieczenstwa w zakresie
poufnosci i integralnosci danych oraz autoryzacji dostepu do zasobow systemu. System ten ma
architekture otwartg i pozwala na uruchomienie zaawansowanych mechanizméw
bezpieczenstwa w zakresie uwierzytelniania uzytkownikow systemu.

o Reguty komunikacji
*  Przeptyw danych - okreslenie regut komunikacji,
= Obstuga btedow/weryfikacja komunikatow - kazdy btad stwierdzony na etapie transmisji

danych jest rejestrowany w specjalnie do tego ocelu stworzonej bazie i obstugiwany jest
zgodnie ze stworzonymi regutami obstugi btedow.
e Technologia komunikacji:
o Wymagania funkcjonalne,
o Reguty komunikacji.
¢ Wymagania techniczne.
Zamawiajacy zaktada, ze proces wymiany danych bedzie w petni zautomatyzowany, a rola operatora
bedzie ograniczona do weryfikacji poprawnosci przesytanych danych i analizy pojawiajacych sie bteddéw.

11.1. ZASOBY SERWEROWE

Nazwa zasobu Opis

Serwery Ilo$¢: minimum 1 szt.
CPU: 2 szt. (10 core per CPU); Intel Xeon E5-2640v4.
RAM: 192GB.

Ethernet: 10Gbps, redundantny.
Przestrzen dyskowa Przestrzen: minimum 5TB.

Producent i typ macierzy: IBM V5030.

Rodzaj dyskéw: SAS 10k

12. ZGODNOSC Z OBOWIAZUJACYMI AKTAMI PRAWNYMI

SYSTEM oraz kazdy z jego elementéw musi spetnia¢ wymagania okreslone w szczegdlnosci w ponizszych
aktach prawnych, dotyczacych ogdinych wytycznych:

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéow realizujacych zadania
publiczne ( tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 2070),

- Ustawa z 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogq elektroniczng (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 344) -
wraz z aktami wykonawczymi,

- Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz
wymagania na poziomie wysokim okreslone w ustawie z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych
osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz. U. z 2019
r. poz. 125, z pézn. zm.),
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- Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176,
z pozn. zm.),

— Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (tj. Dz. U. z
2017 r., poz. 2247),

— ustawa z dnia 16 lipca 2004 r. - Prawo telekomunikacyjne (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 576,),

— Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/UE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE L2016.119.1),

— Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamédwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z
pdzn. zm.) oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie,

— Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.
1913 z pézn. zm.),

— Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2021, poz. 478,
z p6ézn. zm.)

Ponadto SYSTEM, w tym jego komponenty/elementy/funkcjonalnosci muszg by¢ zgodne z

obowigzujacym prawem w kazdym z obszardw dziatalnosci Zamawiajacego obejmujacego przedmiotowy
system, docelowo pozwalajac na realizacje obowigzkéw prawnych. SYSTEM ma w szczegdlnosci
odzwierciedla¢ zgodne z prawem procedury, zapewnia¢ m.in. stosowane dane i formularze, dostoswane
do potrzeb Zamawiajacego. SYSTEM, w tym dostarczone rozwigzania, musi by¢ aktualizowany i zgodny
z obowigzujacymi aktami prawnymi majacymi wptyw na jego dziatanie i realizowane funkcjonalnosci.
Wykonawca na etapie analizy przedwdrozeniowej ma obowigzek zweryfikowaé wymagania i potrzeby
Zamawiajacego.

Wykonawca odpowiada w petni za zapewnienie biezacej zgodnosci SYSTEMU z wymogami prawa.

13. WYMAGANIA OGOLNE dla SYSTEMU

Przedmiotowy SYSTEM ma byc¢ systemem dedykowanym dla Zamawiajacego, dostosowanym do jego
potrzeb i aktualnych wymogdéw prawnych, oparty na zatozeniach OPZ. Obowigzkiem Wykonawcy jest
zaprojektowanie odpowiednich rozwigzan w ramach realizacji przedmiotowego zamdwienia.

SYSTEM powinien zapewni¢ Zamawiajacemu mozliwo$¢ wywigzania sie z obowigzkdéw prawnych oraz
umozliwi¢ przestrzeganie wewnetrzach procedur Zamawiajacego.

Wykonawca w okresie trwania licencji ma obowigzek aktualizowa¢ i dostosowywaé SYSTEM do
obowigzujacego prawa.

Wykonawca ma obowigzek utrzymania rozwigzan oraz aktualizacji baz na temat oferowanego
rozwigzania w postaci m.in. artykutéw, dokumentow czy filmoéw, a takze baz danych.

SYSTEM musi zapewni¢ mozliwo$¢ zarzadzania m.in. infrastrukturg i jej zasobami, personelem, pracg,
procesami i ich realizacjg, zgodnie z potrzebami Zamawiajacego, w szczegdlnosci poprzez odpowiednie
narzedzia wykorzystujace m.in. elektroniczny: kalendarz z planerem, menadzer zadan, e-dokumenty
[np. dziennik laboratoryjny] w celu maksymalnego zapewnienia mozliwosci organizacji dziatalnosci
Zamawiajgcego w formie zdalnej.

13.1. OGOLNY OPIS WYMAGAN FUNKCJONALNYCH | INFORMACJE TECHNOLOGICZNE W ZAKRESIE

SYSTEMU
1. SYSTEM musi posiadac interfejs w jezyku polskim i angielskim.
2. SYSTEM musi by¢ zbudowany w architekturze 3-warstwowej sktadajacej sie z interfejsu

uzytkownika opartego na protokole HTTPS, serwera aplikacji oraz bazy danych, przy czym warstwa
prezentacji w catosci dostepna jest za pomocg przegladarki internetowej bez koniecznosci instalacji
dodatkowego oprogramowania na stacjach roboczych uzytkownikéow (w tym dodatkowych
rozszerzen i apletéw) oraz zapewnia¢ jednakowe lub zblizone wyswietlanie wszystkich elementow
we wspieranych przegladarkach.

3. Wszystkie moduty/podmoduty SYSTEMU muszg by¢ ze sobg zintegrowane online tj. SYSTEM musi
zapewni¢ zasade jednokrotnego wprowadzania danych do SYSTEMU.

4, SYSTEM musi skfada¢ sie z wzajemnie powigzanych modutdw/podmodutéw. Kazdy
modut/podmodut powinien tworzy¢ odrebng cze$¢ mogacq funkcjonowaé samodzielnie z
mozliwoscig ich ciagtej rozbudowy i modyfikacji. Kazdy modut/podmodut, w tym jego elementy
powinien w petni wspoétpracowac z pozostatymi modutami/podmodutami oraz elementami systemu.
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SYSTEM musi pozwala¢ na rozwijanie zamawianych modutéw/podmodutéw/funkcjonalnosci/
komponentéw/elementdéw jak i na przyszte dobudowanie/wprowadzanie/wdrazanie nowych, celem
zapewnienia spojnego zarzadzania bezpieczenstwem chemicznym i ochrong $rodowiska.

SYSTEM musi pozwala¢ na faczenie poszczegdlnych jego elementow/funkcjonalnosci w celu

wykorzystania ich w innym zakresie uzytkowania systemu.

Przyktad - mozliwos¢ wykorzystania raportowania z CRO w zakresie emisji S/M z

urzadzen/instalacji na potrzeby sprawozdania KOBIZE.

Wszystkie moduty/podmoduty/funkcjonalnosci/komponenty/elementy SYSTEMU powinny posiadac

mozliwo$¢ wykorzystania ich w uproszczonej opcji, zgodnie z potrzebami danego uzytkownika oraz

funkcjonalnos¢ personalizacji przypisywanej do profilu uzytkownika.

Kazdy z modutow/podmodutéw SYSTEMU musi obejmowac zakresem wszystkie obowigzki prawne,

pod ktore podlega Zamawiajacy lub/i wynikajace z procedur wewnetrznych oraz aspekty zwigzane

ze zgodnoscig z najwyzszymi standardami, m.in. normami branzowymi czy dobrymi praktykami.

Zakres wdrozenia do systemu zatozen norm oraz dobrych praktyk podlega ustaleniu z

Zamawiajacym na etapie analizy przedwdrozeniowej.

System musi uwzglednia¢ w szczego6lnosci wymagania obowigzujacej normy PN-EN ISO 17 025

lub réwnowaznej oraz jej kolejnych wydan, dokumentéw PCA oraz dokumentow dotyczacych GLP

(Good Laboratory Practice), w przypadku jednostek, gdzie nie ma potrzeby ich stosowania, system

musi udostepniac uproszczone funkcjonalnosci.

SYSTEM musi by¢ zgodny z wymaganiami dotyczacymi interoperacyjnosci, okreslonymi w

Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjnosci (tj. Dz. U. z 2017, poz. 2247) wraz z pozniejszymi zmianami, minimalnych

wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz

minimalnych wymagan dla systemdw teleinformatycznych.

SYSTEM musi by¢ interoperacyjny na poziomie technologicznym m.in. w zakresie:

—architektury (z warstwg prezentacyjng, aplikacyjng oraz danych) zgodnie z pryncypiami
Architektury Zorientowanej Ustugowo (SOA);

- bezpieczenstwa - system informatyczny musi by¢é wdrozony w sSrodowisku zapewniajgcym
bezpieczenstwo dostepu, niezawodnos¢ i dostepnos¢ a takze niezaprzeczalnos¢, integralnosé i
autentycznos¢ danych;

—wykorzystanych standardow w protokotach komunikacyjnych i wymiany danych pomiedzy
systemami.

SYSTEM musi byé zgodny ze standardem WCAG 2.1., tj., dostosowany do wymagan WCAG 2.1

na poziomie AA.

SYSTEM musi zapewnia¢ ergonomiczny i intuicyjny interfejs uzytkownika, dziatajacy w sposdb

umozliwiajacy ptynna prace uzytkownikow.

SYSTEM musi umozliwia¢ wprowadzanie istotnych danych w tatwy intuicyjny sposdb, np. poprzez

stosowane zakfadki.

SYSTEM pozwala na prace na wielu otwartych oknach i wielu rekordach réwnoczesnie dla jednego

uzytkownika (bez uzywania dodatkowej licencji).

SYSTEM zapewnia mozliwos¢ personalizowania menu systemu przez uzytkownika (np. zmiana

kolejnosci pozycji w menu lub zapisanie pozycji z menu do obszaru ulubione).

SYSTEM musi posiadac¢ system pomocy w jezyku polskim i angielskim z mozliwosciag dodania

opiséw w innym jezyku.

SYSTEM musi posiadac¢ funkcjonalnos¢ pomocy kontekstowej dla poszczegdlnych funkcji.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy dostarczenia petnej dokumentacji uzytkowej i technicznej

dla SYSTEMU, m.in.:

- dokumentacji uzytkowej zawierajacej opis dziatania wszystkich elementéw SYSTEMU,

—instrukcje instalacji i konfiguracji SYSTEMU,

— opis modelu (struktury) bazy danych SYSTEMU, opis mechanizmoéw uprawnien, interfejsow
integracji, interfejséw API i wymiany danych.

- dokumentacji dotyczacej kodu zrédtowego stworzonego systemu,

—dokumentacji powdrozeniowej, w tym konfiguracji $rodowiska, zasad monitoringu oraz
tworzenia kopii bezpieczenstwa systemu

- instrukcji uzytkowania systemu dla administratorow i uzytkownikow,

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy dostarczenia petnej dokumentacji projektowej dla SYSTEMU.

W ramach przedmiotu zamédwienia Wykonawca dostarczy interfejsy umozliwiajagce dwukierunkowg

komunikacje SYSTEMU z systemami zewnetrznymi (zwane dalej: API). API ma zapewniac:

—mozliwos$¢ dostepu do wszystkich danych sktadowanych w SYSTEMIE,

- mozliwos¢ zapisu danych w SYSTEMIE,
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- mozliwosci zdalnego wywotywania funkcji i operacji biznesowych realizowanych przez SYSTEM.
Szczegdtowy zakres pobierania i zapisywania danych oraz zdalnego wywotywania funkcji i operacji
z wykorzystaniem API zostanie okreslony i ustalony na etapie analizy przedwdrozeniowej.
Wykonawca przygotuje projekt API opisujacy szczegdtowo metody komunikacji oraz format danych
przychodzacych i wychodzacych.
W ramach projektu API Wykonawca dostarczy opis wszystkich metod komunikacji wraz z
przyktadowymi tresciami zapytan i spodziewanych odpowiedzi. Zapytania i odpowiedzi powinny
pokrywac wszystkie przypadki graniczne standardowego wykorzystania API. Poprzez standardowe
wykorzystanie rozumiane sg przypadki, w ktérych dane na wejsciu API sg zgodne semantycznie i
logicznie (np. identyfikator wizyty podany podczas pobierania jej szczegotdéw istnieje w systemie i
zostat wczesniej pobrany poprzez metode wyszukujacq zarezerwowane wizyty). Opis zostanie
przygotowany w ramach projektu API.
SYSTEM powinien udostepnia¢ réwniez API stuzace do wymiany danych pomiedzy zamawianym
systemem, a innymi systemami Zamawiajgcego:
— ilo$¢ systemow Zamawiajacego objete wdrozeniem integracji: maksymalnie 2,
-z mozliwoscig rozszerzenia metod i zakresu wymiany danych w przysztosci,
e uzywajac minimum jednego z powszechnie uzywanych protokotdw wymiany danych
pomiedzy systemami informatycznymi,
e jako minimum, umozliwiajacego realizacje zadan zdefiniowanych ponizej:
= obstuge wszystkich etapdw zamdwien, m.in. substancji/mieszanin chemicznych,
= obstuge wszystkich etapdw gospodarki magazynowej,
= udostepnianie danych nt. pobran substancji/mieszaniny z magazynu, wraz z
informacjami nt. pracownikdéw powigzanych z procesem pobrania,
udostepnianie danych nt. zasobéw, m.in. substancji/mieszanin chemicznych,
udostepnianie danych nt. przechowywania w magazynie m.in. substancji/mieszaniny,
udostepnianie danych nt. bezpieczenstwa
= pozostate, ktére sq niezbedne do realizacji przedmiotowej umowy.
Szczegotowe informacje z tego obszaru zostang ustalone na etapie analizy przedwdrozeniowej.
SYSTEM w catos$ci musi obstugiwac znaki alfabetéw miedzynarodowych (UTF-8) oraz pozostate
wymagane do jego prawidtowego funkcjonowania.
SYSTEM musi zapewnia¢ wsparcie mechanizméw Single Sign On.
SYSTEM musi uwzglednia¢ specyfike struktury organizacyjnej Zamawiajacego oraz zasad
funkcjonowania w szczegdlnosci laboratoriéw/pracowni/warsztatéow, poniewaz kazde z nich moze
by¢ odrebna jednostka, SYSTEM musi umozliwia¢ prace kazdego z nich niezaleznie od pozostatych.
SYSTEM musi posiadac¢ rozbudowany system uprawnien o hierarchicznej strukturze, pozwalajacy
na przypisanie dowolnej funkcjonalnosci w dowolnej jednostce [np. organizacyjnej] do dowolnego
uzytkownika [np. pracownika, studenta, podmiot zewnetrzny], umozliwiajacy proste zarzadzanie
uprawnieniami.
SYSTEM powinien umozliwia¢ zarzadzanie uprawnieniami dla poszczegdlnych jego uzytkownikow,
grup, rol. Uprawnienia mogqa by¢ nadawane przez uzytkownikéw posiadajacych zestaw uprawnien
pozwalajacych na nadawanie uprawnien innym uzytkownikom, grupom, rolom. Uzytkownicy
muszg miec¢ dostep wytgcznie do przeznaczonej dla nich zawartosci systemu.
SYSTEM musi uwierzytelnia¢ uzytkownikdw korzystajac z ustug posiadanych przez
Zamawiajgcego:
— dla systemu bazujacego na rozwigzaniach WWW (tj. bedacego serwisem WWW), minimum:
ADFS bez dodatkowych warstw posredniczacych w procesie uwierzytelnienia,
— dla systemu nie bazujacego na rozwigzaniach WWW (tj. niebedacego serwisem WWW),
minimum: AD.
SYSTEM powinien pozwala¢ na definiowanie grup dostepowych w ramach AD w powigzaniu z
grupami/rolami systemu w celu autoryzacji uzytkownika do zasobéw systemu.
SYSTEM w ramach procesu uwierzytelniania powinien wykorzystywa¢ jednoznaczne, niezmienne
identyfikatory uzytkownikdow.
SYSTEM w ramach procesu autoryzacji powinien wykorzystywaé jednoznaczne, niezmienne
identyfikatory grup.
W SYSTEMIE musi istnie¢ mozliwos¢ eksportowania danych/raportéw/zestawien do formatéw
minimum: doc/docx, xIs/xlsx, pdf, jpg, png.
SYSTEM musi zapewnia¢ mozliwos¢ kojarzenia danych z plikami zewnetrznymi.
SYSTEM zostanie zainstalowany na $rodowisku Zamawiajacego.
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Architektura SYSTEMU musi zosta¢ zaprojektowana z uwaga na wysoka dostepnos¢ i wydajnosé

systemu oraz ustug wymaganych przez system do prawidtowego dziatania. Szczegdtowe

wymagania w tym zakresie zostang ustalone na etapie analizy przedwdrozeniowej.

SYSTEM musi zapewnia¢ zasade wielopoziomowej integralnosci, gdzie jego elementy wzajemnie

sie przenikajq i sq wykorzystywane w réznych zakresach w réznych komponentach SYSTEMU.

SYSTEM musi posiada¢ wbudowane stowniki/bazy danych. Praca w danym module/podmodule

powinna odbywacé sie w oparciu m.in. o dostepne w systemie stowniki oraz dane.

SYSTEM musi posiada¢ wbudowane formularze/raporty/zestawienia.

System musi posiada¢ funkcjonalno$¢ pozwalajacg na wersjonowanie dokumentéw oraz

archiwizowanie wersji szablonéw [zarzadzanie szablonami - statusy aktywny/archiwalny].

SYSTEM musi posiadac generator i edytor etykiet/oznakowan.

SYSTEM musi posiada¢ kalkulator do obliczania wydatku energetycznego wraz z mozliwoscig

wydruku wynikow dla danego stanowiska

SYSTEM musi posiada¢ FAQ/baze wiedzy/pomoc eksperta.

SYSTEM musi posiada¢ mechanizm paneli/pulpitéw uzytkownikow/rél:

— zdefiniowane zestawy prezentacji interfejsu uzytkownika w zaleznosci od obstugiwanego
aktualnie przez uzytkownika obszaru systemu/zadan,

— powigzane z modutem/podmodutem w zakresie danego obszaru dziatalnosci i dostosowane do
zakresu uprawnien i potrzeb danego uzytkownika,

— mozliwo$¢ zarzadzania (w tym definiowanie nowych oraz zmiana aktualnie istniejgcych)
pulpitami przez uzytkownikéw posiadajgcych odpowiednie uprawnienia,

- mozliwos¢ wyboru pulpitu przez uzytkownika w trakcie logowania do systemu lub w trakcie
pracy w systemie,

— mozliwo$¢ dodawania np. zatgcznikow, linkdw/odnosnikdéw i komentarzy,

Przyktadowe, losowe zakresy pulpitu uzytkownika zostaty przedstawione w zataczniku nr 1, ktéry

zawiera minimum wymagan i nalezy traktowac go jako pogladowy. Obowigzkiem Wykonawcy na

etapie analizy przedwdrozeniowej jest ustalenie z Zamawiajacym szczegdétowych wymagan i

zakresow dla pulpitdw uzytkownika, w szczegdlnosci jego elementédw i ukfadu oraz

zaprojektowanie praktycznych rozwigzan.

Uzytkownik SYSTEMU musi posiada¢ dostep do panelu uzytkownika zgodnie z nadanymi

uprawnieniami, w danym zakresie.

Dane do panelu uzytkownika powinny by¢ pobierane automatycznie z dostepnych baz SYSTEMU,

tam, gdzie to niemozliwe lub/i wprowadzane przez uprawnionego do tego pracownika.

SYSTEM musi posiada¢ mozliwos$¢ tworzenia grup roboczych, w celu organizacji i zarzadzania ich

praca.

SYSTEM musi posiada¢ mozliwos¢ tatwego wyszukiwania we wszystkich elementach systemu, w

zakresie wbudowanych stownikéw i baz danych oraz wszystkich wprowadzonych danych,

dokumentéw, informacji, itp. Dodatkowo powinna istnie¢ mozliwo$¢ wyszukiwania po konkretnym

zapytaniu, np. dacie lub przedziale czasowym.

~Wyszukiwarka”, musi umozliwia¢ uzytkownikowi odnalezienie wybranych informacji wg

okreslonych parametréw. Wyszukiwarka powinna mieé opcje grupowania oraz sortowania, a takze

eksportu rezultatéw wynikéw wyszukiwania w formatach: Adobe Acrobat (pdf), Microsoft Word

(doc, rtf), Microsoft Excel (xls), pliku tekstowego (csy, txt), htmi, xml, pliku graficznego (tiff, bmp,

jpg, gif). Wykonawca ma obowigzek stworzy¢ funkcjonalny mechanizm wyszukiwania opartego o

metadane lub # przypisywane do wprowadzanych kategorii danych.

SYSTEM musi posiada¢ wbudowany interaktywny uktad okresowy pierwiastkéw, zapewniajacy

dostep do kazdej z danych zawartych w uktadzie okresowym z mozliwoscig ich wykorzystania do

dalszych prac. Obowigzkiem Wykonawcy na etapie analizy przedwdrozeniowej jest ustalenie z

Zamawiajacym szczegdtowych wymagan w tym zakresie.

SYSTEM musi posiada¢ wbudowany kalkulator jednostek wymaganych do poprawnego

funkcjonowania SYSTEMU [w szczegdlnosci SI oraz pochodnych], przykfad.: gestosci, masa,

objetosci, GWP, LZO, w tym mozliwos$¢ tworzenia wtasnych,

SYSTEM musi rowniez posiada¢ wszelkie inne narzedzia stuzace do automatycznego przeliczania

danych, w szczegélnosci w przypadku generowania raportow czy dokumentacji, np. sprawozdan.

SYSTEM powinien pobiera¢ wymagane dane z innych czesci SYSTEMU i automatycznie je

przelicza¢, w celu wygenerowania wymaganego dokumentu/raportu.

Przyktad: generowanie dokumentu w zakresie opfat $rodowiskowych, poprzez automatyczne

pobieranie wprowadzonych do systemu danych wymaganych dla danego formularza z zakresu

m.in. wielkosci i rodzaju emisji oraz wykorzystanie zaszytego katalogu wielkosci optat dla danych
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emisji oraz automatyczne wyliczenie przez system wysokosci optat na tej podstawie, zgodnie z
wymogami prawa i aktualnymi przelicznikami.

Obowigzkiem Wykonawcy na etapie analizy przedwdrozeniowej jest ustalenie z Zamawiajacym
szczego6towych wymagan w powyzszym zakresie.

System musi posiada¢ m.in. mozliwos¢ generowania i edytowania reakcji, wzoréw oraz struktur
chemicznych oraz wyszukiwarke po nazwach, wzorach i strukturach chemicznych. Wymaga sie
wykorzystania posiadanego przez Zamawiajacego oprogramowania ChemDraw. W przypadku
braku takiej mozliwosci, Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ réwnowazne rozwigzania.
Obowigzkiem Wykonawcy na etapie analizy przedwdrozeniowej jest ustalenie z Zamawiajacym
szczegbtowych wymagan w tym zakresie.
System musi posiada¢ Menadzer zadan, zapewniajacy min. mozliwos¢:
— generowania i edytowania zadania
- grupowania zadan
- przydzielania zadan obszaru tematycznego
— przydzielania do modutu/podmodutu
- przydzielania oséb/zespotéw do realizacji zadan
— wprowadzanie danych o postepie
— wprowadzenie danych o priorytecie
- wprowadzenie czasookresow i dat: data rozpoczecia, planowana data realizacji, data
zakonczenia
- status zadania - $ledzenie na biezaco
- dodawania zatacznikéw
— dodawania komentarzy
— dodawania notatek
- archiwizowania zadan
- panel biezacych i archiwalnych zadan,
- wyszukiwania /filtrowania zadan,
- posiadania listy zadan,
- posiadania harmonogramu zadan.
Menadzer zadan musi zapewnia¢ odpowiednie alerty i powdowienia w systemie oraz mailowe dla
uzytkownikow.
Zamawiajacy dopuszcza integracje z posiadanymi rozwigzaniami wykorzystywanymi na uczelni w
ramach ustugi Office365. W przypadku braku takiej mozliwosci, Wykonawca ma obowigzek
zapewni¢ réwnowazne rozwigzania Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é wykorzystania
posiadanego.
Menadzer zadan wykorzystywany w e-dzienniku wymaga szerszego zakresu rozwigzan.
Obowigzkiem Wykonawcy na etapie analizy przedwdrozeniowej jest ustalenie z Zamawiajacym
szczegdétowych wymagan w powyzszym zakresie.
System musi posiada¢ Kalendarz oraz Planner. Zamawiajacy dopuszcza integracje z posiadanymi
rozwigzaniami wykorzystywanymi u Zamawiajgcego w ramach ustugi Office365. W przypadku
braku takiej mozliwosci, Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ rownowazne rozwigzania.
Obowigzkiem Wykonawcy na etapie analizy przedwdrozeniowej jest ustalenie z Zamawiajacym
szczegdtowych wymagan w powyzszym zakresie.
SYSTEM powinien zapewni¢ informacje o statusie realizacji sprawy, min.
Rozpoczeto sprawe/wygenerowano dokument,
—  Oczekujacy,
—  Zaakceptowano,
- W trakcie realizacji,
- Zakonczono,
— Odrzucono,
— Cofnigto do weryfikacji/poprawy.
Przyktady: status zamdwienia, zapotrzebowania, sprawozdania, itp.
SYSTEM musi zapewnia¢ odpowiedni obieg spraw/dokumentacji, w szczegdlnosci zgodny z
obowigzujacym prawem, w tym wewnetrznymi procedurami Zamawiajacego. Zamawiajacy zaleca
integracje z posiadanymi przez niego systemami lub wykorzystanie rozwigzania zaproponowanego
przez Wykonawce, wylacznie za uprzedniaq zgoda Zamawiajacego. Proces obejmuje m.in.
generowanie i edytowanie dokumentu roboczego, jego zatwierdzenie, przekazanie do akceptacji,
akceptacja lub jej brak, cofniecie dokumentu, zakonczenie, dodawanie zatacznikow, itp.
Obowigzkiem Wykonawcy na etapie analizy przedwdrozeniowej jest ustalenie z Zamawiajacym
szczegbtowych wymagan w powyzszym zakresie.
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56. SYSTEM musi zapewnia¢ wymagane przez Zamawiajgcego rejestry/ewidencje, w tym te
zidentyfikowane podczas analizy przedwdrozeniowej, uzupetniane tam, gdzie to mozliwe
automatycznie danymi z innych elementéw SYSTEMU Ilub Zrédet zewnetrznych oraz mozliwosc
tworzenia wiasnych.

57. Wymagana jest maksymalna automatyzacja proceséw, rozwigzania systemowe nie moga
utrudniac biezacej pracy ani by¢ bardziej czasochtonne niz prace wykonywane dotychczas poza

systemem.
13.2. OPIS WYMAGAN FUNKCJONALNYCH DOTYCZACYCH BEZPIECZENSTWA SYSTEMU
1. SYSTEM ma zapisywac realizowane w nim operacje przez poszczegdlnych uzytkownikow -

zwlaszcza operacje zmieniajgce zawartosc bazy danych. W przypadku zmiany danych log (dziennik
zdarzen) ma zawiera¢ informacje, jak wygladaty dane przed i po modyfikacji. W przypadku
usuniecia danych dziennik zdarzen ma zawiera¢ informacje, jak wygladaty dane przed usunieciem.
Log operacji ma podlega¢ mechanizmom tworzenia kopii zapasowych réwnolegle z danymi. Log
ma zawierac takze petne informacje pozwalajace zidentyfikowac uzytkownika (data, godzina, adres

IP, login).
Administrator ma posiada¢ mozliwos¢ tworzenia zasad dotyczacych ,czasu zycia” logow
systemowych

2. SYSTEM zapewnia mozliwo$¢ tworzenia profili/rol uzytkownikéow przy pomocy, ktérych mozna

definiowa¢ uprawnienia dostepu do funkcji systemu oraz tryb dostepu do danych (brak, do
odczytu, do edycji, do tworzenia, do usuwania).

3. SYSTEM zapewnia definiowanie dostepu do catych modutéw jak i pojedynczych funkcjonalnosci.

4. SYSTEM zapewnia mozliwos$c¢ $ledzenia i przegladania historii zmian danych na wskazanych przez
administratora tabelach/polach. Okres podgladu danych historycznych powinien by¢
konfigurowalny z poziomu ustawien systemu, przez administratora systemu.

5. SYSTEM zapewnia automatyzacje w zakresie kasowania, anonimizacji i archiwizacji danych
osobowych zgodnie z wytycznymi obecnie obowigzujacych przepiséw w zakresie przetwarzania
danych osobowych (RODO).

6. SYSTEM posiada wbudowane mechanizmy kontroli spdjnosci i poprawnosci wprowadzanych danych
poprzez wymuszanie pol obowigzkowych i relacji miedzy polami.

7. SYSTEM bedzie logowat nieprawidtowe dziatania i btedy do logéw systemowych dostepnych dla
administratora systemu. System musi zosta¢ zintegrowany z centralnym systemem
przechowywania dziennikow logdéw (opisanym w pkt. 9, niniejszego dokumentu), posiadanym
przez Zamawiajacego, pod wzgledem przesytania i analizy logdw generowanych przez
infrastrukture i ustugi wymaganych przez system do jego poprawnego dziatania. Szczegdtowe
ustalenia w tym obszarze zostang omowione na etapie analizy przedwdrozeniowej

8. SYSTEM zapewni mozliwo$¢ monitorowania jego stanu poprzez zewnetrzny system monitorowania.
System musi zostac zintegrowany z systemem monitorowania Zamawiajacego (opisanym w pkt.
9, niniejszego dokumentu), pod wzgledem monitorowania infrastruktury i ustug wymaganych
przez system do jego poprawnego dziatania. Szczego6towe ustalenia w tym obszarze zostang
omoéwione na etapie analizy przedwdrozeniowej.

9. System musi pracowac na zasobach zwirtualizowanych w ramach $srodowiska Zamawiajacego.

10. System musi posiadac instancje minimum: produkcyjng oraz testowa. Instancje muszg by¢
odizolowane od siebie na poszczegdlnych warstwach dziatania i komunikacji. Szczegdty z tego
obszaru zostang omoéwione na etapie analizy przedwdrozeniowej.

11. W zakresie kopii zapasowych system musi zosta¢ zintegrowany z oprogramowaniem do
wykonywania kopii zapasowych posiadanym przez Zamawiajgcego, opisanym w pkt. 9. niniejszego
dokumentu; minimalna ilo$¢ dostarczonych przez Wykonawce licencji: 10 szt.; typ licencji: per
VM; wsparcie techniczne na licencje: réwne dtugosci zdefiniowanej w §6 Umowy ust. 1.

13.3. OPIS WYMAGAN ZWIAZANYCH Z WDROZENIEM ORAZ GWARANCJA

1. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ licencje na oprogramowanie firm trzecich (jak systemy
operacyjne, bazy danych itp.) wymagane do wdrozenia, uruchomienia i uzytkowania systemu
przez Zamawiajacego. Okres wsparcia technicznego dla licencji na oprogramowanie firm trzecich
musi by¢ réwny wsparciu technicznemu na zamawiany SYSTEM. Szczegdtowy wykaz niezbednych
licencji zostanie ustalony na etapie analizy przedwdrozeniowej. Dla potrzeb przygotowania
kalkulacji Wykonawca powinien zatozyé, ze Zamawiajacy nie posiada zadnych wymaganych do
realizacji projektu licencji.

2. Wykonawca zobowigzany jest przez caty okres obowigzywania umowy oraz licencji do
aktualizowania oraz dostosowania systemu do zmian aktéw prawnych majacych wplyw na
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dostarczone rozwigzania i realizowane przez niego funkcjonalnosci w ramach $wiadczonych ustug

wsparcia, bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu

Wdrozenie obejmuje w szczegdlnosci dostosowanie oprogramowania do potrzeb uzytkownika,

migracje danych z innych systemow, testy oraz uruchomienie systemu informatycznego.

Przed wykonaniem odbioru systemu przez Zamawiajagcego, Wykonawca musi zapewnié

Zamawiajacemu czas na przetestowanie SYSTEMU. Czas ten powinien wynosi¢ co najmniej 2

miesigce. Testowanie odbywac sie powinno zaréwno pod nadzorem Wykonawcy, jak rowniez na

poszczegdlnych stanowiskach pracy. Testy mogg odbywac sie etapowo, zgodnie ze szczegétowym
harmonogramem wdrazania systemu, ustalonym na etapie analizy przedwdrozeniowej.

Wykonawca musi zapewnic przeszkolenie 50 pracownikdéw Zamawiajacego, w tym administratoréw

[technicznych i merytorycznych] i uzytkownikow systemu:

- szczegOtowy podziat na grupy, zakres szkolen i ich harmonogram zostang uzgodnione na etapie
analizy przedwdrozeniowej, z uwzglednieniem szkolen czesciowych oraz cato$ciowych szkolen
po wdrozeniu systemu, co wymaga akceptacji Zamawiajgcego [forma pisemna]

— szkolenia powinny uwzglednia¢ obszary tematyczne systemu oraz jego podziat na
moduty/podmoduty,

- kazde szkolenie powinno obejmowac czes¢ teoretyczng oraz praktyczng,

-  Wykonawca minimum 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia zdefiniuje rzeczywiste potrzeby
techniczne, ktére Zamawiajacy postara sie spetnic,

- szkolenia odbeda sie w siedzibie Zamawiajacego; Zamawiajacy dopuszcza wykonanie szkolen
poza siedzibg Zamawiajacego, w tym w trybie on-line, tylko w sytuacji, gdy nie ma mozliwosci
technicznych oraz organizacyjnych, aby przeprowadzi¢ szkolenia w siedzibie Zamawiajgcego,

- Wykonawca powinien dostarczy¢ w ramach szkolen materiaty szkoleniowe dla poszczegdlnych
grup szkoleniowych w jezyku polskim, w tym instrukcje obstugi systemu w jezyku polskim,

- szkolenia beda podlega¢ etapowo i catosciowo odbiorom zakonczonym podpisanym
obustronnie protokotem,

Zamawiajacy dotozy wszelkich staran, aby szkolenia w siedzibie Zamawiajacego odbyty sie bez

przeszkod.

Gwarancja na SYSTEM musi spetnia¢ wymogi opisane w §6 Umowy

Pomoc techniczna musi spetnia¢ wymogi opisane w §6 Umowy oraz:

- w ramach asysty technicznej wykonywane beda modyfikacje systemu zgodnie z wytycznymi
Zamawiajacego, majace na celu utrzymanie zgodnosci ze zmianami prawnymi,

- zmiany moga wynika¢ np. z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego;

- Zamawiajacy jest zobowigzany do wskazania potrzeb a Wykonawca do zaprojektowania
funkcjonalnosci, jakie powinna realizowa¢ nowa wersja Oprogramowania, z zastrzezeniem, ze
Wykonawca ma obowigzek w przypadku funkcjonalnosci wynikajacych ze zmian prawnych
zaproponowac nowe rozwigzania Zamawiajacemu,

- Wykonawca bedzie zobowigzany do ustosunkowania sie do zgtoszenia nowych potrzeb przez
Zamawiajacego w terminie do 5 dni od jego dokonania oraz wskaze liczbe roboczogodzin
niezbednych do wdrozenia rozwigzania objetego zgtoszeniem, w przypadku nowych
funkcjonalnosci wynikajacych ze zmian prawnych, Wykonawca od momentu ich zaistnienia ma
obowigzek w ciggu 10 dni zaproponowa¢ Zamawiajgcemu nowe rozwigzania systemowe w
formie zgtoszenia.

- Przedstawiciel Wykonawcy oraz Zamawiajgcego uzgodnig szczegdtowe warunki dotyczace
wykonania modyfikacji programu i jego wdrozenia, a takze okresla termin realizacji zgtoszenia,

— Aktualizacje oprogramowania wynikajace z przeprowadzonych prac zwigzanych z realizacjq
zgtoszenia muszg by¢ dostarczone w postaci zbioréw aktualizacji,

— Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia kazdorazowo zmodyfikowanej dokumentacji,
uwzgledniajacej zmiany wprowadzone w wyniku ustugi,

— jezeli po instalacji nowej wersji Oprogramowania objetego ustugg okaze sie, ze w
funkcjonowaniu Systemu wystgpity nieprawidtowosci, Wykonawca usunie je w ramach
gwarancji na wykonywang ustuge,

- Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia ciggtosci dostepu i przetwarzania danych w
kazdej kolejnej, nowej wersji Oprogramowania.

- ustuga musi takze obejmowaé odzyskiwanie danych utraconych lub uszkodzonych w wyniku
Wady Oprogramowania, ktorych przyczyna lezata po stronie dziatania Oprogramowania lub
innego oprogramowania dostarczonego przez Wykonawce,

Szczegdty nt.  metod/sposobdw/zakreséw/warunkéw/innych  dostepu  do  $rodowiska

Zamawiajgcego zostang ustalone na etapie analizy przedwdrozeniowej.
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14. MODULY/PODMODULY - podziat:

MODULY/PODMODULY SPECJALISTYCZNE:
> ZARZADZANIE BEZPIECZENSTWEM

e SUBSTANCIE I MIESZANINY

e ZARZADZANIE ZASOBAMI LABORATORYINYMI

e ZARZADZANIE PRACA

o Metody
o Materiaty
MAGAZYNY

ZARZADZANIE GOSPODARKA MAGAZYNOWA

ZARZADZANIE WYPOSAZENIEM

ZARZADZANIE BEZPIECZENSTWEM I HIGIENA PRACY ORAZ OCHRONA PRZECIWPOZAROWA
ZARZADZANIE PRZEWOZEM TQWAR()W NIEBEZPIECZNYCH (ADR)

» ZARZADZANIE OCHRONA SRODOWISKA:
e Gospodarka odpadami

e Gospodarka wodna oraz sciekowa

e Emisje
o

°

Ochrona Klimatu
Substancje stwarzajace szczegdlne zagrozenie
Zarzadzanie ochrong przyrody
Ryzyko Awarii
Szkody w Ssrodowisku
> DYDAKTYKA
» MONITORING PRAWNY
MODULY/PODMODULY PODSTAWOWE, w szczegéinosci:
> ZARZADZANIE INFRASTRUKTURA, m.in.:
e Miejsca
e Pomieszczenia
> ZARZADZANIE ZASOBAMI INFRASTRUKTURY, m.in.:
¢ Wyposazenie — wyposazenie specjalistyczne/wyposazenie techniczne/pozostate wyposazenie
e Asortyment - asortyment specjalistyczny/asortyment techniczny/asortyment pozostaty
> STRUKTURA ORGANIZACYJINA, m.in.:
e gtownie jednostki organizacyjne
e inne np. zespoty badaws:ze
> ZARZADZANIE WSPOLPRACA, m.in.:
e Personel - pracownicy/studenci/doktoranci/inni [np. projekty, wspotpraca wewnatrz i
miedzyuczelniana itp.]
Kontrahenci
Organy Panstwowe
Audyty i kontrole
FAQ
» ARCHIWUM
» ADMINISTRACIA

15. MODULY/PODMODULY SPECJALISTYCZNE - WYMAGANIA
FUNKCJONALNE

W OPZ wskazano kluczowe wymagania funkcjonalne dla modutéw oraz podmodutéw SYSTEMU, w celu
zobrazowania Wykonawcy przyjetych rozwigzan. Obowigzkiem Wykonawcy w ramach analizy
przedwdrozeniowej jest odpowiednie rozpoznanie potrzeb oraz doprecyzowanie wymagan
Zamawiajacego, w celu zaproponowania najbardziej optymalnych rozwigzan pozwalajacych na
prawidtowe zaprojektowanie i wdrozenie w petni uzytecznego systemu.

Ponadto, obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie, zeby SYSTEM spetniat wymagania przedstawione w
catosci OPZ i umowy.

Wykonawca ma obowigzek odpowiedniego zaprojektowania SYSTEMU, w tym wykorzystywanych
rozwigzan, zgodnie z potrzebami i wymogami Zamawiajacego, m.in. na podstawie wymaganej od niego
wiedzy specjalistycznej, w szczegdlnosci opartej na obowigzujacych wymogach prawnych. Kazde z
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przedstawionych rozwigzan Wykonawcy musi uzyskaé akceptacje Zamawiajacego. Zapewni to

zaprojektowanie uzytecznego systemu. Wykonawca nie ma prawa narzucac¢ wiasnych rozwigzan, ktére

nie sg zgodne z dziatalnoscig i procedurami wewnetrznymi Zamawiajacego.

SYSTEM ma wykorzystywac¢ funkcjonalnosci innych systemdw/oprogramowan, zgodnie z wymaganiami

przedstawionymi w OPZ. W szczegdlnosci poprzez integracje lub zapewnienie wymaganych

funkcjonalnosci, danych, stownikéw innych systemdw.

Podstawowym zadaniem SYSTEMU jest zapewnienie prowadzenia dziatalno$ci Zamawiajacego, zgodnie z

obowigzujacym prawem, najwyzszymi standardami oraz regulacjami/procedurami wewnetrznymi, tj.:

- naukowej

- dydaktycznej

- administracyjnej/organizacyjnej

w obszarach objetych przedmiotowym SYSTEM, w szczegdlnosci dotyczacych zarzadzania

bezpieczenstwem oraz ochrong $rodowiska, m.in. poprzez prawidtowe zarzadzanie procesami, danymi,

dokumentacja i obiegiem informaciji.

SYSTEM musi w szczegdlnosci:

1. zapewnia¢ mozliwos$¢ prawidtowego postepowania w zakresie kazdego z modutdéw/podmodutdéw
obejmujacego np.: zarzadzanie substancjami/mieszaninami chemicznymi i innym asortymentem,
w tym m.in. ich: nabywanie, zbywanie, przechowywanie, oznakowanie, pakowanie,
przekazywanie, uzywanie, gromadzenie oraz udostepnianie kart charakterystyk.

2. odzwierciedla¢ m.in. biezace funkcjonalnosci, raporty/formularze i stowniki/bazy systemoéw
zewnetrznych oraz zapewnia¢ wprowadzone do nich dane przez Zamawiajacego [z uwzglednieniem
ich aktualnosci]; m.in. CRO, BDS, Laboratory ODS, BDO, KOBIZE oraz zapewnial pozostate
potrzeby Zamawiajacego. Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie biezacej aktualizacji
SYSYTEMU w powyzszym zakresie.

3. zapewnia¢ w ramach danych/dokumentacji prowadzonych w SYSTEMIE, uwzglednianie danych
wprowadzanych oraz dokumentacje prowadzong w systemach zewnetrznych, np. w BDO na koncie
Zamawiajgcego.

4, zapewnia¢ stowniki i bazy danych, w zakresie dziatalnosci Zamawiajgcego obejmujacej obszary

systemowe, m.in.: z MSDS, wiedzy specjalistycznej oraz informacji wynikajacych z prawa,
niezbedne do wywigzania sie z obowigzkéw prawnych oraz wynikajacych z procedur
wewnetrznych, w tym do prowadzenia rejestrow. SYSTEM musi zapewni¢ mozliwo$¢ modyfikacji
oraz dodawania zatgcznikéw/linkéw, w tym wymaganych prawem.
Szczegbtowe wymagania w zakresie danych i formy stownikéw/baz danych/rejestréw zostang
ustalone z Zamawiajacym przez Wykonawce na etapie analizy przedwdrozeniowej, z
zastrzezeniem, ze muszg zapewnia¢ realizacje wymagan oraz potrzeb Zamawiajgcego, z
uwzglednieniem koniecznosci ich modyfikacji przy pojawieniu sie istotnych czynnikéw podczas
etapu wdrozenia systemu oraz dalszej realizacji umowy. Kazdorazowa ich modyfikacja przez
Wykonawce wymaga akceptacji Zamawiajacego.

5. zapewnia¢ dla kazdego modutu/podmodutu wykaz definicji, w tym zapewnia¢ dla danego
uzytkownika dostep do definicji stosowanych w danym module/podmodule.
6. umozliwia¢ wykorzystanie w kazdym module/podmodule/komponencie/elemencie wymaganych

stownikéw, danych i funkcjonalnosci np. w zakresie organizacji pracy, zarzadzania infrastrukturg i
jej zasobami, itp.

7. zapewniac¢ dla uprawnionego uzytkownika dostep do danej dokumentacji, wytycznych, procedur,
instrukcji, informacji dotyczacych np. bezpiecznych warunkéw pracy m.in.: wiedza prawna, zasady
obchodzenia sie z S/M; niepozadane dziatania S/M; sposo6b udzielania pierwszej pomocy

8. zapewnia¢ mozliwo$¢ S$ledzenia stanu i czasu realizacji procesu, od jego rozpoczecia do
zakonczenia. SYSTEM powinien umozliwia¢ zaplanowanie danych proceséw, w tym w danym
okresie czasowym.

9. zapewnia¢ prowadzenie petnej dokumentacji, przede wszystkim zbieranie i gromadzenie
stosownych danych celem m.in. rzetelnego wywigzania sie z obowigzkéw prawnych oraz procedur
wewnetrznych Zamawiajacego, w tym w szczegdlnosci prowadzenie rejestrow/ewidencji i
sprawozdawczosci oraz sporzadzanie informacji dla organéw panstwowych. Obieg dokumentéw
powinien by¢ zgodny z obowigzujacym prawem oraz procedurami wewnetrznymi Zamawiajacego.
System powinien umozliwi¢ w szczegdlnosci tworzenie/przegladanie/przechowywanie
dokumentacji zgodnej m.in. z wzorami formularzy okre$lonymi przepisami prawa oraz
wewnetrznymi procedurami. Dokumentacja powinna by¢ wypetniana tam, gdzie to mozliwe
automatycznie, na podstawie danych z baz systemu oraz przy pomocy automatycznego
przeliczania danych. Dane z dokumentacji powinny by¢ automatycznie pobierane do innych
elementow systemoéw, w tym rejestrow i na odwrdét. System powinien zapewni¢ mozliwosé
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przechowywania wszelkich danych i dokumentéw. Tam, gdzie to mozliwe dane i dokumentacja
powinny by¢ przypisywane do komponentéw SYSTEMU, np.: rodzaju dziatalnosci, miejsca
dziatalnosci, pracownikéw odpowiedzialnych, modutu/podmodutdw, pracownikéw
odpowiedzialnych, itp.

10. zapewnia¢ wzory wymaganych formularzy/raportéw/zestawien, w szczegdlnosci zgodnych z
wymogami prawa, mozliwos¢ ich modyfikacji oraz tworzenia wtasnych.

Przyktadowe wzory formularzy zamieszczono w dziale 17.

11. zapewnia¢ sprawne zarzadzanie infrastrukturg i jej zasobami, w szczegolnosci wyposazeniem i
pomieszczeniami/miejscami, w szczegdlnoséci poprzez mozliwos¢ wykonywania okreslonych
dziatan, zapewnienie odpowiednich warunkéw oraz ich prawidtowa eksploatacje (np. SYSTEM
powinien zapewni¢ alerty o zblizajagcym sie terminie wykonania czynnosci) oraz
etykiety/oznakowanie.

12. zapewnia¢ zarzadzanie personelem, biezaca praca, badaniami, m.in. za pomocg e-dziennikéw, z
wykorzystaniem w szczegdlnosci kalendarza oraz menadzera zadan, pozwalajagcego m.in.
przydziela¢ zadania i $ledzi¢ status ich realizacji. Obowigzkiem Wykonawcy na etapie analizy
przedwdrozeniowej jest ustalenie z Zamawiajacym szczegdtowych wymagan w powyzszym
zakresie, w tym m.in. dotyczacych e-dziennikéw, dedykowanych m.in. do prowadzenia badan i
zarzadzania pracq laboratoriéw.

13. zapewnia¢ zarzadzanie magazynami logistycznymi asortymentu, np. substancje i mieszaniny,
materiaty laboratoryjne (kartoteki asortymentu, firm, magazynéw, dokumentoéw, zapotrzebowan,
zamowien, zestawienia standw aktualnych ilosciowych i wartosciowych, opakowan zwrotnych,
stanédw min, max i krytycznych, ilosci dozwolone, generowanie indywidualnego kodu dla
poszczegolnej sztuki asortymentu, mozliwos¢ rejestracji w roznych jednostkach przyjecia i
magazynowych), w tym zarzadzanie miejscami tymczasowego przechowywania S/M oraz
zapewnienie funkcjonalnosci pozwalajacych na inwentaryzowanie standw magazynowych

14. zapewnia¢ monitorowanie standw ilosciowych i rodzajow asortymentu, m.in.: substancji/mieszanin
chemicznych, w tym takze ich wtasciwosci i parametréw.

15. zapewniac dostep do informacji, m.in.: prawnej, w tym biezacy monitoring prawny wraz z alertami
prawnymi [m.in. wykaz aktdw prawnych oraz obowigzkéw prawnych i wymogdw w ramach
procedur wewnetrznych wraz z ich terminarzem dostosowany do danego uzytkownika oraz obszaru
dziatalnosci] oraz zapewnienie wymaganej dokumentacji, gdzie na kazdym etapie prac system
powinien pozwalac okresli¢ obowigzki, w tym prawne (jesli sg wymagane) oraz informowac o nich
danego uzytkownika systemu: informacja w systemie oraz mailowa (np. weryfikacja, przed
przekazaniem odpadu, czy Zamawiajacy posiada decyzje na wytwarzanie danego rodzaju odpadu,
weryfikacja, przed zakupem, czy dana substancja/mieszanina wymaga zgtoszenia w LABODS),
pozwalajac jednoczesnie na prawidtowe postepowanie w zakresie obszarow dziatalnosci
Zamawiajacego objetych SYSTEMEM.

16. zapewnia¢ mozliwos$¢ informowania uzytkownika [ktéry np. przygotowat zapotrzebowanie] o

wymogach prawnych oraz procedurach wewnetrznych Zamawiajacego, zwigzanych z realizacja
danych dziatan, w formie wykazu - check-lista, z podziatem na etapy procesu. Analogicznie
pozostate procesy, ktére posiadaja obostrzenia, w tym prawne, np. transport odpaddw.
Bez spetnienia ww. wymogow z check - listy wymaganych dla okreslonych etapdw procesu,
SYSTEM nie powinien pozwoli¢ na rozpoczecie przedmiotowych dziatan np. wspdtpracy poprzez
zatwierdzanie zapotrzebowania. Po zamknieciu check-listy, SYSTEM powinien automatycznie
przypisywac do procesu o$wiadczanie, ze uzytkownik wypetnit wszelkie wymogi, w tym prawne dla
okreslonych etapow procesu, gdzie zaznaczenie tego oswiadczenia i zatwierdzanie dokumentu np.
zapotrzebowania jest jednoznaczne z zatwierdzaniem oswiadczenia. Wymagania obejmujace
pozostate etapy procesu powinny by¢ dostepne w odpowiednich elementach SYSTEMU na
odpowiednim etapie prac.

17. umozliwia¢ m.in. prowadzenie dla Zamawiajacego i kontrahentéw/podmiotéw zewnetrznych
wykazu wydanych decyzji, zgtoszen, wpisdw, rejestracji, itp. (np. dla decyzji w formacie m.in.:
numer, data wystawania, data obowigzania, zakres, organ wydajacy + zafgczniki i uwagi). W
przypadku braku ktoéregos z powyzszych (lub aktualizacji) zwigzanych =z dziatalnoscig
uzytkownikow, system powinien informowa¢ pracownika o konicznosci wypetnienia dodatkowych
wymogoéw wraz ze wskazaniem podstawy prawnej oraz udostepnia¢ odpowiedni formularz osobie
uprawnionej do wystepowania w imieniu Zamawiajagcego do organdéw zewnetrznych. System
powinien zapewni¢ przechowywanie wnioskéw, decyzji, zgtoszenn wpiséw do rejestrow itp. wraz z
linkami oraz wydanych informacji np. o niezleganiu z optatami za $rodowisko i niekaralnosci.

18. Wspdtpraca z podmiotami zewnetrznymi/kontrahentami - SYSTEM musi, m.in.:
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- pod katem wspdtpracy poszczegoélnych jednostek organizacyjnych z podmiotami
zewnetrznymi/kontrahentami, m.in. zapewni¢ mozliwos¢ przechowywania wszelkich danych i
dokumentdéw, np. zawartych uméw/zlecen,

- weryfikowa¢ uprawnienia podmiotow przewidzianych do realizacji danej ustugi, gtéwnie przed
podjeciem wspdtpracy np. uczestniczacych w dalszym zagospodarowaniu odpaddéw, m.in.:
transportujacy, zbierajacy i przetwarzajacy odpad. Dane z tego zakresu powinny by¢ pobierane
do systemu w szczegdlnosci ze stosownej ogdlnopolskiej bazy (BDO) oraz na podstawie danych
m.in. z rejestréw (UDT) certyfikaty dla przedsiebiorcéw (nazwa firmy, adres, NIP, nr
certyfikatu, zakres), certyfikaty dla personelu (imig, nazwisko, nr certyfikatu, kategoria)

— zapewni¢ mozliwos$c¢ zarzadzania wspodtpracg, rowniez zewnetrzng, w tym w szczegdlnosci petng
obstuge projektéw oraz zleconych badan, zarzadzanie personelem i biezaca pracg, m.in. za
pomocg e-dziennikdw, w tym z wykorzystaniem kalendarza do planowania zadan oraz
menadzera zadan, pozwalajacego m.in. przydziela¢ zadania i $ledzi¢ status ich realizacji.

19. zapewnia¢ mozliwo$¢ nadania uprawnien pracownikom odpowiedzialnym za konkretne kwestie
zwigzane z danym obszarem dziatalnosci Zamawiajacego, np. gospodarka odpadami, ADR itp. oraz
dodatkowo dotaczenia innych wymaganych informacji np. o przeszkoleniu danego pracownika
(imie, nazwisko, stanowisko, jednostka, petniona funkcja, nr certyfikatu ze szkolenia, data odbycia
szkolenia, data waznosci szkolenia).

20. zapewnia¢ stosowne rejestry m.in. rejestr podmiotéw zewnetrznych $wiadczacych ustuge oraz
umow i zlecen.

21. zapewnia¢ funkcjonalnosci pozwalajace na biezace $ledzenie poniesionych kosztéw tgacznych oraz
w danym zakresie.

22. zapewniac FAQ, w szczegdlnosci zadawanie pytan do eksperta i udostepnianie odpowiedzi.

23. umozliwi¢ zbieranie potrzeb od uzytkownikdéw takze centralnie, w ramach biezacej pracy oraz w
ramach oszacowania przysztych potrzeb.

24. zapewni¢ réwniez realizacje pozostatych wymagan przedstawionych w niniejszym dokumencie.

W przypadku potrzeby lub mozliwosci poprawy jakosci systemu oraz jego uzytecznosci, dopuszcza sie

mozliwo$¢ zmiany podziatu systemu w ramach modutéw i podmodutéw, z zachowaniem minimum

wymagan opisanych w OPZ.

Wszelkie zamiany w powyzszym zakresie wymagdajg podjecia przez Wykonawce ustalen z Zamawiajagcym

oraz jego ostatecznej akceptaciji.

MODULY/PODMODULY SPECJALISTYCZNE

SYSTEM musi poza ogdélnymi wymogami zapewnia¢ m.in.:

15.1. ZARZADZANIE BEZPIECZENSTWEM:

Wykonawca musi w szczegodlnosci w zakresie Zarzadzania Bezpieczenstwem [obejmujgacego m.in. pkt.
od 15.1.1. do 15.1.6] zaprojektowac i wdrozy¢ system klasy LIMS, posiadajacy dodatkowe rozwigzania
oraz spetniajacy cato$¢ wymagan przedstawionych z niniejszym OPZ, w tym zapewnia¢ kompleksowe
zarzadzanie dziatalnoscig w tym zakresie, w szczegdlnosci:

— podstawg funkcjonowania tego obszaru jest wymagana dla SYSTEMU baza danych o S/M [w
szczegdlnosci dane z MSDS, dane z ECHA, wiedza ekspercka, prawne wymagania] oraz pozostatym
asortymencie, gdzie musi by¢ zapewniona mozliwo$¢ wykorzystania funkcjonalnosci opisanych dla
kazdego z modutéw/podmodutéw, w szczegdlnosci w zakresie obiegu asortymentu, w tym S/M oraz
monitoringu biezacego stanu iloSciowego i rodzajow, w tym takze jego wilasciwosci i parametrow,
na kazdym z etapédw m.in. nabywanie, zbywanie, przechowywanie, przekazywanie, uzywanie,
gromadzenie, gospodarka odpadami,

— wymagane etykiety i oznakowanie, wraz z mozliwoscig ich modyfikacji i generowania,

- mozliwo$¢ prowadzenia rzetelnej gospodarki magazynowanej oraz zarzadzanie magazynami
logistycznymi substancji/mieszanin chemicznych i innego asortymentu, np. materiaty laboratoryjne
(m.in. kartoteki asortymentu, firm, magazyndéw, dokumentéw, zapotrzebowan, zamdwien,
zestawienia stanow aktualnych ilosciowych i wartosciowych, opakowan zwrotnych, stanéw min, max
i krytycznych, ilosci dozwolone, generowanie indywidualnego kodu dla poszczegdlnej sztuki
asortymentu, mozliwos¢ rejestracji w réznych jednostkach przyjecia i magazynowych), w tym
zarzgdzanie miejscami tymczasowego przechowywania S/M oraz zapewnienie funkcjonalnosci
pozwalajacych na inwentaryzowanie stanéw magazynowych,

- biezacg inwentaryzacje zasobdow na podstawie wprowadzanych do SYSTEMU danych oraz w
przypadku, braku takiej mozliwosci prowadzenie jej recznie, w ramach odpowiednich narzedzi i
funkcjonalnosci,

— sprawne zarzadzanie wyposazeniem, w szczegolnosci aparaturg naukowo-badawcza,

- petng obstuge projektéw oraz badan, w tym zleconych,
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- ma stuzy¢ dziatalnosci naukowej i dydaktycznej, w szczegdlnosci poprzez wykorzystanie e-
dziennikéw do organizacji i zarzadzania m.in. biezaca pracg personelu i laboratoriami, np. dziennik
laboratoryjny, powigzanej rowniez z innymi elementami systemu.

co doktadniej opisano w dalszej czeéci OPZ. Szczegdtowe potrzeby Zamawiajacego w tym zakresie
zostang ustalone na etapie analizy przedwdrozeniowej.

15.1.1. SUBSTANCIE | MIESZANINY

SYSTEM musi zapewniaé, w szczegdlnosci:

1. Zbiorcza i kompleksowg baze danych o S/M, uwzgledniajacych rowniez wiedze ekspercka, wymogi
prawne, dane z MSDS, dane z ECHA.

2. Dostep do wszelkich danych oraz informacji znajdujacych sie w SYSTEMIE, biezacych oraz
historycznych, np. o stanie magazynowym S/M - zbiorczy oraz w poszczegdlnych miejscach, dane
dotyczace emisji, o personelu wykorzystujacym S/M wraz ze wskazaniem celu uzycia.

3. Podziat S/M ze wzgledu na wymogi prawne w szczegodlnosci pod katem ich specyfiki wymagajacej
szczegdlnego nadzoru - np. prekursory narkotykowe, materiaty promieniotwdrcze, SZWO, CMR,
itp.

4. Informacje o dopuszczalnych limitach S/M wynikajacych z prawa, a takze mozliwo$¢ przypisania

przez uprawnionego uzytkownika dodatkowych Ilimitdw, m.in.: minimalny, maksymalny,
przekroczony, dopuszczalny w danej jednostce/miejscu; informacje te muszg by¢ dostepne
zbiorczo dla Zamawiajacego oraz dla poszczegolnych jednostek/miejsc. System musi informowacd
uprawnionego uzytkownika ze stosownym wyprzedzeniem o zblizajacych sie do limitow
wartosciach oraz niezwtocznie o ich przekroczeniu.

5. Mozliwos¢ prowadzenia biezacej ewidencji S/M z zachowanym wszelkich danych i informacji
wymaganych prawem oraz zgodnych z procedurami wewnetrznymi Zamawiajacego.
6. Mozliwo$¢ inwentaryzacji S/M, na podstawie danych z e-dokumentacji dotyczacych biezgcego

obiegu S/M, np. zzycia bezposrednio lub przy wykorzystaniu zasobow infrastruktury, w tym m.in.
wyposazenia oraz opcji recznej inwentaryzacji.

15.1.2. ZARZADZANIE ZASOBAMI LABORATORYINYMI

Ze wzgledu na rozna specyfike pracy jednostek/laboratoriéw [np. specyficzna metodologia pracy,
nazewnictwo, mierzone parametry, opisy probek pomiarowych, odmienne rodzaje dokumentow],
wymaga sie dla SYSTEMU rozwigzan o otwartej i elastycznej konfiguracji. W ramach realizacji umowy
wymaga sie systemu gwarantujgcego uzyskanie optymalnej funkcjonalnosci i ergonomii pracy.

Obejmuje kompleksowe zarzadzanie dziatalnoécia w tym zakresie, zgodne z wymogami prawa,
najwyzszymi standardami oraz procedurami wewnetrznymi, gdzie w szczegdlnosci SYSTEM musi:
1. wspiera¢ informatyzacje nauki i dydaktyki, m.in. poprzez petne i funkcjonalne zarzadzanie
procesami, w szczegdlnosci w zakresie:
— Zarzadzania praca, w tym stanowiskiem badawczym,
- Zarzadzania wspotpraca,
- Zarzadzania wyposazeniem,
— Zarzadzania obiektami badanymi, normami, parametrami, metodami,
— Zarzadzania gospodarka magazynowa,
— Zarzadzania asortymentem, w tym chemikaliami,
— Zarzadzania zleceniami wewnetrznymi i zewnetrznymi,
- Harmonogramowania, kolejkowania zadan/czynnosci do wykonania.
Uwzgledniajacymi m.in.: pomiar, obliczenia, obieg i przetwarzanie informacji, archiwizacje danych
i dokumentacji, statystyczne sterowanie procesem, prezentacje danych, transfer decyzji.

2. zapewnia¢ mozliwos$¢ generowania plandéw strategicznych, analizy dtugofalowej danych i
dokumentacii.

3. zapewnia¢ mozliwos¢ prowadzenia audytow i przegladéw pracy laboratorium.

4, by¢ zgodny z normg PN-EN ISO/IEC 17025 Ilub réwnowazng oraz zapewnia¢ mozliwos¢

zastosowania uproszczonych rozwigzan, z uwzglednieniem odmiennej specyfiki dziatalnosci danych
jednostek, ktére nie wymagaja jej petnej implementacii.
5 umozliwi¢ skuteczng obstuge wielu niezaleznych pracowni laboratoryjnych.

15.1.2.1. ZARZADZANIE PRACA

SYSTEM musi zapewniaé, w szczegdlnosci:

- mozliwo$¢ zarzadzania praca biezaca jak i jej planowanie,

- mozliwos¢ zarzadzania laboratorium/pracownia/warsztatem/itp. i kontroli pracy, z podziatem na
badania/dziatania komercyjne, naukowe, pracownie dydaktyczne oraz prace administracyjne, w tym

Fundusze Unia E "
Europejskie .nl.a uropejska ¥
Wiedza Edukacja Rozwéj Europejski Fundusz Spoteczny * e

Projekt ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"
wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spofecznego



Strona 35 z 82

w szczegOlnosci zarzadzanie procesem, personelem, infrastrukturg i jej zasobami, w tym
wyposazeniem i asortymentem,

mozliwo$¢ zarzadzania wspotpracg np. z kontrahentami/podmiotami zewnetrznymi,

petng dokumentacje biezacej pracy laboratorium/warsztatu/itp., w tym m.in. mozliwo$¢ dokonywania
obliczen, przegladow dokumentacji, baz danych i innych Zrdédet informacji poprzez stosowanie
elektronicznych dokumentéw - m.in. dziennikéw, noteséw, zeszytéw laboratoryjnych zwigzanych z
systemem, dostosowanych do potrzeb danej grupy uzytkownikéw, w szczegdlnosci pozwalajacych
na: zarzadzanie zespotem/grupg, projektem, badaniami; planowanie pracy; tworzenie kart
eksperymentu, w tym prowadzenie biezacych zapiséw z badan; automatyczne pobieranie danych z
baz asortymentu oraz ewidencja ich biezacego zuzycia w ramach badan; dodawanie uprawnionych
uzytkownikow, grup badawczych, projektow itp.; dodawanie notatek i zatgcznikdw; powigzanie z
innymi komponentami SYSTEMU np. zarzadzanie zleceniami i zamodwieniami, wyniki pomiarow,
kolejkowani, itp.

automatyczny transfer danych, w tym pomiarowych wg. przyjetego schematu organizacyjnego, w
tym automatyczny odbiér wynikdw przez jednostki zlecajace,

petng odtwarzalno$¢ przebiegu cyklu analitycznego/pracy/itp., z mozliwoscig wydruku,

wielodostep do innych danych/informacji np. norm, przepisbw prawnych, przepisow
wewnetrznych/wykonawczych, wynikow, stanéw magazynowych, zagrozen, parametréow fizycznych i
chemicznych,

ujednolicenie sposobu przechowywania, zwiekszenia dostepnosci informacji w laboratorium,
oprogramowanie/generator do tworzenia etykiet/oznakowan,

kalkulator masy molowej i liczy moli,

kalkulator jednostek,

wbudowany ukfad okresowy pierwiastkow,

oprogramowanie/generator do tworzenia i wyszukiwania nazw, reakcji, wzorow i struktur
chemicznych,

dostep do bibliotek -np. normy, standardy, akty prawne itp.,

mozliwo$¢ zarzadzania procesem poboru prébek, pomiarow terenowych,

rejestracje prébek/badan z rownoczesng weryfikacjq zlecenia (wykrycie zlecen, do ktérych brak
probek/badan, oraz probek/badan zleconych, do ktérego brak zlecenia),

dokumentowanie probek, zlecen, badan i wynikédw oraz mozliwo$¢ szybkiego (bez koniecznosci
przechodzenia pomiedzy réznymi modutami) przejrzenia petnej dokumentacji prébek/badan/zlecen,
mozliwo$¢ przechowywania i tworzenia dokumentacji, ze szczegdélnym uwzglednieniem tworzenia
protokotéw z danych czynnosci,

dostep do archiwalnych wynikdéw badan/zlecen oraz mozliwosc¢ ich wydruku,

petng ewidencje/rejestr probek, zlecen, badan i wynikow z mozliwoscia m.in. dodania opisu,
przypisania odpowiednich danych i parametréw, ich przegladania, dokonania ich podziatu,
przypisania do rodzaju oraz dotaczania dokumentéw w wersji np.: png, jpg, pdf, doc czy xIs/xlIsx, w
tym réwniez ewidencjonowanie wynikdw i rejestrowanie wynikow (réwniez w czasie rzeczywistym z
roznych typow przyrzaddéw, w tym przez program pomiardéw z aparatury laboratoryjnej),

kodowanie prébek, zlecen, badan - nadawany kod paskowy,

mozliwo$¢ dotgczenia systemu autonumeracji prébek/zlecen/badan/wynikéw, pola dodatkowych
informacji dotyczacych badan/zlecenia/probek/wynikéw, przypisanie metod/wyposazenia itd.,
mozliwos¢ zatrzymania analizy, wyszukiwanie probki razem z peilng informacjg (stanie badan,
przydzielonych cechach, parametrach, metodach itp.),

mozliwo$¢ powigzania wzajemnego prébki, zlecenia i badania oraz wyniku,

przekierowywania prébek, zlecen, badan i wynikbw do roznych grup w ramach struktury
organizacyjnej, w tym przydzielanie badan/prébek dla danej pracowni lub pracownika,
automatyczne przekazywanie informacji o prébkach/zleceniach/badaniach,

system kolejkowania probek/badan/zlecen,

zarzadzanie czasem pomiarowym, automatyczne kontrolowanie czasu wykonania analiz, stanu
wykonania,

monitorowanie prébek/badan/zlecen [w tym podglad etapu realizacji], np. poprzez ich status,
zaawansowanie, weryfikacje przypisanych parametréw czy strukture organizacyjna,

katalogowanie miejsca przechowywania prébek po wykorzystaniu z mozliwoscig pdzniejszego
odszukania i wskazania,

mozliwo$¢ zbiorczego podgladu wynikéw dla badan wykonanych na danej probce,

rejestracje niezgodnosci, btedéw i uwag na kazdym etapie procesu,

przydzielenie metody, obiektow wyposazenia, materiatéw, w tym wzorcéw dla danej prébki/badania,
udostepnienie informacji niezbednych do wykonania analiz,
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- wprowadzanie wartosci pomiaréw zgodnie z typem wyniku zadeklarowanym z metodzie analitycznej,
w tym z automatycznym przeliczaniem wyniku z pomiaréw czastkowych,

- szybka informacje o prébkach/badanych cechach, ktore wskazany pracownik lub grupa pracownikdéw
ma wykonac,

- mozliwos¢ weryfikacji wynikow z norma,

- mozliwo$¢ automatycznego poréwnywania wynikow analiz z warto$ciami referencyjnymi,

- petng informacje o stanie wykonania probek, wynikach analiz, jeszcze przed ich zatwierdzeniem

- mozliwos¢ prowadzenia zapisu uwag do prébki oraz interpretacji wyniku,

- agregacje wynikow,

- filtracje i wyszukiwanie danych (wynikéw i danych),

— udostepnianie danych,

— monitorowanie zmian danych oraz stanu wykonania

— archiwizowanie danych,

- mozliwo$¢ obrébki statystycznej,

- eksportowanie wynikow do popularnych formatéw,

- kontrolowane przechowywanie dokumentéw,

- wykonanie sprawozdania/zestawienia wynikow,

- redystrybucje wynikéw i dokumentow,

— zatwierdzanie wynikow oraz mozliwosci kilkuetapowego wprowadzania wyniku, o dostepie do wyniku
dla pozostatych uzytkownikéw decyduje zakonczenie poprzedniego etapu.

15.1.2.2. Metody

SYSTEM musi zapewniaé¢, w szczegolnosci:

— baze danych metod (lista z mozliwoscig dodawania/usuwania/edytowania),

— ewidencje parametréw statych i dynamicznych (opis metody, parametry i cechy danej metody,
zestaw podstawowych danych dla danej metody, zapis wyniku, dane dodatkowe),

— normy i przepisy, procedury wykonania pomiarow,

- definicje metod, okna wyniku, formuty do obliczen, zapis wynikéw czesciowych, automatyczne
obliczenie wyniku z pomiaru wg danej formuty, typ wyniku z listy, wprowadzenie zapiséw
wartosci niepewnosci pomiaru, zapis innych informacji zwigzanych z dang metoda,

- powiazanie z oknem wyposazenia, obiektem wyposazenia,

- wskazanie i generowanie kart kontrolnych, przydzielenie wykonawcy karty, wartosci nominalne
kart, dokumentacja kart,

— informacje zwigzane z walidacjg i niepewnoscig metody,

- mozliwo$¢ dodawania instrukcji.

15.1.3. Materiaty [w tym asortyment]
SYSTEM musi zapewniaé¢, w szczegolnosci:

- baze materiatdw, w tym wzorcow i materiatow odniesienia, materiatdbw pomocniczych z opcjg
dodawania, edytowania i usuwania,

- dokumentacje kart katalogowych wszystkich posiadanych w przesztosci i aktualnie materiatéw,
w tym wzorcow, materiatdw odniesienia, materiatdw pomocniczych (wraz ze wszystkimi
niezbednymi danymi),

—  karty charakterystyki, wiedze prawng i ekspercka,

- wbudowany ukfad okresowy pierwiastkdw,

- wbudowang baza jednostek z mozliwoscig dodawania wtasnych z wbudowanym kalkulatorem
wszystkich tych jednostek. Pozwala na wybranie dowolnej jednostki z automatycznym
przeliczeniem do jednostki podstawowej. Mozna dodawac, usuwac i edytowa¢ jednostki,

- generowanie i edytowanie etykiet/oznaczen,

— automatyczne sprawdzanie terminu przydatnosci,

— zestawienia - np. system filtracji pozwala na szybkie wybranie materiatu lub zestawu
materiatédw o okreslonych cechach. Po wyfiltrowaniu dane dotyczace zawartosci poszczegdinych
sktadnikdw mozna przedstawi¢ w formie graficznej.

15.1.4. MAGAZYNY

W szczegdlnosci miejsca przeznaczone do przechowywania i przemieszczania zasobdw na wyodrebnionej
przestrzeni rozumiane zaréwno jako magazyny logistyczne, jak i miejsca przechowywania (konkretne
pomieszczenie laboratoryjne, pracownia) np:

— magazyny asortymentu,

- magazyny odpadow.

SYSTEM musi zapewnia¢, w szczegdlnosci

1. mozliwo$¢ tworzenia magazynéw
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mozliwo$¢ przypisania do magazyndéw odpowiednich komponentéw, danych, dokumentacii, itp.
mozliwos$¢ biezgcego $ledzenia standw oraz prowadzenia prawidtowej gospodarki magazynowej
4., stosowne informacje, w szczegdlnosci prawnych oraz zgodnych z procedurami Zamawiajacego, o
prawidtowych i bezpiecznych warunkach korzystania z magazynow oraz wytycznych w ramach ich
odpowiedniego oznakowania

15.1.5. ZARZADZANIE GOSPODARKA MAGAZYNOWA

SYSTEM musi zapewnia¢, w szczegdlnosci:

w

1. Mozliwos$¢ prowadzenia prawidtowej gospodarki magazynowej

2. Mozliwos$¢  rejestracji zamodwien/zapotrzebowania na zakup asortymentu, w tym
substancji/mieszanin chemicznych i innych oraz prowadzenie prawidtowej gospodarki
magazynowej, W szczegollnosci wazne jest generowanie i sporzgdzanie dokumentow
magazynowych.

3. Mozliwos¢ generowania zamowien jednostkowych i zbiorczych oraz prowadzenie ich
ewidencji/rejestrow

4., Kazdy dokument powinien by¢ opatrzony znakiem sprawy. Znak sprawy powinien nadawac sie
automatycznie - poprzez integracje miedzysystemowg z systemem posiadanym przez

Zamawiajacego, gdzie odbywaé sie bedzie rejestracja zlecenia/zapotrzebowania zgodnie z

procedurami Zamawiajgcego.

5. Mozliwo$¢ tworzenia magazynow [m.in. asortymentu i odpaddw], rozumianych w szczegdlnosci
jako miejsca przeznaczone do przechowywania i przemieszczania zasobdw na wyodrebnionej
przestrzeni, zarowno jako magazyny logistyczne, jak i miejsca tymczasowego przechowywania
(konkretne pomieszczenie np. laboratoryjne, pracownia), m.in.:

- ‘centralnego wirtualnego’ dla catej uczelni,

- ‘zbiorczych’ dla danych zbioréw miejsc,

-‘jednostkowych' w docelowych miejscach przechowywania, umozliwiajac monitorowanie stanéw

posiadania bez koniecznosci prowadzenia petnej dokumentacji ksiegowej.

6. Mozliwos¢ obstugi wielu magazyndéw jednoczesnie, w tym w szczegdlnosci ‘jednostkowych’. Dane
z magazyndw ‘jednostkowych’ tworzy¢ bedg wirtualny magazyn centralny lub jesli bedzie taka
potrzeba réwniez zbiorcze magazyny. System powinien umozliwia¢ kontrole obiegu asortymentu
oraz stanéw biezacych poprzez e — dziennik/zeszyt oraz ich inwentaryzacje.

7. Zbieranie potrzeb w ramach biezacej pracy oraz w ramach oszacowania przysztych.

8. Mozliwos¢ zarzadzania i obstugi magazynow/miejsc przechowywania (logistycznych, wirtualnych),
w tym petlng ewidencje asortymentu, w tym substancji/mieszanin chemicznych, materiatow
pomocniczych i innych obejmujgcg minimalnie:

— mozliwos$¢ przypisania do magazynow odpowiednich komponentéw, danych, dokumentacji,
informaciji, itp., przyktadowo:

v okreslenie pracownika odpowiedzialnego w danej jednostce organizacyjnej, z przypisaniem
zakresu odpowiedzialnosci,

v lokalizacja magazynu/miejsca przechowywania (jednostka organizacyjna, adres, przypisanie
pomieszczenia wraz z jego danymi, dokfadna lokalizacja w pomieszczeniu/na danym
terenie),

v stosowne informacje, w szczegdlnosci prawnych oraz zgodnych z procedurami
Zamawiajacego, o prawidtowych i bezpiecznych warunkach korzystania z magazynéw oraz
wytycznych w ramach ich odpowiedniego oznakowania

—  proces przyjecia, rozchodu, zuzycia, wydania, rozchodu, strat, zwrotédw, przesunie¢, uzyczen,
przekazania odpadow,

- mozliwo$¢ biezgcego $ledzenia stanéw,

— udostepnianie innym uzytkownikom informacji o stanach magazynowych, w tym wg nadanego
dostepu,

— nadzorowanie danych z zakresu ilosci i rodzaju asortymentu/odpaddéw, ustalanie limitow,
alarmowanie/sygnalizowanie przez system o stanach magazynowych, m.in.: minimalny,
maksymalny, dozwolony, krytyczny, przekroczony,

- nadzorowanie termindw waznosci, w szczegolnosci substancji/mieszanin chemicznych
bedacych na stanie w magazynie, poprzez alarmowanie/sygnalizowanie zblizajacych Iub
konczacych dat waznosci, w mozliwym do ustalenia i przypisania czasookresie,

- nadzorowanie czasu wspotpracy poprzez alarmowanie/sygnalizowanie konczacych sie uméw
lub innych form wspétpracy,

- inwentaryzowanie stanu magazynu z podziatem na rézne czasookresy,

— podziat na magazyn centralny, zbiorcze, jednostkowe oraz tzw. podreczne, tymczasowe
miejsca przechowywania,
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— nadzorowanie gospodarki odpadami,

- nadzorowanie przewozu towarow niebezpiecznych,

— tworzenie standardowych raportow ‘magazynowych’ np. wg zuzycia, dostawcow, itp. oraz
mozliwo$¢ generowania wiasnych,
wytyczne, procedury instrukcje np. w zakresie bezpiecznych warunkow pracy.

15.1.6. ZARZADZANIE WYPOSAZENIEM

SYSTEM musi, w szczegdlnosci:

1. Posiada¢ mechanizmy nadzoru nad szeroko pojetym wyposazeniem. Wyposazenie rozumiane jest
m.in. jako: wyposazenie przeznaczone do badan i dydaktyki oraz tzw. techniczne i inne, w
szczegdlnosci instalacje i urzadzenia (np. chtodnicze, klimatyzacyjne, grzewcze, do ochrony
przeciwpozarowej, lakiernicze, agregaty, pojazdy spalinowe i inne). W zawigzku z powyzszym
funkcjonalnoéci i zakresy danych dla wyposazenia bedg rdéznorodne i wymagajq analizy i
identyfikacji na etapie analizy przedwdrozeniowej po stronie Wykonawcy.

2. By¢ zgodny z normami, standardami, dobrymi praktykami, w szczegdlnosci z wymaganiami normy
PN-EN ISO/IEC 17025 lub réwnowaznej oraz jej nowymi wydaniami oraz posiada¢ mozliwosé
stosowania uproszczonych rozwigzan, nie dla kazdego wyposazenia wymagane jest petne
stosowanie ich zapiséw.

3. Posiada¢ mozliwo$¢ dodawania opisow wyposazenia wraz z zatacznikami oraz hipertaczami.

4, Posiada¢ mozliwo$¢ planowania czynnosci oraz zawiera¢ mechanizm, ktéry w oparciu o
zgromadzone w nim informacje bedzie automatycznie, z wyprzedzeniem, powiadamia¢ osobe
odpowiedzialng za wyposazenie np. o zblizajacym sie terminie czynnosci, o jej wykonaniu, o
przekroczeniu wymaganego terminu, itp. oraz pozwoli zarzadzac¢ tym procesem.

5. Posiada¢ mozliwos¢ rejestrowania wszystkich czynnosci zwigzanych z wyposazeniem [planowane,
wykonane, niezrealizowane, itp.], zgodnie z ich zakresem przypisanym do danego wyposazenia.
SYSTEM powinien posiadac rejestr czynnosci, w tym uszkodzen i napraw.

6. Posiada¢ mozliwos¢ zarzadzania czynnosciami, w tym np.

— wyboru liczby i rodzaju badan do wykonania, zmiany ich kolejnosci, przerwania, powtorzenia

- pozwala¢ na wprowadzenie czynnosci wykonywanej poprzez personel wewnetrzny lub podmiot
zewnetrzny

- zapewni¢ mechanizm zlecania badan oraz kolejkowania wyposazenia (obiekty i elementy
wyposazenia) a takze monitorowania stopnia obcigzenia poszczegdlnego wyposazenia.

— indywidualny harmonogram dla danego wyposazenia.

7. Posiada¢ mozliwos¢ prowadzenia dokumentacji wyposazenia, w szczegdlnosci karty kazdego
wyposazenia (obiektéw i elementédw wyposazenia). Wykonawca ma obowigzek ustali¢ z
Zamawiajacym szczegotowy zakres kart katalogowych wyposazenia w trakcie analizy
przedwdrozeniowej.

8. Posiadac rejestr obiektow wyposazenia oraz jego elementdéw [baza danych], wraz z zapewnieniem
graficznych symboli w zestawieniach [czytelne dla uzytkownika, szybka informacja wzrokowa].
Rejestr poza standardowymi danymi powinien zawiera¢ informacje o stanie i dostepnosci
wyposazenia. SYSTEM musi zapewni¢ rejestr wyposazenia z podziatem, m.in. na specjalistyczne/
techniczne/pozostate; podlegajace komercjalizacji, podlegajace ewaluacii itp.

9. Zapewnia¢ standardowe formularze w zakresie zarzadzania wyposazeniem np. protokoét z
czynnosci, zlecenie badania, wyniki badan itp. Z mozliwoscig ich modyfikacji przez uprawnionego
uzytkownika a takze tworzeniem witasnych. Formularze powinny by¢ uzupetniane automatycznie
na podstawie dostepnych danych, w tym z oprogramowania wyposazenia, tam, gdzie jest to
mozliwe.

10. Zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia i generowania dokumentacji dla wyposazenia. SYSTEM powinien
zapewni¢ mozliwos¢ przechowywania i archiwizacji dokumentacji wyposazenia.

11. Zapewnia¢ mozliwos¢ przypisania wyposazenia i jego elementéow do komponentéw SYSTEMU, np.
jednostka organizacyjna, pomieszczenie/miejsce, personel [m.in.: odpowiedzialno$¢, uprawnienia
do pracy, wymagania dla personelu, grantu/projektu], wspétpraca, itp.

12. Umozliwia¢ wprowadzanie istotnych danych w fatwy intuicyjny sposdéb, np. poprzez zaktadki,
przyktad: serwis, gwarancja, ubezpieczenie, itp.

13. Zapewnia¢ monitorowanie obiegu, w tym stanu posiadania i uzycia substancji i mieszanin
chemicznych na poszczegdlnych stanowiskach, w instalacjach, urzadzeniach, itp.

14. Zapewnia¢ mozliwo$¢ ewidencjonowania emitoréw i powodowanych przez nich emisji do
srodowiska.

15. Mozliwo$¢ pobierania informacji o wyposazeniu z systemu klasy ERP uzytkowanego przez
Zamawiajgcego.
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16. Integrowac sie z oprogramowaniem wyposazenia (obiekty i elementy wyposazenia), w
szczegolnosci wykorzystywanym w laboratoriach i pracowniach/warsztatach Zamawiajacego,
uwzgledniajac jego specyfike oraz umozliwiajac automatyczng rejestracje wynikow, w przypadku,
kiedy wyposazanie zamawiajacego posiada taka funkcjonalnos$¢. SYSTEM musi realizowa¢ funkcje
w zakresie automatycznego gromadzenia danych z wyposazenia, w tym pomiarowego, agregacji,
archiwizacji, wizualizacji, dystrybucji wynikéw i tworzonych dokumentdow. Lista wyposazenia
zostanie opracowana w trakcie analizy przedwdrozeniowej.

17. By¢ przygotowany do wspotpracy z urzadzeniami do obstugi kodow kreskowych, kolektorow
danych, stacjonarnych i przenosnych czytnikow kodéw kreskowych.

15.1.7. ZARZADZANIE PRZEWOZEM TOWAROW NIEBEZPIECZNYCH (ADR)

SYSTEM musi, w szczegdlnosci:
1. Obejmowac aspekty zwigzane z:

— przygotowaniem towaru niebezpiecznego do przewozu,

— nadaniem towaru niebezpiecznego do przewozu,

— przewozem towaru niebezpiecznego, w tym zatadunkiem i roztadunkiem.

2. Wspierac zarzadzanie w zakresie przewozu towardw niebezpiecznych, m.in. poprzez:

— zapewnianie odpowiednich danych i stownikdéw, m.in.: tabela A umowy ADR - catos$¢ tabeli z
zachowaniem jej uktadu - mozliwo$¢ wykorzystania kazdej pojedynczej danej, wraz z
mozliwoscig wyszukiwania danych, Wytaczenia z umowy ADR - zebrane w kompendium,
mozliwoéc¢ ich automatycznego przypisania dla konkretnego transportu, Przepisy szczegdlne z
umowy ADR - zebrane w kompendium, mozliwos¢ ich automatycznego przypisania dla
konkretnego transportu,

- zapewnianie biezgcego rejestru towarow niebezpiecznych obejmujacego m.in.: (UN, nazwa,
grupa pakowania, klasa zagrozenia, tunele, ilo$¢) nadawanych i przewozonych przez
Zamawiajacego [stan biezacy], z mozliwoscig podziatu na przewo6z podlegajacy pod ADR i
wytgczony (rodzaj wytaczenia),

- zapewnienie mozliwosci prowadzenia rejestru pojazddw przeznaczonych do przewozu towary
niebezpieczne, w szczegoélnosci z uwzglednieniem ustawy z dnia 2 grudnia 2021 r. o zmianie
ustawy o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych oraz niektérych innych ustaw,

- zapewnianie mozliwosci wygenerowania zapotrzebowania na przewdz towardw
niebezpiecznych (m.in. wykaz towaréw wraz z wymaganymi danymi do listu przewozowego,
kontrahent - nazwa, adres, uprawnienia, nr rejestracyjny) oraz prowadzenia rejestru
zapotrzebowan,

- zapewnianie mozliwosci stworzenia listu przewozowego ADR (zgodny z wymogami prawa ze
wzorem obowigzujacym u Zamawiajacego), z automatycznym pobieraniem danych z baz,
pozostate, ktére nie sg zapewniane z baz lub przeliczane, powinny by¢ wprowadzane recznie
oraz rejestru listow przewozowych,

- zapewnianie mozliwosci klasyfikacji towaru niebezpiecznego na podstawie danych
znajdujacych sie w karcie charakterystyki — sekcja 14, podany przede wszystkim nr UN, klasa
zagrozenia i grupa pakownia - to m.in. przy transporcie substancji i mieszanin chemicznych
powinno sie automatycznie zacigga¢ do listu przewozowego. W przypadku barku takiej
informacji, powinna istnie¢ mozliwo$¢ dokonania klasyfikacji przez danego pracownika,
poprzez wybér nr UN i przy takiej koniecznosci grupy pakownia. Pozostate dane pozyskane w
catosci z tabeli A umowy ADR, dotyczace danego nr UN, powinny by¢ uzupetniane
automatycznie. W przypadku okreslonych rodzajéw odpaddw, system powinien umozliwi¢ im
state przypisanie nr UN wraz z grupg pakownia,

- dane dotyczace ilosci towardéw niebezpiecznych w przypadku substancji i mieszanin, zaciggane
z modutu bezpieczenstwo chemiczne, w przypadku odpadéw na podstawie KPO, zas pozostate,
gdzie brak wiedzy wpisywane recznie przez pracownika. Ilosci netto i brutto powinny sie
automatycznie przelicza¢, na postawie gestosci, z zachowaniem mozliwosci ich recznej korekty.

- dane dotyczace rodzaju transportu dostepne do wyboru z listy. Jesli dotyczy przewozu luzem,
automatycznie powinna blokowac sie mozliwos$¢ wypetniania informacji o opakowaniach,

- dane dotyczace opakowan, m.in: ilo$¢, rodzaj, pojemnos¢, oznakowanie, certyfikat. W zakresie
ilosci opakowan jest ona wpisywana recznie przez pracownika. Rodzaj i pojemnos$¢ powinny
by¢ zdefiniowane w stownikach. Rodzaje opakowan zgodne z umowg ADR. Wymagane jest
menu wybieralne dla listu przewozowego np. odpowiednie pojemnosci i rodzaje opakowan wraz
z ich kodami. Oznakowanie opakowan zgodne z ADR, w formie graficznej, po utworzeniu listu
przewozowego, powinno by¢ automatycznie udostepniane w rekordzie danego nadania
towardw niebezpiecznych, w celu poinformowania uzytkownika o prawidtowym przygotowaniu
towaru do nadania (nalepki, nr UN, pozostate). W przypadku certyfikatu opakowania system
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powinien informowac uzytkownika jaki zapis powinien sie w nim znalez¢ (m.in. kod opakowania
zgodny z ADR, grupa pakownia (X, y, z), system powinien zapewni¢ rejestr opakowan.

- w przypadku transportu towaréw podlegajacego pod ADR, wymuszac na pracowniku podanie
danych dotyczacych certyfikatu kierowcy. Dane powinny by¢ pobierane z utworzonej bazy lub
system w przypadku braku takiej informacji powinien dopus¢ mozliwo$¢ wpisania rekordu
recznie,

- dopuszczenie mozliwosci weryfikacji listu przewozowego przez doradce ADR - dopiero po jego
akceptacji dokument mozna uznac za zatwierdzony,

- zapewnienie mozliwosci stworzenia i wygenerowania rocznego sprawozdania z dziatalnosci
Zamawiajgcego, w zakresie przewozu, zgodnie z obowigzujagcym wzorem

15.1.8. ZARZADZANIE BEZPIECZENSTWEM | HIGIENA PRACY ORAZ OCHRONA PRZECIWPOZAROWA

SYSTEM musi, w szczegdlnosci:

1. zapewnia¢ mozliwo$¢ zarzadzania bezpieczenstwem, m.in. pod wzgledem statego monitoringu
substancji/mieszanin chemicznych oraz danymi elementami obejmujacymi zakres BHP i popoz.
np.:

- stanowiskami pracy,

— ocenami ryzyka,

— wypadkami,

— wykonanymi pracami,

— systemami/urzadzeniami/instalacjami,

— miejscami i pomieszczeniami,

— wykonywanymi pomiarami i ich wynikami,

w szczegodlnosci poprzez ich ewidencje, wraz z mozliwoscig m.in. zaplanowania czynnosci [np.
przegladow, termindw pomiaréw], dodania zatacznikéw, przypisania odpowiednich
komponentdéw [np. osoby odpowiedzialnej, jednostki czy tez miejscal], itp.

2. zapewnia¢ mozliwo$¢ prowadzenia oraz petnego dokumentowania w skali catej uczelni wszelkich
przewidzianych prawem, obowigzkowych dziatan zwigzanych z BHP, w tym na stanowiskach
pracy, w szczegodlnosci dotyczacych bezpieczenstwa chemicznego,

3. zawierac (i generowac) raporty, formularze, rejestry, zestawienia, w szczegdlnosci wymagane
prawem, ktére powinny generowac sie automatycznie w oparciu o dane wprowadzone do
programu dla potrzeb wewnetrznych jak i organéw zewnetrznych, nadzorczych, kontrolujacych
(np. PIP, Sanepid, UDT, PSP),

4, zawiera¢ zbior dokumentdow z zakresu BHP oraz ppoz. W formacie docx, xlsx oraz pdf z
mozliwoscig ich recznego generowania [m.in. wypetnienia oraz wydruku],
5. zapewnia¢ mozliwos¢ prowadzenia systematycznej ewidencji informacji o pracownikach,

zwigzanej z gromadzeniem ich indywidualnych danych z zakresu BHP oraz wszelkich
przystugujacych im $wiadczen z tego tytutu,

6. zapewnic¢ mozliwos¢ ewidencji i generowania instrukcji stanowiskowych BHP,

7. zapewni¢ mozliwo$¢ prowadzenia rejestru zagrozen zawodowych na stanowiskach pracy oraz
ewidencjonowanie dodatkowych danych o czynnikach wystepujacych na stanowisku pracy,
wprowadzanych przez uzytkownikéw za pomocg list wyboru,

8. zapewni¢ mozliwo$¢ prowadzenia kart wynikéw pomiaru czynnikéw szkodliwych w $rodowisku
pracy oraz ich rejestru,

9. zapewnia¢ mozliwos¢ opracowywania wynikow pomiaréow czynnikéw szkodliwych i ucigzliwych
na stanowiskach pracy (zgodnie z zalecang metodyka, okreslang przez odpowiednie normy),

10 zapewnia¢ mozliwos¢ sporzadzenia dokumentacji zwigzanej z czynnikami rakotwérczymi,
mutagennymi, szkodliwymi oraz promieniotwoérczymi oraz prowadzenia ich ewidencji,

11. zapewnia¢ mozliwo$¢ przygotowanie dokumentacji dla: wypadkéw przy pracy, wypadkow w
drodze do lub z pracy oraz dokumentacji dotyczacej chordéb zawodowych oraz prowadzenie jej
rejestru,

12. zapewni¢ mozliwos¢ prowadzenia ewidencji wypadkdw przy pracy, wraz z opracowaniem

wymaganej dokumentacji powypadkowej (np. Statystycznej Karty Wypadku, Protokotu
Powypadkowego i zatgcznikéw),
13. zapewniac biezacq statystyke wypadkowag,

14. zapewni¢ mozliwo$¢ dokonania oceny ryzyka zawodowego na stanowisku pracy i sporzadzenia
kompletnej dokumentacji z oceny ryzyka zawodowego oraz prowadzenia jej rejestru,
15. zawierac¢ wzory przyktadowych ocen ryzyka dla stanowisk czesto wystepujacych w strukturach

Zamawiajgcego,
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16. posiadac kalkulator do obliczania wydatku energetycznego wraz z mozliwoscig wydruku wynikéw
dla danego stanowiska,

17. zapewni¢ mozliwo$¢ przeprowadzania analizy stanu BHP w uczelni (stanowi podstawe do
sporzadzania analizy stanu BHP),

18 zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia dokumentacji ze szkolen z zakresu BHP i jej wydruku oraz
prowadzenia jej rejestru,

19. automatyczne wykonywanie wybranych raportéw, przypominajacych uzytkownikowi o

koniecznosci podjecia okreslonych dziatan niezbednych do prawidtowego wdrozenia systemu
zarzadzaniem bezpieczenstwem chemicznym w kontekscie BHP u Zamawiajacego .

15.2. ZARZADZANIE OCHRONA SRODOWISKA:

Obejmuje kompleksowe zarzadzanie dziatalnoscia w tym zakresie, zgodne z wymogami prawa,
najwyzszymi standardami oraz procedurami wewnetrznymi, w szczegdlnosci:

— prowadzenie rzetelnej gospodarki odpadami m.in. poprzez zarzgdzanie magazynami logistycznymi
odpaddéw wraz z zapewnieniem mozliwosci ich inwentaryzacji,

- Zarzadzanie infrastruktura i jej zasobami, powigzanymi z ochrong $rodowiska,

- Zarzadzanie wspotpraca,

- Zapewnienie stosownych rejestrow,

- Zapewnienie wymaganych etykiet i oznakowan,

- Zapewnienie mozliwosci sktadania zapotrzebowania na realizacje ustugi w danym zakresie z
mozliwoscig monitoringu jej realizacji,

- Zapewnienie mozliwosci sporzadzania i przechowywania wszelkiego rodzaju dokumentacji,
zwigzanej z ochrona srodowiska oraz zarzadzanie jej obiegiem, w tym mozliwos$¢ tworzenia
stosownych formularzy i raportdw, obejmujacych rowniez obowigzki rejestracji/zgtoszenia i
sprawozdawcze oraz generowania etykiet, np. mozliwos¢ powadzenia dokumentacji dla kazdego z
urzadzen i instalacji bedgcych wtasnoscia Zamawiajacego powigzanych z ochrong srodowiska,

co doktadniej opisano na podstawie ponizszych modutdéw i podmodutdéw specjalistycznych, tj.:

15.2.1. Gospodarka odpadami

Potrzeby Zamawiajacego beda zrdéznicowane ze wzgledu na wymogi prawne w zakresie dziatalnosci
Zamawiajacego obejmujacej zarzadzanie odpadami, w szczegdlnosci w ramach funkcjonalnosci,
formularzy czy tez baz danych/stownikow, w zaleznosci od specyfiki danych odpaddéw. Obowigzkiem
Wykonawcy jest szczegdtowe ustalenie wymogdw Zamawiajacego na etapie analizy przedwdrozeniowej
oraz zaimplementowanie ich w systemie. Koncepcje danego modutu w wielu elementach uszczegdtowiono
bazujac na wymogach dotyczacych odpadéw podlegajacych pod ustawe o odpadach.

SYSTEM musi, w szczegodlnosci:

1. przypisywac¢ automatyczng klasyfikacje odpadéw z MSDS i umozliwiac jej korekte oraz zapewniac
mozliwos$¢ recznej klasyfikacji odpadéw, w tym z wykorzystaniem katalogu odpaddéw a nastepnie
przeprowadzi¢ odpowiednie dalsze procedury w zaleznosci pod jakie wymogi prawne podlega dany
odpad.

2. umozliwia¢ katalogowanie odpaddédw po okreslonych parametrach, np. w ramach grup, podgrup,
rodzajow, kategorii, ich wtasciwosci, zrodta pochodzenia, rodzaju dziatalnosci zwigzanej z
wytworzeniem odpadu [np. nieprofesjonalne zbieranie odpaddéw], odbiorcy [np. firma
specjalistyczna, osoba fizyczna, wewnetrzne przekazanie, itp.], itp.

3. zawierac zaimplementowany katalog odpadéw zgodny z obowigzujgcym prawem [z zachowaniem
jego historycznosci], z mozliwoscig wykorzystania jako stownikéw zawartych w nim informacji do
wprowadzania danych do systemu.

4, umozliwia¢ monitorowanie obiegu odpadow [od wytworzenia po ich wtasciwe zagospodarowanie,
np. przetwarzanie w procesie spalania] oraz ich biezacy stan, w szczegdlnosci ilosci wytworzone i
przekazane oraz transportowane, m.in. na potrzeby wiasne Zamawiajacego.

5. na podstawie dostepnych danych zapewnié¢ mozliwo$¢ generowania etykiet/oznakowania odpadéw
i miejsc ich gromadzenia, w szczegolnosci zgodnych z prawem z zachowaniem historycznosci ich
wzordéw.

6. zapewniac¢ wytyczne w zakresie wymogéw dotyczacych przechowywania/magazynowania danych

odpaddéw, w szczegdlnosci wymagane prawem. Do miejsca przechowywania/magazynowania
powinny by¢ przypisane odpowiednie dane i zataczniki, np. procedury, instrukcje, oznakowanie,
itp.

7. zapewnia¢ mozliwo$¢ organizowania pojemnikéw na odpady dostosowanych do zagrozen przez nie
stwarzanych, np. odpowiedni certyfikat, wytrzymatos$¢ czy oznakowanie (w tym nalezy pamietac¢ o
oznakowaniu ADR). System powinien wskaza¢ pracownikowi zalecane, zgodne z wymogami
prawnymi rodzaje pojemnikéw na dane rodzaje odpadow.
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zapewni¢ mozliwos¢ sporzadzania i przechowywania dokumentacji odpadowej, w szczegdlnosci
dotyczacej klasyfikacji, wytworzenia, transportu, przekazania i odbioru oraz przetwarzania
odpaddw, zapotrzebowania, sprawozdania.
zapewni¢ stosowne rejestry/ewidencje w zakresie gospodarki odpadami, np.: dokumentacji,
rejestr kontrahentdw [wraz z ich uprawnieniniami], rejestr oséb odpowiedzialnych i wyznaczonych
w jednostkach Zamawiajacego, rejestr miejsc wytwarzania oraz przechowywania/magazynowania
odpaddw, rejestr pojazdow przeznaczanych do transportu odpaddw, zapotrzebowan pojemnikow
na odpady wraz z ich stanem magazynowym i biezacym wykorzystaniem, rejestr odpaddéw z
nieprofesjonalnej dziatalnosci, itp.
umozliwia¢ osobie uprawnionej przygotowanie stosownego dokumentu zapotrzebowania na dalsze
zagospodarowanie odpadéw, na stosownym formularzu. Uzytkownik wypetniajac formularz
powinien mie¢ mozliwos¢ wybrania danych dostepnych w bazach/stownikach systemu, m.in.
miejsce wytworzenia odpadu (nazwa jednostki i adres), kontrahent (wymagane dane: nazwa,
zakres dziatalnosci, adres siedziby , nr MPD, NIP, REGON, nr rejestrowy, decyzje odpadowe - z
linkiem do ich petnej tresci/zapiséw), kod odpadu (rodzaj), czy odpad wytworzony poza instalacjg
czy nie. Data i miejsce zapotrzebowania powinny by¢ nadawane automatycznie, na podstawie
informacji z profilu danego pracownika/jednostki, numer dokumentu zgodnie z procedurami
Zamawiajgcego.
na etapie tworzenia ww. zapotrzebowania przez jednostke wytwarzajgca odpad, automatycznie
weryfikowac czy Zamawiajacy spetnia wymagania w zakresie wytworzenia danego odpadu. Dane
z tego zakresu powinny by¢ pobierane do SYSTEMU w szczegdlnosci ze stosownej ogoélnopolskiej
bazy (BDO). Przy braku danego kodu odpadu na koncie BDO Zamawiajacego, program z automatu
powinien informowac o tym uzytkownikdw: wytwdrce odpadu oraz koordynatora. W sytuacji braku
danego kodu dla Zamawiajacego w ogolnopolskiej bazie system powinien umozliwic¢
koordynatorowi utworzenie wniosku o aktualizacje wraz ze stosownymi zatgcznikami.
po akceptacji zapotrzebowania na dalsze zagospodarowanie odpadu, umozliwi¢ uprawnianemu
uzytkownikowi sporzadzenie wymaganej dokumentacji odpadowej, np. KPO, dokumentu
handlowego, itp. Formularze zapewnia system. Dane do formularza muszg by¢ automatycznie
pobierane z zapotrzebowania oraz wprowadzane recznie w zakresie np. masy odpaddéw, daty
odbioru itp. W przypadku BDO powinno by¢ to dostosowane do mozliwosci integracji z
przedmiotowym systemem. KPO powinna by¢ zatwierdzana zgodnie z obowigzujgcym obiegiem,
po tym moze by¢ traktowana jako ostateczny dokument zatwierdzony/docelowy. W przypadku
okreslonych wymogami prawa odpaddw, system powinien umozliwi¢ dodanie zatacznika do KPO,
m.in.: dokument potwierdzajacy unieszkodliwianie odpadéw oraz/lub list przewozowy ADR.
Po przekazaniu odpadu i otrzymaniu kompletu dokumentacji od firmy, dana jednostka
organizacyjna Zamawiajacego — pracownik uprawniony, zatacza jej skan do systemu, i uzupetnia
dane w systemie, niezbedne do wypetnienia KEO, ktdrych nie zapewnia SYSTEM lub BDO, m.in.:
- KPO - do karty powinna by¢ zataczona informacja/przekierowanie do zapotrzebowania na
dalsze zagospodarowanie odpadu oraz inne wymagane zataczniki
— KEO - do karty powinny by¢ zataczone wymagane KPO
Zapewni¢ nadzér i mozliwos¢ zarzadzania wspdtpracg z podmiotami zewnetrznymi oraz stosowny
rejestr. SYSTEM musi pozwala¢ przechowywaé umowy/zlecenia oraz inne wazne dokumenty z
zakresu wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi.
Zapewnia¢ mozliwo$¢ zarzadzania realizacja umowy z zakresu gospodarki odpadami oraz
nadzorowania budzetu w ramach danej umowy, w szczegélnosci na podstawie prowadzanego
rejestru, w tym zapotrzebowan, zgtoszen do firmy, KPO, faktur itp. Wzdr rejestru wymaga
ustalenia przez Wykonawce z Zamawiajacym.
umozliwia¢ sporzadzenie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
— przypisanie m.in. do miejsc oraz prowadzenie ich rejestru [wraz z poniesionymi kosztami]
na podstawie dokumentacji odpadowej i odpowiednich danych system umozliwi¢ sporzadzenie
sprawozdan z zakresu gospodarki odpadami, zgodnie z aktualnymi wymogami prawnymi. System
powinien wszystkie mozliwe dane pobierac z baz, reszte umozliwi¢ do recznego wprowadzania
zapewni¢ rejestr odpadéw, z uwzglednieniem m.in. podstawy prawnej, koddéw, grup, podgrup,
kategorii rodzajow, witasciwosci, ilosci odpadéw wytworzonych/transportowanych/przekazanych
przez Zamawiajgcego, w tym stan biezacy, z mozliwoscig podziatu np. na odpady niebezpieczne i
pozostate/komunalne i inne, przypisaniem miejsc przechowywania/magazynowania oraz jednostek
Zamawiajacego, odbiorcy, rodzaju dziatalnosci, itp.
w przypadku odpaddw niebezpiecznych, np. bedacych substancjami/ mieszaninami chemicznymi
zapewniac odpowiedni obieg informacji, w tym o bezpieczenstwie chemicznym i przewozie towardéw
niebezpiecznych.
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19. SYSTEM powinien posiadac generator etykiet/oznakowan o dowolnych rozmiarach, w tym etykiet
na kontenery/pojemniki/worki z odpadami, w szczegdlnosci w przypadku mieszanin, tak aby
mozna bylo tatwo je oznaczyé, gtéwnie pod katem ich zagrozen oraz oznakowani miejsc
magazynowania. Wzory etykiet musza by¢ zgodne z prawem oraz musi istnie¢ mozliwos¢ tworzenia
wiasnych.

20. w przypadku przewozu towardéw niebezpiecznych zapewni¢ informacje niezbedne do przygotowania
odpadu do przewozu zgodnego z wymogami prawa (list przewozowy, opakowanie, oznakowanie,
certyfikaty itp.)

21. zapewni¢ mozliwo$¢ zarzadzania miejscami przechowania/magazynowania odpadéw w
szczegoblnosci poprzez: przypisanie oséb odpowiedzialnych i MPD, prowadzenie rejestru odpadoéw,
przypisaniem wytycznych, instrukcji i procedur, itp. z mozliwosciag monitorowania stanu biezacego
oraz statusu wykonania przez danego uzytkownika przydzielonych zadan, zapewnienie etykiet i
oznaczen, ustalenie limitéw ilosciowych dla danych odpaddw np. ze wzgledu na ich wlasciwosci,
wskazanie obowigzkdw prawnych z odestaniem do aktéw, itp.

System powinien posiadac rejestr miejsc przechowania/magazynowania odpaddw.

22. Zapewnia¢ monitoring oraz informacje dla innych elementéw mogacych stac sie odpadami np. dla
aparatury naukowej - informacja o jej statusie — np. status realizacji sprawy zagospodarowania
jej jako odpad, z mozliwoscig wgladu w komplet dokumentacji z przebiegu procesu oraz dotyczacej
samego wyposazenia - ‘odpadowe wyposazenie’ docelowo nalezy je wylaczy¢ z eksploatacji i
zarchiwizowac¢ dane, winno by¢ odpowiednio oznakowane w ewidencji. Analogiczna funkcjonalnos¢
dla zasobow infrastruktury, ktore sg ewidencjonowane w systemie, np. substancji i mieszanin
chemicznych.

23. zapewniaC klasyfikacje odpaddéw pod katem wymogow PUESC/SENT oraz rejestr transportdéw
odpaddéw wymagajacych monitoringu przewozu drogowego.

24. umozliwia¢ zarzadzanie procesem transportu odpadow z uwzglednieniem wymagan ADR. Poza
powyzszym w szczegoOlnosci rowniez rejestr pojazddéw, zakres odpaddw transportowanych na
potrzeby witasne [wtasng flota Zamawiajgcego] oraz podmiot zewnetrzny, przeszkolony personel
itp. System powinien informowac uzytkownika jakie odpady dopuszcza sie do transportu i blokowacé
mozliwo$¢ wprowadzenia danych dla innych niz te objete akceptacija.

25. zapewni¢ mozliwo$¢ wywigzania sie z obowigzku sprawozdawczego w BDO oraz prowadzenia
stosownej dokumentacji - wnioski, KPO, KEO, itp., poprzez zapewnienie analogicznych
funkcjonalnosci jak w BDO, niezbednych ich realizacji oraz tych zgodnych z potrzebami
Zamawiajgcego.

26. Dwustronna integracja z API BDO.

15.2.2. Gospodarka wodna oraz sciekowa

SYSTEM musi, w szczegdlnosci:
1. umozliwi¢ zarzadzanie urzgdzeniami/instalacjami zwigzanymi z gospodarka wodng oraz sciekowaq
m.in. poprzez mozliwos¢ wprowadzenia stosowanych danych, zapewnienie stosownych formularzy
i rejestréw, prowadzenie wymaganej dokumentacji [np. protokoty, badania jakosci wdd i $ciekdw,
wyniki pomiaréw, sprawozdawczos¢, itp.], przypisanie odpowiednich komponentéow [np. osoba
odpowiedzialna, miejsce itp.].
2. zapewnia¢ wymagane rejestry, m.in.:
- umodw o zaopatrzenie i odprowadzanie $ciekéw,
- decyzji, zgtoszen, pozwolen z podziatem na korzystanie z wod i odprowadzanie $ciekéw,
- rejestr miejsc poboru wéd i zrzutéw sciekdw,
- rejestr wéd opadowych i roztopowych,
- awarii posiadanych instalacji i przytaczy wodociaggowych lub kanalizacyjnych oraz urzadzen
pomiarowych,
- wynikéw badan,
- pomiaréw prowadzonych w zwigzku, np.: z eksploatacjq instalacji lub urzadzenia, poborem
wod, zrzutem Sciekéw, itp.,
- oswiadczen podmiotu obowigzanego do ponoszenia optat za ustugi wodne w celu ustalenia
wysokosci optaty,
- urzadzen i instalacji bedacych wtadnoscia Zamawiajacego powigzanych z gospodarka wodno-
$ciekowg [np. separatory, oczyszczalnie, odstojniki, zbiorniki retencyjne],
- zlecenia/umowy z kontrahentami na obstuge Zamawiajacego z zakresu gospodarki wodno-
$ciekowej - np. czyszczenie separatordw.
3. zawiera¢ wykaz rzeczy zabronionych do wprowadzania do urzadzen kanalizacyjnych/$rodowiska.
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4. pozwala¢ zaplanowac terminy i zakresy danych czynnosci z przypisaniem do danego komponentu
systemu np. personelu.
przykfad - wykonanie wynikéw pomiaréw oraz zapewnic¢ z odpowiednim wyprzedzeniem informacje
przypominajacq dla uzytkownika, zaplanowanie terminu dokonania optat itp.

5. posiada¢ kalkulator opfat z zakresu gospodarki wodno-$ciekowej zgodny z obowigzujgcymi
wytycznymi oraz na podstawie dokonanych obliczen zapewni¢ wypetnienie stosownych danych w
odpowiednich formularzach oraz bazach danych.

15.2.3. Emisje

SYSTEM musi, w szczegodlnosci:

1. System ma zapewni¢ mozliwo$¢ wywigzania sie z obowiazku sprawozdawczego w KOBIZE, poprzez
zapewnienie analogicznych funkcjonalnosci, w szczegolnosci raportowania i formularzy KOBIZE,
niezbednych do jego realizacji oraz tych zgodnych z potrzebami Zamawiajacego

2. System ma zapewni¢ mozliwos$¢ wywigzania sie z obowigzku wyliczenia optat Srodowiskowych,
poprzez zapewnienie funkcjonalnosci i formularzy wymagajacych w ramach dziatalnosci polegajacej
na korzystaniu ze $rodowiska, niezbednych do jego realizacji oraz tych zgodnych z potrzebami
Zamawiajgcego

3. System powinien umozliwi¢ zarzadzanie emitorami [np. pojazdami, urzgadzeniami, instalacjami,
inne] zwigzanymi z emisjami do $rodowiska [np. emisje do powietrza, hatas, pole
elektromagnetyczne, emisje do wody itp.] m.in. poprzez mozliwo$¢ wprowadzenia stosowanych
danych, zapewnienie stosownych formularzy i rejestréow [w tym, m.in. biezgca ewidencja emisiji,
rejestr wydanych pozwolen, ewidencja surowcow i paliw], prowadzenie wymaganej dokumentacji
[np. karty charakterystyki zakupionych substancji zawierajacych LZO, projekty instalacji,
specyfikacje oraz instrukcje obstugi, protokoty, badania, wyniki pomiaréw, sprawozdawczosé,
$rodki techniczne majace na celu zapobieganie lub ograniczenie emisji, itp.], przypisanie
odpowiednich komponentédw [np. osoba odpowiedzialna, miejsce korzystania ze srodowiska, zrodta
powstania i miejsca emisji itp.], przypisanie dopuszczalnych poziomdw emisji oraz poziomodw
alarmujacych.

4. System powinien uwzglednia¢ podziat emisji na zorganizowang oraz niezorganizowana zapewniajac
odpowiednie m.in. funkcjonalnosci, dane, formularze i dokumentacje w celu prawidtowego
zarzadzania tymi aspektami

5. System w przypadku zblizenia sie do dopuszczalnych poziomoéw emisji lub ich przekroczenia
powinien informowac o tym odpowiedniego uzytkownika

6. System powinien zapewni¢ rejestr emitordw z podziatem m.in. na: wymagajace pozwolenia,
wymagajace zgtoszenia oraz nie wymagajace pozwolenia ani zgtoszenia, z podaniem wytycznych
prawnych w tym zakresie, tj. w szczegdlnosci rodzajow emitoréw i przedziatdw wartosciowych,
Przyktad klasyfikacji wybranej instalacji do grup okreslajgcych sposdb usankcjonowania emisji:
Instalacja wymagajqca zgtoszenia:

Instalacje energetyczne zasilane gazem gdzie suma nominalnej mocy cieplnej Zzrddet
we wprowadzanym paliwie miesci sie w przedziale: 1 MW < moc < 15 MW

7. Inne przyktadowe zestawienia/rejestry:

— zuzycie gazu dla danego MKzS (lokalizacji),
— emisja LZO w danej lokalizacji, w tym np. dzielnica,
— lokalizacje ubytku czynnika chtodniczego.

8. System powinien posiada¢ mozliwos¢ automatycznego informowania o terminach wynikajacych z
prawa oraz zaprogramowania przypomnien np. o koniecznosci przeprowadzania pomiaréw emisji

9. System powinien posiadad rejestr pomiaréw oraz ewidencje ich wynikéw, z przypisaniem do danego
emitora lub miejsca [w przypadku emisji niezorganizowanej]

15.2.4. Ochrona klimatu

SYSTEM musi, w szczegdlnosci:

1. zapewnia¢ prawidtowe postepowanie z substancjami zubozajacymi warstwe ozonowg Iub/i
fluorowanymi gazami cieplarnianymi (m.in. ewidencja, przechowywanie, zabezpieczanie,
gospodarowanie)

2. zapewnia¢ prawidiowe uzytkowanie produktéw, urzadzen, instalacji i systeméw zawierajacych
substancje zubozajace warstwe ozonowa lub fluorowane gazy cieplarniane

3. umozliwia¢ monitorowanie obiegu SZWO/FGC/nowe substancje [od nabycia, przez uzycie, po ich
wilasciwe zagospodarowanie jako odpad] oraz ich biezgcy stan posiadania - tj. pozwalac na biezaco
monitorowac¢ obieg SZWO/nowe substancje/FGC, z biezacym dostepem do aktualnej informacji
m.in. o ilosci i rodzaju - zakupionych, posiadanych, przekazanych jako odpad, itp.
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4, przed rozpoczeciem prac z SZWO/nowe substancje/FGC wymagac¢ od uzytkownika okreslenia
rodzaju zastosowania S/M na podstawie dostepnych stownikow, jednoczesnie blokujac dziatania
zmierzajace do zastosowan innych niz nieodzowne

5. zapewnia¢ mozliwo$¢ zarzadzania miejscami przechowania/magazynowania SZWO/FGC/nowych
substancji w szczegolnosci poprzez: przypisanie oséb odpowiedzialnych, prowadzenie stosownych
rejestrow, przypisaniem wytycznych, instrukcji i procedur, itp. z mozliwoscig monitorowania stanu
biezacego oraz statusu wykonania przez danego uzytkownika przydzielonych zadan, zapewnienie
etykiet i oznaczen, ustalenie limitdw ilosciowych np. ze wzgledu na wiasciwosci, wskazanie
obowigzkdéw prawnych z odestaniem do aktow, itp.

6. zapewniac stosowane rejestry/ewidencje m.in.:

- SZWO/nowe substancje/FGC, z uwzglednieniem zastosowan do celdw laboratoryjnych i
analitycznych z uwzglednieniem zastosowan nieodzownych i innych niz nieodzowne, w tym
zakazane.

- przywozu, wywozu, wprowadzenia do obrotu, stosowania, odzysku, recyklingu, regeneracji i
unieszkodliwiania substancji kontrolowanych oraz nowych substancji

— miejsc przechowania/magazynowania SZWO/FGC/nowych substancji

- urzadzen/systemow instalacji zawierajgcych SZWO/FGC/nowe substancje (CRO i ponizej
putapu CRO)

zapotrzebowani np. na zakup substancji/mieszaniny bedacej SZWO, nowg substancjg lub FGC,

7. umozliwia¢ klasyfikacje SZWO/nowe substancje/FGC oraz jej korekte, automatycznie wypetniac
dane pozostate na podstawie dostepnych stownikéw/danych

8. posiada¢ kalkulator GWP zgodny z obowigzujacymi wytycznymi oraz na podstawie dokonanych
obliczen zapewni¢ wypetnienie stosownych danych w odpowiednich formularzach/bazach danych
9. zapewnia¢ mozliwo$¢ prowadzenia kart urzadzen/systemoéw instalacji  zawierajacych

SZWO/FGC/nowe substancje (CRO i ponizej putapu CRO)

10. System powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ ztozenia wniosku na zapotrzebowanie m.in. na:

— zakup substancji/mieszaniny bedacej SZWO, nowg substancjg lub FGC z uwzglednieniem
biezacych danych z Laboratory ODS

— na dalsze zagospodarowanie odpadowe]j substancji/mieszaniny bedacej nowg substancjg lub
FGC

— na dalsze zagospodarowanie urzadzenia/instalacji/systemu zawierajacego SZWO, nowe
substancje lub FGC

— na zakup urzadzenia/instalacji/systemu zawierajagcego SZWO, nowe substancje lub FGC

z zapewnieniem odpowiednich funkcjonalnosci/danych/stownikdw oraz integracji z innymi

elementami systemu wymaganych do przeprowadzenia tego procesu. Szczegdty zostang ustalone

z Zamawiajacym przez Wykonawce na etapie analizy przedwdrozeniowej.

11. na podstawie dostepnych danych zapewnia¢ mozliwo$¢ generowania etykiet/oznakowania
SZWO/FGC/nowe substancje, urzadzen i miejsc ich gromadzenia, w szczegdlnosci zgodnych z
prawem, z zachowaniem historycznosci ich wzoréw

12. W przypadku przewozu towaréw niebezpiecznych zapewnia¢ informacje niezbedne do
przygotowania przewozu zgodnego z wymogami prawa (list przewozowy, opakowanie,
oznakowanie, certyfikaty itp.)

15.2.5. Substancje stwarzajgce szczegdlne zagrozenie
SYSTEM musi zapewniaé, w szczegdlnosci:

1. staty monitoring miejsc, pomieszczen, wyrobdw, instalacji/urzadzen, zbiornikdw oraz odpaddéw
zawierajacych azbest/PCB.

2. inwentaryzacje wraz z biezacymi aktualizacjami i rejestr miejsc, pomieszczen, wyrobow,
instalacji/urzadzen, zbiornikow oraz odpadéw zawierajacych azbest/PCB.

3. rejestr informacji przekazanych do organdéw zewnetrznych np. inwentaryzacja wyrobdéw

zawierajacych azbest.

4., rejestr przegladow instalacji/urzadzen zawierajacych azbest/PCB, wraz z oznaczeniem zawartosci

5. wzory oraz gotowe do wygenerowania i zastosowania etykiety/oznaczenia, zawierajace konkretne
dane dla: miejsc, pomieszczen, wyrobdow, instalacji/urzadzen, zbiornikdw oraz odpadéw
zawierajacych azbest/PCB.

6. Mozliwos$¢ przeprowadzenia petnej procedury dalszego zagospodarowania odpaddéw zwierajgcych

azbest/PCB.

15.2.6. Ochrona przyrody
SYSTEM musi posiada¢, w szczegdlnosci:
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1. rejestr wnioskdw o pozwolenie na usuniecie drzew/krzewow oraz wydanych decyzji w tym zakresie,
2. rejestr gatunkéw chronionych oraz pomnikéw przyrody znajdujacych sie na nieruchomosci
zZmawiajacego

3. rejestr wigczen z obowigzku uzyskania pozwalniania na usuniecie drzew/krzewow, zgodny z
obowigzujacym prawem

4., rejestr usunietych drzew i krzewdw (zawierajacych min. dane z decyzji) z uwzglednieniem
poniesionych kosztéw (pobieranie danych z systemu Teta EDU - API)

5. rejestr nasadzen drzew i krzewow (zawierajacych min. dane z decyzji) z uwzglednieniem
poniesionych kosztéw

6. rejestr optat za usuniecie drzew i krzewéw wynikajacych z zezwolenia wydanego przez wiasciwy
organ

7. rejestr wytaczen z obowigzku naliczenia optat za usuniecie drzew i krzewow

8. rejestr z ogledzin w zakresie dotyczacym usuniecia drzew i krzewow

15.2.7. Zarzgdzanie gospodarka opakowaniowg
SYSTEM musi, w szczegdlnosci:

1. zapewnia¢ petny obiegu opakowan wraz z ich dalszym zagospodarowania jako odpad lub
opakowanie zwrotne.

2. Zapewnia¢ mozliwos$¢ generowania zapotrzebowan na dany rodzaj opakowan, z zapewnieniem
menu wybieralnego na podstawie zaszytych baz danych i stownikow,

3. automatycznie na podstawie wybranego asortymentu [w szczegdlnoséci jego wiasciwosci i

parametréw], na ktory przeznaczone jest opakowanie, zapewnic¢ informacje o wymogach, w tym
prawnych jakie ma spetni¢ dane opakowanie, m.in. CLP, ADR, wymagania odpadowe [np. o
materiale czy tez certyfikacie] oraz automatycznie generowac¢ wzory etykiet i oznakowan, w
szczegdlnosci tych wynikajacych z prawa [w formatach dostosowanych do druku na dany rodzaj
opakowania, w szczegdlnosci uwzgledniajac jego wielkos¢], wraz z mozliwoscig ich modyfikacji

4, Powinien posiadac generator etykiet o dowolnych rozmiarach, m.in. zapewni¢ mozliwo$¢ tworzenia
wiasnych etykiet i innych oznaczen, z uwzglednieniem witasciwosci, ilosci, itp. asortymentu na ktéry
jest przeznaczone, etykiety w szczegdélnosci powinny spetnia¢ wymogi prawne.

5. mozliwo$¢ prowadzenia biezgcego rejestru/ewidencji opakowan, z podziatem m.in. na zwrotne,
odpadowe, w uzyciu itp.
6. Zapewni¢ mozliwo$¢ wygenerowania sprawozdania OPAK.

15.2.8. Ryzyko awarii

SYSTEM musi, w szczegdlnosci:

1. Dokonywac¢ biezacej klasyfikacji pod katem ZDR i ZZR, z uwzglednieniem dostepnych w systemie

danych o substancjach/mieszaninach niebezpiecznych wptywajacych na ta klasyfikacje, w

szczegoblnosci o rodzajach i ilosciach. System powinien automatycznie przelicza¢ dane wymagane

do klasyfikacji oraz aktualizowa¢ na biezgco informacje o kategorii ‘zaktadu’. Obowigzkiem

Wykonawcy jest, aby posiadat stosowng wiedze do zaprojektowania odpowiedniego narzedzia, w

tym do przeliczania danych, stuzacego dokonaniu klasyfikacji.

Zapewnia¢ wykaz wigczen spod powaznych awarii

3. Zapewniac¢ biezaca ewidencje substancji/mieszanin niebezpiecznych Zamawiajgcego, w tym ich
rodzajow i ilosci, decydujacych o zaliczeniu do zaktadu o zwiekszonym Ilub duzym ryzyku
wystgpienia powaznej awarii przemystowej, z podziatem na dane lokalizacje, uwzgledniajacq kazdg
istotng zmiane, w szczegdlnosci: ilosci lub rodzaju substancji niebezpiecznej, jej charakterystyki
fizykochemicznej, pozarowej i toksycznej, zmiane technologii lub profilu dziatalnosci oraz zmiane,
ktora mogtaby miec¢ powazne skutki zwigzane z ryzykiem awarii, w stosunku do danych zawartych
w zgtoszeniu ZZR/ZDR. Ewidencja powinna zawieraé skatalogowane dane pod katem przekroczenia
limitu prawnego/dozwolonego wewnetrznie, zblizaniu sie do ustalonego limitu, pozostate w ilosci
bezpiecznej.

4, Zapewnia¢ biezacy wykaz zawierajacy dane o rodzaju, kategorii i ilosci substancji/mieszanin
niebezpiecznych znajdujacych sie na terenie zaktadu, w tym stan na 31 grudnia z przeznaczeniem
dla organu zewnetrznego

5. Zapewnia¢ mozliwos¢ zarzadzania informacja o prowadzacym zaktad o zwiekszonym ryzyku,
zaktad o duzym ryzyku oraz zaktad niebedacy zaktadem o zwiekszonym ryzyku lub zaktadem o
duzym ryzyku, bedace zaktadami sagsiednimi, umozliwiajace wspotprace w zakresie wymiany i
uwzglednienia przy klasyfikacji informacji o czynnikach mogacych przyczyni¢ sie do zwiekszenia
zagrozenia awarig przemystowg lub pogtebienia jej skutkéw, lub powodowac wystapienie efektu

N
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6. umozliwia¢ Zamawiajacemu dokonanie analizy zamian zgtoszenia ZRR/ZDR i poinformowania
wilasciwego organu, a takze zapewnic biezacg informacje o koniecznosci jego aktualizacji

7. umozliwia¢ Zamawiajacemu prawidtowe zorganizowanie i zarzadzanie systemem zarzadzania
bezpieczenstwem dla ZZR/ZDR

8. Zapewnia¢ rejestr zgtoszen wraz z ich aktualizacjami, z uwzglednieniem historycznosci
dokumentacji, z podziatem na ZDR i ZZR

9. Zapewniac rejestr Programow zapobiegania awariom wraz z ich aktualizacjami, z uwzglednieniem

historycznosci dokumentacji, z podziatem na ZDR i ZZR

10. Zapewnial rejestr raportow bezpieczenstwa wraz z ich aktualizacjami, z uwzglednieniem
historycznosci dokumentacji, z podziatem na ZZR i ZDR

9. Zapewniac rejestr plandw operacyjno - ratowniczych

10. W przypadku ZZR czy ZDR umozliwi¢ udostepnienie stosownych informacji do wiadomosci
publicznej — strona internetowa Zamawiajgacego/BIP, po uprzedniej akceptacji ich tresci po stronie
uprawnionego pracownika Zamawiajgcego

11. Zapewniac rejestr zawiadomien o awarii oraz wydanych decyzji organdéw zewnetrznych, z
podziatem na ZZR i ZDR

12. Zapewniac rejestr kontroli z podziatem na ZZR, ZDR, niepodlegajace pod ZZR/ZDR

15.2.9. Szkody w Srodowisku
SYSTEM musi zapewniaé, w szczegolnosci:
Rejestr dziatan Zamawiajacego stwarzajacych ryzyko wystapienia szkody
Wykaz dziatan stwarzajacych ryzyko wystgpienia szkody
Rejestr/ewidencja szkod w srodowisku
Rejestr dziatan naprawczych oraz okreslenie ich skutecznosci
Rejestr zgtoszen nieskutecznych dziatan naprawczych
Informacja o Kosztach przeprowadzenia dziatan zapobiegawczych
. mozliwo$¢ przechowywania i ewidencjonowania danych z badan, pomiaréw, monitoringu

15.3. MONITORING PRAWNY

Modut ‘Monitoring prawny’ jest odrebnym modutem SYSTEMU, majacym na celu zapewni¢ na biezaco
przez caty czas trwania licencji Zamawiajacemu petng wiedze prawng, w obszarach dziedzinowych
SYSTEMU m.in. szeroko rozumiane bezpieczenstwo chemiczne, transport towaréw niebezpiecznych -
ADR, BHP, Ppoz., ochrona $rodowiska, prawne aspekty dziatania magazynow i laboratoriow chemicznych,
najwyzsze standardy i dobre praktyki, m.in. Dobre Praktyki Laboratoryjne i standardy ISO a takze
dziedzin prawnych zwigzanych posrednio lub bezposrednio z materig objetg pracg w systemie itp. zwane
dalej obszarami dziedzinowymi systemu wraz z dodatkowymi funkcjonalnosciami, ktére wskazano w
OPZ.

Modut ten w szczegdlnosci ma stuzy¢ do identyfikacji wymagan prawnych dla Zamawiajgcego oraz
docelowo pozwoli¢ na dostosowanie jego dziatalnosci do obowigzujacych przepiséw. Monitoring prawny
powinien by¢ realizowany przez caty czas trwania licencji, aby zapewni¢ aktualno$¢ danych, zgodnos¢ z
prawem i sprawno$¢ funkcjonowania systemu zgodnie z obowigzujacym w danym czasie stanem
prawnym.

Modut ,monitoring prawny” powinien dziata¢ w oparciu rzetelne oraz sprawdzone dane i informacje, w
ramach obszaréw dziedzinowych systemu, zawarte w powszechnych urzedowych bazach, zZrddtach i
systemach danych i/lub komercyjnych programach, ktére posiadajg dostep do takich danych i je
przetwarzaja, w tym programach dziatajacych i wykorzystywanych przez Zamawiajacego [w
szczegdlnosci System Informacji Prawnej LEX], zwanych dalej zewnetrznymi bazami prawa - m.in.
zawarte w: BIPach, na oficjalnych stronach www, m.in.: ministerstw, urzeddw i organizacji [np.:
https://eur-lex.europa.eu/, isap.sejm.gov.pl; http://www.sn.pl/orzecznictwo; strony www ECHA:
https://echa.europa.eu/, Biura d/s substancji chemicznych: https://www.gov.pl/web/chemikalia/ wraz z
odestaniem do programu lub adresu stron www, na ktérych umieszczane sg informacje w tym zakresie.
Dane i wykazy zawarte w SYSTEMIE powinny by¢ kompletne, dostatecznie sprecyzowane, odpowiednio
skatalogowane i usystematyzowane [SYSTEM powinien pozwala¢ na natozenie filtrow z powigzaniami do
danego obszaru; mechanizm podporzadkowania i przypisania do danego modutu], z zapewnieniem ich
historycznosci i wersjonowania.

Zaktada sie mozliwo$¢ dopracowania zatozen tego modutu odpowiednio w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego i w sprzezeniu z innymi modutami i funkcjonalnosciami systemu na etapie analizy
przedwdrozeniowej.

Ponizej przedstawiono w formie listy wymagane PODSTAWOWE I KLUCZOWE FUNKCIJONALNOSCI
OGOLNE MODULU ‘MONITORING PRAWNY’, m.in.:

N0 RN
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BAZY DANYCH Z ZAKRESU MONITORINGU PRAWNEGO:
Wykaz kluczowych AKTOW PRAWNYCH
Wykaz OBOWIAZKOW prawnych Zamawiajacego
Wykaz OBOWIAZKOW prawnych Uzytkownika
Biblioteki
Baza aktualnych formularzy

f. LISTY danych kluczowych z linkiem zewnetrznym
GENERATOR DOKUMENTOW:

a. na bazie FORMULARZY ,

b. z zewnetrznej bazy prawa,

c. Procesu lub procedury objetej dziataniem systemu
d. LISTY danych kluczowych z linkiem zewnetrznym (m.in. do zrédet danych, aktéw prawnych,

orzeczen sadowych, formularzy, wzorow, interpretacji, poradnikéw, stron urzedowych)

ALERTY PRAWNE
TERMINARZE I KALENDARZE PRAWNE

a. Kalendarz obowigzkow

b. Kalendarz zmian prawnych

c. Terminarz
INFORMATOR PRAWO-PROCESOWY
WYSZUKIWARKA
ARCHIWUM PRAWNE

PoooTo

Ponizej opisano wybrane PODSTAWOWE I KLUCZOWE FUNKCIJONALNOSCI OGOLNE MODULU
‘MONITORING PRAWNY’
SYSTEM musi obejmowaé m.in.:

1.

Wykaz kluczowych AKTOW PRAWNYCH, m.in.:

- wymaga sie zapewnienia wersji aktualnej wykazu na dany dzien z pogrupowaniem na
dokumenty niezbedne dla poszczegdlnych modutdw i podmodutdéw, opracowany i
aktualizowany na biezgco, na podstawie kompatybilnosci z zewnetrznymi bazami prawnymi,
tj. wiarygodnych zrédet zewnetrznych zawierajacy hipertacza konkretnych przepiséw zaréwno
wewnatrz systemu jak i podlinkowania do zewnetrznych zrdédet informacji czy danych [przy
wykorzystaniu zewnetrznych baz danych, w szczegélnosci zewnetrznych baz prawnych],

- ilos¢ wymaganych kluczowych aktéw prawnych: min. 100 z zapewnieniem mozliwosci
indywidualnego dodawania przez Zamawiajacego + stworzenie mechanizmu stéw kluczowych
i pozycjonowanie tych gtéwnych;

- pozwala¢ na przegladanie historycznej lub przysztej wersji aktu prawnego na okreslony,
podany dzien

— zapewniac i aktualizowa¢ teksty aktéw prawnych [krajowych i miedzynarodowych, w tym
aktéw wewnetrznych Zamawiajacego], zawiera¢ wersje aktéw prawnych aktualng na dany
dzien, z mozliwoscig przypisywania dodatkowych aktéw prawnych

- zapewniac¢ dostep do projektu, przysztej wersji aktu prawnego,

- zapewnia¢ mozliwos¢ przegladu historycznosci, aktéw prawnych,

- by¢ prowadzony w formie katalogu otwartego,

- zapewniac teksty jednolite i ujednolicone aktéw prawnych ,

- zapewnia¢ wewnetrzne i zewnetrzne podlinkowania do aktéw prawnych [historyczne, aktualne,
przyszte, takty jednolite i ujednolicone], linki do aktéw prawnych powinny znajdowac sie w
odpowiednich czesciach systemu.

- zapewniac usystematyzowanie aktéw prawnych w ramach kluczowych kategorii z punktu
widzenia réznych typdw dziatalnos$ci Zamawiajacego i obszaréw tematycznych systemu,
roznych rodzajow uzytkownikdw systemu, funkcjonalnosci systemu i innych potrzeb
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Zamawiajgcego, z pogrupowaniem dla poszczegdlnych modutéw i podmodutéow, w tym m.in.
akty uchylajace, zmieniajace i nowe.

- Baza aktow bedzie wyswietlana w SYSTEMIE réwniez w formie odpowiednio opracowanej tabeli,
a SYSTEM bedzie umozliwiat przeszukiwanie bazy w oparciu o filtry — wszystkie wprowadzane
parametry i stowa kluczowe.

— Zakres ogdlnych danych dla aktéw pranych bedzie obejmowat m.in.:

o zrbédito - akt zewnetrzny czy wewnetrzny Zamawiajacego,

obszar tematyczny,

kategorie

date wydania/zmiany/uchylenia aktu,

numer przepisu prawnego i jego pozycja

tytut aktu,

zataczniki.

link

powigzania

o inne

- zapewnia¢ mozliwos¢ ttumaczenia tekstow z zakresu monitoringu prawnego na jezyk polski,
jesli tekst zrodtowy wystepuje w jezyku obcym, w szczegodlnosci jesli dany akt lub dokument
jest dostepny wytacznie w jezyku obcym, to system powinien zawiera¢ ten akt w jezyku
oryginalnym oraz polskim, a jesli jest kilka jezykdw autentycznych to w jezyku angielskim i
polskim

Wykaz OBOWIAZKOW prawnych, m.in.:

- zapewnia¢ Wykaz obowigzkow zawierajacy wszystkie obowigzki prawne (w tym m.in. ze
stosownym  opisem  wymagania/interpretacjg), ktére dotycza w  szczegdlnosci
obszardw dziatalnosci Zamawiajacego. Obowigzki te bedg podzielone na obszary tematyczne
Systemu ikategorie oraz przypisane do poszczegdinych Uzytkownikéw BCHOS. Wykaz
obowigzkéw bedzie wyswietlany réwniez w formie tabeli oraz kalendarza, a System bedzie
umozliwiat przeszukiwanie wykazu w oparciu o filtry. Obowiazki réwniez w formie informacji
na maila i alerty w systemie.

- zapewniac funkcjonalne narzedzie do biezacego prowadzenia, tj. sporzadzenia i modyfikowania
wykazow obowigzkow prawnych zgodnych z aktualnym stanem prawnym, w tym wykazu
obowigzkéw Zamawiajacego uzytkownika [np. pracownika, studenta, doktoranta], w
szczegdlnosci nalezy rozrézni¢ obowigzki Zamawiajgcego wobec organéw i organizacji
zewnetrznych oraz obowigzki zwigzane z biezacg praca i dziatalnoscig prowadzong przez
pracownikéw Zamawiajgcego.

O O O O O O O O

- umozliwia¢ zapewnienie kompletnosci wykazu - statej mozliwosci dodawania lub
archiwizowania obowigzkéw oraz udostepnia ich w systemie zgodnie z zatozeniami obiegu tej
informacji.

— zapewnia¢ mozliwos¢ przypisania konkretnych obowigzkow do danych komponentéw systemu

- zapewnia¢ mozliwos$¢ konkretnego sprecyzowania obowigzkéw m.in. oznaczenia obowigzku,
okreslenia na czym polegaja, przestanek spetnienia, wskazania podmiotow/osdéb
obowigzanych, warunkéw wypetnienia obowigzkdéw, czasu, sankcji grozacych za niespetnienie
itp.;

- zapewnienie mozliwosci skatalogowania i systematyzacji obowigzkéw prawnych w oparciu o
kryteria kluczowe z punktu widzenia Zamawiajacego; mozliwo$¢ sporzadzenia systematyzacji
w sposob spdjny i logiczny, a takze na podstawie systemowych kryteriow; Obowigzki muszg
zostac¢ skatalogowane do odpowiednich kategorii. Konieczne jest pogrupowanie obowigzkéw,
aby zapewni¢ mozliwos¢ wykorzystania systemu do sprawdzania, wypetniania, usprawnienia i
monitorowania wykonywania tych obowiazkdw przez odpowiedzialne w ramach Zamawiajgcego
osoby. Istotg wykazu obowigzku jest jasne sprecyzowanie kto, kiedy, co i w jakich sytuacjach
powinno by¢ wykonane, a takze pod jakim rygorem, , czyli w szczegdlnosci
powinien wskazywa¢ doktadnie na czym obowigzek polega, kto doktadnie jest zobowigzany w
ramach uniwersytetu (adresat obowigzku), okreslenie z aktu np. ustawy, kto jest zobowigzany
(zakres podmiotowy), jakie sg uwarunkowania, przestanki obowigzku, ewentualne wytaczenia,
a takze charakter danego obowigzku, termin wykonania, a takze podanie podstawy, w tym
prawnej, oraz podstawy prawnej sankcji prawnej za jego nieprzestrzeganie. Ponadto beda to
doktadnie opisane wymogi prawne wynikajgce z przepiséw oraz wymogdéw, w tym zakresie ze
wskazaniem funkcjonalnej grupy uzytkownikdw - z podaniem m.in. wewnetrznych zadan i
terminédw dla pracownikéw Zamawiajacego, do przygotowania sie do tego obowigzku
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wymagany jest alert jesli co$ powinno by¢ zrobione, oraz oznaczenie i alerty jesli obowigzek
nie zostat terminowo wykonany/ wykonany po terminie/wykonano w odpowiednim czasie.

— mozliwo$¢ opracowania hierarchii waznosci i priorytetdw w zakresie obowigzkéw prawnych
zuwagi na jego istotnos¢, konsekwencje i sankcje grozace w razie ich niewykonania;

— zapewnia¢ powigzanie poszczegolnych obowigzkéw z konkretnymi przepisami poprzez
hiperfacza i odpowiednie linki. W systemie powinno znajdowac sie réwniez podlinkowane
wyznacznikow konkretnego obowigzku do Zrédiowego tekstu prawnego, z doktadnym
skierowaniem do okreslonego przepisu prawnego w ramach aktu.

- mozliwos¢ stosowania wielu istotnych parametréw tj. np. data wejscia w zycie przepiséw;

— zapewnienie oraz mozliwos¢ wylistowania i opisania obszaréw tematycznych, stownikéw,
danych, procesow, czynnosci, kluczowych elementéw, dokumentacji, zakreséw integracji;

- mozliwos¢ prowadzenia zestawienia tabelarycznego z wykazem informacji zwigzanych z
obowigzkami. Zapewnienie w oddzielnych kolumnach tabeli mozliwosci wprowadzania m.in.
kwestii ogolnego sprecyzowania obowigzku, uszczegdtowienia tych danych, wprowadzania
uwag, skatalogowania do jakiej grupy obowigzkéw nalezy, okreslenia warunkdéw spetnienia
obowigzku, sprecyzowania przestanek pozytywnych oraz przestanek negatywnych, wpisania
terminu wykonywania obowigzku, odwotania sie do sankcji grozacych w razie jego
niewykonania, okreslenie obszaru tematycznego, podlinkowane, itp. Dla poszczegolnych
aspektow powinna by¢ oddzielna kolumna.

- zapewnia¢ mozliwos¢ przeszukiwania wykazéw obowigzkéw, z zastosowaniem wielu istotnych
parametrow,

— poszczegodlne obowigzki powinny zostac sprzezone z konkretnymi funkcjonalnos$ciami systemu.
Celowe jest zapewnienie sprawnego dziatania systemu na potrzeby wykonania obowigzkdw.
zapewnienie roznych rodzajow alertéw na poszczegdlnych etapach wykonywania obowigzkdw.

BIBLIOTEKI, m.in.

- normy, poradn|k| orzecznictwo, interpretacje — np. orzecznictwo SN i TSUE, interpretacje
przepisdw stosowang przez organy urzedowe m.in. ECHA czy Biuro ds. substancji chemicznych

- zapewnia¢ funkcjonalne narzedzie do biezacego prowadzenia bibliotek, w szczegdlnosci
poprzez prowadzenie bazy tych danych: rejestr wraz z zatgczonym dokumentem i hipertgczem,
w szczegolnosci mozliwos¢é dodawania dokumentow.

- zapewnienie mozliwosci skatalogowania i systematyzacji zawartosci bibliotek,

— zapewni¢ mozliwo$¢ dodawania lub archiwizowania zawartosci bibliotek oraz udostepnia ich w
SYSTEMIE, zapewnia¢ wewnetrzne i zewnetrzne podlinkowania,

- mozliwos¢ stosowania wielu istotnych parametrow,

- mozliwo$¢ prowadzenia zestawienia tabelarycznego dla bibliotek i ich zawartosci,
mozliwos¢ przeszuklwanla bibliotek,

BAZA FORMULARZ, m.in.

- zapewniac funkCJonaIne narzedzie do biezacego prowadzenia Bazy aktualnych formularzy,
rejestr wraz z hipertaczem do generatora formularzy.

- m.in. wzorce mozliwe do zastosowania w zwigzku z koniecznoscig wypetniania, w tym w
szczegoblnosci powtarzalnosci niektérych obowigzkéw Zamawiajgcego

LISTY danych kluczowych z linkiem zewnetrznym, w tym do baz prawnych

(m.in. do zrédet danych, aktéw prawnych, orzeczen sadowych, formularzy, wzordw, interpretacji,

poradnikéw, stron urzedowych)

GENERATOR DOKUMENTOW, m.in.:

- mozliwos¢ tworzenia szablonéw dokumentow:

e na bazie gotowych wzordw

e specjalne dedykowane, interaktywne na potrzeby Zamawiajacego (rozbudowane,
dostosowane)

e uzupetnione i pobrane z zewnetrznych baz prawnych

ALERTY PRAWNYCH, m.in.:

- Zapewni¢ uzyteczng naktadke alertéw (aktéw prawnych i ich aktualizacji, obowigzkdéw i zmian
obowigzkdw, alert indywidualny]) oraz w ramach niej mozliwos¢ przekierowania informacji do
uzytkownikow bedacych ich adresatami, w szczegdlnosci danego obowigzku [m.in. alerty
przypominajace, alarmujace o nieprawidtowosciach, informujace o zblizajacych sie zmianach].
Alerty powinny uwzglednia¢ kategorie uzytkownikdéw, aby informacje przypisa¢ do okreslonej
docelowej grupy uzytkownikéw; informacja np. o obowigzku prawnym ma trafi¢ do okreslonego
uzytkownika badz grupy uzytkownikéow w jakiej$ kategorii, ktorzy sg odpowiedzialni za
wdrozenie albo wypetnienie danego obowigzku.

— Wazne alerty dedykowane dla danego uzytkowania.
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- Alerty maja stuzy¢ nie tylko jednorazowemu zidentyfikowaniu obowigzku w danym czasie, ale
w zaleznosci od terminu powinny poprzedza¢ m.in. okreslony prawem termin i wysyfac
powiadomienia w odpowiednim czasie w celu przygotowania sie przez personel Zamawiajacego
do wykonania obowigzku, a takze zgtaszac¢ terminy ktére juz uptynety.

— zakres i forma alertow, m.in. powinny zostaé przewidziane przez rézne rodzaje alertéw
naroznych etapach wykonywania czynnosci w SYSTEMIE.

— Przyktadowy zakres alertu o zmianie aktu prawnego:

e odniesienie do danych z zakresu monitoringu

e pierwotny tekst aktu zmienionego

e oryginalny tekst aktu zmieniajgcego

e wersje ujednolicong aktu - tekst przepisu w wersji aktualnie brzmigcej ujednoliconej wersji
przy uwzglednieniu wszystkich zmian, nawet jesli nie pojawit sie oficjalnie tekst jednolity
linki ww. aktéw

rzeczywistg date zmiany - jest to data wydania aktu wprowadzajacego zmiane lub nowego

aktu;

planowang date zmiany - np. dla projektu, uchylenia

tytut aktu monitorowanego - jezeli jest to akt zmieniajacy;

tytut aktu wprowadzajacego zmiane lub nowego aktu;

obszar tematyczny monitorowanego aktu, ktérego dotyczy zmiana lub nowego aktu.

wykaz obowigzkéw wynikajacych z danego aktu prawnego wraz z ich interpretacja-

odpowiednio skatalogowany;

e stosowne formularze/szablony/wzory np. sprawozdan, ewidencji, wnioskow;
e wymagane powigzania.

8. TERMINARZE I KALENDARZE PRAWNE, m.in.:

- informacja o aktach prawnych i obowigzkach oraz ich zmianach. Wazny status o
realizacji i informacja dla oséb nadzorujacych.

- Roczny terminarz obowigzkow

9. INFORMATOR PRAWO-PROCESOWY, m.in.:

z zaleceniami, wytycznymi sprzezony z czynnosciami podejmowanymi w SYSTEMIE

— system na biezaco bedzie udostepniat w BCHOS i mailowo, odpowiednie dane zzakresu
monitoringu, w tym bezposrednio dla okreslonych. Informowanie uzytkownikéow Systemu
powinno uwzglednia¢ kategorie uzytkownikéw, aby informacje przypisa¢ do okreslonej
docelowej grupy uzytkownikdéw; informacja np. o obowigzku prawnym ma trafi¢ do okreslonego
uzytkownika badz grupy uzytkownikdw w jakiej$é kategorii, ktérzy sgodpowiedzialni za
wdrozenie albo wypetnienie danego obowigzku.

- stosowny obieg informacji o wymogach i zmianach prawnych - opracowanie opisu aktow
prawnych i obowigzkéw wraz ze wskazaniem zalecanych dziatan, udostepnianie tej informacji
w systemie i mailowo, osobom zwigzanym z danym zakresem dziatalnos$ci Zamawiajgcego,
czyli system ma m.in. automatycznie informowac¢ danego pracownika o jego obowigzkach i
wymaganiach prawnych zwigzanych z przedmiotowym zakresem dziatalnosci Zamawiajgcego,
informacja ta powinna réwniez trafia¢ do osoby cato$ciowo dopowiedzianej za dany zakres
dziatalnosci Zamawiajgcego.

10. WYSZUKIWARKA, m.in.:

— oparta o zestaw metadanych pozyskiwanych z API dostawcy

— budowa wiasnych opiséw i znacznikdédw #hash pomocnych w redagowaniu zapytan

11. ARCHIWUM PRAWNE, m.in.:

— obowigzkoéw, aktéw prawnych, formularzy, alertéw, indywidualna

- zapewnia¢ archiwalne i historyczne ujecia aktéw prawnych i innych dostepnych informacgji
prawnych, umozliwiajac ustalenie stanu prawnego dla konkretnej daty.

- zapewniac¢ archiwizowanie w systemie dokumentacji, danych i informacji z zakresu monitoringu
oraz pozwala¢ sporzadzanie dokumentacji oraz wprowadzanie nowych odpowiednich
aktualnych danych i informacji z zakresu monitoringu przez narzedzia zapewnione przez
Wykonawce oraz w spos6b samodzielny przez uzytkownikéw systemu.

Wykonawca ma obowigzek w ramach umowy, m.in.:

1. zaprojektowaéd, stworzy¢, wdrozyé oraz aktualizowa¢ i utrzymac narzedzie stuzace do realizacji
biezacego monitoringu prawnego przez caty czas trwania licencji, umozliwiajgce sprawne
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funkcjonowanie systemu zgodnie z obowigzujagcym w danym czasie stanem prawnym,
posiadajacego parametry niezbedne do uzytecznego korzystania z niego przez uzytkownikow,

2. utworzy¢ kompleksowg, rzetelng i aktualng baze danych stanowigca koncentrator danych z zakresu
prawa w obszarach dziedzinowych systemu objetych projektem m.in. bezpieczenstwo chemiczne,
ochrona $rodowiska, BHP (w tym p.poz.), ADR, badania (nauka, dydaktyka, badania komercyjne),
laboratorium;

3. zapewniac¢ realizacje koncepcji spdjnej i kompatybilnej funkcjonalnosci systemowej pozwalajacej
na zespolenie danych zewnetrznych oraz zgromadzonych w innych modutach/podmodutach i
komponentach systemu z danymi zawartymi w module monitoring prawny. Modut ‘monitoring
prawny’ musi zawiera¢ wielopoziomowe powigzania z innymi modutami/podmodutami i
komponentami SYSTEMU oraz zewnetrznymi bazami prawa. Oderwanie tego modutu od pozostatych
nie zapewni rzetelnej analizy prawnej danych wprowadzanych przez uzytkownikéw oraz ich dziatan
w ramach SYSTEMU, a tym samym wyklucza prawidtowe monitorowanie koniecznosci spetnienia
okreslonych obowigzkéw prawnych.

4. zapewni¢ odpowiednig ilos¢ [min. 10 interaktywnych wzoréw formularzy zgodnych ze wzorem
prawnym oraz przeszkoli¢ Zamawiajgcego z procedury tworzenia formularzy.

Wykonawca ma obowigzek w ramach licencji przez caty czas trwania licencji m.in.:

1. zapewni¢ w ramach SYSTEMU sprawne dziatanie statego, biezacego monitoringu prawa prawnego,
w tym krajowego i miedzynarodowego, mogacego dotyczy¢ dziatalnosci Zamawiajacego
obejmujacej przedmiotowy, opracowanego i stworzonego zgodnie z warunkami zawartymi w OPZ;

2. zapewni¢ kompatybilnos¢ i sprzezenie dziatania SYSTEMU z zewnetrznymi bazami prawa m.in.
poprzez dostosowanie systemu do zmian aktdw prawnych majacych wptyw na dostarczone
rozwigzania i realizowane przez niego funkcjonalnosci tj. wprowadza¢ nowe rozwigzania,
modyfikacje oraz aktualizowa¢ system, w tym, przede wszystkim jego okreslone funkcjonalnosci i
komponenty, poprzez odzwierciedlenie aktualnego stanu prawnego w celu zapewnienia mozliwosci
nalezytej realizacji obowigzkow prawnych.

3. zapewni¢ w SYSTEMIE, poprzez integracje z zewnetrznymi bazami danych biezacqa aktualizacje bazy
danych z zakresu prawa w obszarach dziedzinowych SYSTEMU objetych projektem m.in.
bezpieczenstwo chemiczne, ochrona s$rodowiska, BHP (w tym p.poz.), ADR, badania (nauka,
dydaktyka, badania komercyjne), laboratorium; [pobieranie danych z zewnetrznych baz danych na
podstawie metadanych do wyszukiwania, np. stowa kluczowe oraz ich podlinkowanie], z podziatem
na dane obszary tematyczne systemu, z pogrupowaniem do odpowiednich dziedzin, modutdw,
podmodutéw SYSTEMU [Wykonawca opracowuje system klasyfikacji],

4. W ramach prowadzenia aktualnych i wprowadzania nowych baz lub danych z zakresu monitoringu
prawnego przewiduje sie proces, ktory bedzie polegat na przeszukiwaniu przez SYSTEM,
wiarygodnych zrodet zewnetrznych, w tym oprogramowania posiadanego przez Zamawiajacego
oraz oficjalnych stron www. SYSTEM bedzie identyfikowat wszystkie zamiany, w tym uchylajace
i nowe i pobierat do bazy danych ich metadane, zgodne z wymogami przedstawionymi w niniejszym
dokumencie,

Przyktadowo dla aktow - m.in.: kategoria, obszar tematyczny, date wydania/zmiany/uchylenia nr
dziennika ustaw, pozycja w dzienniku lub strona, petny tytut aktu, zataczniki, link do tresci
aktu. Kolejno w ramach realizowanej ustugi bedzie analizowana tre$¢ nowego aktu, m.in. pod
katem: jego zwigzku z kazda pozycja zaktualizowanego na biezaco wykazu aktow prawnych,
odpowiednio opracowanych stéw kluczowanych.

Przyktadowo dla analizy aktow prawnych: przebieg analizy bedzie zalezny od rodzaju nowego aktu:
= ustawy - weryfikacja czy nowy akt nie zmienia ustawy z wykazu aktéw; = rozporzadzenia -
weryfikacja czy nowy akt nie zostat wydany na podstawie ustawy z wykazu aktéw; = pozostate akty
- weryfikacja czy nowy akt nie odwotuje sie do aktu z zatwierdzonego wykazu aktéw oraz
pozostatych baz danych z zakresu monitoringu.

Jezeli analiza m.in. nowego aktu prawnego wykaze powigzanie, w szczegdlnosci dla obszardéw
dziatalnosci Zamawiajacego, to Wykonawca zapewni mozliwo$¢ dodania takiej pozycji do bazy
zmian oraz do innej stosownej bazy [wraz ze stosownym kompletem danych], np. bazy aktéw
prawnych. Nastepnie System poinformuje takze, odpowiednich uzytkownikéw systemu w ramach
ich dziatalnosci o danej zmianie poprzez:

= alert w Systemie BCHOS,

= wystanie maila z informacjg o zmianie.

15.4. DYDAKTYKA

Specjalnie przygotowana kopia SYSTEMU bedzie wykorzystywana do celdw dydaktycznych, zgodnie z
wymogami prawa, najwyzszymi standardami oraz procedurami wewnetrznymi, w szczegolnosci:
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1. Gtownym celem zastosowania zamawianego systemu w obszarze dydaktyki jest podniesienie
jakosci ksztatcenia prowadzonego przez Zamawiajgcego, szczegodlnie na kierunkach
eksperymentalnych, na ktorych ksztatcenie $cisle powigzane jest z zarzgdzaniem chemikaliami i
bezpieczenstwem pracy w laboratoriach oraz ochrong s$rodowiska. Dodatkowo, planowane w
ramach zamawianego SYSTEMU oprogramowanie wdrozone w laboratoriach wydziatowych lub
pracowniach, gdzie sg stosowane chemikalia pozwoli na efektywne zarzadzanie ustugami i
infrastruktura.

2. Wersja systemu przeznaczona do dydaktyki musi posiada¢ wszelkie funkcjonalnosci SYSTEMU,
dostosowane do potrzeb prowadzenia dydaktyki oraz wykorzystywac zgromadzone w nim dane i w
oparciu o nie umozliwiat bedzie studentom zdobycie wiedzy z zakresu komputerowego
wspomagania pracy laboratorium oraz umiejetnosci praktycznego zastosowania tego typu
systemow skorelowanych z wybranymi laboratoriami analitycznymi a takze z zakresu powigzanych
z zarzadzaniem bezpieczenstwem chemicznym obszaréw dziatalnosci obejmujacych system.
Studenci dzieki pracy w SYTEMIE zdobeda przede wszystkim niezbedng wiedze z zakresu
sporzadzania dokumentacji oraz zarzadzania informacjg tworzong w szczegdlnosci w laboratorium
W powigzaniu z opracowywaniem schematéw procesow laboratoryjnych zgodnych z systemem
bezpiecznej pracy, projektowaniem systemoéw prewencji oraz monitoringu bezpieczenstwa w
laboratorium.

3. SYSTEM musi takze w ramach tego modutu umozliwia¢ zarzadzanie dydaktyka w ramach
prowadzonych zaje¢ dydaktycznych, w szczegdlnosci poprzez mozliwos¢ zaplanowania zaje¢ oraz
ich praktycznego petnego przeprowadzenia w SYSTEMIE, za pomoca e-dziennika dedykowanego
dla studentow.

4, SYSTEM musi zapewniac informacje o dostepie do sal i wyposazenia oraz pozwala¢ weryfikowac
obecnos¢ na zajeciach.
5. SYSTEM musi zapewnia¢ mozliwos¢ gromadzenia danych o wykorzystanym asortymencie przez

studenta oraz mozliwos¢ poréwnania tych danych z inwentaryzacjg dokonang przez laboranta.
Dane do weryfikacji powinny by¢ pobierane z e-dziennikdw.

6. Po zalogowaniu upowaznionych uzytkownikéw modut umozliwi takze dostep do SYSTEMU - danych
i funkcjonalnosci w wybranych zakresach oraz rejestrow.
7. SYSTEM w wersji dla dydaktyki musi mie¢ zablokowane funkcjonalnosci pozwalajace na

przekazywanie informacji poza organizacje Zamawiajacego. Funkcje te mogg réwniez zostac
oprogramowane w sposob symulujacy wspétprace z podmiotami zewnetrznymi.

16. MODULY/PODMODULY PODSTAWOWE - WYMAGANIA
FUNKCJONALNE

Moduty/podmoduty podstawowe stuzg do wsparcia prac modutéw/podmodutdw specjalistycznych w celu
zapewniania kompleksowego zarzadzania dziatalnoscig Zamawiajgcego w zakresie obszaréw systemu,
zgodnie z wymogami prawa, najwyzszymi standardami oraz procedurami wewnetrznymi.
Obowigzkiem Wykonawcy jest szczegdtowe ustalenie wymogdw Zamawiajgcego na etapie analizy
przedwdrozeniowej oraz zaimplementowanie ich w systemie.
System musi poza ogdélnymi wymogami zapewniaé¢ m.in.:
16.1. Zarzgdzanie INFRASTRUKTURA
w szczegolnosci:
1. Baze danych infrastruktury, w szczegdlnosci jej ewidencje [dane podstawowe i dodatkowe] i karty
np. danych pomieszczen/miejsc,
2. Informacje o statusie infrastruktury,
3. Informacje o przeznaczeniu infrastruktury,
4, Mozliwo$¢ przypisania dla infrastruktury osoby odpowiedzialnej, zastepstwa za osobe
odpowiedzialng oraz jednostki/podmiotu
Mozliwos¢ przypisania komponentéw SYSTEMU, m.in. asortymentu, podmiotu zewnetrznego, itp.
Mozliwos$¢ przypisania procedur, instrukcji itp.
Mozliwos¢ prowadzenia harmonogramu dostepnosci, réwniez uwzgledniajac dostepnosc
wyposazenia
8. Mozliwos$¢ prowadzenia harmonogramu istotnych terminéw, czynnosci, itp. - np. terminéw badan
srodowiskowych wraz z alertami przypominajacymi
9. Mozliwos$¢ przypisania limitéw
10. Menadzer zadan, mozliwos$¢ przypisania zdan dla personelu oraz ich monitoringu - status, termin
realizacji itp.

N,
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Mozliwos$¢ kontroli czasu wykorzystania infrastruktury

Mozliwos¢ udostepniania infrastruktury
Mozliwos$¢ przechowywania dokumentacji zwigzanej z infrastrukturg

16.2. Zarzadzanie ZASOBAMI INFRASTRUKTURY

w szczegolnosci:

1.

2.
3.
4,

11.
12.
13.
14,

Baze danych zasobdw infrastruktury, w szczegdlnosci jej ewidencje [dane podstawowe i
dodatkowe] i karty np. wyposazenia, asortymentu,

Informacje o ich statusie,

Informacje ich o przeznaczeniu,

Mozliwos¢ przypisania dla konkretnego zasobu osoby odpowiedzialnej, zastepstwa za osobe
odpowiedzialng oraz jednostki/podmiotu

Mozliwo$¢ przypisania komponentow SYSTEMU, m.in. podmiotu zewnetrznego, wyposazenia,
miejsc/pomieszczen, itp.

Mozliwos$¢ przypisania procedur, instrukcji itp.

Mozliwos$¢ prowadzenia harmonogramu dostepnosci wraz z kolejkowaniem

Mozliwos¢ prowadzenia harmonogramu istotnych termindéw, czynnosci, itp. - np. termindéw
przegladow

Mozliwos¢ przypisania limitow

Menadzer zadan, mozliwo$¢ przypisania zadan dla personelu oraz ich monitoringu - status, termin
realizacji itp.

Mozliwos$¢ udostepniania

Prowadzenie gospodarki magazynowej

Mozliwos$¢ kontroli czasu pracy

Mozliwos¢ przechowywania dokumentacji zwigzanej z zasobami

16.3. Zarzadzanie Personelem/praca
w szczegolnosci:

1.
2.

3.
4,
5

6.
7.

Baze danych personelu, w szczegdlnosci jego ewidencje [dane podstawowe i dodatkowe]
Mozliwos¢ przypisania do komponentéw SYSTEMU, m.in. struktury, wyposazenia, asortymentu,
miejsc/pomieszczen, itp.

Mozliwos$¢ przypisania procedur, instrukcji itp.

Mozliwos¢ prowadzenia terminarza,

Zarzadzanie czasem pracy - menadzer zadan, mozliwos¢ przypisania zdan dla personelu oraz ich
monitoringu - status, termin realizacji itp.

Weryfikacja kompetencji przed przydzieleniem zadan

Mozliwos$¢ przechowywania dokumentacji zwigzanej z personelem/praca,

16.4. Zarzadzanie Wspdtpraca z kontrahentami/podmiotami zewnetrznymi
w szczegolnosci:

1.

2.

Vo IN bW

Baze danych kontrahentéw/podmiot56éw zewnetrznych, w szczegdlnosci ich ewidencje [dane
podstawowe i dodatkowe] - pobieranie danych poprzez API z systemu Teta EDU

Mozliwos$¢ przypisania do komponentéw SYSTEMU, m.in. personelu, wyposazenia, asortymentu,
miejsc/pomieszczen, itp.

Mozliwos$¢ przypisania procedur, instrukcji itp.

Mozliwos¢ prowadzenia terminarza

Weryfikacja uprawnien przed rozpoczeciem wspoétpracy

Przechowywanie uméw/zlecen oraz innych dokumentéw zwigzanych z wspdtpracg

Ocena kontrahenta

Katalogi ustug i asortymentu wraz z hipertagczami

Mozliwo$¢ przechowywania dokumentacji zwigzanej z wspétpracg

16.5. ETYKIETY i OZNAKOWANIE

w szczegolnosci:

1.
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okres$lone w przepisach prawa, uwzgledniajgcych parametry/wtasciwosci m.in. opakowania [np.
pojemnik, worek, kontener, itp.], wyposazenia i asortymentu, na ktdre sg przeznaczone oraz
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parametrach wielko$ciowych i jakosciowych,
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3. wygenerowania i zapisania statych wzoréw etykiet/oznakoOwan do stosowania przez
uzytkownikéw SYSTEMU,

4., dane do etykiet i oznakownia pobierane na podstawie baz danych i stownikéw SYSTEMU oraz
mozliwo$¢ dodawania ich recznie,

5. generator etykiet/oznakowan powinien integrowaé sie z urzadzeniami przeznaczonymi do ich
druku,

6. historycznos$¢ oraz wersjonowanie wygenerowanych etykiet/oznaczen, wraz z mozliwoscig ich
opisu,

16.6. FAQ
w szczegolnosci system powinien zapewniaé¢ FAQ/baze wiedzy/pomoc, m.in.:
1. posiadajacq wyczerpujace informacje na temat systemu, modutéw, funkcjonalnosci, danych

zawartych w systemie, w tym wiedze i pomoc merytoryczng w zakresie obszardéw dziatalnosci
objetych systemem [baza pytan i odpowiedzi],

2. uporzadkowane w sposdb pozwalajacy na tatwe odnalezienie informacji przez uzytkownika,

3. informacje muszg by¢ mozliwe do rozszerzenia przez uzytkownikéw posiadajacych odpowiednie
uprawnienia,

4. zawarte informacje powinny by¢é mozliwe do przeszukania/wyszukania przez uzytkownika,

5. dostep do informacji powinien by¢ fatwy i widoczny w trakcie uzywania systemu przez uzytkownika,

6 mozliwg do przypisania do danego obszaru tematycznego/modutu/podmodutu, z funkcja
prowadzenia bazy najczestszych pytan i odpowiedzi przez osobe uprawniong,

16.7. AUDYTY | KONTROLE

w szczegolnosci:

1. baze danych dotyczacych audytu/kontroli, z mozliwoscig ich generowania i przetwarzania, m.in.:
dane podmiotu przeprowadzajgcego kontrole/audyt (nazwa, adres, osoba kontrolujaca), nazwa
podmiotu, ktérego audyt/kontrola dotyczyta nazwa, adres, pracownicy — upowaznienia), zakres,
data, nieprawidtowosci, ocena zgodnosci, planowano/poza planem,

2. mozliwo$¢ wprowadzenia w systemie zlecen pokontrolnych - dane dotyczace kontroli/audytéw (nr
dokumentu, data, zalecenia i terminy wykonania zalecen),

3. monitoring stanu wykonania zalecen,

4, Rejestr natozonych kar na Zamawiajacego w zakresie obszarow dziatalnosci obejmujacych system.

5 Udostepnianie i wykorzystanie tych danych na potrzeby innych
modutéw/podmodutéw/komponentéw systemu oraz wg potrzeb danego uzytkowania.

6. Dodatkowe stowniki tozsame ze stownikami z bazy dostepnej w oprogramowaniu posiadanym przez
Zamawiajacego.

16.8. Biblioteki

w szczegolnosci system powinien zapewniaé, m.in.:

1. Mozliwos¢ dodawania zatacznikdw przez zalogowanych uzytkownikow

2 Mozliwos¢ wersjonowania zatgcznikow

3. Mozliwos$¢ tagowania zatgcznikow w celu wykorzystywania oznaczen w wyszukiwarce systemowej

4 Mozliwos¢ generowania hipertaczy do gromadzonych w bibliotece zatacznikdéw celem podpinania

ich w innych miejscach systemu

5. Mozliwos$¢ personalizowania bibliotek dla danych komponentéw systemu, w tym w szczegdlnosci
uzytkownikéw, obszaréw tematycznych oraz modutéw/podmodutéw.
6 Mozliwos$¢ indeksowania i wyszukiwania po wprowadzonych danych.

16.9. ADMINISTRACIJA

w szczegolnosci:

1. Modut administracyjny ma zapewnia¢ zarzadzanie dostepem uzytkownikéw systemu do operacji,
funkcji i zasobow systemu.
Struktura programu, jego podziat na funkcje i menu muszg odzwierciedla¢ strukture organizacyjng
danej jednostki i wchodzacych w jej sktad np. laboratoridw/pracowni. Dostep do danych, za ktére
dana jednostka nie odpowiada, powinien by¢ ograniczony. Uprawnienie do podgladu catosci
powinna miec jedynie waska grupa uzytkownikdw.

2 Modut musi pozwala¢ na petng obstuge i konfiguracje systemu informatycznego.

16.10. ARCHIWUM

SYSTEM musi pozwala¢ na przechowywanie w szczegdlnosci:
1. wygenerowanych dokumentéw, szablonéw, raportéw zgodnie z parametrami wskazanymi przez
administratora systemu
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danych archiwalnych zwigzanych z wyposazeniem

danych archiwalnych zwigzanych z pracownikami

danych archiwalnych zwigzanych z stownikami

System musi w szczegdlnosci pozwalaé na przechowywanie w sposdb usystematyzowany m.in.
archiwalnych danych, dokumentéw, formularzy, dla kazdego z modutéw i komponentdw systemu,
z mozliwoscig ich przegladania i przeszukiwania. Obowigzkiem Wykonawcy jest szczegdtowe
ustalenie wymogdéw Zamawiajgcego na etapie analizy przedwdrozeniowej oraz zaimplementowanie
ich w systemie.

nikwiN

17. SLOWNIKI I BAZY DANYCH

1. Wykonawca ma obowigzek ustali¢ z Zamawiajacym szczegdtowy zakres stownikow i baz danych na
etapie analizy przedwdrozeniowej. W przypadku wystgpienia na etapie wdrozenia i dalszej realizacji
umowy potrzeby uwzglednienia dodatkowych stownikdéw/baz danych, niezbednych do
prawidiowego funkcjonowania systemu zgodnie z wymogami Zamawiajacego, Wykonawca ma
obowigzek zapewnié ich implementacje w systemie. Za kompletno$¢ baz danych i stownikow
odpowiada Wykonawca.

2. SYSTEM powinien zapewni¢ mozliwos¢ ich rozbudowy i modyfikacji przez uzytkownika
posiadajacego odpowiednie uprawnienia.
3. Bazy danych/stowniki powinny uwzglednia¢ wszystkie parametry i dane niezbedne do

prawidtowego funkcjonowania SYSTEMU i prowadzenia dziatalnosci przez Zamawiajacego, w tym
zgodne z obowigzujacym prawem i procedurami wewnetrznymi.

4, SYSTEM musi posiadac¢ bazy stownikowe i baz danych, bedace wiernym odzwierciedleniem baz
stownikowych i baz danych dostepnych w systemach/bazach zewnetrznych, m.in. ECHA, KOBIZE,
BDO, BDS, CRO, UDT, itp. SYSTEM ma odzwierciedla¢ funkcjonalnosci i zakres danych wymagany
dla zewnetrznych baz danych dostosowany do procedur i potrzeb Zamawiajacego, tam, gdzie to
mozliwe Zamawiajacy oczekuje petnej integracji z zewnetrznymi bazami stownikdw i danych.

5. Dane/dokumentacja w systemie musza takze uwzglednia¢ dane wprowadzone oraz dokumentacje
prowadzong w innych systemach, np. w BDO na koncie Zamawiajgcego, ktdra nie jest mozliwa do
zintegrowania.

6. Stowniki/bazy danych powinny pozwoli¢ na zarzadzanie danymi oraz by¢ dostoswane do wymogoéw
w zakresie formularzy/raportow/zestawien, w taki sposdb, ze powinny one zapewnia¢ wymagane
w nich pola oraz maksymalng automatyzacje uzupetniania danych poprzez ich pobieranie z innych
elementéw systemdw/baz zewnetrznych.

7. System musi posiadaé¢ rowniez stowniki i bazy danych w jezyku polskim oraz angielskim, w
szczegdlnosci te okreslone prawem lub mozliwe do pobrania z baz zewnetrznych oraz mozliwos¢
tworzenia wiasnych na potrzeby Zamawiajacego.

8. System musi poosiada¢ mozliwos$¢ importowania baz stownikowych zaréwno z plikéw ptaskich lub
poprzez API

17.1. PODSTAWOWY ZAKRES StOWNIKOW/BAZ DANYCH:
W szczegélnosci:
JEDNOSTKI ORGANIZACYINE
e utworzony na podstawie integracji miedzysystemowej, w szczegolnosci, z systemami: Egeria i BDO,
e dane podstawowe — minimum:
— nazwa jednostki organizacyjnej,
- NIP,
— REGON,
- nr rejestrowy - pobierany z BDO lub tam, gdzie nie ma takiej mozliwosci - wprowadzane recznie,
- rodzaj prowadzonej dziatalnosci wedtug klasyfikacji PKD - PKD 85.42.B - Szkoty wyzsze,
- adres: ulica, numer domu, numer lokalu, kod pocztowy, miejscowos¢, wojewoddztwo, powiat, gmina,
dzielnica, nr pomieszczenia.
e dane dot. gospodarki odpadami — minimum:
- rodzaj dziatalnosci prowadzonej w zakresie gospodarki odpadami, m.in.: wytwarzanie, transport,
zbieranie, odzysk, unieszkodliwianie,
- pozwolenia/zezwolenia odpadowe:
v pobierane z BDO lub tam gdzie nie ma takiej mozliwosci - wprowadzane recznie,

v' numer pozwolenia,

v' data wydania pozwolenia,

v/ organ wydajacy pozwolenie,

v/ termin obowigzywania pozwolenia,
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v zakres pozwolenia- okreslenie czy jest to m.in.: wytwarzajacy, transportujacy, zbierajacy lub/i
przetwarzajacy odpady - z mozliwoscig przypisania kilku jednoczesnie,

v kody i rodzaje odpaddw przypisane do danego zakresu pozwolenia - zgodne z wpisem do rejestru
podmiotéw wprowadzajacych produkty, produkty w opakowaniach i gospodarujacych odpadami
dla Uniwersytetu Wroctawskiego oraz jego aktualizacjami, zgodne z obowigzujgcym katalogiem
odpaddw,

v' skan pozwolenia,

e dane dot. ochrona klimatu — minimum:

— numer LabODS,

— zakres dziatalnosci prowadzonej w zakresie ochrony klimatu (zgodny z wymienionymi w formularzu
sprawozdania dotyczacego substancji zubozajacych warstwe ozonowg lub fluorowanych gazéw
cieplarnianych, np. podmiot stosujacy SZWO w innych procesach) oraz okreslenie dodatkowych
zakresow, min.:

v' zakup SZWO, nowe substancje i FGC - LabODS,

v' zastosowanie analityczne i laboratoryjne SZWO, nowe substancje i FGC

v’ Zamawiajacy jako operator - SZWO, nowe substancje i FGC w instalacjach, urzadzeniach,
systemach,

e dane inne — minimum:

— zakres korzystania z wéd, np. pobor wéd powierzchniowych, zrzut $ciekdw,

- uczestnik przewozu towardow niebezpiecznych, m.in.: odbiorca, nadawca, transportujacy,
zatadowca, roztadowca

SUBSTANCJE/MIESZANINY CHEMICZNE

e utworzony na podstawie integracji miedzysystemowej, w szczegdlnosci z systemem ECHA oraz na
podstawie kart charakterystyki i przepiséw prawa,

e dane podstawowe — minimum:

- nazwa substancji/mieszaniny chemicznej - ujednolicona z bazy Europejskiej Agencji Chemikaliow
(ECHA) ,

— nazwa handlowa,

— synonimy nazwy,

— okreslenie czy jest to substancja/mieszanina,

— numer CAS,

— numer WE,

— numer katalogowy,

— numer indeksowy,

— zagrozenia- zwroty H (wybierane z listy),

— $rodki ostroznosci - zwroty P (wybierane z listy),

— hasto ostrzegawcze,

- wilasciwy Piktogram (wybierany z listy),

- klasyfikacja wg obowigzujacych przepiséw prawa (w tym w szczeg6lnosci CLP - m.in. klasa
zagrozenia i kody kategorii np. Met. Corr. 1), w jezyku polskim i angielskim,

- okreslenie czy dana substancja jest niebezpieczna/bezpieczna,

- rodzaj zagrozenia (m.in. dla zdrowia, dla $rodowiska, fizyczne)/brak zagrozenia,

- dodatkowa klasyfikacja z przypisaniem do okreslonych grup i kategorii substancji/mieszanin:
system powinien automatycznie oznaczaé substancje i mieszaniny, w przypadku, kiedy okreslono
stowniki, w szczegdlnosci dla: prekursor narkotykowy, prekursor materiatdw wybuchowych,
materiaty promieniotwdrcze, SZWO, FGC, nowe substapcje, LZO, PCB, SVHC, vPvB, PBT,
nanomateriat, zat. REACH, lista kandydacka, oleje, farby, SOR, nawozy itp.) - stowniki tworzone
gtéwnie na podstawie przepiséw prawa lub pobierane z baz zewnetrznych,

— oznaczenie: ciato state ciecz, gaz, zel, proszek, itp.,

- wzor chemiczny i strukturalny, moze by¢ wprowadzony poprzez zewnetrzne oprogramowanie jak
edytor rysowania wzoréw np. z zastosowaniem oprogramowania ChemDraw,

— dane wymagane dla etykiet,

— o0znaczenie producenta substancji/mieszaniny chemicznej,

— oznaczenie dostawcy/dystrybutora substancji/mieszaniny chemicznej = dostawca karty,
charakterystyki - kontrahent,

— procentowy sktad mieszaniny (ze wskazaniem substancji wchodzacych w jej sktad),

- % wagowy,

- gestos¢,

— stezenie roztworu,

- sktad % (gtéwnie ze wskazaniem na LZO, lotno$¢ oraz SZWO i FGC),
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— cel uzycia/stosowania substancji/mieszaniny,

— o0znaczenie czy pierwotna/podda odzyskowi,

— rodzaj zastosowania (np. analityczne, laboratoryjne, techniczne),

— istotne zidentyfikowane zastosowania substancji lub mieszaniny,

- odradzane zastosowania substancji lub mieszaniny,

- inne zastosowanie - jako dodatkowe okreslenie (do wyboru z listy) np. barwnik mikroskopowy, do
analizy, do analizy sladowej, do biochemii - mikrobiologii, do chromatografii (GC, LC, HPLC, TLC),
do mikroelektroniki lub TVC, do spektroskopii (IR, UV, VIS), do syntezy, wskaznik, odwazka
analityczna, inne. Jezeli zadna z konkretnych kombinacji nie odpowiada nalezy wybrac inne a
dodatkowe objasnienia wpisa¢ w polu opis,

- czystosé: ze wzgledu na coraz czestsze klasyfikowanie czystosci odczynnika ze wzgledu na jego
zastosowanie przeznaczono do wpisu 2 pola: Czystos¢ - rozumiana tradycyjnie (do wyboru z listy)
CRM (certyfikowany materiat referencyjny), ch.cz.,cz., cz.d.a., extra pure, farm., ocz., pract., pure,
puriss., purum, sp.cz., spektr.cz., techn., wzorzec,

— wzorce i materiaty odniesienia,

— nr CN (np.. CN 2710 ) dla substancji/mieszaniny objetej systemem monitorowania drogowego
przewozu towardw, wazne w szczegélnosci dla SENT,

- klasyfikacja (np.19.20.22) dla substancji/mieszaniny objetej systemem monitorowania drogowego
przewozu towarow,

— karta charakterystyki: numer, data sporzadzenia, data aktualizacji oraz inne dane wazne dla
systemu,

— dane wymagane do dokonania klasyfikacji pod katem ZDR i ZZR wymagane prawem, w
szczegoblnosci wykaz S/M, kategorie, ilosci progowe, itp.,

- inne

dane dot. SZWO/FGC/nowe substancje — minimum:

- katalog kategorii oznaczajacej pochodzenie substancji kontrolowanej oraz sposéb jej uzycia - rodzaj
zastosowania SZWO/FGC - przedstawione w module ochrona klimatu,

- procesy, w ktorych substancje kontrolowane sg stosowane jako czynniki utatwiajgce procesy
chemiczne - zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) NR 1005/2009,

— nieodzowne zastosowania laboratoryjne i analityczne substancji kontrolowanych innych niz
wodorochlorofluoroweglowodory - zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 291/2011,

— zastosowania inne niz nieodzowne (zastosowania zakazane) zgodne z zaleceniami UE.

— Nazwa handlowa SZWO/nowe substancje - np. CFC - .. wg rozporzadzenia (WE) nr 1005/2009

— Nazwa handlowa FGC - HFC - ....- wg Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) Nr
517/2014

—  Skrét np. R-...

— Potencjat niszczenia ozonu wg rozporzadzenia (WE) nr 1005/2009

- GWP (wspdtczynnik ocieplenia globalnego) — wg. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I Rady
(UE) Nr 517/2014

— Kod CN wg rozporzadzenia (WE) nr 1005/2009

— Grupa wg rozporzadzenia (WE) nr 1005/2009

— Potencjat niszczenia ozonu ODP

— Ekwiwalent CO»

— Jednostka organizacyjna stosujgca dang SZWO/nowe substancje/FGC

— pracownik stosujacy dang SZWO/nowe substancje/FGC

- Stan magazynowy SZWO/nowe substancje/FGC, w tym stan na dzien: 01 stycznia i 31 grudnia

- Ilo$¢ zakupionej SZWO/nowe substancje/FGC

- TIlo$¢ uzytej SZWO/nowe substancje/FGC i przekazanych do zagospodarowania jako odpad

- Przychéd SZWO/nowe substancje/FGC w danym roku

- Rozchéd SZWO/nowe substancje/FGC w danym roku

— Dane dostawcy

DECYZJE/UPRAWNIENIA ZAMAWIAJACEGO

e System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ gromadzenia dokumentacji szczegélnie istotnej z punkty

widzenia Zamawiajgcego dotyczacej proceséw w nim obstugiwanych m.in. informacje dotyczace

decyzji/uprawnien w zakresie dziatalnosci Zamawiajacego,

e dane podstawowe,

- wpis do BDO wraz z aktualizacjami - w tym wykaz odpaddéw, ktére moze wytwarza¢ Zamawiajacy
(zestawienie tabelaryczne, w formie edytowalnych poszczegdinych kodéw i rodzajow odpadéw z
podziatem na miejsca prowadzenia dziatalnosci, z mozliwoscig przypisania nazwy zwyczajowej i
opisu),

— pozwolenia wodno-prawne/zintegrowane,
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- wpis do rejestru przedsiebiorstw i operatoréw, ktérym udzielono autoryzacji na przechowywanie
halonéw do zastosowan krytycznych, przedsiebiorstw produkujacych, stosujgcych Ilub
wprowadzajacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nowe substancje oraz przedsiebiorstw
stosujacych substancje kontrolowane w charakterze substratow oraz przedsiebiorstw prowadzacych
niszczenie substancji kontrolowanych,

— rejestracja w CRO,

— rejestracja w BDS,

— rejestracja w LabODS,

- pozwolenie na wprowadzanie gazow lub pytdw do powietrza,
zgtoszenie emitora

GOSPODARKA ODPADAMI
e dane podstawowe, m.in zgodne z obowigzujagcym rozporzadzaniem w sprawie katalogu odpadu -
minimum:

— kod odpadu - automatycznie przypisany do rodzaju odpadu,

— grupa, podgrupa i rodzaj odpadu —automatycznie przypisane do kodu odpadu,

— oznaczenie czy dany odpad jest niebezpieczny (oznaczanie symbolem *). Oznaczenie, jako
niebezpieczny powinno nastepowac automatycznie

e dane dodatkowe, m.in.:

- podstawa prawna wraz z okresleniem odpadu [np. odpad promieniotwdrczy, produkt odzwierzecy,
komunalny/inny, itp.],

— zrédto pochodzenia,

- 0gdlny opis,

- witasciwosci niebezpieczne,

— sztuki/masa,
gatunki,

OPAKOWANIA/ POJEMNIKI
e dane podstawowe — minimum:

— rodzaj pojemnika/opakowania - m.in. wg. umowy ADR,

- materiat, z ktérego wykonano pojemnik/opakowanie,

- wielko$¢ pojemnika/opakowania - przypisane state wielkosci z mozliwoscig dodawania nowych,

— jednostki miar,

— przeznaczenie — m.in. odpad (kod i rodzaj) / towar niebezpieczny (UN, nazwa przewozowa, klasa
zagrozenia, grupa pakowania),

— zrodto pochodzenia opakowan,

— podziat na opakowania odpadowe (z przypisanym rodzajem i kodem odpadu) i zwrotne,

— podziat na opakowania niezanieczyszczone i zanieczyszczone,

— oznakowanie m.in.

e wg CLP (w tym wzor etykiety),

e wg ADR (wzér oznakowania),

e odpadowe, z uwzglednieniem wytycznych w zakresie etykiet odpadowych (w tym wzdr etykiety).
TOWARY NIEBEZPIECZNE
e dane podstawowe - minimum

- Tabela A umowy ADR - catos$¢ tabeli z zachowaniem jej uktadu - mozliwo$¢ wykorzystania kazdej
pojedynczej danej, wraz z mozliwoscig wyszukiwania danych,

- Wytaczenia z umowy ADR - zebrane w kompendium, mozliwo$¢ ich automatycznego przypisania
dla konkretnego transportu,

— Przepisy szczegdlne z umowy ADR - zebrane w kompendium, mozliwo$¢ ich automatycznego
przypisania dla konkretnego transportu.

e W szczegolnosci:

nr UN,

prawidiowa nazwa przewozowa = nazwa i opis (w jezyku polskim i angielskim)
kod klasyfikacyjny

klasy zagrozenia,

nalepka (wzér),

grupy pakownia,

kategorie transportowe,

kod ograniczen przewozu przez tunele,
rodzaj opakowania,

materiat, z ktérego wykonano opakowanie,
kod opakowania,
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pojemnosci opakowan,
instrukcje pakownia,
pakowanie razem,
numer rozpoznawczy zagrozenia,
przepisy szczegolne,
wytgczenia, w tym m.in. ilosci ograniczone, ilosci wytaczone,
EMISJE DO SRODOWISKA
e dane podstawowe — minimum:
- jednostkowe stawki optat za korzystanie ze Srodowiska, aktualne na dany rok sprawozdawczy,
— substancje objete optatami zawartej w tabeli A w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia wydanego na
podstawie art. 290 ust. 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony $rodowiska (tj. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1973 ze zm.).
— substancje zgodnych z zatacznikiem nr 1-5 do Instrukcji Zarzadzenia o Nr 103/2014 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 3 wrzesénia 2014 r.
- wielko$¢ emisji, w tym substancji w mieszaninach
w zakresie instalacji/urzgdzenia/systemu, minimum:
— Nazwa
— Rodzaj
— Nrinwentarzowy
— Pozwolenie na wprowadzanie gazdéw lub pytdw do powietrza [min.: jest/nie ma/nie jest wymagane;
nr pozwolenia, data obowigzywania]
— Data nabycia
— Data oddania do uzytkowania
— Data rozpoczecia eksploatacji
— Zmiany dokonane w instalacji/systemie/urzadzeniu w okresie sprawozdawczym majgce wptyw na
wielko$¢ emisji
— Czas pracy w okresie sprawozdawczym [h]
— Czas odstawienia w okresie sprawozdawczym [h]
- Data zakonczenia eksploatacji
- Forma zakonczenia eksploatacji
charakterystyka zrodta powstawania wprowadzanych z emitora do powietrza substancji/mieszanin, w
szczegdlnosci:
— Rodzaj (m.in.: kociot cieptowniczy, agregat, turbina gazowe, agregat, silniki kogeneracyjne,
nagrzewnica, promiennik, palnik i inne)
- Typ
— Nominalna moc cieplna [kW]
— Moc znamionowa [kW]
-~ Sprawnosc [%]
Emisja
— Nazwa i kod substancji - Numer porzadkowy z listy substancji objetych optatami zawartej w tabeli
A w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 290 ust. 2 ustawy z dnia 27
kwietnia 2001r. — Prawo ochrony $rodowiska (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1973 ze zm.). W przypadku
gdy substancja zaliczona zostata do grupy zwigzkéw z tej listy, nalezy podac¢ doktadng nazwe
substandji.
— Rodzaj urzadzenia ograniczajacego emisje
- Czas pracy urzadzen ograniczajacych emisje
- Skutecznos$¢/ dyspozycyjnos$é urzadzenia ochronnego [%] - wymagane warunki eksploatacyjne
wystepujace w trakcie pomiaréw, w przypadku pomiardw ciagtych - srednie emisje dobowe.
- Wskaznik emisji/ Wyniki pomiaréw
- Wielkos¢ emisji [kg]
Charakterystyka emitora
— Nazwa
- Wspoirzedne geograficzne
— Typ [np. komin, wywiew w $cianie]
- Wysokos¢ [m]
— Srednica/ przekréj [cm]
- Rodzaj emisji [np. Pyt/LZO]
w zakresie zuzycia paliw w instalacjach przypisanych do MKZS, minimum:
o Kotty
— rodzaj kotta
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— producent i model;
— czas nabycia instalacji/ rozpoczecia uzytkowania
- typ;
— nominalna moc cieplna [kW];
- rok kalendarzowy;
— czas pracy w danym roku [h];
— rodzaj paliwa (gaz, olej, koks);
— zawartos¢ siarki [%];
- zawartos¢ popiotu [%];
— zuzycie paliwa [Mg lub m3];
- wartos$¢ opatowa G1/t(m3);
— suma zuzycia paliwa [litr];
Agregaty pradotwdrcze - stacjonarne
- rodzaj;
- typ;
— moc urzadzenia;
- pojemnos$¢ zbiornika;
— rodzaj paliwa;
— czas pracy [h],
- ilo$¢ zuzytego paliwallitry]
w_zakresie zuzycia paliw w pojazdach silnikowych / maszynach / urzadzeniach (m.in. w pojazdach
stuzbowych, ciagnikach, przeno$nych agregatach pradotwdérczych, kosiarkach, pitach oraz innych
maszynach i urzadzen spalajacych paliwo (niestacjonarnych):
e Paliwa
— nazwa uzytkownika/jednostki;
— rodzaj pojazdu (osobowe/ciezarowe);
- marka pojazdu,
— numer rejestracyjny pojazdu;
— data pierwszej rejestracji; .
- klasyfikacje rodzaju silnika spalinowego wg. rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 13 grudnia
2018 r.,
— rodzaj paliwa (benzyna, ropa, biodisel, gaz].,
— zuzycie paliwa [litry],
- wartos¢ zakupionego paliwa [zt netto],
- Klimatyzacja (rodzaj i ilo$¢ uzupetnionego czynnika chtodniczego w autach z klimatyzacja),
— Przelicznik paliwa na kg (benzyna 0,755 kg/I
gaz propan-butan 0,5 kg/I
gaz ziemny 0,5 kg/I
ON 0,84 kg/|
biodiesel 0,84 kg/l),
— suma zuzytego paliwa [kg]
w zakresie emisji substancji zubozajgcych warstwe ozonowg i f-gazéw oraz nowych substancji:
e Instalacje/urzadzanie/systemy chtodnicze, w tym klimatyzatory
— rodzaj;
- typ;
— moc urzadzenia;
— nazwa handlowa substancji;
— nazwa substancji zgodna z zatacznikiem nr 1-5 do Instrukcji Zarzadzenia o Nr 103/2014 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 3 wrzesnia 2014 r.
- wskaznik emisji/wyniki pomiardw;
- wielko$¢ emisji [kg]
w zakresie emisji poza instalacjami:
- Nazwa procesu / czynnosci [np.: doswiadczenia laboratoryjne, malowanie, spawanie, konserwacja
itp.]
- Nazwa handlowa substancji /mieszaniny chemicznej [podac wszystkie substancje i mieszaniny
chemiczne zakupione na uzytek UWr]
- Tlos$¢ produktu/substancji/mieszaniny [m.in. kg/litry]
— Numer CAS
- Wykaz poszczegodlnych substancji w mieszaninie [wg karty charakterystyki]
- LZO[% ]zawarto$¢ w mieszaninie wg karty charakterystyki
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- Emisja LZO - Przeliczane automatycznie: ilos¢ substancji x %LZ0 [kg]
URZADZENIA/SYSTEMY/INSTALACIE DLA SZWO/FGC/NOWE SUBSTANCIJE
e utworzony na podstawie m.in. integracji miedzysystemowej z systemem CRO, przede wszystkim
dane wymagane w CRO w karcie urzadzenia/systemu/instalacji
e dane podstawowe — minimum:

— karty urzadzen

— dane operatora

— urzadzenia/systemy/instalacje: nazwa, rodzaj, model, numer seryjny, numer inwentarzowy, data
produkcji Adres eksploatacji urzadzenia/systemu/instalacji

- rodzaj substancji kontrolowanej albo fluorowanego gazu cieplarnianego zawartego w
urzadzeniu/systemie/instalacji (np. 1,1,1,2-tetrafluoroetan, HFC-134a, R-134a)

- kategoria np. 2- urzadzenie klimatyzacyjne, P- urzadzenie inne (do wykorzystywania w innego
rodzaju obiekcie, w szczegdlnosci szkole, szpitalu, urzedzie, biurze)

- rodzaj wykonywanej czynnosci (zgodnie z katalogiem CRO) np. serwisowanie, konserwacja,
kontrola szczelnosci itp.

- TIlo$¢ substancji kontrolowanej, nowej substancji lub fluorowanego gazu cieplarnianego zawartego
w urzadzeniu/systemie/instalacji

— tony ekwiwalentu CO2 - tony ekwiwalentu CO2 - przeliczane automatycznie

- system wykrywania wyciekow

— rodzaj czynnosci

- certyfikaty dla przedsiebiorcéw (nazwa firmy, adres, NIP, nr certyfikatu, zakres) pobierane z
rejestru - UDT

- certyfikaty dla personelu (imie, nazwisko, nr certyfikatu, kategoria) - pobierane z rejestru - UDT

- wykaz SZWO i nowe substancje (min.: petna nazwa, skrot R-..., ODP, % skiad)

- wykaz FGC (petna nazwa, skrot R-..., GWP, ekw. CO2, % sktad)

AZBEST
e dane podstawowe — minimum:

- rodzaj zabudowy (wg danych do informacji o wyrobach zwierajacych azbest),

— numer dziatki ewidencyjnej,

— numer obrebu ewidencyjnego,

- arkusz mapy z orientacyjnym zaznaczeniem umiejscowienia wyrobow zawierajacych azbest (nazwe
i numer dokumentu oraz data jego ostatniej aktualizacji, w szczegoélnosci planu sytuacyjnego terenu
instalacji lub urzadzenia zawierajacego azbest, dokumentacji technicznej) — mozliwo$¢ dotaczenia
skanu,

- nazwa/rodzaj wyrobu (wg danych do informacji o wyrobach zwierajgcych azbest i oceny stanu i
mozliwosci bezpiecznego uzytkowania wyrobdw zawierajgcych azbest),

— rodzaj budynku (np. budynek mieszkalny, budynek gospodarczy, budynek przemystowy, budynek
uzytecznosci publicznej, budynek mieszkalno-gospodarczy, azbest zmagazynowany lub inny,

— rodzaj wyrobéw  zawierajgcych azbest zgodnie z nastepujgcym podziatem---->
https://bazaazbestowa.gov.pl/pl/praktycznie-o-azbescie/tabela-kodow

— stopnie pilnosci,

- przewidywany termin usuniecia wyrobéw - data,

- adres miejsca/obiektu/urzadzenia/instalacji zawierajacej azbest (wojewddztwo, powiat, gmina,
miejscowosé, ulica, numer nieruchomosci) - w okreslonych przypadkach do wykorzystania stownik
jednostek organizacyjnych,

- ilos$¢ posiadanych wyrobdw zawierajacych azbest (w jednostkach wiasciwych dla danego wyrobu
np.: m?, kg lub mb),

— % zawartos¢ azbestu w wyrobie,

- karta oceny stanu i mozliwosci bezpiecznego uzytkowania wyrobow zawierajacych azbest,

- data sporzadzenia poprzedniej oceny stanu i mozliwosci bezpiecznego uzytkowania wyrobdw
zawierajacych azbest.dokumentacja fotograficzna obiektu.

Gospodarka wodno-$ciekowa
e dane podstawowe - minimum:

- nazwa ujecia/odbiornika wéd/sciekdw,

— ilo$¢ pobranej wody, w tym wg wymagan prawa wodnego do wyliczenia optaty za ustugi wodnej,

- jakos¢ pobranej wody, w tym wg wymagan prawa wodnego do wyliczenia optaty za ustugi wodne,

- ilo$¢ wody odprowadzonej, w tym wg wymagan prawa wodnego do wyliczenia optaty za ustugi

wodne,
- jako$¢ wody odprowadzonej, w tym wg wymagan prawa wodnego do wyliczenia optaty za ustugi
wodne,
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- ilo$¢ wprowadzanych sciekéw, w tym wg wymagan prawa wodnego do wyliczenia optaty za ustugi
wodne,
— jakos$¢ wprowadzanych sciekéow, w tym wg wymagan prawa wodnego do wyliczenia optaty za ustugi
wodne,
- umowa/zlecenie w zakresie gospodarki wodno-sciekowej,
— wyniki badan jakosci wdd i Sciekdw,
— urzadzenia/instalacje powigzane z gospodarkg wodno-sciekowg bedace wiasnoscig Zamawiajacego
m.in.: oczyszczalnie, separatory, odstojniki, zbiorniki, urzadzenia wodne np. rowy melioracyjne,
- zakres korzystania z wéd - m.in. pobdr wdd podziemnych, wody opadowe i roztopowe,
— lokalizacja ujecia/odbiornika wéd/sciekéw,
- rodzaj ujecia/odbiornika wod/sciskdw,
— cele poboru wéd,
wspotczynnik réznicujacy, w tym RZGW (aktualny na dany rok),
OCHRONA PRZYRODY
USUWANIE DRZEW LUB/I KRZEWOW
e dane podstawowe — minimum:
- dane witasciciela nieruchomosci/urzadzenia
- dane organu zewnetrznego
— miejsce usuniecia drzewa lub krzewu,
— nazwe gatunku drzewa lub krzewu,
-~ obwadd pnia drzewa mierzony na wysokosci 130 cm, a w przypadku gdy na tej wysokosci drzewo:
- posiada kilka pni - obwdd kazdego z tych pni,
— nie posiada pnia - obwdd pnia bezposrednio ponizej korony drzewa,
— wielko$¢ powierzchni, z ktérej zostanie usuniety krzew,
— wysokos¢ optaty za usuniecie drzewa lub krzewu,
— termin usuniecia drzewa lub krzewu.
- miejsce nasadzen,
— liczbe drzew lub wielko$¢ powierzchni krzewow,
— minimalny obwdd pni drzew na wysokosci 100 cm lub minimalny wiek krzewoéw,
— gatunek lub odmiane drzew lub krzewdw,
— termin wykonania nasadzen,
— termin ztozenia informacji o wykonaniu nasadzen.
— miejsce, na ktdre zostanie przesadzone drzewo lub krzew,
— termin przesadzenia drzewa lub krzewu,
— termin ztozenia informacji o przesadzeniu drzewa lub krzewu.
Wykaz dotyczacy wyltaczen z uzyskania zezwolenia na usuniecie
WSPOLPRACA ZEWNETRZNA/KONTRAHENCI
e utworzony na podstawie m.in. integracji miedzysystemowej z systemem TETA EDU,
e dane podstawowe - minimum:
- nazwa,
- adres siedziby: ulica, numer domu, numer lokalu, kod pocztowy, miejscowos¢, wojewddztwo,
powiat, gmina, kraj,
— miejsce prowadzenia dziatalnosci,
— zakres dziiatanosci,
— adres e-mail,
— adres strony www,
- NIP,
- REGON,
— telefon,
dane dotyczace personelu
dane dot. gospodarki odpadami - minimum:
nr rejestrowy (jesli dotyczy) - pobierane z BDO lub tam gdzie nie ma takiej mozliwosci -
wprowadzane recznie,
- dziatalno$¢ prowadzona w zakresie gospodarki odpadami, m.in.: wytwarzanie, transport, zbieranie,
odzysk, unieszkodliwianie odpaddéw (jesli dotyczy),
— numer pozwolenia,
— data wydania pozwolenia,
— organ wydajacy pozwolenie
— termin obowigzywania pozwolenia,
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zakres pozwolenia — okreslenie, czy jest to podmiot, m.in.: wytwarzajacy, transportujacy, zbierajacy
lub/i przetwarzajacy odpady (odzysk/unieszkodliwianie) - z mozliwosciq przypisania kilku
jednoczesnie,

wykaz koddéw i rodzajow odpaddéw przypisane do pozwolenia - zgodne z wpisem do rejestru
podmiotow wprowadzajgcych produkty, produkty w opakowaniach i gospodarujgcych odpadami dla
Uniwersytetu Wroctawskiego oraz jego aktualizacjami, zgodne z obowigzujacym katalogiem
odpaddw,

W przypadku transportu odpadow

skan pozwolenia,

dane dot. ochrony klimatu - minimum:

dziatalno$¢ prowadzona w zakresie ochrony klimatu,

rodzaj wykonywanej czynnosci w zakresie ochrony klimatu,
nr certyfikatu przedsiebiorcy - pobierany z UDT,

kategoria

zakres certyfikatu dla przedsiebiorcy - pobierany UDT,

e dane dot. przewozu towaréw niebezpiecznych - minimum:

zestawienie kontrahentéw, wraz ze wskazaniem dla kazdego zakresu jego uprawnien
v kierowcy do przewozu towardéw niebezpiecznych
v DORADCA ADR, M.IN.: jego dane, certyfikat, umowa

PRODUCENCI SUBSTANCJII/MIESZANIN CHEMICZNYCH I INNYCH
e dane podstawowe — minimum:

nazwa producenta,

adres siedziby: ulica, numer domu, numer lokalu, kod pocztowy, miejscowos$é, wojewodztwo,
powiat, gmina

miejsce prowadzenia dziatalnosci,

adres e-mail,

adres strony www,

NIP,

REGON,

telefon,

nr rejestrowy (jesli dotyczy) - pobierane z BDO lub tam gdzie nie ma takiej mozliwosci -
wprowadzane recznie, Stownik pracownikow

PERSONEL- PRACOWNICY/STUDENCI/DOKTORANCI
e utworzony na podstawie m.in. integracji miedzysystemowej z systemem Egeria/USOS,
e dane podstawowe — minimum:

imie,

nazwisko,

jednostka organizacyjna, w ktdrej jest zatrudniony - powigzana ze stownikiem jednostek
organizacyjnych,

stanowisko,

data zatrudnienia,

PESEL,

telefon stuzbowy,

mail stuzbowy,

posiadane upowaznienia, petnomocnictwa,

posiadane uprawnienia,

petniona funkcja np. pracownik wyznaczony/osoba nadzorujaca/koordynator/inne, ze wskazaniem
zakresu odpowiedzialnosci np. osoba nadzorujaca gospodarke odpadami,

zakres odpowiedzialnosci,

informacja o kompetencjach, w tym w szczegdlnosci o odbytych szkoleniach z podziatem na
zewnetrzne i wewnetrzne- w formacie m.in.: zakres, data odbycia szkolenia, termin waznosci
rodzaj wykonywanych prac niebezpiecznych (jesli dotyczy),

data wpisu do rejestru prac niebezpiecznych,

ocena ryzyka zawodowego (skan),

instrukcja stanowiskowa BHP (skan),

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT - JRWA

e utworzony na podstawie aktualnego zatgcznika do zarzadzenia Nr 155/2019 Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 30 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej oraz
Jednolitego rzeczowego wykazu akt Uniwersytetu Wroctawskiego oraz Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia
Nr 155/2019 z dnia 30 grudnia 2019 r.

Fundusze Unia E "
Europejskie .nl.a uropejska ¥
Wiedza Edukacja Rozwéj Europejski Fundusz Spoteczny * e

Projekt ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"
wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spofecznego



Strona 65 z 82

INFRASTRUKTURA

obejmuje - minimum:

e Miejsca zewnetrzne

e Pomieszczenia: numer, lokalizacja, osoba odpowiedzialna
¢ Nieruchomosci gruntowe

w szczegolnosci:

- miejsca wytwarzania odpadow z przypisanymi kodami i rodzajami odpaddéw jakie dana jednostka
moze wytwarzac¢ oraz wytworzonych odpadow z przypisaniem ilosci kodu i rodzaju oraz KPO

- miejsca tymczasowego magazynowania odpadow z przypisanymi kodami i rodzajami odpaddéw jakie
mozna magazynowac oraz magazynowanych odpaddw z przypisaniem ilosci kodu i rodzaju.

-~ pobdr wdd podziemnych,

— pobor wéd powierzchniowych,

- odprowadzanie wod,

- zrzut zanieczyszczen do waéd i ziemi,

— magazyny

- miejsca zwigzane z SZWO/nowe substancje lub FGC do zastosowan analitycznych i laboratoryjnych.

— miejsca zwigzane z instalacjami/ systemami i urzadzeniami zawierajacymi substancje i mieszany
chemiczne i inne, w szczegdlnosci SZWO, nowe substancje i FGC (nazwa jednostki wg struktury
organizacyjnej, adres, przypisana karta urzadzenia/instalacji/systemu, itp.)

- miejsca objete regulacjami zwigzanymi z wyrobami zawierajacymi azbest (adres
miejsca/obiektu/urzadzenia/instalacji zawierajagcej azbest (wojewddztwo, powiat, gmina,
miejscowosé, ulica, numer nieruchomosci), rodzaj zabudowy (wg danych do informacji o wyrobach
zwierajacych azbest), numer dziatki ewidencyjnej, numer obrebu ewidencyjnego, rodzaj budynku
(np. budynek mieszkalny, budynek gospodarczy, budynek przemystowy, budynek mieszkalno-
gospodarczy, inne),

- miejsca nadania towardw niebezpiecznych do transportu - jednostki organizacyjne Zamawiajacego
nadajace towary niebezpieczne (nazwa zgodna ze strukturg Zamawiajacego, adres), z przypisanym
pracownikiem odpowiedzialnym (dotgczone upowaznienie) ,

- miejsca tymczasowego magazynowania towardw niebezpiecznych, - jednostki organizacyjne
Zamawiajgcego wytwarzajace odpady (nhazwa zgodna ze strukturg Zamawiajacego, adres, nr
pomieszczenia), z przypisanym pracownikiem odpowiedzialnym (dotqczone upowaznienie),
przypisane nr UN,

ZASOBY INFRASTRUKTURY

obejmuje - minimum:

e Asortyment, w tym w szczegdlnosci S/M, materiaty laboratoryjne, opakowania i pojemniki
e Wyposazenie, w tym Urzadzenia/systemy/instalacje

o itp.

AUDYTY I KONTROLE

dane podstawowe — minimum:

— dane podmiotu przeprowadzajacego kontrole/audyt (w formacie: nazwa jednostki, adres, adres, e-
mail, telefon stuzbowy),

— informacja czy jest to audyt/kontrola - zewnetrzna/wewnetrzna,

- dane podmiotu, ktérego audyt/kontrola dotyczyta (w formacie: nazwa jednostki, adres, adres, e-
mail, telefon stuzbowy) - stownik jednostek organizacyjnych,

— data przeprowadzenia audytu/kontroli,

— zakres/cel audytu/kontroli,

- dla audytu - m.in. ocena zgodnosci, nieprawidtowosci,

— zalecenia pokontrolne/poaudytowe,

- informacja o wykonaniu zalecen pokontrolnych/poaudytowych.

MONITORING PRAWNY
dane podstawowe - minimum:

- akty prawne (wewnetrzne i zewnetrzne) dotyczace dziatalnosci Zamawiajacego dotyczace danego
modutu/podmodutu oraz powigzane z nimi,

- obowigzki prawne wynikajace z dziatalnosci Zamawiajacego dotyczace danego modutu/podmodutu,

— aktualnosci prawne wynikajgce z dziatalnosci Zamawiajgcego dotyczace danego modutu/podmodutu

— Zalaczniki - np. Podreczniki procedury, definicje, instrukcje, podreczniki, wytyczne, upowaznienia,
petnomocnictwa, umowa/zlecenie na czynnosci zwigzane z dziatalnoscia Zamawiajacego dotyczacg
danego modutu/podmodutu itp.

— alerty prawne
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18. FORMULARZE/RAPORTY/ZESTAWIENIA

Wykonawca ma obowigzek wustali¢ z Zamawiajacym szczegdétowe wymagania w ramach
formularzy/raportow/zestawien na etapie analizy przedwdrozeniowej, w tym ich docelowy format i zakres
danych.

W  przypadku wystgpienia na etapie wdrozenia potrzeby uwzglednienia dodatkowych
formularzy/raportow/zestawien, niezbednych do prawidiowego funkcjonowania systemu zgodnie z
wymogami Zamawiajacego, Wykonawca ma obowigzek zapewnic¢ ich implementacje w systemie. Za
kompletnos¢ formularzy odpowiada Wykonawca.

SYSTEM powinien zapewni¢ mozliwos¢ modyfikacji gotowych formularzy/raportéw/zestawien przez
uzytkownika posiadajacego odpowiednie uprawnienia oraz tworzenia witasnych. Wykonawca ma
obowigzek przeszkoli¢ personel Zamawiajagcego w  zakresie tworzenia i  modyfikacji
formularzy/raportéow/zestawien, w ramach szkolen przewidzianych w Harmonogramie ramowym prac.
Formularze/raporty/zestawienia powinny uwzgledniaé wszystkie parametry i dane wymagane do
prawidtowego funkcjonowania SYSTEMU oraz by¢ zgodne z potrzebami Zamawiajacego, w szczegolnosci
ze wzorami okreslonymi prawem oraz procedurami wewnetrznymi.

Formularze/raporty/zestawienia sporzadzane w SYSTEMIE muszg uwzglednia¢ dane wprowadzane oraz
dokumentacje prowadzong w zewnetrznych systemach, np. w BDO na koncie Zamawiajacego.

SYSTEM powinien zapewni¢, w szczegolnosci, mozliwos¢ tworzenia, edytowania, wypetniania,
modyfikowania, drukowania formularzy/raportéw/zestawien oraz zatgczania komentarzy i plikéw.

W SYSTEMIE musi istnie¢ mozliwos¢ generowania standardowych raportow/raportéw/zestawien oraz
mozliwos$¢ integracji z posiadanym przez zamawiajacego systemem klasy BI.

SYSTEM musi posiada¢ co najmniej 20 standardowych raportow/formularzy, dostarczanych wraz z
systemem oraz zapewni¢ obowigzujace wymagane prawem formularze/raporty/zestawienia zwigzane z
dziatalnoscig Zamawiajacego, wskazane w rozdziale 17.1.

W SYSTEMIE musi istnie¢ mozliwos¢ samodzielnej konfiguracji przez uzytkownikéw standardowych
raportow za pomocg kreatora wzoréw raportéw/formularzy/zestawien/sprawozdan.

W SYSTEMIE musi istnie¢ mozliwo$¢ tworzenia wiasnych raportéw/formularzy/zestawien/sprawozdan, z
zachowaniem petnej elastycznosci w procesie ich tworzenia, odpowiadajacych doktadnym potrzebom i
charakterystyce danej jednostki czy procesowi. SYSTEM musi zapewnia¢ mozliwo$¢ samodzielnego
tworzenia przez uzytkownikéw szablonéw nowych form raportéw/formularzy/zestawien/sprawozdan
(KREATOR RAPORTOW raportéw/formularzy/zestawien/sprawozdan AD HOC) wg potrzeb takze na dany
moment.

SYSTEM zapewnia mozliwo$¢ personalizacji formularzy/raportow/zestawien do wprowadzania danych do
SYSTEMU (dodawanie nowych pdl do formularzy z danych dostepnych w tabeli, zmiana kolejnosci
wyswietlanych pdl) oraz przypisywanie spersonalizowanych formularzy do profili uzytkownikéw.

Wzory raportéw/formularzy/zestawien/sprawozdan powinny by¢ zapisywane i dostepne z wybieranej
listy przy tworzeniu raportu. Raport moze by¢ zapisany w repozytorium dokumentéw (jako pdf) lub
wyeksportowany w standardowych formatach m.in.: Adobe Acrobat (pdf), Microsoft Word (doc, rtf),
Microsoft Excel (xlIs), pliku tekstowego (csy, txt), html, xml, pliku graficznego (tiff, bmp, jpg, gif...).
SYSTEM musi posiadac funkcje archiwizacji w postaci oryginalnej, kazdej utworzonej w Systemie: wersji
raportu/formularza/zestawienia oraz ‘wydruku’ oraz pozwalaé na zachowanie ich historycznosci.
Formularze/raporty/zestawienia powinny posiada¢ mozliwo$¢ dodania zatacznika oraz uwag/komentarzy.
SYSTEM musi zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia wykazoéw tabelarycznych: standardowych oraz zgodnych
z biezacymi potrzebami uzytkownika, w mozliwe maksymalnie zautomatyzowany sposéb.
Formularze/raporty/zestawienia powinny by¢ generowane, tam gdzie to mozliwe na podstawie
dostepnych danych. SYSTEM powinien zapewnia¢ dla formularzy/raportéw/zestawien wymagane pola
oraz maksymalng automatyzacje uzupetniania danych poprzez ich pobieranie z innych elementéw
systemoéw/baz zewnetrznych.

18.1. PODSTAWOWE WYMAGANE FORMULARZE:

1. Formularze zgodne z obowigzujacym prawem, w szczegdlnosci:

- karta przekazania odpadéw (KPO) - wzér zgodny z obowigzujacym prawem, wraz z objasnieniami
- w przysztoéci musi by¢ pobierana z BDO,

- karta ewidencji odpadéw (KEO) - wzo6r zgodny z obowigzujgcym prawem wraz z objasnieniami -
w przysztosci musi by¢ pobierana z BDO, dane pobierane automatycznie z KPO + dodatkowe
wprowadzane recznie,

- dokumenty potwierdzajace unieszkodliwianie odpadéw (DPUQ) - w przysztosci musi by¢ pobierany

z BDO,
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zbiorcze zestawienie danych o rodzajach i ilosciach odpaddw oraz o sposobach gospodarowania nimi
- wzér zgodny z obowigzujacym prawem, wraz z objasnieniami — w przysztosci musi by¢ pobierana
z BDO

formularz rejestrowy oraz formularz aktualizacyjny (BDO),

deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

o$wiadczenie podmiotu obowigzanego do ponoszenia optat za ustugi wodne w celu ustalenia
wysokosci optaty.

Karta urzadzenia/instalacji/systemu z CRO (Centralnego Rejestru Operatordow)

Wzér formularza sprawozdania dotyczacego substancji zubozajacych warstwe
ozonowa lub fluorowanych gazoéw cieplarnianych

raport do KOBIZE,

wykaz zawierajacy zbiorcze zestawienie informacji o] zakresie
korzystania ze srodowiska oraz o wysokosci naleznych optat - zgodne aktualnym z rozporzadzeniem
Ministra Klimatu z dnia 11 grudnia 2019 r. w sprawie wykazéw zawierajacych informacje i dane o
zakresie korzystania ze srodowiska oraz o wysokosci naleznych opfat - m.in. tabele A, Ci D,
sprawozdania OS - do GUS,

informacja o wyrobach zawierajacych azbest,

ocena stanu i mozliwosci bezpiecznego uzytkowania wyrobow zawierajacych azbest

plan kontroli jakoéci powietrza obejmujacy POMIARY STEZENIA PYLOW ZAWIERAJACYCH AZBEST
dla opakowan: zgodne z CLP, gospodarkg opakowaniami i odpadami oraz ADR

roczne sprawozdanie z dziatalnosci tego uczestnika, w zakresie przewozu towardw niebezpiecznych
oraz czynnosci z nim zwigzanych,

informacji (aktualnego spisu) substancji i mieszanin niebezpiecznych uzywanych w jednostce
organizacyjnej (wedtug wzoru przedstawionego przez Zamawiajacego w trakcie analizy
przedwdrozeniowej),

informacji o stosowanych substancjach chemicznych, ich mieszaninach i czynnikach o dziataniu
rakotwérczym lub mutagennym w jednostce organizacyjnej (wedtug wzoru przedstawionego przez
Zamawiajgcego w trakcie analizy przedwdrozeniowej),

rejestru pracownikdéw narazonych na dziatanie substancji chemicznych, ich mieszanin, czynnikéw o
dziataniu rakotwdrczym lub mutagennym w jednostce organizacyjnej (wedtug wzoru
przedstawionego przez Zamawiajacego w trakcie analizy przedwdrozeniowej),

rejestr prac, ktorych wykonywanie powoduje konieczno$¢ pozostawania w kontakcie z substancjami
chemicznymi, ich mieszaninami, czynnikami Ilub procesami technologicznymi o dziataniu
rakotwdrczym lub mutagennym w jednostce organizacyjnej (wedtug wzoru przedstawionego przez
Zamawiajgcego w trakcie analizy przedwdrozeniowej),

informacji o wykorzystanych ilosci prekursoréow kategorii 1, 2, 3, 4 w jednostce organizacyjnej
(wedtug wzoru przedstawionego przez Zamawiajacego w trakcie analizy przedwdrozeniowej),
informacji (aktualnego spisu) substancji psychotropowych i $rodkéw odurzajgcych uzywanych w
jednostce organizacyjnej (wedtug wzoru przedstawionego przez Zamawiajacego w trakcie analizy
przedwdrozeniowej),

whniosek o wydanie zezwolenia na usuniecie drzewa lub krzewu,

zgtoszenie ZZR/ZDR.

Formularze zgodne z procedurami Zamawiajgcego, w szczegolnosci

zapotrzebowanie na dalsze zagospodarowanie odpaddw innych niz komunalne,

zapotrzebowanie na pojemniki na odpady,

karta urzadzenia/instalacji/systemu analogiczna do CRO (ponizej putapu CRO)

zapotrzebowanie na zakup urzadzenia/instalacji/systemu zawierajgcego SZWO, nowe substancje
lub FGC

zapotrzebowanie na zakup substancji/mieszaniny bedacej SZWO, nowg substancjg lub FGC
zapotrzebowanie na dalsze zagospodarowanie odpadowej substancji/mieszaniny bedacej nowa
substancjg lub FGC

zapotrzebowanie na dalsze zagospodarowanie urzadzenia/instalacji/systemu zawierajacego SZWO,
nowe substancje lub FGC

ewidencja przywozu, wywozu, wprowadzenia do obrotu, stosowania, odzysku, recyklingu,
regeneracji i unieszkodliwiania substancji kontrolowanych oraz nowych substancji

Spalania paliw w kottowniach - zgodnie z zatgcznikiem

Spalania paliw w stacjonarnych agregatach pradotwdérczych - zgodnie z zatacznikiem

Emisji z instalacji lub dziatalnosci -w formularzu nalezy uwzgledni¢ m.in. emisje z instalacji lub
dziatalnosci zgodnie z zatacznikiem
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e substancji zubozajacych warstwe ozonowa (SZWO) oraz fluorowanych gazéw cieplarnianych
(F-gazy) z urzadzen, instalacji lub/oraz stosowanych produktéw oraz z klimatyzacji w
pojazdach.

e LZO z prowadzenie prac laboratoryjnych, doswiadczalnych, naukowych z zastosowaniem
substancji lotnych, badZz mieszanin chemicznych zawierajagcych w swym sktadzie substancje
lotne (laboratoria, pracownie),

e LZO ze stosowania produktéw zawierajgcych lotne zwigzki organiczne w warsztatach,
pracowniach, np. rozpuszczalniki, smary, itp.

e LZO ze stosowanie farb i lakierow i innych substancji i mieszanin chemicznych w procesie
naprawy, konserwacji;

e LZO ze stosowanie innych substancji chemicznych i mieszanin chemicznych podczas
prowadzenia prac remontowych.

— Spalania paliw w silnikach spalinowych - zgodnie zatgcznikiem

- plan sytuacyjny dla miejsca wystepowania wyrobdw azbestowych,

- dokumentacja techniczna dla miejsca wystepowania wyrobdw azbestowych.

- dokument potwierdzajacy przekazanie opakowan zwrotnych,

- zapotrzebowanie na przewo6z towardw niebezpiecznych,

- list przewozowy ADR wraz z zatacznikiem dotyczacym wytaczen,

— zapotrzebowanie na dofinansowanie na usuniecie wyrobow zawierajacych azbest,

- plan kontroli jakosci powietrza obejmujacy pomiary stezenia pytdw zawierajacych azbest,
— o rodzaju, ilosci i miejscach wystepowania wykorzystywanych wyrobdw zawierajacych azbest,
— o instalacjach lub urzadzeniach zawierajacych azbest,

- o przewidywanym terminie usuniecia wyrobow zawierajgcych azbest,

- informacja o wyrobach zawierajacych azbest,

— ocena stanu i mozliwosci bezpiecznego uzytkowania wyrobow zawierajacych azbest,

- plan sytuacyjny dla miejsca wystepowania wyrobow azbestowych,

- dokumentacja techniczna dla miejsca wystepowania wyrobdw azbestowych

19. ZALACZNIKI
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ZALACZNIK NR 1 - PULPIT UZYTKOWNIKA - PRZYKLADOWE ZAKRESY DLA PODMODULU
GOSPODARKA ODPADAMI

Dane i dokumentacja udostepniane w ramach danego pulpitu uzytkownika muszg powigzane z zakresem
dziatalnosci Zamawiajacego obejmujacym dany modut/podmodut oraz uprawnieniami danego
uzytkownika.

PRZYKLADOWE ZAKRESY, m.in.:

Podmodut GOSPODARKA ODPADAMI, zgodny z wymogami OPZ

Podmodut ZARZADZANIE GOSPODARKA OPAKOWANIOWA, zgodny z wymogami OPZ

Modut MENADZER ZADAN - zgodny z wymogami OPZ

Modut KALENDARZ oraz PLANER - zgodny z wymogami OPZ

Modut MONITORING PORAWNY- zgodny z wymogami OPZ, m.in.:

- wykaz aktéw prawnych zewnetrznych i wewnetrznych,

— wykaz obowigzkdéw

— aktualnosci prawne,

— alerty prawne - wykaz obowigzkéw prawnych i tych wynikajacych z regulacji wewnetrznych
Zamawiajacego, jesli dotyczy konkretnych jednostek z przypisaniem do nich, weryfikowany
na biezaco,
terminarz obowigzkdéw prawnych,

Modu’r ZARZADZANIE PERSONELEM/PRACA - zgodny z wymogami OPZ

WSPOLPRACA Z ORGANAMI ZEWNETRZNYMI, m.in.

— m.in. informacje dotyczace decyzji o dzia+a|noéci Zamawiajacego

— kontrole/audyty

8. Modut Zarzadzanie INFRASTRUKTURA, zgodny z wymogami OPZ

9. Modut ZARZADZANIE WSPOLPRACA Z KONTRAHENTAMI/ PODMIOTAMI ZEWNETRZNYMI, zgodny

z wymogami OPZ
10. Modut ETYKIETY/OZNAKOWANIE - zgodny z wymogami OPZ
11. DOKUMENTACIA, zgodny z wymogami OPZ, m.in.:
- mozliwos¢ m.in. jej tworzenia i przegladu, przechowywania w celu biezgcego nadzoru,
- mozliwos¢ przypisania dokumentacji do danego komponentu systemu np. miejsca, personelu
itp.

12. BAZY DANYCH/DANE, zgodny z wymogami OPZ, m.in.:

- mozliwo$¢ m.in. ich wprowadzania, edytowania, przechowywania, przegladania w celu
biezacego nadzoru,

13. FAQ - zgodny z wymogami OPZ

14. Modut ARCHIWUM, zgodny z wymogami OPZ

15. Inne moduty/podmoduty oraz komponenty systemu zapewniajace prawidtowe funkcjonowanie

SYSTEMU dla danego uzytkowania.

G R (W I
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ZALACZNIK NR 2 - PRZYKEADOWY PROCES ZAPOTRZEBOWANIA/ZAMOWIENIA

ETAP I:

= akceptacja Petnomocnika lub Gtéwnego Ksiegowego,

» akceptacja Dziekana lub Rektora lub Dyrektora Generalnego,
» stan dokumentu: Nowy,

ETAP II:

= przekazanie wypetnionego formularza do akceptacii,

» stan dokumentu: w akceptacji,

= w zaleznosci od tego, kto dokonuje zamdwienia konieczna jest:

e akceptacja Petnomocnika ds. Finansowych lub Gtdwnego Ksiegowego,

e akceptacja Dziekana lub Rektora lub Dyrektora Generalnego,

= dopuszczalne kolejne kroki procesu:

o akceptacja - stan dokumentu zmieniony na: zaakceptowany; przejscie do etapu III,

e brak zgody na zakup - stan dokumentu zmieniony na: odrzucony; dokument zostaje zwrécony
do osoby inicjujacej sprawe/sktadajacej dokument,

ETAP III:

= dokument wraca do osoby, ktora zainicjowata sprawe,

= wybor Sciezki (lub):

= konieczno$¢ wywigzania sie z konkretnych obowigzkéw prawnych - system nie moze pozwoli¢ na
przekazanie zapotrzebowana do realizacji, jesli do zamowienia nie zostat dotgczony stosowny
dokument potwierdzajacy wywigzanie sie z obowigzkédw prawnych zwigzanych z zakupem, w
szczegdblnosci danej substancji/mieszaniny chemicznej np. rejestracja, zgtoszenie, zgoda na
zakup, status dokumentu: oczekujacy. Wykaz obowigzkow powinien mie¢ forme np. check-listy.
System powinien posiada¢ zaimplementowane w wersji edytowalnej wszelkie obowigzujace
formularze dotyczace asortymentu, m.in. substancji/mieszanin chemicznych, w szczegdlnosci
wynikajace z prawa. W przypadku procedury zapotrzebowania/zamawiania wazne w szczegdlnosci
wymagane formularze np. zgtoszenia, rejestracyjne, zgody itp. Po ich wypetnieniu umozliwiac albo
podpisanie ich w systemie i przestanie za pomocg np. ePUAP oraz wydrukowanie celem przestania
ich w wersji papierowej. Zaznaczanie wszystkich rekorddw catej np. check-listy jest rownoznaczne
z oswiadczaniem danego pracownika, ze wypemit on wszystkie wskazane obowiazki prawne,
zwigzane z zakupem danej substancji/mieszaniny. O$wiadczanie to powinno pojawiac sie przy
zatwierdzaniu dokumentu,

= przekazanie zapotrzebowania do osoby/komdrki zajmujacej sie w danej jednostce zakupami
asortymentu, m.in. substancji/mieszanin chemicznych i innych - status dokumentu: przekazany
do realizaciji,

ETAP IV:
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= procedura rejestracji/uzyskania zgody na zakup/nabycie (jesli wymagane); w odniesieniu do
asortymentu, tj. niektérych substancji/mieszanin chemicznych ich zakup/nabycie moze sie wigzac
z koniecznoscia:

e uzyskania pozwolenia np.. na zakup lub

e rejestracji np.. zakupu, jesli ilos¢, ktdrg aktualnie chcemy naby¢ przekracza w odniesieniu do
catego Uniwersytetu prawnie okreslone wartosci,

o ETAPV:
= przekazanie zapotrzebowania do realizacji; zapotrzebowanie wptywa do wilasciwej
osoby/jednostki zajmujacej sie zakupami, ktéra na podstawie otrzymanych zapotrzebowan
jednostkowych tworzy zamoéwienia zbiorcze do poszczegdlnych dostawcow. Stan dokumentu: w
realizacji,

o ETAP VI:

= zaewidencjonowanie realizacji zamdwienia; osoba/komodrka zajmujaca sie w danej jednostce
zakupami przyjmuje dostawe zamowionego asortymentu, m.in. substancji/mieszanin
chemicznych wraz z fakturg/listem przewozowym i odznacza na swoim zamoéwieniu jednostkowym
pozycje, ktére zostaty dostarczone, jednoczesnie dokujac korekty ilosci (jesli zamdwienie zostato
zrealizowane w czesci). Wprowadzenie potwierdzenia odbioru konkretnej pozycji na formularzu
zamowienia jednostkowego powinno zosta¢ odzwierciedlone rowniez na zamowieniu zbiorczym.
W miare mozliwosci do systemu wprowadza w szczegdlnosci nastepujace dane:
- nabywca - dane nabywcy [nabywca np.: jednostka organizacyjna/projekt/zespot/inny]
— nazwa substancji wraz z numerem CAS - stownik substancje/mieszaniny chemiczne,
— dotaczone do substancji/mieszaniny otrzymane od dostawcy karty charakterystyki,
— ilos$¢ w litrach lub kilogramach + gestos¢,
— numer faktury,
- Ccene sumaryczng,
— cene jednostkowa,
— stawke podatku VAT,
— rodzaj opakowania zwrotne/niezwrotne,
— data przydatnosci do uzycia,
- numer zamdwienia,
— zrodto finansowania,
- nazwa Dostawcy - stownik kontrahentéw,

nazwa producenta - stownik producenci substancji/mieszanin chemicznych i innych,

= po otrzymaniu zamOW|onych substancji/mieszanin chemicznych i oznaczeniu w systemie
zrealizowania zamowienia system automatycznie powiadamia o tym fakcie osobe inicjujaca,

o status dokumentu: zrealizowany, wigze sie m.in. z wydaniem asortymentu z magazynu lub
potwierdzeniem dostawy dla konkretnej jednostki na formularzu zamoéwienia systemu, co powinno
automatycznie zwieksza¢ stany magazynowe danej jednostki

o Dokumenty zbiorcze i jednostkowe powinny by¢ ze soba ,potaczone”. Zmiana na jednym z
dokumentéw powinna zmienia¢ zapisy na drugim (np. dotyczy sytuacji, nalezy zmieni¢ dostawce,
albo wielkos$¢ opakowan np.)

e formularze powinny posiada¢ mozliwo$¢ potwierdzenia na nich dostawy zamdwionego
asortymentu. Oznaczenie dostawy na dokumencie jednostkowym powinno jednoczesnie pojawic
sie na dokumencie zbiorczym, tak by przy rozproszeniu jednostek organizacyjnych jednostka
Zamawiajaca mogta kontrolowac dostawy.
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ZALACZNIK NR 3 - PRZYKLADOWY WZOR ZAPOTRZEBOWANIA NA WYKONANIE UStUGI
ZAGOSPODAROWANIA ODPADOW INNYCH NIZ KOMUNALNE
""""" (miejscowoéé, data)
" (nazwa jednostki)
ZAPOTRZEBOWANIE nr .........
na wykonanie ustugi zagospodarowania odpadéw innych niz komunalne
Firma wykonujaca ustuge zagospodarowania odpadéw innych niz komunalne

transport zbieranie przetwarzanie
nazwa
nr rejestrowy
zakres wykonywanej TAK/NIE TAK/NIE
ustugi: TAK/NIE
Nr decyzji i data Nie dotyczy
Nr MDP w BDO
adres
NIP
Nr rejestracyjny pojazdu Nie dotyczy Nie dotyczy

Wykaz odpaddéw innych niz komunalne przeznaczonych do dalszego zagospodarowania:

szacowana ilo$¢ odpadow
rodzaj odpadu* kod odpadu przeznaczona do dalszego

zagospodarowania [Mg]

Odbidr wyzej wymienionych odpaddéw innych niz komunalne nastapi Wi......cccoeeeerrreeeininennen [data i godzina]
Odpady te powstaty w wyniku: dziatania instalacji/poza instalacjg (niepotrzebne skresli¢)

Firma odbierajaca powyzsze odpady posiada stosowne uprawnienia oraz jest wpisana do rejestru
podmiotéw wprowadzajacych produkty, produkty w opakowaniach i gospodarujacych odpadami. Kopie

w/w dokumentow stanowig Zataczniki do niniejszego Zapotrzebowania na wykonanie ustugi
zagospodarowania odpaddw innych niz komunalne.
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wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spofecznego



(podpis pracownika wyznaczonego) (podpis osoby nadzorujacej)

(akceptacja pracownika Biura Dyrektora Generalnego)
* nazwa odpadu zgodna z katalogiem odpaddw
Zataczniki:
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Informacja o wpisie do BDO lub/oraz kopie zezwolen/pozwolen na zbieranie lub/oraz przetwarzanie odpadéw innych niz
komunalne wskazanych w Zapotrzebowaniu na wykonanie ustugi zagospodarowania odpadéw innych niz komunalne

Dodatkowe uwagi:

ZALACZNIK NR 4- PRZYKEADOWY WZOR ZAPOTRZEBOWANIA NA POJEMNIKI/ETYKIETY

NA ODPADY INNYCH NIZ KOMUNALNE

(miejscowos¢, data)

" (nazwa jednostki)
ZAPOTRZEBOWANIE nr .........
na pojemniki/etykiety na odpady innych niz komunalne

Firma wykonujaca ustuge dostarczenia pojemnikéw na odpady innych niz komunalne

nazwa

adres

NIP

REGON

nr rejestrowy

Wykaz odpaddw innych niz komunalne przeznaczonych do dalszego zagospodarowania:

POJEMNIK
RODZAJ ODPADU* KoD SC
RODZA]J I L, ILOSC
ODPADU POJEMNOSC
MATERIAL [SzZT.]
W przypadku towaréw niebezpiecznych*: UN _ _ _ _, grupa pakownia __
" (podpis pracownika wyznaczonego) (podpis osoby nadzorujacej)
(akceptacja pracownika Biura Dyrektora Generalnego)
* nazwa odpadu zgodna z katalogiem odpaddéw
Zataczniki:
Fundusze . . %k
Europejskie Unia Europejska | ™
Wiedza Edukacja Rozwéj Europejski Fundusz Spoteczny X

Projekt ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"
wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spofecznego
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1. Charakterystyka odpaddw, na ktére przeznaczone sg zamawiane pojemniki

ZALACZNIK NR 5 - WZOR FORMULARZA EWIDENCII PRZYWOZU, WYWOZU,
WPROWADZENIA DO OBROTU, STOSOWANIA, ODZYSKU, RECYKLINGU, REGENERACIJI
I UNIESZKODLIWIANIA SUBSTANCJI KONTROLOWANYCH ORAZ NOWYCH SUBSTANCIJI

Formularz ewidencji przywozu, wywozu, wprowadzenia do obrotu, stosowania, odzysku,
recyklingu, regeneracji i unieszkodliwiania substancji kontrolowanych oraz nowych substancji

Rok, ktdrego dotyczy ewidencja

Rodzaj substancji

kontrolowanej /nowejsubstancji lub
mieszaniny zawierajacej substancjg Mazwa chemiczna i nazwa handlowa oraz skltad w procentach
kontrolowang® wagowych w przypadku mieszaniny

MNazwa podmiotu prowadzacego ewidencje

Adres podmiotu prowadzgcego ewidencje

Dane osoby sporzadzajacej ewidencje (imie, nazwisko, nr telefonu, nr faksu, e-mail)

Stan magazynowy

kg kg
Ma dzien 1 stycznia roku, ktdrego dotycry ewidencja Ma dzier 31 grudnia roku, ktdrego dotyczy ewidencja
Zrédio pochodzenia
llose MNazwa i adres dostawcy )

Miesigc Pochodzenie

(kg (w tym nazwa kraju)

*) Nalety wpisad jedng z kategorii A, B, C, E1, o ktdrych mowa w Zalgczniku Nr 11 do Instrukcji

Cel uzywania

llosé Nazwa i adres dostawcy )
[kg]” (w tym nazwa kraju)

Miesigc Cel |.|zg.ﬂm.|lamla“I

*) W przypadku okredlenia celu uzywania: A, B, E7, o ktdrych mowa w mowa w Zatgczniku Nr 11 do Instrukcji, w
kolumnie nalesy wpisad dodatkowo numer swiadectwa kwalifikacji/certyfikatu odbiorcy lub NIP podmiotu.

**) Malezy wpisac jedng z kategorii A, B, C, D, D2, ... D15 lub E2, E3, ... E10, o ktdrych mowa w Zalgczniku Nr 11 do

Instrukecji.
Fundusze Unia E -
Europejskie .nl.a uropejska S
Wiedza Edukacja Rozwéj Europejski Fundusz Spoteczny *

Projekt ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"
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Rozchad w roku, ktdrego dotyczy ewidencja

Cel uzywania

ilosé [kg]

A

B

C

Bilans roczny
Przychdd w roku, ktdrego dotyczy ewidencja
Pochodzenie ilosc [kg]
A
B
C
E1
Fundusze

Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

Projekt ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"

01

D2

D3

D4

D5

D&

D7

D&

D9

Dio

Dii

Di2

013

Di4

D15

E2

E3

E4

ES

E&

E7

EB

E9

E10

Razem za caty okres

podpis sporzgdzajjcego ewidencje

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spofecznego



ZALACZNIK NR 6 - PRZYKEADOWY WZOR FORMULARZA EMISII WPROWADZONYCH

DO

POWIETRZA Z INSTALACII

Formularz emisji wprowadzanaych do powietrza z instalacji

Nazwa jednostki

|ROK .o

Miejsce korzystania ze sSrodowiska (adres)

Pozwolenie na wprowadzanie gazéw lub pytldw do powietrza jesii takie zostato wydane (numer i data wydania oraz organ,

ktéry wydat, termin obowigzywania)
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Wielkosé emisji ze wskazanej instalacji lub dziatalnosci V: ...

Nazw a instalacji

Rodzaj Instalacji

Data oddania do uzytkowania

Data nabycia instalacji

Zmiany dokonane w instalacji w okresie sprawozdaw czym
majace wplyw na wielkos$¢ emisji

Czas pracy w okresie sprawozdawczym

Czas odstawieniaw okresie sprawozdawczym

Data zakonczenia eksploatacji

Forma zakonczenia eksploatacji

Zrédt

0 powstawania wprowadzanych do powietrza substancji

2).

Rodzaj (kociot cie ptow niczy, turbina gazowe, agregat,
silniki kogeneracyjne, nagrzewnica, promiennik, palnik i
inne)

Typ

Nominalnamoc cieplna

Moc znamionow a

Sprawnos¢

Lp.

Nazw a i kod substanciji ¥

Skuteczno$¢/ dyspozycyjnos¢ urzgdzenia ochronnego [%]

Wskaznik emisji/

Wyniki pomiaréw "

Wielkos$¢ emisji

[ka]

1) Wypemiane oddzielnie dla kazdej instalaciji; nalezy w skaza¢ instalacje lub dziatalno$¢.

2) Wypetniane oddzielnie dla kazdego zrédfa pow staw ania w prow adzanych do pow ietrza substancii; nalezy w skazaé zrédio.

3) Numer porzgdkow y z listy substancii objetych optatami zaw artej w tabeli A w zatgczniku nr 1 do
rozporzadzenia w ydanego na podstaw ie art. 290 ust. 2 ustaw y z dnia 27 kw ietnia 2001r. — Praw o ochrony
$rodow iska (Dz.U. z 2013 r., poz. 1232, z pézn. zm.). W przypadku gdy substancja zaliczona zostata do grupy

zw igzkoéw z tej listy, nalezy poda¢ doktadng nazw e substancji.

4) W opisie nalezy poda¢ w arunki eksploatacyjne w ystepujace w trakcie pomiaréw , w przypadku pomiaréw ciggtych - srednie emisje dobow e.

5) Z wylgczeniem informacji dotyczacych w ynikéw pomiaréw dotaczonych do w ykazu.

Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska | » ™+

Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"
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ZALACZNIK NR 7 - PRZYKEADOWY WZOR FORMULARZA SPALANIA PALIW
W KOTLOWNIACH
Formularz spalania paliw w kotfowniach

Nazwa jednostki ...................cc......
((r?:;nzi:v: Rodzaj . Rod.zaj
Lp: Lokalizcja [ gminy lub |kotta/produce m’\‘g:';:::lrnaa Rok C‘Azla;apnrya;y p(zl;\:a Zawartosc | Zawartos¢ | Zuzycie paliwa | Wartos¢ opatowa zuiyfi:N;l)iliwa
kotta (adres) qz:_lr:;c:/, nt ikrrl.odel MW] roku [godz.] olej,y siarki [%] |popiotu [%] [Mg lub m3] GJ/t(m3) Hitr]
V\;:ocllav‘;i-a) o ety
1 0,00
2 0,00
3 0,00
4 0,00
5 0,00
6 0,00
7 0,00
8 0,00
9 0,00
10 0,00
ZALACZNIK NR 8 - PRZYKLADOWY WZOR FORMULARZA SPALANIA PALIW
W AGREGATACH PRADOTWORCZYCH
Formularz spalania paliw w agregatach pradotwérczych
Nazwa jednostki ...........................
L AGREGAT PRADOTWORCZY
L szfgzzzia Pojemnos¢ i el Czas pracy llosé
s (Z\drges) Typ Rodzaj zbiornika Moc urzadzenia Eonzzarj] parlwa [godz.] [litry]
[litry] [benzyna, ropal
1.
2.
3.
ZALACZNIK NR 9 - PRZYKEADOWY WZOR FORMULARZA EMISJI SZWO/FGC/NOWE
SUBSTANCIE
Formularz emisja substancji kontrolowanych i f-gazéw
Nazwa jednostki ...........................
acznikiem nr o Instrukcji aznik emisji . <
LP. Lokalizacja urzadzenia cl'[:ogdriigcazty, Nazgjab:tzr;g}?wa ;godnej z farzqdzeniem nr 103/2.1014 Wyniki pomia:':w evr\\lqlies;:«[)s;]
Klimatyzator, itp.] ektora Un_lwersytetu Y\Iroclawsklego
¥ B z dnia 3 wrzesnia 2014 .
1
2
3
Fundusze Uni : ot
Europejskie nia Europejska | ™«
Wiedza Edukacja Rozwéj Europejski Fundusz Spoteczny X

Projekt ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"
wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spofecznego
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ZALACZNIK NR 10 - PRZYKEADOWY WZOR FORMULARZA ZUZYCIA PALIW W POJAZDACH
SILNIKOWYCH/MASZYNACH/URZADZENIACH

Formularz zuzycia paliw w pojazdach silnikowych / maszynach / urzadzeniach

K PRZELICZNIK
) Lo ) benzyna 0,755
. - : paliwa lKIlasyflkacja ro(!z?ju Wartoéé kgl
Nazwa Nr rejestracyjny Dala_ plerwszej podzalants [ben_zyrfa, eicike Wg. roz. Mml_stra Lo " zakupionego | gaz propan-butan | RAZEM
Lp. . N Marka A rejestracji [<3,5t/>3,5t] ON, biodisel,| Srodowiska (nalezy Rok zuzycia paliwa "
!ednostlfl pojazdu pRizzdu pojazdu [osobowe / cigzarowe] | gaz ptynny wpisaé numer [litry] pallwalld .0'5 A [ke]
(uzytkownika) propan- porzadkowy z tabell) netto] gazg’l:rgrgtnk,gs/lkgll
Eutanl biodiesel 0,84 kg
1 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
n 0,00
PRZELICZNIK
Nazwa Lbepplite=gnh ';:I‘:v'zj _ SUMA UL be"zy::n oS8
0 " [Wszystkie urzadzenia i maszyny zasilane Rok Klasyfikacja do grupy s " zakupionego RAZEM
Lp- !ednostl_(l paliwem - kosiarki, pity, wozki widlowe, agregaty produkcji [ON, Pb, gaz Wg rozporz. ety zuzycl_a CEI paliwa [z gaz propan- [ka]
(uzytkownika) pradotwérczs, itp..] propan- [litry] netto] buta‘n 0,5 kg/l
butan] gazziemny 0,5
kgl
1 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
n 0,00
ZALACZNIK NR 11- PRZYKEADOWY WZOR FORMULARZA EMISJI LZO POZA INSTLACIJAMI
Formularz emisji LZO poza instalacjami
Adres obiektu:
Wydziat/ Jednostka:
Nazwa handlowa
Nazwa procesu / czynnosci sub'stanc.ji /mie.szanirjy Wykaz poaczegélnych L70
L (doswiadczenia laboratoryjne, chemlcznke_J (Nall)ezy wpls_aé llos¢ su_bstanc_]l . Numer |[%wg karty L70 Tk
p- malowanie, spawanie, W$ZySt |_e su stapclel [kg,litry] W mieszaninie CAS charakteryst lka]
kenserwacja itp..) mleszalnmy cherrnczne [wg karty ) Vil
zakupione na uzytek charakterystyki]
Wydziatu/Jednostki )
1
2
3
Fundusze Uni :
Europejskie nia Europejska | » ™«
Wiedza Edukacja Rozwéj Europejski Fundusz Spoteczny g

Projekt ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"
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ZALACZNIK NR 12 - PRZYKEADOWY DOKUMENT PRZEWOZOWY ADR
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Dokument przewozowy ADR numer:

Data wystawienia

Miejsce wystawienia Wroctaw

Dokument przewozowy zostat przygotowany prz

Pieczatka i czytelny podpis sporzadzajgcego

ZESTAWIENIE TOWAROW NIEBEZPIECZNYCH

1Los¢
oni OKRESLENIE TOWAIRUkI-‘lIEBEZPIEaN‘EGz . r . e — CAtKOWITA tADUNKU
prrEi nazwa i © PRZESYEKI OPAKOWANIA
przez tunele KILOGRAMY | KILOGRAMY
LITRY
(NETTO) (BRUTTO)
RAZEM (ADR) [0} 0 0
KILOGRAMY KILOGRAMY
WYLACZENIA (NETTO) (BRUTTO)
towary zgodne z przepisem szczegélnym 375 RAZEM
towary w ilosciach ograniczonych "LQ" RAZEM
przewéz podl /nie podl pod wy! 1.1.3.6
Zestawienie wg ilosci wg kategorii transportowy
KT kategoria O kategoria 1 kategoria 2 kategoria 3 kategoria 4 RAZEM
masa 0 ) 0 0 0 masa | 0,00)
punkty [o] 0 [¢] 0 nie wilcza sie punkty | [¢)
UWAGI:
CALKOWITA MASA BRUTTO TOWAROW PRZEZNACZONYCH DO TRANSPORTU: 0 kg (brutto)
NADAWCA

NADAWCA (nazwa i adres siedziby)

MIEJSCE ZAtADUNKU (doktadny adres)

UNIWERSYTET WROCLAWSKI
pl. Uniwersytecki 1
50-137 Wroctaw

Miejsce, data

Pieczatka i podpis nadawcy

PRZEWOZNIK

PRZEWOZNIK (nazwa i adres siedziby)

KIEROWCA

imie i nazwisko:
nr zaswiadczenia ADR:

nrrejestracyjny pojazdu:

ZASTRZEZENIA | UWAGI:®

1) jako zatadowca zapewnia zatadunek zgodnie z przepisami ADR,

PrzewoZnik/Kierowca potwierdza odbiér dokumentu przewozowego i tadunku. Jednoczesnie:

2) zapewnia, ze pojazd, jego wyposazenie, jak i zatoga pojazdu spetniajq wszystkie, majgce zastosowanie przepisy przewozu towaréw niebezpiecznych
(ADR), w szczegdlnosci w zakresie oznakowania, wyposazenia oraz szkoler.

Miejsce, data

Pieczatka i podpis kierowcy

ODBIORCA

ODBIORCA (nazwa i adres siedziby)

MIEJSCE ROZEADUNKU (d| vy adres)

ZASTRZEZENIA | UWAGI:
Odbiorca potwierdza odbiér dokumentu przewozowego i tadunku.

Miejsce, data

Pieczgtka i podpis odbiorcy

DOKUMENT NALEZY PODPISAC INNYM KOLOREM NIZ KOLOR DRUKU ORAZ WYPEENIC CZYTELNIE | W CAtOSCI

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"
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Zatacznik nr .... do dokumentu przewozowego ADR numer: ..
ZESTAWIENIE TOWAROW NIEBEZPIECZNYCH DLA WYACZENIA 3.4 (LQ)
WYACZENIE 1Los¢
) .OKRE§LENIE TOWARU NIEBEZPIECZNEGO ' UGZBA | a1 POJEMNOSE 34 CALKOWITA tADUNKU
nr UN i prawidiowa nazwa przewozowa, nalepki, gr. pakowania, kod KT SZTUK OPAKOWANIA limit LQ KiLocramY | KiLogRAMY
raniczen przejazdu przez tunele PRZESYKI i &¢
og| przej; p [pojemno?c‘ LITRY (NETTO) (BRUTTO)
RAZEM (LQ) 0 0 0
Zatacznik nr .... do dokumentu przewozowego ADR numer: ..
ZESTAWIENIE TOWAROW NIEBEZPIECZNYCH DLA WYLACZENIA 3.4 (LQ)
WYEACZENIE 1Log¢
przepis
) .OKRE§LENIE TOWARU NIEBEZPIECZNEGO ' S B CAtKOWITA tADUNKU
nr UN i prawidtowa nazwa przewozowa, nalepki, gr. pakowania, kod KT SZTUK OPAKOWANIA i
ograniczen przejazdu przez tunele PRZESYEKI limit Ly | KILOGRAMY | KILOGRAMY
[pojemnoté (NETTO) | (BRUTTO)
RAZEM (p.szcz. 375) 0 0 0

Fundusze Unia E €K
Europejskie nia Europejska ¥
Wiedza Edukacja Rozwéj Europejski Fundusz Spoteczny X

Projekt ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"

wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spofecznego



ZALACZNIK NR 13 - PRZYKLADOWY WZOR ZAPOTRZEBOWANIA NA WYKONANIE UStUGI
PRZEWOZU TOWAROW NIEBEZPIECZNYCH

(miejscowosé, data)
(nazwa jednostki)
ZAPOTRZEBOWANIE nr .........
na wykonanie ustugi przewozu towaréw niebezpiecznych
Firma wykonujaca ustuge przewozu towaréw niebezpiecznych
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nazwa

adres

NIP

REGON

Wykaz towardw niebezpiecznych do przewozu: zgodny z listem przewozowym Nr .....c..ccoeeenrnensennss

Wyzej wymieniony przewdz towaréw niebezpiecznych nastgpi w dniu ........coccccoeviniicicncncnnne

Firma przewozaca towary niebezpieczne spetnia wszystkie wymagania prawne pozwalajace jej na wykonanie

przedmiotowej ustugi.

(akceptacja pracownika Biura Kanclerza)

* nazwa odpadu zgodna z katalogiem odpaddéw
Zataczniki:
List przewozowy

Dokumentacja firmy potwierdzajaca spetnienie wymagan prawnych pozwalajacych na wykonanie przedmiotowej ustugi.

Fundusze

Europejskie Unia Europejska | :

Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny *

Projekt ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"
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ZALACZNIK NR 14 - PODSTAWOWE WYMAGANE DOKUMENTY MAGAZYNOWE
Wymagane dokumenty magazynowe (dotyczy niektérych jednostek Zamawiajacego, a takze
gospodarki magazynowej w zakresie odpadéw) — minimum:

o

przychéd materiatéw:

= PZ (przyjecie z zewnatrz): elementy, ktére powinien zawiera¢ poprawnie wystawiony
dokument to: nazwa jednostki organizacyjnej, nr dokumentu magazynowego, doktadny
adres dostawcy oraz jego NIP i REGON, nr faktury VAT lub rachunku uproszczonego,
doktadng nazwe materiatu, otrzymana ilo$¢, date oraz podpis 0séb zarzadzajacych
przyjmowaniem materiatow,

= PW (przyjecie wewnetrzne): elementy, ktdre powinien zawiera¢ poprawnie wystawiony
dokument to: nazwa jednostki organizacyjnej przekazujacej towar, numer magazynu
przyjmujacego materiat, numer kolejny dokumentu, nazwa materiatu i jednostka miary,
ilo$¢ materiatu, indeks materiatowy (numer katalogowy), cena/warto$¢ materiatu, data i
podpis osoby wystawiajacej i zatwierdzajacej PW oraz podpis osoby odbierajacej po stronie
magazynu przyjmujacego towar/materiat,

» ZW (zwrot wewnetrzny): elementy, ktére powinien zawiera poprawnie wystawiony
dokument to: pieczatka jednostki organizacyjnej zwracajacej towar; numer magazynu
przyjmujacego materiat; numer kolejny dokumentu; nazwa materiatu i jednostka miary;
ilos¢ materiatu; indeks materiatowy (numer katalogowy); cena/wartos¢ materiatu; data i
podpis osoby wystawiajacej i zatwierdzajacej ZW,

= MM+ (przesuniecie miedzymagazynowe): elementy, ktére powinien zawiera¢ poprawnie
wystawiony dokument to: symbol magazynu zdajgqcego materiat, symbol magazynu
przyjmujacego materiat, doktadna nazwe materiatu, ilo$¢ materiatu, symbol PKWiU,
jednostke miary, cene/warto$¢ i date przekazania oraz podpisy o0séb ze strony obu
magazynow; specyficzng odmiang dokumentdéw przesuniecia magazynowego sg dokumenty
MW i MP. Pozwalajq one kontrolowac przesuniecie towaru miedzy odlegtymi od siebie
magazynami (wfasnymi). Wystawienie WM (wydanie z magazynu) moze wygenerowac¢ w
magazynie docelowym zapis na czarno - dokument MP. Po zakonczeniu przesuniecia
zatwierdza sie zapis MP, co jest koncowym etapem obiegu dokumentow. Efekt jest taki sam
jak w przypadku stosowania zwyktego MM, jednak Mp pozwala kontrolowac ilos¢ wydanego
i przyjetego towaru, a wiec pokazuje czy caty wydany towar dojechat na miejsce. Istotne
jest uwzglednienie w tym miejscu tzw. MM grzecznosciowego, polegajacego na przesunieciu
asortymentu pomiedzy miejscami przechowywania, bez koniecznosci sporzadzania
dokumentu ksiegowego opisanego powyzej.

rozchéd z magazynu: upowazniona do odbioru osoba (fakt upowaznienia musi by¢ odnotowany

w systemie) pobiera z magazynu zamowione substancje/mieszaniny chemiczne lub inne.

Magazynier odnotowuje w systemie pobranie substancji, pobrang ilo$¢ oraz dane pobierajgcego.

Pobrana ilos¢ zostaje wirtualnie przesunieta na stan jednostki, w ktérej zatrudniony jest

Zamawiajacy:

= W2Z (wydanie na zewnatrz): elementy, ktére powinien zawiera¢ poprawnie wystawiony
dokument to: dokfadne dane jednostki lub osoby zamawiajacej, nr magazynu, nazwe
materiatu, indeks, jednostke miary, cene, ilo$¢ podang w zamdwieniu, ilos¢ wydang przez
magazyn, date wystawienia dokumentu, podpis osoby wydajacej,

= RW (rozchdd wewnetrzny): elementy, ktére powinien zawieraé poprawnie wystawiony
dokument to: nazwe materiatu, ilos¢, jednostke miary, nazwe jednostki pobierajacej
(piecze¢), oryginalny podpis osoby zatwierdzajacej, zrédto finansowania. Dokument
powinien réwniez zosta¢ o nastepujgcej dane przez magazyn (jednostke wydajacq): data
wydania, numer magazynu, numer biezacy dowodu, indeks, jednostka miary, ilos¢ wydana,
podpis osoby wydajacej.

= MM- (przesuniecie miedzymagazynowe): elementy, ktére powinien zawiera¢ poprawnie
wystawiony dokument to: symbol magazynu zdajgqcego materiat, symbol magazynu
przyjmujacego materiat, doktadng nazwe materiatu, ilos¢ materiatu, symbol PKWiU,
jednostke miary, cene/warto$¢ i date przekazania oraz podpisy oséb ze strony obu

magazynow.
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