

UMOWA NR ………………………..
zawarta w dniu 03 stycznia 2022 roku w Gdańsku, pomiędzy:
1. Zakładem Poprawczym, ul. Polanki 122, 80 – 308 Gdańsk, NIP-584-27-02-751,           REGON-221075350, e - mail sekretariat@gdansk.zp.gov.pl reprezentowanym przez                    mgr Marzenę Czekaj - Szafranowicz  – Dyrektora Zakładu Poprawczego,
zwanym w dalszej treści umowy „Zamawiającym” a,
2. Firmą …………………… mającą siedzibę przy ……………………………………………………. 
NIP ……………………………..,  REGON ……………..,   e – mail…………………………………..
zarejestrowaną …………………………………………… pod numerem …………………………….. 
reprezentowaną przez ………………………………………..
zwanym w dalszej treści umowy „Wykonawcą” 
Umowa została zawarta na postawie zapytania ofertowego na podstawie § 5 regulaminu udzielania zamówień publicznych do 130 000 tys. zł., prowadzonego bez stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych. Postępowanie nie podlega przepisom Prawo zamówień publicznych zgodnie                  z art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r., Prawo zamówień publicznych                                              ( Dz. U. z 2019r. poz.2019). 
§ 1
Przedmiot umowy
1. Zamawiający powierza swoje pomieszczenia, a Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usługi: sprzątania pomieszczeń, mycia okien, konserwacji podłóg z tarketu na terenie Zakładu Poprawczego w Gdańsku – Oliwie, zwanej dalej „przedmiotem umowy”. 
2. Szczegółowy zakres świadczenia usługi określa załącznik do niniejszej umowy, stanowiący jej integralną część.
3. W przypadku konieczności wykonania usług nieprzewidzianych, dodatkowych a niezbędnych    do wykonania przedmiotu umowy Zamawiający sporządza zawiadomienie na piśmie.
4. Wykonanie usług wcześniej nieprzewidzianych lub dodatkowych nastąpi po podpisaniu przez strony aneksu do niniejszej umowy, w którym strony określą zakres usług, termin ich wykonania oraz wynagrodzenie.
§ 2
Obowiązki zamawiającego
Do obowiązków Zamawiającego w ramach wykonania niniejszej umowy należy w szczególności:
1. Przekazanie miejsca przeznaczonego do wykonywania przedmiotu umowy. 
2. Zamawiający zobowiązuje się do umożliwienia przechowywania na terenie swojej siedziby sprzętu i urządzeń czyszczących niezbędnego do wykonywania usług. 
3. Zgłoszenie Wykonawcy najpóźniej w dniu następnym w formie mailowej notatki, każde zdarzenie i okoliczności mające wpływ na poprawność wykonywania przedmiotu umowy, proponując sposób naprawienia nieprawidłowości. 
4. Zapłaty wynagrodzenia za wykonany przedmiot umowy.
§ 3
Obowiązki wykonawcy
Do obowiązków Wykonawcy w ramach wykonania niniejszej umowy należy w szczególności:
1. Prawidłowego wykonania wszelkich prac związanych z realizacją przedmiotu umowy                              w siedzibie Zamawiającego.
2. Zabezpieczenia narzędzi i sprzętu do wykonania usług, ze względu na charakter placówki                         i przebywających w niej wychowanków. 
3. Zachowania w tajemnicy wszystkich informacji dotyczących działalności pracy Zakładu Poprawczego, które poznał w trakcie wykonywania umowy.
4. Świadczenia usług własnym personelem oraz jego odpowiedniego przeszkolenia, który będzie wykonywały usługę.
5. Przestrzegania wewnętrznych przepisów porządkowych, bhp oraz  ppoż. 
6. Zapewnienia terminowości i jakości wykonywanych usług.
§ 4
Termin świadczenia usługi                        
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w terminie od dnia                     03.01.2022 roku do dnia 31.12.2023 roku.
§ 5
Wynagrodzenie
1. Wynagrodzenie obejmuje okres pełnego miesiąca kalendarzowego i wynosi:
· cena netto ……………… zł. 
· podatek VAT ………………. zł. (23%)
· cena brutto    ………………. zł. 
(słownie: ……………………………………………………)
§ 6
Warunki płatności
1. Rozliczenie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi w oparciu o fakturę miesięczną, która wpłynie do siedziby Zamawiającego i będzie płatna 14 dni od daty jej otrzymania przez Wykonawcę. 
2. Strony umowy zastrzegają sobie zmiany wysokości wynagrodzenia określnego w §5,                         w przypadku rozszerzenia zakresu prac określonych w załączniku nr 1 
§ 7
Ubezpieczenie OC Wykonawcy
1. Za ewentualne szkody powstałe w majątku Zamawiającego ponosi odpowiedzialność  Wykonawca do wartości faktycznej powstałej szkody.
1. Zdarzenie powodujące szkodę winno być potwierdzone protokołem, spisane w obecności przedstawicieli stron niniejszej umowy. 
1. Wykonawca oświadcza, iż zawarł umowę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej, która zabezpiecza pokrycie ewentualnych szkód na osobie lub mieniu, jaki mogą ewentualnie zaistnieć podczas wykonywanej usługi. 
1. W przypadku, kiedy umowa wygasłaby podczas wykonywanej usługi, Wykonawca zobowiązuje się do jej niezwłocznego odnowienia. 
1. Kopia umowy ubezpieczenia OC stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 
                                                                    § 8
                                                           Kary umowne
1. Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:
1. w przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, w tym w szczególności przypadku rozwiązania przez Zamawiającego umowy w trybie §9 ust. 1 niniejszej umowy,  lub rozwiązania umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie – w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w §5;
1. za opóźnienie w terminie realizacji usługi w stosunku do terminów wskazanych w OPZ, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 zł brutto, za każdą godzinę opóźnienia jednak nie więcej niż 5% wynagrodzenia brutto określonego w §5;
1. za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy w całości lub części względem obowiązków wynikających z umowy i OPZ z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy  wysokości odpowiednio 10% wynagrodzenia brutto określonego w §5  lub 10% brutto wartości niewykonanego lub nienależycie wykonanego  przedmiotu umowy;
1. za niepoinformowanie o braku możliwości realizacji usługi w wysokości 1 % wynagrodzenia brutto określonego w § 6 w terminie wskazanym w OPZ;
1. za opuszczenie miejsca pracy przez osobę/osoby realizująca usługę bez zgody Zamawiającego w wysokości równowartości kwoty wynagrodzenia przysługującemu Wykonawcy za usługę, która miała być zrealizowana przez tą osobę/osoby w danym terminie;
1. w przypadku ujawnienia danych pozyskanych w toku realizacji umowy w innych celach, niż określone w umowie – w wysokości 1% wynagrodzenia brutto określonego w §5;
1. w przypadku utraty, zniekształcenia lub ujawnienia nieupoważnionym osobom trzecim jakichkolwiek Informacji Poufnych, a także w przypadku ich wykorzystania w celach innych niż wykonanie umowy – w wysokości 3 % wynagrodzenia brutto określonego w §5  umowy;
2. Roszczenia z tytułu kar umownych będą pokrywane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy albo przez Wykonawcę na podstawie pisemnego wezwania do zapłaty, w zależności od wyboru Zamawiającego. 
1. Na naliczone kary umowne zostanie wystawiona nota obciążeniowa.
1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty zastrzeżonych kar umownych na rachunek wskazany przez Zamawiającego w nocie obciążeniowej, w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiej noty o ile taka forma zaspokojenia zostanie wybrana przez Zamawiającego.
§ 9
Rozwiązanie umowy
1. Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę, w części lub w całości, w następujących przypadkach:
0. jeżeli Wykonawca nie rozpoczął wykonywania umowy i jej nie realizuje przez okres dłuższy niż 7 dni lub zaprzestał realizacji umowy –ze skutkiem natychmiastowym w każdym czasie począwszy od dnia, gdy upływa termin rozpoczęcia umowy określony w § 4;
0. jeżeli Wykonawca nie dotrzymał istotnych warunków umowy, a w szczególności w zakresie jakości świadczonych usług oraz terminów realizacji usługi, określanych przez Zamawiającego, za jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia, w terminie do 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął informacje o okolicznościach uzasadniających rozwiązanie umowy z tej przyczyny;
0. gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności, wszczęte zostało wobec niego postępowanie likwidacyjne, upadłościowe bądź naprawcze – ze skutkiem natychmiastowym w terminie do 14 dni od dnia kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających rozwiązanie umowy z tej przyczyny;
0. jeżeli Wykonawca złoży fałszywe oświadczenie w ramach realizacji Umowy albo oświadczenie niekompletne, którego nie uzupełni w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, oświadczenie woli o rozwiązaniu Umowy ze skutkiem natychmiastowym może być złożone w terminie do 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął informacje o okolicznościach uzasadniających rozwiązanie umowy z tej przyczyny;
0. gdy Wykonawca trzykrotnie nie odpowiedział na zgłoszenie zapotrzebowania na usługi skierowane przez Zamawiającego – w terminie 30 dni od dnia kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających rozwiązanie umowy z tej przyczyny.
1. Rozwiązanie umowy w części wywołuje skutki na przyszłość.                                                            W przypadku częściowego rozwiązania umowy:
1)	Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał opis zrealizowanych usług do dnia rozwiązania umowy;
2)	wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie zakresu zrealizowanych przez niego usług i zaakceptowanych przez Zamawiającego do dnia rozwiązania umowy.
1. Zamawiający może natychmiast rozwiązać umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku:
1) trzykrotnego zawinionego przez Wykonawcę uchybienia terminowi wykonania usługi,  
2) dwukrotnego naruszenia obowiązku zachowania jakości świadczonych usług lub majątek Zamawiającego został uszkodzony lub zniszczony,  
3) co najmniej 24 - godzinnego zaniechania realizacji usług z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca. 
4.  W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży                           w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może rozwiązać umowę w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia.
5. Odstąpienie od umowy winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.
6. Rozwiązanie umowy nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku zapłaty kar umownych zastrzeżonych                w umowie.
7. Wypowiedzenie umowy przez Wykonawcę może nastąpić wyłącznie z ważnych powodów, przez które należy rozumieć rażące naruszenie przepisów umowy przez Zamawiającego.

2) Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, w szczególności jeżeli Zamawiający nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty faktur.



§ 10

Koordynacja
1. Koordynatorem realizacji umowy ze strony Zamawiającego jest……………………………………………………………………………………………………………….
tel. ………………………………………………… e-mail: ……………………………,                                  adres: …………………………………………………………………………………………………….........
2. Koordynatorem realizacji usługi ze strony Wykonawcy jest ………………………tel. ………… fax: …………………e-mail: ……………………………, adres do korespondencji: ………………………….
3. Koordynatorzy, o których mowa w ust. 1 i 2, zostają powołani celem ustalenia wszelkich szczegółów związanych z realizacją umowy. Ustalenia koordynatorów odbywać się będą telefonicznie, faksem lub mailowo.
4. Zmiana osób o których mowa w ust. 1 i 2 będzie odbywać się poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony (w formie e-maila) i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 

§ 11

Ochrona danych osobowych 

1. Każda ze Stron zobowiązuje się zapewnić, iż dane osobowe objęte Umową będą przetwarzane tylko i wyłącznie na potrzeby realizacji Umowy zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.; dalej „RODO”) i nie będą udostępniane innym osobom niż upoważnionym w Umowie oraz mogą być udostępnione jedynie organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 
2. Wykonawca oświadcza, że zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach danych osobowych zawartych w Umowie.
3. Każda ze Stron zobowiązuje się podjąć niezbędne środki w celu zabezpieczenia informacji zawierającej dane osobowe przed ich ujawnieniem lub udostępnieniem osobom nieuprawnionym lub nieupoważnionym do ich przetwarzania. 
4. Wykonawca: 
a) potwierdza oświadczenia, które złożył na etapie postępowania, w wyniku którego została zawarta Umowa, 
b) oświadcza, że posiada informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego w zakresie celów wskazanych w dokumentacji, dotyczącej postępowania            w wyniku, którego została zawarta przedmiotowa Umowa, 
c) oświadcza, że wypełnił w imieniu Zamawiającego obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14 RODO wobec osób fizycznych biorących udział w wykonaniu Umowy, 
tj. poinformował o zakresie danych dotyczących tych osób, a przekazanych do Zamawiającego, poinformował, że Zamawiający jest administratorem ich danych osobowych 
i będzie je przetwarzał na zasadach określonych w niniejszym art. oraz poinformował, że Wykonawca jest źródłem, od którego Zamawiający pozyskał ich dane osobowe. 
5. Zamawiający oświadcza, że zrealizował obowiązki informacyjne określone w art.13 i 14 RODO 
w zakresie dotyczącym przetwarzania danych osobowych Wykonawcy oraz jego pracowników.

§ 12
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych dla pracowników Wykonawcy lub osób współpracujących z Wykonawcą  przy realizacji umowy
1. Wypełniając obowiązek informacyjny z art. 14 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuję, że Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Poprawczy w Gdańsku - Oliwie, z siedzibą pod adresem ul. Polanki 122, 80-308 Gdańsk, reprezentowany przez Dyrektora Zakładu Poprawczego w Gdańsku - Oliwie.
2. [bookmark: _Hlk55748390]Do kontaktu z Inspektorem ochrony danych w Zakładzie Poprawczym w Gdańsku - Oliwie służy następujący adres email: iod@gdansk.zp.gov.pl . Z Inspektorem ochrony danych można skontaktować się także pisemnie na adres siedziby Zakładu Poprawczego, wskazany w pkt 1, z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych Osobowych”. 
3. Pani/Pana dane osobowe, które zostały przekazane do ZP przez Wykonawcę - Pani/Pana pracodawcę lub podmiot, który Pani/Pan reprezentuje stanowią, w zależności od rodzaju współpracy, 
w szczególności imię, nazwisko, służbowy numer telefonu, służbowy adres e-mail. 
4. [bookmark: _Hlk55747983]Pani/Pana dane osobowe mogą być przetwarzane przez ZP, w zależności od rodzaju współpracy, w następujących celach: 
a) wykonania obowiązków wynikających z umowy z ZP, której stroną jest Wykonawca,                                     w szczególności w celu realizacji umowy, kontaktu przy wykonaniu umowy, wymiany korespondencji,  kontroli należytego wykonania umowy, rozliczenia umowy, zachowania zasad poufności,
b) obsługi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia roszczeń.
6. Podstawą prawną przetwarzania przez ZP Pani/Pana danych osobowych, w zależności od rodzaju współpracy, w celach wskazanych w ust. 4 powyżej jest: 
a) wypełnianie obowiązków prawnych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO) ciążących na ZP 
w Gdańsku- Oliwie  na podstawie przepisów prawa rachunkowego i podatkowego, a także przepisów o archiwizacji dokumentów a w przypadku dochodzenia ewentualnych roszczeń -na podstawie przepisów kodeksu cywilnego;
b) zawarcia i wykonania umowy (zgodnie z art.6 ust.1 lit. b RODO),
6. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione przez ZP podmiotom z nim współpracującym (odbiorcom), w szczególności podmiotom świadczącym usługi doręczania korespondencji, podmiotom prawnym a także podmiotom świadczącym usługę informatyczną na podstawie umowy powierzenia oraz organom uprawnionym, które mogą zwrócić się do Administratora z żądaniem udostępnienia Pani/Pana danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisów prawa. 
7. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez cały okres trwania umowy oraz przez okres określony przepisami prawa, nie krócej niż do czasu wygaśnięcia roszczeń wynikających z umowy pomiędzy ZP a Wykonawcą lub przedawnienia terminów roszczeń z tytułu zobowiązań wynikających z w/w umowy.
8. Przysługują Pani/Panu prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 
a) prawo dostępu do treści swoich danych i sporządzania z nich kopii, 
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych, 
c) prawo do usunięcia danych osobowych (nie dotyczy sytuacji, gdy przetwarzanie danych jest niezbędne do wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa,
d) prawo do  ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrębne mogą wyłączyć możliwość skorzystania z tego prawa,
9.  prawo wniesienia sprzeciwu - w przypadkach, kiedy ZP w Gdańsku - Oliwie przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego interesu; 
W celu skorzystania z powyższych praw można skontaktować się z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych Osobowych na adres poczty elektronicznej wskazany powyżej 
w punkcie 2 lub na adres siedziby Administratora wskazany w punkcie 1 z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych Osobowych”. 
10. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych będzie naruszało przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych.
11. Przekazanie przez Wykonawcę Pani/Pana danych osobowych jest konieczne do realizacji umowy 
a konsekwencją niepodania danych będzie uniemożliwienie kontaktu  w trakcie realizacji umowy.
12. Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępniane do krajów trzecich i organizacji międzynarodowych oraz będą podlegały zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji w tym profilowaniu. 
§ 13
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Ewentualne spory, wynikłe w związku z realizacją przedmiotu zamówienia, strony zobowiązują się rozwiązać w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności ustalenia kompromisu będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
3. Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.


………………………………….                                                     …………………………………...
       /ZAMAWIAJĄCY/                                                                          /WYKONAWCA/
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