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Biatystok, dnia 28 marca 2024 .
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/INTERREG/2024

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie 80-godzinnego kursu jezyka angielskiego dla podlaskich
funkcjonariuszy i pracownikéw policji (20 oséb tacznie) zawierajgcego elementy terminologii uzywanej przez organy
egzekwowania prawa, zakonczony wewnetrznym egzaminem i uzyskaniem certyfikatu, w ramach Projektu
nr LTPLOOOS5 pn. ,Razem bezpieczniej - wzrost bezpieczeristwa w polsko-litewskim regionie przygranicznym poprzez
intensyfikacje wspdtpracy policji” dofinansowanego ze srodkéw Programu Interreg VI-A Litwa-Polska.

Postepowanie prowadzone jest w trybie pozaustawowym na podstawie regulaminu wewnetrznego dotyczacego
wydatkowania $rodkéw publicznych majgcych zastosowanie do zamdwien i konkurséw, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000 zt/netto.

I.  Zamawiajgcy

Komenda Wojewddzka Policji w Biatymstoku

ul. Sienkiewicza 65

15-003 Biatystok

NIP: 542-020-78-68

Strona internetowa: https://podlaska.policja.gov.pl/

Il. Opis przedmiotu zamdwienia

1) Zakres zaméwienia obejmuje:

a) przeprowadzenia testéw kwalifikujgcych dla 20 uczestnikow wedtug poziomu znajomosci jezyka
angielskiego;

b) przedtozenia Zamawiajgcemu cato$ciowego harmonogramu zajec¢, najdalej na 14 dni po podpisaniu umowy,
obejmujgcego petng realizacje programu uwzgledniajgcego tematyke zajeg;

c) przeprowadzenie 80-godzinnego kursu jezyka angielskiego dla  podlaskich  funkcjonariuszy
i pracownikéw policji (w 2 grupach po maksymalnie 12 oséb w grupie) zawierajgcego elementy terminologii
uzywanej przez organy egzekwowania prawa;

d) dostarczenia dla kazdego uczestnika niezbednych materiatéw szkoleniowych i dydaktycznych
w formie papierowej, zawierajgcych stownictwo/tematyke policyjng (dodatkowo jeden zestaw dla
Zamawiajgcego);

e) dostarczenia dla kazdego uczestnika notesu/zeszytu wraz materiatami pismienniczymi (dodatkowo jeden
zestaw dla Zamawiajgcego);

f)  wydania kazdemu uczestnikowi certyfikatu ukoriczenia szkolenia na zakoriczenie nauki pod warunkiem, ze
przystgpit do testu koricowego oraz uczestniczyt w 100 % zajed, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ usprawiedliwienia nieobecnosci uczestnika lub odrobienia zaje¢ w innym terminie dogodnym dla
wykonawcy i uczestnika (dodatkowo kopia kazdego certyfikatu dla Zamawiajacego). Certyfikat bedzie
zawierat logo programu i nazwe projektu, i wzor certyfikatu zostanie uzgodniony wczesniej z Zamawiajgcym;

g) udokumentowania odbioru przez uczestnika certyfikatu oraz do sporzadzenia listy wydanych certyfikatéw
zawierajgcych imie i nazwisko uczestnika. Zaréwno dokumentacje potwierdzajgcg odbidr certyfikatu, jak
i liste wydanych certyfikatow wraz z kserokopiami certyfikatéw Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu,

h) przekazania do akceptacji sprawozdania z realizacji dziatan w szczegdlnosci:

e liczbe zrealizowanych godzin kursu,
e Opis zrealizowanych zagadnien i tematdw,
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e liste 0sob, ktére odebraty materiaty szkoleniowe i dydaktyczne,
o liste 0sdb, ktorym wydano certyfikaty,
e zbiorcze informacje podsumowujgce zrealizowane dziatania, wnioski, etc.

i) pisemnego informowania Zamawiajgcego o wszelkich planowanych zmianach w harmonogramie zajec¢ z co
najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem;

j) przedstawienia i przekazania na pierwszych zajeciach, kazdemu uczestnikowi programu kursu
i harmonogramu zaje¢;

k) przekazania podczas rozpoczecia zajeé, uczestnikom kursu ustnej informacji o wspdétfinansowaniu kursu ze
Srodkdw Programu Interreg Litwa-Polska;

[) przedstawienia Zamawiajgcemu do akceptacji materiatdw szkoleniowych i dydaktycznych w formie
papierowej, zawierajgcych stownictwo/tematyke policyjng, na co najmniej 10 dni roboczych przed
rozpoczeciem zaje¢;

m) oznakowanie materiatéw szkoleniowych zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego. Szczegdtowe wytyczne
dotyczgce zasad stosowania i rozmieszczania znakow graficznych wraz ze wszystkimi plikami graficznymi do
wykorzystania przy oznakowaniu materiatow zostang przekazane Wykonawcy w dniu zawarcia umowy.

2) Wykonawca powinien dokumentowaé przebieg kursu poprzez:

a) prowadzenie ewidencji oséb szkolonych oraz raporty z frekwencji;
b) dokonywanie systematycznej oceny postepdw uczestnikow kursow;

c) wydanie uczestnikom kurséw, w terminie do 14 dni roboczych od daty zakorczenia szkolenia, stosownych
certyfikatow, ktore powinny zawieraé informacje, ze kurs byt wspétfinansowany ze srodkéw Programu.

3) Wykonawca w terminie do 14 dni po zakoriczeniu kursu przekaze Zamawiajgcemu:
a) oryginaty list obecnosci;
b) imienne wykazy osdb, ktére ukoriczyty kurs z wynikiem pozytywnym;
c) protokoty z egzaminu wewnetrznego (kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem)

d) rozliczenie godzin zrealizowanych na kursach uwzgledniajace dni, godziny oraz tematyke zrealizowanych
zajec (np. kopie dziennika zajec);

e) liste potwierdzajgcag odbiér materiatéw szkoleniowych przez uczestnikdw kurséw oraz odbidr programu
kursu i harmonogramu zajec.

4) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty zwigzane
z przeprowadzeniem kursu jezyka angielskiego tacznie z kosztami wynikajacymi z:

a) zatrudnienia nauczyciela/lektora jezyka angielskiego;

b) zapewnienia materiatéw dydaktycznych niezbednych do przeprowadzenia zajec¢ tj. podrecznik do nauki
jezyka wraz z zeszytem do ¢wiczen, zawierajgce stownictwo/tematyke policyjng. Materiaty te muszg by¢
przekazane kazdemu uczestnikowi za potwierdzeniem odbioru oraz odpowiednio oznakowane zgodnie
z wytycznymi przedstawionymi Zamawiajgcemu przez Wykonawce

5) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zgdania, w kazdym czasie, dodatkowych informacji lub sprawozdan
o stanie realizacji zamdwienia, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich dostarczenia bez zbednej zwtoki.
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lll. Termin wykonania i miejsce realizacji kurséw:

Termin realizacji kursu: rozpoczecie — nie pdzniej niz w dniu 26.04.2024 r., zakonczenie - nie dtuzej niz do dnia
16.12.2024 r., z mozliwoscig przerwy na miesigce lipiec i sierpien 2024 r.

Miejsce realizacji kursu zostanie udostepnione przez Zamawiajgcego. Zajecia powinny odbywac sie w godzinach od
7.30 do 10.45 (po 2 godziny lekcyjne z przerwg 15 minutowa), raz w tygodniu dla kazdej grupy. Grupy nie mogg miec
zajec¢ rownoczesnie.

IV. Kryterium wyboru oferty:

1) cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, nalezy uwzgledni¢ wszystkie
zobowigzania, koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego.

2) cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie wariantowosci cen) oraz
nie moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).

3) nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

4) na zatagczonym formularzu ofertowym (zatacznik nr 1) nalezy przedstawic¢ cene brutto za wykonanie ustugi
przedmiotu zamdwienia.

5) przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny i ich znaczeniem:

: Max liczba punktéw do
Kryterium Waga UZyskanis
K1. Cena brutto 100% 100
Razem 100% 100

Sposdb wyboru oferty:

K1. Cena brutto

Kryterium ,cena” w PLN
Cena oferty to cena brutto.

Podatek VAT zostanie ustalony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

Cena oferty najtanszej

Liczba punktow = x 100 = liczba punktow

Cena oferty badanej

V. Warunki ptatnosci:

Z tytutu wykonania ustugi, wynagrodzenie dla Wykonawcy zostanie wyptacone w terminie 30 dni od przedfozenia
prawidtowo wystawionej faktury VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy.
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VI. Wykluczenia:

Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zaméwienia podmiotom, ktére powigzane sg z nim kapitatowo lub osobowo.
Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzanie pomiedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w jego imieniu lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
a Wykonawcga w szczegdlnosci poprzez:

uczestnictwo w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ PO;

petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawcy bedacy podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym w rozumieniu pkt V.1 podlega wykluczeniu
z udziatu w postepowaniu ofertowym a jego oferta zostaje odrzucona.

VII. Sposéb przegotowania oferty:

Warunkiem udziatu w postepowaniu, jest ztozenie oferty z wymaganymi dokumentami w wyznaczonym
terminie za posrednictwem platformy zakupowej.

Przygotowanie oferty zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia - zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

Petnomocnictwo dla osoby sktadajacej oferte w przypadku dziatania Wykonawcy przez petnomocnika oryginat
lub kopia poswiadczona przez notariusza.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte sporzadzony
w innym jezyku powinien byé ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony przez Wykonawce.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Oferenta:

a) w ktorej zawarto razaco niskg ceng,

b) gdy oferta jest niezgodna w wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym,

c) gdy tres¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach zamdwienia,
d) ktéory pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt:

e poprawnych dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu (jezeli zostaty
wyznaczone),

e wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa.

o oferta zawiera pomytki w obliczeniu, ktérych nie mozna poprawié¢ jako oczywiste pomytki
rachunkowe,

e oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub w niewtasciwej
formie,

e oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji,

e oferta ztozona w inny sposdb niz za posrednictwem platformy zakupowe;.
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VIIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

Oferte  wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ pod adresem profilu nabywcy:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp bialystok w terminie do dnia 8 kwietnia 2024 r. do godziny 8:00. Otwarcie
nastgpi w dniu 8 kwietnia 2024 r. o godzinie 8:30. Zamdwienia realizowane przez Zamawiajgcego za posrednictwem
platformy zakupowej odbywaja sie przy wykorzystaniu strony internetowe]
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp bialystok to znaczy, ze nie sg przyjmowane oferty sktadane w inny sposéb niz
za posrednictwem platformy. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, za
posrednictwem platformy zakupowej oraz poprzez umieszczenie protokotu z postepowania na stronie :
https://podlaska.policja.gov.pl/pod/zamowienia/zamowienia-publiczne-13/wyniki-zakonczonych-pos.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcédw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

IX. Sposdb porozumiewania sie z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Marta Melcer — Wydziat Kadr, Szkolenia
i Obstugi Prawnej KWP w Biatymstoku tel. 47 711 30 84; e-mail: marta.melcer@bk.policja.gov.pl.

Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie zakupowej w sekgcji
“Komunikaty”. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem internetowym:

https://platformazakupowa.pl/pn/kwp bialystok.

X. Podpisanie umowy/zaméwienia:
Wykonawecy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte, Zamawiajacy zleci realizacje przedmiotu zaméwienia.

XI. Ochrona danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (tj. Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016 r,, str. 1), zwanym dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Policji w Biatymstoku;

2) nadzdr nad prawidtowym przetwarzaniem danych osobowych sprawuje inspektor ochrony danych osobowych:
inspektor ochrony danych osobowych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Biatymstoku — dane zostaty
zamieszczone na stronie BIP KWP w Biatymstoku, adres e-mail inspektora danych osobowych:
iod.kwp@bk.policja.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 wust. 1 lit. b, ¢ i f RODO
w celu:
a) prowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
b) w przypadku zawarcia umowy- w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Kemendancie

Wojewddzkim Policji w Biatymstoku, tj. realizacji jej postanowien;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona’ zostanie
dokumentacja postepowania lub umowa zawarta z wybranym wykonawcg i dokumentacja jg dotyczaca;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:
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a) do celéw przeprowadzenia postepowania o zamdwienie zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
Policji, przez okres wynikajgcy z kategorii archiwalnej od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia;

b) do celdw realizacji umowy przez okres jej realizacji,

c) po zakonczeniu umowy przez okres okreslony w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa,
w szczegdlnosci:

i. przez okres przechowywania dokumentacji ksiegowej i podatkowej wynikajgcy
z przepisow prawa do celéw dokonywania rozliczen,

ii. przez okres przedawnienia roszczen, wynikajgcy z przepisdow prawa regulujacych przebieg
postepowan z tego tytutu do celdw dochodzenia tychze roszczen,

iii. przez okres wynikajgcy z kategorii archiwalnej ze wzgledu na cele archiwalne
w interesie publicznym zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Policji,

iv. przez okres okreslony w odrebnych przepisach do celéw badan naukowych lub historycznych lub
statystycznych;

6) w przypadku zamowien publicznych oraz uméw prowadzonych w ramach projektéw realizowanych ze srodkow
pomocowych krajowych i zagranicznych okres przechowywania uwzgledniat bedzie wymogi dotyczace okresu
przechowywania obowigzujgce w przepisach prawa wtasciwych dla srodka pomocowego;

7) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, przestanke przetwarzania danych osobowych
stanowi bowiem przepis prawa;

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

9) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowiet umowy w zakresie niezgodnym z Ustawg oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki:
1) Zatgcznik nr 1 —Formularz ofertowy
2) Zatgcznik nr 2 — Projektowe postanowienia umowy
3) Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzania
4) Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie RODO
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