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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Województwo Opolskie - Wojewódzki Urząd Pracy w Opolu, ul. Głogowska 25 c, 

45-315 Opole, 

telefon: (77) 44 16 701, fax: (77) 44 16 702, 

wup@wup.opole.pl, https://wupopole.praca.gov.pl/

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której 
będą dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą:

https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole  

Zamawiającym w niniejszym postępowaniu jest Wojewódzki Urząd Pracy w Opolu 

jednak z uwagi na skonsolidowane rozliczenia z tytułu podatków od towarów i usług 

VAT stroną umowy będzie Województwo Opolskie, a świadczenia nią objęte będą 

realizowane na rzecz Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Opolu jako wojewódzkiej 

samorządowej jednostki organizacyjnej.

II.  TRYB ORAZ WARUNKI UDZIELANIA ZAMÓWIENIA:

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej przekraczającej progi unijne, 

zgodnie z art. 132 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, 

dalej jako Pzp, ustawa lub ustawa Pzp, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie 

o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

2. W przedmiotowym postępowaniu zostanie zastosowana procedura określona w art. 

139 ust. 1 ustawy. Zamawiający najpierw dokona badania i oceny ofert, a następnie 

dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej 

oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału 

w postępowaniu. Zgodnie z art. 139 ust. 2 ustawy, Wykonawca nie jest obowiązany 

do złożenia wraz z ofertą oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy. 

Oświadczenie to będzie żądane wyłącznie od Wykonawcy, którego oferta została 

najwyżej oceniona.

mailto:wup@wup.opole.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole
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3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji treści ofert w celu ich ulepszenia.

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ze względu na fakt, iż 

kampania ma mieć jeden spójny, jednorodny charakter, a terminy wykonywania 

jednych zadań uzależnione są od innych, zatem uzasadnionym jest, aby od 

początku tworzenia założeń kampanii, przez poszczególne procesy i elementy 

wskazane przez Zamawiającego, jej Wykonawcą był jeden podmiot.

Podział zamówienia mógłby także powodować nadmierne koszty wykonania 

zamówienia lub też wymagać nadmiernego jednoczesnego zaangażowania 

zasobów ludzkich do skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących 

poszczególne części zamówienia, co mogłoby zagrozić właściwemu jego 

wykonaniu.

5. Ponadto, niniejsze postępowanie jest jedną z części zamówienia, gdyż 

Zamawiający dokonał podziału zamówienia na części i przeprowadza na 

poszczególne części odrębne postępowania.

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych.

7. Szacunkowa wartość zamówienia przekracza kwotę określoną w obwieszczeniu 

Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy 

Pzp. 

8. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

9. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.

10. Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 

sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji 

zamówienia.

11. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp. 

12. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, 

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.

13. Zamawiający określa wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie 

zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy 

osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie 
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realizacji zamówienia, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób 

określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy:

a) rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą 

wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy: Zamawiający wymaga, 

aby czynności koordynacji kampanii wykonywane były przez osobę zatrudnioną 

przez Wykonawcę (lub Podwykonawcę, jeżeli Wykonawca powierza wykonanie 

części zamówienia Podwykonawcy) na podstawie stosunku pracy w rozumieniu 

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy;

b) sposób weryfikacji zatrudnienia tej osoby, uprawnienia Zamawiającego 

w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań związanych 

z zatrudnianiem tej osoby oraz sankcje z tytułu niespełnienia ww. wymagań, 

zostały opisane szczegółowo w § 3 i § 9 projektowanych postanowień umowy, 

stanowiących załącznik nr 10 do SWZ.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Rodzaj zamówienia – usługi. 

2. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kampanii świadomościowej na 

potrzeby projektu „Opolskie gościnne - Wsparcie integracji społecznej obywateli 

państw trzecich” w ramach Funduszy Europejskich działanie 6.4 Wspieranie 

integracji społeczno-gospodarczej państw trzecich, dotyczącej promowania 

województwa opolskiego, jako województwa gościnnego wobec cudzoziemców 

spoza Unii Europejskiej, budowania pozytywnych relacji między mieszkańcami 

regionu a cudzoziemcami oraz zachęcanie cudzoziemców do aktywizacji na 

opolskim rynku pracy jak i rozpoczęcia nauki.

3. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) stanowi załącznik nr 1 do Projektowanych 

postanowień umowy.

4. Kod i nazwa według Wspólnego Słownika Zamówień CPV:

79341400-0: Usługi prowadzenia kampanii reklamowych

79340000-9: Usługi reklamowe i marketingowe

79341000-6: Usługi reklamowe

79342200-5: Usługi w zakresie promocji

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 

pkt 7 i 8 ustawy Pzp.
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IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Kampania będzie trwała maksymalnie 6 miesięcy (z uwzględnieniem harmonogramu 

stanowiącego zał. nr 2 do OPZ) od dnia zawarcia umowy. Ze względu na konieczność 

rozliczenia środków kampania musi się zakończyć do 31.01.2026 r.

V. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału 

w postępowaniu i wymagania określone w niniejszej SWZ.

2. Zamawiający, na podstawie art. 112 ustawy Pzp określa następujące warunki 

udziału w postępowaniu:

1) Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.

2) Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.

3) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa:
Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.

4) Zdolność techniczna lub zawodowa:

Wykonawca winien wykazać, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do 

wykonania zamówienia oraz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że:

a) w okresie ostatnich trzech (3) lat (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy, w tym okresie) wykonał lub wykonuje co najmniej 1 zamówienie 
polegające na kompleksowym przeprowadzeniu kampanii: 
informacyjnej, promocyjnej, wizerunkowej, reklamowej lub 
świadomościowej o wartości nie niższej niż 100 000,00 zł brutto.

Uwaga: Przez wartość ww. jednego zamówienia Zamawiający rozumie łączną 

wartość wykonanych określonych w opisanym warunku usług w ramach 

jednej umowy.
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W przypadku usług będących w trakcie wykonywania, Zamawiający uzna 

warunek za spełniony, jeśli część zamówienia już faktycznie wykonana spełni 

wymogi określone przez Zamawiającego w zakresie kwoty wskazanej 

powyżej.

W sytuacji składania oferty przez podmioty wspólnie ubiegające się 

o udzielenie zamówienia, a także w sytuacji, gdy Wykonawca będzie polegał 

na zasobach podmiotu trzeciego, warunek musi być spełniony przez jeden 

podmiot, chyba, że uczestnicy konsorcjum wspólnie realizowali wykazane 

doświadczenie.

b) dysponuje lub będzie dysponował osobami, które zostaną skierowane do 

wykonania przedmiotu zamówienia i będą wykonywać je osobiście, tj. 

o udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który dysponuje 
lub będzie dysponować:

 koordynatorem kampanii, który posiada doświadczenie w zakresie 
organizacji lub koordynacji jednej kampanii: informacyjnej, 
promocyjnej, wizerunkowej, reklamowej lub świadomościowej 
o wartości nie niższej niż 100 000,00 zł brutto, w ciągu ostatnich 
trzech (3) lat przed upływem terminu składania ofert;

 grafikiem komputerowym, który posiada doświadczenie w zakresie 
jednej kampanii: informacyjnej, promocyjnej, wizerunkowej, 
reklamowej lub świadomościowej, w ciągu ostatnich trzech (3) lat 
przed upływem terminu składania ofert.

W przypadku usług będących w trakcie wykonywania, Zamawiający uzna 

warunek za spełniony, jeśli część zamówienia już faktycznie wykonana spełni 

wymogi określone przez Zamawiającego w zakresie kwoty wskazanej 

powyżej.

W sytuacji składania oferty przez podmioty wspólnie ubiegające się 

o udzielenie zamówienia, a także w sytuacji, gdy Wykonawca będzie polegał 

na zasobach podmiotu trzeciego, ocena spełnienia warunku, o którym mowa 

w lit. b) odbędzie się łącznie dla wszystkich podmiotów.
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VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA

1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, 

wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 

ustawy Pzp, tj.: z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę:

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa 

w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 

i 2185) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji 

leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz 

wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 

pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 

o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

 lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;



10

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza 

w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne;

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do 

zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

2. Zamawiający nie przewiduje podstaw wykluczenia, o których mowa w art.109 ust. 1 

Pzp.

3. Wykonawca może zostać wykluczony na każdym etapie postępowania wg zasad 

określonych w art. 111 Pzp z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 i 3 Pzp.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 

1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 

przesłanki określone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.
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5. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności są wystarczające do 

wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, wykluczy Wykonawcę.

6. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, 

wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia, określone w art. 5k 

rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego 

środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację 

na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym 

rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany 

rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku 

z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 

z 8.4.2022, str. 1), tj. zakazuje się udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich 

zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie 

zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1 i 3, art. 10 ust. 6 lit. a)-e), 

art. 10 ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 lit. a)-d), art. 8, 

art. 10 lit. b)-f) i lit. h)-j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)-e) i lit. g)-i), art. 

29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)-d), lit. f)-h) i lit. j) dyrektywy 

2009/81/WE na rzecz lub z udziałem:

a) obywateli rosyjskich, osób fizycznych zamieszkałych w Rosji lub osób 

prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji;

b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności 

bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym 

mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub

c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających 

w imieniu lub pod kierunkiem osoby fizycznej lub prawnej, podmiotu, 

o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu,

w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się 

w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, w przypadku gdy 

przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia.

7. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, 

wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
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bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507 ze zm.), tj.: 

z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 

oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą 

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 

o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy.

8. W przypadku, o którym mowa w ust. 7. wykluczenie następuje na okres trwania 

okoliczności określonych w tym ustępie.

9. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz. U. z 2024 r., poz. 507 ze zm.), Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy.

10.Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania, ofertę 

Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
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VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ, PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH W CELU 
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA ORAZ 
SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ 
PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH

1. Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest złożyć:
1) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia – wg 

Załącznika nr 3 do SWZ lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, 

że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów – o ile dotyczy;

2) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy 

– wg Załącznika nr 6 do SWZ – w przypadku polegania na zdolnościach tych 

z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane, w odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia – o ile 

dotyczy;

3) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 
reprezentowania wykonawcy
Upoważnienie osób podpisujących ofertę wynikać musi bezpośrednio 

z dokumentów rejestrowych, tj. KRS, CEiDG lub inny właściwy rejestr. Jeżeli 

upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentów rejestrowych, to do oferty 

należy dołączyć inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

wykonawcy – o ile dotyczy;

4) Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w przypadku 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – o ile dotyczy.

2. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego 

oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie:

1) Jednolity europejski dokument zamówienia – JEDZ
Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy, stanowiące 
wstępne potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 
braku podstaw wykluczenia, złożone na formularzu Jednolitego Europejskiego 

Dokumentu Zamówienia, sporządzonym zgodnie ze wzorem standardowego 

formularza określonego w rozporządzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2016/7 
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z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiającym standardowy formularz jednolitego 

europejskiego dokumentu zamówienia (Dz. Urz. UEL3 z 06.01.2016, str.16), 

zwanego dalej „jednolitym dokumentem” lub „JEDZ”

Zamawiający utworzył plik ESPD (eJEDZ), stanowiący Załącznik nr 2 do SWZ. 

Oświadczenie w formie JEDZ można pobrać ze strony prowadzonego 

postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole, zapisać na dysku, 

a następnie zaimportować i uzupełnić poprzez serwis ESPD dostępny pod 

adresem: http://espd.uzp.gov.pl  

Wykonawca może ograniczyć się do wypełniania w części IV formularza tylko 

sekcji  - ogólne oświadczenie dotyczące wszystkich kryteriów kwalifikacji. 

Wówczas wypełnia tylko rubrykę: Spełnia wymagane kryteria kwalifikacji  

[] Tak [] Nie

Wykonawca nie musi wypełniać żadnej z pozostałych sekcji części IV formularza 

dotyczącej kryteriów kwalifikacji, zaś właściwej (dowodowej) weryfikacji 

spełniania konkretnych, określonych przez zamawiającego, warunków udziału 

w postępowaniu (kryteriów selekcji) zamawiający dokona w oparciu o stosowne 

dokumenty składane przez wykonawcę, którego oferta została oceniona 

najwyżej, na wezwanie zamawiającego (art. 126 ust. 1 ustawy Pzp).

Uzupełniony ESPD należy podpisać podpisem kwalifikowanym.

Zamawiający informuje, iż na stronie Urzędu Zamówień Publicznych: 

https://www.gov.pl/web/uzp/jednolity-europejski-dokument-zamowienia

dostępna jest Instrukcja Wypełniania Jednolitego Europejskiego Dokumentu 

Zamówienia (w języku polskim).

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 

JEDZ składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Oświadczenie to ma potwierdzać brak podstaw wykluczenia w zakresie 

określonym w niniejszej SWZ, a także spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu.

Jeżeli Wykonawca, powołuje się na zasoby podmiotów trzecich w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, składa także formularz 

JEDZ dotyczący tych podmiotów. Formularz JEDZ powinien być wypełniony 

https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole
http://espd.uzp.gov.pl/
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w zakresie, w jakim Wykonawca korzysta z zasobów podmiotu trzeciego. JEDZ 

powinien dotyczyć także weryfikacji podstaw wykluczenia podmiotu trzeciego.  

3. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego 

oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym 

niż 10 dni, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków 

dowodowych: 

1) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu:

a) Zdolność techniczna lub zawodowa:
Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się 

lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz 

z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem 

dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 

referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 

którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca 

z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 

wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. Jeżeli Wykonawca powołuje 

się na doświadczenie w realizacji usług, wykonywanych wspólnie z innymi 

wykonawcami, wykaz usług, w których wykonaniu Wykonawca ten 

bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń powtarzających się 

lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub 

uczestniczy. Edytowany wzór wykazu stanowi załącznik nr 8 do SWZ.

b) Zdolność techniczna lub zawodowa:
Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, 

wraz z informacjami na temat ich doświadczenia niezbędnego do 

wykonania zamówienia publicznego wraz z informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami wg załącznika nr 9 do SWZ.
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2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału 

w postępowaniu:

a) Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1, 

2, 4 ustawy Pzp sporządzona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej 

złożeniem.

b) Oświadczenie wykonawcy w sprawie grupy kapitałowej
Oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, 

o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1616), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną 

ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy należącego do 

tej samej grupy kapitałowej. Edytowany wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 5 do SWZ.

c) Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych 
w oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu

Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych 

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, - wg 

Załącznika nr 7 do SWZ, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 

wskazanych przez Zamawiającego, o których mowa w: 

 art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, 

 art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczących orzeczenia zakazu 

ubiegania się o zamówienie publiczne tytułem środka 

zapobiegawczego, 

 art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, dotyczących zawarcia z innymi 

wykonawcami porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji, 

 art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

c) Oświadczenie wykonawcy dotyczące odrębnych przesłanek 
wykluczenia

Oświadczenie wykonawcy potwierdzające brak podstaw wykluczenia 

z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 

833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
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o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz. U. 2024 poz. 507 ze zm.) – wg Załącznika 4 do SWZ.

d) Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby dotyczące 
odrębnych przesłanek wykluczenia – jeśli dotyczy

Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu z postępowania na podstawie art. 5k 

rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507 ze zm.) - wg 

załącznika 4A do SWZ.

3) Dokumenty podmiotów zagranicznych:

a) Informacja z odpowiedniego rejestru lub inny równoważny dokument

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja lub dokument poza 

granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast Informacji z Krajowego 

Rejestru Karnego składa informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak 

rejestr sądowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny 

równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 

administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy 

informacja lub dokument, w zakresie art. 108 ust.1 pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp, 

wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jego złożeniem.

b) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument 

dotyczy, nie wydaje się ww. dokumentów lub gdy dokumenty te nie 

odnoszą się do wszystkich przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 

pkt 1, 2 i 4, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części 

dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze 

wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod 

przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której 
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dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, 

złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, 

organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze 

względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce 

zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć.

c) Dla podmiotów udostępniających zasoby na zasadach art. 118 Pzp, 

mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, postanowienia lit. b) i c) stosuje się 

odpowiednio.

4. Wykaz przedmiotowych środków dowodowych:

Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków 

dowodowych.

5. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń 

i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie mają 

przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 

2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 

2415) oraz przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 

r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie  

(Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

6. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia Wykonawca 

składa, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej w postaci dokumentu 

elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

7. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 

inne dokumenty, w tym dokumenty, potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument 

w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poświadczające zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

8. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 

o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania, 

wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.
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9. Jeżeli zajdą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe 

środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać 

Wykonawcę do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.

10. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski.

VIII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH 
PODMIOTÓW TRZECICH

1. Wykonawca, w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 

może polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej 

lub ekonomicznej podmiotów trzecich, na zasadach określonych w art. 118–123 

ustawy Pzp.

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, zobowiązany jest:

1) złożyć wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia (zał. nr 3) lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 

Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 

tych podmiotów. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny 

podmiotowy środek dowodowy, musi potwierdzać, że stosunek łączący 

Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określać w szczególności:

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;

b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego 

zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu 

zamówienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach 

którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału 

w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane 

zdolności dotyczą.

2) złożyć na wezwanie Zamawiającego oświadczenie w postaci „Jednolitego 

Europejskiego Dokumentu Zamówienia”, podmiotu udostępniającego zasoby, 
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potwierdzający brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca 

powołuje się na jego zasoby.

3) złożyć na wezwanie Zamawiającego oświadczenie dotyczące odrębnych 

przesłanek wykluczenia podmiotu udostępniającego zasoby - wg Załącznika nr 

4A do SWZ.

4) przedstawić na żądanie Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe, 

określone w Rozdziale VII ust. 3 pkt 2 lub pkt 3 SWZ, dotyczące tych podmiotów, 

na potwierdzenie, że nie zachodzą wobec nich podstawy wykluczenia 

z postępowania.

3. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub 

ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tych podmiotów 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy w Rozdziale 

VI niniejszej SWZ.

4. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzą spełniania przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub zajdą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, 

że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.

IX. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu 

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty i powinno ono zawierać w szczególności 

wskazanie:

a) postępowania o udzielenie zamówienie publicznego, którego dotyczy;

b) wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia;

c) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
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3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, dokument 

„Jednolity Europejski Dokument Zamówienia” oraz podmiotowe środki dowodowe na 

potwierdzenie braku podstaw wykluczenia składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

4. W odniesieniu do warunków określonych w Rozdziale V, wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych 

z wykonawców, którzy wykonają części zamówienia do realizacji których te zdolności 

są wymagane. 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 4, wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie (wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 6 do SWZ), z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni 

wykonawcy.

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie, przed zawarciem umowy 

o realizację zamówienia, są zobowiązani do zawarcia umowy cywilnoprawnej 

określającej rolę i zadania poszczególnych wykonawców oraz zasady ich 

współdziałania podczas realizacji zamówienia. Zamawiający może żądać 

przedstawienia kopii zawartej umowy regulującej współpracę. 

7. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia będą dokonywane wyłącznie 

z pełnomocnikiem (liderem).

X. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ 
WYKONANIE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom.

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podania nazw 

ewentualnych Podwykonawców, jeżeli są już znani.

UWAGA: Niewskazanie części zamówienia przewidzianych do powierzenia 

podwykonawcom będzie rozumiane w ten sposób, że Wykonawca zamierza wykonać 

zamówienie samodzielnie.
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3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, 

podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawców 

zaangażowanych w realizację zamówienia, jeżeli są już znani. 

4. Wykonawca jest obowiązany zawiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach 

w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji 

zamówienia, a także przekazać wymagane informacje na temat nowych 

Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację 

zamówienia.

5. Zamawiający nie przewiduje badania, czy wobec podwykonawcy nie zachodzą 

podstawy wykluczenia – zgodnie z art. 462 ust. 5 ustawy Pzp.

XI. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert 

w postępowaniu, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń 

między zamawiającym a wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych 

w ustawie Pzp, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, tj. przy 

użyciu Platformy zakupowej, która jest dostępna pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole.

2. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, 

zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 

Platformie w sekcji „Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi 

przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie 

elektronicznej za pośrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w zakładce „Instrukcje dla 

Wykonawców” na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

4. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, przedmiotowe środki 

dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

sporządza się w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, 

w szczególności w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Ofertę, a także 

https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


23

oświadczenie o jakim mowa w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1) SWZ składa się, pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej (postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

kwalifikowanym)

5. Korzystanie z Platformy zakupowej jest bezpłatne.

6. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:

 w zakresie merytorycznym: Magdalena Aleksanderek email: 

przetargi@wup.opole.pl 

 w zakresie procedury: Paulina Wierzgala email: przetargi@wup.opole.pl 

7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 

odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych. Do 

złożenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

8. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się 

w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 

rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. 

W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie 

będą miały bezpośredniego zastosowania. 

9. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je 

w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 

w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

10.Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

SWZ (przez Platformę https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole)

11.Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 

na 6 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że 

mailto:przetargi@wup.opole.pl
mailto:przetargi@wup.opole.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole
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wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 14 dni 

przed upływem terminu składania odpowiednio ofert. 

12.Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 11, 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 

przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie 

wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 11, Zamawiający nie ma obowiązku 

udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.

13.Przedłużenie terminu składania ofert, o którym mowa w ust. 12, nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.

14.Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania.

15.W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania.

XII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Termin związania ofertą wynosi nie dłużej niż 90 dni od dnia upływu terminu 

składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, 

w którym upływa termin składania ofert.

2. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do 
7 września 2025 roku.

3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą.
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XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 
DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszej 

SWZ.

3. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 

wzory w formie formularzy, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami.

4. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona 

w języku polskim i złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej, za 

pośrednictwem Platformy oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:

1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy – wg Załącznika nr 1 do SWZ,

2) jeśli dotyczy - zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia (wg Załącznika nr 3 do SWZ) lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów,

3) jeśli dotyczy – oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia – wg Załącznika 6 do SWZ,

4) jeśli dotyczy – pełnomocnictwo lub inny dokument, z którego wynika prawo do 

podpisania oferty oraz innych dokumentów składanych wraz z ofertą, gdy 

umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z  dokumentów rejestrowych, tj. 

KRS, CEiDG lub inny właściwy rejestr, a w przypadku podmiotów występujących 

wspólnie, pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.

6. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616), 

zwanej dalej „ustawą o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jeżeli Wykonawca:

a) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 

udostępniane;
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b) wykazał, załączając stosowne uzasadnienie, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa.

Zaleca się, aby uzasadnienie o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób 

umożliwiający jego udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania.

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy 

Pzp.

7. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole za pomocą dedykowanych 

formularzy do złożenia, zmiany wycofania oferty lub wniosku. 

8. Sposób złożenia oferty opisany został w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców” na 

stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

9. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je 

w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 

w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz 

z plikami stanowiącymi jawną część oferty, należy ten plik zaszyfrować.

10.Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

11.Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do 

złożonej oferty lub wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie Platformy kliknąć 

przycisk „Wycofaj ofertę”. Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej 

ponownym złożeniu.

12.Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności 

z przygotowaniem i złożeniem ofert ponosi Wykonawca składający ofertę. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

13.Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu w sprawie 

dokumentów, sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski.

XV. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć przez Platformę zakupową dostępną pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole do dnia 10 czerwca 2025 r. do godziny 
9:00.

https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole


27

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 10 czerwca 2025 r. o godzinie 9:05.
3. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwość 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi 

niezwłocznie po usunięciu awarii.

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których 

oferty zostały otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu 

ofertowym sporządzonym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ łącznej 

ceny ofertowej brutto za realizację całości przedmiotu zamówienia na podstawie 

wypełnionej kalkulacji.

2. Cena za wykonanie całości przedmiotu zamówienia jest ceną ryczałtową brutto.

3. Łączna cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz 

projektowanymi postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ. Cena 

ofertowa powinna zawierać koszty przedmiotu zamówienia, należny podatek VAT 

oraz wszelkie inne wyroby i świadczenia niezbędne do prawidłowej realizacji 

zamówienia. Ewentualne upusty muszą już być zawarte w wyliczonych cenach 

jednostkowych, jak również w ogólnej cenie oferty. 

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

6. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert.  

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 
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o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361), dla celów zastosowania 

kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 

kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, 

o której mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowiązek:

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie.

8. Wzór formularza ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie 

będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie 

podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie 

o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio 

zmodyfikować treść formularza.

9. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  

 niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona.

XVII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT

1. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobem ich oceny.
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1)   Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta przedstawiająca 

najkorzystniejszy stosunek jakości do ceny, a więc zawierająca najkorzystniejszy 

bilans punktów w kryteriach:

Cena (C) – 60 pkt;
Koncepcja modułu strony internetowej opisanego w rozdz. VI ust 3 pkt 8 lit. 
i) OPZ (K) – 20 pkt;
Doświadczenie koordynatora kampanii (Dk) = 10 pkt;
Doświadczenie grafika (Dg) = 10 pkt

2) Opis stosowanych kryteriów oraz sposób oceny ofert:

a) zasady przyznawania punktów w kryterium „cena” (C):

 W powyższym kryterium oceniana będzie łączna cena ofertowa brutto.

 Liczba punktów przyznana ofercie w kryterium „Cena” zostanie określona 

zgodnie ze wzorem:

C = (cena najniższa brutto*/cena oferty ocenianej brutto) x 60

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu

─ Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca 

poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia.

─ Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 60 pkt.

b) zasady przyznawania punktów w kryterium „koncepcja modułu strony 
internetowej opisanego w rozdz. VI ust. 3 pkt 8 lit. i) OPZ (K)”:

 Zamawiający dokona oceny tego kryterium na podstawie złożonej przez 

Wykonawcę w formularzu ofertowym (zał. nr 1 do SWZ), deklaracji 

uwzględnienia grup docelowych w proponowanej aktywności w module.

 Punkty zostaną przyznane zgodnie z zasadą:

0 pkt – Projekt aktywności w module uwzględnia dwie grupy docelowe:

 Cudzoziemcy spoza Unii Europejskiej zamieszkujący 
w województwie opolskim;

 Mieszkańcy województwa opolskiego (Polacy).
10 pkt – Projekt aktywności w module uwzględnia trzy grupy docelowe: 

 Cudzoziemcy spoza Unii Europejskiej zamieszkujący 
w województwie opolskim;

 Mieszkańcy województwa opolskiego (Polacy);
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 Pracodawcy działający i mający swoją siedzibę w województwie 
opolskim.

20 pkt – Projekt aktywności w module uwzględnia cztery grupy 
docelowe: 

 Cudzoziemcy spoza Unii Europejskiej zamieszkujący 
w województwie opolskim;

 Mieszkańcy województwa opolskiego (Polacy);

 Pracodawcy działający i mający swoją siedzibę w województwie 
opolskim;

 Uczniowie akademiccy spoza Unii Europejskiej, którzy rozpoczynają 
swoją aktywność na rynku pracy, oraz młodzież od lat 16 ucząca się 
w opolskich szkołach.

─   Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 20 pkt.

c) zasady przyznawania punktów w kryterium „doświadczenie koordynatora 
kampanii” (Dk):

 Zamawiający dokona oceny tego kryterium na podstawie złożonej przez 

Wykonawcę w formularzu ofertowym (zał. nr 1 do SWZ), deklaracji skierowania 

do realizacji zamówienia koordynatora kampanii i jego doświadczenia 

w organizacji lub koordynacji kampanii: informacyjnych, promocyjnych, 

wizerunkowych, reklamowych lub świadomościowych, o wartości nie niższej niż 

100 000,00 zł brutto każda, w ciągu ostatnich trzech (3) lat przed upływem 

terminu składania ofert;

 W przypadku usług będących w trakcie wykonywania, Zamawiający uzna 

warunek za spełniony, jeśli część zamówienia już faktycznie wykonana spełni 

wymogi określone przez Zamawiającego w zakresie kwoty wskazanej powyżej.

 Punkty zostaną przyznane zgodnie z zasadą:

0 pkt – doświadczenie koordynatora w zakresie organizacji lub 
koordynacji 1 kampanii: informacyjnej, promocyjnej, wizerunkowej, 
reklamowej lub świadomościowej;

5 pkt – doświadczenie koordynatora w zakresie organizacji lub 
koordynacji 2-3 kampanii: informacyjnych, promocyjnych, 
wizerunkowych, reklamowych lub świadomościowych; 
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10 pkt – doświadczenie koordynatora w zakresie organizacji lub 
koordynacji co najmniej 4 kampanii: informacyjnych, promocyjnych, 
wizerunkowych, reklamowych lub świadomościowych.

 Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 10 pkt.

d) zasady przyznawania punktów w kryterium „doświadczenie grafika 
komputerowego” (Dg):

 Zamawiający dokona oceny tego kryterium na podstawie złożonej przez 

Wykonawcę w formularzu ofertowym (zał. nr 1 do SWZ), deklaracji skierowania 

do realizacji zamówienia grafika komputerowego i jego doświadczenia 

w zakresie kampanii: informacyjnych, promocyjnych, wizerunkowych, 

reklamowych lub świadomościowych, w ciągu ostatnich trzech (3) lat przed 

upływem terminu składania ofert;

 Punkty zostaną przyznane zgodnie z zasadą:

0 pkt – doświadczenie grafika komputerowego w zakresie 1 kampanii: 
informacyjnej, promocyjnej, wizerunkowej, reklamowej lub 
świadomościowej;

5 pkt – doświadczenie grafika komputerowego w zakresie 2-3 kampanii: 
informacyjnych, promocyjnych, wizerunkowych, reklamowych lub 
świadomościowych; 

10 pkt – doświadczenie grafika komputerowego w zakresie co najmniej 4 
kampanii: informacyjnych, promocyjnych, wizerunkowych, reklamowych 
lub świadomościowych.

 Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 10 pkt.

3)   Ocena końcowa wyliczona zostanie po zsumowaniu punktów uzyskanych za 

ocenę kryterium: cena + koncepcja modułu strony internetowej opisanego w rozdz. 

VI ust. 3 pkt 8 lit. i) OPZ + doświadczenie koordynatora kampanii + doświadczenie 

grafika komputerowego.

4)   W związku z tym, iż koncepcja modułu strony internetowej opisanego w rozdz. VI 

ust. 3 pkt 8 lit. i) OPZ, doświadczenie koordynatora kampanii oraz doświadczenie 

grafika komputerowego stanowią kryterium oceny ofert i oceniane są na podstawie 

informacji stanowiących element formularza ofertowego, Zamawiający nie będzie 

stosował procedury uzupełnienia tej deklaracji/informacji, nie będzie prowadził 

negocjacji dotyczących jej treści, czy dokonywał jakiejkolwiek zmiany w jej treści, 
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w celu przyznania dodatkowych punktów i podwyższenia pozycji Wykonawcy 

w rankingu ofert.

5) Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji prawdziwości złożonego 
oświadczenia poprzez wezwanie do przedłożenia dokumentów źródłowych 
(np. faktur, rachunków, protokołów odbioru lub referencji) potwierdzających 
realizację usług przez koordynatora kampanii lub grafika komputerowego, 
zadeklarowanych przez Wykonawcę.

6)   Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania. Maksymalna łączna 

suma punktów we wskazanych wyżej kryteriach  – 100.

2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta wykonawcy niepodlegającego 

wykluczeniu, która nie podlega odrzuceniu oraz która uzyska największą liczbę 

zsumowanych punktów w ramach ustalonych ww. kryteriów oceny ofert.

3. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie 

w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 

w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający 

zażąda od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia 

ceny, lub jej istotnych części składowych. Wyjaśnienia mogą dotyczyć zagadnień 

wskazanych w art. 224 ust. 3 ustawy Pzp. 

4. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa 

na wykonawcy. 

5. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, 

który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia 

wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu.

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą.  

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, w terminie i na 

zasadach określonych w art. 264 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, 

o miejscu i terminie zawarcia umowy.
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3. Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany 

jest do podania wszelkich informacji niezbędnych do wypełnienia treści umowy.

4. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązani będą przed 

zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożyć kopię umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców.

5. Jeżeli Wykonawca nie dopełni ww. formalności w wyznaczonym terminie, 

Zamawiający uzna, że zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się 

niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy i będzie upoważniony do 

zatrzymania wadium na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp – o ile dotyczy.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XX. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, 

stanowiących załącznik nr 10 do SWZ.

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 

zobowiązaniem zawartym w ofercie.

3. Zmiana umowy podlega unieważnieniu, jeżeli została dokonana z naruszeniem art. 

454 i art. 455 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie wskazanym w projektowanych postanowieniach umowy. 

Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania 

formy pisemnej.

XXI. INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCĘ 
KLUCZOWYCH ZADAŃ – ZGODNIE Z ART. 60 I ART. 121 USTAWY PZP.

Zamawiający nie dokonuje takiego zastrzeżenia.
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XXII. INFORMACJA O ZALICZKACH NA POCZET WYKONANIA ZAMÓWIENIA – 
ZGODNIE Z ART. 442 USTAWY PZP. 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody 

w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów Pzp  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie 

o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia 

przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 

Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na:

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane 

postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy;

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 

mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 10 dni od 

dnia zamieszczenia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub 

zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie internetowej.

6. Odwołanie wnosi się w terminie:

1) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej,

2) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 

niż określony w pkt 1).
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7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie 10 

dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 

było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 

ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu.

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego 

o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej "sądem zamówień publicznych".

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 

519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 

Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy 

z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIV. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 

z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Urząd Pracy 

w Opolu, ul. Głogowska 25c, 45-315 Opole, tel. 77 44 16 701;

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się 

kontaktować pod adresem e-mail: iod@wup.opole.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym.
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4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp;

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 

trwania umowy;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po 

stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan 

zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy 

lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 

zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 

ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 

lub państwa członkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO;
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9) nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na 

niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez 

administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony 

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

XXV. PROCEDURA ZGŁASZANIA NARUSZEŃ PRAWA I PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ 
NASTĘPCZYCH

Wszelkich zgłoszeń dotyczących naruszeń prawa można dokonywać zgodnie 

z Procedurą umieszczoną pod adresem https://wup.opole.ibip.pl/public/?id=231943 

https://wup.opole.ibip.pl/public/?id=231943
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XXVI. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ

1) Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy,

2) Załącznik nr 2 – Jednolity europejski dokument zamówienia (JEDZ),

3) Załącznik nr 3 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby,

4) Załącznik nr 4 – Oświadczenie wykonawcy dotyczące odrębnych przesłanek 

wykluczenia,

5) Załącznik nr 4a – Oświadczenie podmiotu trzeciego dotyczące odrębnych 

przesłanek wykluczenia,

6) Załącznik nr 5 – Oświadczenie wykonawcy w sprawie grupy kapitałowej,

7) Załącznik nr 6 – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia,

8) Załącznik nr 7 – Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych 

w oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu,

9) Załącznik nr 8 – Wykaz usług,

10)Załącznik nr 9 – Wykaz osób,

11)Załącznik nr 10 – Projektowane postanowienia umowy (wraz z Opisem przedmiotu 

zamówienia i załącznikami).

Zatwierdzam
Maciej Kalski

Dyrektor Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Opolu

/podpisano elektronicznie/
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