
Projektowane postanowienia umowy

UMOWA ………….. /WWS/Z/……………../2024

zawarta w dniu ……………...........pomiędzy:
Gminą  -  Miasto  Płock,  pl.  Stary  Rynek  1,  09-400  Płock,  zwaną  dalej  „Zamawiającym”,
reprezentowaną przez: 
…………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………..
a
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………...
zwanym dalej „Wykonawcą”,        
o następującej treści.

§ 1
Przedmiot umowy

1. W  wyniku  rozstrzygniętego  postępowania  na  podstawie  art.  359  pkt  2  w  trybie
podstawowym  art.  275  pkt  2)  ustawy  z  dnia  11 września  2019  roku  Prawo  zamówień
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.) Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje
się do  wykonania kompleksowej usługi cateringowej (przygotowanie i obsługa) z
okazji  spotkania  z  przedstawicielami  organizacji  kombatanckich  oraz  osób
represjonowanych.

2. Integralną częścią umowy jest Opis przedmiotu zamówienia oraz oferta Wykonawcy. 
3. Miejscem realizacji  przedmiotu umowy będzie  siedziba  Harcerskiego Zespołu Pieśni  i

Tańca „Dzieci  Płocka”,  al.  Jachowicza  34 w  Płocku, 09-402  Płock,  w  terminie
05.10.2024r. w godzinach 11.00 – 14.30 (gotowość na godz. 10.45) dla 50 osób.

§ 2 
Obowiązki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowiązuje się:
1) zapewnić transport, obsługę kelnerską i obsługę techniczną (sprzątanie pomieszczenia i

wywiezienie nieczystości po zakończeniu usługi);
2) dostarczyć  sprzęt  cateringowy,  niezbędny  do  wykonania  usługi, w  szczególności:

serwetki i dekoracje, zastawę (całą zastawę porcelanową, patery, postumenty na ciasta,
zastawę  szklaną  do  napojów)  oraz  sztućce  metalowe  (bez  plastikowych  sztućców i
naczyń jednorazowych);

3) do bieżącego uzupełniania zastawy na stołach;
4) do nakrycia białymi obrusami stołów;
5) do  zapewnienia  obsługi  kelnerskiej  i  technicznej  (ustawienie  stołów  i  krzeseł  -

znajdujących się w siedzibie Dzieci Płocka);
6) do  bieżącego  sprzątania  terenu  w  strefie  cateringu  oraz  doprowadzenia  miejsca

świadczenia  usługi  do  stanu  sprzed  rozpoczęcia  jej  świadczenia  oraz  wywiezienia
nieczystości po zakończeniu usługi.

2.  Wykonawca  wykona  usługę  w  sposób  profesjonalny,  solidny  i  terminowy,  zgodnie  z
najlepszymi praktykami przyjętymi przy świadczeniu usług cateringowych.

3. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia, doświadczenie oraz niezbędną wiedzę w
zakresie realizacji przedmiotu umowy.

4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy przy pomocy pracowników
dających rękojmię  należytego wykonania  przedmiotu  umowy,  zgodnie  z  obowiązującymi
zasadami w tym zakresie.
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5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy przy pomocy pracowników
ubranych  jednakowo  w  stosowne  stroje,  spełniające  wymogi  BHP  oraz  uwzględniające
okoliczności świadczonej usługi.

6.  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  dostarczenia  posiłków  świeżych,  przygotowanych  z
produktów  żywnościowych  posiadających  aktualne  terminy  ważności.  Posiłki  powinny
charakteryzować  się  wysoką  jakością  użytych  składników,  estetyką  podania  i
bezpieczeństwem zgodnie z normami HACCP.

7. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić niezbędny sprzęt pozwalający na utrzymanie potraw
w należytej temperaturze i zapewniający należytą higienę.

8.  Wykonawca  powinien  postępować  zgodnie  z  przepisami  w  zakresie  przechowywania  i
przygotowania artykułów spożywczych.

9.  Wykonawca  musi  posiadać  ubezpieczenie  odpowiedzialności  cywilnej  (OC)  w  zakresie
prowadzonej  działalności  gospodarczej  pokrywające  w  szczególności  uszkodzenie  ciała,
rozstrój  zdrowia  lub  śmierć,  doznane  przez  osoby  trzecie  oraz  szkodę  lub  uszkodzenie
własności osób trzecich powstałe w związku z umową na wartość umowy.

§ 3
Wynagrodzenie

1. Za  wykonanie  przedmiotu  umowy  Wykonawcy  przysługuje  kwota  wynagrodzenia  w
wysokości ……………..………. zł brutto za jedną osobę. 

2. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy nie przekroczy kwoty ………..……………... brutto.
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia liczby osób jednak nie więcej niż o

30%. O ostatecznej liczbie osób Zamawiający poinformuje Wykonawcę nie później niż na 5
dni przez usługą. 

4. Rozliczenie  za  wykonanie  przedmiotu umowy,  o  którym mowa w § 1,  nastąpi  po jego
realizacji.

5. Zapłata  wynagrodzenia  nastąpi  w  terminie  30.  dnia  od  daty  otrzymania  przez
Zamawiającego faktury wystawionej na: Gmina-Miasto Płock, pl. Stary Rynek 1, 09-400
Płock, NIP 774-31-35-712, wraz z numerem umowy wg centralnego rejestru umów, której
faktura dotyczy, na konto bankowe wskazane przez Wykonawcę.

6. Należność  Wykonawcy  wynikająca  ze  złożonej  faktury  będzie  przekazywana  na  konto
wskazane przez Wykonawcę na fakturze, z zastrzeżeniem zawartych postanowień.

7. Za datę zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
8. Zamawiający dopuszcza na wniosek Wykonawcy przyspieszenie płatności za wystawioną

fakturę pod warunkiem udzielania skonta. W przypadku dokonania przez Zamawiającego
płatności w terminie wcześniejszym niż ustalona w ust. 1, strony ustalają, że skonto będzie
wynosiło równowartość oprocentowania w wysokości 10% w skali roku od należności za
faktury  za  każdy  dzień  płatności  dokonanej  przed  terminem  określonym  w  ust.  1.
Zamawiający  zastrzega,  iż  możliwość  dokonania  zapłaty  przed  terminem  będzie
uzależniona od jego sytuacji ekonomiczno-finansowej. 

9. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest * czynnym podatnikiem podatku VAT.
* § 3a stosuje się odpowiednio zgodnie z oświadczeniem złożonym w ust. 9.

§ 3a*
Split-payment

1. Zamawiający  oświadcza,  że  będzie  realizować  płatności  za  faktury  z  zastosowaniem
mechanizmu podzielonej płatności tzw. split payment. Zapłatę w tym systemie uznaje się za
dokonanie płatności w terminie ustalonym w § 3 ust. 4 i 8 umowy. 

2. Wykonawca  oświadcza,  że  numer  rachunku  rozliczeniowego  wskazany  we  wszystkich
fakturach, które będą wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla którego zgodnie z
Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. 2023 r. poz.
2488 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT oraz że rachunek ten znajduje się w wykazie
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podmiotów, o którym mowa w art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarów i usług ( Dz.U. 2024 r.  poz. 361 ze zm.) tzw. białej liście podatników VAT.

3. Jeżeli  Zamawiający  stwierdzi,  że  rachunek  wskazany  przez  Wykonawcę  na  fakturze  nie
spełnia wymogów określonych w ust. 2 niniejszego paragrafu, Zamawiający wstrzyma się z
dokonaniem zapłaty za realizację Przedmiotu Umowy do czasu wskazania innego rachunku
przez Wykonawcę, który będzie spełniał warunki określone w ust. 2. W takim przypadku
Wykonawca  zrzeka  się  prawa  do  żądania  odsetek  za  opóźnienie  płatności  za  okres  od
pierwszego dnia po upływie terminu płatności wskazanego w § 3 ust. 4 i 8 do 7-go dnia od
daty powiadomienia Zamawiającego o numerze rachunku spełniającego wymogi z ust. 2.

4. Wykonawca  ponosi  wyłączną  odpowiedzialność  za  wszelkie  szkody  poniesione  przez
Zamawiającego w przypadku, jeżeli oświadczenia i zapewnienia zawarte w ust. 2 oraz ust. 3
okażą się niezgodne z prawdą.

5. Wykonawca  zobowiązuje  się  zwrócić  Zamawiającemu  wszelkie  obciążenia  nałożone  na
Zamawiającego oraz zrekompensować szkodę, jaka powstała u Zamawiającego na skutek
niezastosowania zapisów ust. 2 - 4 przez Wykonawcę.

§ 3b**
Forma faktury

I wersja
1. Wykonawca oświadcza, że wystawi ustrukturyzowaną fakturę, o której mowa w ustawie z

dnia  9  listopada  2018  r.  o  elektronicznym  fakturowaniu  w  zamówieniach  publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U.
2020  poz.  1666,  ze  zm.).  Faktury  ustrukturyzowane  należy  przesyłać  na  Platformę
Elektronicznego Fakturowania na adres skrzynki PEPPOL NIP: 7743135712.

2. Zamawiający informuje, że na podstawie art. 4 ust. 4 nie wyraża zgody na wysyłanie innych
ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, o których mowa w art. 2 pkt 3 ustawy
określonej  w  ust.  1,  za  pośrednictwem  platformy  elektronicznego  fakturowania.
Przedmiotowy  zapis  nie  zwalnia  Wykonawcy  z  obowiązku  przedłożenia  wszystkich
wymaganych  niniejszą  umową  dokumentów  niezbędnych  do  prawidłowego  rozliczenia
umowy. 

3. Jeżeli Wykonawca w trakcie realizacji umowy podejmie decyzję o zmianie formy rozliczenia
na fakturę/faktury papierowe, zobligowany jest powiadomić o tym fakcie Zamawiającego na
adres e-mail …...………… najpóźniej ostatniego dnia przed wystawieniem faktury.

4. Powyższe zapisy można stosować odpowiednio do podwykonawców zgodnie z art. 2 pkt 5 lit.
d) ustawy określonej w ust. 1.

lub

II wersja
1. Wykonawca oświadcza, że wystawi fakturę papierową.
2. Zamawiający informuje, że na podstawie art. 4 ust. 4 nie wyraża zgody na wysyłanie innych

ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, o których mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z
dnia  9  listopada  2018  r.  o  elektronicznym  fakturowaniu  w  zamówieniach  publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U.
2020  poz.  1666,  ze  zm.),  za  pośrednictwem  platformy  elektronicznego  fakturowania.
Przedmiotowy  zapis  nie  zwalnia  Wykonawcy  z  obowiązku  przedłożenia  wszystkich
wymaganych  niniejszą  umową  dokumentów  niezbędnych  do  prawidłowego  rozliczenia
umowy.

3. Jeżeli Wykonawca w trakcie realizacji umowy podejmie decyzję o zmianie formy rozliczenia
na  fakturę/faktury  ustrukturyzowane,  zobligowany  jest  powiadomić  o  tym  fakcie
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Zamawiającego na adres e-mail …...………… najpóźniej ostatniego dnia przed wystawieniem
faktury.

4. Powyższe zapisy można stosować odpowiednio do podwykonawców zgodnie z art. 2 pkt 5
lit. d) ustawy określonej w ust. 2.

**(I  lub  II  wersja  będzie  miała  zastosowanie  w  zależności  od  oświadczenia  złożonego  przez  Wykonawcę  przed
podpisaniem umowy).

§ 4
1. Strony zobowiązują się wykonywać niniejszą umowę z należytą starannością i sumiennością.
2. Zamawiający ma prawo do:

- monitorowania przebiegu świadczonej usługi,
- dokonania kontroli przebiegu i sposobu świadczenia usługi w celu sprawdzenia należytego
wykonania przez Wykonawcę obowiązków wynikających z niniejszej umowy, w szczególności
pod kątem rzetelności, terminowości i kompletności,
- wezwania Wykonawcy do przedstawienia wyjaśnień związanych z realizacją przedmiotu
umowy,  w  przypadku  stwierdzonych  przez  Zamawiającego  wątpliwości/niejasności
dotyczących przedmiotu umowy.

3. Zamawiający nie odpowiada za szkody na osobach trzecich i w ich mieniu wyrządzone w
związku z realizacją przedmiotu umowy przez Wykonawcę. Pełną odpowiedzialność z tego
tytułu ponosi Wykonawca.

4. Wykonawca zobowiązuje się do poniesienia odpowiedzialności  materialnej za ewentualne
szkody wyrządzone w mieniu Gminy - Miasto Płock w związku z realizacją umowy.

§ 5
Kary umowne

1. Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej:

a)  w  przypadku  niewykonania  lub  nienależytego  wykonania  przedmiotu  umowy,  o
którym mowa w § 2 umowy, Zamawiający ma prawo naliczyć Wykonawcy karę umowną
w wysokości 5% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 2, za każdy
przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy,

b) za nierozpoczęcie  usługi  w ustalonym terminie  w wysokości  20% wynagrodzenia
brutto, o którym mowa § 3 ust. 2. 

c) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn zawinionych
przez Wykonawcę w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa § 3 ust. 2. 

d) w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę, zapłaci on Zamawiającemu
karę umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa § 3 ust. 2. 

2. Za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy w szczególności uważa się realizację umowy
niezgodnie z § 1 i 2 niniejszej umowy.

3. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto o którym
mowa w § 3 ust. 2. 

4. Wykonawca  wyraża  zgodę  na  potrącenie  kary  umownej  z  przysługującego  mu
wynagrodzenia.

5. W  razie  wyrządzenia  szkody  przewyższającej  wysokość  zastrzeżonych  kar  umownych
Zamawiający  może  dochodzić  odszkodowania  przewyższającego  wysokość  zastrzeżonych
kar umownych na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego.

§ 6
Odstąpienie od Umowy

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy jeżeli zachodzi co najmniej  jedna z okoliczności
wskazanych w art. 456 ust.1 pkt 2 Prawo zamówień publicznych i na warunkach w nim
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określonych,  z  uwzględnieniem  postanowień  niniejszej  Umowy.  W  takim  przypadku
Wykonawca  może  żądać  wyłącznie  wynagrodzenia  należnego  z  tytułu  wykonania
dotychczasowej części Umowy i nie jest uprawniony do zadania odszkodowania. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia
wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy
nie  leży  w  interesie  publicznym,  czego  nie  można  było  przewidzieć  w  chwili  zawarcia
Umowy,  lub  dalsze  wykonywanie  Umowy  może  zagrozić  istotnemu  interesowi
bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu – w takim przypadku Wykonawca
może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania dotychczasowej
części Umowy i nie jest uprawniony do żądania odszkodowania.

3. Zamawiającemu  przysługuje  prawo  odstąpienia  od  umowy  z  przyczyn  dotyczących
Wykonawcy, w terminie 10 dni od powzięcia wiadomości o przypadku rażącego naruszenia
postanowień umowy lub jej niewykonania. 

4. Odstąpienie od umowy, pod rygorem nieważności winno nastąpić na piśmie. 

§ 7

Podwykonawcy

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części przedmiotu umowy podwykonawcom, przy
czym odpowiada za ich działania lub zaniechania jak za działania lub zaniechania własne.

2. Wykonawca  przed  przystąpieniem  do  wykonania  zamówienia  objętego  umową  poda
Zamawiającemu  nazwy,  dane  kontaktowe  oraz  przedstawicieli  podwykonawców
zaangażowanych  w  realizację  usług  objętych  Umową,  jeżeli  są  już  znani.  Wykonawca
powiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których
mowa  w  zdaniu  pierwszym,  w  trakcie  realizacji  zamówienia,  a  także  przekazuje
Zamawiającemu  wymagane  informacje  na  temat  nowych  podwykonawców,  którym  w
późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług objętych Umową.

3. W  przypadku  powierzenia  wykonania  części  zamówienia  podwykonawcom  Wykonawca
będzie pełnił funkcję koordynatora podwykonawców podczas wykonywania usług i usuwania
ewentualnych  wad.  Podwykonawcę  w  stosunkach  z  Zamawiającym  reprezentuje
Wykonawca.

4. Wykonawca zobowiązany jest do przedkładania Zamawiającemu poświadczonej za zgodność
z oryginałem kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi, w
terminie 7 dni od dnia jej zawarcia w odniesieniu do umów o podwykonawstwo.

5. Umowa  o  podwykonawstwo  nie  może  zawierać  postanowień  kształtujących  prawa  i
obowiązki  podwykonawcy,  w  zakresie  kar  umownych  oraz  postanowień  dotyczących
warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa obowiązki
Wykonawcy,  ukształtowanie  postanowieniami  umowy  zawartej  między  Zamawiającym  a
Wykonawcą.

§ 8
Zmiany umowy

1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany Umowy w przypadkach określonych w art. 455
ust. 1 pkt 1 – 4 i ust 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych możliwość zmiany postanowień
Umowy określając następujący rodzaj i zakres oraz warunki zmiany postanowień Umowy:

1) wynagrodzenia w przypadku:
a)  zmiany  stawki  podatku  od  towarów  i  usług  (VAT),  wynagrodzenie  należne
Wykonawcy zostanie odpowiednio zmienione w stosunku wynikającym ze zmienionej
stawki podatku od towarów i usług (VAT),
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b)  w  przypadku  zmiany  zakresu  świadczenia  Umowy  w  związku  z  zaistnieniem
okoliczności, tj. zaistnienia okoliczności nadzwyczajnych, np. działań wojennych, aktów
terroryzmu, rewolucji, przewrotu wojskowego lub cywilnego, wojny domowej, skażeń
radioaktywnych oraz istnieniem/zaistnieniem epidemii/pandemii, klęski żywiołowej, jak
huragany,  powodzie,  trzęsienie  ziemi,  bunty,  niepokoje,  strajki,  okupacje  budowy
spowodowane przez osoby inne niż pracownicy Wykonawcy i jego podwykonawców.
 

§ 9
Zamawiający  udostępnia  na  swojej  stronie  internetowej  www.zsz.plock.eu Politykę
Zintegrowanego Systemu Zarządzania oraz pozostałe regulacje systemowe przyjęte
w Urzędzie Miasta Płocka do stosowania.

§ 10 
RODO

1. Administratorami  danych  osobowych,  w  rozumieniu  art.  4  pkt.  7  Rozporządzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony  osób  fizycznych  w związku  z  przetwarzaniem danych  osobowych  i  w  sprawie
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”),
osób  reprezentujących  Strony  oraz  osób  wykonujących  Umowę  w  imieniu  Stron,
przetwarzanych w związku z podpisaniem i realizacją niniejszej Umowy są:
1. Gmina - Miasto Płock, pl. Stary Rynek 1, 09-400 Płock;
2. (drugi podmiot) z siedzibą: w …………..., przy ul. ………., 00-000 ……………
2. Każda ze Stron jest odrębnym administratorem danych.

3. Kontakt z inspektorem ochrony danych:
1. dla Gminy - Miasto Płock – iod@plock.eu ;
2. dla (drugi podmiot) - …………………..

4. Dane osobowe przetwarzane będą celach związanych z zawarciem i realizacją Umowy, jej
obsługą, jak też w związku z wypełnieniem obowiązków prawnych ciążących na Stronach
niniejszej Umowy.

5. Odbiorcami  danych  osobowych  będą  podmioty  uprawnione  do  uzyskania  danych
osobowych  na  podstawie  przepisów  prawa  oraz  podmioty  świadczące  usługi  na  rzecz
Stron.

6. Dane osobowe przechowywane będą przez okres 10 lat licząc od końca roku zakończenia
Umowy.

7. Każdy ma prawo do:
1. dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;
2. sprostowania (poprawiania) swoich danych;
3. ograniczenia  przetwarzania  w  przypadku  kwestionowania  prawidłowości  danych

osobowych;
4. usunięcia danych po ustaniu celu, dla realizacji którego były przetwarzane.

8. Każdy ma prawo wniesienia skargi  do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu
Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie  danych  osobowych  jest  dobrowolne,  ale  niezbędne  dla  zawarcia  i  realizacji
Umowy.

10.Każda ze Stron umowy zapozna z treścią powyższej klauzuli osoby, które w imieniu Strony
będą realizowały niniejszą Umowę.

§ 11
1. W  sprawach  nieuregulowanych  niniejszą  umową  mają  zastosowanie  przepisy  Kodeksu

cywilnego oraz ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych  i inne
właściwe dla przedmiotu umowy.
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2. Ewentualne  spory  powstałe  na  tle  realizacji  przedmiotu  umowy  Strony  poddają
rozstrzygnięciu sądu właściwego miejscowo dla Zamawiającego.

    § 12*

1. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, jeden dla
Zamawiającego.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

lub
      

§ 12**

1.  Umowę  sporządzono  w  formie  elektronicznej  i  podpisano  przez  każdą  ze  Stron
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Datą zawarcia umowy jest data złożenia oświadczenia woli o jej zawarciu przez ostatnią ze
Stron,  stosownie  do  wskazania  znacznika  czasu  ujawnionego  w szczegółach  dokumentu
zawartego w postaci elektronicznej.

3.  Wszelkie  zmiany  niniejszej  umowy  wymagają  zachowania  formy  elektronicznej,  pod
rygorem nieważności.

KONTRASYGNUJĘ ze środków:

…………………...                                ………………………….
Data                                             Skarbnik

ZAMAWIAJĄCY                                                                          WYKONAWCA

W przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej pomija się w umowie zapis dotyczący daty zawarcia umowy.
* w  przypadku formy papierowej 
** w przypadku formy elektronicznej.

Sporządziła formalnie: Alina Głuszek-Obszyńska WZP 
Sprawdziła merytorycznie: Barbara Czernicka WWS
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