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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie 
Studia podyplomowe współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rolnego 
na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich (EFRROW)
AZ.262.2300.2024

 Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu 
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(zwana dalej SWZ)

Zamawiający:

Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu

ul. Wojska Polskiego 28

60-637 Poznań

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym (bez przeprowadzenia negocjacji), na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 ze zm.).
Wartość zamówienia jest mniejsza od progów unijnych (tj. jest mniejsza niż 221 000 euro)
Numer sprawy: AZ.262.2300.2024

Przedmiot zamówienia: 

Świadczenie usługi hotelowej, cateringowej i wynajmu sal konferencyjnych/ szkoleniowych dla celów realizacji studiów podyplomowych prowadzonych przez Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu w ramach poddziałania 2.3 „Wsparcie dla szkolenia doradców” w ramach działania „Usługi doradcze, usługi z zakresu zarządzania gospodarstwem rolnym i usługi z zakresu zastępstw” objętego PROW 2014-2020 w części nr 4 zamówienia: Rolnictwo w makroregionie składającym się z województw łódzkiego, mazowieckiego, kujawsko – pomorskiego i świętokrzyskiego
        ZATWIERDZAM

Kanclerz Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu

dr inż. Krzysztof Nowakowski
ROZDZIAŁ 1

ZAMAWIAJĄCY
	Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu

ul. Wojska Polskiego 28

60-637 Poznań
	Tel: (061) 8487510

	
	REGON: 000001844

	
	NIP: 7770004960

	
	NIP dla transakcji międzynarodowych: PL7770004960

	
	Godziny urzędowania: 
poniedziałek - piątek 700-1500

	Adres strony internetowej: https://puls.edu.pl/


	Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/up_poznan
Pod w/w adresem udostępnione będą również wszelkie zmiany i wyjaśnienia treści Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ) oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia.


Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego oznaczone jest numerem: AZ.262.2300.2024 
We wszystkich kontaktach z Zamawiającym Wykonawcy winni powoływać się na ten numer.

ROZDZIAŁ 2
OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do komunikowania się z Wykonawcami jest:

Zofia Kaczmarek- Dział Zamówień Publicznych

adres e-mail: zofia.kaczmarek@up.poznan.pl  

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

ROZDZIAŁ 3

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (zwanej dalej: ustawą Pzp), a także przepisami wykonawczymi do cyt. ustawy.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym (na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp).

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

4. Szacunkowa wartość zamówienia jest mniejsza od prógów unijnych, tj. jest mniejsza niż 221 000 euro.
5. Szacunkowa wartość całego zamówienia wynosi 270.000 zł brutto
6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

7. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.

8. Zamawiający nie wymaga ani nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych, o których mowa w  art. 92 ustawy Pzp.
9. Zamawiający nie dopuszcza  możliwości składania ofert częściowych. 

10. Uzasadnienie braku podziału na części:  Podział zamówienia na części groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi oraz nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia. Przedmiot zamówienia nie został podzielony na części ponieważ ze względów organizacyjnych i ekonomicznych tworzy jedną, ściśle związaną ze sobą całość, która powinna być koordynowana przez jednego Wykonawcę, ponieważ niewłaściwe skoordynowanie działań różnych Wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia mogłoby zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. Ponadto, w przypadku podziału zamówienia na części, w sytuacji konieczności unieważnienia jednej z części postępowania (np. z powodu braku ofert), pozostałe części zamówienia stałyby się bezcelowe z punktu widzenia celu w jakim Zamawiający prowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia. Zamawiający nie wymaga ani nie przewiduje możliwości złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych (lub dołączenia katalogu elektronicznego do oferty).
11. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń między Zamawiającym a Wykonawcą 
w walutach obcych (rozliczenia będą prowadzone w PLN). 

12. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. 

13. Rodzaj zamówienia: usługa

14. Postępowanie prowadzone jest w ramach poddziałania 2.3 „Wsparcie dla szkolenia doradców” 
w ramach działania „Usługi doradcze, usługi z zakresu zarządzania gospodarstwem rolnym i usługi 
z zakresu zastępstw” objętego Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 w zakresie tematycznym Rolnictwo.  
ROZDZIAŁ 4
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest usługa hotelarsko-gastronomiczna wraz z zapewnieniem sal konferencyjnych/szkoleniowych, dla celów realizacji studiów podyplomowych w ramach poddziałania 2.3 „Wsparcie dla szkolenia doradców” w ramach działania „Usługi doradcze, usługi 
z zakresu zarządzania gospodarstwem rolnym i usługi z zakresu zastępstw” objętego Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 w części nr 4 zamówienia w zakresie tematycznym Rolnictwo  (makroregion składający się z województw: łódzkiego, mazowieckiego, kujawsko – pomorskiego i świętokrzyskiego) dla 36 doradców;
Miejsce realizacji zamówienia i liczba uczestników:

1) Miasto Łódź, lub

2) Okolice miasta Łodzi, województwo łódzkie, w bliskiej odległości od autostrady A2, lub

3) Warszawa

36 osób + wykładowcy (wyżywienie + noclegi) (łącznie 40 osób +/- 2 osoby) 

Zamówienie będzie realizowane w formie 10 zjazdów piątkowo-sobotnio-niedzielnych (z wyjątkiem zjazdu 5).
Przewidywane terminy zjazdów:
	
	Zjazd
	Data

	semestr I
	1
	04-06.10.2024

	
	2
	18-20.10.2024

	
	3
	22-24.11.2024

	
	4
	13-15.12.2024

	
	5
	17-18.01.2025

	semestr II
	6
	31.01-02.02.2025

	
	7
	14-16.03.2025

	
	8
	04-06.04.2025

	
	9
	25-27.04.2025

	
	10
	16-18.05.2025


Zakwaterowanie:

Zakwaterowanie uczestników studiów podyplomowych w pokojach 1, 2 i ewentualnie  3-osobowych z pełnym węzłem sanitarnym. Przewidywana liczba noclegów 40 (+/- 2 osoby)
Cena noclegu obejmuje śniadanie.

Wykonawca zapewni zakwaterowanie dla kadry dydaktycznej w pokojach 1-osobowych (4 pokoje +/-2)

Zamawiający wymaga aby obiekt posiadał minimum standard ** gwiazdkowy

Wyżywienie:

· piątek (przerwa kawowa, obiad, przerwa kawowa, kolacja)

· sobota (przerwa kawowa, obiad, przerwa kawowa, kolacja) [bez kolacji na zjeździe 5]

· niedziela (przerwa kawowa, obiad, przerwa kawowa) [bez zjazdu 5]

Wyżywienie dla wszystkich uczestników studiów podyplomowych oraz wykładowców 
(w zależności od potrzeb – max. 5 wykładowców)

Wyżywienie podczas zajęć:
a) śniadanie w formie tzw. „szwedzkiego stołu”, śniadania z ciepłym posiłkiem oraz kawą i herbatą, w tym mleko do kawy, cytryna, cukier, zgodnie z poniższymi wymaganiami:

· płatki śniadaniowe 3 rodzaje (kukurydziane zwykłe, płatki w czekoladzie, 
w miodzie) - 20 g/gramatura na osobę,

· jogurty owocowe i naturalne -150 g/gramatura na osobę,

· miód naturalny i dżemy owocowe – min. 40% owoców w dżemie (truskawkowe, wiśniowe, morelowe, brzoskwiniowe) co najmniej 2 rodzaje (Zamawiający nie dopuszcza podania marmolady) - 50 g/gramatura na osobę,

· chleb min. 2 rodzaje (pieczywo razowe i białe), bułki - 150 g/gramatura na osobę,

· masło (min. 80 % tłuszczu w produkcie) - 20 g/gramatura na osobę,

· owoce w całości (krajowe sezonowe oraz egzotyczne) – 2 rodzaje – 100 g/gramatura na osobę,

· wędliny (min 4 rodzaje) - 80 g/gramatura na osobę:

· wędliny wędzone o zawartości min. 85% mięsa w wędlinie, 

· mięso pieczone własnej produkcji (karkówka, schab) – min. 99% mięsa 
w produkcie lub pasztet drobiowy lub wieprzowy własnej produkcji podawany porcjowo z chrzanem – 60% zawartości czystego mięsa w 100 g pasztetu.


· sery typu gouda, salami, ementaler – min. 45% tłuszczu w serze lub camembert, brie – min. 55% tłuszczu w serze - 60 g/gramatura na osobę,

· twarogi 2 rodzaje (twaróg słony półtłusty, grani) - 50 g/gramatura na osobę,

· świeże warzywa (np. pomidory, świeży ogórek, papryka krojone rano w dniu serwowania śniadania) - 50 g/gramatura na osobę,

· min. 2 różne dania mięsne na ciepło: kiełbaski typu śląska – min 85% mięsa, kiełbaski białe cienkie – min 85% mięsa, parówki cienkie – min 50 % mięsa 100 g/gramatura na osobę,

· min. jedno danie z jaj na ciepło: jajecznica, naleśniki z twarogiem lub dżemem, omlet z dodatkami (papryka, szczypior, pomidory, cebula, bekon, szynka, ser żółty) -100 g/gramatura na osobę,

· jajko gotowane na twardo podawane w sosie majonezowym - 1 szt./gramatura na osobę,

· dania sezonowe (np. sałatka jarzynowa, ziemniaczana, śledziowa) – 50 g/gramatura na osobę,

· kawa naturalna kawa mielona, parzona w ekspresie przelewowym - 5g na 150 ml wody (100% arabica) - 250 ml/gramatura na osobę,

· kawa rozpuszczalna - bez ograniczeń,

· mleko - bez ograniczeń,

· wrząca woda w warniku - bez ograniczeń

· soki owocowe – 100% soku, min. 2 smaki (np. pomarańcz, jabłko), podawane w dzbanku - 200 ml/gramatura na osobę,

· herbaty czarne, owocowe – min 3 smaki w osobno pakowanych saszetkach do samodzielnego przygotowania - bez ograniczeń,

· cukier - bez ograniczeń.

b) serwis kawowy, zgodnie z poniższymi wymaganiami:

· czas trwania serwisu kawowego: serwis dostępny cały czas trwania zajęć,

· kawa naturalna - mielona, parzona w ekspresie ciśnieniowym - 5g na 150 ml wody – 250 ml/gramatura na osobę,

· kawa rozpuszczalna - bez ograniczeń,

· mleko - bez ograniczeń,

· wrząca woda w warniku - bez ograniczeń,

· herbaty czarne, owocowe – min 3 smaki w osobno pakowanych saszetkach do samodzielnego przygotowania - bez ograniczeń,

· plasterki cytryny – bez ograniczeń,

· cukier/słodzik,

· woda podana w dzbanku z kostkami lodu i plasterkami cytryny - bez ograniczeń,

· soki owocowe butelkowane - 100% soku, min. 2 smaki – 0,250 ml na osobę,

· ciastka kruche – min. 3 rodzaje - 100 g/gramatura na osobę.

c) obiad dwudaniowy z deserem i napojami, w odrębnym pomieszczeniu dostosowanym do liczby uczestników studiów, umożliwiającym podanie obiadu w formie tzw. szwedzkiego stołu, w tym:

· zupy (w ilości co najmniej 300 ml na osobę), 

· dania głównego: jedna potrawa mięsna lub rybna (minimum 200 g na osobę) i jeden dodatek skrobiowy (minimum 200 g na osobę) spośród: ziemniaków, ryżu, kaszy lub makaronu oraz sosu do dodatków skrobiowych, 

· surówki - w dwóch rodzajach (co najmniej 100 g na osobę), 

· kompotu lub wody (w ilości minimum 250 ml na osobę),

· deseru w postaci ciasta (minimum 120 g na osobę).

Osoby, które będą uczestniczyły w wykonywaniu zamówienia (przygotowujące posiłki i zajmujące się ich wydawaniem, muszą posiadać aktualne badania lekarskie, niezbędne przy wykonywaniu czynności polegających na kontakcie 
z żywnością). 

Wykonawca musi posiadać aktualną decyzję Powiatowego Inspektoratu Sanitarnego dopuszczającą dany podmiot (nazwa, adres, miejsce) do prowadzenia działalności w zakresie przygotowywania potraw od surowca do gotowej potrawy, przygotowywania żywności.
· Informacje dodatkowe: 

· zapewnienie możliwości wyboru wersji wegetariańskiej w zakresie wszystkich podawanych posiłków, jeżeli wśród uczestników znajdują się osoby praktykujące tego rodzaju dietę,

· zapewnienie do wszystkich posiłków i serwisu kawowego serwisu gastronomicznego, obejmującego przygotowanie i sprzątanie, obsługę kelnerską, zastawę ceramiczną (Zamawiający dopuszcza stosowanie biodegradowalnych naczyń jednorazowych, kubków jednorazowych, sztućców jednorazowych), 

· terminowe przygotowanie posiłków, 

· zachowanie zasad higieny i obowiązujących przepisów sanitarnych przy przygotowaniu 
i podawaniu posiłków,

Wykonawca zapewnia przygotowanie urozmaiconych posiłków, zgodnie z zasadami racjonalnego żywienia (każdego dnia zajęć inne menu), przygotowanych ze świeżych produktów z ważnymi terminami przydatności do spożycia, podanych w optymalnej temperaturze w przypadku dań gorących. 

Sale konferencyjno/szkoleniowe:

Sala konferencyjna/szkoleniowa na 36 osób, 4 sale dydaktyczne na 9 osób (plus wykładowca).
Wszystkie sale konferencyjne/szkoleniowe z miejscami siedzącymi przy stołach.
- terminy zjazdów semestr I:

[zjazd 1] 04-06.10.2024 r. – sala 36 osób,

[zjazd 2] 18-20.10.2024 r. – sala 36 osób,

[zjazd 3] 22-24.11.2024 r. -  sala 36 osób,
[zjazd 4] 13-15.12.2024 r.:

13 grudnia – 4 sale ćwiczeniowe po 9 osób;

14 grudnia – sala 36 osób + 4 sale ćwiczeniowe po 9 osób; 

15 grudnia - 4 sale ćwiczeniowe po 9 osób;

[zjazd 5] 17-18.01.2025 r., w tym:

17 stycznia – sala 36 osób + 4 sale ćwiczeniowe po 9 osób; 

18 stycznia – sala 36 osób + 4 sale ćwiczeniowe po 9 osób; 

- terminy zjazdów semestr II:

[zjazd 6] 31.01-2.02.2025 r.:

31 stycznia – sala 36 osób;
1 lutego - sala 36 osób + 3 sale ćwiczeniowe po 9 osób;

2 lutego - sala 36 osób; 

[zjazd 7] 14-16.03.2025 r.- sala 36 osób,

[zjazd 8] 04-06.04.2025 r.:

4 kwietnia - sala 36 osób + 4 sale ćwiczeniowe po 9 osób;

5 kwietnia - 4 sale ćwiczeniowe po 9 osób;

6 kwietnia - 4 sale ćwiczeniowe po 9 osób;

[zjazd 9] 25-27.04.2025 r.:

25 kwietnia – 4 sale ćwiczeniowe po 9 osób;

26 kwietnia – sala 36 osób + 4 sale ćwiczeniowe po 9 osób;

27 kwietnia - 4 sale ćwiczeniowe po 9 osób; 

[zjazd 10] 16-18.05.2025 r., w tym:

16 maja - bez sal; zajęcia terenowe [żywienie w części na zewnątrz, ewentualny sposób podania do uzgodnienia]

17 maja – bez sal; zajęcia terenowe [żywienie w części na zewnątrz, ewentualny sposób podania do uzgodnienia ]

18 maja – 1 sala ćwiczeniowa

Wymagania:

· Sale konferencyjno/szkoleniowe, noclegi oraz posiłki zorganizowane w jednym obiekcie lub 
w bliskiej odległości od siebie (do 200 metrów).

· Obiekt dostosowany dla osób niepełnosprawnych.
· Sale konferencyjno/szkoleniowe wyposażone w sprzęt audiowizualny i inny niezbędny dla przeprowadzenia zajęć dydaktycznych.

· Nieodpłatny parking dla studentów studiów podyplomowych oraz wykładowców,

· Lokalizacja:

1)  w mieście Łódź, umożliwiająca dojazd środkami komunikacji publicznej, w czasie nie dłuższym niż 20 minut ze stacji „Łódź Fabryczna”

albo

2) w okolicach miasta Łódź, umożliwiająca dojazd środkami komunikacji publicznej w czasie nie dłuższym niż 50 minut ze stacji „Łódź Fabryczna” i w odległości od zjazdu z Autostrady A2 do 15 km, 
albo

3)  miasto Warszawa, umożliwiająca dojazd środkami komunikacji publicznej w czasie nie dłuższym niż 20 minut z Dworca „Warszawa Centralna”.

· Udostępnienie bez kosztów Zamawiającego pomieszczenia spełniającego rolę pokoju biurowego 
z dostępem do Internetu w trakcie trwania zjazdów na studiach podyplomowych.

Inne postanowienia:

· Jest możliwe odstąpienie od umowy przez Zamawiającego bez podania przyczyny i bez kary umownej, jednak pod warunkiem, że Zamawiający odstąpi od umowy przed pierwszym zjazdem lub jeśli zajęcia dydaktyczne odbywać się będą w formie zdalnej – na podstawie decyzji Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu lub władz zwierzchnich Zamawiającego.

· Płatność będzie obejmowała faktycznie zrealizowane noclegi, wydane posiłki i wykorzystane sale konferencyjno/szkoleniowe dla minimum 50% danego zjazdu.
· Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia był realizowany przy pomocy osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. oz. 1465 ze zm.) w zakresie czynności bezpośrednio związanych z realizacją przedmiotu zamówienia tj. czynności związane z obsługą gości hotelowych (czynności związane z zakwaterowaniem, wykwaterowaniem, udzielaniem informacji, obsługą gości hotelowych). Wykonawca zatrudni wyżej wymienione osoby na okres realizacji przedmiotu zamówienia. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem tego okresu, zobowiązuje się do niezwłocznego zatrudnienia na umowę o pracę na to miejsce innej osoby. Zamawiający zastrzega sobie przedstawienie udokumentowania zatrudnienia osób na podstawie umowy o pracę na rządanie Zamawiającego na każdym etapie trwania umowy.                                                                     

 Szczegółowy sposób dokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp, uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełnienia przez Wykonawcę tych wymagań, oraz sankcje z tytułu ich niespełnienia, zawarte są w projektowanych postanowieniach umowy   (załącznik nr 1 do SWZ).

KODY CPV:

- 55000000-0- usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

- 55120000-7 – usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji

- 55100000-1 – usługi hotelarskie,

- 55300000-3 – usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków,

- 55110000-4 – hotelarskie usługi noclegowe,

- 55130000-0 – inne usługi hotelarskie
ROZDZIAŁ 5
PRZEWIDYWANY TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

1 Zamówienie będzie realizowane w formie 10 zjazdów piątkowo-sobotnio-niedzielnych (z wyjątkiem zjazdu 5) zgodnie z poniższym harmonogramem:

	
	Zjazd
	Data  

	Semestr I
	1
	04-06.10.2024

	
	2
	18-20.10.2024

	
	3
	22-24.11.2024

	
	4
	13-15.12.2024

	
	5
	17-18.01.2025

	Semestr II
	6
	31.01-02.02.2025

	
	7
	14-16.03.2025

	
	8
	04-06.04.2025

	
	9
	25-27.04.2025

	
	10
	16-18.05.2025


ROZDZIAŁ 6

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Projektowane postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści Umowy w sprawie zamówienia publicznego stanowią załącznik do SWZ: Załącznik nr 1 - Projektowane postanowienia umowy .

ROZDZIAŁ 7

WYJAŚNIENIA TREŚCI SPECYFIKACJI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.

2. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2  dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.

3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia (bez ujawniania źródła zapytania) na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ.

5. Uwaga! W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

ROZDZIAŁ 8

PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Ponadto z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2024 poz. 507).

ROZDZIAŁ 9

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w  postępowaniu dotyczące:

a) zdolności występowania w obrocie gospodarczym

Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie.

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, jeżeli wynika to z odrębnych przepisów;

Aktualna decyzja Powiatowego Inspektoratu Sanitarnego dopuszczająca dany podmiot (nazwa, adres, miejsce) do prowadzenia działalności w zakresie przygotowywania potraw od surowca do gotowej potrawy, przygotowywania żywności.

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie.

d)  zdolności technicznej lub zawodowej

Wykonawca przedstawi wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty, miejsca wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, z załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie przy czym dowodami, o których mowa, są referencje  bądź inne dokumenty  wystawione przez podmiot, na rzecz  którego usługi  były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne dokumenty. 

Zamawiający uzna wymóg za spełniony, jeśli Wykonawca będzie posiadał doświadczenie w wykonaniu z należytą starannością podobnych przedsięwzięć, odpowiadającym swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia, w ilości co najmniej dwóch usług polegających na zapewnieniu zakwaterowania, wyżywienia i wynajmu sal konferencyjnych o wartości nie mniejszej niż 20 000 zł brutto każda. 
· Zamawiający wymaga, aby poszczególne elementy przedmiotu zamówienia realizowane były łącznie tj. w ramach jednej umowy/ jednego zamówienia. 

· W przypadku dostaw określonych w walutach innych niż złoty polski, do  przeliczenia wartości będzie się przyjmowało kurs NBP z dnia ogłoszenia zamówienia w Biuletynie Zamówień Publicznych, a jeśli w tym dniu nie ogłasza się kursu NBP, z dnia kolejnego, następującego po dniu w którym dokonano ogłoszenia zamówienia.

· Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych wspólnie z innymi Wykonawcami:

· Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają odpowiednio do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usług wykonają poszczególni Wykonawcy;

· Wykaz wykonanych usług, dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy;

· Udostępnianie zasobów:

· Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w  postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do  konkretnego zamowienia lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru łączących go z nimi stosunków prawnych;

· Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia (załącznik nr 6 do SWZ).

ROZDZIAŁ 10

WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O ZAMÓWIENIE

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie przedmiotowego zamówienia.

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o  udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i  zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Wypełniając dokumenty, w których jest mowa o „Wykonawcy”, należy wpisać dane wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

4. W ofercie powinien być podany adres do korespondencji oraz dane kontaktowe do Pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako Pełnomocnik.

5. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

6. Formularz oferty składa Pełnomocnik Wykonawców w  imieniu wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

7. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
8. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
ROZDZIAŁ 11

SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT, TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na Platformie zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/up_poznan w wierszu oznaczonym numerem sprawy oraz tytułem zgodnym z niniejszym postępowaniem do dnia 26 lipca 2024r. do godz. 08:00.
2. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi dokumentami, wyszczególnionymi w Rozdziale 15 SWZ za pośrednictwem Platformy zakupowej.

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.

4. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno. Zgodnie z art. 63 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy Pzp, oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 składa się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.

7. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

8. Otwarcie ofert nastąpi dnia 26 lipca 2024r. do godz. 08:30.
9. Otwarcie ofert odbywa się bez udziału Wykonawców. Zgodnie z ustawą Pzp Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie uprawnienie.

10. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.

11. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

12.  Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

13.  Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o:

a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;

b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

14. Informacje, o których mowa w pkt 13 zostaną opublikowane na stronie internetowej prowadzonego postępowania w sekcji ,,Komunikaty”.

ROZDZIAŁ 12

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia  24 sierpnia 2024r.
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie pisemnej zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

ROZDZIAŁ 13

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu.

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

3. Oferta powinna być:

a. sporządzona na podstawie załączników do niniejszej SWZ w języku polskim,

b. złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem platformazakupowa.pl,

c. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.
4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą spełniać zapisy Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 – od 1 lipca 2016 r.

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XadES zewnętrzny, Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików, tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XadES.
6. W przypadku kiedy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w  rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.) informacje te mają być zawarte w wydzielonym i  odpowiednio oznaczonym pliku i zawierać wyraźne zastrzeżenie, że nie mogą być udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. W przypadku złożenia informacji stanowiących tajemnicę, Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem takich informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby  uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu utrzymania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Sposób wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
8. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe podlegać będzie odrzuceniu.

9. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim chyba, że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski.

10. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę.

11. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.

12. Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych.

13. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf
14. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów:

a. .zip 

b. .7Z

15. Wśród formatów powszechnych, a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie.
16. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który wynosi max 10MB oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.

17. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PadES. 

18. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XadES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.
19. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów art. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

20. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.

21. Zaleca się, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się na Platformie za pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu email.

22. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków.

23. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.  

24. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty art. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 

25. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

26. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.

ROZDZIAŁ 14
SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY
1. W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U z 2019 r., poz. 178 ze zm.) za  wykonanie przedmiotu zamówienia.

2. W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w SWZ oraz wszelkie koszty, w tym koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.
3. Ocenie podlega cena ofertowa brutto, podana w formularzu oferty. Wykonawca w formularzu oferty podaje zsumowane ceny netto oraz zsumowane ceny brutto wyliczone w formularzu cenowym (załącznik nr 2A do SWZ). Wykonawca zobowiązany jest wycenić wszystkie pozycje w tabeli Formularza cenowego. Brak podania ceny choćby w jednej pozycji skutkował będzie odrzuceniem oferty. Oferta musi bowiem obejmować pełen asortyment.
4. Cenę należy podać w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert cenowych w walucie obcej.

5. Wykonawca składa ofertę na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ.

6. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie Wykonawca ma obowiązek poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, którego dostawa lub świadczenie będzie prowadziła/o do powstania obowiązku podatkowego, wskazania wartości towaru lub usługi objętego/ej obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku, wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie.
ROZDZIAŁ 15 
WYKAZ DOKUMENTÓW SKŁADANYCH WRAZ Z OFERTĄ

Oferta oraz załączniki do niej, które Wykonawca ubiegający się o zamówienie publiczne jest zobowiązany złożyć:

	1.
	Formularz oferty – Załącznik nr 2 do SWZ  

Dokument stanowiący ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (do zachowania elektronicznej formy czynności prawnej wystarcza złożenie oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

	2.
	Formularz cenowy – Załącznik nr 2a do SWZ 

Dokument stanowiący ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (do zachowania elektronicznej formy czynności prawnej wystarcza złożenie oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

	3.
	Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o  Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia tych dokumentów, jeżeli Zamawiający może je  uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał w  formularzu oferty dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.

	4.
	Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania - Załącznik nr 3 do SWZ

Dokument stanowiący oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (do zachowania elektronicznej formy czynności prawnej wystarcza złożenie oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

	5.
	Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do SWZ.

Dokument stanowiący oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (do zachowania elektronicznej formy czynności prawnej wystarcza złożenie oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

	6.
	Jeżeli dotyczy:

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby – Załącznik nr 6 do SWZ.

Dokument składa się w formie elektronicznej z kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Jeżeli dokument został wystawiony jako dokument w postaci papierowej i opatrzony własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie* tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym – poświadczające zgodność odwzorowania cyfrowego z  dokumentem w postaci papierowej (poświadczenia dokonuje notariusz lub wykonawca).

*Przez cyfrowe odwzorowanie dokumentu należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału

	7.
	Jeżeli dotyczy:

a) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty (umocowanie do reprezentowania Wykonawcy) – jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów określających status prawny Wykonawcy.

b) Pełnomocnictwo dla osoby działającej w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego – dotyczy ofert składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Jeżeli pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz.


1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w  wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, następujących podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia:

	1.
	Wykaz usług - wg załącznika nr 5 do SWZ w celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w  postępowaniu, który został wskazany w Rozdziale 9 SWZ.

Dokument przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

W przypadku gdy dokument został sporządzony jako dokument w postaci papierowej i opatrzony własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

	2.
	Dowody potwierdzające należyte wykonanie usług wykazanych w załączniku nr 5 do SWZ, o  którym mowa w Rozdziale 9 SWZ.
W przypadku gdy dokument został wystawiony przez upoważniony podmiot inny niż wykonawca jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

W przypadku gdy dokument został wystawiony przez upoważniony podmiot jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

	3
	Aktualną decyzję Powiatowego Inspektoratu Sanitarnego dopuszczającą dany podmiot (nazwa, adres, miejsce) do prowadzenia działalności w zakresie przygotowywania potraw od surowca do gotowej potrawy, przygotowywania żywności.

W przypadku gdy dokument został wystawiony przez upoważniony podmiot inny niż wykonawca jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

W przypadku gdy dokument został wystawiony przez upoważniony podmiot jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

	4
	Załącznik nr 7 do SWZ - Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U 2023, poz. 1605 ze zm.), w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego. 

Dokument składa się w formie elektronicznej z kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Jeżeli dokument został wystawiony jako dokument w postaci papierowej i opatrzony własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie* tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym – poświadczające zgodność odwzorowania cyfrowego z  dokumentem w postaci papierowej (poświadczenia dokonuje notariusz lub wykonawca).

*Przez cyfrowe odwzorowanie dokumentu należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału


2. Zgodnie z treścią art. 128 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o  którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub  zawierają błędy, Zamawiający wzywa Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

3. Zgodnie z treścią art. 128 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o  którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub  oświadczeń składanych w postępowaniu.

4. Zgodnie z treścią art. 128 ust. 5 ustawy Pzp, jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest  w  posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów.

5. Zgodnie z treścią art. 223 ust. 1 ustawy Pzp, w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń.W przypadku, gdy Wykonawca będzie polegać na podmiocie udostępniającym zasoby wówczas Wykonawca ma obowiązek przedstawić wstępne oświadczenie braku podstaw wykluczenia – załącznik nr 3 do oferty, a także wstępne oświadczenie o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu – załącznik nr 4 do oferty oraz oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu nr 7 SWZ.
ROZDZIAŁ 16

OPIS SPOSOBU ZŁOŻENIA OFERTY

1. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert (lub oferty zawierającej propozycje wariantowe) spowoduje ich/jej odrzucenie.

2. Środkiem komunikacji elektronicznej służącym do złożenia oferty przez Wykonawcę jest platforma przetargowa dostępna pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/up_poznan w wierszu oznaczonym tytułem oraz znakiem sprawy zgodnym z niniejszym postępowaniem.

3. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi dokumentami, wyszczególnionymi w Rozdziale 15 SWZ za pośrednictwem platformy przetargowej. 

4. W przypadku kiedy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233) ze zm.) informacje te mają być zawarte w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku 
i zawierać wyraźne zastrzeżenie, że nie mogą być udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. W przypadku złożenia informacji stanowiących tajemnicę Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem takich informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia będzie traktowane jako bezskuteczne, ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu utrzymania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

5. Wykonawca może wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem składania ofert. Wszelkie instrukcje użytkowania platformy przetargowej znajdują się pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z instrukcjami użytkowania platformy przetargowej.
ROZDZIAŁ 17 
INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, 
ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

2. Komunikacja elektroniczna między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu platformy zakupowej znajdującej się pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/up_poznan
3. Zamawiający dopuszcza komunikację, za wyjątkiem złożenia oferty oraz oświadczeń i dokumentów wymienionych w Rozdziale 15 SWZ, przy użyciu poczty elektronicznej, pod adresem email: zofia.kaczmarek@up.poznan.pl. 

4. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami w zakresie:

- przesyłania Zamawiającemu wniosków o wyjaśnienie treści SWZ;

- przesłania odpowiedzi na wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy Pzp;

- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy;

- przesyłania odwołania/inne

odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do     Zamawiającego”. 

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do Zamawiającego” i pojawienie się komunikatu, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego.

5. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na stronie internetowej prowadzonego postępowania w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.

7. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo – aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.:

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych – MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer,

d) włączona obsługa JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3.

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. Czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.

8. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin” oraz uznaje go za wiążący,

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (art. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). 

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

10. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców” na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

ROZDZIAŁ 18. KRYTERIA OCENY OFERT 
	NR
	Nazwa kryterium:
	Waga:

	CZĘŚĆ NR 1-4

	1
	Cena 
	60%

	2
	Miejsce przygotowywania  posiłków 
	15%

	3
	Wyposażenie sal konferencyjno/szkoleniowych w klimatyzację 
	10%

	4
	Ocena umiejscowienia zakwaterowania, sal konferencyjno/szkoleniowych i wyżywienia 
	15%


Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów, przyjmując zasadę, że 1% = 1 pkt.

Maksymalna łączna liczba punktów, jaką może otrzymać oferta Wykonawcy wynosi 100 pkt. 
Wartości punktowe poszczególnych kryteriów będą wyliczane następująco: 

a)
Cena 

         
    
     C min.

            C =  ————————— x 100 x 60% 



    C oferty  

gdzie:


C min. – cena minimalna w zbiorze ważnych ofert;

C oferty - cena oferty rozpatrywanej

Oferty będą oceniane w odniesieniu do najniższej ceny ofertowej. Oferta z najniższą ceną brutto otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie proporcjonalnie mniejsza liczba punktów. Do porównania ofert będzie brana pod uwagę cena brutto przedmiotu zamówienia podana w Formularzu Oferty.

Maksymalna liczba punktów, jaką może otrzymać oferta Wykonawcy w kryterium „cena” wynosi 60 pkt. 

b) Miejsce przygotowywania  posiłków
Skala punktów możliwych do otrzymania w ramach tego kryterium – 15 pkt.
Za przygotowywanie posiłków w obiekcie Oferent otrzyma 15 pkt. W przypadku korzystania z usług cateringu Oferent otrzyma 5 pkt.
c) Wyposażenie sal konferencyjno/szkoleniowych w klimatyzację 
Skala punktów możliwych do otrzymania w ramach tego kryterium wynosi 10 pkt.

Za wyposażenie sal konferencyjno/szkoleniowych w klimatyzację Oferent otrzyma 10 pkt. Za brak klimatyzacji w wyposażeniu sal konferencyjno/szkoleniowych Oferent otrzyma 0 pkt.
d) Ocena umiejscowienia zakwaterowania, sal konferencyjno/szkoleniowych i wyżywienia
Skala punktów możliwych do otrzymania w ramach tego kryterium – 15 pkt.
Za usytuowanie miejsc noclegowych, sal konferencyjno/szkoleniowych i wyżywienia w jednym obiekcie lub obiektach położonych do 50 m między sobą Oferent otrzyma 15 pkt. Za usytuowanie miejsc noclegowych, sal konferencyjno/szkoleniowych i wyżywienia w obiektach położonych od 50 do 100 m między sobą Oferent otrzyma 5 pkt., w przypadku odległości 100-200 m, Oferent otrzyma 0 pkt.
Suma punktów uzyskanych za kryteria (cena, miejsce przygotowywania posiłków, wyposażenie sal konferencyjno/szkoleniowych w klimatyzację oraz ocena umiejscowienia zakwaterowania, sal konferencyjno/szkoleniowych i wyżywienia) stanowić będzie ocenę końcową danej oferty. Oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów będzie uznana za ofertę najkorzystniejszą

ROZDZIAŁ 19

WADIUM

1. W niniejszym postępowaniu nie jest wymagane wniesienie przez Wykonawcę wadium.

ROZDZIAŁ 20

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający zażąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu wraz z dowodami sposobu ich zatrudnienia wykaz pracowników zatrudnionych na umowę o pracę, które będą bezpośrednio zaangażowane w realizacji przedmiotu zamówienia. 
ROZDZIAŁ 21

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

W niniejszym postępowaniu nie jest wymagane wniesienie przez Wykonawcę zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

ROZDZIAŁ 22

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełnia wszystkie wymagania określone w SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o zastosowane kryteria oceny ofert.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone - podając uzasadnienie faktyczne i  prawne. 

3. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 2 lit. a) powyżej, na  stronie internetowej prowadzonego postępowania.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od  zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania 
i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.

5. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art.  577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o  wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

6. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 
o którym mowa w pkt 5, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę.

7. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza zostanie poinformowany przez Zamawiającego o terminie i miejscu podpisania umowy.

8. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik do 1 SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej przez Wykonawcę oferty.

ROZDZIAŁ 23 

UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

1. Zamawiający unieważni postępowanie w okolicznościach wskazanych w dyspozycji art. 255 lub 256 ustawy Pzp.

ROZDZIAŁ 24 

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY

1. Zasady i tryb postępowania w zakresie korzystania ze środków ochrony prawnej określone zostały 
w Dziale IX (art. 505-590) ustawy Pzp.

2. Źródło, gdzie można uzyskać informacje na temat składania odwołań:

Urząd Zamówień Publicznych: ul. Postępu 17A, 02-676 Warszawa  

Adres strony internetowej zapewniającej nieograniczony, pełny, bezpośredni i bezpłatny dostęp do w/w informacji: https://www.gov.pl/web/uzp/

3. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 

4. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ zastosowanie mają odpowiednie przepisy powołanej na wstępie ustawy Pzp (i aktów wykonawczych do cyt. ustawy) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

ROZDZIAŁ 24 

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY

6. Zasady i tryb postępowania w zakresie korzystania ze środków ochrony prawnej określone zostały 
w Dziale IX (art. 505-590) ustawy Pzp.

7. Źródło, gdzie można uzyskać informacje na temat składania odwołań:

Urząd Zamówień Publicznych: ul. Postępu 17A, 02-676 Warszawa  

Adres strony internetowej zapewniającej nieograniczony, pełny, bezpośredni i bezpłatny dostęp do w/w informacji: https://www.gov.pl/web/uzp/

8. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 

9. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ zastosowanie mają odpowiednie przepisy powołanej na wstępie ustawy Pzp (i aktów wykonawczych do cyt. ustawy) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

ROZDZIAŁ 25

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1), dalej RODO, Zamawiający informuje, że: 

a) administratorem danych osobowych przekazywanych przez Wykonawców jest Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu (ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznań);

b) Inspektorem ochrony danych osobowych na Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu jest Pan Tomasz Napierała e-mail: tomasz.napierala@up.poznan.pl tel. 61 8487799;

c) uzyskane dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym - na podstawie przepisów ustawy Pzp;

d) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;

e) dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały okres obowiązywania umowy;

f) podanie przez Wykonawcę danych osobowych jest dobrowolne, lecz równocześnie jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany (stosowanie do art. 22 RODO);

h) Wykonawcy oraz osoby, których dane osobowe zostały podane w związku z postępowaniem posiadają:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych,

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych (skorzystanie 
z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników),
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego),
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 

i) nie przysługuje Wykonawcom oraz osobom, których dane osobowe zostały podane w związku 
z postępowaniem:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 
1   lit. c RODO. 

ROZDZIAŁ 26. 
ZAŁĄCZNIKI DO SWZ
	Załącznik nr 1
	Projektowane postanowienia umowy (projekt umowy)

	Załącznik nr 2
	Formularz oferty 

	Załącznik nr 2a
	Formularz cenowy 

	Załącznik nr 3
	Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia wykonawcy z postępowania

(składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp)

	załącznik nr 4 
	Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

	załącznik nr 5 
	Wykaz usług

	załącznik nr 6
	Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia

	załącznik nr 7
	Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U 2023, poz. 1605 ze zm.), w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego


	        ZAŁĄCZNIK NR 1                                                                                                                                                                         


Umowa nr AZ.263.2300.2024
zawarta w dniu ……………. roku w Poznaniu

pomiędzy:
Uniwersytetem Przyrodniczym w Poznaniu, z siedzibą w Poznaniu przy ul. Wojska Polskiego 28, 
NIP 777 00 04 960, REGON 000001844, 

reprezentowanym przez prof. dr hab. Walentego Pocztę, Koordynatora Studiów Podyplomowych realizowanych na zlecenie Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa

przy kontrasygnacie  Kwestora- mgr Karoliny Prałat

zwanym dalej: Zamawiającym,
a 

…………………………………………………………………….............. z siedzibą przy…………………….…………………………  
NIP: ……………………, REGON: …………………., wpisanej do Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, reprezentowanym przez:

1. ……………….………………………………………………………………………….,

2. ………………………………………………………………………………………….., 

zwanym dalej Wykonawcą, w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy wyłonionego w postępowaniu nr …………………… prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U z 2023 r., poz.1605 z późn. zm.) została zawarta umowa 
o następującej treści:

§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie usług w zakresie:
1) Cateringu; pod pojęciem „usługi cateringowe” Strony rozumieją zapewnienie uczestnikom studiów 
i wykładowcom obiadów, przerw kawowych oraz kolacji w terminach oraz miejscu podanym 
w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy i zgodnie z postanowieniami Umowy,

2) Hotelarsko-gastronomicznym; pod pojęciem „usług hotelarsko-gastronomicznych” należy rozumieć zapewnienie noclegów oraz śniadań uczestnikom studiów w terminach oraz miejscu podanym w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy i zgodnie z postanowieniami Umowy,

3) Wynajmu sal konferencyjno-szkoleniowych pod pojęciem „Wynajmu sal konferencyjno-szkoleniowych” należy rozumieć zapewnienie miejsca i wyposażenia sal do przeprowadzenia zajęć dydaktycznych prowadzonych w ramach studiów podyplomowych w terminach oraz miejscu podanym w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy i zgodnie 
z postanowieniami Umowy, na rzecz uczestników studiów podyplomowych realizowanych w ramach poddziałania 2.3 „Wsparcie dla szkolenia doradców” w ramach działania „Usługi doradcze, usługi z zakresu zarządzania gospodarstwem rolnym i usługi z zakresu zastępstw” objętego PROW 2014-2020 w części nr 4 zamówienia: Rolnictwo
 w makroregionie składającym się z województw łódzkiego, mazowieckiego, kujawsko – pomorskiego i świętokrzyskiego.
2. W razie zaistnienia istotnej okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, w tym braku odpowiedniej liczby słuchaczy studiów,  Zamawiający może odstąpić od Umowy, a Wykonawca oświadcza, że nie będzie wnosił z tego tytułu żadnych roszczeń. O odstąpieniu od umowy Zamawiający jest zobowiązany poinformować Wykonawcę przed rozpoczęciem I zjazdu studiów. 
3. Usługa świadczona w oparciu o Umowę powinna odpowiadać co najmniej wymaganiom określonym przez Zamawiającego w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

§ 2 Czas trwania umowy

Termin wykonania przedmiotu Umowy, o którym mowa w §1 ust. 1 nastąpi w terminie od daty zawarcia Umowy do dnia 18.05.2025 r. (przewidywanego zakończenia zjazdów na studiach podyplomowych).

§ 3 Porozumiewanie się stron
1. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcą w sprawach związanych 
z wykonywaniem Umowy są Pracownicy Zamawiającego:
      Walenty Poczta tel.:  0-61 848-7114, mail: walenty.poczta@up.poznan.pl;
Dorota Kasprowicz, tel. 0-61-846-6090, mail: dorota.kasprowicz@up.poznan.pl;
Paweł Siemiński, tel. 0-61 848-7090, mail: pawel.sieminski@up.poznan.pl.    
2. Osobą uprawnioną ze strony Wykonawcy do kontaktu z Zamawiającym w sprawach związanych 
z wykonywaniem niniejszej umowy jest:
      ………………………………………………………………………………………...…..

      tel.:   …………………………….    mail: ……………………………………………….                             
3. Wszelka korespondencja będzie kierowana łącznie na www. adresy mailowe.  
4. Zmiana danych wskazanych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie pisemnego powiadomienia drugiej Strony. 
5. Zamawiający zastrzega sobie w trakcie realizacji Umowy prawo dostępu do wszystkich atestów na surowce, urządzenia, sprzęt, naczynia, opakowania transportowe wykorzystywane w procesie przygotowania i transportu posiłków.

§ 4 Sposób realizacji

1. Zamawiający będzie zlecał wykonanie usługi sukcesywnie, według swoich potrzeb, jednak stosownie do warunków określonych w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia. Przewidywane kalendarium zjazdów niniejszych studiów zawarte jest w dokumentacji przetargowej skierowanej do Wykonawcy (załącznik nr 2). Strony dopuszczają zmiany planowanych terminów  wykonania usług, w tym liczby posiłków (tj. obiadów, kolacji i przerw kawowych), miejsc noclegowych oraz sal dydaktyczno-konferencyjnych w zależności od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego po uzgodnieniu z Wykonawcą. Będzie to miało miejsce zarówno w przypadku przeniesienia zjazdu na inny termin, jak również w przypadku zorganizowania dodatkowego terminu zjazdu (w ramach niewykorzystanej przez Zamawiającego wartości umowy).  
2. Zamawiający dopuszcza odstępstwo od standardów określonych w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia na realizację wybranych zjazdów. W takim przypadku Wykonawca jest zobowiązany zaproponować sposób realizacji nie gorszy niż określony w Opisie Przedmiotu Zamówienia i w cenach jednostkowych nie wyższych niż określone w Formularzu Oferty (załącznik 2 do SWZ).

3. Faktyczną liczbę uczestników studiów korzystających z wyżywienia stanowiących przedmiot Umowy Zamawiający poda Wykonawcy dzień przed planowanym zjazdem do godziny 15.00. Przewidziana maksymalna liczba osób korzystających z przerw kawowych oraz obiadu w pierwszym dniu I zjazdu to 40 osób, a kolacji równa liczbie podanych przez Zamawiającego noclegów. Liczba osób korzystających z przerw kawowych oraz obiadu i kolacji w dniu następnym będzie wskazywana przez Zamawiającego w dniu poprzednim. 

4. Ilość osób korzystających z usług hotelarsko-gastronomicznych świadczonych przez Wykonawcę będzie wynikać z faktycznej liczby wykorzystanych miejsc noclegowych.
5. Wykonawca jest zobowiązany do udzielania Zamawiającemu, na jego żądanie, wszelkich informacji o przebiegu realizacji Umowy. 

6. Wykonawca ma obowiązek podporządkować się uzasadnionym wskazówkom Zamawiającego dotyczącym realizacji przedmiotu zamówienia, chyba że prowadziłoby to do naruszenia postanowień Umowy, przepisów prawa lub norm jakości produktów spożywczych lub świadczenia usług cateringowych.

7. Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie na piśmie, informować Zamawiającego 
o wszelkich okolicznościach, które mogą mieć wpływ na realizację postanowień Umowy, wraz z podaniem przyczyny.  

8. Wykonawca odpowiada za działania lub zaniechania osób zaangażowanych przez niego przy realizacji przedmiotu Umowy.

9. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy z zachowaniem staranności zawodowej, rzetelnie i z zachowaniem terminów podanych w § 2 Umowy, w tym m.in. do: 
a) świadczenia usług cateringowych, wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych,

b) przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania 
i przygotowywania artykułów spożywczych,

c) świadczenia usług hotelarsko-gastronomicznych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi, 

d) udostępnienia sal szkoleniowo-konferencyjnych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi.

10. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, atesty 
i doświadczenie niezbędne do wykonania Umowy.

11.  Zamawiający nie odpowiada za szkody wyrządzone Wykonawcy przez zakwaterowane osoby.

12. Inne usługi, nie stanowiące przedmiotu Umowy, z których korzystają zakwaterowane osoby, nie są zobowiązaniami Zamawiającego.

13. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych przez niego w związku z zawarciem Umowy. 
§ 5 Wynagrodzenie Wykonawcy i warunki płatności

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy zostało ustalone na podstawie wyliczeń w kalkulacji cenowej, stanowiącej załącznik nr 2a do SWZ oraz na podstawie formularza oferty, stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ, w którym Wykonawca podał łączną cenę:

Brutto: ………………………….….. złotych (słownie: ……………………………..…………); 

Cena zawiera podatek od towarów i usług (VAT) w wysokości …………..%.
2. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy będzie uzależniona od faktycznej liczby osób korzystających z usług (a co za tym idzie – obiadów, kolacji, przerw kawowych, liczby wykorzystanych noclegów i wykorzystanych sal konferencyjno-szkoleniowych). Ostateczna wysokość wynagrodzenia zostanie obliczona jako iloczyn faktycznej liczby uczestników oraz ceny usługi za jedną osobę, zgodnie z ofertą Wykonawcy, stanowiącą załącznik nr 3 do niniejszej umowy i zastrzeżeniem postanowień § 4 ust. 3 i 4 Umowy oraz ceny wykorzystanych sal konferencyjno-szkoleniowych. Wykonawca gwarantuje wykorzystanie przedmiotu zamówienia w każdym ze zjazdów na poziomie co najmniej 50% wartości zamówienia.
3. Wykonawca wystawi faktury VAT, po wykonaniu usług w danym miesiącu na podstawie faktycznej liczby uczestników studiów, z zastrzeżeniem postanowień § 1 ust. 2 i § 4 ust. 3 i 4 Umowy i faktycznie wykorzystanych sal konferencyjno-szkoleniowych.
4. Faktury powinny w treści zawierać informację że dotyczą usług odpowiednio  wskazanych w § 1 ust. 1 Umowy oraz wyspecyfikowanie wykonanych pozycji zamówienia podczas konkretnych dni zjazdów (tzn. dni zjazdów, w których świadczono te usługi zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, wg obowiązujących stawek VAT), co umożliwi Zamawiającemu weryfikację poprawności naliczonego wynagrodzenia.  

5. Faktura VAT wystawiona niezgodnie z ust. poprzedzającym może spowodować naliczenie ponownego 30-dniowego terminu płatności liczonego od dnia otrzymania prawidłowo wystawionego dokumentu 

6. Zapłata należności nastąpi w terminie 30 dni od dnia przekazania faktury VAT do Zamawiającego oraz po podpisaniu protokołu zdawczo-odbiorczego stanowiącego załącznik nr 4 do Umowy.  

7. Płatność zostanie dokonana przelewem bankowym na konto Wykonawcy określone na  fakturze VAT. Za termin zapłaty Strony przyjmują dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

§ 6 Kary umowne

1. Za odstąpienie od Umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy Wykonawcazapłaci karę umowną w wysokości 10% wartości zamówienia, oktreślonej w § 5 ust. 1 umowy. 
2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% wartości zamówienia obliczonej za dany zjazd, w którym umowa nie została wykonana lub została wykonana nienależycie.

3. Za brak zmiany wysokości wynagrodzenia podwykonawcy w sytuacji, o której mowa w § 11 ust. 2 Umowy – w wysokości 2 000,00 zł za każdy stwierdzony przypadek.
4. Za niespełnienie przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wskazanych w § 13 pkt 2 Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1.000,00 zł za każdy stwierdzony przypadek.
5. Zamawiający ma prawo potrącenia naliczonej kary umownej z faktury VAT oraz  do żądania odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonej kary umownej. 
6. Limit kar nie może przekroczyć  20% wartości zamówienia, określonej w § 5 ust. 1 umowy.

§ 7 Odstąpienie od umowy

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, w tym braku odpowiedniej liczny słuchaczy studiów,  Zamawiający może odstąpić od Umowy. Wykonawca ma prawo żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy.  
2. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie zrealizuje lub zrealizuje nienależycie co najmniej dwa spotkania w terminach wskazanych przez Zamawiającego i na zasadach określonych w Opisie Przedmiotu Zamówienia. Odstąpienie od Umowy nie pozbawia Zamawiającego prawa do naliczenia kar umownych.

§ 8 Klauzule na wypadek innych okoliczności

1.
W przypadku konieczności zmiany harmonogramu/terminów, na skutek okoliczności za które żadna ze stron odpowiedzialności nie ponosi (np.: stan nadzwyczajny, siła wyższa, stan zagrożenia epidemicznego), strony mogą dokonać zmiany terminów wykonania Umowy.  

2.
Zamawiający, w związku z okolicznościami wskazanymi w ust.1. zastrzega sobie prawo do odstąpienia w całości lub w części od Umowy.

§ 9 Klauzula VAT

1. Wykonawca oświadcza, że prowadzi rachunek rozliczeniowy, dla którego prowadzony jest „rachunek VAT” w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 106 z późn. zm.).
2. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że rachunkiem właściwym  do dokonania przez Zamawiającego zapłaty może być wyłącznie rachunek Wykonawcy, dla którego prowadzony jest rachunek VAT. W chwili złożenia niniejszego oświadczenia jest to rachunek…………………………………………………………………..
  Wykonawca oświadcza, że właściwym dla niego organem podatkowym jest ……………………………………………………………………………………………….
  Wykonawca zobowiązuje się zawiadomić pisemnie Zamawiającego w przypadku zmiany właściwości organu podatkowego w terminie 10 dni od dnia takiej zmiany. 
  Brak skutecznej zapłaty przez Zamawiającego (z uwagi na naruszenie przez Wykonawcę zasady wynikającej ze zdania poprzedzającego) nie stanowi nieprawidłowego spełnienia świadczenia przez Zamawiającego i w szczególności nie stanowi podstawy żądania od Zamawiającego odsetek. W takiej sytuacji termin zapłaty biegnie od dnia pisemnego zawiadomienia Zamawiającego przez Wykonawcę o numerze rachunku Wykonawcy właściwym do dokonania zapłaty, dla którego jest prowadzony rachunek VAT.

3. Zamawiający oświadcza, że Zamawiający jest dużym przedsiębiorstwem w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych, (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1790 z późn.zm.). Niniejsza informacja składana jest zgodnie z wymogiem wynikającym z art. 4c ww. ustawy.
§ 10 Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu z siedzibą przy ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznań.

2. Podanie danych jest niezbędne do realizacji postanowień Umowy.

3. Wyznaczono inspektora ochrony danych osobowych, z którym można się kontaktować poprzez e-mail: tomasz.napierala@up.poznan.pl lub pisemnie na adres: ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznań

4. Dane, w tym imię i nazwisko, adres e-mail, płeć, PESEL, miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania, numer telefonu i inne informacje zawarte na dokumentach poświadczających kwalifikacje zawodowe Wykonawcy oraz pracowników wyznaczonych do realizacji poszczególnych zadań, niezbędne do świadczenia usług będących przedmiotem Umowy, będą przetwarzane w celach niezbędnych do wykonania Umowy i ewentualnego dochodzenia roszczeń w przyszłości. 

5. Dane nie będą udostępniane podmiotom nieuczestniczącym w realizacji Umowy .

6. Dane będą przechowywane u Administratora począwszy od okresu trwania umowy przez czas obowiązku przechowywania dokumentacji projektowej po okres przedawnienia roszczeń na podstawie obowiązujących przepisów prawa.

7. Wykonawca oraz pracownicy wyznaczeni przez Wykonawcę do realizacji poszczególnych zadań umowy mają prawo do:

a) dostępu do swoich danych osobowych,

b) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe,

c) żądania usunięcia danych, gdy:

· dane nie są niezbędne do celów, dla których zostały zebrane,

· dane przetwarzane są niezgodnie z prawem,

d) żądania ograniczenia przetwarzania, gdy:

· osoby te kwestionują prawidłowość danych

· przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych

· Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobom, których dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.

8. W wyjątkowych przypadkach Administrator może nie dostosować się do prośby dotyczącej usunięcia danych osobowych. Może to nastąpić w przypadku naruszenia przez Wykonawcę oraz pracowników wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji poszczególnych zadań Umowy i warunków Umowy, a także naruszenia przepisów powszechnie obowiązującego prawa. Zachowanie danych osobowych będzie miało wówczas na celu wyłącznie ustalenie okoliczności naruszeń lub ewentualne ustalenie odpowiedzialności za naruszenia, a także uniemożliwienie podjęcia współpracy w przyszłości mając na uwadze dobre imię i ochronę interesów Zamawiającego.

9. Wykonawcy oraz pracownikom wyznaczonym przez Wykonawcę do realizacji poszczególnych zadań Umowy przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

10. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób opierający się na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.
11. Dane osobowe nie będą przekazywane do Państwa trzeciego.

§11 Klauzula waloryzacyjna

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany (przez którą rozumie się odpowiednio wzrost lub obniżenie) wynagrodzenia brutto w przypadku zmian cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia, przy następujących założeniach: 

a. zmiana wynagrodzenia zostanie określona w oparciu o średnioroczny wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem ogłaszany w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego; 

b. minimalny poziom zmiany średniorocznego wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem uprawniający Strony umowy do żądania zmiany wynagrodzenia wynosi 10,00%, w stosunku do terminu składania oferty, 

c. zmiana wynagrodzenia nastąpi jednorazowo po upływie 6 (sześciu) miesięcy kalendarzowych od dnia zawarcia umowy i będzie dotyczyć wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy za dostawy zrealizowane po upływie tego terminu, tj. po upływie 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 

d. Strona zainteresowana waloryzacją składa drugiej Stronie wniosek o dokonanie waloryzacji wynagrodzenia wraz z uzasadnieniem wskazującym wysokość wskaźnika oraz przedmiot i wartość dostaw podlegających waloryzacji, przy czym Wykonawca do wniosku powinien dołączyć szczegółową kalkulację oraz dokumenty rzeczowe i finansowe potwierdzające zasadność dokonania zmiany. Wniosek Wykonawcy powinien obejmować jedynie te koszty realizacji zamówienia, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia. Zmiana wynagrodzenia może nastąpić wyłącznie, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszt wykonania zamówienia przez Wykonawcę. Ciężar dowodu w tym zakresie spoczywa na Wykonawcy. 

e. waloryzacja będzie polegała na wzroście wynagrodzenia za dostawy pozostałe do wykonania po dniu złożenia wniosku, o którym mowa w lit. d, o wartość średniorocznego wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem ogłaszany w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, przy spełnieniu warunku określonego w lit. b, 

f. maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia wynosi łącznie 10% (dziesięć procent) wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 5 ust. 1 w dniu zawarcia umowy. 

2. Wykonawca, który uzyska Waloryzację zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki: 

- przedmiotem umowy są dostawy lub usługi, 

- okres obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy. 
3. Złożenie wniosku o dokonanie waloryzacji nie kreuje roszczenia Wykonawcy o zmianę Umowy. 

4. W przypadku wyrażenia przez Zamawiającego zgody na waloryzację cen, o której mowa w ust. 1c, Zamawiający przygotuje stosowny aneks do Umowy. W sytuacji braku możliwości uwzględnienia wniosku Wykonawcy, Zamawiający udzieli Wykonawcy pisemnej odpowiedzi, w której uzasadni swoją decyzję. 

§ 12 Zmiana umowy

1. Zmiana postanowień niniejszej Umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu Stron, wyrażoną na piśmie, pod rygorem nieważności.

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień Umowy, w zakresie zmiany wysokości wynagrodzenia lub zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy w następujących przypadkach:

a) konieczności zmiany postanowień Umowy będącej następstwem ilości uczestników biorących udział w poszczególnych zjazdach;
b) w przypadku zaistnienia siły wyższej uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z jej postanowieniami lub przepisami prawa;

3. Wystąpienie którejkolwiek z wymienionych w ust. 2 okoliczności nie będzie stanowiło podstaw do aneksowania umowy i nie może stanowić podstawy roszczeń Wykonawcy do ich dokonania.
§ 13 Wymagania zatrudnienia pracowników przez Wykonawcę

1) Wykonawca oświadcza, że pracownicy skierowani do wykonywania usługi przedmiotu zamówienia posiadają zdolność fizyczną i psychiczną do wykonywania powierzonych im zadań.

2) Zgodnie z art. 95 ustawy Prawo zamówień Publicznych, Zamawiający określa, iż czynności bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu zamówienia, mają być realizowane przez osoby zatrudnione na umowę o pracę na cały okres trwania umowy. Zamawiający wymaga zapewnienia, aby przez cały okres obowiązywania umowy, wszyscy pracownicy, zatrudnieni przez Wykonawcę lub podwykonawcę, którzy będą wykonywać czynności związane z obsługą gości hotelowych (czynności związane z zakwaterowaniem, wykwaterowaniem, udzielaniem informacji, obsługą gości hotelowych), zatrudnione były na podstawie umowy o pracę. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy w szczególności do: 

   - żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww.  wymogów       i dokonywania ich oceny, 

   - żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww.  wymogów.

3) W trakcie realizacji zamówienia, na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu poniżej wskazane dowody, w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia w w/w zakresie. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia jednego lub dwóch dowodów, o których mowa niżej. Dowodami są:

a) oświadczenie zatrudnionego pracownika,

b)
oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności serwisu technicznego sprzętu. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę, wraz ze wskazaniem liczby oraz imion i nazwisk tych osób, podaniem wymiaru etatu oraz daty zawarcia umowy o pracę. Oświadczenie musi być podpisane przez osobę uprawnioną do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy.

c)
poświadczone za zgodność z oryginałem, odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę, kopie umów o pracę osób wykonujących czynności serwisu technicznego sprzętu. Kopie umów powinny zostać zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z ustawą z dnia 24.05.2018 r. o ochronie danych osobowych oraz rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 (w szczególności bez adresów i  numerów PESEL, daty urodzenia). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji, a informacje takie jak data zawarcia umowy, rodzaj umowy i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania.

4) Zamawiający wymaga, aby do wykonywania przedmiotu umowy kierowany był personel, którego wynagrodzenie za pracę jest równe lub przekracza równowartość minimalnego wynagrodzenia za pracę, o którym mowa w ustawie z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2020 r., poz. 2207).

5) W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.

6) Zamawiający w dniu podpisania umowy, wymaga od Wykonawcy przedłożenia wykazu osób zatrudnionych na umowę o pracę, mających realizować w/w czynności – załącznik nr 5 do niniejszej umowy. Wykaz ma zawierać następujące informacje: imiona i nazwiska, daty zawarcia umów, rodzaj umów o pracę oraz wymiar etatu osób zatrudnionych na umowę o pracę. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania, w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 2 dni, zanonimizowanych kserokopii aktualnych umów o pracę, zawartych z wyżej wymienionymi pracownikami na czas trwania zamówienia. 

§ 14  Postanowienia końcowe

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy mogą nastąpić za zgodą obu Stron i pod rygorem nieważności wymagają formy pisemnej.  
2. Wszelkie spory wynikające z Umowy lub powstające w związku z nią strony zobowiązują się rozstrzygać w drodze mediacji, a w przypadku braku możliwości osiągnięcia porozumienia przekazać je do rozstrzygnięcia przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego według prawa polskiego.  

3. Integralną częścią niniejszej umowy są załączniki wymienione w treści Umowy.

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy.

	WYKONAWCA
	ZAMAWIAJĄCY


Załącznik nr 2 do umowy

Przewidywane kalendarium zjazdów

Zamówienie będzie realizowane w formie 10 zjazdów piątkowo-sobotnio-niedzielnych [z wyjątkiem zjazdu 5].

	
	Zjazd
	Data

	semestr I
	1
	04-06.10.2024

	
	2
	18-20.10.2024

	
	3
	22-24.11.2024

	
	4
	13-15.12.2024

	
	5
	17-18.01.2025

	semestr II
	6
	31.01-02.02.2025

	
	7
	14-16.03.2025

	
	8
	04-06.04.2025

	
	9
	25-27.04.2025

	
	10
	16-18.05.2025


Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów i liczby zjazdów oraz liczby dni trwania zjazdu, a także wynikających z tego terminów realizacji zamówienia. W takim przypadku strony dokonają zmiany terminów wykonania umowy.

Załącznik nr 4 do umowy

Protokół zdawczo-odbiorczy

dotyczy umowy nr   …………..………. z dnia ……………….…………

1. Usługa hotelarska i restauracyjna dla celów realizacji studiów podyplomowych w terminie/ terminach  ………………………………………………………… została wykonana*:

1) należycie, tj. zgodnie z warunkami umowy,

2) nienależycie, z uwagi na: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. Usługa została wykonana z wykorzystaniem następujących ilości faktycznych i cen jednostkowych:

	Wyszczególnienie


	Liczba 
	Cena jednostkowa netto
	Wartość netto (2x3)
	Stawka podatku VAT w %
	Wartość podatku VAT
(4x5)
	Wartość brutto

(4+6)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Zakwaterowanie ze śniadaniem I dnia 
	
	
	
	
	
	

	Zakwaterowanie ze śniadaniem II dnia
	
	
	
	
	
	

	Obiad I dnia
	
	
	
	
	
	

	Obiad II dnia
	
	
	
	
	
	

	Obiad III dnia
	
	
	
	
	
	

	Kolacja I dnia
	
	
	
	
	
	

	Kolacja II dnia
	
	
	
	
	
	

	Serwis kawowy (2 podania) I dnia 
	
	
	
	
	
	

	Serwis kawowy (2 podania) II dnia 
	
	
	
	
	
	

	Serwis kawowy (2 podania) III dnia
	
	
	
	
	
	

	Wynajem sal konferencyjnych/szkoleniowych (dni/godzin) 
	
	
	
	
	
	

	Razem 
	


Podpisy i pieczątki:

Wykonawca:                                                                                        Zamawiający:

*podkreślić właściwe

	        ZAŁĄCZNIK NR 2                                                                                                                                                                          


Wykonawca:

………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

FORMULARZ OFERTY

Nawiązując do ogłoszonego przetargu nieograniczonego w przedmiocie: Świadczenie usługi hotelowej, cateringowej i wynajmu sal konferencyjnych, szkoleniowych dla celów realizacji studiów podyplomowych prowadzonych przez Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu w ramach poddziałania 2.3 „Wsparcie dla szkolenia doradców” w ramach działania „Usługi doradcze, usługi z zakresu zarządzania gospodarstwem rolnym i usługi z zakresu zastępstw” objętego PROW 2014-2020 w części nr 4 zamówienia: Rolnictwo w makroregionie składającym się z województw łódzkiego, mazowieckiego, kujawsko – pomorskiego 
i świętokrzyskiego.
oferujemy wykonanie zamówienia zgodnie z wyliczeniem formularzem cenowym za cenę:

netto:…………………….…..  PLN
słownie:…………………….…………………………………………………………,

brutto:…………….………….. PLN

słownie:………………………………..……………………………………………,

do ceny netto został doliczony podatek VAT w wysokości ……….…..%

Dane Wykonawcy:

Nazwa:
………………………………………………………..



………………………………………………………………………………….
Siedziba:
………………………………………....……..….


…………………………………….……………..

Adres poczty elektronicznej
………………………………….……………..…

Strona internetowa
………………………………………………..….

Numer telefonu
0 (**) …………………………………………....

Numer REGON
………………………………………………..….

Numer NIP
………………………………………………...…

1) Oświadczamy, że: 
1. zagwarantujemy nieodpłatnie miejsca parkingowe dla studentów i wykładowców na terenie obiektu

2. czas/odległość miejsca realizacji mieści się*
a)  w mieście Łódź i umożliwia dojazd środkami komunikacji publicznej, w czasie nie dłuższym niż 20 minut ze stacji „Łódź Fabryczna”, 

                      albo

b)  w okolicach miasta Łódź i umożliwi dojazd środkami komunikacji publicznej w czasie nie dłuższym niż 50 minut ze stacji „Łódź Fabryczna” i w odległości od zjazdu z Autostrady A2 do 15 km, 

albo
c) w mieście Warszawa i umożliwia dojazd środkami komunikacji publicznej w czasie nie dłuższym niż 20 minut z Dworca „Warszawa Centralna.

Oświadczamy, że zapewnimy noclegi, wyżywienie i sale konferencyjno/szkoleniowe w obiekcie posiadającym co najmniej ** gwiazdki. 

.……….…………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………

(należy podać nazwa hotelu, adres)

* właściwe zaznaczyć 

1. Oświadczam, iż powyższa cena uwzględnia wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia określone w specyfikacji warunków zamówienia. 

2. Oświadczamy, że osoby, które będą uczestniczyły w wykonywaniu zamówienia (przygotowujące posiłki i zajmujące się ich wydawaniem, posiadają aktualne badania lekarskie, niezbędne przy wykonywaniu czynności polegających na kontakcie z żywnością). 


3. Oświadczam, że zapoznałem się ze specyfikacją warunków zamówienia i do powyższego dokumentu nie wnoszę zastrzeżeń. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu. 

4. Oświadczam, że zapoznałem się z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostały zawarte w załączniku nr 1 SWZ i zobowiązujemy się, w  przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na zawartych tam warunkach, w  miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,
5. Zobowiązujemy się do realizacji przedmiotu zamówienia w terminie wynikającym z harmonogramu zjazdów, zgodnie z zapisem w rozdziale 5 SWZ
6.
Oświadczam, iż jesteśmy związani niniejszą ofertą w terminie określonym w rozdziale 12 SWZ.

7.
Oświadczam, że powyższe zamówienie zrealizuje bez udziału podwykonawców / z udziałem podwykonawców*

Przy pomocy podwykonawców zrealizuje następujące elementy zamówienia:

	Nazwa podwykonawcy (jeżeli są znane)
	Element zamówienia

	
	

	
	


*niepotrzebne skreślić

8. Wykonawca jest
:

· mikroprzedsiębiorstwem

· małym przedsiębiorstwem

· średnim przedsiębiorstwem

· jednoosobową działalnością gospodarczą

· osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej

· innym rodzajem

9. Oświadczam, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. ( Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r., Nr 119, s. 1, ze. zm.).
10. Oświadczam, że dokument KRS/CEIDG jest dostępny za pomocą bezpłatnych ogólnodostępnych baz danych pod adresem www……………………………………………..

11. Oświadczam, że wybór mojej oferty będzie/nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług*

*W przypadku powstania po stronie Zamawiającego obowiązku podatkowego, Wykonawca zobowiązany jest wskazać poniżej nazwę (rodzaj) towaru, którego dostawa będzie prowadziła do powstania obowiązku podatkowego…………………………………………………………

12. Oświadczam, że prowadzę rachunek rozliczeniowy, dla którego prowadzony jest „rachunek VAT” w  rozumieniu przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. Przyjmujemy do wiadomości, że rachunkiem właściwym do dokonania zapłaty może być wyłącznie rachunek, dla którego prowadzony jest rachunek VAT. W chwili złożenia niniejszego oświadczenia jest to rachunek nr………………………………………………….

13. Oświadczam, że właściwym dla nas organem podatkowym jest Naczelnik Urzędu Skarbowego w  ………………………………………………….……………………………..

14. Ofertę składamy na ……………..stronach. 

15. Załącznikami do  oferty, stanowiącymi jej integralną część są:

1) ........................................................................

2) ........................................................................

3) ........................................................................


……………………………(miejscowość), dnia ……………………………… r.
	 ZAŁĄCZNIK NR 2 A                                                                                                                                                                        


Wykonawca:

………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres,
w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

KALKULACJA CENOWA

Wykonawca wylicza cenę za usługi świadczone w ramach całego zamówienia. 

Łączną wartość netto i brutto Wykonawca wpisuje do formularza oferty

	Lp.
	Element oferty
	Szacunkowa liczba

uczestników
	Liczba świadczonych usług dla całego zamówienia

(podczas wszystkich 10 zjazdów)
	Jednostkowa cena netto

w PLN
	Wartość netto w PLN
	Stawka podatku VAT (%)
	Wartość brutto w PLN

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H

	1.
	Zakwaterowanie w pokoju jednoosobowym, dwuosobowym lub trzyosobowym ze śniadaniem 
	40
	
	
	
	
	

	2. 
	Obiad I dnia
	40
	
	
	
	
	

	3.
	Obiad II dnia
	40
	
	
	
	
	

	4.
	Obiad III dnia
	40
	
	
	
	
	

	5.
	Kolacja I dnia
	40
	
	
	
	
	

	6.
	Kolacja II dnia
	40
	
	
	
	
	

	7.
	Serwis kawowy (2 podania) I dnia 
	40
	
	
	
	
	

	8.
	Serwis kawowy (2 podania) II dnia 
	40
	
	
	
	
	

	9.
	Serwis kawowy (2 podania) III dnia
	40
	
	
	
	
	

	10.
	Wynajem sal konferencyjnych/szkoleniowych zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 
	
	
	
	
	
	

	SUMA
	
	x
	


Uwaga: Kalkulacja ma charakter szacunkowy. Płatność będzie przysługiwać za faktycznie zrealizowane/wykorzystane usługi.

	ZAŁĄCZNIK NR 3                                                                                                                                                                       


Wykonawca:

………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres,
w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie Wykonawcy 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U 2023, poz. 1605 ze zm.), dotyczące

PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Świadczenie usługi hotelowej, cateringowej i wynajmu sal konferencyjnych, szkoleniowych dla celów realizacji studiów podyplomowych prowadzonych przez Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu w ramach poddziałania 2.3 „Wsparcie dla szkolenia doradców” w ramach działania „Usługi doradcze, usługi z zakresu zarządzania gospodarstwem rolnym i usługi z zakresu zastępstw” objętego PROW 2014-2020 w części nr 4 zamówienia: Rolnictwo w makroregionie składającym się z województw łódzkiego, mazowieckiego, kujawsko – pomorskiego i świętokrzyskiego, prowadzonego przez Uniwersytet Przyrodniczy w  Poznaniu, oświadczam, co następuje:

· Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art.  108  ust.  1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

· Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507)

· Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na  podstawie art. ………… ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia). 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

(należy zaznaczyć właściwe pole)

Jednocześnie oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i  zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

	ZAŁĄCZNIK NR 4                                                                                                                                                                       


Wykonawca:

………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres,
w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie Wykonawcy 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), dotyczące

SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Świadczenie usługi hotelowej, cateringowej i wynajmu sal konferencyjnych, szkoleniowych dla celów realizacji studiów podyplomowych prowadzonych przez Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu w ramach poddziałania 2.3 „Wsparcie dla szkolenia doradców” w ramach działania „Usługi doradcze, usługi z zakresu zarządzania gospodarstwem rolnym i usługi z zakresu zastępstw” objętego PROW 2014-2020 w części nr 4 zamówienia: Rolnictwo w makroregionie składającym się z województw łódzkiego, mazowieckiego, kujawsko – pomorskiego i świętokrzyskiego, oświadczam, co następuje:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w Rozdziale 9 SWZ.

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w Rozdziale 9 SWZ polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: 

……………………………………………………………………….……….…………………………………………………………………….………..

..……………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….., 
w następującym zakresie: ………………………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………………………… (miejscowość) dnia …………………… r.

	ZAŁĄCZNIK NR 5                                                                                                                                                                       


Wykonawca:

………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres,
w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ USŁUG

Niniejszym oświadczam/y, iż wykonałem/liśmy usługi zgodnie z poniższym „Wykazem”

Wykaz wykonanych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert,  
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane.

	Lp.
	Nazwa i adres Zleceniodawcy/

Odbiorcy
	Okres realizacji od (dzień, miesiąc, rok) do (dzień, miesiąc, rok)
	Przedmiot usług/krótki opis (warunek określony przez

Zamawiającego w Rozdziale 9 pkt 1 lit. „d” SWZ)
	Wartość usługi

brutto w PLN

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Na potwierdzenie, że ww. usługi zostały wykonane należycie dołączyć odpowiednie dowody np. referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane lub są wykonywane.

dnia …………………………..                                                                     
	ZAŁĄCZNIK NR 6                                                                                                                                                                      


Wykonawca:
.............................................................

    (Nazwa i adres Wykonawcy)

ZOBOWIĄZANIE

Podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji

niezbędnych zasobów na potrzeby wykonana zamówienia

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn Świadczenie usługi hotelowej, cateringowej 
i wynajmu sal konferencyjnych, szkoleniowych dla celów realizacji studiów podyplomowych prowadzonych przez Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu w ramach poddziałania 2.3 „Wsparcie dla szkolenia doradców” w ramach działania „Usługi doradcze, usługi z zakresu zarządzania gospodarstwem rolnym i usługi z zakresu zastępstw” objętego PROW 2014-2020 w części nr 4 zamówienia: Rolnictwo w makroregionie składającym się z województw łódzkiego, mazowieckiego, kujawsko – pomorskiego i świętokrzyskiego, oświadczam, co następuje:
1. Ja(/My) niżej podpisany(/ni) …………………………….……………..………………
 będąc upoważnionym(/mi) do reprezentowania: …………………………….………………………………

oświadczam(y), że wyżej wymieniony podmiot, stosownie do art. 118 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, odda wykonawcy: …………………......……………………..

do dyspozycji w trakcie realizacji zamówienia niezbędne zasoby
:

………………………………………………………………………………………………………….…………

2. Sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia: 

………………………………………………………………………………………………………………………………..
3. Zakres w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą:
………………………………………………………………………………………………………………….……
4. Charakter stosunku, jaki będzie łączył nas z Wykonawcą:
……………………………………………………………………………………………………………

5. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

6. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na udostępnione zasoby.
7. Oświadczam, że dokumenty KRS/CEIDG są dostępne za pomocą bezpłatnych, ogólnodostępnych baz danych pod adresem www: ……………………………………………………………………………

……………………………(miejscowość), dnia …………………… r.
	ZAŁĄCZNIK NR 7                                                                                                                                                                      


Wykonawca:

………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres,
w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U 2023, poz. 1605 ze zm.), w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego.
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Świadczenie usługi hotelowej, cateringowej i wynajmu sal konferencyjnych, szkoleniowych dla celów realizacji studiów podyplomowych prowadzonych przez Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu w ramach poddziałania 2.3 „Wsparcie dla szkolenia doradców” w ramach działania „Usługi doradcze, usługi z zakresu zarządzania gospodarstwem rolnym i usługi z zakresu zastępstw” objętego PROW 2014-2020 w części nr 4 zamówienia: Rolnictwo w makroregionie składającym się z województw łódzkiego, mazowieckiego, kujawsko – pomorskiego i świętokrzyskiego, prowadzonego przez Uniwersytet Przyrodniczy w  Poznaniu, 
· oświadczam, że informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie podstaw wykluczenia z przedmiotowego postępowania są aktualne oraz, że:

· nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art.  108  ust.  1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

· nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507)
· oświadczam, że informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie podstaw wykluczenia z przedmiotowego postępowania NIE są aktualne i:

· oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na  podstawie art. ………… ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia). 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: ………………………………………………………………

(należy zaznaczyć właściwe pole)

· oświadczam, że podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507)

Jednocześnie oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i  zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

� Studia podyplomowe współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rolnego �na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich (EFRROW)


Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie


� Należy zaznaczyć właściwe pole.


� Imię i nazwisko składającego oświadczenie


� Nazwa i adres podmiotu oddającego do dyspozycji zasoby


� Nazwa i adres wykonawcy składającego ofertę


� Zakres udostępnianych zasobów niezbędnych do potwierdzenia spełniania warunku (zdolności techniczne lub zawodowe,)
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