
 
Numer postępowania IZ.272.11.2024                                                                                                     Załącznik nr 3 do SWZ 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego –  
wzór umowy o świadczenie usług 

zawarta w dniu … 2024 r. pomiędzy: 

Powiatem Wałeckim, adres: ul. J. Dąbrowskiego 17, 78-600 Wałcz, NIP: 7651676498, REGON: 570799533, 
zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: … – … i … – … 
a 
… (nazwa albo imię i nazwisko osoby fizycznej), adres: …, KRS/PESEL: …, zwanym dalej „Wykonawcą”, 
reprezentowanym przez: … - … (reprezentacja musi wynikać z wpisu do właściwego rejestru lub  
z pełnomocnictwa), 
łącznie zwanymi dalej „Stronami”. 

§ 1. 
PRZEDMIOT UMOWY 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do pełnienia funkcji … wykonywanej  
z najwyższą starannością. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu Umowy określa opis przedmiotu zamówienia zawarty w rozdziale … 
SWZ i załączniku numer … do SWZ, które to dokumenty stanowią część składową Umowy. 

3. Przedmiot Umowy wykonywać będzie osoba posiadająca kwalifikacje zawodowe, doświadczenie 
i wykształcenie opisane w rozdziale … SWZ. 

§ 2. 
SPOSÓB WYKONYWANIA PRZEDMIOTU UMOWY 

1. Wykonawca zobowiązuje się do udokumentowania wykonanego przedmiotu Umowy za pomocą 
uzgodnionej z Zamawiającym dokumentacji, w tym w szczególności związanej z rozliczeniem czasu 
pracy. 

2. Wykonawca tworzy i przechowuje dokumentację projektu w biurze projektu, która podlega 
nieograniczonej kontroli Zamawiającego. 

3. Dokumentacja związana z rozliczeniem czasu pracy zawiera również informacje odnoszące się do ram 
czasowych zatrudnienia podstawowego oraz w ramach innych projektów. 

4. W przypadku stwierdzenia braków w dokumentacji projektu jej nieprawidłowości Wykonawca 
zobowiązany jest do jej poprawienia i uzupełnienia w trybie natychmiastowym. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do sporządzenia wszelkich zestawień wynikających z dokumentacji 
wykonania usługi na prośbę Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych od dnia przedłożenia takiego 
żądania. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do oznaczenia logiem projektu i informacją o współfinansowaniu 
projektu wszelkich dokumentów sporządzanych w ramach realizacji zamówienia. 

7. Zamawiający udostępni Wykonawcy obowiązujące logotypy w wersji elektronicznej. 
8. Wytworzenie oznaczeń każdorazowo poprzedzone zostać musi konsultacją z Zamawiającym,  

a kompletność oznaczeń, ich wielkość i inne zasadnicze cechy prawidłowego oznaczania muszą być 
zatwierdzone przez Zamawiającego. 

§ 3. 
TERMIN WYKONYWANIA PRZEDMIOTU UMOWY 

Przedmiot Umowy wykonywany będzie do dnia 31 grudnia 2026 r. 
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§ 4. 
WYNAGRODZENIE 

1. Za należyte wykonywanie przedmiotu Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 
ryczałtowe w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, w wysokości: ... zł brutto. 

2. Wykonawca nie może bez pisemnej – pod rygorem nieważności – i uprzedniej zgody Zamawiającego 
przenieść wierzytelności wynikającej z Umowy na osobę trzecią. 

3. Wysokość wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 ulegnie odpowiedniej zmianie w przypadku 
zmiany: 
1) stawki podatku od towarów i usług – strony ustalą protokolarnie wartość usług wykonanych wg 

stanu na dzień poprzedzający zmianę stawki podatku. Nowa stawka podatku będzie miała 
zastosowanie do usług wykonywanych po dniu zmiany stawki podatku; 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 
ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę; 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 
stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne – Wykonawca przedkłada 
Zamawiającemu wykaz personelu, który świadczy usługi i dla którego ma zastosowanie zmiana 
wraz z kalkulacją kosztów wynikającą  z przedmiotowej umowy; 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa 
w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych - Wykonawca 
przedkłada Zamawiającemu wykaz personelu, który świadczy usługi i dla którego ma 
zastosowanie zmiana wraz z kalkulacją kosztów wynikającą z przedmiotowej umowy. 

4. Zmiany, o których mowa w ust. 3 pkt 1 i 3-4 będą wprowadzone do Umowy na pisemny, uzasadniony 
i należycie udokumentowany wniosek Wykonawcy. Niezależnie od obowiązku załączenia do wniosku 
szczegółowej kalkulacji kosztów, o której mowa powyżej, Wykonawca zobowiązany jest wykazać  
i udowodnić Zamawiającemu wpływ zmian na wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy  
z tytułu realizacji przedmiotu umowy. Wniosek wraz z załączonymi dokumentami będzie podlegał 
weryfikacji Zamawiającego, który zastrzega sobie prawo odmowy dokonania zmiany wysokości 
wynagrodzenia w przypadku, gdy Wniosek Wykonawcy nie będzie spełniał wymogów opisanych 
wyżej. 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 pkt 2 Wykonawca składa pisemny wniosek o zmianę Umowy 
w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów zmieniających 
wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę lub minimalnej stawki godzinowej. Wniosek 
powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty 
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy,  w szczególności Wykonawca będzie zobowiązany 
wykazać związek pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia umownego  
a wpływem zmiany minimalnego wynagrodzenia za pracę lub minimalnej stawki godzinowej na 
kalkulacje ceny ofertowej, w szczególności zobowiązany będzie wykazać fakt zatrudniania przy 
realizacji umowy osób, których wynagrodzenie jest niższe niż nowo ustalone minimalne 
wynagrodzenie za pracę lub minimalna stawka godzinowa. Wniosek powinien obejmować jedynie te 
dodatkowe koszty realizacji zamówienia, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku  
z podwyższeniem wysokości płacy minimalnej lub minimalnej stawki godzinowej. Nie będą 
akceptowane koszty wynikające z podwyższenia wynagrodzenia pracowników Wykonawcy, które nie 
są konieczne w celu ich dostosowania do wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę lub 
minimalnej stawki godzinowej. Zmiana wynagrodzenia nastąpi proporcjonalnie do wykazanego przez 
Wykonawcę zakresu wpływu wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości 
minimalnej stawki godzinowej na koszt wykonania zamówienia, jeżeli Wykonawca wykaże 
zatrudnienie pracowników wyłącznie przy realizacji przedmiotu zamówienia w pełnym wymiarze 
czasu pracy na podstawie umowy o pracę, otrzymujących minimalne wynagrodzenie lub na 
podstawie innej umowy, otrzymujących wynagrodzenie  w wysokości minimalnej stawki godzinowej.  

6. Zamawiający po zaakceptowaniu wniosków, o których mowa wyżej wyznacza datę zmiany Umowy 
(podpisania aneksu do Umowy). Zmiana Umowy skutkuje odpowiednią zmianą w zakresie wysokości 
wynagrodzenia jedynie w zakresie płatności realizowanych po dacie zmiany Umowy (podpisania 
aneksu do Umowy) i wejściu w życie zmienionych przepisów, w zależności od tego, które zdarzenie 
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nastąpi później. Obowiązek wykazania wpływu zmian, o których mowa na koszty wykonania 
zamówienia należy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany Umowy przez 
Zamawiającego. 

§ 5. 
WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Rozliczenie za wykonywany przedmiot Umowy odbędzie się na podstawie miesięcznych 
faktur/rachunków, w równej wysokości po … zł brutto za każdy miesiąc. 

2. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie miesięczne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany na fakturze/rachunku w terminie 14 dni, licząc od dnia otrzymania faktury/rachunku, po 
pomniejszeniu o należne zaliczki na podatek, składki na ubezpieczenie społeczne, łącznie ze 
składkami pracodawcy obowiązującymi w czasie realizacji umowy lub innych obciążeń zgodnych  
z właściwymi przepisami, z zastrzeżeniem ust. 4. 

3. Warunkiem wypłaty wynagrodzenia jest stwierdzenie przez Zamawiającego prawidłowo 
sporządzonej dokumentacji, a następnie przedłożenie faktury/rachunku wraz z kartą czasu pracy. 

4. Zamawiający zastrzega możliwość przesunięcia terminu płatności przysługującego Wykonawcy 
wynagrodzenia w przypadku opóźnień w przekazywaniu transz przez Instytucję Zarządzającą. 

§ 6. 
DANE OSOBOWE 

1. W związku ze sposobem realizacji przedmiotu Umowy, Zamawiający może powierzyć Wykonawcy 
przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie. 

2. Dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu wykonywania 
przedmiotu Umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że podczas przetwarzania danych osobowych przestrzegać będzie przepisów 
prawa, a w szczególności ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  
i rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie 
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, 
jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych 
osobowych. 

4. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki zabezpieczające 
zbiór danych, o których mowa w ustawie o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu,  
o których mowa w ust. 3. 

5. Do przetwarzania danych osobowych w ramach Umowy mogą być dopuszczeni jedynie Wykonawca 
i pracownicy Wykonawcy, posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 

6. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania i odwoływania jego pracownikom imiennych 
upoważnień do przetwarzania danych osobowych. Upoważnienia przechowuje Wykonawca w swojej 
siedzibie. Imienne upoważnienia są ważne do dnia odwołania, nie dłużej jednak niż do dnia 
zakończenia realizacji Umowy. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania zatrudnienia danego 
pracownika. 

7. Wykonawca prowadzi ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych 
w związku z wykonywaniem Umowy. 

8. Wykonawca jest obowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu danych osobowych 
w tajemnicy przez pracowników mających dostęp do danych osobowych. 

9. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o: 
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu; 
2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 

osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych 
Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde żądanie, informacji na temat 
przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczególności 
niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i jego 
pracowników obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych. 
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11. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane 
osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspólnie ustalonym, nie późniejszym jednak niż 5 dni od 
dnia powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego, o zamiarze przeprowadzenia kontroli w celu 
sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych. 

12. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę 
zobowiązań wynikających z ustawy o ochronie danych osobowych, z rozporządzenia, o którym mowa 
w ust. 3, lub z Umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, dokonanie niezapowiedzianej 
kontroli. 

13. Wykonawca jest obowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy, jakości 
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku 
przeprowadzonych przez Zamawiającego lub inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie 
odrębnych przepisów. 

§ 7. 
KARA UMOWNA 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za: 
1) niewykonanie lub nienależyte wykonanie któregokolwiek z zobowiązań określonych w § 1 i 2  

w wysokości 500,00 zł za każde niewykonanie lub nienależyte wykonanie tych zobowiązań; 
2) odstąpienie od Umowy lub jej wypowiedzenie przez Zamawiającego, z przyczyn, za które 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca, w wysokości 5 000,00 zł.   
2. Łączna kwota kary umownej, o której mowa w ust. 1 pkt 1, nie przekroczy 5 000,00 zł. 
3. Zamawiający może żądać odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonej kary umownej. 

§ 8. 
ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

Zamawiający może odstąpić od Umowy w przypadkach określonych w przepisach prawa, a także, jeżeli 
Wykonawca nie dostarczy Zamawiającemu przed zawarciem Umowy albo po zawarciu Umowy na żądanie 
Zamawiającego dokumentów. 

§ 9. 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Spory mogące wyniknąć z realizacji Umowy będą rozstrzygane przez sąd miejscowo właściwy dla 
siedziby Zamawiającego. 

2. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których każdy stanowi oryginał, 
dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. Umowa zostaje zawarta z chwilą, gdy 
opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez ostatnią ze Stron zostanie wprowadzona 
do środka komunikacji elektronicznej w taki sposób, żeby druga Strona mogła zapoznać się z jej 
treścią (dotyczy przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej). 

Zamawiający            Wykonawca 

 


