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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  
 

Zamawiający: Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellońska 
26, 03-719 Warszawa zaprasza do złożenia oferty na: Opracowanie graficzne, wykonanie i 
dostawę teczek A4 i A3  z nadrukami oraz herbu województwa w 2025 r. 
 
CZĘŚĆ I. DEPARTAMERNT ORGANIZACJI 

Przedmiot zamówienia:  
• Teczka z nadrukiem „MARSZAŁEK WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO” oraz herbu 

województwa, format A4 (7 000szt.) 
• Teczka z nadrukiem „MARSZAŁEK WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO” oraz herbu 

województwa, format A3 (3 500 szt.) 
• Teczka z nadrukiem „ZARZĄD WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO” oraz herbu 

województwa, format A4 (1 000 szt.) 
• Teczka z nadrukiem „WOJEWÓDZTWO MAZOWIECKIE” oraz herbu województwa, format 

A4 (5 000 szt.)     
 
Opis przedmiotu zamówienia: 

 
1. Teczki z nadrukiem A4 „MARSZAŁEK WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO” oraz herbu 

województwa 
− format po złożeniu 215 x 305 mm (A4) 
− papier – DALI VERDE PINO 285 g. prążkowany, ciemna zieleń 
− prążki poziome 
− nadruk: 5 kolorów (mat) + podkład 
− teczka z 1 bigiem na grzbiecie 
− doklejane 1 prawe skrzydełko 
− technika druku – sito 

Liczba sztuk: 7 000 
        Wzór do wglądu.                          

2. Teczki z nadrukiem A3 „MARSZAŁEK WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO” oraz herbu 
województwa 

− format po złożeniu 305 x 430 mm (A3) 
− papier – DALI VERDE PINO 285 g. prążkowany, ciemna zieleń 
− prążki poziome 
− nadruk: 5 kolorów (mat) + podkład 
− teczka z 1 bigiem na grzbiecie 
− doklejana 1 prawa zakładka 
− technika druku – sito 

Liczba sztuk: 3 500 
Wzór do wglądu 

3. Teczki z nadrukiem A4 „ZARZĄD WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO” oraz herbu 
województwa 
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− format po złożeniu 215 x 305 mm (A4) 
− papier – DALI VERDE PINO 285 g. prążkowany, ciemna zieleń 
− prążki poziome 
− nadruk: 5 kolorów (mat) + podkład 
− teczka z 1 bigiem na grzbiecie 
− doklejane 1 prawe skrzydełko 
− technika druku – sito 

Liczba sztuk: 1 000 
 Wzór do wglądu. 

4. Teczki z nadrukiem A4 „WOJEWÓDZTWO MAZOWIECKIE” oraz herbu województwa 
− format po złożeniu 215 x 305 mm  
− teczka dwubigowa, (grzbiet 5mm) sztancowana  
− papier – sztywny karton-gramatura 300g, zielony 
− nadruk: 4 + 0  
− lakierowane filtrem UV 
− prawe boczne skrzydełko 
− na dolnym skrzydełku wycięcie na wizytówki 

Liczba sztuk: 5 000 
Wzór do wglądu. 

 

CZĘŚĆ II. KANCELARIA SEJMIKU 

Przedmiot zamówienia:  
 

• Teczka ofertowa z nadrukiem „PRZEWODNICZĄCY SEJMIKU WOJEWÓDZTWA 
MAZOWIECKIEGO” oraz herbem województwa, format A4 (200 szt.)  

• Teczka ofertowa z nadrukiem „SEJMIK WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO” oraz herbem 
województwa, format A4 (200 szt.)    

• Teczka z wykrojnika z nadrukami „NORWID” i „Nagroda Samorządu Województwa 
Mazowieckiego im. C. K. Norwida www.nagrodanorwida.pl”, format A4 (200 szt.)  

• Teczka z wykrojnika z nadrukiem „SEJMIK WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO” oraz  
herbem województwa, format A4 (200 szt.)  

 

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Teczka  A4  ofertowa z nadrukiem „PRZEWODNICZĄCY SEJMIKU WOJEWÓDZTWA 
MAZOWIECKIEGO” oraz herbem województwa 

− wymiar 215 x 305 mm  
− papier - TWILL INDIGO Gramatura 240 g - 280g, prążkowany, granatowy 
− prążki poziome 
− nadruk: 5 kolorów (mat) + podkład  
− teczka z 1 bigiem na grzbiecie 
− doklejany 1 prawy pasek na dokumenty 
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− technika druku – sito 
Wzór do wglądu 
Liczba sztuk: 200 

2. Teczka A 4 ofertowa z nadrukiem „SEJMIK WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO” oraz 
herbem województwa 

− wymiar 215 x 305 mm  
− papier - TWILL INDIGO Gramatura 240 g - 280g, prążkowany, granatowy 
− prążki poziome 
− nadruk: 5 kolorów (mat) + podkład  
− teczka z 1 bigiem na grzbiecie 
− doklejany 1 prawy pasek na dokumenty 
− technika druku – sito 

Wzór do wglądu 
Liczba sztuk: 200 

3. Teczka A 4 z wykrojnika z nadrukami „NORWID” i „Nagroda Samorządu 
Województwa Mazowieckiego im. C. K. Norwida www.nagrodanorwida.pl” 

− format po złożeniu 215 x 305 mm 
− dwubigowa - grzebiet 5mm 
− papier - kreda 350g mat  
− nadruk 4+0 (tło granatowe logo Norwida) 
− zabezpieczenie folia błysk jednostronnie 
− bez gumki 

Wzór do wglądu  
Liczba sztuk: 200 

4. Teczka A4  z wykrojnika z nadrukiem „SEJMIK WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO” 
oraz herbem województwa 

− format po złożeniu 215 x 305 mm 
− dwubigowa - grzebiet 5mm 
− papier kreda 350g mat  
− nadruk 4+0 (tło granatowe) 
− zabezpieczenie folia błysk jednostronnie 
− bez gumki 

Liczba sztuk: 200        

1. Termin realizacji zamówienia: 30 dni od daty zawarcia umowy. 
2. Przed realizacją wymagana jest ostateczna akceptacja projektu graficznego przez 

Zamawiającego. W przypadku stwierdzenia niezgodności z opisem przedmiotu 
zamówienia, wad dostarczonych teczek lub braków ilościowych, Wykonawca 
zobowiązany jest do ich bezzwłocznej wymiany na wolne od wad lub dostarczenia 
brakujących. Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie nie będzie 
ponosił dodatkowych kosztów z tym związanych.  
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3. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot zamówienia własnym transportem do 

miejsc wskazanych przez Urząd na terenie m.st. Warszawy w godz. 8.30-15.00  
4. W sprawach nieokreślonych w zleceniu stosuje się odpowiednie przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 
5. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 

szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia: Urząd Marszałkowski 
Województwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Skoczylasa 4, 03-469 Warszawa,  
pokój 131/132, Stanisława Kazimierz tel. 022 59 79 240, e-mail: 
stanislawa.kazimierz@mazovia.pl 

6. Kryteria oceny ofert (opis kryteriów i zasad przyznawania punktów): Cena 100% 

7. Oferta powinna zawierać (określić wymagania jakie powinni spełniać wykonawcy w 
zakresie uprawnień, doświadczenia, kwalifikacji osób oraz wymienić dokumenty i 
oświadczenia jakie powinni złożyć wykonawcy): cenę brutto uwzględniającą łącznie: 
koszt teczek z nadrukiem i dostawy do miejsca wskazanego przez Zamawiającego. 
Wykonawca oświadcza, że zamówienie będzie realizowane zgodnie z opisem przedmiotu 
zamówienia. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


