MCPS.ZP/KBCH/351-45/2023 TP/U/S Zatacznik nr 1 do SWZ

Umowa nr..../MCPS/.../2023/B/SK

zawarta W dniu ....cceeeevnciecnece s roku w Warszawie zwana dalej ,Umow3g”, pomiedzy:

Wojewddztwem Mazowieckim, ul. Jagiellorska 26, 03-719 Warszawa, NIP 1132453940,

w imieniu ktérego dziata Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82,
00-844 Warszawa, reprezentowane przez Aleksandra Kornatowskiego — Dyrektora
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego uchwatg nr 241/296/22 z dnia 21
lutego 2022 r., zwanym dalej ,,Zamawiajgcym” lub ,Centrum”

zwanym dalej ,, Wykonawcg”.

Zamawiajgcy i Wykonawca zwani dalej tgczenie ,Stronami”, osobno zas ,Strong”.

W rezultacie przeprowadzenia przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zamowienia
w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710, z pdzn. zm.)

z uwzglednieniem przepiséw okreslonych w Dziale Ill Rozdziat 4 ,Zamdwienia na ustugi
spofeczne i inne szczegdlne ustugi”, o wartosci zamdwienia ponizej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 750.000 euro, o ktérej mowa w art. 359 ust. 2 ustawy Pzp, w zakresie
dziatalnosci Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej zostata zawarta umowa

0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest organizacja jednodniowego seminarium w trybie on-line pt.:
TSR TSUSPRSRRRPRN 4. 7= o [=1 Lo Mo -] [T
,Seminarium”.

2. W ramach realizacji umowy Seminarium zostanie zrealizowane tgcznie dla 100
uczestnikdw. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmniejszenia liczby oséb uczestniczacych
w Seminarium do 80. Liste uczestnikdw zakwalifikowanych na Seminarium Zamawiajgcy
przesle mailem na 3 dni robocze przed terminem przeprowadzenia Seminarium.



. Szczegbtowy opis przedmiotu umowy oraz sposéb jego realizacji okresla zatgcznik nr
1....... do niniejszej umowy (opis przedmiotu zamoéwienia) oraz oferta Wykonawcy z dnia:

. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno
-organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg

i doswiadczeniem pozwalajgcym na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.
. Osobg prowadzacg Seminarium bedzie:

. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy z zachowaniem nalezytej
starannosci, efektywnosci oraz zgodnie z najlepszg praktyka i wiedzg zawodowsa.

§2
Termin oraz warunki wykonania umowy

. Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie od

. Wykonawca, w terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, przedstawi droga
elektroniczng (e-mail) na adres wskazany w ust. 12 lit. a., do akceptacji Zamawiajacego,
propozycje terminu Seminarium.

. Seminarium odbedzie sie w dni robocze. Za dzien roboczy przyjmuje sie dni od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, pomiedzy
godzing 8:00 a 16:00.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ wprowadzenia zmian do zaproponowanego
przez Wykonawce terminu organizacji Seminarium. W takim przypadku Zamawiajacy
przesle wniosek do Wykonawcy drogg elektroniczng (e-mail), na adres wskazany w ust.
12 lit. b., w terminie 2 dni roboczych liczonych od daty otrzymania propozycji od
Wykonawcy, o wskazanie nowego terminu Seminarium.

. Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku o zmiane
propozycji terminu organizacji Seminarium, przesle (potwierdzi) Zamawiajgcemu nowg
propozycje terminu Seminarium z uwzglednieniem zmian zaproponowanych przez
Zamawiajgcego.

. W przypadku nieprzyjecia przez Wykonawce zmiany terminu zaproponowanego przez
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 14 dni roboczych od
daty, w ktérej Wykonawca powinien potwierdzié przyjecie do realizacji Seminarium w
zmienionym terminie. Odstgpienie od umowy nie rodzi skutkéw finansowych po stronie
Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy, po uzgodnieniu terminu Seminarium dokona rekrutacji uczestnikow.



8. W przypadku, gdy w wyniku rekrutacji uczestnikdw Seminarium nie zostanie zebrana
grupa co najmniej 80 oséb, Zamawiajgcy ma prawo do zmiany terminu Seminarium lub
jego odwotania.

9. W przypadku zmiany terminu Seminarium lub jego odwotania, Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o zaistniatej sytuacji nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed
terminem Seminarium, wskazujac, czy termin Seminarium jest zmieniony, czy odwotany.

10. W przypadku decyzji Zamawiajgcego w przedmiocie zmiany terminu Seminarium,
Wykonawca niezwtocznie przedstawi Zamawiajgcemu propozycje nowego terminu
realizacji Seminarium, ktéry wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Postanowienia ust.

2 i 3 stosuje sie odpowiednio.

11. Odwotanie Seminarium, o ktérym mowa w ust. 8 i 9, jest rGwnoznaczne
z odstgpieniem Zamawiajgcego od umowy. Odstgpienie od umowy nie rodzi skutkéw
finansowych po stronie Zamawiajgcego.

12. Wykonawca zobowigzuje sie do wspodtpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie
wykonania przedmiotu umowy, w tym do udzielenia kazdorazowo petnej informacji na
temat stanu jej realizacji. Osobami uprawnionymi do kontaktow s3a:

a. po stronie Zamawiajacego: .....cccevevvvene. t€le e, €Ml v,

b. po stronie Wykonawcy: ......cccvvvvevvcveecnntele v, ,e-mMaill v,

Zmiana osob wymienionych w niniejszym ustepie nie powoduje koniecznosci zmiany
umowy. O dokonanej zmianie strony niezwtocznie informujg sie pisemnie.

13. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac niezwtocznie Zamawiajgcego, w formie
pisemnej, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich zaistnienia,

o wszelkich istotnych okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na prawidtowe lub
terminowe wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawce. Jezeli okolicznosci,

o ktérych mowa powyzej uniemozliwig lub utrudniag Wykonawcy prawidtowe lub
terminowe wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od
umowy w terminie 30 dni roboczych od otrzymania informacji o wystgpieniu takich
okolicznosci. Prawo do odstgpienia od umowy w ww. terminie Zamawiajacy bedzie
miat takze w sytuacji, gdy o okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowe lub
terminowe wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajgcy powezmie informacje od
innych osdb/zrddet anizeli Wykonawca. Odstgpienie od umowy nie rodzi skutkéw
finansowych po stronie Zamawiajgcego.

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji przedmiotu umowy na
kazdym etapie jej wykonywania.

15. Wykonawca przedstawi do akceptacji drogg elektroniczng: program Seminarium,
prezentacje oraz uzyte w niej materiaty dydaktyczne, pre-test, post-test, kompendium
wiedzy oraz wzdér wypetnionego zaswiadczenia o ukonczeniu Seminarium i wzor
wypetnionej ankiety ewaluacyjnej, nie pdzniej niz na 10 dni roboczych przed terminem
Seminarium.


mailto:szkolenia@mcps.com.pl

16.

17.

18.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ wniesienia uwag/zastrzezen do
zaproponowanych materiatéw, o ktérych mowa w ust. 15, nie pdzniej niz w ciggu 2 dni
roboczych od przekazania ich przez Wykonawce.

Poprawione materiaty, zgodnie z uwagami/zastrzezeniami wniesionymi przez
Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ drogg elektroniczng
Zamawiajgcemu do akceptacji, nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych, liczonych od
dnia ich otrzymania.

W przypadku nieuwzglednienia przez Wykonawce uwag/zastrzezen Zamawiajacego,

o ktérych mowa w ust. 16, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 14 dni
roboczych od daty, w ktérej Wykonawca powinien potwierdzié przyjecie zmian

i przesta¢ Zamawiajacemu poprawione materiaty zgodnie z ust 17. Odstgpienie od
umowy nie rodzi skutkdw finansowych po stronie Zamawiajacego.

§3
Wynagrodzenie

Z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu Umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie w wysokosci:

TR 1 1=Y o o O zt (stownie: ....ccveeeveeennes zt 00/100),
b. VAT .............. (wg. obowigzujacej stawki) zt, (stownie: ........................zt 00/100)
c. brutto zt (stownie: .........................2t 00/100).

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie swiadczenia Wykonawcy
zwigzane z realizacjg umowy. Wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie naleznosci i
zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiajgcego z tytutu wykonania
umowy, w tym za przeniesienie autorskich praw majgtkowych do prezentacji i uzytych
w niej materiatéw dydaktycznych oraz zdje¢ powstatych w trakcie realizacji umowy.
Fakture VAT za wykonanie przedmiotu umowy, zawierajgcg numer umowy, nalezy
wystawi¢ w nastepujgcy sposob:
a. Nabywca/podatnik: Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagielloriska 26, 03-719
Warszawa, NIP: 1132453940, REGON: 015528910.
b. Odbiorca/ptatnik: Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82,
00-844 Warszawa.
Podstawg zaptaty wynagrodzenia bedzie podpisany przez obie Strony umowy protokot
zdawczo-odbiorczy przedmiotu umowy (wzér: zatagcznik nr 2 do umowy) bez zastrzezen
po wykonaniu ustugi oraz prawidtowo wystawiona przez Wykonawce i dostarczona
Zamawiajgcemu faktura. Osobami upowaznionymi do podpisania protokotu zdawczo-
odbiorczego przedmiotu umowy ze strony Zamawiajgcego s3:



. Ptatnos¢ zostanie zrealizowana przelewem na konto Wykonawcy, wskazane na fakturze,
w terminie do 30 dni od daty dostarczenia i zaakceptowania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury, przy czym Wykonawca uprawniony jest do
wystawienia faktury dopiero po podpisaniu protokotu zdawczo-odbiorczego przedmiotu
umowy.

. Za date zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy uwaza sie date skutecznego obcigzenia
rachunku Zamawiajacego.

. Zamawiajgcy podaje numer PEF 526-23-80-101 Zamawiajgcego, na Platformie
Elektronicznego Fakturowania w rozumieniu Ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.

o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym

(Dz. U.z2020r. poz. 1666). Wykonawca moze przesta¢ ustrukturyzowang fakture
elektroniczng za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania-
https://efaktura.gov.pl/

. W przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu

umowy, Strony przewiduja mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego

w § 5 ust. 1, na zasadach okreslonych ponize;j:

a. minimalny poziom zmiany kosztéw, uprawniajgcy Strony Umowy do zgdania zmiany
wynagrodzenia wynosi 10% w stosunku do kosztéw z miesigca, w ktérym ztozono
oferte Wykonawcy,

b. poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaznika cen
towardw i ustug konsumpcyjnych ogtoszonego w komunikacie Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego, ustalonego w stosunku do miesigca, w ktérym zostata
ztozona oferta Wykonawcy,

C. poziom zmiany bedzie stanowit réznice kosztow wynikajgcych z ogtoszonego
komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z miesigca, za ktéry
wnioskowana jest zmiana a wysokoscig kosztdw wynikajgcych z komunikatu Prezesa
GUS za miesigc, w ktérym zostata ztozona oferta Wykonawcy;

d. sposob okreslenia wptywu zmiany kosztdw na koszt wykonania zamdwienia nastgpi
na podstawie wniosku Strony wystepujgcej o zmiane i dokumentéw dotaczonych do
tego wniosku potwierdzajgcych m.in. rzeczywiste poniesienie poszczegélnych
kosztdw w ramach niniejszego zamowienia, a takze na podstawie komunikatow
Prezesa GUS, o ktérych mowa w pkt 2 powyzej, zmiana wynagrodzenia moze nastgpié
na podstawie pisemnego aneksu podpisanego przez obie Strony Umowy,

e. zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢ najwczesniej po uptywie 6-go miesigca
obowigzywania niniejszej Umowy,

f. wniosek o zmiane moze dotyczy¢ wytgcznie wynagrodzenia za ustugi niewykonane do
dnia ztozenia wniosku,

g. wartos¢ zmiany nalezy powiekszy¢ o nalezny podatek VAT,


https://efaktura.gov.pl/

h. maksymalna zmiana wartosci wynagrodzenia Wykonawcy tj. suma wszystkich
wprowadzanych zmian na podstawie ww. postanowien nie moze przekroczy¢ tacznie
wartosci stanowigcej 5% wartosci kontraktu okreslonego w Umowie.

9. W przypadku dokonania zmiany wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z postanowieniami
ust. 8, na podstawie art. 439 ust. 5 ustawy pzp Wykonawca zobowigzany jest do zmiany
wynagrodzenia przystugujgcego jego Podwykonawcom, z ktédrymi zawart umowy, w
zakresie odpowiadajgcym zmianom cen materiatow lub kosztéw dotyczacych
zobowigzania jego Podwykonawcom, jezeli fgcznie spetnione sg nastepujgce warunki:

a. przedmiotem umowy sg ustugi,

b. okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy.

§4
Kary umowne, odstgpienie od umowy

1. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac niezwtocznie Zamawiajgcego, w formie
pisemnej, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich zaistnienia,

o wszelkich istotnych okolicznosciach, za ktérych zaistnienie odpowiada Wykonawca,
ktére majg wptyw na prawidtowe lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy przez
Wykonawce. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa powyzej uniemozliwiajg lub utrudniajg
Wykonawcy prawidtowe lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajgcy
ma prawo do odstgpienia od umowy w terminie 14 dni od otrzymania informacji

o wystgpieniu takich okolicznosci. Odstgpienie od umowy nie rodzi skutkéw
finansowych po stronie Zamawiajgcego.

2. W przypadku zwtoki Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu
okreslonego w § 2 ust. 1, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w
wysokosci 30 % wartosci wynagrodzenia brutto okres$lonego w § 3 ust. 1 umowy,
za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

3. Niezaleznie od uprawnien Zamawiajgcego okreslonych w ust. 2, w przypadku zwtoki
Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu okre$lonego
w § 2 ust. 1, a przekraczajgcego 7 dni kalendarzowych, Zamawiajgcy ma prawo do
odstgpienia od umowy. Zamawiajgcy ma prawo do ztozenia o$wiadczenia o odstgpieniu
od umowy w terminie 14 dni liczonych od uptywu ww. 7 dni kalendarzowych. W takim
przypadku Wykonawcy nalezne jest wynagrodzenie jedynie za wykonang czes¢
przedmiotu umowy, o ile zostata ona przyjeta przez Zamawiajgcego.

4. W przypadku nienalezytego wykonania/niewykonania przez Wykonawce obowigzkow
okreslonych w umowie lub w zatgcznikach do niej, innych niz wskazane w ust.

1, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wartosci
wynagrodzenia brutto okreslonego zgodnie z § 3 ust. 1 umowy, za kazdy przypadek
nienalezytego wykonania/niewykonania obowigzkéw. Za nienalezyte wykonanie umowy
rozumie sie m.in. niezgodne z opisem przedmiotu zamdwienia wykonanie zamdwienia,
w szczegdlnosci:



a. realizacje Seminarium niezgodnie z jego programem,

b. nieprzekazanie do akceptacji Zamawiajgcemu programu Seminarium, prezentacji
oraz uzytych w niej materiatow dydaktycznych, pre-testu, post-testu, kompendium
wiedzy, wzoru wypetnionego zaswiadczenia oraz wzoru ankiety ewaluacyjnej,

c. nieprawidtowe dziatanie urzgdzen niezbednych do prowadzenia Seminarium
(uniemozliwiajace nalezyte przeprowadzenie Seminarium),

d. niewypetnienie warunkéw zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.

. W przypadku zwtoki w przekazaniu materiatdw wymienionych w ust. 4 b, w stosunku do

terminéw okreslonych w § 2 ust. 15-18 umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu

kare umowng odrebnie w stosunku do zwtoki w przekazaniu programu Seminarium,
prezentacji oraz uzytych w niej materiatow dydaktycznych, pre-testu, post-testu,
kompendium wiedzy oraz wzoru ankiety ewaluacyjnej w wysokosci 0,03% wartosci
wynagrodzenia brutto okreslonego zgodnie § 3 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien
zwtoki. O naliczeniu kar umownych Zamawiajacy poinformuje Wykonawce pisemnie
podajac uzasadnienie faktyczne.

. W przypadku, gdy Wykonawca zadeklarowat, ze skieruje do realizacji przedmiotu

umowy osoby spetniajgce warunki dotyczgce wiedzy i doswiadczenia, Zamawiajgcy

zastrzega sobie prawo weryfikacji informacji o dysponowaniu tymi osobami przez caty
okres realizacji umowy. Kazdorazowo, w przypadku ustalenia, ze Wykonawca naruszyt

ww. obowigzek, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1%

wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, naliczang za kazdy

przypadek naruszenia.

. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w okolicznosciach

okreslonych w ust. 1, 3 Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng

w wysokosci 30% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego zgodnie z § 3 ust.

1 umowy.

. Kare umowng, okreslong w ust. 2,4-7 Wykonawca zaptaci na rachunek bankowy

Zamawiajgcego podany w zawiadomieniu. Kary umowne mogg by¢ potrgcane przez

Zamawiajgcego z wynagrodzenia Wykonawcy.

. Kary umowne podlegajg sumowaniu. tgczna wysokos$é wszystkich kar umownych

natozonych na Wykonawce na podstawie postanowien umowy nie moze przekraczaé

50% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy. Zamawiajgcy ma

prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, jezeli

wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej nie pokrywa w petni jego szkody.

10. Odpowiedzialnos¢ za niezrealizowanie przedmiotu umowy w terminie jest wytgczona

w przypadku, gdy niewykonanie jest nastepstwem dziatania sity wyzszej.

11. Zamawiajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

przedmiotu umowy tylko w przypadku, gdy szkoda powstata z tego tytutu wynika
z winy umyslnej Zamawiajgcego.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

Zamawiajgcy moze odstgpié¢ od umowy, jezeli wobec Wykonawcy zostanie wszczete
postepowanie likwidacyjne, w terminie 14 dni od powziecia informacji o takich
okolicznosciach.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza umowa, Wykonawca
ztozyt oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu lub spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu w zakresie wymaganym przez Zamawiajgcego niezgodne z prawda,
w terminie 14 dni od powziecia informacji o takich okoliczno$ciach.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca, pomimo pisemnego
upomnienia od Zamawiajgcego, nie wywigzuje sie z postanowien niniejszej umowy, co
ma istotny wptyw na przebieg jej realizacji, w terminie 14 dni od bezskutecznego
uptywu terminu wyznaczonego Wykonawcy na usuniecie stwierdzonych uchybien.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 12-15 powyzej, odstgpienie od umowy
nastepuje bez wypfaty jakiegokolwiek odszkodowania na rzecz Wykonawcy,

a Wykonawca moze otrzymac jedynie wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania
zrealizowanej juz czes$ci przedmiotu umowy, jezeli czesciowa realizacja umowy ma
znaczenie dla Zamawiajgcego i w tym zakresie Zamawiajacy z niej skorzystat.
Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

i zawiera uzasadnienie.

Do zachowania terminu na odstgpienie od umowy wystarczajgcym jest ztozenie przez
Zamawiajgcego oswiadczenia w tym przedmiocie i nadanie go do Wykonawcy
przesytkg polecong lub kurierskg w terminie przewidzianym umowag na odstgpienie od
niej.

Zastrzezone umownie prawo do odstgpienia od umowy nie pozbawia Strony
mozliwosci skorzystania z ustawowego prawa do odstgpienia od umowy.

Jezeli na przedmiot umowy skfadajg sie Swiadczenia stron majgce charakter podzielny,
a Zamawiajacy odstepuje od umowy w zwigzku z tym, ze Wykonawca dopuszcza sie
zwtoki tylko co do czesci swojego Swiadczenia lub odstgpienie nastepuje z innych niz
zwtoka powodoéw, a w chwili odstgpienia umowa zostata w czesci prawidtowo
zrealizowana, Zamawiajacy jest uprawniony, wedtug wtasnego wyboru, albo do
odstgpienia od umowy w czesci niezrealizowanej albo do odstgpienia od umowy

w catosdci, jezeli wykonanie czeSciowe nie miatoby dla Zamawiajgcego znaczenia ze
wzgledu na wtasciwosci zobowigzania albo ze wzgledu na zamierzony przez nig cel
umowy.



§5
Tajemnica

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z wykonaniem zobowigzan
wynikajacych z umowy.

2. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzgdzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od
Zamawiajgcego wbrew postanowieniom umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce
rowniez po wykonaniu umowy, odstgpieniu od niej lub jej rozwigzaniu, bez wzgledu na
przyczyne.

3. Bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie Wykonawca nie moze
udostepnia¢ osobom trzecim kopii dokumentéw, powstatych lub pozyskanych w trakcie
realizacji umowy.

§6
Informacja publiczna

Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, ze tre$é niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
dotyczace go dane identyfikujgce, przedmiot umowy i wysokos$¢ wynagrodzenia, stanowig
informacje publiczng w rozumienia art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie
do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902), ktdra podlega udostepnianiu w trybie
przedmiotowej ustawy.

§7
Podwykonawcy

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czes$ci przedmiotu umowy podwykonawcy/om
wytacznie w zakresie wskazanym w ofercie Wykonawcy/déw.

2. Powierzenie wykonania czesci przedmiotu umowy podwykonawcy/om nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie umowy.

§8
Prawa autorskie

1. Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie wyniki prac moggce stanowic¢ przedmiot
majgtkowych praw autorskich, w tym w szczegdlnosci: materiaty dydaktyczne
i informacyjne, raporty, zestawienia, zdjecia, kompendium wiedzy, prezentacje,
multimedia, itp., powstate w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, zwane dalej
,Utworem”, bedg oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen z utwordéw oséb trzecich



oraz nie bedg narusza¢ praw przystugujgcych osobom trzecim, w tym w szczegdlnoSci

praw autorskich innych osdéb.

. Wykonawca oswiadcza, ze bedg mu przystugiwaé¢ majgtkowe prawa autorskie

w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych

(Dz. U.z2021r. poz. 1062) do wynikdéw prac, o ktéorych mowa w ust. 1, w petnym

zakresie, bez zadnych ograniczen lub obcigzen na rzecz oséb trzecich, w szczegdlnosci

majgtkowych praw autorskich innych osdéb.

. W ramach wynagrodzenia, okreslonego w § 3 umowy, Wykonawca przenosi na

Zamawiajgcego catos¢ majgtkowych praw autorskich do Utworu, z chwilg jego

dostarczenia Zamawiajgcemu, nie pdzniej niz z chwilg podpisania protokotu zdawczo-

odbiorczego przedmiotu umowy.

. Przeniesienie majgtkowych praw autorskich do Utworu obejmuje w szczegdlnosci prawo

do wytacznego i swobodnego korzystania i rozporzgdzania Utworem, w tym na

wszystkich znanych w chwili zawarcia umowy polach eksploatacji, w szczegdlnosci:

a. utrwalenia Utworu dowolng techniky, w tym drukarskg, cyfrowg, zapisu
magnetycznego, zapisu obrazu i dzwieku, elektroniczng, fotograficzng, optyczng,
magneto-optyczng, laserowg, na kazdym nosniku, wtgczajagc w to m. in.: papier,
nosniki elektroniczne, cyfrowe, optyczne, magnetyczne (np. CD, CD-ROM, DVD,
pamieé USB), w ramach systemu on-line;

b. zwielokrotnienia Utworu w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowe;j,
zapisu magnetycznego, zapisu obrazu i dzwieku, elektronicznej, laserowej,
fotograficznej, optycznej, magneto-optycznej, na kazdym nosniku, wtgczajgc w to
m.in.: papier, nosniki elektroniczne, cyfrowe, optyczne, magnetyczne (np. CD, CD-
ROM, DVD, pamie¢ USB), w ramach systemu on-line;

c. wprowadzenia Utworu lub poszczegdlnych elementéw Utworu do pamieci
komputera i sieci teleinformatycznych, w tym internetu, sieci wewnetrznych typu
intranet, jak rdwniez przesytania Utworu w ramach wyzej wymienionej sieci, w tym
w trybie on-line;

d. wprowadzenie Utworu do obrotu bez ograniczen ilosciowych, przedmiotowych,
podmiotowych, terytorialnych, w tym wprowadzenie do obrotu w szczegdlnosci
drukiem, w postaci papierowej, w czasopismach, w ramach produktow
elektronicznych, w ramach baz danych, na nosnikach magnetycznych, cyfrowych,
optycznych, elektronicznych, réwniez w postaci CD, CD-ROM, DVD, pamieci USB,
w ramach sieci teleinformatycznych, w tym zaréwno sieci wewnetrznych (np. typu
intranet), jak i internetu, w systemie on- line, poprzez komunikowanie na zyczenie;

e. wypozyczania, najmu, darowizny, uzyczenia, dzierzawy oryginatu albo egzemplarzy
Utworu, wymiany nosnikéw, na ktdrych Utwér utrwalono, w tym utrwalonego
i zwielokrotnionego stosownie do niniejszego ustepu;

f. rozpowszechniania Utworu bez ograniczen ilosciowych, przedmiotowych,
podmiotowych, terytorialnych, w tym publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
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udostepnianie Utworu w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

5. Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie zmian i modyfikacji w Utworze
tj. wykonanie opracowania utworu. Razem z przeniesieniem majgtkowych praw
autorskich do Utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wytgczne prawo do
zezwalania na wykonywanie praw zaleznych do opracowania utworu oraz wyraza zgode
na wykonywanie przez Zamawiajgcego autorskich praw zaleznych w zakresie pol
eksploatacji okreslonych w ust. 4 i nie bedzie zgdat z tego tytutu dodatkowego
wynagrodzenia.

6. Przeniesienie majatkowych praw autorskich jest dokonane na czas nieokreslony
i nieograniczone terytorialnie.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania autorskich praw osobistych do
Utworu, w szczegdlnosci co do nienaruszalnosci tresci i formy Utworu, co do oznaczania
Utworu imieniem i nazwiskiem/nazwg Wykonawcy. Wykonawca upowaznia
Zamawiajgcego do wykonywania osobistych praw autorskich do Utworu, w tym prawa
do nienaruszalnosci tresci i formy Utworu oraz ich rzetelnego wykorzystania.

W przypadku, gdy Wykonawca nie jest autorem Utworu, Wykonawca zobowigzuje sie
do pozyskania od autora/-éw Utworu stosownych oswiadczen dotyczgcych ich
osobistych praw autorskich do Utworu, zawierajgcych zobowigzanie i upowaznienie
autora/-6w Utworu wskazane w zdaniach poprzednich w niniejszym ustepie.

8. Strony postanawiajg, ze Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wtasnosé¢ egzemplarzy
projektow i nosnikdw, na ktérych Wykonawca utrwalit utwér, w ramach wynagrodzenia
okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy, z chwilg dostarczenia ich Zamawiajgcemu.

9. W przypadku pojawienia sie roszczen oséb trzecich z tytutu naruszenia ich praw do
Utworu (np. praw autorskich, débr osobistych, praw zaleznych, praw pokrewnych, praw
do wizerunku osob trzecich), Wykonawca zobowigzuje sie do ich zaspokojenia oraz do
pokrycia kosztéw, wydatkéw i szkdd, jakie Zamawiajgcy ponidst na skutek zgtoszenia
tych roszczen, w tym wynikajgcych z orzeczen sgdéw powszechnych. Wykonawca
powinien zostaé niezwtocznie powiadomiony o wszczeciu przez osoby trzecie
ewentualnego postepowania sgdowego przeciwko Zamawiajgcemu.

10. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci odnosnie skuteczno$ci przeniesienia praw
majgtkowych do Utworu albo tez skutecznosci przeniesienia wytgcznego prawa do
zezwalania na wykonywanie praw zaleznych do opracowania Utworu, Wykonawca jest
zobowigzany na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego oraz w ramach wynagrodzenia
okreslonego w § 3 umowy do zawarcia w formie pisemnej dodatkowej umowy
przeniesienia na rzecz Zamawiajgcego majatkowych praw autorskich/dodatkowej
umowy przenoszacej wytgczne prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego do opracowan Utworu.
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§9
Obowigzki informacyjne

. Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia na dokumentach (program Seminarium,
prezentacja, kompendium wiedzy, zaswiadczenie) informacji, ze ustuga jest
wykonywana w ramach zadan realizowanych przez Mazowieckie Centrum Polityki
Spotecznej oraz do stosowania obowigzujgcych logotypow stosownie do wytycznych

i wskazéwek Zamawiajacego.

. Wykonawca, zobowigzuje sie do umieszczenia logotypdw w programie Seminarium,
prezentacji oraz uzytych w niej materiatach dydaktycznych, pre-tescie, post-tescie,
kompendium wiedzy oraz wzorze wypetnionego zaswiadczenia.

. Wytyczne do stosowania logotypu Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej,
dostepne sg na stronie www.mcps.com.pl w zaktadce ,Dla mediéw” - ,,Marka MCPS”,

a logotyp Marki Mazowsze, na stronie internetowej www.mazovia.pl w zaktadce ,Marka

Mazowsze”.

. Po akceptacji ze strony Zamawiajgcego materiatdw wymienionych w ust. 2, Wykonawca
zobowigzuje sie do uzyskania akceptacji projektéw materiatéw zawierajgcych logo
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej, w Biurze Promocji Centrum przesytfajac je
na adres marka.mcps@mcps.com.pl. Natomiast materiaty zawierajgce logotyp Marki

Mazowsze akceptuje Biuro Marki i Wizerunku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego siw@mazovia.pl.

. Przed realizacjg przedmiotu umowy i rozpowszechnieniem materiatéw szkoleniowych,
Wykonawca zobowigzany jest przestaé Zamawiajgcemu za posrednictwem e-mail
potwierdzenie uzyskania akceptacji logotypdw przez Biuro Promocji Centrum i Biuro
Marki i Wizerunku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego.

§10
Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami

. Wykonawca zobowigzuje sie w ramach realizacji umowy i przystugujgcego
mu wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, do spetnienia wszystkich
warunkoéw stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem minimalnych
wymagan, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240), w tym
w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjne;j:
a. zapewnienie podczas wydarzenia ttumaczenia na jezyk migowy (PJM),
b. przygotowanie przez prelegentdw dostepnej prezentacji (mata ilos¢ tekstu

na slajdzie, odpowiedni kontrast, prosta i duza czcionka etc.),
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do podania Wykonawcy liczby uczestnikdw wydarzenia
wymagajgcych zapewnienia ttumacza jezyka migowego (PJM), nie pdzniej niz 4 dni
przed terminem wydarzenia.
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§11
Przetwarzanie danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych jest uregulowane odrebng umowa, ktéra stanowi
zatacznik do umowy podstawowej (zatacznik nr 4).

§12
Zmiany umowy

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zmiany umowy w szczegélnosci w nastepujgcych
przypadkach:

a. koniecznosci zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy okreslonego w § 2 ust.
1 umowy, w przypadku okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu
zawarcia umowy a w szczegolnosci w przypadku zaistnienia sity wyzszej (powédz,
pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii
elektrycznej, epidemia itp.), majacej wptyw na realizacje umowy z zastrzezeniem, ze
nowy termin realizacji umowy nie bedzie pdzniejszy Niz ......ccccceveeveveeene. I,

b. koniecznosci zmiany osoby prowadzgcej Seminarium, wynikajgcej na skutek
okolicznosci niezaleznych od Wykonawecy, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
w dniu zawarcia umowy z zastrzezeniem, iz nowy wyktadowca (trener) spetnia
wszystkie wymogi okreslone w zatgczniku nr 1.... (opis przedmiotu zamoéwienia) oraz
posiada kwalifikacje i doswiadczenie nie gorsze niz wskazane przez Wykonawce
w ofercie, na podstawie ktdérej Zamawiajgcy przyznat Wykonawcy punkty w
kryterium , Doswiadczenie trenera”,

c. zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy zwigzanej ze zmiang powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na koszty realizacji
umowy, w tym ustawowych zmian stawki podatku VAT, wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace, wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne.

§13
Sita wyzsza

1. Zadna ze Stron Umowy nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan wynikajgcych z Umowy, spowodowane przez okolicznosci
traktowane jako sita wyzsza. Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenia pozostajgce poza
kontrolg kazdej ze Stron, w tym nieuprawnione lub niezgodne z prawem dziatanie oséb
trzecich, ktdrych Strony nie mogty przewidzie¢ im ani zapobiec, a ktdre zaktécajg lub
uniemozliwiajg prawidtowa realizacje Umowy.
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2. W przypadku zaistnienia sity wyzszej Strona, ktérej taka okolicznos¢ uniemozliwia lub
utrudnia prawidtowe wywigzanie sie z jej zobowigzan niezwfocznie, nie pdzniej jednak
niz w ciggu 3 dni, powiadomi drugg Strone o takich okolicznosciach i ich przyczynie.

3. Jezeli sita wyzsza, bedzie trwata nieprzerwanie przez okres 30 dni lub dtuzej, Strony
moga w drodze wzajemnego uzgodnienia rozwigza¢ Umowe, bez naktadania na zadng ze
Stron dalszych zobowigzan, oprocz ptatnosci naleznych z tytutu wykonanej czesci
przedmiotu umowy.

4. Okres wystepowania sity wyzszej powoduje odpowiednie przesuniecie termindow
okreslonych w Umowie.

§14
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

2. Zmiany i uzupetnienia umowy — poza przypadkami wskazanymi w jej tresci — wymagajg
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Wykonawca nie moze dokonac cesji zadnych praw i roszczen lub obowigzkéw
wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

4. Spory wynikte w zwigzku z realizacjg umowy bedg rozstrzygane przez sad powszechny
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia.

6. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

7. Zataczniki do umowy stanowig jej integralng tresc.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Wykaz zatacznikéw do umowy:

Zatgcznik nr 1: Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ)

Zatgcznik nr 2: Wzér protokotu zdawczo - odbiorczego przedmiotu umowy
Zatgcznik nr 3: Wzér klauzuli informacyjne;j

Zatgcznik nr 4: Wzér umowy powierzenia

852 85217 4300
9.1.11.
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Zatgcznik nr 2 do Umowy

Warszawa, .....cccceeevevnvenennn.

Protokoét zdawczo-odbiorczy przedmiotu umowy

Stwierdza sig, ze przedmiot ww. umowy zostat wykonany*:

1) w terminie;

2) z opbinieniem/zwtoka” ...... ANi, W ZAKIESIe w.ocueieieieieetet et s s e
(wskazac czego dotyczyto opdznienie/zwtoka*);

3) bez wad;

4) Z Wadami W POSTACH cceeveerieiierictiee et e e e e e e e e e , ktére Wykonawca
zobowigzuje sie usung¢ nieodptatnie w terminie ....... dni, tj. dO .occoovevevecece e

Uwagi (np. zastrzezenia do sposobu wykonania przedmiotu umowy):

Protokdt sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Po stronie Wykonawcy:

data i podpis

Po stronie Zamawiajacego:

data i podpis upowaznionego pracownika data i podpis kierownika komorki
organizacyjnej

* podkresli¢ whasciwe i uzupetnic informacje, gdy konieczne
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10.

Zatgcznik nr 3 do Umowy

W2zér klauzuli informacyjne;j

Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej (dalej: ,Centrum”) oswiadcza, ze jest administratorem
danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w odniesieniu do

danych osobowych 0séb reprezentujacych /n22¥a podmiotu-strony umowy, postepowania/ 57 95 b fizycznych
wskazanych przez ten podmiot jako osoby do kontaktu i inne osoby odpowiedzialne za wykonanie
niniejszej umowy (o ile zostaty wskazane).
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@mcps.com.pl.
Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane w nastepujacych celach:
1) zwigzanych z realizacjg umowy;
2) zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan;
3) udzielania odpowiedzi na pisma, wnioski i skargi;
4) udzielania odpowiedzi w toczacych sie postepowaniach.
Podstawg prawng przetwarzania danych, o ktérych mowa w ust. 1, jest:
1) art. 6 ust.1 lit. b) RODO — spetnienie wymogdéw kontraktowych, tj. koniecznos$¢ dysponowania
danymi na potrzeby wykonania zawartej umowy;
2) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — spetnienie wymogdw ustawowych, tj. koniecznos¢ wypetnienia przez
Centrum obowigzkéw prawnych wynikajcych z przepiséw prawa;
3) art. 6 ust. 1 lit. €) RODO — niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym.
Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, nie bedg przekazywane podmiotom trzecim, jednakze
zgodnie z obowigzujgcym prawem Centrum moze przekazywac dane podmiotom swiadczgcym
obstuge administracyjno-organizacyjng Centrum oraz na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa podmiotom uprawnionym do uzyskania danych, np. sgdom lub organom Scigania — tylko
gdy wystgpig z zgdaniem uzyskania danych osobowych i wskazg podstawe prawng swego
Zadania.
Dane osobowe 0s6b, o ktérych mowa w ust. 1, nie bedg przekazywane do parstwa trzeciego, ani
organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO.
Dane osobowe 0s6b, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane nie dtuzej niz to wynika
z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do zgdania od administratora danych
dostepu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo
do przenoszenia danych. Uprawnienia te beda realizowane przez administratora w granicach
obowigzujgcych przepiséw prawa.
Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych
przystuguje prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego.
Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, byto wymagane do zawarcia umowy.
Whiesienie przez wyzej opisang osobe fizyczng zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
danych osobowych skutkuje obowigzkiem /22w podmiotu-strony umowy, postepowania/ njaz\wtocznego
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11.

12.

wskazania innej osoby w jej miejsce.

W oparciu o dane osobowe 0sdb, o ktédrych mowa w ust. 1, Centrum nie bedzie podejmowato
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania w rozumieniu
RODO.

W przypadku udostepnienia przez /n32wa podmiotu-strony umowy, postepowania/ o Centrum, w zwigzku

z wykonaniem umowy, danych osobowych 0séb zwigzanych z /222 podmiotu-strony umowy, postepowania/

w szczegblnosci pracownikéw, petnomocnikéw, cztonkdéw zarzadu, kontrahentéw, dostawcow,
a takze innych oséb niepodpisujacych niniejszej umowy, /32w podmiotu-strony umowy, postepowania/

zobowigzany jest w imieniu Centrum poinformowac te osoby:

1) o zakresie danych osobowych dotyczacych tych oséb, a przekazanych Centrum;

2) o tym, ze Centrum jest administratorem ich danych osobowych oraz ze przetwarza
ich dane osobowe na zasadach okreslonych powyzej;

3) otym, ze jest zrodtem, od ktdorego Centrum pozyskat ich dane;

4) o tresci niniejszej klauzuli informacyjne;.
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Zatgcznik nr 4 do Umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta w Warszawie ........ccceenenee. r. pomiedzy:

Wojewddztwem Mazowieckim, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, NIP 1132453940, ktérego
jednostkg organizacyjng, bedgcg administratorem w rozumieniu rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych), jest
Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa,

NIP 5262380101, REGON 016122452, reprezentowane przez ................. — Dyrektora Mazowieckiego
Centrum Polityki Spotecznej, zwane w dalszej cze$ci Umowy ,,Administratorem”,

.................................................................................................................. , Zwang w dalszej czesci Umowy
»,Podmiotem Przetwarzajacym”,

zwanymi w dalszej czesci Umowy ,,Stronami”,
o tresci nastepujace;j:

§1
Definicje

Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator i Podmiot Przetwarzajacy ustalajg nastepujace

znaczenie nizej wymienionych poje¢:

1) Umowa — niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;

2) Umowa Podstawowa — zawarta pomiedzy Stronami Umowa ..........ccceeueeeeeeserrereenne. ;

3) Rozporzadzenie — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1);

4) Administrator — Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82, 00-844
Warszawa.

§2

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W trybie art. 28 Rozporzadzenia, Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajgcemu
do przetwarzania dane osobowe wskazane w § 3 Umowy, a Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje
sie do ich przetwarzania w sposdb zgodny z prawem oraz Umowa.

2. Podmiot Przetwarzajacy moze przetwarzac¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu
przewidzianym w Umowie oraz zgodnie z innymi udokumentowanymi poleceniami
Administratora, przy czym za takie udokumentowane polecenia uwaza sie postanowienia Umowy
oraz ewentualne inne polecenia przekazywane przez Administratora drogg elektroniczng na adres
e-mail wskazany przez Podmiot Przetwarzajgcy lub na pismie.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze stosuje srodki bezpieczerstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia, gwarantujgce nalezyte przetwarzanie powierzonych danych osobowych oraz
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zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, Rozporzadzeniem
oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb, ktérych
dane dotycza.

§3

Zakres, cel i charakter przetwarzania danych osobowych

. Przedmiotem przetwarzania sg dane osobowe powierzone do przetwarzania w zwigzku

z realizacjg Umowy Podstawowej, okreslone w zatgczniku nr 1 do Umowy.

. Zakres powierzenia moze zosta¢ w kazdym momencie zmieniony, rozszerzony lub ograniczony
przez Administratora, co nastapi poprzez zmiane tresci zatagcznika nr 1 do Umowy. Zmiana tresci
Zatgcznika nr 1 moze zosta¢ dokonana m.in. poprzez przestanie przez Administratora Podmiotowi
przetwarzajagcemu drogg elektroniczng nowej wersji zatgcznika nr 1.

. Celem powierzenia przetwarzania danych jest wytgcznie realizacja przedmiotu Umowy
Podstawowej, w zakresie niezbednym do swiadczenia ustugi bedacej przedmiotem Umowy
Podstawowe;.

. Podmiot Przetwarzajgcy bedzie wykonywat nastepujace operacje dotyczgce powierzonych danych
osobowych [nalezy zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat]:

x  zbieranie x  przegladanie
x  utrwalanie x  wykorzystywanie
[J  organizowanie [J ujawnianie poprzez przestanie

[J ujawnienie poprzez

[J  porzadkowanie .
rozpowszechnianie

x  przechowywanie [J innego rodzaju udostepnianie
] adaptowanie [J ograniczanie przetwarzania
O modyfikowanie X usuwanie
[]  pobieranie [1 niszczenie
§4

Okres powierzenia do przetwarzania danych osobowych

. Podmiot Przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane osobowe wytgcznie przez okres obowigzywania
Umowy Podstawowej.

. Po wygasnieciu albo rozwigzaniu Umowy, Podmiot Przetwarzajacy — wedtug wyboru
Administratora: usunie albo zwréci Administratorowi powierzone dane osobowe.

. Usuniecie albo zwrot powierzonych danych osobowych nastgpi w terminie 7 dni od daty
rozwigzania lub wygasniecia Umowy.

. Wraz z usunieciem albo zwrotem danych osobowych Podmiot Przetwarzajacy trwale zniszczy

i wykasuje rowniez wszelkie ich kopie.

§5

Obowigzki Podmiotu Przetwarzajgcego

. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest do dokonania oceny ryzyka zwigzanego

z przetwarzaniem i udokumentowania podjecia tej czynnosci.

. Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest
podjac¢ srodki zabezpieczajgce dane osobowe, o ktorych jest mowa w art. 32 Rozporzadzenia,

a w szczegdblnosci — uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych
o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia — obowigzany jest zastosowac
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srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych,
aby zapewnic stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku. Przetwarzajgcy zobowigzany
jest udokumentowac zastosowanie tych srodkdw, a takze zobowigzany jest dokonywac regularnej
weryfikacji realizacji powyzszych zobowigzan co do stosowania sSrodkéw zabezpieczajacych dane
osobowe i oceny skutecznosci stosowanych srodkow.

3. Niezaleznie od innych srodkéw zabezpieczajgcych powierzone dane osobowe, Podmiot
Przetwarzajacy w kazdym przypadku zobowigzuje sie do:

1)

2)
3)

4)

zapewnienia, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Podmiotu Przetwarzajacego,
ktéra ma dostep do danych osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie
Administratora w celach i zakresie przewidzianym w Umowie;

zapewnienia kontroli nad prawidtowoscig przetwarzania powierzonych danych osobowych;
dopuszczenia do przetwarzania powierzonych danych wytacznie oséb posiadajacych pisemne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

dochowania szczegdlnej starannosci, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych zachowaty je w tajemnicy (w tym takze sposoby zabezpieczenia danych), rowniez
po zakonczeniu realizacji niniejszej Umowy oraz po zakonczeniu zatrudnienia lub wspotpracy
z Podmiotem Przetwarzajgcym.

4. Podmiot Przetwarzajacy jest ponadto zobowigzany:

1)

prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia, i udostepniaé go
Administratorowi na jego zgdanie, chyba ze Podmiot Przetwarzajacy jest zwolniony z tego
obowigzku na podstawie art. 30 ust. 5 Rozporzadzenia;

w miare mozliwosci pomagac¢ Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywac sie

z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg w zakresie wykonywania
jej praw okreslonych w Rozdziale Ill Rozporzadzenia;

w miare mozliwosci pomagac¢ Administratorowi wywigzywac sie z obowigzkéw
Administratora okreslonych w art. 32—36 Rozporzadzenia;

przestrzegaé okreslonych w Umowie warunkéw podpowierzenia danych osobowych innemu
podmiotowi;

udostepniaé¢ Administratorowi, na jego wniosek, wszelkich informacji niezbednych do oceny
spetnienia przez Podmiot Przetwarzajgcy wymogéw umownych lub wynikajgcych z przepiséw
Rozporzadzenia (albo z przepiséw krajowych z zakresu ochrony danych) oraz informacji
niezbednych w zwigzku z przeprowadzaniem kontroli lub audytéw bezpieczenstwa informacji
przeprowadzanych u Administratora lub kontroli przeprowadzanych u Podmiotu
Przetwarzajgcego przez Administratora lub audytora upowaznionego przez Administratora.

5. Podmiot Przetwarzajacy, bez zbednej zwtoki, zawiadomi Administratora o wszelkich przypadkach
naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych, ktére przetwarza na podstawie Umowy, przy
czym w kazdym przypadku zawiadomienie to nastgpi nie péZzniej niz w terminie 24 godzin
od stwierdzenia naruszenia. Zawiadomienie musi co najmniej:

1)

2)

5)

opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
wskazywac kategorie i przyblizong liczbe osdéb, ktdrych dane dotyczg;

wskaza¢ dane do kontaktu, a jezeli zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, wskazaé
rowniez jego dane (w tym imie i nazwisko);

opisywac mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

opisywac srodki zastosowane lub proponowane przez Podmiot Przetwarzajgcy w celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym srodki w celu zminimalizowania
jego ewentualnych negatywnych skutkow;

w przypadku uchybienia terminowi zawiadomienia — wyjasnienie przyczyn opdznienia
zawiadomienia.
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6. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie informowaé Administratora, jezeli zdaniem
Podmiotu Przetwarzajgcego wydane jemu polecenie dotyczgce przetwarzania danych stanowi
naruszenie Rozporzadzenia lub innych przepiséw o ochronie danych.

§6

Obowigzki Administratora
Administrator jest zobowigzany:
1) wykonac uprzednie konsultacje z organem nadzorczym, jesli zachodzi taka koniecznos¢,
2) wspodtpracowac z Podmiotem Przetwarzajgcym przy wykonywaniu Umowy,
3) wykonywac inne obowigzki natozone na niego przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
lub decyzjami albo orzeczeniami odpowiednich organéw lub sgdéw.

§7

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Umowa nie upowaznia Podmiotu Przetwarzajgcego do dalszego powierzania przetwarzania
danych osobowych dalszym (innym) podmiotom przetwarzajgcym (dalej: ,,Podprocesor”)
bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody ze strony Administratora, z zastrzezeniem ust. 3
ponizej.

2. W przypadku zamiaru dalszego powierzenia danych Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest
do przekazania Administratorowi nastepujgcych informac;ji:

1) tozsamosci (imie i nazwisko) albo nazwie i adresie Podprocesora;

) faktycznym adresie przetwarzania danych (jezeli jest inny niz wskazany w pkt 1 powyzej);

) planowanym czasie trwania podpowierzenia;

) planowanym zakresie podpowierzonych danych (nalezy wymienié jakie dane zostang

podpowierzone);
5) przyczynie, z powodu ktérej miatoby nastgpi¢ dalsze powierzenie przetwarzania danych
osobowych.

3. W przypadku wyrazenia zgody przez Administratora na dalsze powierzenie danych, Podmiot
Przetwarzajgcy zobowigzany jest zawrze¢ z Podprocesorem pisemng umowe w sprawie
podpowierzenia oraz zapewni¢, aby Podprocesor spetniat te same gwarancje i obowigzki
ochrony danych jakie zostaty natozone na Podmiot Przetwarzajacy w niniejszej Umowie,

w szczegdlnosci obowigzek zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom
Rozporzadzenia.

4. Lista Podprocesoréw, wobec ktérych Administrator wyrazit zgode na dalsze powierzenie,
zostanie przez Strony uzgodniona w formie zgodnej z trescig zatgcznika nr 2 do Umowy. Zmiana
Podprocesorow wymaga zmiany zatgcznika nr 2.

§8

Wynagrodzenie
Strony uzgadniajg, Zze wynagrodzenie za ustugi $wiadczone przez Podmiot Przetwarzajacy na rzecz
Administratora na podstawie Umowy uwzglednione jest w wynagrodzeniu Podmiotu
Przetwarzajgcego za Swiadczenie na rzecz Administratora ustug na podstawie Umowy Podstawowej.

§9

Audyt
1. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Podmiot Przetwarzajacy zasad
przetwarzania danych osobowych wynikajgcych Rozporzadzenia oraz niniejszej Umowy, poprzez
prawo zgdania udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych danych osobowych.
2. Administrator ma takze prawo przeprowadzania kontroli Podmiotu Przetwarzajgcego w zakresie
zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z Umowa. Kontrole, o ktérych mowa w zdaniu
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poprzedzajgcym, mogg by¢ przeprowadzane przez podmioty trzecie upowaznione przez
Administratora. Kontrole bedg mogty by¢ przeprowadzane w szczegélnosci w miejscach, gdzie
powierzone dane sg przetwarzane, w terminie uzgodnionym przez Strony lub na podstawie
ankiety dla podmiotu przetwarzajgcego zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do umowy.

§10

Zachowanie poufnosci

. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentoéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora

i od wspétpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratoréw w innym celu niz wykonanie Umowy Podstawowej, chyba ze koniecznos¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub ich podstawg
jest decyzja umocowanego prawnie organu administracji lub wyrok sadu powszechnego lub
administracyjnego.

§11

Odpowiedzialnos¢

. Kazda ze Stron odpowiada za szkody wyrzadzone drugiej Stronie oraz osobom trzecim

w zwigzku z wykonywaniem Umowy, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzeniem.

. W kazdym jednak przypadku Podmiot Przetwarzajgcy odpowiada za wszelkie wyrzgdzone
Administratorowi lub osobom trzecim szkody, ktore powstaty w zwigzku z nienalezytym
przetwarzaniem przez Podmiot Przetwarzajacy powierzonych danych osobowych, w tym
niezgodnie z postanowieniami Umowy, przepisami Rozporzadzenia lub innymi przepisami prawa
z zakresu ochrony danych osobowych. W szczegdlnosci Podmiot Przetwarzajgcy odpowiada

za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z Umowa.

§12

Wiasciwosc sadowa, egzemplarze umowy

. Strony ustalaja, ze w przypadku sporu zwigzanego z realizacjg Umowy podejma negocjacje,

a w razie ich niepowodzenia sprawa zostanie skierowana do rozstrzygniecia przez sad powszechny
zgodnie z miejscem wykonywania dziatalno$ci Administratora.

. Umowa moze by¢ zmieniona wytgcznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron

W imieniu Administratora: W imieniu Podmiotu Przetwarzajacego:
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Zatacznik nr 1 do umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych
Zawarte] ......eevneenee r. pomiedzy

1. Kategorie 0sdb, ktérych dane dotycza: uczestnicy szkolenia.
2. Rodzaj danych osobowych:

Dane osobowe .
. .. Forma przetwarzania
Dane zwykte szczegolnej kategorii .
. , . L danych (elektroniczna — np.
Kategorie osob (jakie sg przetwarzane (jakie sg przetwarzane
. L . . w systemach
dla danej kategorii 0séb) dla danej kategorii .
. komputerowych/papierowa)
0sbb)
uczestnicy imie, nazwisko, adres -
szkolenia email
1. Niniejszy zatacznik obowigzuje od .............ccucuuuneeee. r.

W imieniu Administratora:

W imieniu Podmiotu Przetwarzajgcego:
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Zatacznik nr 2 do umowy powierzenia

przetwarzania danych osobowych
Zawarte] ......eevneenee r. pomiedzy

Lista podprocesorow

Dane podprocesora

Faktyczny adres
przetwarzania
danych (jezeli

Nazwa/imi¢ i Adres

nazwisko

inny niz adres
podprocesora)

Czas trwania
podpowierzenia

Zakres
podpowierzonych
danych (nalezy
wymieni¢ jakie
dane zostang
podpowierzone)

Data zawarcia

umowy
z podprocesorem

Niniejsza lista podprocesoréw obowigzuje od ........ccccovevirercenennnns

W imieniu Administratora

W imieniu Podmiotu Przetwarzajgcego
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Zatacznik nr 3 do umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych
Zawarte] ......eeeeeneenes r. pomiedzy

dane adresowe podmiotu przetwarzajgcego

(pieczatka firmowa)

Ankieta dla podmiotu przetwarzajacego (procesora)

ODPOWIEDZ
Lp. PYTANIE TAK/NIE/NIE DOTYCZY
Czy podmiot posiada doswiadczenie w zakresie dotyczagcym przetwarzania
1. powierzonych danych osobowych?
2. | Czy po wejsciu w zycie RODO podmiot powotat inspektora ochrony danych (I0D)?
Czy podmiot zapewnia, by osoby przetwarzajace dane osobowe zobowigzaty sie do
3. | zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy?
Czy osoby zatrudnione w podmiocie, dopuszczone do przetwarzania danych
4. | osobowych, zostaty zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych, zasadami
bezpieczenstwa informacji i bezpiecznego korzystania z systemu informatycznego?
5. | Czy przez ostatnie 5 lat podmiot podlegat kontroli GIODO/UODO?
Czy na podmiot w ostatnich 5 latach zostata natozona prawomocna decyzja
6. | GIODO/UODO lub innego organu z zakresu ochrony danych? (w przypadku odpowiedzi
,TAK”- nalezy odpowiedzie¢ na pytanie z pkt. 7)
Czy zostaty zrealizowane zalecenia organu nadzorczego w przypadku prawomocnej
decyzji organu nadzorczego GIODO/UODO z naruszenia ochrony danych? (w
7. przypadku odpowiedzi , TAK” — nalezy zatgczy¢ do ankiety dowody (np. stosowne
dokumenty) potwierdzajace zrealizowanie zalecen)
Czy podmiot posiada odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, adekwatne do
8. przetwarzania powierzonych danych osobowych?
Czy podmiot prowadzi opis proceséw przetwarzania danych osobowych (rejestr
9. czynnosci przetwarzania, rejestr kategorii czynnosci przetwarzania)?
10. | Czy w podmiocie jest dokonywana ocena ryzyka i ocena skutkéw dla ochrony danych?
12. | Czy podmiot przekazuje dane do panstw trzecich, tj. poza terytorium EOG?

data i podpis podmiotu przetwarzajgcego

(pieczatka imienna)
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