Numer referencyjny: PO.242.2.2023

Zatacznik Nr 6 do SWz

Projekt Umowy Nr

Zawarta na podstawie art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 poz. 1605)
W dNiu .o pomiedzy:

Powiatem Jarostawskim reprezentowanym przez petnomocnika: Eweline Olejarz — Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Jarostawiu, z siedzibg ul. Stowackiego 2, 37-500 Jarostaw, NIP:
7921883682, REGON: 650960248, zwany dalej ,,Zamawiajacym”

Z SIEUZIDG vttt ettt ettt e et ettt ae e ebesteste e te e e teb et seteseaesaeetestenrennsennenterans
NP e e e e NUMEr REGON: ..o e et

Zwanym/zwang dalej w tresci umowy , Wykonawcg” reprezentowanym przez:

w wyniku przeprowadzonego postepowania pod nazwg ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Jarostawiu w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw” o udzielenie
zamodwienia publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji numer referencyjny: P0.242.2.2023,
Strony postanowity zawrze¢ umowe nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Jarostawiu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (przesytki
listowe i paczki pocztowe) oraz ich ewentualnych zwrotéw, ktére beda realizowane wedtug
potrzeb Zamawiajgcego.
2. Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okreslonych w niniejszej umowie oraz
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, a w szczegdlnosci zgodnie z:
1) ustawag z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz.
1640);
2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkdow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (tekst jedn. Dz. U. 2020 r. poz. 1026) odpowiednio w zakresie:



a) wymagan w zakresie czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie
krajowym, z uwzglednieniem wskaznikéw terminowosci okreslonych
w Zataczniku Nr 1 do ww. rozporzadzenia,
b) wymagan w zakresie przyjmowania i doreczania przesytek pocztowych,
c) sposob rozmieszczenia i funkcjonowania placowek pocztowych Wykonawcy
(operatora),
d) sposobu izasad swiadczenia ustug;
3) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 474);
4) przepisami dotyczagcymi doreczania przesytek na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 775) - regulujacymi tryb doreczania pism
nadawanych w postepowaniu administracyjnym.
Wykonawca os$wiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawg,
o ktorej mowa w ust. 2 pkt 1, na okres realizacji niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajacego:
1) zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalnosci pocztowej, w terminie 3 dni
od daty zawieszenia albo zakoniczenia tej dziatalnosci;
2) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatoréw pocztowych, w terminie
3 dni od daty ztozenia takiego wniosku;
3) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
o zakazie wykonywania dziatalnos$ci pocztowe] objetej wpisem do rejestru, w terminie
3 dni od daty otrzymania tej decyzji.
W ramach przedmiotu umowy, okreslonego w ust. 1, szacunkowe iloSci przesytek, z podziatem
na ich rodzaje, ktére bedg nadawane w okresie obowigzywania umowy, okreslone zostaty
w Formularzu cenowym, stanowigcym Zatacznik Nr 1 do umowy. Podane w nim ilosci stuzg
jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu umowy i bedg ulegaty zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych przesytek pocztowych w trakcie
realizacji niniejszej umowy.
W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w Formularzu cenowym
stanowigcym Zatacznik Nr 1 do umowy, podstawa rozliczen miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg beda aktualnie obowigzujgce ceny podane w cenniku ustug pocztowych
Wykonawcy.

§2
Integralnymi cze$ciami umowy sg ponadto:
1) Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia, Numer referencyjny: PO0.242.2.2023 wraz
z zatgcznikami, zwana dalej rowniez ,,SW2”;
2) oferta Wykonawcy, a w szczegdlnosci ztozony przez Wykonawce Formularz cenowy
stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszej umowy;

§3



1. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
w godzinach 13%-14%; 7zsekretariatu Urzedu pok. 107, przez pracownika
uprawnionego;

2) dostarczania przesytek do siedziby Zamawiajgcego w godzinach otwarcia tj. 7°°-15%;

3) nadawania przesytek w dniu ich odbioru.

4) doreczania przesytek w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego w postaci przekazanej
przez Zamawiajgcego;

5) zapewnienia bezptatnych formularzy potwierdzen odbioru do realizacji ustugi na
zasadach ogélnych;

6) W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (awizo) o prdbie doreczenia przesytki ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin odbioru przesytki
przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia
(awizo), w przypadku niepodjecia przesytki w terminie, przesytka jest awizowana
powtdrnie poprzez zastosowanie kolejnego zawiadomienia (awizo) o mozliwosci
odbioru przesytki w terminie nie dtuiszym niz 14 dni od daty pierwszego
zawiadomienia. Po uptywie w/w terminu, przesytka zwracana jest zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z przepisami art. 44
Kodeksu postepowania administracyjnego).

Zamawiajgcy, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje sie do umieszczenia na
przesyice listowej lub paczce, zgodnie z wytycznymi Wykonawcy:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajgc rodzaj przesytki (polecona,
priorytetowa, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru);

2) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki, okreslajgcej
petng nazwe i adres Zamawiajgcego;

3) odcisku pieczeci w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowe;j.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

1) przesytkilistowe rejestrowane — wpisanie kazdej przesytki do formularza nadawczego,
w dwoéch egzemplarzach — jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

2) przesytki listowe nie rejestrowane - zestawienie iloSciowe przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzgdzane dla celéw rozliczeniowych w dwéch
egzemplarzach — jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

Zamawiajgcy bedzie stosowat formularze i druki niezbedne do swiadczenia ustug bedacych
przedmiotem umowy, wedtug wzoréw okreslonych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru (ZP0O), co najmniej w trybach ogdlnych (zétte zwrotki) oraz wszelkie
oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych (ekspresowych) dla przesytek
krajowych i zagranicznych.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczyé oraz naniesé
adnotacje z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.



§4

1. Wykonawca bedzie wykonywat ustugi stanowigce przedmiot niniejszej umowy sukcesywnie
wedtug biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, przez okres 12 miesiecy, w terminach okreslonych
ponizej w ust. 2.

2. Wykonawca bedzie wykonywat ustugi stanowigce przedmiot niniejszej umowy od dnia
01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r., lecz nie dtuzej niz do wyczerpania kwoty wskazanej w ust.
3.

3. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie nie
Przekraczajacej ..oocevevveveveeeenecrennns Zt (STOWNI@: oo zt) brutto, w tym
nalezny podatek VAT.

4. W przypadku gdy naleznos¢ z tytutu realizacji umowy osiggnat kwote o ktérej mowa w ust. 3,
umowa zostaje rozwigzana na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby sktadania przez
strony dodatkowych oswiadczen w tym zakresie, a Wykonawcy nie bedg przystugiwaty z tego
tytutu roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

5. Za monitorowanie wykorzystania kwoty, o ktérej mowa w ust. 3 odpowiada Zamawiajacy, a jej
ewentualne przekroczenie nie zwalnia Zamawiajgcego z obowigzku zaptaty wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy z tytutu wykonanych ustug.

§5
Tytutem wynagrodzenia za swiadczenie ustug pocztowych stanowigcych przedmiot niniejszej
umowy Wykonawca pobierat bedzie od Zamawiajgcego optaty zgodne z cennikiem zawartym
w ztozonym przez Wykonawce Formularzu cenowym, stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszej
umowy, a w przypadku przesytek nieujetych w Formularzu cenowym (Zatacznik Nr 1) zgodnie
z aktualnie obowigzujgcym cennikiem ustug pocztowych Wykonawcy.
Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie réwne sumie opfat za
faktycznie nadane i zwrdcone przesytki, stwierdzonej na podstawie dokumentéw nadawczych,
o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 4 i oddawczych — zwrot przesytki z podaniem przyczyny jej nie
odebrania przez adresata, jak réwniez za ustugi odbioru, zgodnie z cenami jednostkowymi ustug
pocztowych, okreslonymi w zatgczniku do umowy.
Rozliczenie wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu sSwiadczenia ustug bedacych
przedmiotem umowy nastepowaé bedzie z dotu tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania
przesytek, na podstawie faktur wystawianych po zakonczeniu kazdego kalendarzowego miesigca
Swiadczenia ustug.
Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
Do dnia 7-go kazdego nastepnego miesigca, po uptywie miesigca rozliczeniowego, Wykonawca
wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug, ktérg nastepnie dostarczy do
siedziby Zamawiajgcego.
Wykonawca oswiadcza, ze zna obowigzek dokonywania rozliczen za pomoca kont o ktérych mowa
z rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. 2021.2439 ze zm.) dla
ktérych prowadzony jest rachunek VAT.
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy ptatne bedzie w terminie 21 dni liczgc od dnia wystawienia
faktury na Nabywce: Powiatowy Urzad Pracy w Jarostawiu, ul. Stowackiego 2, 37-500 Jarostaw,
NIP: 7921883682.



10.

Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien wptywu srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.
Wynagrodzenie okreslone w umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem umowy
przez Wykonawce.

Bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na piSmie Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci
wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§6
1. Dla zapewnienia prawidtowej realizacji umowy Strony niniejszej umowy wyznaczajg swoich
przedstawicieli do kontaktdw w sprawach wykonania przedmiotu niniejszej umowy.
2. Przedstawicielem Zamawiajgcego uprawnionym do kontaktdw z Wykonawcg w sprawach
wykonania niniejszej umowy jest: .........cc............., telefon kontaktowy: ..., , e-mail:

3. Przedstawicielem Wykonawcy uprawnionym do kontaktéw z Zamawiajgcym w sprawach

wykonania niniejszej umowy jest: ......ccccceverennnen. , telefon kontaktowy: ......ccccccevennnenee. , e-mail:

4. Zmiana przedstawicieli, o ktdrym mowa powyzej w ust. 2 i ust. 3 wymaga jedynie pisemnego

powiadomienia drugiej Strony i staje sie skuteczna z chwilg otrzymania przez adresata pisma
z danymi nowego przedstawiciela, bez koniecznos$ci zmiany niniejszej umowy.

§7

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci
o0 zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie
umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu
publicznemu (art. 456 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych).
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca moze zgdaé wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
W razie stwierdzenia, ze Wykonawca nienalezycie wykonuje swoje obowigzki okreslone
W niniejszej umowie, Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe z jednomiesiecznym okresem
wypowiedzenia, liczconym na koniec okresu rozliczeniowego. W takim przypadku Wykonawcy
nalezy sie wynagrodzenie za ustugi, ktére swiadczyt na rzecz Zamawiajgcego do dnia uptywu
terminu wypowiedzenia.
Umowa moze zostac rozwigzana przez Zamawiajgcego w trybie natychmiastowym w przypadku:

1) cofniecia lub wygasniecia uprawnien Wykonawcy do swiadczenia ustug pocztowych

stanowigcych przedmiot niniejszej umowy;
2) wystgpienia okolicznosci, o ktéorym mowa w § 1 ust. 4 niniejszej umowy;
3) ztozenia wobec Wykonawcy wniosku o ogtoszenie upadtosci, wszczecia postepowania
naprawczego lub otwarcia likwidacji;

4) zajecia majatku Wykonawcy w stopniu uniemozliwiajgcym mu wykonanie umowy;

5) razacego naruszenia warunkow niniejszej umowy przez Wykonawce;

6) nie przystgpienia przez Wykonawce do wykonania niniejszej umowy.
5. Wykonawca ma obowigzek w terminie 3 dni zawiadomi¢ Zamawiajgcego o zaistnieniu zdarzen

opisanych w ust. 4 pkt 1 - 4.



6. Uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 5 i pkt 6 moze by¢ wykonane jedynie po uprzednim
wezwaniu drugiej strony do nalezytego wykonywania umowy i bezskutecznym uptywie
wyznaczonego w tym celu terminu. Wykonawcy w takim przypadku przystuguje jedynie
zgdanie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci przedmiotu umowy.

7. Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku, gdy Zamawiajacy,
pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zaptaty naleznosci okreslonej w fakturze VAT,
w terminie 30 dni od uptywu terminu zapfaty.

8. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie
majacych wptyw na jej waznos¢. W przypadku poniesienia strat z powodu braku aktualizacji
danych, strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.

9. Dopuszcza sie zmiany okreslonych w umowie nazw, adresow, jesli bedg one wynikaé ze zmian
organizacyjnych w strukturze Zamawiajgcego lub Wykonawcy bez koniecznosci sporzadzania
aneksu do umowy.

§8

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci umowy w stosunku do tresci oferty
w zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy PZP oraz dopuszcza zmiany cennika ustug
pocztowych wskazanych w formularzu cenowym w przypadku gdy cennik ten zostanie zmieniony
w sposdb dopuszczony przez Prawo pocztowe, oraz zostanie zatwierdzony przez Prezesa UKE.
O fakcie zaistnienia zmian Wykonawca poinformuje Zamawiajacego z przynajmniej 7 dniowym
wyprzedzeniem.

2. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej tj. utrate, ubytek lub uszkodzenie
przesytki pocztowej, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng naliczong zgodnie
z przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczgcymi odszkodowania.

§9
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje
Zamawiajacy, ajeden Wykonawca (przepis nie bedzie miat zastosowania w przypadku podpisu
elektronicznego umowy)

§10

Zamawiajgcy informuje iz w przypadku w ktérym przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na , administratorze” (tj. Zamawiajagcym wzgledem
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat, w szczegdlnosci, oséb fizycznych
skierowanych do realizacji zaméwienia, podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osoba
fizyczng/prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg, pethomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego
bedacego osoba fizyczng, cztonka organu zarzadzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego
bedacego osoba fizyczng) zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje ze:



h)

Administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Jarostawiu, ul.

Stowackiego 2, 37-500 Jarostaw reprezentowanym przez Dyrektora Urzedu Pracy

w Jarostawiu;

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jarostawiu

mozliwy jest pod adresem email: iod@pup.jaroslaw.pl;

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.: ,Swiadczenie ustug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy

w Jarostawiu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek

pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw”, prowadzonym w trybie art. 275 pkt 1

ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18-19 oraz art. 75-76 ustawy PZP;

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w art. 78 ustawy PZP;

Obowigzek podania danych osobowych dotyczgcych Wykonawcy jest wymogiem

ustawowym okreslonym ustawg PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia publicznego, a konsekwencje niepodania danych okresla ustawa PZP;

W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane

W sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

e Prawo dostepu do swoich danych, na podstawie art. 15 RODO;

e Prawo do sprostowania swoich danych, na podstawie art. 16 RODO;

e Prawo do ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, na podstawie art. 18
RODO, z zastrzezeniem art. 18 ust. 2 RODO;

e Prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:

e Prawo do usuniecia swoich danych osobowych, zgodnie z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO;

e Prawo do przenoszenia swoich danych, zgodnie z art. 20 RODO;

e Prawo sprzeciwu wobec przetwarzanych danych osobowych, o ktérym mowa w art.
21 RODO, ze wzgledu na zapisy art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



