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Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone
w trybie podstawowym bez negocjaciji

pn.:
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| EKONOMII POLITECHNIKI GDANSKIEJ NA POTRZEBY SZKOLY LETNIEJ

Postepowanie prowadzone jest w procedurze wiasciwej dla zamdwienia o wartosci

mniejszej niz progi unijne, zgodnie z art. 266 ustawy Pzp.
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Rozdziat |
Zamawiajacy
1. Politechnika Gdanska
ul. G. Narutowicza 11/12,
80-233 Gdansk,
NIP: 584-020-35-93
nrtel.: +48 58 348 63 42
. Postepowanie prowadzi:
Politechnika Gdanska Wydziat Zarzadzania i Ekonomii
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk,
adres poczty elektronicznej:_olga.felska@zie.pg.edu.pl
. Adres strony internetowej: https://pg.edu.pl/, https://dzp.pg.edu.pl/, https://zie.pg.edu.pl/
. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/pg edu
Pod w/w adresem udostepniane bedg réwniez zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia.

N

W

Rozdziat I
Tryb udzielenia zamoéwienia
1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych /zwang dalej ustawg Pzp (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.),
a takze wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzeniami wykonawczymi.

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 1 w zwigzku
z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp — bez negocjaciji.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pdézn. zm.), a takze wydanymi na
podstawie niniejszej ustawy rozporzadzeniami wykonawczymi. Zgodnie z art. 359 ustawy Pzp przy
udzielaniu zamoéwien na ustugi spoteczne stosuje sie przepisy ustawy wiasciwe dla zamowien
klasycznych o wartosci mniejszej niz réwnowarto$¢ kwoty 750 000 euro, nie mniejsza jednak niz
réownowartos¢ kwoty 130 000 zilotych. Zamawiajgcy udziela niniejsze zamodwienie w trybie
podstawowym, na postawie art. 275 pkt 1 Pzp, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie
0 zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastepnie zamawiajacy
wybiera najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia negocjacji.

3. Kierownik Zamawiajgcego powotat Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia, zgodnie z art. 53.

4. Ogtoszenie o zamodwieniu zostato zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz
na profilu zakupowym Zamawiajgcego dostepnym pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/pg edu .

Rozdziat Il
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi hotelowej dla Wydziatu Zarzadzania i Ekonomii
Politechniki Gdanskiej na potrzeby Szkoty Letniej.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w catym zakresie,
ti. w ilosciach podanych w poszczegdlnych pozycjach formularza rzeczowo-cenowego
stanowigcego zatgcznik nr 1.1 do SWZ, jednak nie wiecej niz 10 % wartosci umowy.

3. Kody wg klasyfikacji Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):
55100000-1 Ustugi hotelarskie

Il
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4. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (OPZ) znajduje sie w zataczniku nr 4 do SWZ.

Ustuga bedzie realizowana w jednym obiekcie hotelowym.

5. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamoéwienie na zasadach i warunkach opisanych we
wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ.

6. Zamawiajgcy nie wymaga osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan.

7. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy. W takim przypadku
Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce, w ofercie, czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcéw, jezeli
$g juz znani.

8. Zgodnie z trescig art. 310 ustawy Pzp Zamawiajgcy zastrzega, ze moze uniewazni¢ postepowanie
0 udzielenie zamdwienia, jezeli srodki publiczne, kiére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwosc
uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata przewidziana w ogtoszeniu o zaméwieniu.

Rozdziat IV
Termin wykonania zamoéwienia
Zamawiajgcy wyznacza termin wykonania zaméwienia (umowy): 01.09.2024 r. — 06.09.2024 r.

Rozdziat V
Termin zwigzania ztozong oferta

. Termin zwigzania ofertg uptywa dnia 24.08.2024 r.

. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
oferta, o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci sie
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazany okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 2, wymagat bedzie ztozenia przez

wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta.

=

N

4. W przypadku gdy zamawiajgcy zada wniesienia wadium, przediuzenie terminu zwigzania oferta,
o ktéorym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie
jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres zwigzania oferta.

Rozdziat VI
Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
. Zamawiajgcy na podstawie art. 112 ustawy Pzp okredla nastepujgce warunki udziatu
w postepowaniu:
1) zdolnos$é do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

[

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkrethnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Ilub sytuacji finansowej Ilub ekonomicznej
podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi
stosunkéw prawnych.
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. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, musi

ztozyé, wraz_z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy

srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 3, musi potwierdzac, ze

stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty

dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztaicenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotyczg.

. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby

zdolnos$ci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na

wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w

ust., 1 pkt 3i 4.

. Podmiot, ktéry zobowigzal sie do udostepnienia zasobdéw, bedzie odpowiadat solidarnie z

wykonawcg, ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong

przez zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba Zze za
nieudostepnienie zasobow podmiot ten nie ponosi winy.

. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu

udostepniajgcego zasoby nie potwierdzg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu

w postepowaniu lub bedg zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy

zazgda, aby wykonawca w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym

podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu

. Wykonawca nie bedzie mogt, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub

sytuacje podmiotow udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w

danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

. Do przeliczenia na PLN wartoéci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie

spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy

przyjmie $redni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia publikacji ogtoszenia o

zaméwieniu. Jezeli w tym dniu kursu nie ogtoszono, do ww. przeliczenia zastosowany bedzie

ostatni ogtoszony kurs przed tym dniem.

Rozdziat VI

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 oraz w art. 109 ust. 1

. O udzielenie zaméwienia publicznego mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg

wykluczeniu.

. Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, w stosunku do

ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ustawy Pzp.

. Zamawiajgcy ponadto wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg okolicznoéci,

o ktérych mowa w art. 109:

1) ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, tj. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadto$¢,
ktorego aktywami zarzgdza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuaciji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

. Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdInych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
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narodowego, zwana dalej ,ustawg” — (Dz.U. pod poz. 835) w celu przeciwdziatania wspieraniu
agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec 0s6b i
podmiotéw wpisanych na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy, stosuje sie sankcje polegajace m.in.
na wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego na podstawie
Ustawy Pzp.
1) Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego na podstawie ustawy Pzp Zamawiajgcy wykluczy:
a) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
b) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca

2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;
¢) wykonawce, ktdrego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
2) W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, zamawiajgcy
odrzuca oferte takiego wykonawcy.
3) Ocena Wykonawcy pod katem wykluczenia z tytutu powyzszych przestanek nastgpi w oparciu
o wskazane powyzej wykazy i listy.

Rozdziat VIII
Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajgcy nie zada od wykonawcy sktadania wraz z ofertg przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

Rozdziat IX
Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych i innych dokumentach

Dokumenty skladane wraz z oferta:
1. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia do oferty Wykonawca musi dotaczy¢:
1) aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenie wstepne o niepodleganiu wykluczeniu

w postepowaniu w zakresie wskazanym przez zamawiajgcego w zatgczniku nr 2 do SWZ,
stanowigce dowdd tymczasowo zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe
srodki dowodowe.
W przypadku wspélnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcéow, oswiadczenie
wstepne skfada kazdy z wykonawcéw.

Dokumenty podmiotowe sktadane na wezwanie:

2. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, przed wyborem najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy
wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, nastepujgcych podmiotowych Srodkéw
dowodowych potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 273 ust. 1 pkt. 1 i 2 Ustawy
Pzp, chyba Zze zamawiajgcy jest w posiadaniu lub ma dostep do tych podmiotowych $rodkéw
dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia:
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1) oswiadczenie, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej

grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawca, ktory ztozyt
odrebng oferte, oferte czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
albo o$wiadczenia o przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego
do tej samej grupy kapitatowej;

- sporzgdzony zgodnie z Zatgcznikiem nr'5 do SWZ

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenciji i Informac;i
0 Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzgdzony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidenciji.

3. Zamawiajgcy nie wezwie do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli bedzie mégt je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskaze w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 3) Wykonawca skfada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie
zarzgdza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie
jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobne;j
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Rozdziat X
Informacje o srodkach komunikaciji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji
elektronicznej;

oraz

Informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku
zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp;

oraz
Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z wykonawcami

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem:
ZP/148/018/U/24

3. Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac¢ sie na ten znak.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu oraz poczty
elektroniczne;j.
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We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy
postugujg sie numerem ogtoszenia lub znakiem postepowania.

Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami: Olga Felska, email:
olga.felska@zie.pg.edu.pl

Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos$¢”, nie za posrednictwem adresu email.

W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania Zamawiajgcy preferuje, aby
komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy i formularza ,Wyslij wiadomos$¢é do zamawiajgcego”. Za date przekazania (wptywu)
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji Zamawiajgcy uzna date ich przestania za
posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacii,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
do konkretnego wykonawcy.

Niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,
f)  Platforma dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz dokfadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego:

a) musi zaakceptowa¢ warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaé go
za wigzacy,

b) musi sie zapoznac i stosowac do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zakladce
»instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowe;j pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajacy nie bedzie udzielat ustnie lub telefonicznie informacji, wyjasnien lub odpowiedzi na
kierowane do niego zapytania zwigzane z postepowaniem.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tredci Specyfikacji
Warunkdéw Zamowienia (SWZ)

b
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. Zamawiajgcy bedzie obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni

przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci odpowiednio SWZ albo opisu potrzeb i wymagan wptynie do zamawiajgcego nie pézniej niz
na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w art. 284 ust. 2 ustawy Pzp,
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i
ztozenia ofert.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ za pomocg platformy
zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu lub za pomocg poczty elektronicznej na adres:
olga.felska@zie.pg.edu.pl W temacie pisma nalezy podac tytut i nr postepowania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepni, bez ujawniania zrédta zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postepowania, a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 280
ust. 2 i 3 ustawy Pzp, przekaze wykonawcom, ktérym udostepnit SWZ.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skiadania ofert
zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ bedzie istotna dla sporzadzenia oferty lub bedzie wymagata
od wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie
ofert, zamawiajgcy przediuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

Wszelkie zmiany tresci SWZ oraz wyjasnienia udzielone na zapytania Wykonawcéw stang sie
integralng czescig SWZ i bedg wigzgce dla Wykonawcow.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ.

Rozdziat XI
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi zawieraé¢ nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

1) Formularz Oferty - wypetniony i przestany w formie lub postaci elektronicznej, sporzadzony

z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ,

2) Formularz rzeczowo-cenowy - sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik

nr 1.1 do SWZ; dokument stanowi tre$¢ oferty i nie podlega uzupetnieniu,

3) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postepowaniu — sporzgdzone

z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ,

4) W przypadku oferty wspdlnej — Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 3) sktada kazdy

Wykonawca,

5) Opcjonalnie, w przypadku powierzenia zaméwienia podwykonawcom — OsSwiadczenie

podwykonawcy, o ktérym mowa w pkt 3);

6) Petnomocnictwa (jezeli dotyczy).

1)
2)

1. Wymagania podstawowe:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy przygotowa¢ zgodnie z wymogami niniejszej SWZ. Tre$¢ oferty musi odpowiadac
tresci SWZ.

b
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3) Formularz oferty oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikow do niniejszej SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tredci
oraz opisu kolumn i wierszy.

4) Oferta powinna by¢:
a) sporzadzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) zlozona w formie lub w postaci elektronicznej za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu

5) Oferte nalezy ztozyc:
a) w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
b) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
c) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym
podpisang przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione.

UWAGA! Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny (nie myli¢ z podpisem
wlasnorecznym).

6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane w niniejszej SWZ oswiadczenia i dokumenty, bez
dokonywania w ich tresci jakichkolwiek zastrzezen lub zmian ze strony wykonawcy.

7) Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) Ilub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tagcznie kilka
oso6b, oferta oraz dokumenty i oswiadczenia muszg byé podpisane przez wszystkie te osoby,

8) Jezeli upowaznienie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy
(odpisu z wiasciwego rejestru) to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat petnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione,

9) Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w
formie formularzy zamieszczonych jako zatgczniki do SWZ, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z
tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy,

10) FORMATY plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne =z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”. Wybor
formatu musi umozliwiaé uzycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

11) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

12) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z

formatow:
a) .zip
b) .7z

13) Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.

14) W przypadku skiadania oferty w formie elektronicznej (kwalifikowanym podpisem
elektronicznym), ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg

9

@ Uczelnie
Fahrenheita


https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu

POLITECHNIKA
GDANSKA N g

WYDZIAL ZARZADZANIA | EKONOMII
weryfikacje podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
skfadajgcych sie na oferte na format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
15) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem

podpisywanym.

16) Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu
do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Zamawiajgcy sugeruje ziozenie oferty z
bezpiecznym wyprzedzeniem przed terminem sktadania ofert/.

17) Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHA1

18) Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca sie wczesniejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikow.

19) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

20) Zaleca sig, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga byé konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Forma oferty:

1) Wykonawca musi ztozy¢ oferte za posrednictwem platformazakupowa.pl .

2) Podmiotowe s$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w
rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (DZ. U. z 2020 r., poz. 2415), nalezy ztlozyé w formie
elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Iub podpisem
osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposob okreslony w
przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy,

3) Sposoéb sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagania techniczne dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. (Dz. U. poz. 2452) w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z
2020 poz.2452), wydanego na podstawie art. 70 ustawy.

4) W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow
wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego
zasoby na zasadach okre$lonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego
podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami
potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia,
podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”,
jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

5) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos$é cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej.

6) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,
o ktérym mowa w pkt. 5), dokonuje w przypadku:
a) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do

reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
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srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania,

ktére kazdego z nich dotyczg;

b) przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;

¢) innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp —
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, w
zakresie dokumentdéw, ktoére kazdego z nich dotycza.

7) Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe $rodki
dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, niewystawione przez
upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektroniczne;j i
opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

8) W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w
art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe srodki dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp,
niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzadzone
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnosc¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

9) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktérym mowa w pkt. 8, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdinie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, kitére kazdego z nich dotyczg;

b) przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o kiérym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy
Pzp, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia;

c) petnomocnictwa — mocodawca.

10) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktéorym mowa w pkt. 5) i 8) moze dokonac¢ réwniez notariusz.

11) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresiji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

12) Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty lub
oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ich ttumaczeniem na jezyk
polski,

3. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2020 r. 1913):

1) 1) Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym o$wiadczeniem, iz Zamawiajgcy nie bedzie
mogt ujawnic¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, tj. informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktére jako catos¢ lub w
szczegoblnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osoéb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

2) w przypadku ztozenia informacji stanowigcych tajemnice Wykonawca wraz z przekazaniem
takich informacji, jest zobowigzany zastrzec, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazac,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

3) Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do
dotaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa. W przypadku gdy
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dokumenty elektroniczne w postepowaniu zawierajg informacje stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa, wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. wraz z jednoczesnym zaznaczeniem ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Pliki powinny by¢ odrebnie podpisane elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania, ktérych oferty zostaty otwarte,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach,

ktére Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

4) w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy Pzp lub odrebnych przepisdw,
informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostate
niezastrzezone dokumenty.

4. Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia:

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia, a oferta taka

spetnia¢ musi nastepujgce wymagania:

1) Wykonawcy muszg ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie niniejszego zamdwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2) wypetniajgc Formularz oferty, jak réwniez inne dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce”;
W miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamodwienie,

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia solidarnie odpowiadajg za
podpisanie i wykonanie umowy,

4) w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny
z Petnomocnikiem Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia. Wszelka
korespondencja dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujacym jako Petnomocnik,

5) przed podpisaniem umowy (w przypadku wyboru oferty), Wykonawcy sktadajgcy oferte wspoing
bedg mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu kopie umowy regulujgcej ich wspotprace,

6) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego kazdy z Wykonawcow
wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia oddzielnie musi udokumentowaé, ze nie
podlega wykluczeniu - kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia publicznego skfada oswiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale IX ust 1 pkt 1 SWZ.

7) sposéb sktadania dokumentoéw w ofercie wspdlnej:
a) dokumenty dotyczgce wtasnej firmy skfada kazdy z Wykonawcow sktadajgcych oferte
wspolng w imieniu swojej firmy,
b) dokumenty wspdine takie jak np. formularz oferty, formularz rzeczowo-cenowy itp. - sktada
Petnomocnik Wykonawcédw w imieniu wszystkich Wykonawcow sktadajgcych oferte wspding.

Rozdziat XII

Sposoéb oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Termin i sposoéb ztozenia oferty:
1) Oferte nalezy ztozyé drogg elektroniczng za posrednictwem Platformy pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu/proceedings na stronie dotyczgcej przedmiotowego
postepowania - w nieprzekraczalnym terminie:
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| do dnia | 26.07.2024 1. | do godz. | 09.30

Wraz z ofertg nalezy zlozy¢ wszystkie wymagane w SWZ os$wiadczenia i dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana zgodnie z zasadami o
ktérych mowa w rozdziale Xl. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy
Wykonawca powinien ztozyé podpis bezposrednio na kazdym dokumencie przestanym za
posrednictwem Platformy. Ziozenie podpisu na platformie na etapie podsumowania ma
charakter nieobowigzkowy, jednak pozwala zweryfikowa¢ waznos¢ podpisu przed ztozeniem
oferty.

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu,
ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia i wycofania oferty znajduje sie na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

2. Termin i sposéb otwarcia ofert:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

otwarcie ofert nastgpi:

| w dniu 26.07.2024 1. 0 godz. 10.00

otwarcie ofert zostanie dokonane za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
odszyfrowanie ztozonych poprzez Platforme ofert,

W przypadku zmiany terminu otwarcia, Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie na stronie

internetowej prowadzonego postepowania.

Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy na stronie internetowej prowadzonego postepowania

udostepni informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy na stronie internetowej prowadzonego

postepowania udostepni informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Otwarcie i ocena ofert zostanie dokonana przez Komisje Przetargowg powotang przez

Kierownika Zamawiajgcego.

3. Wycofanie oferty:
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania

ofert wycofac¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na

stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4. Jawnos¢ postepowania:
Zgodnie z art. 74 ust. 2 pkt. 1 ustawy Pzp oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwtocznie po
otwarciu ofert, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert.

1. Ce

Rozdziat XIII
Opis sposobu obliczenia ceny

ne oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza rzeczowo-cenowego stanowigcego zatgcznik

nr1l.1. do SWZ.

Wykonawca zobowigzany jest wyceni¢ kazdy asortyment zawarty w formularzu rzeczowo-
cenowym i wpisac/obliczy¢ ceny jednostkowe netto oraz wartos¢ netto i brutto dla poszczegdlnych
pozycji formularza rzeczowo-cenowedo.
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Obliczong warto$¢ brutto z formularza rzeczowo-cenowego nalezy przenies¢ w odpowiednie
miejsce do formularza ofertowego — sporzgdzonego wg zatgcznika nr 1 do SWZ.
Ceng oferty jest cena podana w formularzu ofertowym.
Cena oferty brutto, ceny jednostkowe winny byé wyrazone liczbowo w ztotych polskich (PLN)
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami dziatarh matematycznych.
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.

Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego, terminowego
i kompletnego wykonania przedmiotu zamdédwienia, w tym rowniez koszty zwigzane z
dostarczeniem przedmiotu zaméwienia do wskazanych jednostek organizacyjnych przez
Zamawiajgcego. Koszty poniesione przez Wykonawce przy realizacji zamdwienia a
nieuwzglednione w cenie oferty nie bedg przez Zamawiajgcego dodatkowo rozliczane.

Ceny okreslone w ofercie obowigzujg przez caty okres zwigzania oferta i bedg wigzace dla
zawieranej umowy.

Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom. Ceny jednostkowe, podane przez
Wykonawce w ofercie, obowigzujg przez caty okres trwania umowy, nie bedg zmieniane w trakcie
realizacji zamowienia i nie bedg podlegaty waloryzaciji.

Sposob obliczenia cen i podatek VAT

8.

9.

Wykonawca krajowy oblicza cene oferty z podatkiem VAT. Stawka podatku VAT powinna byé
okreslona zgodnie z przepisami prawa.

W przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiega¢ sie bedg podmioty zagraniczne, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT, zamawiajgcy dla
poréwnania ceny ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne zobowigzany bedzie doliczy¢ do
ceny takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajgcy zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy na
mocy odrebnych przepiséw.

10. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca sktada oferte, ktoérej wybdr prowadzitby do

powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o

podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 106 ze zm), dla celéw zastosowania kryterium

ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od

towaréw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé.

W ztozonej ofercie, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych ustuga lub Swiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

Rozdziat XIV

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny
ofert

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania SWZ oraz ustawy Pzp,
ktéra uzyska najwiekszg tgczng liczbe punktéw:

Wykonawca moze uzyska¢ podczas badania i oceny oferty maksymalnie 100 punktéw.
Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktéry w ramach przedstawionych kryteriow
w ust. 2 pkt 1), 2) i 3) ponizej uzyska najwyzszg liczbe punktow.

Zamawiajgcy przyzna punkty Wykonawcy w nastepujgcy sposob:
Ogodlna ocena oferty zostanie dokonana na podstawie sumy punktéw z ocen za poszczegdine
kryteria wg ponizszego wzoru:
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P=C+G+O

gdzie:

P — suma punktéw z ocen za poszczegdlne kryteria

C — otrzymane punkty za cene brutto

G — otrzymane punkty za ilo§¢ gwiazdek hotelu

O - otrzymane punkty za odlegto$¢ od Dworca Gtéwnego PKP w Gdansku

Kryteria oceny ofert obejmuja:

Ocenie bedg podlegac wytagcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
Liczba uzyskanych punktéw bedzie obliczana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Oznaczenie kryterium Liczba punktéw (waga)
C. Kryterium Cena 60
G. Kryterium llo$¢ gwiazdek hotelu 20
O. Kryterium Odlegfo$¢ hotelu od Dworca Gtéwnego PKP w Gdarisku 20
RAZEM 100

1)

2)

Kryterium Cena (C)

Ocenie podlega cena brutto oferty w PLN.

Najwyzszg liczbe punktdéw — 60 otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene za wykonanie
niniejszego zamowienia, a kazda nastepna wedtug ponizszego wzoru:

Cn
C= - X 60
Cb

gdzie:

C - otrzymane punkty za cene brutto
Cn - najnizsza cena sposrod ztozonych (waznych) ofert
Cb - cena badanej oferty

60 — waga kryterium

Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg ustugi.
Obliczenia dokonywane bedg przez Zamawiajgcego z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium llo$é gwiazdek hotelu (G)

Punkty w ramach kryterium zostang przyznane w nastepujgcy sposob, na podstawie informaciji
zawartych w ztozonych ofertach, ktére nie beda podlegaty odrzuceniu:

Punkty przyznawane za kryterium Zamawiajgcy oceni na podstawie przedstawionej w_ofercie
informacji_o _hotelu (Zatgcznik nr 1 do SWZ formularz oferty) oraz rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw oraz
ujetym w Centralnym Wykazie Obiektow Hotelarskich Ministerstwa Sportu i Turystyki.
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Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium wg nastepujacych zasad:

llos¢ gwiazdek hotelu: Oferta otrzyma:
wiecej niz 3 gwiazdki 20 pkt
3 gwiazdki 0 pkt

3) Kryterium Odlegto$¢ hotelu od Dworca Giéwneqgo PKP w Gdansku (O)

Punkty w ramach kryterium zostang przyznane w nastepujgcy sposob, na podstawie informac;ji
zawartych w ztozonych ofertach, ktdre nie bedg podlegaty odrzuceniu:

Punkty przyznawane za kryterium Zamawiajgcy oceni_na podstawie przedstawionej w_ofercie
informacji o hotelu (Zatgcznik nr 1 do SWZ formularz oferty) oraz linii prostej przez ,Narzedzie do
pomiaru odlegto$ci’ na portalu Mapy Google (http://maps.google.pl):

Linia prosta bedzie prowadzona od wspodirzednych geograficznych wyznaczonych przez Mapy
Google dla adresu Dworzec Gtowny PKP w Gdansku ul. Podwale Grodzkie 2 80-895 Gdarisk do
wspoirzednych geograficznych wyznaczonych przez Mapy Google dla adresu Hotelu wskazanego
w ofercie.

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium wg nastepujgcych zasad:

Odlegtos¢ hotelu od Dworca Gtéwnego PKP w Gdansku: Oferta otrzyma:
4 km i mniej 20 pkt
wigcej niz 4 km 0 pkt

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw stanowigcych sume
przyznanych w ramach kazdego z podanych kryteridw, wyliczong zgodnie z powyzej wskazanymi
zasadamiP=C+ G + O.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczagcych tresci ztozonej oferty.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty —
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamodwienia lub budzg watpliwo$ci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zamowienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od wykonawcy wyjasnien,
w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych,
zgodnie z art. 224 ustawy Pzp.

Rozdziat XV
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do tresci tej umowy

1. Zamawiajgcy ustala ogdélny wzor umowy na realizacje zamowienia — wg zatgcznika nr 3 do SWZ.
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2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba Ze przepisy

odrebne wymagajg formy szczegdlne;j.
3. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.
4. Zawarta umowa bedzie jawna.
Rozdziat XVI

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
zobowigzany bedzie do:

1) przekazania umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcdéw wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia, jezeli oferta tych Wykonawcédw zostanie wybrana, dotyczy to réwniez
wspolnikéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg w formie spétki cywilne;j,

2) dostarczenia petnomocnictwa dla oséb podpisujgcych umowe, jesli ich umocowanie do
podpisania umowy nie wynika z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

2. W informacji wystanej do Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
Zamawiajgcy okresli termin i miejsce ztozenia w/w dokumentéw i oswiadczen oraz poinformuje o
formalnosciach zwigzanych z podpisaniem umowy o tresci zgodnej ze wzorem zatgczonym do
SWZ.

3. Niedostarczenie dokumentéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu, w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie spowoduje, ze zawarcie umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, co
moze skutkowaé konsekwencjami okreslonymi w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

Rozdzial XVII
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz
poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505—
590).

Rozdziat XVIII
Sktadanie ofert czesciowych i wariantowych

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcy udziela zamdéwienia na $wiadczenie ustugi hotelowej na konkretne wydarzenie i musi
sie odby¢ w jednym miejscu ze wzgledéw organizacyjnych.

3. Zamawiajgcy nie wymaga ani nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat XIX
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat XX
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
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Rozdziat XXI
Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy nie okresla czynnosci, dla ktérych wymagane jest zatrudnienie w ramach umowy
o prace zgodnie z art. 95 ustawy Pzp.

2. Zamawiajgcy nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2
pkt 2 ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan,
jezeli zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ani nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub
sprawdzeniu dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u
Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

. Zamawiajgcy nie wymaga ani nie przewiduje mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw
elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93
ustawy Pzp.

10. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez

wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94.
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Rozdzial XXII
Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE.L. z 2018
r. Nr 127, str. 2), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Gdanska z siedzibg w 80-233
Gdansk przy ul. G. Narutowicza 11/12;
b) inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Gdanskiej jest mgr inz. Pawet Baniel, tel.
+48 58 348-66-29, e-mail: iod@pg.edu.pl;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego
nr ZP/148./018/U/24 pn. ,Swiadczenie ustugi hotelowej dla Wydziatu Zarzgdzania i Ekonomii
Politechniki Gdanskiej na potrzeby Szkoty Letniej” prowadzonym w trybie podstawowym bez
negocjaciji;
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 .
Prawo zamowien publicznych;
e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres co najmniej 4 lata od dnia
zakonczenia postepowania a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy, i nie krécej niz przez okres trwatosci projektu, wynoszacy 5 lat
liczonych od czynnosci rozliczenia projektu z UE;
f) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
h) posiada Pani/Pan:
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- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw),
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

a) nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Dodatkowo, stosownie do art. 19 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach, o
ktérych mowa w art. art. 19 ust. 2 i 3 oraz 75 ustawy Pzp:
1) w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do uzyskania potwierdzenia, czy przetwarzane sg
dotyczace go dane osobowe, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do zgdania od Wykonawcy
dodatkowych informacji precyzujgcych zadanie (np. nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia);
2) w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do ograniczenia przetwarzania jego danych
osobowych, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do przetwarzania tych danych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Spis zalacznikéw do SWZ:

Zatacznik nr 1 Formularz Oferty

Zatgcznik nr 1.1 Formularz rzeczowo-cenowy

Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie

Zatgcznik nr 3 Wz6r umowy

Zatgcznik nr 4 Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku do tej samej grupy kapitatowej
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