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Zatacznik nr 1 do SWZ

WR.042.01.2025

OPIS PRZEMIOTU ZAMOWIENIA DLA ZADANIA PN.:
»Studia podyplomowe dla nauczycieli”

Zamowienie przeznaczone dla nauczycieli placowek oswiatowych Miasta i Gminy Pleszew w ramach
projektu nr FEWP.06.08-12.00-0015/25 pn. ,,Rozwdj edukacji i ksztatcenia w Mieécie i Gminie Pleszew”,
zadanie nr 1. Projekt realizowany w ramach umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Fundusze Europejskie Dla Wielkopolski 2021-2027, nr umowy: FEWP.06.08-12.00-0015/24-00.

ZAMOWIENIE PODZIELONE NA 3 CZESCI

1 CZESC ZAMOWIENIA: Doradztwo zawodowe i edukacja z elementami tutoringu - studia podyplomowe

zakonczone uzyskaniem swiadectwa ukoniczenia studiow podyplomowych.

Przedmiot zamoéwienia — Doradztwo zawodowe i edukacja z elementami tutoringu - studia
podyplomowe zakoriczone uzyskaniem Swiadectwem ukoriczenia studium podyplomowych.
Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga szkolnictwa wyiszego obejmujgca
zorganizowanie i przeprowadzenie studidw podyplomowych dwusemestralnych Doradztwo
zawodowe i edukacja z elementami tutoringu - studia podyplomowe zakoriczone uzyskaniem
Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych dla 6 uczestnikéw tj. 6 nauczycieli szkdt Miasta i
Gminy Pleszew.

Szczegdlne elementy przedmiotu zamowienia dotyczace organizacji i sposobu przeprowadzenia
studiow podyplomowych:

Minimalny zakres tematyki studiow podyplomowych obejmuje:

1) Podstawy prawne i etyczne doradztwa zawodowego.

2) Rozwdj zawodowy cztowieka.

3) Elementy psychologii rozwojowej i spoteczne;j.

4) Planowanie wtasnego rozwoju i podejmowanie decyzji edukacyjno-zawodowych.

5) Swiat zawodow i rynek pracy.

6) Metodyka pracy z tresciami programowymi doradztwa zawodowego w szkole podstawowej.
7) Podstawy tutoringu.

8) Proces tutorski w doradztwie zawodowym.

Il CZESC ZAMOWIENIA: Neurodydaktyka z elementami tutoringu i mentoringu - studia podyplomowe
zakonczone uzyskaniem swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.

I. Przedmiot zamodwienia — Neurodydaktyka z elementami tutoringu i mentoringu - studia

podyplomowe zakoriczone uzyskaniem swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga szkolnictwa wyiszego obejmujaca
zorganizowanie i przeprowadzenie studiow podyplomowych dwusemestralnych Neurodydaktyka z
elementami tutoringu i mentoringu - studia podyplomowe zakoriczone uzyskaniem $wiadectwa
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ukoriczenia studiéw podyplomowych dla 16 uczestnikdw tj. 16 nauczycieli szkét Miasta i Gminy
Pleszew.

.Szczegdlne elementy przedmiotu zamdwienia dotyczace organizacji i sposobu przeprowadzenia
studiéw podyplomowych:

1. Minimalny zakres tematyki studidw podyplomowych obejmuje:
1) Neuropedagogika. Neurometodyka.

2) Tutoring.

3) Neuroanatomia funkcjonalna.

4) Mechanizmy pamieci i koncentracji.

5) Proces tutorski w edukacji.

6) Metody pedagoga i tutora.

7) Podstawy uczenia sie.

8) Rola nauczyciela, trenera rozwoju osobistego i mentora.

9) Wdrazanie zasad neurodydaktyki w praktyce.

10) Warsztaty pracy tutora.

11) Warsztat pracy mentora.

Il cZESE ZAMOWIENIA: Trening umiejetnosci spotecznych - studia podyplomowe zakoriczone
uzyskaniem $wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych.

I. Przedmiot zaméwienia - Trening umiejetnosci spotecznych - studia podyplomowe zakoriczone
uzyskaniem swiadectwa ukoriczenia studiow podyplomowych.

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga szkolnictwa wyzszego obejmujgca
zorganizowanie i przeprowadzenie studiow podyplomowych dwusemestrainych Trening
umiejetnoéci spotecznych - studia podyplomowe zakoriczone uzyskaniem Swiadectwa
ukonczenia studiéw podyplomowych dla 13 uczestnikéw tj. tj. 13 nauczycieli szkét Miasta i
Gminy Pleszew.

Il. Szczegélne elementy przedmiotu zaméwienia dotyczace organizacji i sposobu przeprowadzenia
studidéw podyplomowych:
1. Minimalny zakres tematyki studiéw podyplomowych obejmuje:
1) Metody pracy trenera umiejetnosci spotecznych.
2) Procesy grupowe i praca w grupie.
3) Specyfika pracy z osobami o SPE oraz z niepetnosprawnoscig.
4) Spektrum autyzmu.
5) Zachowania trudne.
6) Trening umiejetnosci spotecznych specyfice uczenia.
7) Techniki i metody aktywne w warsztacie trenera umiejetnosci spotecznych.
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DLA WSZYSTKICH TRZECH CZESCI ZAMOWIENIA

Uczestnik po zakonczeniu studiéw podyplomowych uzyskuje kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ w
tematyce ukoriczonych studiow.
Uczestnik odbywa praktyki zawodowe w trakcie trwania studiéow podyplomowych — jesli sg konieczne
do uzyskania kwalifikacji o ktérych mowa w punkcie 1.
Wykonawca powinien uwzgledni¢ liczbe i podziat semestréw niezbednych do uzyskania kwalifikacji o
ktorych mowa w pkt. 1.
Uczestnik po zakonczeniu studiow uzyskuje $wiadectwo ukoniczenia studiow podyplomowych zgodne
z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie
dokumentéw wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub ukoriczeniem studiow podyplomowych i
ksztatcenia specjalistycznego (Dz.U. z 2018 r.,, poz. 1791 ze zmianami) wydanym na podstawie ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2024 r., poz. 1571 ze zmianami).
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce aby tematyka studiéw podyplomowych w sposéb kompletny
doprowadzita do nabycia niezbednej wiedzy i umiejetnosci przez uczestnikdw w oparciu o okreslony
powyzej minimalny zakres.
Wykonawca zobowigzany jest do uruchomienia studiow (przeprowadzenia pierwszych zaje¢ nie
péiniej niz w kwietniu 2025 roku) w terminie umozliwiajagcym poiniejsze przeprowadzenie wszystkich
zaplanowanych zaje¢ okreslonych w programie studiéw oraz przeprowadzenia egzaminéw koricowych
wraz z dwoma terminami dodatkowymi. Kompletna ustuga okreslona w niniejszym opisie przedmiotu
zamdwienia powinna zakonczy¢ sie nie pozniej niz do 12 miesiecy od daty ich rozpoczecia.
Czas trwania dwdch semestréw powinien wynosi¢ minimum 180 godzin zaje¢ (przez 1 godzing
dydaktyczng rozumie sie 45 minut).
Studia powinny odbywa¢é sie wylgcznie w systemie weekendowym (od pigtku do niedzieli).
Zajecia nie mogg rozpoczynac sie wczesniej niz o godzinach: pigtek od 15.00 do 20.00, sobota-
niedziela: od 8.00 do 16.00.
Studia zrealizowane beda w formule on-line (100% zajecia zdalne).
Zajecia zdalne realizowane bedg z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢. Formami
obejmujgcymi takie ksztatcenie beda np. zajecia online w czasie rzeczywistym poprzez udostgpniong
przez Wykonawce platforme
Zajecia bedg przeprowadzane w formie: wyktaddw oraz ¢wiczen (w tym m.in.: case study, dyskusje,
prace w podgrupach, wymiana doswiadczer pomiedzy uczestnikami).
W przypadku wystgpienia zmian termindw zjazdéw, czynnos¢ taka powinna by¢ wprowadzona z
wyprzedzeniem krotszym niz 7 dni roboczych. Kazdg zmiane terminu w planie studiow zatwierdza
Zamawiajgcy. Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ niezwtocznie Uczestnikow o zmianie
terminu zjazddw po wczesniejszej akceptacji Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ uczestnikom materiaty dydaktyczne w postaci skryptu lub
prezentacje z zaje¢ na adres e-mail wskazany przez uczestnika.
Jezykiem wyktadowym studiow bedzie jezyk polski.
Ponadto, Wykonawca zapewnia kazdemu Uczestnikowi studiow petng informacje o:

1) planie i godzinach realizacji zaje¢ na kazdy miesigc oraz semestr,

2) osobach prowadzacych zajecia,

3) o sposobie realizacji zaje¢ z uzyciem przekazu online (logowanie, linki, wymagania techniczne

itp., sposobie komunikacji z wyktadowcg),



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla wielkopolski - Polska Unie Europejska

17.

18.

19.

20.
21,

22,

23.

24.

SAMORZAD
| WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

4) egzaminach,

5) powtérnych egzaminach (2 terminy dodatkowe w sytuacji nie zaliczenia przez uczestnika
materiatu w pierwszym terminie),

6) wszelkich zmianach dotyczacych realizacji zajec.

Wykonawca w terminie do 14 dni od zakoriczenia studiow przekaze Zamawiajgcemu dokument
oznaczony logotypem (identycznym jak w niniejszym opisie) dokument potwierdzajacy obecnos¢
uczestnikow studidéw na zajeciach.

Wykonawca zapewnienia uczestnikom studiéw materialy dydaktyczne w formie elektronicznej
wytgcznie w jezyku polskim.

Wszystkie materiaty w wersji elektronicznej powinny spetnia¢ kryteria dostgpnosci okreslone w
ustawie o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych z
dnia 4 kwietnia 2019 roku (Dz. U. z 2023 poz. 1440) oraz w Standardach dostepnosci dla polityki
spojnosci 2021-2027 stanowigcych Zatacznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (Standard cyfrowy, Rozdziat 3.
Dokumenty elektroniczne oraz Standard informacyjno-promocyjny, Rozdziat 3 Materiaty. Informacja
pisana).

Materiat w formie prezentacji multimedialnej powinien zosta¢ przygotowany w postaci pliku
zapisanego w rozszerzeniu .ppt/ pptx/pptm oraz w wersji ,tagowanego” pliku PDF (dostepnego)”.
Wyktadowca poszczegdlnych przedmiotéw ustala forme zaliczenia przedmiotu.

Wykonawca wyda uczestnikom, ktorzy ukonczyli studia z wynikiem pozytywnym, odpowiednio
$wiadectwo/dyplom ukonczenia studiéw podyplomowych zgodnie z obowigzujgcymi Wykonawce
przepisami.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wydania dwoch zaswiadczen (jedno dla uczestnika, drugie
dla Zamawiajacego) o ukoniczeniu studiow podyplomowych, ktére bedg zawiera¢ informacje o
dofinansowaniu studiow w ramach EFS+, dane uczestnika w postaci imienia i nazwiska, nazwe kierunku
studiow podyplomowych, czas trwania zaje¢, dane organizatora, program zajec, efekt ukoriczenia
studiéw podyplomowych, date wystawienia dokumentu. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do
przedstawienia wzoru powyzszego zaswiadczenia przed przystgpieniem do jego wydawania.
Wykonawca umozliwi uczestnikom studidw podyplomowych konsultowanie sig z wyktadowcami w
zakresie omawianych na zajeciach tematach podczas przerw w trakcie wyktadéw/¢wiczen. Ponadto
zapewni opieke merytoryczng nad uczestnikiem studiow.

Kadra nauczycieli akademickich/wyktadowcow

1:

W celu realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowiazuje sie do zapewnienie
wykwalifikowanej kadry nauczycieli akademickich/wyktadowcéw o kwalifikacjach odpowiadajacych
rodzajowi prowadzonych zajec.

W ramach badania jakoséci przeprowadzonych zaje¢ Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do
przeprowadzenia ankiety dotyczacej poziomu ksztatcenia.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane wykiadowcy, na wniosek Wykonawcy, jedynie, gdy doswiadczenie
nowo proponowanej osoby bedzie takie samo lub wyzsze od doswiadczenia wymaganego przez
Zamawiajgcego w postepowaniu. Wykonawca moze dokona¢ zmiany osoby po wczeéniejszym
przedstawieniu Zamawiajagcemu informacji o proponowanej zmianie wraz z wyjasnieniem przyczyn
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proponowanej zmiany i uzyskaniem zgody/akceptacji Zamawiajacego. Zmiana ta moze nastapic
jedynie z uzasadnionych przyczyn losowych.

4. Wykonawca zapewnia obstuge administracyjng studiéw oraz umozliwi obecnos¢ przedstawiciela
Wykonawcy przez caty czas trwania studidw.

5. W ramach realizacji zamdwienia Wykonawca zapewnia osobe w postaci koordynatora obstugujgcego
wszystkie sprawy w zakresie administracyjnym i technicznym. Koordynator bedzie sprawowat nadzor
na prawidtowa realizacjg przedmiotu zamdéwienia. Dla Zamawiajgcego kontakt moze odbywac sig¢ w
sposob osobisty, mailowy i telefoniczny.

Badanie kompetencji

1. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do przeprowadzenia do badania uczestnikow studiow
podyplomowych w zakresie uzyskania planowanych kompetencji, kwalifikacji i pézniejszych efektow
nauki. Wszystkie niezbedne czynnosci badania okreslone zostaty w Zatgcznik 2 Podstawowe informacje
dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspétfinansowanych z EFS+ do Wytycznych
dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027 -
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-
dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-
programow-na-lata-2021-2027/

2. Wykonawca przekaze raport ze stosownego badania Zamawiajgcemu niezwiocznie po jego
opracowaniu, jednak nie pozniej niz wraz z zaswiadczeniem o ukoriczeniu studiéw podyplomowych.

Obowiazki informacyjne i promocyjne
1. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) poinformowania uczestnika studidw, o zrédtach finansowania projektu, na potrzeby ktorego
realizowane jest niniejsze zamowienie, zgodnie z niezbednymi informacjami przekazanymi przez
Zamawiajgcego (poczawszy od pierwszych zajec),

2) oznaczenia logotypami kazdej dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu zamoéwienia (w tym
umowa na realizacje zamdéwienia, materiaty dydaktyczne) zgodnie z wzorem przekazanym przez
Zamawiajgcego.

Kontrola

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezapowiedzianej kontroli i nadzoru wykonywanych przez
Wykonawce ustug (przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywnosci zaje¢ dydaktycznych i
frekwencji uczestnika oraz wglagdu do prowadzonej dokumentacji).

2. Swiadczenie ustugi przez Wykonawce bedzie przebiega¢ na warunkach okreslonych w niniejszym
dokumencie oraz w umowie zawartej miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym.

Organizacja zaje¢ akademickich

1. Proces wstepnej rekrutacji uczestnika przeprowadza Zamawiajgcy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia studiow oséb w miejsce uczestnikow
ktorzy zrezygnuja z udziatu w projekcie. Rezygnacja uczestnikéw moze zostac zgtoszona w terminie nie
p6zniej niz do 3 dni roboczych po zakonczeniu pierwszego zjazdu.
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