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Załącznik nr 2 

Postępowanie nr DWNZKŚ.2711.46.2022.MP 

WZÓR ISTOTNYCH POSTANOWIEŃ UMOWY 

 

 

 ……………………(pieczątka jednostki organizacyjnej)    

       

 

 

Źródło finansowania: Projekt Zintegrowany 

Program Rozwoju Uniwersytetu Wrocławskiego II 

2019-2023  

Zadanie… Kategoria … 

Suma kontrolna wniosku o dofinansowanie:  

Kosztorys na rok:  

Konto kosztowe:  

   

UMOWA NR:…………………………. 

 
zawarta w dniu………….  we Wrocławiu, pomiędzy Uniwersytetem Wrocławskim,  

pl. Uniwersytecki 1, 50-137 Wrocław, NIP 896-000-54-08, reprezentowanym przez 

………………………….działającego na podstawie pełnomocnictwa Rektora Uniwersytetu 

Wrocławskiego, zwanym dalej Zamawiającym  

a: 

Posiadającą  NIP:                           REGON:  

Wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego / Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej*, 

prowadzonego przez:  
pod numerem:  

reprezentowaną przez:  

zwanym dalej Wykonawcą. 

* niepotrzebne skreślić 

zwanymi dalej Stroną lub łącznie Stronami  

§1 

Postanowienia wstępne 

 

1. Umowa zostaje zawarta w ramach projektu  Zintegrowany Program Rozwoju 

Uniwersytetu Wrocławskiego II na lata 2019-2023 realizowanego przez Uniwersytet 

Wrocławski w ramach Programu Operacyjnego „Wiedza Edukacja Rozwój” 2019 - 2023, 

Działanie 3.5. Kompleksowe Programy Szkół Wyższych, współfinansowanego przez Unię 

Europejską w ramach Programu Operacyjnego „Wiedza Edukacja Rozwój”. 

2. Do umowy nie będzie miała zastosowania ustawa z dnia 11.09.2019r. Prawo zamówień 

publicznych Dz. U 2021 poz. 1129, ponieważ wartość zamówienia jest mniejsza niż  

kwota określona w art. 2. ust. 1 pkt 1 ustawy. 

3. Postepowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone zgodnie z Zarządzeniem Rektora 
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Uniwersytetu Wrocławskiego nr 169/2021 z dnia 29 października 2021 w sprawie 

udzielania zamówień publicznych oraz przepisami  ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. 

Kodeks cywilny (Dz. U. 2022 poz. 1360 ze zm.). 

4. Przygotowanie i przeprowadzenie postępowania wykonane zostało w sposób 

zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji i zasady równego traktowania 

wykonawców. 

5. Wynagrodzenie w ramach niniejszej umowy wspófinansowane będzie ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  

6. Przedmiot zamówienia finansowany jest w całości ze środków publicznych i podlega 

przepisom art. 43 ust. 1 pkt. 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (Dz. U. z 2022 r., poz. 931 ze zm.) 

 

§ 2 

Przedmiot Umowy 

 

1. Przedmiotem Umowy jest przeprowadzenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 

usługi szkoleniowej ………………………………………………….  

2. Szczegóły dotyczące przedmiotu umowy określa Opis przedmiotu zamówienia – załącznik 

nr 1 do umowy, oraz oferta Wykonawcy – załącznik nr 2 do umowy, stanowiące 

integralną cześć umowy.  

 

 

§ 3 

Osoby do kontaktu 

 

1. Osobami uprawnionymi po stronie Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcą są: 

a). ........................................... e-mail: .............................................. 

2. Osobami uprawnionymi po stronie Wykonawcy do kontaktu z Zamawiającym są: 

b). ........................................... e-mail: .............................................. 

3. Zmiana osób odpowiedzialnych za realizację umowy określonych powyżej 

wymaga poinformowania drugiej strony na piśmie i nie stanowi zmiany umowy.   

§ 4 

Termin wykonania Umowy 

 

Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia: do 31 grudnia 2022 r.    

 

§ 5 

Warunki wykonania Umowy 

 

1. Wykonawca dostarczy program zajęć Zamawiającemu w celu jego akceptacji najpóźniej 

na 10 dni przed ustalonym przez Strony terminem rozpoczęcia kursu. Ewentualne 

modyfikacje programu szkolenia są możliwe pod warunkiem, że nie wpłyną na zakres 

szkolenia, po uprzednim pisemnym zaakceptowaniu przez Zamawiającego. 

2. Materiały szkoleniowe do zajęć muszą zostać udostępnione Zamawiającemu oraz 

uczestnikom szkolenia w wersji cyfrowej i papierowej najpóźniej w dniu rozpoczęcia 

szkolenia. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania uczestnikom szkolenia podpisanych 

certyfikatów/zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia a Zamawiającemu 

protokołu odbioru tych certyfikatów w ciągu siedmiu dni po zakończeniu szkolenia. 

4. Materiały szkoleniowe oraz certyfikaty i zaświadczania przygotowane będą  z 

zachowaniem zasad zawartych w Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów 

polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji dostępnego na stronie 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-
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spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji-dla-umow-podpisanych-od-1-

stycznia-2018-r/ 

5. Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia bilansu kompetencji kursantów przed 

i po szkoleniu . 

6. Wykonawca wyznacza panią/pana…………………………………………………………. na osobę 

prowadzącą szkolenie/trenera/trenerkę. 

7. Wykonawca zaświadcza, że osoba, o której mowa w ust. 6 posiada niezbędne 

wykształcenie potwierdzone wymaganymi świadectwami i certyfikatami oraz 

doświadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleń/warsztatów w dziedzinie, której 

dotyczy niniejsze zamówienie w nie krótsze niż 2 lata. Wykonawca udostępni na 

wniosek Zamawiającego dokumenty, o których mowa w zdaniu poprzedzającym. 

 

§ 6 

Prawa autorskie 

1. Celem wykonania obowiązków wynikających z niniejszej umowy Wykonawca 

oświadcza, że będzie przysługiwać mu pełnia autorskich praw majątkowych do 

materiałów szkoleniowych  przygotowanych na potrzeby realizacji niniejszej 

umowy. W przypadku, gdyby twórcami materiałów szkoleniowych były osoby inne, 

niż zatrudnione na podstawie stosunku pracy, Wykonawca zawrze z tymi twórcami 

umowy przeniesienia autorskich praw majątkowych w zakresie nie węższym, aniżeli 

zakres, w jakim prawa te Wykonawca przenosi na Zamawiającego. 

2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do materiałów 

szkoleniowych przygotowanych na potrzeby realizacji niniejszej umowy na 

następujących polach eksploatacji:  

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzanie określoną 

techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu 

magnetycznego oraz techniką cyfrową,  

2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono 

– wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy; 

3) w zakresie rozpowszechniania utworu – publiczne wykonanie, wystawienie, 

wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne 

udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w 

miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym także w sieciach 

telekomunikacyjnych, teleinformatycznych i komputerowych lub w związku ze 

świadczeniem usług drogą elektroniczną w tym również z zastosowaniem w tym 

celu usług interaktywnych;  

4) w zakresie rozpowszechniania innego, niż w pkt 3)– wszelkie 

rozpowszechnianie, w tym wprowadzanie utworu do pamięci komputerów i 

serwerów, sieci komputerowych, do sieci Internet i udostępniania ich 

użytkownikom takich sieci, przekazywanie lub przesyłanie utworu pomiędzy 

komputerami, serwerami i użytkownikami (korzystającymi), innymi odbiorcami, 

przy pomocy wszelkiego rodzaju środków i technik;  

5) tłumaczenie, przystosowywanie, zmiana układu.  

3. Przeniesienie autorskich praw majątkowych następuje z chwilą zapłaty 

wynagrodzenia z tytułu realizacji niniejszej umowy.  

4. Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych zawarte jest w 

wynagrodzeniu za wykonanie przedmiotu umowy.  

5. W przypadku, gdyby jakakolwiek osoba trzecia zgłaszała roszczenia związane z 

korzystaniem przez Zamawiającego z przekazanych materiałów, Wykonawca jest 

zobowiązany przejąć wynikający stąd dług i naprawić wszelką szkodę. W przypadku 

wszczęcia przez osobę trzecią postępowania sądowego przeciwko Zamawiającemu, 

Wykonawca jest zobowiązany wstąpić do postępowania w charakterze 

interwenienta ubocznego po stronie Zamawiającego, zaś w razie zapadnięcia 

niekorzystnego dla Zamawiającego rozstrzygnięcia – zwrócić Uniwersytetowi 

wszelkie kwoty zasądzone wyrokiem sądu wraz z kosztami procesu, koszty procesu 
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zasądzone na rzecz Skarbu Państwa oraz koszty procesu poniesione przez 

Zamawiającego, w pełnej wysokości. 

§ 7 

Prawa i obowiązki Zamawiającego 

 

1. Zamawiający zobowiązuje się do: 

a) przesłania Wykonawcy wzorów dokumentów (wzoru papieru wraz z ologowaniem); 

b) przeprowadzenia rekrutacji uczestników na szkolenie i poinformowania Wykonawcy 

o utworzeniu grupy szkoleniowej niezwłocznie, nie później niż na dzień przed 

planowaną datą przeprowadzenia szkolenia dla danej grupy; 

c) dostarczenia Wykonawcy w dniu przeprowadzenia pierwszego szkolenia kompletu 

dokumentów szkoleniowych, tj. list obecności, ankiety ewaluacyjnej szkolenia; 

d) zapewnienia sali szkoleniowej wraz z wyposażeniem tj.: (dostęp do internetu, 

krzesła, przesuwane stoły, tablica, projektor, komputery). 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli przebiegu realizacji przedmiotu Umowy 

na każdym etapie, w tym prawo do wglądu w dokumentację szkolenia oraz wizyty na 

zajęciach bez wcześniejszego informowania Wykonawcy. 

§ 8 

Wynagrodzenie 

1. Za przedmiot zamówienia określony w §2 strony ustalają wynagrodzenie umowne      

zgodnie z przedstawioną oferta – załącznik Nr 1 stanowiący integralną część 

 umowy: 

 

Brutto ..................... PLN 

Słownie: .................................................................... złotych. 

 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 nie podlega waloryzacji ani zmianom. 

3. Zamawiający nie udziela zaliczek. 

4. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 zostanie wypłacone Wykonawcy po należytym 

wykonaniu przedmiotu umowy przez Wykonawcę, w tym po przesłaniu raportu z 

przeprowadzonego szkolenia wraz z pozostałymi dokumentami opisanymi w § 5 ust. 

1,2,3 oraz 5, co zostanie potwierdzone w protokole odbioru wykonania zamówienia, 

który stanowi załącznik nr 3 do umowy i jest jej integralną część. 

5. Podstawą wypłaty wynagrodzenie będzie wystawiony przez Wykonawcę 

rachunek/Faktura Vat. Płatność nastąpi w ciągu 14 dni od dnia doręczenia do siedziby 

Zamawiającego prawidłowo wystawionego rachunku/faktury VAT, przelewem na 

rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na rachunku/fakturze VAT. 

6. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku 

bankowego Zamawiającego. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo regulowania wynagrodzenia należnego z tytułu 

realizacji Umowy w ramach mechanizmu podzielonej płatności (ang. Split payment) 
przewidzianego w przepisach ustawy o podatku od towarów i usług. 

8. Jeśli Wykonawca jest płatnikiem podatku VAT, oświadcza, że rachunek bankowy 

wskazany w umowie: 

a) jest rachunkiem umożliwiającym płatność w ramach mechanizmu podzielonej 

płatności, o którym mowa w ust. 5 powyżej, jak również  

b) rachunkiem znajdującym się w elektronicznym wykazie podmiotów prowadzonym od 

1 września 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o którym mowa w 
ustawie o podatku od towarów i usług /dalej: wykaz). 

9. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spełnia warunków określonych w 



 

                 
Projekt „Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wrocławskiego II na lata 2019-2023”  

 współfinansowany ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego   
  

 

ust. 6 powyżej, opóźnienie w dokonaniu płatności w terminie określonym w umowie , 

powstałe wskutek braku możliwości realizacji przez Zamawiającego płatności 

wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności bądź dokonania 

płatności na rachunek objęty Wykazem, nie stanowi dla wykonawcy podstawy do żądania 
od Zamawiającego jakichkolwiek odsetek, jak również innych rekompensat. 

10. Zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu  

w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie 

publiczno-prywatnym (tj. Dz. U z 2020r. poz. 1666 ze zm.), Wykonawca może złożyć 

ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną za pomocą platformy elektronicznego 

fakturowania. Numer konta Zamawiającego znajduje się na platformie. Rodzaj adresu PEF: 

NIP. 

11. Wykonawca jest zobowiązany poinformować pisemnie Zamawiającego o korzystaniu  

z prawa do przesyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za pośrednictwem 

platformy, w rozumieniu art. 4 ust. 1 ustawy o elektronicznym fakturowaniu  

w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 

partnerstwie publiczno-prywatnym1, pod rygorem przesyłania faktur z pominięciem 

platformy. 

12. Dniem zapłaty jest dzień obciążenia  rachunku bankowego zamawiającego. 

 

§ 9 

Dopuszczalne zmiany postanowień Umowy 

 

1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach (choroba, zgon lub inna sytuacja losowa, 

której nie można było wcześniej przewidzieć), Wykonawca, po uzyskaniu pisemnej 

zgody Zamawiającego, może dokonać zmiany osób/oby wskazanych/ej do 

wykonywania przedmiotu Umowy. W takiej sytuacji Wykonawca przedstawi 

Zamawiającemu pisemne propozycje zmiany wraz z jej uzasadnieniem, wskazując 

osobę/y o co najmniej równych kwalifikacjach i doświadczeniu. Jednocześnie 

Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o zwrot kosztów wynikających bezpośrednio lub 

pośrednio ze zmiany osoby, wyznaczonej przez Wykonawcę do wykonania przedmiotu 

zamówienia.  

2. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zmiany osoby przewidzianej do realizacji 

szkolenia, jeżeli uzna, że osoba ta nienależycie wykonuje swoje obowiązki. W takiej 

sytuacji Zamawiający pisemnie przedstawi powody, dla których żąda zmiany osoby 

realizującej zamówienie i wskaże termin, w jakim Wykonawca zobowiązany będzie 

wskazać nową osobę spełniającą wymogi Zamawiającego. 

3. Powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić 

zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania Zamawiającego do wyrażenia takiej 

zgody. 

 

 

§ 10 

Warunki rozwiązania Umowy 

 

1. W razie wystąpienia istotnych przesłanek powodujących, że wykonanie Umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, 

Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 10 dni od powzięcia wiadomości  

o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu wykonania części Umowy. 

2. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie: 

1) utraty przez osoby występujące w imieniu Wykonawcy uprawnień do świadczenia 

usługi, powodującej niemożność realizacji przedmiotu Umowy przez Wykonawcę na 
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warunkach określonych przez Zamawiającego, 

2) niewykonania albo nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań   

wynikających z niniejszej umowy, w szczególności postanowień § 5 w tym poprzez: 

- zatrudnienie przy realizacji przedmiotu Umowy kadry nieposiadającej wymaganych   

kwalifikacji zgodnie z wymogami zawartymi w Opisie przedmiotu zamówienia 

- realizowanie szkolenia niezgodnie z programem (np. pomijanie niektórych 

zagadnień); 

- niedotrzymanie terminów dostarczania dokumentacji szkolenia, o których mowa w 

§ 5 ust. 1,2,3; 

- nieprowadzenie lub niekompletne prowadzenie dokumentacji, o której mowa w § 5 

ust. 1,2,3. 

3.  Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy powinno zostać wyrażone na piśmie, pod 

rygorem nieważności, oraz zawierać uzasadnienie. 

4. W razie rozwiązania Umowy przez Zamawiającego w trakcie jej realizacji, Zamawiający 

zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za część prawidłowo zrealizowanego 

zamówienia, wyliczone jako iloczyn zrealizowanej liczby godzin szkolenia oraz kosztu 

jednej godziny edukacyjnej szkolenia. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

Umowy, chyba, że niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy nastąpiło z powodu 

siły wyższej lub z wyłącznej winy Zamawiającego. 

6. Za nienależyte wykonanie Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

za każde uchybienie w realizacji obowiązków wynikających z umowy, o którym mowa w 

§5 Umowy – karę umowną w wysokości 1% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w §8 Umowy; 

7. W przypadku opóźnienia w stosunku do terminów ustalonych w umowie - w wysokości 

1% łącznego wynagrodzenia brutto,  

o którym mowa w §8 Umowy, za każdy dzień opóźnienia; 

8. W przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od Umowy, zapłaci on Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia brutto,  

o którym mowa w §8. 

9. Kary umowne płatne są w terminie 14 dni od dnia doręczenia wezwania do ich zapłaty. 

10. Naliczona kara umowna może zostać przez Zamawiającego potrącona z wynagrodzenia 

  należnego Wykonawcy, o którym mowa w § 8 ust. 1, na co Wykonawca niniejszym 

wyraża zgodę. 

11. Zamawiający ma prawo do żądania od Wykonawcy odszkodowania przewyższającego 

  wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych, do pełnej wysokości 

poniesionej szkody. 

 

 

§ 11  

 

1. Wszelkie dane osobowe pozyskane przez strony w związku z niniejszą umową będą 

przetwarzane wyłącznie na potrzeby realizacji umowy oraz będą chronione przez 

strony przed dostępem osób nieupoważnionych, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami o ochronie danych osobowych – Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/96/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych RODO).  

2. Strony jako Administratorzy Danych Osobowych oświadczają, że wprowadziły 

odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywało się 

zgodnie z przepisami RODO.   

3. Strony będą przetwarzać dane osób reprezentujących drugą stronę i dane osób 

zaangażowanych w realizację niniejszej umowy tylko w celu i w czasokresie 

niezbędnym do wykonania umowy oraz dochodzenia roszczeń z niej wynikających.   



 

                 
Projekt „Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wrocławskiego II na lata 2019-2023”  

 współfinansowany ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego   
  

 

4. Strony zobowiązują się do wykonania obowiązku informacyjnego określonego w art. 

14 RODO wobec osób, o których mowa w ust. 3, w imieniu drugiej strony.  

 

 

§ 12  

Postanowienia końcowe 

 

1. Wykonawca nie może przekazać praw i obowiązków wynikających z Umowy na rzecz 

osób trzecich. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych  

z realizowanym przedmiotem Umowy, w tym dokumentów finansowych. 

3. Świadczenia publiczno-prawne wynikłe z niniejszej Umowy ponosi: Wykonawca. 

4. Spory mogące wyniknąć z niniejszej Umowy strony poddają rozstrzygnięciu Sądom  

Powszechnym właściwym dla siedziby Zamawiającego. 

5. Sprawy nieuregulowane niniejszą Umową będą rozstrzygane na podstawie przepisów 

Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

6. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

7. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa 

egzemplarze dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 

 

 

 

 

..........................................                                      ……………............................... 

             (Zamawiający)                                                              (Wykonawca) 

 

 

 

 

 

….......................................    …….….…………………………………… 

(Główny Księgowy)    (Kierownik projektu) 

         

 

  

 

 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Oferta wykonawcy. 

3. Protokół odbioru. 

 

 


