Nr procesu: 06.2
Nazwa proces: Potwierdzenie realizacji bonu przez Wykonawce i wyptata srodkdw Wykonawcy

Opis procesu
KROK 1:
KROK 2:
KROK 3:
KROK 4

KROK 5

KROK 6

KROK 7

KROK 8

KROK 9

KROK 10

KROK 12

Osoba reprezentujgca Wykonawce loguje sie na konto indywidualne
Po zalogowaniu przechodzi do widoku BONY

Wybiera opcje ,,ROZLICZ BON”

W polu formularza podaje nr bonu

Na podstawie podanego numeru bonu system uzupetnia dane dotyczace ustugi,
ktére pobiera z danych powigzanych z Wnioskodawcg, ktérego dotyczyt bon

Wykonawca dodaje wymagane zatgczniki
Uwaga: Ustawi¢ ograniczenia co do rozmiaru zatgcznikow (wielkos$¢ pliku,
rozdzielczo$¢ obrazkéw itd.)

Po dodaniu zatacznikéw Wykonawca wybiera opcje WYSLIJ

Informacja o wystaniu rozliczenia do bonu trafia do osoby z personelu projektu
(TARR), ktdra prowadzi sprawe danego bonu i do osoby odpowiedzialnej za
rozliczanie bonéw w TARR.

Uwaga: Informacja nie zawiera zatgcznikdw. Bon wraz z zatgcznikami jest dostepny w
systemie informatycznym.

Nastepuje weryfikacja poprawnosci udokumentowania realizacji ustugi widniejacej
na bonie (weryfikacja zatagcznikéw)
9.1. W przypadku braku uwag — pracownika Agencji wybiera opcje
»REKOMENDACJA DO WYPLATY” — nastepuje przejscie do KROKU 10
9.2. W przypadku pytan lub uwag pracownik Agencji kontaktuje sie z
Wykonawcg lub Wnioskodawcg — nastepuje przejscie do KROKU 12 z
pominieciem KROKU 10

Rekomendacja do wyptaty trafia do pracownika Agencji odpowiedzialnego za
realizacje wyptat oraz do Wykonawcy na wskazany w systemie informatycznym adres
e-mail.

Uwaga: Informacja nie zawiera zatgcznika, ktéry mozna pobrac z systemu
informatycznego

KROK 11 Zmiana statusu umowy ze wzgledu na stopien rozliczenia dofinansowania
w ramach danej umowy na ,NIEZREALIZOWANA”, “ZAKONCZONA”, ,,CZESCIOWO
ROZLICZONA/ZAKONCZONA”

Uwaga: Zmiana statusu umowy z informacja o wysokosci rozliczenia dofinansowania
przyznanego w ramach umowy jest uwzgledniana w statusie umowy w module
KONTRAKTACIJA

W przypadku uwag osoba z personelu projektu (TARR) kontaktuje sie z Wykonawcg
lub Wnioskodawcg za pomoca formularza. W przypadku kontaktu z Wykonawca



moze nastgpic prosba o zmiane zatgcznikéw itd. Z tego powodu system musi
umozliwiac ztozenie korekty rozliczenia bonu.



