
Nr procesu: 05.1 

Nazwa proces: Przygotowanie umowy 

Opis procesu 

KROK 1 Po pozytywnej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu / “ZATWIERDŹ  WNIOSEK” 
następuje automatyczne uruchomienie procesu tworzenia umowy: 
1.1. Generowana jest umowa wg. aktualnego szablonu 
1.2. Do umowy generowane są załączniki wg. aktualnego szablonu 
1.3. Źródła danych do umowy: 
 1.3.1. Profil organizacji 
 1.3.2. Wniosek o dofinansowanie 

KROK 2 Po wygenerowaniu umowy informacja o możliwości jej pobrania (wraz z 
załącznikami) trafia do: 
 2.1. Osoby przygotowującej wniosek (konto e-mail powiązane z kontem 
 indywidualnym), 
 2.2. Organizacji składającej wniosek (konto e-mail powiązane z profilem 
 organizacji), 
 2.3. Na adres e-mail osoby odpowiedzialnej za koordynację procesu 
 kontraktacji w zespole projektowym 
Uwaga: Umowa wraz z załącznikami nie jest dołączona do wiadomości. Może zostać 
pobrana tylko z systemu informatycznego 

KROK 3 Do momentu podpisania umowy za pośrednictwem systemu informatycznego 
(podpisem zaufanym przez Profil Zaufany) lub potwierdzenia podpisania jej drogą 
tradycyjną umowa w systemie informatycznym ma status „Przekazana do podpisu” 

 


