
 

 

 

Poznań, 14.02.2025 r. 

AOZ.281.6.2025 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

(postępowanie prowadzone w oparciu o Regulamin udzielenia zamówień publicznych o 

wartości do 130 000 zł netto) 

 

1. Nazwa postępowania:                  

Zakup i dostarczenie sprzętu komputerowego i oprogramowania dla Muzeum Narodowego 

w Poznaniu.  

 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

1) Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostarczenie sprzętu komputerowego i 

oprogramowania dla Muzeum Narodowego w Poznaniu zgodnie z parametrami 

technicznymi określonymi w opisie przedmiotu zamówienia, załączniku nr 1 do 

zapytania ofertowego.  

 Zamówienie obejmuje dostarczenie: 

a) Laptopa biznesowego – 3 sztuki, 

b) Komputera stacjonarnego – 10 sztuk, 

c) Stacji dokujących do laptopa biznesowego – 3 sztuki, 

d) Monitora do laptopa biznesowego – 3 sztuki, 

e) Pakietu aplikacji biurowych – 13 sztuk. 

2) Wymagania dotyczące zakupu i dostawy sprzętu komputerowego: 

a) pakowanie sprzętu i jego przywiezienie do siedziby Zamawiającego (załadunek                                      

i rozładunek sprzętu przez pracowników Wykonawcy),  

b) adres dostarczenia: Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje Marcinkowskiego 9, 61 – 745 

Poznań, 

c) Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia sprzętu fabrycznie nowego i 

kompletnego, wolnego od wad materiałowych, konstrukcyjnych i prawnych, 

d) dostarczony sprzęt winien posiadać gwarancję producenta,  

e) Zamawiający wymaga udzielenia minimum 36 – miesięcznej gwarancji i rękojmi za wady 

na dostarczony sprzęt. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna się od dnia odbioru 

przedmiotu umowy, 

f) wymagania dot. bezpieczeństwa sprzętu – każdy sprzęt podczas transportu powinien 

być odpowiednio zabezpieczony na wypadek ewentualnych uszkodzeń podczas 

transportu, w przypadku ewentualnych uszkodzeń podczas transportu czy rozładunku 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 



   

                                      

3. Termin realizacji zamówienia: 

Od dnia zawarcia umowy do dnia 21.03.2025r.  

 

4. Opis kryteriów wyboru oferty: 

Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród ważnych ofert złożonych 

przez Wykonawców. Kryterium wyboru jest w 100% cena. W ramach ceny, jaką Wykonawca 

przedstawi w ofercie konieczne jest uwzględnienie wszystkich kosztów związanych z 

realizacją przedmiotowego zamówienia. Wykonawca oprócz ceny ofertowej winien w 

formularzu ofertowym podać nazwę producenta, model i oznaczenie seryjne oferowanego 

sprzętu. W przypadku braku wyżej wymienionych danych w formularzu ofertowym 

Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich uzupełnienia w wyznaczonym przez niego terminie,  

w przypadku braku uzupełnienia – oferta Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu.  

Zamawiający dopuszcza negocjacje cenowe w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty 

przewyższy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

Jeżeli Wykonawca, który złożył najkorzystniejszą ofertę nie wyrazi zgody na negocjacje 

cenowe, Zamawiający dopuszcza negocjacje z kolejnym Wykonawcą. 

 

5. Istotne warunki realizacji umowy: 

Szczegółowe warunki realizacji umowy zawiera Wzór umowy – stanowiący załącznik nr 3 

do niniejszego zapytania. 

 

7. Sposób przygotowania ofert. Termin składania ofert.  

Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania i 

złożyć za pośrednictwem bezpłatnej platformy zakupowej Zamawiającego 

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp (zakładka postępowania) w terminie do dnia 

21.02.2025 r., do godz. 10:00.  

Oferta powinna zostać podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do jego 

reprezentacji. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. W miarę możliwości 

prosimy o składanie ofert w formacie *pdf. 

 

8. Termin związania ofertą:  

30 dni, licząc od dnia złożenia oferty.   

 

9. Informacja o postępowaniu i sposobie komunikowania się z Wykonawcami: 

1)  Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami w sprawach proceduralnych jest: Ewa 

Skrzypczak, Sekcja Zamówień Publicznych, tel. 61 85 68 048; w sprawach merytorycznych: 

Łukasz Marcinkowski, Kierownik Sekcji Informatyzacji, lukasz.marcinkowski@mnp.art.pl, tel. 

533 838 321. 

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp
mailto:lukasz.marcinkowski@mnp.art.pl


   

                                      

2)  Postępowanie prowadzone jest za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mnp.  

3)  Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym złożenie ofert, odbywa się za 

pośrednictwem platformy zakupowej - https://platformazakupowa.pl/pn/mnp   

4)  Szczegółowe instrukcje korzystania z platformy zakupowej znajdują się na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje   

5)  Komunikacja za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem zp@mnp.art.pl jest 

dopuszczalna w wyjątkowej sytuacji, np. w przypadku awarii platformy zakupowej.  

6)  Z uwagi na możliwość awarii systemu powiadomień lub trafianie wiadomości do folderu 

SPAM, Wykonawca ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości przesyłanych 

przez Zamawiającego bezpośrednio na platformie zakupowej.  

7)  W przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami korzystania z platformy 

zakupowej, Wykonawca winien skontaktować się z dostawcą rozwiązania 

teleinformatycznego OPEN NEXUS Sp. z o.o., nr tel. +48 22 101 02 02 (w godzinach 8.00 – 

17.00) lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl  

 

10. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych: 

Informację o przetwarzaniu danych osobowych w związku z ubieganiem się o udzielenie 

przedmiotowego zamówienia zawiera załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 

 

11. Informacja o możliwości nieudzielenia zamówienia objętego niniejszym zapytaniem 

ofertowym: 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość nieudzielenia zamówienia objętego niniejszym 

postępowaniem, a Wykonawcom nie przysługuje z tego tytułu żadne roszczenie. Informacja 

o nieudzieleniu zamówienia zostanie podana do publicznej wiadomości na stronie  

prowadzonego postępowania. 

 

13. Załączniki do zapytania ofertowego: 

Integralnymi załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są: 

Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia, 

Załącznik nr 2 – formularz ofertowy, 

Załącznik nr 3 – wzór umowy, 

Załącznik nr 4 – klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych. 

           

      ZATWIERDZAM:   

  

           

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp
https://platformazakupowa.pl/pn/mnp
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