STAROSTWO POWIATOWE W BYDGOSZCZY

Bydgoszcz, dnia 28 sierpnia 2024 r.
OR-11.2600.43.2024
Zamawiajacy:

POWIAT BYDGOSKI
ul. J. Stowackiego 3,
85-008 Bydgoszcz

ZAPYTANIE OFERTOWE

na

SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DLA POTRZEB
STAROSTWA POWIATOWEGO W BYDGOSZCZY

Kod CPV

30190000-7 Rozny sprzet i artykuty biurowe
30197630-1 Papier do drukowania
30197000-6 Drobny sprzet biurowy

I. Opis i zakres przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb
Starostwa powiatowego w Bydgoszczy, w iloSci i asortymencie okreslonym
w zatgczonym do zapytania wykazie (zatgcznik nr 1).

2. Dostarczane materiaty, papier czy tez drobny sprzet biurowy muszg by¢: nowe,
nie uzywane, wolne od wad fizycznych i prawnych, w oryginalnych nie uszkodzonych
opakowaniach producenta, bezspornie dobrej jakosci.

3. Termin realizacji zamowienia — sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajgcego
przez okres 12 miesiecy liczonych od dnia podpisania umowy tj. od wrzesnia 2024 r.

4. Dostawa i roztadunek lezg po stronie Dostawcy i bedg realizowane na jego koszt,
w ciggu 2 dni roboczych od ztozenia zaméwienia, do wskazanych lokalizacji
Zamawiajgcego usytuowanych w Bydgoszczy: ul. Stowackiego 3 i ul. Zygmunta
Augusta 16 w Bydgoszczy (do wskazanych w zamowieniu pokojow). Wykonawca
zobowigzany jest przygotowacC materiaty zgodnie z przestanymi zamdwieniami,
osobno dla kazdego wydziatu i dostarczy¢é w opisanych kartonach (opis winien
zawieraC nazwe wydziatu). Wyjatkiem jest papier ksero, ktory moze zostac
dostarczony w fabrycznych kartonach.

5. Zamawiajgcy przyjmuje, ze dostawy bedg realizowane raz w miesigcu. Zamawiajgcy
nie wyklucza dodatkowych dostaw, o ile zaistnieje taka potrzeba.
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6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢é zamdwienia z asortymentu dostepnego
u Dostawcy innych materiatéw, niz wymienione w zatgczniku nr 1.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany iloSciowej (zmniejszenie/zwiekszenie)
poszczegoblnych pozycji zatgcznika nr 1, nie przekraczajgc jednakze kwoty okreslonej
w zawartej umowie.

8. W przypadku nie zrealizowania wartosci umowy Wykonawcy nie stuzy roszczenie
o zaptate wynagrodzenia lub odszkodowanie.

9. Termin ptatnosci — 14 dni od dnia prawidtowo wystawionej i doreczonej faktury.

10. Fakture nalezy wystawi¢ w nastepujgcy sposob: Nabywca - Powiat Bydgoski,
z siedzibg ul. J. Stowackiego 3, 85-008 Bydgoszcz, NIP 554-25-73-290. Odbiorca
(ptatnik) - Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy ul. J. Stowackiego 3, 85-008
Bydgoszcz (bez NIP).

11. W przypadku watpliwosci dotyczgcych spetniania przez oferowany produkt wymagan
okreslonych w specyfikacji, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania,
na etapie badania i oceny ofert, kazdego z Wykonawcéw do dostarczenia produktu
bedacego przedmiotem zamowienia do siedziby Zamawiajgcego w celu wykonania
stosownych testow.

Il. Sposodb obliczania ceny

1. W celu obliczenia ceny oferty, Wykonawca wypetnia formularz cenowy, stanowigcy
zatgcznik do Zapytania. Cena oferty stanowi jedyne kryterium jej oceny. Ocenie
poddane zostang oferty, ktdre bedg spetniaCc wymagania Zamawiajgcego okreslone
w pkt. 1.

2. Wykonawca wskazuje w formularzu cenowym cene za realizacje zamowienia obliczong
na podstawie cen jednostkowych, oraz przewidywanej ilosci poszczegdlnych
asortymentow dostaw zlecanych w okresie realizacji umowy,

3. W ten sposdb obliczona cena brutto podana w ztotych jest uwazana za cene ofertowg
i bedzie brana pod uwage przy ocenie ofert.

4. Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

UWAGA- Jeden grosz jest najmniejszg jednostkg monetarng w systemie pienieznym
RP i nie jest mozliwe wyliczenie ceny kohcowej, jesli komponenty ceny (ceny
jednostkowe) sg okreslone za pomocg wielkosci mniejszych niz 1 grosz.

Wartosci kwotowe ujete jako wielkosci matematyczne znajdujgce sie na trzecim

i kolejnym miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejgcej wielkosci w polskim
systemie monetarnym powodujg, ze tak wyrazona cena ustugi dla powszechnego
obrotu gospodarczego jest niemozliwa do wyptacenia. Nie mozna kogos realnie
zobowigzac¢ do zaptaty na jego rzecz kwoty nizszej niz jeden grosz. Tym samym,

ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do obliczenia ceny oferty, muszg by¢ podane
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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5. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

6. Wykonawca okresli ceny jednostkowe, na wszelkie pozycje wymienione w formularzu
cenowym oraz cene tgczng stanowigcg cene Oferty.

7. Cena ofertowa/ceny jednostkowe muszg obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty
i rabaty, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystgpi¢
przy realizacji przedmiotu umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

lll. Kryteria oceny ofert
Oferty bedg oceniane w nastepujacy sposob:
Kryterium Ceny, waga kryterium 100%

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktora otrzyma najwiekszg liczbe
punktéw. Oferty ocenione zostang wg wzoru:

Cmin

Cof. ocen
Przy czym 1% = 1 pkt
gdzie: Cmin — najnizsza cena brutto spos$rdd nieodrzuconych ofert
Cof. ocen. - zaoferowana cena brutto ocenianej oferty

C - ilos¢ punktow w kryterium przyznanych ofercie ocenianej (w zaokragleniu do dwoch
miejsc po przecinku).

IV. Podstawy wykluczenia

1. Zamawiajgcy, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 507), wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia:

b) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 i rozporzadzeniu Rady (WE) nr 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (j.t. Dz. U.
22022 r., poz. 593 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 i rozporzadzeniu Rady (WE) nr 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
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d)

r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295).)

jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE)

nr 765/2006 i rozporzadzeniu Rady (WE) nr 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy
takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych powyzej.
W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy,
Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wykluczy rowniez
Wykonawcow, wobec ktorych zachodzg podstawy wykluczenia, o ktérych mowa

w art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego
Srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacije

na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z pézn. zm.),

Sposéb i termin ztozenia oferty. Informacje o sposobie porozumiewania
sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
i dokumentéw

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 03 wrzesnia 2024 r. do godz. 10:00.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (skan podpisanej oferty lub oferta
podpisana podpisem kwalifikowanym, osobistym lub przez profil zaufany)

za posrednictwem platformy zakupowe;j -
https://platformazakupowa.pl/pn/pow_bydgoszcz

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce spetniajgcego stawiane warunki udziatu w
postepowaniu, ktérego oferte uzna za najkorzystniejszg w przyjetych w postepowaniu
kryteriach, wskazujgc miejsce i termin podpisania umowy.

VI. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami:

Dawid Rulewicz tel. 52 58 35 458 e-mail: dawid.rulewicz@powiat.bydgoski.pl

VIl. Uwagi koncowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia ofert niekompletnych i niespetniajgcych
wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym.

W trakcie oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
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3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw realizacji zaméwienia
oraz ceny jego wykonania.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w catosci
lub w czesci. Uniewaznienie moze nastgpi¢ np. w przypadku przekroczenia kwoty
jaka Zamawiajgcy przeznaczyt na przedmiot zamowienia.

5. Zamawiajgcy, w uzasadnionych przypadkach, zastrzega sobie prawo odstgpienia
od udzielenia zamdwienia w catosci lub w czesci.

6. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu
Cywilnego, jak rowniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych.

7. Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1605 ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1) tejze,
ze wzgledu na wartos¢ zamowienia szacowang ponizej 130.000,00 zt. netto.

8. Zapytanie prowadzone jest w oparciu o Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy o wartosci do 130.000,00 tys. zt.

9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu majg zastosowanie zapisy
Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 8.

10. Petna informacja administratora danych, RODO art. 13 i art. 14 jest dostepna pod
linkiem https://bip.powiat.bydqoski.pl/kategorie/119-dane-osobowe/artykuly/229-dane-
osobowe?lang=PL

Podpisat Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich - Maciej Pigtkowski
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