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Wzor umowy — zalacznik nr 5 do SWZ

Zawarta w dniu ............ 2022 r. w Redzie pomigdzy Gming Miasto Reda, reprezentowang
przez:

Krzysztofa Krzeminskiego - Burmistrza Miasta Redy,

z kontrasygnatg Agnieszki Dybicz — Skarbnika Miasta Redy

zwanym dalej ,,Zamawiajgcym"

a

TEPTEZENTOWANYIN PIZEZ © . vvnvereneneeeeneeeteneeeneneeeeeneeeneneseneneenan,
zwanym dalej ,,Wykonawcq”,

Niniejsza umowa zostaje zawarta na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych zwanej dalej Pzp (j.t. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)
z Wykonawcg, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza w ramach postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie podstawowym bez mozliwosci przeprowadzenia
negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy Pzp na zadanie pn. Swiadczenie ustug
pocztowych w roku 2023 na rzecz Gminy Miasto Reda

§1

Przedmiotem Umowy sg ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe $wiadczone
w obrocie krajowym (na obszarach miejskich i wiejskich) i zagranicznym (Europa) w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotoéw po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia na rzecz Gminy Miasto
Reda w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (j.t. Dz.U. z 2022 r.
poz. 896).

§2

Wykonawca zobowigzany jest §wiadczy¢, na podstawie przedmiotowej Umowy, ustugi
pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci:

1. ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (j.t. Dz.U. z 2022 r. poz. 896);

2. rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustlug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(j.t. Dz. U. 2 2020 r. poz. 1026);

3. rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji i ustugi pocztowej (j.t. Dz. U. z 2019 r., poz. 474);

4. Regulaminem Generalnym Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z zalacznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongresow, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z
Protokotem koncowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug platniczych,
sporzadzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1522);

5. Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych — Swiatowy Zwiazek Pocztowy
sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005r. (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745);

6. Regulaminem Poczty Listowej — Swiatowy Zwiazek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia
28 stycznia 2005r. (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744);

7. miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie Swiadczenia uslug pocztowych
w obrocie zagranicznym, o ile stanowig inaczej niz to zostalo uregulowane przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe;
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8. ustawa z dnia 14 czerwca 2060 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz.U.
z 2022 poz. 2000) regulujgca tryb doreczania pism nadawczych w postepowaniu
administracyjnym; zwanej dalej Kpa;

9. ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (j.t. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540
ze zm.) — regulujaca tryb dorgczania pism nadawczych w trybie ordynacji podatkowej;

10. ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2021 r.,
poz. 1805 ze zm. ), zwanej dalej Kpc;

11. ustawg z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (j.t. Dz.U. z 2019 r., poz.
1781);

12. ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (j.t. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 ze
zm.) — zwanej dalej Kc;

13. ustawg z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 8).

14. innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami oraz zgodnie z Regulaminem ustug
pocztowych Wykonawcy.

§3
1. Zakres przedmiotu zaméwienia przewiduje:

1) przesytki pocztowe zwykte ekonomiczne - przesylki nierejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym ;

2) przesytki pocztowe zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

3) przesytki pocztowe polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym ;

4) przesylki pocztowe polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym;

5) przesylki pocztowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyiki nie
bedace przesytka najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem odbioru i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

6) przesytki pocztowe polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru -
przesytki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

2. Wymiary przesyltek listowych wynosza:
1) minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;
2) maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwickszy z
tych wymiaréw (dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm, przy czym:
a) format S to przesytki o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dhugosé¢ 230
mm,
szerokos$¢ 160 mm.
b) format M to przesytki o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugosé¢ 325
mm,
szeroko$¢ 230 mm.
c) format L to przesytki o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - suma dhugosci, szerokosci 1 wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy
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z tych wymiarow (dlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3. Paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia sg to paczki:

1)
2)

3)

ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym;

ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem
nadania 1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

4. Gabaryty paczek wynosza:
1) gabaryt A - to paczka o wymiarach:

a) minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140mm,
b) maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600mm, szeroko$ci

500mm, wysoko$¢ 300mm.

2) gabaryt B - to paczka o wymiarach:

a) minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600mm, szeroko$ci

500mm, wysokos¢ - 300mm,

b) maksimum - suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku

niz dhlugos$¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000mm, przy czym najwigkszy wymiar nie
moze przekroczy¢ 1500mm.

§4

1. W ramach $wiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany jest m.in. do :

1)

2)

4)

5)

realizacji ustug bedacych przedmiotem umowy zgodnie z obowigzujacymi w tym

zakresie przepisami prawa;

potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na przesytkach daty ich nadania, przy

czym:

a) nadanie przesylek pocztowych objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac
bedzie w dniu ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego.

b) nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowac begdzie zgodnie z
postanowieniami zawartymi w tresci ogtoszenia oraz regulaminem Wykonawcy w
kwestiach nieuregulowanych ogtoszeniem.

,,dostarczania bezptatnie Zamawiajgcemu drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla

przesylek krajowych 1 zagranicznych nadawanych na zasadach ogélnych, z

zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesylek nadawanych 1 dorgczanych w trybie

specjalnym Kpa i Kc Zamawiajacy bedzie wykorzystywat wlasne druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych, spetniajace warunki
okres$lone w przepisach;”.

dorgczania Zamawiajgcemu pokwitowan przez adresata potwierdzenia odbioru

niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki;

zapewnienia mozliwosci nadawania i odbierania przesylek pocztowych we wlasciwie

oznaczonych statych placowkach pocztowych. Kazda placéwka Wykonawcy, o ktorej

mowa wyzej, musi spetniac¢ nizej wymienione warunki:

a) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy;

b) oznakowana w sposob widoczny "szyldem" z nazwa badz logo Wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke
Wykonawcy;



6)

7)

8)

9

10)
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c) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposdb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

doreczenia przesyltek pocztowych za wyjatkiem przesylek zagranicznych w
przewidywanym czasie okresla Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego.
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki adresatowi, dorg¢czania
Zamawiajacemu prawidlowo pokwitowane przez adresata lub osobe upowazniong
potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej w przypadku przesytek rejestrowanych
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Przez prawidtowo pokwitowane potwierdzenie
odbioru przesyiki rejestrowanej rozumie si¢ pokwitowanie zawierajace czytelny podpis
odbiorcy i1 date odbioru, a w przypadku jezeli adresatem przesylki rejestrowane;j jest
osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowo$ci prawnej,
pokwitowanie odbioru powinno zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy, dat¢ odbioru i
odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku stempla firmowego — informacj¢ o
dokumencie potwierdzajagcym uprawnienie do odbioru przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
dorgczenia przesytki wraz ze wskazaniem gdzie 1 kiedy adresat moze odebrac przesytke.
Termin odbioru takiej przesylki wynosi 14 dni kalendarzowych liczonych od dnia
nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W tym czasie
zawiadomienie o nadejs$ciu przesylki pozostawiane jest dwukrotnie. Po uptywie terminu
odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania jej przez adresata;
honorowania 1 obslugiwania zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowigcego
potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych w Kpa;
zapewnienia §wiadczenia ustug pocztowych, w tym ustuge nadawania korespondencji
poprzez sie¢ placowek nadawczo-oddawczo-awizacyjnych zlokalizowanych na terenie
catego kraju — minimum po jednej placowce na terenie Gminy Miasto Reda, znajdujaca
si¢ najblizej siedziby Zamawiajgcego;

Wykonawca zgodnie z formularzem ofertowym wskazuje wymagang placowke

nadawczg do ktorej Zamawiajacy bedzie nadawac korespondencie , tj.

.............................................. Wykonawca o$wiadczyl w  formularzu

ofertowym, ze wskazana placowka/ placéwki nadawczo-oddawczo-awizacyjne sa

dostosowane dla o0s6b niepelnosprawnych, posiadaja wyodrebnione, zadaszone,
ostonigte od wiatru, dedykowane do obstugi przesylek pocztowych miejsca, spetniaé

wymogi gwarantujgce zabezpieczenie 1 ochron¢ danych osobowych oraz zawartych w

przesytkach informacji, spelniajag wymogi Prawa pocztowego. Miejsce dedykowane do

obstugi przesytek pocztowych jest w pomieszczeniu zamknigtym, ogrzewanym,
chronigcym przed deszczem i chtodem odbierajacego przesytke;

swiadczenia ustug przez Wykonawce w taki sposob aby spetnialy wymog zachowania

prawidlowego terminu dla pisma urzgdowego z uwzglednieniem aktualnie

obowiazujacych przepisow prawa. Swiadczenie przez Wykonawce ustug, dla ktérych
przepisy prawa uznaja, ze zlozenie pisma w placoOwce pocztowe] operatora
wyznaczonego jest rdwnoznaczne z wniesieniem go do sadu / innych urzgedow lub
termin wniesienia pisma uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uplywem pismo
zostalo nadane w placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego w szczegolnosci

warunkow art. 165 § 2 Kpc, art. 83 § 3ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. . Prawo o

postgpowaniu przed sadami administracyjnymi (j.t. Dz.U. z 2022 r., poz. 329 ze zm.)
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art. 57 § 5 pkt 2 Kpa, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, a takze art. 17 Prawo
pocztowe. Za dat¢ nadania przesytki uznaje si¢ dat¢ przekazania przesylki przez
Zamawiajacego Wykonawcy, na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

§5

1. Zamawiajacy zobowigzany jest do m.in. do :
1) nadawania przesytek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych, okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa,
2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — zestawienia sporzadzonego na wzorze uzgodnionym
z Wykonawcg przez Zamawiajgcego w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden egz.
bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a drugi
egz. stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek;

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — sporzadzenie zestawienia
iloSciowego przesytek na wzorze uzgodnionym z Wykonawca wg poszczegdlnych
kategorii wagowych, sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktorych jeden egz. b¢dzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a drugi egz. stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek;

3) umieszczania zarébwno na kopertach jak i na dokumentach i drukach potwierdzenia
nadania, dor¢czenia i odbioru wypelnionych przez Zamawiajacego, danych adresowych

Zamawiajacego, gdzie figuruje jako nadawca.

§6

Zamawiajacy nie dopuszcza:

1) przy nadawaniu przesylek listowych dotaczania materialow reklamowych
Wykonawcy.

2) jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawcg w zewnetrzne opakowanie przesytki
mogace naruszy¢ jej pierwotny format, ksztatt lub wage.

3) mozliwosci, w ktorej przesyiki zostang nadane przez inny podmiot na rzecz i w imieniu
Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesylki bedzie figurowal inny
podmiot niz Zamawiajacy.

§7

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ okres od pierwszego do ostatniego dnia danego
miesigca kalendarzowego.

2. Faktury z tytutu nalezno$ci wynikajacych z realizacji Umowy, wystawiane beda w terminie
do 15 dnia nastgpnego miesigca oraz beda ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy o nr
.............................................. Wykonawca bedzie wystawial faktur¢ wraz ze
specyfikacja wykonanych ustug, ktora powinna zawieraé szczegotowa informacje
dotyczacy ilosci przesytek ich rodzaju 1 wagi oraz zwrotow.

3. Podstawe rozliczen finansowych stanowi suma oplat za nadane i zwrdcone przesyltki
stwierdzona na podstawie dokumentow nadawczych 1 oddawczych. Przy czym
obowigzywa¢ beda ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym stanowigcym
zatacznik do Umowy. Ceny okreslone w formularzu ofertowym zawierajg wszystkie koszty
Wykonawcy zwigzane ze S$wiadczeniem przedmiotu zamowienia.
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Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonaweca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za
op6znienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania

$wiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznos$ci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w

terminach faktury placone beda przez Zamawiajacego na podstawie noty odsetkowej. Od
dnia nabycia uprawnienia do odsetek, Wykonawcy przystuguje, bez wezwania,
rekompensata za koszty odzyskiwania nalezno$ci w wysokosci okreslonej w Ustawie z dnia

8 marca 2013 r. o przeciwdzialaniu nadmiernym opo6znieniom w transakcjach

handlowych.”

Naleznosci wynikajgce z faktury Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy, w terminie 21 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajacego. Na
przelewie Zamawiajagcy zobowigzany jest okresli¢ tytul wptaty "wplata za fakturg
1) UUUR 7

Zamawiajacy zezwala na przesylanie droga elektroniczng faktur wystawianych przez
Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w formacie PDF, przy czym:

1) Wykonawca zobowigzuje si¢ przesytac¢ faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty
faktur) droga elektroniczng w formacie PDF,

2) Wykonawca o$wiadcza, ze faktury bedag przesylane z nastgpujacego adresu e-mail:
XXX@XXX,

3) Zamawiajacy oswiadcza, ze adresem e-mail wlasciwym do przesytania faktur jest:
XXX@XXX,

4) Strony zobowigzujg si¢ co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okre$lonych w
pkt 2-3 poinformowa¢ o tym druga Stron¢ droga elektroniczng. Zmian nie wymaga
sporzadzenia aneksu do umowy,

5) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do aktywowania funkcji generowania informacji
zwrotnych w postaci autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania
otrzymania wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania kazdorazowo
na adres Wykonawcy wskazany w pkt 2 informacji zwrotnej potwierdzajacej odbior
faktury. Informacja zwrotna potwierdzajaca odbior faktury, bedzie zawierala dateg
otrzymania faktury przez Zamawiajgcego, przez ktorg rozumie¢ nalezy date wplywu
faktury na adres skrzynki pocztowej Zamawiajacego wskazanej w pkt 3,

6) Zamawiajagcy i Wykonawca zobowigzuja si¢ przechowywac egzemplarze faktur w
formie papierowej lub elektronicznej do uplywu terminu przedawnienia zobowigzan
podatkowych,

7) Zamawiajacy jest uprawniony do cofnigcia zgody na przesytanie przez Wykonawce
faktur w formie elektronicznej. W przypadku cofnigcia zgody, kolejne faktury beda
wystawiane przez Wykonawce w formie papierowej, poczawszy od 1 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym Wykonawca otrzyma oswiadczenie o cofnigciu
zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do
wystawiania 1 przesytania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy koniecznos¢
taka wynikac bedzie z braku mozliwosci przestania faktury w formie elektronicznej,

8) cofnigcie zezwolenia na przesytanie droga elektroniczng faktur wystawianych przez
Wykonawce moze nastapi¢ w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Znaczek optaty pocztowe] zastgpi pieczg¢ wykonana wg wzoru okreslonego przez
Wykonawce lub inne uzgodnione z Zamawiajacym oznaczenie. Umieszczenie na
opakowaniu przesyltki pocztowe] oznaczenie potwierdzajacego wniesienie optaty za ushuge
w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci: OPLATA POBRANA TAXE
PERCUE — POLOGNE umowa z ...........

Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany przez niego rachunek jest wpisany na tzw. biatg liste
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podatnikow VAT.

W przypadku, gdy Wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku od towaréow i ustug
(podatku VAT), Zamawiajacy zastrzega prawo odmowy zapftaty, jezeli wskazany do
zaptaty rachunek bankowy nie znajduje si¢ na udostepnionym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT. W
takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ pisemnie kolejny numer rachunku
bankowego, ktory bedzie zgodny z rachunkiem wskazanym w wykazie MF - zapisy zdania
pierwszego stosuje si¢ odpowiednio. Podstawg rozliczen migdzy Zamawiajacym a
Wykonawcg stanowi¢ beda ceny jednostkowe za przesyltki pocztowe, o ktérych mowa w
formularzu ofertowym, ktéry stanowi¢ bedzie zatgcznik do Umowy, oraz faktyczna ilo$é¢
przesytek odebranych w okresie rozliczeniowym od Zamawiajacego, wynikajaca z
dokumentow nadawczych i oddawczych.

Okreslone w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do Umowy ilosci
poszczegolnych ustug pocztowych sa jedynie iloSciami szacunkowymi, a skladane
zamoéwienia nie muszg ich pokrywac, na co Wykonawca wyraza zgode oraz, ze nie bgdzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych w trakcie realizacji Umowy. W stosunku do
niewykorzystanych przesytek pocztowych, Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne
roszczenia odszkodowawcze.

§8
Wynagrodzenie Wykonawcy wynikajace z realizacji ustug, bedacych przedmiotem
niniejszej Umowy na dzien zawarcia umowy wynosi ........... zt netto powiekszone o
podatek VAT ...... {1 P brutto (stownie: ....... ), zgodnie z formularzem

ofertowym i jest zgodne ze zlozong ofertg, ktore stanowig zalgczniki do Umowy
Z zastrzezeniem postanowien ust. 3 i stanowi nieprzekraczalny limit.

Kontrola warto$ci wynagrodzenia o ktérym mowa powyzej lezy po stronie Zamawiajacego,
a ewentualne przekroczenie tej kwoty przez Zamawiajacego nie pozbawia Wykonawcy
prawa do wynagrodzenia za wszystkie faktycznie zrealizowane ustugi.

Minimalna warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy wynosi 70 % warto$ci umowy.
Ewentualna zmiana stawki podatku VAT skutkuje zmiang wysoko$ci zobowigzan, o ktérych
mowa w ust. 1.

Zobowigzania finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, obejmuja wszystkie koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacjag Umowy.

W przypadku zmniejszenia zakresu realizacji umowy, Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie w stosunku do Zamawiajacego zadania realizacji umowy do wysokos$ci wartosci
okreslonej w ust. 1.

Podstawa obliczenia wynagrodzenia jest suma optat za przesyltki faktycznie nadane przez
Zamawiajacego lub zwrocone do Zamawiajagcego z powodu braku mozliwosci ich
dorgczenia w miesigcznym okresie rozliczeniowym.

W przypadku niezrealizowania ustugi potwierdzenia odbioru, optata za t¢ ustuge bedzie
zwrocona Zamawiajgcemu w momencie zwrotu przesytki do Nadawcy, poprzez
pomniejszenie optaty za zwrot przesytki o kwot¢ oplaty za niezrealizowang ustuge
,,Potwierdzenie odbioru”.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistg ilos¢ ustug przyjetych do realizacji oraz
za zwroty przesytek niedorgczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia, okreslong
na podstawie ceny jednostkowej za dany rodzaj przesytki zawartej w formularzu ofertowym.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skorzystania w czasie trwania umowy z prawa opcji
w zakresie zwigkszenia wielko$ci zamoOwienia na poszczegélne zamawiane ustugi.
Zamowienia opcjonalne nie przekrocza 20% wielkos$ci przedmiotu zamowienia.
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11. Wykonawca bedzie zobowigzany zrealizowa¢ zamodwienie opcjonalne na warunkach
wynikajacych z zawartej umowy i po cenach okreslonych w ztozonej przez wykonawce ofercie.
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do zamawiajacego w przypadku, gdy
zamawiajacy z prawa opcji nie skorzysta.

12. Zamawiajacy podejmie decyzje co do mozliwosci 1 woli skorzystania z zastrzezonego prawa
opcji zgodnie z zapotrzebowaniem i posiadanymi mozliwos$ciami finansowymi.

§9

1. O zmianach danych o numerze rachunku bankowego Wykonawcy lub danych adresowych,
Strony zobowigzuja si¢ wzajemnie powiadamia¢ w formie pisemnej, podpisanej przez
umocowane do tego osoby, pod rygorem poniesienia kosztéw zwigzanych z mylnymi
operacjami bankowymi.

. Zamawiajacy dokona ptatnosci z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania eFaktur za posrednictwem Platformy Elektronicznego

Fakturowania na numery skrzynek, wymienionych w Wykazie Nabywcoéw 1 Platnikow,
stanowigcym zatacznik nr 1 do Umowy.

N

§10

1. Wykonawca oswiadcza, ze na moment zawarcia Umowy jest zarejestrowanym czynnym
podatnikiem podatku VAT.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢, ze w przypadku wykreslenia go z rejestru podatnikow VAT
czynnych, niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiajacego i z tytutu §wiadczonych
ustug bedzie wystawiat rachunki.

3. W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania Wykonawca zobowigzuje si¢ do
zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty stanowigcej réwnowartos¢ podatku VAT, w
stosunku do ktorej Zamawiajacy utracit prawo do odliczenia, powigkszonej o odsetki
zaptacone do Urzedu Skarbowego.

4. Wykonawca wyraza zgode¢ na potracenie przez Zamawiajacego ww. kwoty z naleznego mu
wynagrodzenia.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ w przypadku ponownego wpisania go do rejestru podatnikoéw
VAT czynnych, niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajgcego, pod rygorem
odpowiedzialno$ci za szkody (utracone korzysci) powstate w wyniku zaniedbania tego
obowiazku.

6. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace jego statusu podatnika podatku VAT stanowi¢ bedzie
Zalacznik do Umowy.

LUB

1. Wykonawca na moment zawarcia Umowy nie jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem
podatku VAT.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ w przypadku wpisania go do rejestru podatnikéw VAT
czynnych, niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajacego, pod rygorem
odpowiedzialno$ci za szkody (utracone korzysci) powstate w wyniku zaniedbania tego
obowigzku.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢, ze w przypadku wykreslenia go z rejestru podatnikow VAT
czynnych, niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiajacego 1 z tytutu §wiadczonych
ushug bedzie wystawiat rachunki.

4. W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptaty
na rzecz Zamawiajgcego kwoty stanowigcej rOwnowartos¢ podatku VAT, w stosunku do
ktorej Zamawiajacy utracit prawo do odliczenia, powigkszonej o odsetki zaptacone do
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Urzgdu Skarbowego.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajagcego ww. kwoty z naleznego mu
wynagrodzenia.

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace jego statusu podatnika podatku VAT stanowi¢ bedzie
Zalacznik do Umowy. *

*zapisy w umowie zostang odpowiednio dostosowane do statusu podatnika VAT Wykonawcy,
W oparciu o dostarczone oswiadczenie.

=

§ 11

Umowa zostanie zawarta na czas 0znaczony, z zastrzezeniem § 15 Umowy.

Okres realizacji przedmiotu Umowy wynosi 12 miesiecy: od dnia 01 stycznia 2023 r. do
dnia 31 grudnia 2023 r.

§12

Zamawiajacy, dzialajac na podstawie art. 95 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob, wykonujacych wskazane
przez Zamawiajacego czynnos$ci w zakresie realizacji Umowy, jezeli wykonywanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (j.t. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm)”.
Zamawiajacy okresla rodzaj czynno$ci zwiazanych z realizacja Umowy, ktérych dotycza
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawce lub podwykonawce
os6b wykonujacych czynnos$ci w trakcie realizacji zamdéwienia w nadawczej placowce
Wykonawcy wskazanej w formularzu ofertowym tj.:
1) bezposredniego dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego przesytek pocztowych;
2) przyjmowanie w punkcie nadawczym wskazanym przez Wykonawceg w ofercie, przesytek

nadawanych przez Zamawiajacego;
3) dostarczanie do adresatow przesylek pocztowych,
4) przyjmowanie i wydawanie przesytek, w tym awizowanych w placoéwkach pocztowych.
W trakcie realizacji przedmiotu umowy, na kazde wezwanie Zamawiajacego jednak nie
cze$ciej niz raz na 3 miesigce w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie nie krotszym niz 14
dni roboczych (dniami roboczymi sa dni od poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy) liczonych od momentu dor¢czenia Wykonawcy wezwania,
Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu oswiadczenie potwierdzajace spelnienie wymogu
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w odniesieniu do pracownikow Wykonawcy
zatrudnionych w placowce Wykonawcy zlokalizowanej w miejscowosci Reda, zawierajacego
w szczegoOlnosdci: doktadne okreslenie podmiotu skladajacego oswiadczenie, dat¢ ztozenia
oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynno$ci w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek wykonuja osoby zatrudnione na podstawie stosunku
pracy wraz ze wskazaniem liczby tych oséb oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia
o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy

. W przypadku, gdy Wykonawca lub podwykonawca nie spetni powyzszego wymagania

dotyczacego zatrudnienia lub nie przedstawi os$wiadczenia, o ktérym mowa
powyzej, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej w wysokosci 500 zt
za kazdy stwierdzony przypadek. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia
przedmiotowej kary z biezacych ptatnosci.

. Strony w szczegolnych okoliczno$ciach mogg ustali¢ dtuzszy termin na przedtozenie dowodow

zatrudnienia os6b na umowg o prace.
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6. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie¢ o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowa Inspekcje Pracy.

§13

1. Zmiany postanowien Umowy sg dopuszczalne — poza innymi przypadkami okreslonymi
W przepisach ustawy Pzp — w zakresie:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

cen $wiadczonych ustug - gdy ceny zawarte w formularzu ofertowym, ktoéry bedzie
stanowi¢ zatgcznik do Umowy ulegng zmniejszeniu w stosunku do cen ustug
pocztowych obowigzujacych na rynku krajowym wskazanych w cenniku
Wykonawcy;

aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiang nazwy firmy, zmiang adresu
siedziby, zmian¢ formy prawnej Wykonawcy itp.;

wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajacego zmian w cennikach
ustug, polegajacych na obnizeniu cen, wprowadzenia rabatow itp.;

wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi
niewykraczajacymi poza przedmiot zamdwienia, korzystnych dla Zamawiajacego
I nieistniejacych w dniu zawarcia Umowy (np. przesytka ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w formie elektronicznej, spelniajacym wymogi zawarte w
przepisach Kpa);

zmiany godzin urzgdowania placowek nadawczych Wykonawcy, o ktorych mowa
w zataczniku do Umowy, z zachowaniem 6 godzinnego czasu pracy od poniedziatku
do piatku;

zmiany placowki nadawczej Wykonawcy, o ktorej mowa w formularzu ofertowym, ze
wzgledow organizacyjnych lub przyczyn losowych;

zmiany placoéwki pocztowej na inna, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, gdy
nie bedzie mozliwosci utrzymania placowki pocztowe] w danej miejscowosci,
Wykonawca zglosi pisemnie ten fakt Zamawiajagcemu, informujac o terminie
planowanego zamknigcia placowki. Zamawiajacy pozostanie w kontakcie z
Wykonawcg w zakresie najblizszej placoéwki wyznaczonej do obstugi na czas
pozyskania nowej placowki; w chwili pozyskania nowej placowki Zamawiajacy
zostanie poinformowany przez Wykonawce na pismie;

zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

zmiany zakresu $wiadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian
przepisow prawa lub pojawienia si¢ nowych interpretacji, wytycznych dotyczacych
przepisow zwigzanych z realizacja Umowy, w tym dotyczacych ochrony danych
osobowych;

10) zmiany wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany:

a) stawki podatku akcyzowego,
b) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania
umowy; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastagpi zmiana w zakresie
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podatku od towaréw 1 wuslug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje
si¢ do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towarow i1 ustug wedtug stawki
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT
€) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).
d) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
e) zasad gromadzenia i wysoko$ci wplat do pracowniczych planéw kapitatowych,
0 ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach
kapitatowych (j.t. Dz. U. z 2020 . , poz. 1342 ze zm.)
- jezeli zmiany te be¢da mialy istotny wpltyw na koszty wykonania ustugi przez
Wykonawceg. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy dotyczy tylko tej czedci, ktora
pozostata do wykonania umowy | winna by¢ wprost proporcjonalna do zmiany
kosztow wynikajacych z okoliczno$ci okreslonych w lit. a)-d);
11) W razie zmiany, o ktorej mowa w pkt 10) lit. a)i b) wynagrodzenie nie ulegnie
zmianie, a jedynie zostanie do niego doliczony podatek w zmienionej wysokosci.
12) zmiany lub powierzenie realizacji Umowy podwykonawcom, o ktérych mowa w §18;

2. Wykonawca moze wystapi¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o zmian¢ wynagrodzenia w

zwigzku z okoliczno$ciami, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 10) lit. a)-d), przedktadajac
Zamawiajacemu pisemne uzasadnienie konieczno$ci wprowadzenia zmian do Umowy oraz
odpowiednie dokumenty potwierdzajace zasadno$¢ zlozenia takiego wniosku.
Wykonawca winien wykaza¢, ze zaistniala zmiana ma bezposredni wplyw na koszty
wykonania zamoéwienia oraz okresli¢ stopien, w jakim wplynie ona na wysoko$¢
wynagrodzenia.

. W przypadku wystapienia okoliczno$ci wskazanych w ust. 1 pkt 10) lit. b), Wykonawca
sktada pisemny wniosek o zmian¢ wysokosci wynagrodzenia albo wysokosci minimalne;j
stawki godzinowej. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne 1
prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w
szczegolnosci Wykonawca bedzie zobowigzany wykaza¢ zwigzek pomiedzy kwota
podwyzszenia wynagrodzenia a wplywem zmiany minimalnego wynagrodzenia za pracg
albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej na kalkulacj¢ ceny ofertowej. Wniosek
powinien obejmowac jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamowienia, ktore Wykonawca
obowigzkowo ponosi w zwiazku z podwyzszeniem wysokosci placy minimalnej albo
wysokosci minimalnej stawki godzinowe;.

. W przypadku wystapienia okoliczno$ci wskazanych w ust. 1 pkt 10) lit. c), Wykonawca
sktada pisemny wniosek o zmiang¢ wysokosSci wynagrodzenia w zakresie ptatnosci
wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne
1 prawne oraz dokladne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy,
w szczegbdlnosci Wykonawca bedzie zobowigzany wykaza¢ zwigzek pomigdzy kwota
podwyzszenia wynagrodzenia a wpltywem zmiany zasad o ktorych mowa w ust. 1 pkt 10)
lit. ¢) na kalkulacje ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmowac jedynie te dodatkowe
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koszty realizacji zamoéwienia, ktore Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang
zasad, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 10) lit. c).

. Zamawiajacy W terminie 14 dni roboczych od daty otrzymania od Wykonawcy kompletnego
wniosku, przeanalizuje go i rozpatrzy wniosek o zmian¢ umowy. Zamawiajacy PO
zaakceptowaniu wniosku Wykonawcy wyznaczy dat¢ podpisania aneksu do niniejszej
umowy. Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca dostarczyt zrodlowe dokumenty, w
zakresie niezbednym do oceny zasadnosci wnioskowanej zmiany umowy.

. Jezeli Wykonawca nie dochowa wymogoéw przewidzianych w ust. 2-5, Zamawiajacy
wyplaci wynagrodzenie za dany miesigc wedtug stawek obowigzujacych przed dokonaniem
waloryzacji wynagrodzenia.

. Zmiana wysokoS$ci wynagrodzenia Wykonawcy wynikajaca z przyczyn wymienionych w
ust. 1 pkt 10) lit. a)-d) obowigzuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu
w ktorym podpisano aneks.

. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Katalog istotnych zmian wskazany w ust. 1 jest dobrowolny i nie uprawnia Strony do
zadania od drugiej Strony dokonywania tych zmian.

§ 14

. Zamawiajacy moze, oprocz przestanek okreslonych w art. 456 ustawy Pzp, odstapi¢ od

umowy, jezeli:

1) Wykonawca nie rozpocznie lub przerwie realizacje ustugi i nie podejmie ich bez
uzasadnionych przyczyn przez okres kolejnych 3 dni roboczych mimo wezwania
Zamawiajacego ztozonego na pismie;

2) Wykonawca nie bedzie wykonywat ustugi zgodnie z umowg lub tez nienalezycie bedzie
wykonywal swoje zobowigzania umowne, Zamawiajagcy moze wyznaczy¢ mu
odpowiedni termin, a po jego bezskutecznym uplywie od umowy odstapi¢ z przyczyn
lezacych wytacznie po stronie Wykonawcy;

Odstapienie od umowy, o ktérym mowa w ust. 1 moze nastapi¢ w terminie 30 dni od

powzigcia wiadomosci o okolicznosci uprawniajacej strong do odstagpienia od umowy oraz

nastgpi w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia z podaniem
uzasadnienia.

. Zamawiajacy dopuszcza katalog wyjatkow, w ktorych brak $wiadczenia uslug przez

Wykonawce lub brak wlasciwego ich $wiadczenia zgodnie z zapisami ust. 1 bedzie

podyktowany dzialaniem sity wyzsze] oraz innych zaktocen uniemozliwiajacych

wykonanie ustugi w catosci lub czesci, z przyczyn nie lezacych po stronie Wykonawcy,
takich jak: wiadcze dziatania organdéw panstwowych, dziatania wojenne i inne operacje
wojskowe, zmiang przepisOw prawa oraz strajki, powodzie, pozary, awarie energetyczne
majace wpltyw na $wiadczenie ustug przez Wykonawce a takze stany nadzwyczajne, w tym
stan wojenny lub wyjatkowy na catosci lub na czesci terytorium Polski, konflikty zbrojne,
ataki terrorystyczne oraz dziatanie innych sit przyrody. Wystapienie powyzszych zdarzen
uprawnia Zamawiajacego do odstgpienia od umowy, ale nie upowaznia go do naliczenia

Wykonawcy kar umownych okreslonych w § 16 ust. 1.

. W przypadku odstgpienia od umowy, Wykonawca moze zagda¢ wylacznie wynagrodzenia

naleznego z tytulu wykonania czgsci Umowy.
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§ 15

1. W przypadku, gdy naleznosci z tytutu realizacji umowy osiagna kwote, o ktérej mowa w § 8
ust.l, przed uplywem okresu jej obowigzywania, Umowa ulega rozwigzaniu na mocy
niniejszego postanowienia bez potrzeby sktadania przez Strony dodatkowych o$wiadczen w
tym zakresie.

2. Kontrola wartosci wynagrodzenia lezy po stronie Zamawiajacego, a ewentualne przekroczenie
kwoty maksymalnego wynagrodzenia okreslonej w § 8 ust. 1 nie pozbawia Wykonawcy prawa
do wynagrodzenia za wszystkie faktycznie zrealizowane ustugi.

§ 16

1. Zamawiajacy naliczy w formie noty obcigzajacej Wykonawcy kary umowne w

nastepujacych przypadkach i wysokosciach

1) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego na skutek niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce w nastepstwie czynu
niedozwolonego, z winy umyslnej Wykonawcy, lub w wyniku razgcego niedbalstwa
Wykonawcy - w wysokosci 3 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 8 ust. 1;

2) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce w
nastepstwie czynu niedozwolonego, z winy umys$lnej Wykonawcy, lub w wyniku
razacego niedbalstwa Wykonawcy - w wysokosci 100 zt za kazdy stwierdzony
przypadek.

3) Do zaptaty kary umownej beda mialy zastosowanie przepisy ustawy Kodeks cywilny i
Prawo pocztowe.

2. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki lub paczki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy - Prawo pocztowe

3. Termin zaptaty kary umownej o ktorej mowa w ust. 1 wynosi 14 dni od dnia skutecznego

doreczenia obcigzeniowej noty ksiggowej. W razie opoznienia w zaptacie kary umowne;j

strona uprawniona do otrzymania kary umownej moze zadac¢ odsetek ustawowych za kazdy
dzief op6znienia.

Nalesneo

7 . o ktbres DY

5. Zapfata kar umownych nie wylacza prawa do dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania od Wykonawcy na zasadach ogélnych przewidzianych w Kodeksie
cywilnym oraz w ustawie Prawo pocztowe, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej
szkody.

6. taczna wysoko$§¢ kar umownych, ktéora moga dochodzi¢ Strony wynosi 20%
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 8 ust. 1.

§17

1. Zamawiajacy upowaznia do kontaktu z Wykonawcg osobe
Imig 1 nazwisko.......... tel.: ......... e-mail: ................

2. Wykonawca upowaznia do kontaktow z Zamawiajagcym :
Imig 1 nazwisko.......... tel.: ......... e-mail: ................
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3. Osoby wyznaczone przez Wykonawce sa zobowigzane do Scistej wspolpracy z
Zamawiajgcym w celu realizacji przedmiotu Umowy.

4. Czas reakcji osob wskazanych przez Wykonawce w ust. 2 jako upowaznionych do kontaktu
z Zamawiajagcym w odpowiedzi na kontakt ze strony Zamawiajacego, w dni robocze w
godzinach 8:00-16:00 wynosi nie wigcej niz ........ godzin!. (telefon, e-mail).

5. W przypadku niedotrzymania terminu, o ktorym mowa w ust. 4, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowna, o ktorej mowa w § 16 ust. 1 pkt 2).

6. W przypadku zmiany osoby upowaznionej do kontaktu ze strony Zamawiajgcego 1
Wykonawcy, Strona dokonujaca zmiany powiadomi pisemnie o tym fakcie druga Strong w
terminie 7 dni od daty zmiany, jednocze$nie wyznaczajac kolejna osobg¢ do kontaktow, bez
koniecznosci sporzadzenia aneksu do Umowy.

§18

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie obowigzkow umownych podwykonawcy/om.
Podwykonawcy wykonywa¢ begdg nastepujace czesci zamoOwienia (wskazanie podmiotu i
cze$ci zamowienia, ktora wykona ten podmiot) %:

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dzialanie lub zaniechanie podwykonawcy jak za
dzialanie lub zaniechanie wlasne. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez
podwykonawcoéw zobowigzan zwigzanych z realizacja przedmiotu Umowy bedzie
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan zwigzanych z
realizacjag Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

3. Wykonawca ma prawo do zmiany podmiotow, o ktérych mowa w ust. 1 lub rezygnacji
Z wykonywania przez te podmioty cze$ci zamowienia.

4. Wykaz ww. podmiotéw oraz czgsci zamowienia, ktore wykonaja zostanie wprowadzony do
Umowy aneksem.

§19

1. Kazda ze Stron Umowy zobowigzana jest do realizacji obowigzkéw informacyjnych
okreslonych przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenie
dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) w takim zakresie
w jakim jest do tego zobowigzana zgodnie z tymi przepisami.

2. Administratorem danych osobowych 0séb uprawnionych do zawarcia Umowy jest (nazwa
Wykonawcy) z siedzibg (adres Wykonawcy)

3. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych (nazwa i adres
Wykonawcy), adres e-mail: XXX@XXxX.

4. Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora — w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami z umowy oraz W celu oceny ryzyka zwigzanego z zawarciem umowy,

L czas reakcji wynika z formularza oferty, ktore wskazal Wykonawca w kryterium.

2 . . - . .
Zapisy w umowie zostang dostosowane do o$wiadczenia Wykonawcy w ofercie
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na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Zrédlem danych jest podmiot, z ktorym zawierana jest umowa oraz moga byé rejestry
ogolnodostepne (CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmuja aktualne dane
zawarte w wyciagu z tych rejestrow.

Dane osobowe moga by¢ przekazane do panstwa trzeciego w zwigzku z korzystaniem przez
administratora z rozwigzan chmurowych dostarczanych przez firme¢ Microsoft na podstawie
standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez Komisj¢ Europejska, dostgpnych
w czesci Online Services Data Protection Addendum (DPA) pod adresem:
https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products.aspx.

Osobie, ktorej dane dotycza przysluguje prawo zadania dostgpu do swoich danych

osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, chyba ze administrator wykaze
istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzgdnych wobec
interesOw, praw i1 wolno$ci osoby, ktérej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom przetwarzajacym na podstawie
zawartych umoéw, ktorych przedmiotem jest Swiadczenie ustug teleinformatycznych.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze
przez okres przedawnienia roszczen z Umowy.

Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbe¢dne do zawarcia 1 wykonywania Umowy.

§ 20

W sprawach nieuregulowanych Umowa bedg mialy zastosowanie przepisy ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych, Kodeksu cywilnego, ustawy — Prawo pocztowe oraz regulaminy ustlug
Wykonawcy-

1.

§ 21

Strony Umowy zapewniaja, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowaja nalezyta
starannos¢ 1 stosowac si¢ beda do wszystkich obowigzujacych Strony przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii
Europejskiej w zakresie zapobiegania dziataniom o charakterze korupcyjnym zaré6wno
bezposrednio, jak 1 dziatajac poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze
Stron.

Kazda ze Stron dodatkowo zapewnia, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy stosowac
si¢ bedzie do obowigzujacych Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem
rozliczania transakcji, kosztow 1 wydatkow, przestrzegania postanowien aktow
wewnetrznych obowiazujacych Strony w zakresie przeciwdzialania konfliktowi interesow,
wreczania 1 przyjmowania upominkOéw oraz anonimowego zglaszania i1 wyjasniania
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nieprawidlowosci zaré6wno bezposrednio, jak i1 dziatajac poprzez kontrolowane lub
powiazane podmioty gospodarcze Stron.
Strony zapewniaja, ze w zwigzku z zawarciem i realizacja Umowy zadna ze Stron, ani zaden
z ich wiascicieli, udzialowcow, akcjonariuszy, czitonkéw zarzadu, dyrektorow,
pracownikow, podwykonawcow, ani tez zadna inna osoba dziatajgca w ich imieniu, nie
dokonywata, nie proponowata, ani nie obiecywata, ze dokona, ani nie upowazniata, a takze
nie dokona, nie zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani nie upowazni do dokonania
zadnej platnosci lub innego przekazu stanowigcego korzys¢ finansowa lub inng, ani tez
zadnej innej korzys$ci bezposrednio lub posrednio zadnemu z nizej wymienionych:

a) zadnemu cztonkowi zarzadu lub pracownikowi Strony;

b) Zadnemu funkcjonariuszowi panstwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej
petniacej funkcje publiczng w znaczeniu nadanym temu pojgciu w systemie prawnym
kraju, w ktérym nastgpuje realizacja Umowy;

C) zadnej partii politycznej, cztonkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzad
panstwowy;

d) zadnej innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wptywu lub dziatan
mogacych skutkowac jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub tez
w dowolnym innym niewlasciwym celu, jezeli dziatanie takie narusza lub naruszatoby
przepisy prawa w zakresie przeciwdzialania korupcji wydanych przez uprawnione
organy administracji publicznej w Polsce i na terenie Unii Europejskiej.

Zamawiajacy akceptuje, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej klauzuli

antykorupcyjnej moze spowodowac rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu

wypowiedzenia w niej przewidzianego, za$ Zamawiajagcemu nie beda przystugiwaé zadne
roszczenia z tego tytutu.

Kazda ze Stron zobowiagzuje si¢ do bezzwlocznego informowania si¢ wzajemnie o kazdym

przypadku naruszenia niniejszych postanowien. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga

Strona dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony,

ktore dotyczy¢ beda wykonywania Umowy zgodnie z niniejszymi postanowieniami.

W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktérym mowa powyzej, kazda ze Stron

zapewnia, iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajacej w dobrej

wierze dokonanie anonimowego zglaszania nieprawidtowosci za posrednictwem poczty

elektronicznej na adres e-mail: XXX@xXx

Strony maja na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowien nie

wykluczaja, nie zastgpuja ani nie zmieniaja w zaden sposob sankcji karnych, cywilnych,

dyscyplinarnych lub administracyjnych ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego w Rzeczypospolitej Polskiej 1 na terenie Unii Europejskie;.

§ 22

. Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej Umowy Strony beda staraly sie
rozstrzyga¢ w drodze wzajemnych negocjacji 1 dotozg wszelkich staran do osiagnigcia
ugody a w razie gdy nie dojdzie do porozumienia, rozstrzygnie je sagd powszechny wiasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

. Umowa zostata sporzadzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego 2 egzemplarze
dla Zamawiajacego 1 jeden dla Wykonawcy.
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§ 23
Klauzula antykorupcyjna

1.Strony Umowy zapewniaja, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowaja nalezyta
staranno$¢ 1 stosowac si¢ bedg do wszystkich obowigzujacych Strony przepisow prawa
powszechnie obowigzujagcego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii
Europejskiej] w zakresie zapobiegania dzialaniom o charakterze korupcyjnym zardéwno
bezposrednio, jak i dzialajac poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze
Stron.

2. Kazda ze Stron dodatkowo zapewnia, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy stosowac si¢
bedzie do obowigzujacych Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem
rozliczania transakcji, kosztoéw 1 wydatkéw, przestrzegania postanowien aktow
wewnetrznych obowigzujacych Strony w zakresie przeciwdziatania konfliktowi interesow,
wreczania 1 przyjmowania upominkdéw oraz anonimowego zglaszania i1 wyja$niania
nieprawidtowosci zarowno bezposrednio, jak i dziatajac poprzez kontrolowane Ilub
powigzane podmioty gospodarcze Stron.

3. Strony zapewniaja, ze w zwiazku z zawarciem i realizacja Umowy Zadna ze Stron, ani zaden
z ich wilascicieli, udzialowcow, akcjonariuszy, cztonkéw zarzadu, dyrektorow,
pracownikow, podwykonawcdw, ani tez zadna inna osoba dzialajagca w ich imieniu, nie
dokonywata, nie proponowata, ani nie obiecywala, ze dokona, ani nie upowazniata, a takze
nie dokona, nie zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani nie upowazni do dokonania
zadnej ptatno$ci lub innego przekazu stanowiacego korzys¢ finansowa lub inng, ani tez
zadnej innej korzys$ci bezposrednio lub posrednio zadnemu z nizej wymienionych:

-zadnemu cztonkowi zarzadu lub pracownikowi Strony;

-zadnemu funkcjonariuszowi panstwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej pelnigcej
funkcje publiczng w znaczeniu nadanym temu pojeciu w systemie prawnym kraju, w ktorym
nastepuje realizacja Umowy;

-zadnej partii politycznej, czlonkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzad panstwowy;

-zadnej innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wptywu lub dziatan
mogacych skutkowa¢ jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub tez w
dowolnym innym niewlasciwym celu, jezeli dzialanie takie narusza lub naruszatoby
przepisy prawa w zakresie przeciwdziatania korupcji wydanych przez uprawnione organy
administracji publicznej w Polsce i na terenie Unii Europejskiej.

4. Nadawca akceptuje, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej klauzuli
antykorupcyjnej moze spowodowaé rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w niej przewidzianego, za§ Nadawcy nie bedg przystugiwac zadne roszczenia
z tego tytutu.

5.Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do bezzwlocznego informowania si¢ wzajemnie o kazdym
przypadku naruszenia niniejszych postanowien. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga
Strona dostarczy informacje 1 udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, ktore
dotyczy¢ beda wykonywania Umowy zgodnie z niniejszymi postanowieniami.

6.W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktorym mowa powyzej, kazda ze Stron
zapewnia, iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajacej w dobrej wierze
dokonanie anonimowego zglaszania nieprawidlowosci za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail: etyka@poczta-polska.pl.

7.Strony majag na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowien nie
wykluczaja, nie zastgpuja ani nie zmieniaja w zaden sposob sankcji karnych, cywilnych,
dyscyplinarnych lub administracyjnych ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego w Rzeczypospolitej Polskiej 1 na terenie Unii Europejskiej.
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§24
Klauzula RODO

. Administratorem danych osobowych os6b uprawnionych do zawarcia Umowy jest ...
[Nazwa i adres Wykonawcy].
. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych ... [Nazwa i adres
Wykonawcy], adres e-mail: inspektorodo@xxx
. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora — w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami z umowy oraz w celu oceny ryzyka zwigzanego z zawarciem umowy,
na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
. Zrédtem danych jest podmiot, z ktorym zawierana jest umowa oraz moga byé rejestry
ogolnodostepne (CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmujg aktualne dane
zawarte w wyciagu z tych rejestrow.
. Dane osobowe moga by¢ przekazane do panstwa trzeciego w zwiagzku z korzystaniem przez
administratora z rozwigzan chmurowych dostarczanych przez firm¢ Microsoft na podstawie
standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez Komisj¢ Europejska, dostepnych
w czeSci Online Services Data Protection Addendum (DPA) pod adresem:
https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products.aspx.
. Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, chyba ze administrator wykaze
istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzgdnych wobec
interesOw, praw 1 wolno$ci osoby, ktorej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

. Dane osobowe moga by¢ udostgpnione innym odbiorcom danych, w szczegdlno$ci
podmiotom $wiadczacym na zlecenie ... [Nazwa Wykonawcy]| uslugi informatyczne,
prawne, doradcze, audytowe, a takze podmiotom i organom, ktorym ... [Nazwa
Wykonawcy] jest zobowigzana udostepni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepisOw prawa.

. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze
przez okres przedawnienia roszczen z Umowy.

. Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

10.Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.

Integralng czescig Umowy stanowig nastepujace zataczniki:

1) Ogloszenie o Zamowieniu;

2) Opis Przedmiotu Zamowienia,

3) Oferta Wykonawcy;

4) Obowiazujace u Wykonawcy zasady nadawania przesylek pocztowych, w tym dotaczenie
wzorow zestawien dla nadawanych przesytek, wzoru nadruku wniesienia optaty pocztowe]
na przesylkach i innych technicznych aspektow™

*Fakultatywnie, o ile wystgpuja u danego Wykonawcy
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