WOJEWODZKI URZAD PRACY w WARSZAWIE WOJEWODZKI URZAD PRACY 2§ Mazowsze
ul. Chtodna 52, 00-872 Warszawa WWARSZAWE !

tel. +48 22 578 44 00, fax +48 22 578 44 07

mail: wup@wup.mazowsze.pl

tacze do strony: wupwarszawa.praca.gov.pl

Zmodyfikowane ZAPYTANIE OFERTOWE nr sprawy
/7P.261.136.2025.PP

Postepowania wytgczone z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.1320) - na mocy art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

1. Zamawiajacy: Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie, Zespét ds. Zamdwien Publicznych
zaprasza do zfozenia oferty.

2. Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest dostawa 67 licencji rocznych oprogramowania Microsoft

365 Business Standard w modelu CSP.
Kod CPV: 48311000-1 Pakiety oprogramowania do zarzgdzania dokumentami

Opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

3. Termin realizacji zamoéwienia: Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w terminie nie
pozniejszym niz 03.08.2025 r. Zaktadajac, ze obecny cykl licencji konczy sie 03.08.2025 .,
a w/w produkty majg zapewnic ciggtos¢ uzytkowania licencji Microsoft 365 Business
Standard w modelu CSP (1 rok) bez przedwczesnej aktywacji, Wykonawca winien
umozliwi¢ korzystanie z licencji z zachowaniem ciggtosci, tj. od dnia nastepnego po dniu
wygasniecia poprzedniej licencji Klucze aktywacyjne powinny zostac¢ przypisane

Zamawiajgcemu do jego konta Microsoft za pomocg kodu tenant Zamawiajgcego.

4. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej

szczegbtowe wymogi dotyczgce przedmiotu zamdwienia:

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposéb

dostepu do publikowanych dokumentow:

Sprawe prowadzi: Przemystaw Pistelok
Starszy specjalista, Zespot ds. Zamdwien Publicznych
tel. +48 22 532 22 49, mail: p.pistelok@wup.mazowsze.pl
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Na indywidualny wniosek przestany za posrednictwem Platformy Zakupowej

Zamawiajgcego adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa.

Kryteria oceny ofert:

1)

W zapytaniu ofertowym w celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy

wybierze oferte najkorzystniejszg przedstawiajacg najnizsza cene.

2)

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgdaé udzielenia

przez Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajgcy przeprowadzi badanie razgco niskiej ceny.

1)

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu

zamowienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu

zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi

z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien,

dotyczgcych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

2)

a) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan
technicznych, wyjgtkowo sprzyjajgcych warunkéw wykonywania zaméwienia
dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztow pracy,
ktérych wartos$é przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym

wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2024 poz. 1773 t.j.);
b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

c) wynikajgcym z przepisOw prawa pracy i przepisdw o zabezpieczeniu spotecznym,

obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;
d) wynikajgcym z przepisdw prawa ochrony sSrodowiska;
e) powierzenia wykonania czesci zamodwienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:



a) szacunkowej wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw
i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, chyba

ze rozbieznos$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

b) wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznos$ci, ktore nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze

zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien.

3) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa

na Wykonawcy.

4) Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawecy, ktdry nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt

w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Wybdr oferty najkorzystniejszej

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg przedstawiajgcg najnizszg cene
(kryterium oceny ofert — cena: 100%). W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy
bedzie mégt wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez

przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Oferta powinna zawierac:

1) Formularz Oferty zawierajacy tgczng cene brutto, cene netto oraz stawke VAT za

realizacje zamdwienia (Zatacznik nr 2 do ZO);

2) Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenistwa

narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507) (Zatgcznik nr 3 do ZO).



Oferta wraz z Zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do podpisania
oferty. Wszelkie poprawki, skreslenia lub zmiany w ofercie, w tym w zatacznikach, musza

by¢ wtasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do podpisania oferty.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie okreslajace

zakres petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania podmiotu, chyba ze petnomocnictwo wynika z innych zatgczonych

do oferty dokumentéw.
9. W zatgczeniu przesytamy Zapytanie Ofertowe wraz z Zatacznikami.

Zataczniki do ZO:

1) Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamdwienia,

2) Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy,

3) Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1
Ustawy,

4) Zatacznik nr 4 —Wzér umowy.

10. Sposdb przygotowania oferty: oferte zawierajgcg tgczng cene brutto, cene netto oraz
stawke VAT (w PLN) oraz zatgcznikami wymienionymi w punkcie 8 , Zapytania
ofertowego” nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym (Profil Zaufany) lub podpisem osobistym (zaawansowany podpis

elektroniczny e-dowéd).
11. Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 25 kwietnia 2025 r. godzina 10:00 za posrednictwem
Platformy Zakupowej adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa,
przygotowang w jezyku polskim sporzgdzong w formie elektronicznej, pisemnej lub
dokumentowej. (Oswiadczenie woli ma forme elektroniczng, o ile zostanie opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, forma pisemna polega na umieszczeniu na
dokumencie wtasnorecznego podpisu, dla zachowania formy dokumentowej wystarczy

ztozenie oswiadczenia woli w sposdb umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajgcej



oswiadczenie w dokumencie, ktérym jest nosnik informacji umozliwiajgcy zapoznanie sie

z jej trescia).

12. Zapytanie ofertowe przeprowadzone zostanie zgodnie z zasadami postepowania w toku
dokonywania zakupu dostaw, ustug lub robét budowlanych o wartosci od 30 000,00 zt
(bez VAT) i nie przekraczajacej kwoty 130 000 zt (bez VAT) w tym wytgczonych na podst.
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U.z 2024 r. poz. 1320). Powyzsze zasady dostepne sg na stronie internetowej

https://wup.warszawa.ibip.pl/public/?id=219190

13. W zwiagzku z wejsciem w zycie Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Warszawie zostata ustanowiona
»,Procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Warszawie”. Wszelkie informacje dotyczgce zgtaszania
naruszen prawa znajdg Panstwo na stronie internetowej Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Warszawie: https://wupwarszawa.praca.gov.pl/sygnalisci oraz na stronie BIP
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie:

https://wup.warszawa.ibip.pl/public/?id=217496

14. Klauzula informacyjna dla uzytkownika postepowania o udzielnie zaméwienia
publicznego, do ktdrego nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo Zaméwien Publicznych:

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (tzw. RODO) ponizej przekazuje nastepujace informacje:

Administratorem danych osobowych:

1) Wykonawcy bedacego osobg fizyczng;

2) Wykonawcy bedacego osobg fizyczng prowadzgcg dziatalnosé
gospodarczy;

3) petnomocnika Wykonawcy (dotyczy danych osobowych zamieszczonych
w petnomocnictwie);

4) cztonka organu zarzgdzajgcego Wykonawcy, uprawnionego do
reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisywania oferty i zawarcia
umowy;

5) oséb wskazanych przez Wykonawce do kontaktu zwigzanego z realizacjg
zamoéwienia publicznego

Administrator Danych
Osobowych
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jest Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie, ul. Chtodna 52, 00-872
Warszawa, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez adres mailowy:
wup@wup.mazowsze.pl, telefonicznie (22) 578 44 00 lub pisemnie na w/w
adres siedziby administratora.

Inspektor Ochrony
Danych

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych moze sie Pani/Pan
skontaktowad poprzez adres mailowy: iod@wup.mazowsze.pl

Cel i podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

1) Przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, do
ktdrego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych, w tym szacowania warto$ci zamdwienia,
przeprowadzenia rozeznania rynku, oceny otrzymanych ofert, wyboru
Wykonawcy, zawarcia i realizacji umowy, prowadzenia rozliczen
finansowych.

2) Realizacji obowigzku przechowywania dokumentacji przez okres
wynikajacy z przepiséw prawa, w tym z Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

1) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, niezbednosci wykonania umowy, ktdrej strong
jest osoba, ktérej dane dotyczg lub do podjecia czynnosci na zadanie tej
osoby przed zawarciem umowy.

2) art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. niezbednos¢ wypetnienia obowigzkow
prawnych cigzacych na administratorze, ktdre wynikajg m.in. z:

a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

b) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

c) ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepnie do informacji publicznej;

d) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

Okres przechowywania
danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, czas realizacji umowy,
a nastepnie przez okres wynikajacy z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt,
ktory stosowany jest w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Warszawie na mocy
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach, czyli przez 5 lat liczagc od dnia 1 stycznia roku nastepujacego od
daty zakonczenia sprawy.

W przypadku zaméwien wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego okresy przechowywania dokumentacji wynikajg dodatkowo z
wytycznych/instrukcji dotyczgcych realizacji poszczegdlnych programéw
operacyjnych.
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Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione
do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa, w szczegélnosci:

1) osoby zapoznajace sie z informacjg w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j,

Odbiorcy danych 2) podmioty realizujgce czynnosci kontrolne w Wojewddzkim Urzedzie

osobowych Pracy w Warszawie,

3) administracja skarbowa,

4) podmioty uprawnione do obstugi doreczen (przy uzyciu sSrodkow
komunikacji elektronicznej, operatorowi poczty lub firmie kurierskiej).

5) podmioty, z ktérymi Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie zawart
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa przystuguje
Pani/Panu prawo zgdania od administratora:

1) dostepu do swoich danych osobowych;

2) sprostowania danych osobowych (korzystanie z tego prawa nie bedzie
Prawa oséb, ktorych skutkowato zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
dane dotycza publicznego),

3) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Przystuguje rowniez Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(szczegdty na stronie internetowej https://uodo.gov.pl/).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacji tego
zamoéwienia.

Informacje o zbieranych

Ei R Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci udziatu w

tym postepowaniu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty decyzji, ktéra opiera sie
wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

Zatwierdzone przez

Kierownika Zespotu ds. Zamoéwien Publicznych

(podpis elektroniczny)
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