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ROZDZIAL 1
PODSTAWA OPRACOWANIA

Wytyczne opracowano w oparciu o:

L.

Ustawe Prawo Budowlane z dnia 7 lipca 1994 roku ( tekst jednolity Dz.U. 2020 r.
poz. 1333).

. Ustawg Prawo Geodezyjne i Kartograficzne z dnia 17 maja 1989 roku

(tekst jednolity Dz. U. 2020 1. poz. 2052).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z 2 grudnia 2010 roku w sprawie szczeg6towego
sposobu 1 trybu finansowania inwestycji z budzetu pafstwa (Dz.U. 2010 r. Nr 238
poz. 1579).

Zarzadzenie 9/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 marca 2016 roku
W sprawie postgpowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng
w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez
niego nadzorowanych (Dz. Urz. MON z 2016 r. poz. 32).

Decyzj¢ nr 202/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 23 czerwca 2016 roku
w sprawie zasad opracowywania i realizacji centralnych planéw rzeczowych (Dz.
Urz. MON z 2016r., poz.112 z p6zn. zm.).

Decyzje¢ nr 384/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 29 wrzesnia 2015 r.

w sprawie okreslenia funkcji gestoréw i centralnych organéw logistycznych sprzetu
wojskowego w resorcie obrony narodowej ( Dz.Urz. MON 2015 r. poz. 275 z pozn.
zm.)

Instrukcje o zasadach utrzymania nieruchomoéci wojska — sygn. Kwat. Bud. 118/98.
Wytyczne Szefa Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych z dnia 30.10.2017 r. w sprawie
zasad sporzadzania elaboratu rozliczeniowego zadan inwestycyjnych

1 remontowych.

ROZDZIAE II
ZNACZENIE ZASTOSOWANYCH OKRESLEN

Uzyte w wytycznych okreslenia oznaczajg:

ke

,»Osrodek Dokumentowania Budownictwa Wojskowego” — wydzielona komoérka
wewnetrzna, shuzgca do przejmowania i przechowywania skompletowane;
dokumentacji budownictwa wojskowego, jej aktualizacji, udostepniania, selekcji
archiwalnej oraz przekazywania do:

1) innych organéw, w przypadku zmiany podleglosci obiektu, kompleksu

nieruchomosci,
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2) archiwéw wojskowych, w przypadku likwidacji  obiektu, kompleksu
nieruchomosci.

2. ,,Dokumentacja budownictwa wojskowego”;

1) formalnoprawna komplekséw,

2) geodezyjno-kartograficzna,

3) plany generalne lotnisk,

4) wytyczne architektoniczno-urbanistyczne,

5) plany studialne zagospodarowania terenu,

6) plany realizacyjne zagospodarowania i uzbrojenia terenu,

7) zalozenia techniczno-ekonomiczne,

8) geologiczno - inzynierska,

9) zasobdéw wodnych,

10) pozwolenia wodno-prawne,

11) techniczno-ruchowa urzgdzen poddozorowych,

12) techniczna,

13) techniczna inwestycji 1 napraw gruntowych z klauzulg zespolu
sprawdzajgcego,

14) powykonawcza inwestycji 1 napraw gruntowych,

15) programy robét,

16) pozwolenia na budowe,

17) inwentaryzacja uzbrojenia terenu i budynkow,

18) ekspertyzy mykologiczne, konstrukcyjne, urzadzen i instalacji,

19) dzienniki budowy ( montazu ).

3. ,.Zasob geodezyjno-kartograficzny” — zgromadzony w o$rodku dokumentacji zbidr
dokumentéw geodezyjnych i kartograficznych oraz map, nie przeznaczony do
uzytku publicznego.

4. ,Materiaty archiwalne”- dokumenty , ktére utracily juz swojg warto$¢ do biezacej
dziatalno$ci 1 kwalifikuja si¢ do przekazania archiwom wojskowym ze wzgledu na
wartosci historyczne.

5. ,Selekcja archiwalna” wybér materiatéw o warto$ci historycznej na podstawie

oceny ich wartosci informacyjnej w przypadku likwidacji obiektu (kompleksu

nieruchomosci).

,,PIB” — Plan Inwestycji Budowlanych.

,PIB do 2 mln zI” — Plan Inwestycji Budowlanych do 2 miliondéw ztotych.

L PRIN” — Plan Remontéw Nieruchomosci.

»WZI” — Wojskowy Zarzad Infrastruktury.

© e N o
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10.

11,

12.
L3

14.

15,

3.

»~Administrator” — 14. Wojskowy Oddziat Gospodarczy w Poznaniu, 16. Wojskowy
Oddziat Gospodarczy w Olesznie, 31. Baza Lotnictwa Taktycznego w Poznaniu —
Krzesinach, 33. Baza Lotnictwa Transportowego w Powidzu (zwane dalej
WOG/Baza Lotnicza) administrujgcy obiektami i kompleksami zarzagdzanymi przez
organ sprawujgcy trwaly zarzad nad nimi z ramienia Ministra Obrony Narodowe;.
»ozef, Komendant, Dowodca”- znaczg odpowiednio: Szef WZI, Komendant WOG,
Dowddca Bazy Lotnicze;j.

»Z.adanie” — zadanie inwestycyjne lub remontowe.

»nwestor” — jednostka organizacyjna, ktéra posiada $rodki finansowe na realizacje
okreSlonego zadania, organizuje proces jego powstawania, ma prawo do
dysponowania nieruchomos$cia na cele budowlane oraz jako jedyna jest upowazniona
do zlozenia wniosku o wydanie pozwolenia na budowe.

»nzynier Kontraktu” — firma zewnetrzna pelnigca funkcje nadzoru inwestorskiego
na zlecenie WZI.

»Rozpoczeciu realizacji inwestycji/remontu” — rozumie si¢ przez to rozpoczecie
inwestycji/remontu, ktére skutkuje wydatkowaniem $rodkéw  finansowych,
zwigzanych np. z pracami przygotowawczymi, podpisaniem umowy

przylaczeniowej, umowy na sporzagdzenie Programu Inwestycji itp.

ROZDZIAEL III
ZAKRES PODMIOTOWY I PRZEDMIOTOWY WYTYCZNYCH
Wytyczne majg zastosowanie w Wojskowym Zarzadzie Infrastruktury w WOG/
Bazach Lotniczych zakresie pelnionych przez te organy funkcji Administrator6w
obiektow 1 kompleksow wojskowych zarzadzanych przez Wojskowy Zarzad
Infrastruktury oraz TOL i ZIOTP.
Wytyczne dotyczg zadan zrealizowanych w ramach PIB, PIB do 2 min zt i PRN
oraz zadan, ktére zostaly zaniechane (przerwane).
Wytyczne okreslaja:
1) Zasady sporzadzania elaboratéw rozliczeniowych zakoficzonych zadan;
2) Zasady przekazywania dokumentacji budowy i powykonawcze] przez:
a) Inwestordw zadan wynikajgcych z planéw inwestycji i remontow,
realizowanych w obiektach i kompleksach wojskowych bedacych
w Zarzadzie WZI,
b) podmioty realizujace zadania tj. Administratoréw obiektow i kompleksow

wojskowych bedacych w zarzgdzie WZI.



ROZDZIAL IV
ROZLICZANIE ZADAN I SPORZADZANIE ELABORATOW ORAZ
ZASADY PRZECHOWYWANIA I PRZEKAZYWANIA ELABORATOW
DO OSRODKA DOKUMENTOWANIA BUDOWNICTWA WOJSKOWEGO

Po zakonczeniu i przekazaniu do uzywania kazdego zadania inwestycyjnego lub

remontowego Inwestor sporzadza w terminie do 60 dni od dnia, w ktérym byta

uregulowana ostatnia ptatnos¢ zwigzana z finansowaniem inwestycji rozliczenie,
na zasadach okreSlonych w § 16 Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia

2 grudnia 2010 r. w sprawie  szczegélowego sposobu i trybu finansowania

inwestycji z budzetu panistwa, zgodnie z zatgcznikami 101 11.

Rozliczeniem zakoficzonych zadan inwestycyjnych, remontowych zajmuje sie

wyznaczony rozkazem Szefa (Komendanta, Dowddey) Inspektor Nadzoru

Inwestorskiego (lub technicznego utrzymania nieruchomos$ci) odpowiedzialny

za wia§ciwg koordynacje dziatan wynikajacych z zadar organu inwestorskiego

w realizacji zadan inwestycyjnych i remontowych, a takze wiadciwe ich

pdzniejsze rozliczenie, zwany dalej ,Inspektorem - koordynatorem” we

wspolpracy z wiasciwym koordynatorem Zespotu Zadaniowego Sekcji

Planowania 1 Programowania. W przypadku zlecenia ustugi nadzoru

inwestorskiego  firmie zewngtrznej, rozliczenie zakonczonych zadan

inwestycyjnych przeprowadza Inzynier Kontraktu.

Nadz6r nad przestrzeganiem ram czasowych kompletowania i przekazania do

archiwizacji ODBW elaboratéw rozliczeniowych przez Inwestora bedacego

Zarzgdcg prowadzi Zastepca Szefa wiasciwego Wydziatu odpowiedzialnego za

sporzgdzenie elaboratu - Wydzialu Inwestycji Budowlanych, Wydziahu

Inwestycji  Sojuszniczych i  Programowych, Wydzialu Eksploatacji

Nieruchomosci (WIB, WISiP, WEN).

1) Przed przystgpieniem do sporzadzenia rozliczenia zadania, Inspektor -
koordynator uzgadnia z Pionem Gldwnego Ksiegowego stan
dokonanych naktadéw oraz poniesionych — wydatkdw. Uzgodnienie
potwierdza Gléwny Ksiggowy lub jego Zastepca na karcie rozliczen
finansowych zadania.

2) Rozliczenie zadania inwestycyjnego lub remontowego musi zawieraé
CO najmnie;j:

a) Poréwnanie rzeczywistych kosztodw, efektdw rzeczowych, okresu

realizacji 1 Zrédet finansowania inwestycji z odpowiednimi
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wielkosciami planowanymi przy jej rozpoczeciu oraz okreslonymi
w wyniku zmian dokonanych w okresie realizacji tej inwestycji.

b) Analizg i uzasadnienie réznic migdzy wielkoéciami , o ktérych mowa
w pkt. 1.

c¢) Opis wazniejszych dziatan, ktére Inwestor podjat w celu usuniccia
nieprawidiowosci wystepujacych w okresie realizacji inwestycji.

d) Informacj¢ dotyczacg podatku od towaréw i ushig zaptaconego
1 zwrdconego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i ushug.

e) Zestawienie srodkéw, z ktdrych zadanie bylo finansowane w podziale
na zrédta pochodzenia tych $rodkow.

f) Kalkulacj¢ uzyskanych wskaznikéw kosztéw jednostkowych,
charakterystycznych dla zakresu rzeczowego zadania.

g) Wskazniki kosztéw jednostkowych oraz poréwnanie kosztow zadania
po zmianach dokonanych w trakcie realizacji zadania, z wielko$ciami
zaplanowanymi przy jego rozpoczeciu.

W terminie 14 dni od dnia rozliczenia zadania Inwestor przesyla rozliczenia
Szefowi/Komendantowi/Dowddey  instytucji  sprawujacej nad Inwestorem
merytoryczny nadzdr oraz beneficjentom.

Rozliczenie, o ktérym mowa w punkcie 4, sporzadza si¢ takze w przypadku, gdy
realizacja zadania zostata zaniechana albo cze$ciowo wstrzymana.

Niezaleznie od ww. rozliczenia sporzadza si¢ pelny elaborat rozliczeniowy
zadania, zawierajgcy wszystkie podstawowe dokumenty dotyczace jego
realizacji, z wyjatkiem dokumentacji z przeprowadzonych postepowan
0 udzielenie zamdéwienia (gromadzonej odrebnie, poza elaboratem
rozliczeniowym zadania).

Dokumentacj¢ zwigzang z realizacjg zadania inwestycyjnego (remontowego)
oraz dokumentacjg powstatg w wyniku dokonanych rozliczen, Inspektor -
koordynator kompletuje, uzupetnia 1 sporzadza ,[Elaborat rozliczeniowy”
trwale oprawiajgc w teczki przedmiotowe zadania zgodnie z zatacznikami 1-3,
przepisami archiwalnymi i przekazuje do archiwizacji skladajgc jednoczesnie
o$wiadczenie - zalgcznik nr 4 . W przypadku braku/nieobecnoéci (np.
zakoficzenie stosunku pracy, zwolnienie lekarskie) Inspektora — koordynatora,
rozkazem dziennym zostaje powotana komisja, celem zlozenia o$wiadczenia —
zalgeznik nr 4 i przekazanie elaboratu rozliczeniowego do ODBW celem

archiwizacji.
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Elaborat rozliczeniowy uwzglednia podziat rzeczowy i merytoryczny powstatej

dokumentacji rozliczeniowej na;

1

2)

3)

4)

a)

TOMI - ,DOKUMENTACYJNE I FORMALNO -PRAWNE
PRZYGOTOWANIE ZADANIA” — zawierajacy dokumenty
rozpoczynajace proces inwestycyjny, realizacji dokumentacji projektowej
i zamiennej wraz niezbednymi decyzjami administracyjnymi, wg spisu
okreslonego w zatgczniku nr 1.
TOM I - ,DOKUMENTACJA BUDOWY I DOKUMENTACJA
POWYKONAWCZA” — zawierajacy dokumenty przechowywane przez
okres istnienia obiektu (art. 63 ustawy Prawo Budowlane) okreslone
odpowiednig kategorig archiwalng - wedlug spisu okreslonego
w zalgczniku nr 2.
Tom II zawiera pelng dokumentacje zadania w formie papierowe;j
i dodatkowo w formie elektroniczne;.
Tom II - kompletowany jest w dwoch egzemplarzach wg zasad
okreSlonych w Prawie Budowlanym. W przypadku gdy organ sprawujacy
obstuge inwestorskg zadania nie jest jednoczesnie Zarzadcg nieruchomosci
(WOG/Baza Lotnicza/TOL/ZIOTP), ktérej zadanie dotyczylo, tom II
kompletowany jest w trzech egzemplarzach.
egzemplarz pierwszy tomu II zawiera oryginaly lub pierwsze
egzemplarze dokumentéw, przekazywany jest do  Zarzadcy

nieruchomosci.

b) egzemplarz drugi tomu II zawiera potwierdzone kopie, drugie

c)

5)

egzemplarze dokumentéw, przeznaczony jest dla Administratoréw

nieruchomoséci.

egzemplarz trzeci tomu II zawiera kopie, trzecie egzemplarze

dokumentéw, przeznaczony jest dla Inwestora nie bedacego Zarzadca.
TOM III - ,KOMPLETNE ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA” —
zawierajagcy dokumenty ekonomiczno — finansowe dokumentujgce
faktycznie poniesione koszty zadania, przechowywany jest przez Inwestora
przez okres przewidziany dla dokumentéw finansowo- materialowych, od
daty ostatecznego rozliczenia zadania. SzczegGltowy spis dokumentdw,
ktére powinny by¢ zawarte w tomie III zawiera zatgcznik nr 3.
Tom III  jest kompletowany 1 archiwizowany  w zasobach
dokumentacyjnych Inwestora na zasadach okre§lonych w przepisach

archiwalnych, Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt oraz Instrukcji



10.
11.
12,

b)

I3

14.

15,

16.

kancelaryjnej WZI. Dokumenty w elaboracie zszywane sg w porzadku
chronologicznym zgodnie z wyszczegélnieniem okreslonym
w zafgczniku nr 3 do ninigjszych wytycznych. Jesli Inwestorem jest
Zarzgdca, Tom III archiwizowany jest jako calo$¢ elaboratu
rozliczeniowego zadania w ODBW.
Elaborat rozliczeniowy zadania sporzadza si¢ i przedstawia go do zatwierdzenia
Szefowi WZI w terminie do 60 dni od daty podpisania protokotu odbioru
koficowego 1 przyjecia do eksploatacji zadania lub uregulowania ostatniej ptatnosci
zwigzanej z finansowaniem przedsigwzigcia. Za decydujace przyjmuje sie date
pdzniejszg.
Wszystkie dokumenty zawarte w elaboracie powinny byé zaewidencjonowane
w kancelarii Inwestora.
Spis tredci poszezegdlnych Tomow elaboratéw nalezy wykonaé elektronicznie.
Wszelkie instrukcje dotaczane do elaboratu nalezy zamieszczaé w jezyku polskim.
Wszystkie kopie dokumentéw zamieszczanych w poszczegdlnych tomach
elaboratéw nalezy po$wiadczad za zgodnosé z oryginatem.
dokumenty finansowe zamieszczane w Tomie I1I tj. faktury wraz z zatacznikami,
ktérych oryginaty przekazywane sa do PGK, poswiadcza za zgodno$é Glowny
Ksiegowy i przekazuje osobie odpowiedzialnej za sporzadzenie elaboratu. Kopie
wykonywane sa w technice czarno-biatej.
kopie dokumentéw zamieszczanych w Tomach I i II poswiadcza za zgodnosé
z oryginatem odpowiednio Szef WIB, WISiP 1 WEN.
Tom 1II elaboratu zakonczonego zadania Inwestor przekazuje do Zarzadcy
nieruchomodci w terminie 30 dni od daty sporzadzenia elaboratu.
Elaboraty zakoficzonych zadan inwestycyjnych i remontowych przechowywane sg
w zasobach dokumentacyjnych zarzadcy nieruchomosci - w Oérodku
Dokumentowania Budownictwa Wojskowego, ktéry jest osrodkiem
podstawowym zawierajacym kompletng 1 aktualng dokumentacje budownictwa
wojskowego.
Dokumentacj¢ dotyczaca usuwania usterek w trakcie okresu gwarancji i rekojmi,
protokoly z bezusterkowego odbioru oraz protokoty odbioréw pogwarancyjnych
inwestycji 1 remontdéw nalezy zatgczyé do Tomu II w osobnej teczce w terminie 60
dni od daty dokonania ostatniego odbioru.
Oryginaty urzedowych dokumentow stwierdzajace wiasnos¢, lub uprawniajace do
wiladania nieruchomog$ciami, wyciagi hipoteczne, katastralne, orzeczenia sgdowe,

decyzje dotyczace przejscia lub przekazania nieruchomosci, pozwolenia i decyzje
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17.

18.

19.

20.

21

22

dotyczace budowy, rozbidrki budynkéw, $rodowiskowe, — przechowuje sic
1 archiwizuje w Teczkach Podstaw Prawnych Nieruchomosci, natomiast
w claboratach rozliczeniowych archiwizowane sa, miedzy innymi, kopie
urzedowych decyzji i pozwolen dotyczacych zrealizowanego zadania. Zgodnoéé
kopii ~dokumentéw zawartych w elaboracie musi byé poswiadczona
z oryginatami tych dokumentdw.

Korespondencja manipulacyjna, ktéra powstata w wyniku realizacji zadania, nie
posiadajgca wartodci archiwalnych i znaczenia dowodowo - prawnego, ktéra nie
jest wyszczegblniona w zalacznikach nr 1 - 3 jako czeéé sktadowa elaboratow
powykonawczych gromadzona jest w teczkach przedmiotowych akt w kancelarii
wg. Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, po uprzednim jej uporzadkowaniu pod
wzgledem spraw ktorych dotyczy i uwzglednieniem chronologii.

W przypadku, gdy obstuge inwestorskg zadania prowadzi organ niebedacy
Zarzadca (WOG/Baza Lotnicza/TOL/ZIOTP), dokumentacje budowlana,
dokumentacje¢ budowy i dokumentacj¢ powykonawczg przekazuje sie w dwoch
egzemplarzach Zarzadcy tej nieruchomodci (w tym jeden w formie trwale
oprawionych teczek elaboratéw powykonawczych przystosowanych do
archiwizacji, zgodnie z przepisami archiwalnymi niezwlocznie po oddaniu
nieruchomosci do uzytkowania.

Zarzadca mnieruchomosci przechowuje dokumentacje budowy i dokumentacje
powykonawczg przez okres istnienia obiektu, jako materialy archiwalne kategorii
A%,

Zarzgdca nieruchomosci przekazuje Administratorowi drugi egzemplarz Tomu 11,
ktéry jest przechowywany przez ten organ przez okres istnienia obiektu, jako
materiaty archiwalne w terminie 30 dni od dnia sporzadzeniu elaboratu
rozliczeniowego.

Administrator wlacza dokumentacje zawartg w drugim egzemplarzu Tomu II do
ksigzki (teczki) obiektu budowlanego ktéra, podlega przechowywaniu przez okres
istnienia obiektu, a w razie; Jjego rozbiérki przez 3 lata od daty protokolarnego
odbioru rozbiérki. W trakcie przekazywania obiektu (urzadzenia) innemu
organowi, przekazaniu podlega rowniez ksigzka (teczka) obiektu budowlanego.
Administrator realizujacy zadania zgodnie z RPRN (Roczny Plan Remontow
Nieruchomoscei), przekazuje Tom II elaboratu rozliczeniowego zadania w terminie
30 dni od jego sporzadzenia bezposrednio do ODBW Zarzadcy. Z ramienia
Zarzgdcy nadzor nad przekazaniem elaboratéw pelni Szef WEN poprzez

Kierownik Sekcji TUN.
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25

24.

23,

26.

Dokumentacja kosztowa zadania (teczki elaboratéw zawierajacej rozliczenie
finansowe zadania) podlega przepisom archiwalnym dotyczagcym dokumentacji
finansowo-materiatowej i nie podlega przekazaniu; archiwizowana jest przez
podmiot finansujacy zadanie.

W przypadku utraty przez dokumentacje budownictwa wojskowego znaczenia
praktycznego, dowodowo - prawnego, lub na podstawie innych przepiséw
dokumentacja przeznaczona zostala do zniszczenia, podlega przepisom
archiwalnym, a ponadto Administrator uzytkujacy wymieniong dokumentacje
zobowiazany jest uzyska¢ dodatkowo pisemng opinie Os$rodka Dokumentowania
Budownictwa Wojskowego Zarzadcy.

Wytyczne wchodzg w Zycie z dniem podpisania, jednoczeénie tracg moc wytyczne
Szefa Wojskowego Zarzadu Infrastruktury w Poznaniu w sprawie zasad
sporzadzania elaboratu rozliczeniowego zadan inwestycyjnych i remontowych
wprowadzone do stosowania rozkazem dziennym nr 81 Szefa Wojskowego
Zarzgdu Infrastruktury z dnia 25.04.2018 r. RTD nr 40/2018.

Wytyczne otrzymuja: Dowddey; 31BLT, 33BLTr, Komendanci; 14 WOG,

16 WOG, TOL, ZIOTOP.

ZALACZNIKOW: 12 na 18 str.

Zat.nr 1 - 11 — Wzory dokumentow - na 17 str.
Zat. nr 12 — Arkusz uzgodnienia i zapoznania na 1 str.

SZ
WYDZIALU INWES jl? BYDOWLANYCH

Cz. p. 0. mj¥ Michal GANCARCZYK
STFF
Wy (50 B T ”
f:i .Vf'! URNMESTY G 30y WV APy
HEREWR G o6y Mefm-."ﬁ.}’\fn\j\raH
Y IP0snanin R
.o mjr Michol GANCARCZYK

Wyk. Adamina PLOWENS-MILEWSKA (tel. 261 572 723)
Data: 15.06.2021r.
T-0202, Kat. A
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Zatgcznik nr 1
do wytycznych Szefa WZI z dnia.................

WZOR
Spis dokumentéw zawartych w teczce TOM -1 :

DOKUMENTACYJNE I FORMALNO -PRAWNE PRZYGOTOWANIE ZADANIA

(Nr i nazwa zadania)

L.p. | Nrwch. Nazwa dokumentu Strona
pisma/data od ...doe...
i Spis tresci.
2. Minimalne Wojskowe Wymagania Organizacyjno —
Uzytkowe (MWWO-U), Wnioski Inwestycyjne - kopia
3. Program Inwestycji, Program Funkcjonalno-Uzytkowy,
Program Organizacyjno-Uzytkowy (PI, PF-U, PO-U) *
4. Protokoty z prac KOPI dotyczace PI *
3. Protokoly z posiedzen KOPI w zakresie narad roboczych,
uzgodnien 1 odbioru dokumentacji techniczne;j.
6. Protokoty przekazania dokumentacji technicznej dla
Inwestora.
7 Whniosek i decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu - kopia
8. Whiosek i decyzja o lokalizacji inwestycji celu publicznego —
kopia *
9. Whiosek i decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach —
kopia *
10. Whiosek i decyzja pozwolenie na budowe / zawiadomienie

o braku sprzeciwu — kopia *

11. Inne wnioski i decyzje administracyjne uzyskane na etapie
przygotowania inwestycji, remontu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami — kopia *

12. Notatki shuzbowe 1 inna wazna korespondencja dotyczaca
przygotowania dokumentacyjnego 1 formalno-prawnego
inwestycji, remontu.

*. w zaleznosci od potrzeb jesli jest wymagane

UWAGI:

- teczki mogg zawiera¢ kilka zszytych jednostek archiwizacyjnych, ktérym
numeracje¢ nadaje si¢ na zasadzie: TOM —I /1, TOM -1 /2 itd.;

- spis jest pogladowy — nie wszystkie dokumenty musza wystepowaé
w konkretnych przypadkach;

- kopie dokumentéw wymagajg po§wiadczenia zgodnosci z oryginalem;
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..................................................................................................................

Zalgcznik nr 2

do wytycznych Szefa WZI z dnia..........

WZOR
Spis dokumentéw zawartych w teczce TOM — 11 :

DOKUMENTACYJNY BUDOWY I DOKUMENTACJA POWYKONAWCZA

(Nr i nazwa zadania)

L.p. | Nrwch. Nazwa dokumentu Strona
pisma/data O 00

I Spis tresci.

2 Zawiadomienie organu administracji budowlanej i projektanta
0 zamiarze rozpoczecia robot.

3 Petnomocnictwo dla Inspektoréw Nadzoru.

4. Protokot przekazania placu budowy, plan BIOZ.

5. Dziennik budowy lub rozbidrki (montazu.)

6. Protokoty z rozbidrki obiektu.

7. Protokoly odbioréw czeSciowych i robdt zanikajgcych.

8. Ksigzka / karty obmiaru. *

9. Protokoly z przegladu technicznego, rozruchu, usuniecia
usterek itp.

10. Protokoty pokontrolne organdéw nadzoru budowlanego,
dozoru technicznego i inne.

11. Zgloszenie gotowosci zadania do odbioru.

12 Whniosek 1 pozwolenie na uzytkowanie.

13. Protokét odbioru koncowego 1 przekazania do uzytkowania.

14. Dokumentacja budowlana zatwierdzona przez Wojewode.

1.3. Dokumentacja powykonawcza (dokumentacja z budowy
z naniesionymi zmianami dokonanymi w toku wykonywania
robot), projekty warsztatowe, rewizje rysunkow.

16. Swiadectwo charakterystyki energetycznej.

17. Swiadectwa, atesty, certyfikaty, karty katalogowe, DTR,
deklaracje, paszporty, aprobaty, schematy, oceny.

18. Operaty pomiarowe, protokoty z préb i badan szczelnosci,
Swiadectwa wzorcowania.

19, Instrukcje obstugi, eksploatacji obiektdw, urzadzen, instalacji
(egzemplarze dla Administratoréw), gwarancje, wytyczne.

20. Inwentaryzacja geodezyjna powykonawcza.
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21. Inwentaryzacja schematyczna budynkéw, budowli
(jednokreskowa).

22, Instrukcja uzytkowania obiektow wraz z harmonogramem
serwisowo-konserwacyjnym zamontowanych urzadzen.

23 Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego.

24. Notatki z rad budowy.

25, Potwierdzenie przekazania dokumentacji powykonawczej do
Uzytkownika, Administratora.

26. Wazne pisma dotyczace realizacji procesu budowy
(korespondencja z Uzytkownikiem, Biurem Projektow,
Administratorem).

7. Dokumentacja elektroniczna zadania jako oddzielna teczka
TOMu. 1L

28. Dokumentacja fotograficzna zadania jako oddzielna teczka
TOMu II.

29, Protokoty odbioréw pogwarancyjnych — po uptywie
gwarancji okreslone] w umowie jako oddzielna teczka TOMu
11.

*- w zalezno$ci od potrzeb jesli jest wymagane

UWAGI:

- teczki mogg zawierac kilka zszytych jednostek archiwizacyjnych, ktérym
numeracj¢ nadaje si¢ na zasadzie: TOM —II/1, TOM —1II /2 itd.;

- spis jest pogladowy — nie wszystkie dokumenty muszg wystepowaé
w konkretnych przypadkach;

- kopie dokumentéw wymagaja poswiadczenia zgodno$ci z oryginalem.
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Zatacznik nr 3
do wytycznych Szefa WZI z dnia.................

WZOR
Spis dokumentéw zawartych w teczce TOM — 111 :

KOMPLETNE ROZLICZENIE ZADANIA

(Nr i nazwa zadania)

L.p. | Nr wch. Nazwa dokumentu Strona
pisma/data od ...do...
1. Spis tresci.
! Rozliczenie finansowe zadania.
3 Umowy (dokumentacja techniczna, roboty
budowlane) wraz z aneksami i zalgcznikami.
4. Pozostate umowy zawarte w trakcie realizacji

zadania inwestycyjnego, remontowego (np.
przytaczeniowa, na dostawe medidw, wycinki) wraz
z zatacznikami.

s

Zestawienie kosztow zadania (po dokumentacji i po
przetargu na RB)

Kosztorys inwestorski.

Kosztorys ofertowy.

Kosztorys powykonawczy.

by el el ok

Zestawienie optaconych faktur.

10. Faktury, rachunki - uwierzytelnione kopie wraz
z protokotami odbioréw robot i zestawieniem
wydatkéw zadania, *

11, Inne dokumenty ekonomiczno-finansowe np.
inwentaryzacja sporzadzona po odstgpieniu od
wykonania umowy.

12. Protokoty przyjecia §rodkow trwalych PT, OR jako
oddzielna teczka TOMu III.

*- kopie dokumentow wymagaja po§wiadczenia zgodnosci z oryginatem

UWAGI:

- teczki moga zawierac kilka zszytych jednostek archiwizacyjnych, ktérym
numeracj¢ nadaje sie na zasadzie: TOM —III /1, TOM - I1I /2 itd.;

- spis jest poglagdowy — nie wszystkie dokumenty muszg wystgpowacé
w konkretnych przypadkach;

- kopie dokumentéw wymagaja po§wiadczenia zgodno$ci z oryginalem
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Zalgcznik nr 4

do wytycznych Szefa WZI z dnia.................
WZOR
Inspektor koordynator: PO, B s 5o wisia s
(imig i nazwisko)
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1) zadanie inwestycyjne* / remontowe*:

.........................................................................................................

(Nr i nazwa zadania)
rozliczono zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2) wykonana dokumentacja jest kompletna.
Do Osrodka Dokumentowania Budownictwa Wojskowego przekazano komplet elaboratow
rozliczeniowych zawierajgcych:

= coveeeenn. teczek tomu I — dokumentacyjne 1 formalno —prawne przygotowanie zadania

e teczek tomu II- dokumentacji budowy i dokumentacji powykonawczej;.
™ SeEEEE teczek tomu III — kompletnego rozliczenia zadania.
Razem przekazano: ................ (BLORNIIIE. s consomssesvrimsmsasssissersves i B e ) teczek
elaboratow.

(podpis, pieczgc )
Dokumentacje przyjeto do zasobu ODBW wdniu ......cccceeeieeenennenee, spis akt nr......... ¢ S——
L a——

.........................................................................................................................................................
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Zatagcznik nr 5

(podpis, pieczg¢ ODBW )

* niepotrzebne skresli¢

do wytycznych Szefa WZI z dnia.................

WZOR STRONY TYTULOWEJ TECZKI TOM - I

....................................................................

................................................................................................

TECZKA NR

(Nadaje ODBW)

DOKUMENTACYJNE
I FORMALNO-PRAWNE
PRZYGOTOWANIE ZADANIA

ZADANIE:

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

Okres przechowywania w ODBW — przez okres istnienia obiektu

Kategoria archiwalna - ...............
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Zalacznik nr 6

Rozpoczeto :

Zakohczono:

Teczka zawiera : stron

do wytycznych Szefa WZI z dnia.................

WZOR STRONY TYTULOWEJ TECZKI TOM - II

....................................................................

................................................................................................

TECZKA NR

(Nadaje ODBW)

DOKUMENTACJA BUDOWY
I DOKUMENTACJA POWYKONAWCZA

ZADANIE:

......................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

TOM -1II/.......

Okres przechowywania w ODBW — przez okres istnienia obiektu

Kategoria archiwalna - ..............
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Zatacznik nr 7

Rozpoczeto :

Zakonczono:

Teczka zawiera : stromn.

do wytycznych Szefa WZl zdnia.................

WZOR STRONY TYTULOWEJ TECZKI TOM - III

................................................................................................

TECZKA NR

(Nadaje ODBW)
KOMPLETNE ROZLICZENIE ZADANIA

ZADANIE:

......................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

TOM -1II/.......

Okres przechowywania w ODBW — przez okres istnienia obiektu

Kategoria archiwalna - ...............
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Zatgcznik nr 8

Rozpoczeto :

Zakonczono:

Teczka zawiera : stron.

do wytycznych Szefa WZI zdnia.......c...ovine

WYKAZ DOKUMENTACJI
PODLEGAJACEJ PRZEKAZANIU PRZEZ ZARZADCE
NIERUCHOMOSCI ADMINISTRATOROM (UZYT KOWNIKOM)
NIERUCHOMOSCI
(po realizacji zadania inwestycyjnego/remontowego)

1. Dokumentacja budowlana (zatwierdzona przez Wojewode).
2. Dokumentacja powykonawcza.
3. Protokoly odbiorow czesciowych.
4. Protokoty odbiordéw koncowych.
5. Po$wiadczone z oryginatem kopie:
a) decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania, (*)
b) decyzji o pozwoleniu na budowe, (*)
c¢) dziennika budowy, (*)
d) decyzji pozwolenia na uzytkowanie. (*)
6. Swiadectwa i atesty.
7. Instrukcje obstugi, eksploatacji obiektéw urzadzen, instalacii.
8. Inwentaryzacja geodezyjna powykonawcza

9. Protokdty odbioréw pogwarancyjnych ( po uptywie gwarancji okre$lonej w umowie).

(*) w przypadku, gdy bylo wymagane
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do wytycznych Szefa WZI z dnia

WZOR*

Poznan, dnia

AKCEPTUJE

SZEF

WOJSKOWEGO ZARZADU INFRASTRUKTURY

(stopien, imig i nazwisko, data i podpis)

Spis teczek akt nr ..

..... fesie: 7

Zatacznik or 9

............

elaboratéw powykonawczych zadania inwestycyjnego / remontowego* **

........................................................................................................................................

(numer, nazwa zadania)
przekazanych do Osrodka Dokumentowania Budownictwa Wojskowego

Nr Data
L tomu Tytut teczki Kategoria Ilo$¢ | Sygnatura Uwagi
P keczki prehiwalnal Rozpoczgto | Zakonczono | stron | ODBW* sl
1|2 4 5 6 7 8 9
Spisy wypetniac drukiem
Razem pozycji: .....co...... R L0 uausuniscsmsowmsanossncer e s PO A S S ki
ZAY ACZNIK: Os$wiadczenie inspektora nadzoru — koordynatora zadania***

Przyjeto do ODBW:

*  dotyczy WZI
**  nadaje ODBW
*%% niepotrzebne

(data, pieczgd, podpis przekazujacego)
Zgadzam si¢ na przekazanie akt wymienionych w spisie:

(data, pieczg€, podpis przyjmujgcego)
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Cze$é B. Analiza i uzasadnienie réznic oraz dzialania inwestora.

1. Informacje ogélne

A INWESTEIRE smmmersosnsnmmmommosimsmsssosessonssss s i s s eo e
b. NAZWA ZADANIA ottt ettt et e e es st et eteseeeeaaseeensersrons
c. LOKALIZACJA: JEDNOSTKA WOJSKOWA
d. ZRODLO FINANSOWANIA: BUDZET - DEPARTAMENT BUDZETOWY MON
e. WYKONAWCY:
ROBOT BUDOWLANYCH: ..cccouueuccemmonmsersssmmsesssmsssssssssssssssssmmsssssssssssssssesseses
BILRO PROIER TOWE: ssiiusminssmssssiioissstisiosamatsssssssntiti shissss casssssssssomsmass
£ DATA ROZPOCZECIA ZADIANIAL omnscismsmissspnossmsisssmssssssmsisossssssis issiniessiins
g. DATA PROTOKOLU ODBIORU KONCOWEGO I PRZEKAZANIA DO
EKSPLOATACIL: ..ottt s sas s saeora st
2. Koszty i naklady.
QOdchylenie
Wg wartoéci Wartoé Przekroczenie
Wyszczeg6lnienie planowane] rzeczywista )
Y & wg ZKZ ( tyzsy ) Oszczgdnosé
(tys. zf) ' )
(tys. zb)
1. Naklady ogdtem w zt w tym:
a) | Pozyskanie dziatki budowlanej
b) Przygotowanie terenu i przylgczenie
obiektéw do sieci..
¢) | Budowa obiektéw podstawowych.
d) | Instalacje
) Zagospodarowanie terenu i budowa
© | obiektow pomocniczych
f) | Wyposazenie
Prace przygotowawcze, projektowe,
) obstuga inwestor., szkolenia i
&) | rozruch
2. | Rezerwa Compemenss ) G ) Cnmssnnan )

CZESC OPISOWA:

Wyjasnienie roznicy pomiedzy warto$cig rzeczywista kosztow na powyzsze zadanie a planowang wartoscig ZKZ
(dla kazdego zrddta finansowania).
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3. Finansowanie rzeczywiste w_poszczegélnych latach:

...... rok sissisensannes 1¥S. 2
...... rok SE— .l |
...... rok sisansvsssesne TY8,
...... rok RO %/ |
...... rok essseersneens tyS. Zh
...... rok S— L/ |
...... rok conssuresncsss TVS. ZF
RAZEM = e sonse LYS: Zh

CzgscC opisowa:
Uzasadnienie zmiany okresu realizacji inwestycji (w przypadku gdy faktyczny termin realizacji zadania
odbiega od terminu okres$lonego na etapie wprowadzenia zadania do Planu).

4. Wykaz podstawowych efektéw rzeczowych zadania inwestycyjnego:

Zadanie nr .................. il WM nemann AP RSSO UL A B SRS SRS SRS b
(nazwa zadania)

Lo ovmnamums v e s Sy s VS R S SO tys. zi
. RO tys. zt
. S R— tys. zt
R - ... tys. zi
T ~ R tys. zt
B o S e S R R i tys. zt
ettt e e e e et e e nr e ateeaat s e tys. zt
e e e $ _svssevisssizes tys. zt
Razem == seoussscn tys. z1
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5. Cze§é opisowa

a. Przebieg realizacji i trudno$ci wystepujace w czasie realiZacji: ........ococoereririiiveieineieeeeeennne

......................................................................................................................................................

b. Dziatania inwestora podjgte w celu usunigcia nieprawidtowosci, ktére wystepowaly w czasie realizacji
inwestycji, w tym dziatania wobec wykonawcodw inwestycji i wazniejsze rezultaty ich dziatan:

c. Niewykonany zakres rzeczowy w momencie oddawania zadania do eksploatacji,
przyczyny i przyjety sposodb rozwigzania problemu :

......................................................................................................................................................

6. Wskazniki kosztéw jednostkowych charakterystycznych dla zakresu rzeczowego zadania.

Zakres Wskazniki jednostkowe w
. 7 oziomie cen 20...... roku tj.
Wyszczegolmem’e }fla?cii:nyy Zakres P zakoficzenia zadania !
Lp. uzyskanych efektow przy TZECZOWY Planowane przy T
menzowyeh rozpoczynaniu IZeczywisty roz};z;ii?:mu faktycznie
zadania (wtys.zh) (w tys. zt.)
1 1kpl | s tys. 2kpl | .ocooveene.. tys. zhkpl
2 1 kpl 1 kpl o tyS. 2Pl |, tys, 2K
3 1 kpl 1 kpl ety zikpl | . tys. 2ifkpl
4 1 kpl 1 kpl e TyS. Zh/kpl cevreeneen Ty, 2]
5 1 kpl Lkpl [ s tys. ztkpl | ... tys. zi/kpl
6 1 kpl 1 kpl 1) N tys. zb/kpl
7 1 kpl Lkpl | oo tys. z/kpl | tys. zi/kpl
8 1 kpl 1kpl | tys. Zhkpl | oo, tys. 2Zl/kpl
g 1 kpl 1 kpl evreenns yS. 7KDL | . tys. z/Kpl
10 1 kpl 1 kpl eecveesen Y8 ZUKDL | . tys. 2l/Kpl
11 1 kpl 1 kpl v Y8 2P | tys. Z¥/kpl
12 1 kpl 1 kpl oo TYS. 2Kl | . tys. Zh/kp]
13 1 kpl Lkpl | s tys. zhkpl | oo tys. 2W/kpl

Czgs¢ opisowa
Uzasadnienie wystgpienia roznicy warto$ci wskaznika jednostkowego.
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7. Tablica cen.

Cena Cena Wskaznik w zt na:

Wys Slnienie
yszezegoinien Jednostka |jednostkowa | calkowita

5

uzyskanych efektow

rzeczowych rmary rzlf el /m? m¥/ /mb./

;5:6\000\30\%4193;\3.—-‘

8. INSPEKTORZY NADZORU INWESTORSKIEGO:
(W przypadku zlecenia kompleksowej ustugi podmiotowi zewngtrznemu dodatkowo podaé nazwe firmy
realizujgcej zamowienie)

Roboty budowlane m eemmrereesessesssressarsasessassns
Roboty elektryczne T Thmma——
Roboty sanitarne S s

Roboty drogowe e

Sporzadzit/a: ...... N ;- S

(Imie i Nazwisko)
Sprawdzit/a: .....cccovvviiiieieeeece, . [

(Imig | Nazwisko)

GLOWNY KSIEGOWY SZEF
INWESTORA
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Zalacznik nr 12
do wytycznych Szefa WZI z dnia.................

ARKUSZ UZGODNIENIA | ZAPOZNANIA
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Zastepca Szefa Zarzadu

Szef Wydziatu Koordynacji i Analiz

Szef Wydziatu Inwestycji Budowlanych

Szef Wydziatu Eksploatacji Nieruchomosci

Radca Prawny

Audytor Wewnetrzny

Specjalista z Kierownictwa

Gtéwny Ksiegowy

Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

Szef Wydziatu Nieruchomos$ci i Zakwaterowania Wojsk
Kierownik Sekcji Zaméwier Publicznych W2 Kiergik o, 2 557 0m S —isole
Kierownik Wydziatu Infrastruktury ﬂ‘t@ .....

Szef Wydziatu Inwestycji Sojuszniczych i Programowych
Kierownik Sekcji Sprzetu

Kierownik Sekcji Kontroli i Inwentaryzacji
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WOJSKOWY Poznan, 22.06.2021 r.
ZARZAD INFRASTRUKTURY

»Wycigg”

ROZKAZ DZIENNY NR 116
z dnia 21.06.2021 r.

9. INNE SPRAWY. .

3) Z dniem zatwierdzenia tj. 21.06.2021 r. wprowadzam do stuzbowego wykorzystania
1 przestrzegania ,, Wytyczne Szefa Wojskowego Zarzadu Infrastruktury w sprawie zasad
sporzadzania elaboratu rozliczeniowego zadan inwestycyjnych i remontowych”.
Jednocze$nie z dniem 21.06.2021 r. tracg moc ,,Wytyczne Szefa Wojskowego Zarzadu
Infrastruktury w sprawie zasad sporzadzania elaboratu rozliczeniowego zadah

inwestycyjnych i remontowych” wprowadzone Rozkazem Szefa Zarzadu nr 81 z dnia

25.04.2018 r. (RTD 40/2018).

SZEF

(-) plk Tomasz JANUSZ
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Poswiadczam wyciag: *“é{‘; zﬁ,:_;{v

Kierownik Sekcji Personalno — Administracyjnej
) :LA v

Arleta NAWROT



ARKUSZ PRZEGLADU [ AKTUALIZACJI DOKUMENTU

Lp. Imig i nazwisko Data Uwagi Podpis
dokonujacego przegladu/ dokonujgcego
przegladu/aktualizacii aktualizacji przegladu/
aktualizaciji
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