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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

zadania pod nazwa:

~Swiadczenie ustug w zakresie sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie
Nadlesnictwa Brzesko oraz utrzymania terenu wokét budynku w 2025 r.”

Zamawiajacy: Nadlesnictwo Brzesko
Jadowniki, ul. Brzeska 59,
32-800 Brzesko

Nadlesnictwo Brzesko, Jadowniki ul. Brzeska 59, 32-800 Brzesko WWW.Iasy.gov.pI

tel.: +48 146125149, e-mail: brzesko@krakow.lasy.gov.pl



¢ Nazwa zadania:
Swiadczenie ustug w zakresie sprzgtania pomieszczen biurowych w siedzibie
Nadlesnictwa Brzesko oraz utrzymania terenu wokét budynku w 2025 r.
¢ Adres obiektu budowlanego:
Nadlesnictwo Brzesko, Jadowniki, ul. Brzeska 59, 32-800 Brzesko
Obreb ewidencyjny Okocim, dziatka nr 1151/5
e Opracowanie:

Jakub Wacnik (Specjalista SL ds. administracyjno-gospodarczych)

1. Opis przedmiotu zamowienia

I. Czynnosci objete sprzgtaniem codziennie, za wyjatkiem swiat, sobot
oraz dni ustawowo wolnych od pracy;

a) czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni biurek, szafek, kontenerow,
koméd, szaf oraz innych mebli i sprzetu biurowego, w tym wycieranie
z kurzu oraz czyszczenie sprzetu komputerowego, a takze parapetow,
potek, wytgcznikdédw Swiatta oraz powierzchni drzwi w razie potrzeby oraz

powierzchni pod meblami;

b) wynoszenie Smieci z koszy, fgcznie z wymiang workdéw na smieci oraz
innych przeznaczonych do wyrzucenia kartonéw lub tym podobnych
odpaddéw wiekszego formatu, ktére nie mieszczg sie do koszy, do
odpowiednich konteneréw znajdujgcych sie na posesji Nadle$nictwa

Brzesko lub innych wskazanych przez Zamawiajgcego kontenerow;

C) czyszczenie powierzchni podtogowych zmywalnych (panele, gres wraz
z cokolikami oraz listwami) odpowiednimi, przeznaczonymi do

odpowiedniego rodzaju powierzchni srodkiem czystosci;

d) porzadkowanie, czyszczenie i dezynfekcja toalet, w tym mycie armatury,
luster, muszli, umywalek, zlewozmywakdéw, pisuaréow, kratek Sciekowych
z zastosowaniem srodkow chemicznych bakteriobdjczych
i zapachowych (w tym biezgca wymiana i uzupetnianie kostek

zapachowych lub innych tego rodzaju Srodkdéw  uzywanych



f)

g)

h)

w pomieszczeniach WC, zalewanie wodg kratek odptywowych znajdujgcych
sie w toaletach) oraz uzupetnienie na biezgco artykutéw toaletowych
(papier toaletowy, reczniki papierowe, mydio w ptynie) do dostarczenia,
ktorych zobowigzany jest wykonawca, kontrola oraz w razie potrzeby

uzupetnianie papieru i recznikéw w dozownikach;

porzadkowanie  zapleczy  kuchennych  Zamawiajgcego, w tym
pozostawionych naczyn, oproznienie lub zatadowanie zmywarek
z wiozeniem umytych naczyh do szafek (zaréwno na parterze jak i pietrze),
biezgce czyszczenie ekspreséw do kawy, uzupetnianie na biezgco srodkoéw

czystosci, w tym ptyn do naczyn, zmywak kuchenny oraz recznik kuchenny;
czyszczenie glazury tazienkowej sciennej;

oproznianie pojemnikdw z papieru (przy niszczarkach) i skfadowanie do

wyznaczonych zasobnikow;

wynoszenie wszystkich zebranych i powstatych w trakcie sprzatania
odpadow statych do konteneréw na odpadach podstawionych na posesiji

Nadlesnictwa lub innych wskazanych kontenerdw;
uzbrajanie systemu alarmowego, w zakresie wskazanym w umowie;

czyszczenie wycieraczek systemowych przy drzwiach wejsciowych do

budynku oraz poszczegdlnych pomieszczen;
zamiatanie i mycie schoddw zewnetrznych i wewnetrznych;

sprzgtanie po naradach i spotkaniach w salach narad, zbieranie i mycie
naczyn reczne oraz w zmywarkach w zaleznosci od potrzeb, pdzniejsze

osuszenie i wtozenie czystych naczyn do odpowiednich pétek kuchennych;

m) podlewanie kwiatow wedtug potrzeb.



a)

b)

d)

f)

g)

h)

Czynnosci objete sprzataniem raz w tygodniu lub czesciej w przypadku
wystgpienia takiej potrzeby:

czyszczenie elementow stanowigcych dekoracje wnetrza budynku (np.
obrazy, tablice informacyjne, tablice ogtoszen, dekoracyjne elementy

drewniane, itp.);

odkurzanie i czyszczenie tapicerki meblowej oraz zaluzji poziomych

(drewnianych),

usuwanie pajeczyn i kurzu ze Scian, sufitow, szaf z gory, opraw
o$wietleniowych (podczas wykonywania czynnosci polegajgcych na
czyszczeniu opraw lub wycieraniu kurzy z szaf, to wykonawca we wtasnym
zakresie odpowiada za zabezpieczenie wykonania prac pod wzgledem bhp
i ppoz);

konserwacja mebli biurowych oraz drewnianych elementéw dekoracyjnych

srodkiem antystatycznym;

mycie poreczy i balustrad na klatkach schodowych oraz odbojnikéw na

korytarzach;
wycieranie grzejnikéw na mokro;

stosowanie na powierzchniach podtogowych wykonanych 2z paneli
odpowiedniego $rodka impregnujgcego, nabtyszczajgcego dostosowanego

do rodzaju powierzchni;

wynoszenie Smieci z koszy zewnetrznych, tgcznie z wymiana workow na
Smieci wedtug potrzeb oraz innych przeznaczonych do wyrzucenia kartonéw
lub tym podobnych odpaddéw wigkszego formatu, ktdre nie mieszczg sie do
kosza do odpowiednich konteneréw znajdujgcych sie na posesji
Nadlesnictwa Brzesko Ilub innych wskazanych przez Zamawiajgcego

kontenerow;

zamiatanie, mycie i konserwacja schodow zewnetrznych, tarasu o pow. ok.



)

k)

a)

b)

d)

f)

60 m? (ptyta granitowa) i podjazdu dla niepetnosprawnych o pow. ok 40 m?

(kostka cementowa)

gruntowe czyszczenie 2 szt. ekspreséw do kawy wraz z odkamienianiem

i czyszczeniem bloku do zaparzania,

podlewanie i pielegnacja kwiatow ozdobnych na zewnatrz i wewnatrz

budynku,

Czynnosci objete sprzataniem raz w miesigcu lub czesciej w przypadku
wystapienia takiej potrzeby

Odkurzanie i mycie powierzchni podtogowych w magazynach
gospodarczych, sktadnicach akt, magazynach materiatdw biurowych
i innych, w uzgodnieniu z osobg odpowiedzialng za dane pomieszczenie

oraz w jej obecnosci;

gruntowne mycie wszystkich drzwi wewnetrznych, na ktérych naklejone sg

foliowe elementy graficzne;

wycieranie kontaktow i wigcznikdw Swiatta oraz czyszczenie kratek

wentylacyjnych;

mycie i konserwacja sprzetu AGD (cztery lodéwko — zamrazarki, dwie ptyty

indukcyjne, dwie mikrofaléwki, jedna zmywarka);

w pokoju goscinnym czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni mebli,
szafek, sprzetu RTV a takze parapetéw, potek, wytgcznikow Swiatta oraz

powierzchni drzwi w razie potrzeby;

w pokoju goscinnym wynoszenie smieci z koszy, tgcznie z wymiana workéw
na smieci oraz innych przeznaczonych do wyrzucenia kartonéw lub tym
podobnych odpaddéw wigkszego formatu, ktdre nie mieszczg sie do kosza do

odpowiednich konteneréw znajdujgcych sie na posesji Nadlesnictwa



Brzesko lub innych wskazanych przez Zamawiajgcego konteneréw lub w

razie potrzeby;

g) w pokoju goscinnym czyszczenie powierzchni podtogowych zmywalnych

(panele, gres wraz 2z cokolikami oraz listwami) odpowiednimi,
przeznaczonymi do odpowiedniego rodzaju powierzchni srodkami czystosci

lub w razie potrzeby;

h) w pokoju goscinnym porzadkowanie, czyszczenie i dezynfekcja toalet,

w tym mycie armatury, luster, muszli, umywalek, zlewozmywakow, pisuarow,
kratek sciekowych z zastosowaniem srodkow chemicznych bakteriobodjczych
i zapachowych (w tym biezgca wymiana i uzupetnianie kostek zapachowych,
wkfadek zapachowych do pisuaréow, odswiezacze w spray’u do toalet lub
innych tego rodzaju srodkéw uzywanych w pomieszczeniach WC, zalewanie
wodg kratek odptywowych znajdujgcych sie w toaletach ) oraz uzupetnienie
na biezgco artykutdw toaletowych (papier toaletowy, reczniki papierowe,
mydto w ptynie) do dostarczenia, ktorych zobowigzany jest wykonawca,
kontrola oraz w razie potrzeby uzupetnianie papieru i recznikow

w dozownikach lub w razie potrzeby;

w pokoju goscinnym pranie i prasowanie poscieli i recznikéw - lub w razie

potrzeby;

doczyszczanie maszynowe podtdg nie rzadziej niz raz w miesigcu,

z zastosowaniem sprzetu dostosowanego do rodzaju powierzchni;

IV. Czynnosci objete sprzataniem raz na kwartat (tj., 4 razy do roku):

a) czyszczenie zewnetrznych tablic informacyjnych, urzedowych (godto, nazwa,

tablice programéw unijnych);

b) czyszczenie zaluzji poziomych (drewnianych);

c) czyszczenie kaloryferow;



d) czyszczenie lamp i kloszy;

e) pranie i prasowanie flag (9 szt.)

a)

b)

V. Czynnosci objete sprzataniem trzy razy w roku:

gruntowne mycie okien oraz framug i ram a takze parapetéw zewnetrznych
(przy myciu przeszklen w elewacji pétnocnej i potudniowej wymagany bedzie
sprzet — np. zwyzka, rusztowanie, itp.). Wewnatrz budynku nalezy my¢ okna
za pomocg kija teleskopowego i drabiny malarskiej, zabronione jest

uzywanie drabin, ktore opiera sie o sciany lub przeszklenia;

prace konserwatorskie — ok. 8h / raz na po6t roku. Wykonawca oddeleguje do

wykonywania poszczegolnych czynnosci pracownika posiadajgcego

uprawnienia w danej dziedzinie. W zakres czynnosci wchodzi¢ bedg:

e prace stolarskie np. regulacja drzwi i okien, wymiana zamkow
w drzwiach, miejscowe malowanie zabrudzen Scian itp.

e prace elektryczne np. wymiana zarowek i ogodlne dbanie
o oSwietlenie oraz system sterowania oswietleniem budynku, wymiana
elementdw  wentylacji mechanicznej (wymagane  podstawowe
uprawnienia elektryczne),

e prace hydrauliczne — konserwacja elementoéw instalacji CO i CWU oraz
biezgca konserwacja systemu gromadzenia wody opadowej
(podstawowe uprawnienia hydrauliczne),

e biezgcy przeglad wraz z konserwacjg. Reagowanie na wystepujgce

potrzeby w zakresie usterek.

VI. Czynnosci objete sprzataniem raz w roku:

a) froterowanie i polimeryzacja (impregnacja) posadzek z PCV odpowiednimi

Srodkami antystatycznymi;

b) czyszczenie i konserwacja posadzek (terakota, lastriko) przy odpowiednim

doborze urzadzen i srodkéw (past, srodkéw nabtyszczajgcych) w celu

optymalizacji procesu czyszczenia i osiggniecia najlepszych efektow;



c) gruntowne czyszczenie tapicerki meblowej;

a)

VII. Czynnosci objete okresowo wedtug potrzeb:

koszenie trawy wokoét budynku administracyjnego na powierzchni 21441
m2 wraz ze skarpg przed ogrodzeniem frontowym oraz potmetrowym
pasem wokot ogrodzenia z tytu i z bokoéw, z usunieciem powstatych
odpaddéw biodegradowalnych, w tym usuwanie opadnietych lisci -
dopuszczalna wysoko$¢ trawy do 9 cm, zgodnie z Ryc. 1. W przypadku,
gdy trwa nie bedzie wykoszona do ww. okreslonego poziomu Wykonawca
zobowigzany jest do jej wykoszenia w ciggu 24 godzin od zgtoszenia przez

Zamawiajgcego lub wskazania przez niego takiej potrzeby.

odsniezanie parkingu i doj$¢ do biura - powierzchnia 1509,8 m? -
w zaleznosci od potrzeb, zgodnie z Ryc. 1. — odsniezanie nalezy

wykonywac przed rozpoczeciem pracy biura tj. do godziny 7.00.

w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcy wymaga stosowania preparatu do
usuwania lodu lub $niegu na gtdbwnych ciggach komunikacyjnych,

przystosowany do kostki brukowej oraz powierzchni granitowych.
czynnosci porzgdkowe po pracach remontowych,

dezynsekcja pomieszczen, w ktdrych pojawig sie niepozgdane owady takie

jak mrowki lub rybiki.



Ryc. 1. Teren Nadlesnictwa Brzesko

Legenda

- Teren do odsniezania

-Teren do koszenia

VIII. Materiaty i Srodki czystosci:

a) zaopatrzenie we wszystkie niezbedne, a konieczne do uzycia i wykonania
przedmiotu zamowienia materialy i Srodki chemiczne odbywa sie

staraniem i na koszt wykonawcy,

b) materiaty i $rodki czystosci uzywane do realizacji przedmiotu zamowienia
winny by¢ dostosowane do celu, ktéremu majg stuzy¢, charakteryzowac
sie odpowiednig jakoscig, by¢ dopuszczone do obrotu, nie powodowac

skazenia srodowiska i szkodliwego oddziatywania na ludzi,

Cc) wymaga sie, aby do czyszczenia zestawow komputerowych uzywacé
odpowiednich $rodkow czystosci oraz urzadzen, tj. odpowiedniego

srodkoéw przeznaczonych do mycia powierzchni LCD i tym podobnych,



d)

zakup s$rodkéw higieny osobistej do pomieszczen sanitarnych, biura,
takich jak: mydto w ptynie, recznik papierowy, papier toaletowy obcigza

wykonawce.

Zamawiajgcy wymaga, aby ww. srodki higieny byly dostosowane do rodzaju

pojemnikéw sanitarnych zamontowanych w siedzibie nadlesnictwa w takich ilosciach,

ktore zabezpieczg w catosci zapotrzebowanie pracownikow. Dodatkowo Zamawiajgcy

wymaga, aby:

e)

f)

¢))

h)

k)

zapewni¢ papier toaletowy - byl minimum dwuwarstwowy, celuloza,
100% biatosci,

zapewnic¢ recznik papierowy sktadany typu ZZ (do dozownika na reczniki

Merida), dwuwarstwowy, celuloza, 100% biatosci,

pojemniki na mydto i reczniki powinny by¢ uzupetniane na biezgco, osoby
sprzatajgce zobowigzane sg do codziennego weryfikowania potrzeby

uzupetnienia ww. pojemnikow,

Srodki czystosci niezbedne do eksploatacji zmywarki, tj. tabletki do

zmywarki, sol do zmywarki i nabtyszczasz,

srodki czystosci niezbedne do konserwacji ekspresow kawowych
(odkamieniacz, tabletki do czyszczenia =zaparzacza oraz zespotu

spieniajgcego mleko) — firmy SAECO (ze wzgledu na zachowanie

gwarancji producenckiej urzadzenia).

worki na odpady ok. 35 | do codziennego zaktadania w koszach oraz duze
worki na odpady w celu przenoszenia zebranych odpadow podczas

wykonywania czynnosci sprzatajgcych do wyznaczonych konteneréw,

wymaga sie aby pomieszczenia kuchenne zaopatrzone byly w reczniki
jednorazowego uzytku oraz zmywak kuchenny i ptyn do mycia naczyn;
zamawiajacy wymaga, aby reczniki byly minimum dwuwarstwowe,

miekkie, perforowane, kolor biaty o wysokiej chtonnosci;



1)

wymaga sie aby pomieszczenia tazienek zaopatrzone byty w odswiezacze

powietrza;

IX. Przedmiotowe srodki dowodowe

Zamawiajgcy w celu potwierdzenia zgodnosci wymaga ztozenia wraz z ofertg przez

Wykonawce probek srodkéw czystosci, o ktérych mowa w rozdziale VII Opisu

Przedmiotu Zamodwienia:

a) mydto antybakteryjne w ptynie — 1 opakowanie o pojemnosci minimum 250 ml,

b) papier toaletowy dwuwarstwowy — 1 rolka,

c) reczniki papierowe ZZ - 1 opakowanie po minimum 100 recznikéw

dwuwarstwowych,

Ww. prébki nalezy ztozy¢ w siedzibie Nadlesnictwa Brzesko pod adresem: Jadowniki,

ul. Brzeska 59, 32-800 Brzesko w pok. 117, najpdzniej do uptywu terminu sktadania

ofert. Prébki nalezy dostarczy¢ nieodptatnie i bezzwrotnie. Jezeli Wykonawca nie

ztozy wymaganych probek lub ztozy je po wyznaczonym terminie Zamawiajgcy

odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce bez uprzedniego wezwania do uzupetnienia

na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP (prébki do oceny nie podlegajg

uzupetnieniu).

b)

d)

X.Uwagi do opisu przedmiotu zaméwienia

po zakonczeniu pracy okna i drzwi nalezy zamkngC, urzadzenia
elektryczne wytgczyé, a krany zakrecié¢, wygasi¢ oswietlenie, zamykanie

okien w obiekcie nalezy do obowigzku osdb sprzagtajgcych;

zabrania sie wprowadzania do pomieszczen osob obcych i czionkdéw

rodziny,

zabrania sie wynoszenia na zewnatrz budynku sprzetu nalezgcego do

Zamawiajgcego,

nalezy bezzwilocznie powiadomi¢ zamawiajgcego o0 zauwazonych



f)

¢))

przypadkach noszgcych znamiona kradziezy oraz sytuacjach mogacych

spowodowacé pozar lub zalanie wodg itp.,

osoby sprzatajgce ponoszg odpowiedzialnos¢ za sprzet i pomieszczenia

znajdujgce sie w budynku na okres swojej pracy,

wszystkie prace objete zamoéwieniem muszg by¢é wykonywane zgodnie
z przepisami bhp i ppoz; sprzagtanie powinno odbywac sie w taki sposéb,

aby nie powodowato zniszczenia mebli, oscieznic drzwi, obi¢, zabrudzen,

Wykonawca nie moze korzystaé z urzadzen bedgcych wilasnoscig
Zamawiajgcego, tj. z telefonéw, komputerow faksdéw, urzgdzen

drukujgcych i kopiujgcych,

Wykonawca zobowigzany jest do nadzorowania prac zatrudnianych

pracownikow,

przestrzeganie zakazu sktadowania i wieszania na grzejnikach

i przewodach szmatek Scierek, ggbek,

sktadowanie sprzetow i srodkéw czystosci w wyznaczonych do tego celu

miejscach.



2. Informacje dodatkowe

a) Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od dnia 01.01.2025 r. do dnia
31.12.2025r.

b) O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg

warunki, dotyczgce:

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakftadajg obowigzek ich posiadania,
posiadania wiedzy i doswiadczenia,

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia z uprawnieniami,

zdolnosci finansowe.

c) W odniesieniu do przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy uzna za spetnione

warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa powyzej jezeli Wykonawca:

1)

2)

posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedgcej przedmiotem
zamowienia,

dysponuje  odpowiednim  potencjatem osobowym i technicznym
umozliwiajgcym prawidtowg realizacje zamdwienia tj. os6b z uprawnieniami
elektrycznymi oraz hydralulicznymi,

posiada min. pie¢ dokumentéw referencji polegajgcych na nalezytym
wykonaniu ustug sprzatania pomieszczen biurowych o powierzchni nie
mniejszej niz 600,00 m?,

posiada min. trzy dokumenty referencji polegajgcych na nalezytym
wykonaniu ustug utrzymania terenu o powierzchni nie mniejszej niz 600,00
m2,

posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume

ubezpieczenia nie mniejszg niz 1 000 000,00 zt.

d) Przy wyborze oferty do realizacji, zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium:

1)

Cena - 100 %

e) Informacje dotyczgce zawierania umowy.



1)

2)

Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ziozonej przez

Wykonawce oferty cenowe;j.

Po wyborze oferty Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o terminie i miejscu
podpisania umowy.
Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wykaz

pracownikow $wiadczgcych ustugi — zat. nr 3 do umowy.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wykaz

podwykonawcéw — zat. nr 5 do umowy.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu

harmonogram sprzgtania na pierwszy miesigc sprzatania (wskazanie

termindw sprzagtania pomieszczen i czynnosci objetych sprzgtaniem
o czestotliwosci sprzgtania innej niz codzienna). Kazdy kolejny

harmonogram nalezy sktada¢ przed rozpoczeciem kolejnego miesigca.

Sktadajgc  oferte  Wykonawca przedstawi zamawiajgcemu polise
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume ubezpieczenia
nie mniejszg niz 1 000 000,00 zt. Wykonawca, ktérego oferta bedzie
najkorzystniejsza, przed podpisaniem Umowy przedtozy Zamawiajgcemu

potwierdzenie zaptaty za polise OC.

Z powazaniem

NADLESNICZY
Nadlesnictwa Brzesko
Pawel Dziegielowski

/podpisano elektronicznie/
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