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Załącznik do zaproszenia do składania ofert:  

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

„Sukcesywna dostawa materiałów biurowych i materiałów eksploatacyjnych do 

drukarek na potrzeby Zakładu Gospodarki Odpadami Komunalnymi                             

Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością w Rzędowie” 
 

 Przedmiot zamówienia  

 

 Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych                             

i materiałów eksploatacyjnych do drukarek na potrzeby Zakładu Gospodarki Odpadami 

Komunalnymi Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością w Rzędowie w 2024 roku zgodnie               

z poniższym wykazem realizowane w formie zamówień częściowych, zgodnie z bieżącym 

zapotrzebowaniem Zamawiającego. 

 UWAGA!!! 

Jeżeli Zamawiający podaje nazwę materiału to wymaga dostarczenia tego konkretnego 

produktu nie zamiennika!!! 

 

 Dostawy będą realizowane sukcesywnie według potrzeb Zamawiającego nie dłużej niż 

w ciągu 5 dni roboczych od terminu złożenia zamówienia. Miejscem dostawy jest siedziba 

Zamawiającego. Wskazane w wykazie ilości mają charakter orientacyjny i nie wiążą 

Zamawiającego.  

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości materiałów biurowych                          

i materiałów eksploatacyjnych do drukarek określonego rodzaju i zamiany na inny,                          

w stosunku do szacunków określonych w opisie, dostosowując je do rzeczywistych potrzeb 

Zamawiającego.  

 Podana w formularzu oferty cena jednostkowa obejmuje cenę zakupu materiałów 

biurowych i materiałów eksploatacyjnych do drukarek (wg wykazu) wraz z dostawą do siedziby 

Zamawiającego oraz zawiera wszelkie koszty Wykonawcy niezbędne do zrealizowania 

zamówienia (bez podatku VAT). Cena ta jest niezmienna przez cały okres obowiązywania 

umowy.  

 Wymagany termin realizacji zamówienia: sukcesywne dostawy w okresie 12 miesięcy 

od dnia podpisania umowy – wg zamówień częściowych Zamawiającego. 

WYKAZ MATERIAŁÓW BIUROWYCH I EKSPLOATACYJNYCH                                 

DO DRUKAREK 

Lp. Nazwa Jednostka 

miary 

Ilość 

1 Papier ksero A4 80g/m2 przeznaczony do 

dwustronnego druku kolorowego i czarno-

białego na drukarkach laserowych i 

atramentowych oraz do kopiowania, min. 

białość CIE 161  

ryza 200 
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2 Papier A3 80g/m2 przeznaczony do 

dwustronnego druku kolorowego i czarno-

białego na drukarkach laserowych i 

atramentowych oraz do kopiowania, min. 

białość CIE 161 

ryza 20 

3 Papier do dyplomów A4 160g/m2 kolor: 

kremowy, biały 

ryza 250 

arkuszy 

20 

4 Karton wizytówkowy, ozdobny A4 np.: 

kremowy/złoty/srebrny do wydruku kartek 

okolicznościowych / zaproszeń z 

możliwością drukowania na drukarce 

laserowej a'20 arkuszy 

ryza  20 

arkuszy 

20 

5 Papier do dyplomów A4 160g/m2 kolor: 

jasnozielony 

ryza 250 

arkuszy 

5 

6 Kolorowy papier ksero A4 zielony, niebieski, 

żółty 160g/m2 

ryza 250 

kartek 

9 

7 Segregator A4 ok. 7-8 cm z mechanizmem 

dźwigniowym, na grzbiecie z dwustronną, 

wymienną etykietą do opisu oraz otworem na 

palec, na dolnych krawędziach z okuciami 

zabezpieczającymi, z zewnątrz oklejony folią 

z (kolor: ciemno zielony –15 szt. granatowy - 

szt. 15, czarny - 30 szt., ) 

szt. 60 

8 Segregator A4 ok. 5 cm z mechanizmem 

dźwigniowym, na grzbiecie z dwustronną, 

wymienną etykietą do opisu oraz otworem na 

palec, na dolnych krawędziach z okuciami 

zabezpieczającymi, z zewnątrz oklejony folią 

(kolor: ciemno zielony – 15 szt., granatowy - 

15 szt., czarny - 30 szt. )  

szt. 60 

9 Teczka na dokumenty A4 z kartonu 

jednostronnie powlekanego biała z gumką 

szt. 20 

10 Teczka na dokumenty A4 z kartonu 

jednostronnie powlekanego biała wiązana 

szt. 20 

11 Teczka na dokumenty A4 lakierowana z 

kartonu  z gumką  

szt.  50 

12 Teczka na dokumenty A4 szkrzydłowa 

szerokość grzbietu 35 mm zamykana na rzep 

kolor: czarny,  

szt. 10 

13 Obwoluty A4 (koszulki na dokumenty) opak. 100 szt. 100 

14 Koszulki A4 z rozszerzanymi bokami z 

klapką 

opak. 10 szt. 5 
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15 Koszulki A4 z rozszerzanymi bokami bez 

klapki 

opak. 10 szt. 10 

16 Bloczek samoprzylepny 76x76 mm (po 100 

szt.) DONAU 

szt. 30 

17 Samoprzylepne karteczki indeksujące szt. 30 

18 Kostka biurowa klejona biała ok. 85x85 wys. 

min. 75 mm 

szt.  20 

19 Wąsy skoroszytowe z metalową blaszką  szt. 200 

20 Skoroszyt plastikowy A4 z boczną perforacją szt. 400 

21 Skoroszyt plastikowy A4 szt. 50 

22 Długopis kolor: niebieski typu Lexi-5 szt. 60 

23 Długopis kolor: czarny typu Lexi-5  szt. 10 

24 Długopis kolor: czerwony typu Lexi-5  szt. 10 

25 Długopis kolor: zielony typu Lexi-5  szt. 5 

26 Cienkopis "Claro" CR-45 0,7 mm niebieski szt.  30 

27 Długopis CLARO SCHOLAR 1,0 mm 

niebieski  

szt. 20 

28 Długopis CLARO scholar 5star niebieski szt. 20 

29 Ołówek drewniany z gumką typu LYRA 

HB/2  

szt. 100 

30 Gumka do ścierania typu ZEH 03 PENTEL  szt. 15 

31 Klej w sztyfcie typu AMOS Glue Stick 15g  szt. 200 

32 Zszywacz z możliwością zszycia 30 kartek szt. 4 

33 Zszywacz mini szt. 2 

34 Rozszywacz  szt. 4 

35 Druki – polecenie wyjazdu służbowego 50 lub 40 

kartek 

10 

36 Etykiety samoprzylepne kolor: biały, 

210x297 mm 

szt. 500 

37 Płyta CD+R typu Verbatim  szt. 100 

38 Płyta DVD+R typu Verbatim szt. 100 

39 Szufladki na biurko na dokumenty A4  szt. 20 

40 Koperty białe samoklejące DL z okienkiem 

po prawej stronie 

szt. 1000 

41 Koperty białe samoklejące DL szt. 500 

42 Koperty białe samoklejące C6 szt. 1000 

43 Koperty białe samoklejące C5 szt. 1000 
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44 Koperty białe samoklejące C5 z okienkiem 

po prawej strony 

szt. 1000 

45 Koperty białe samoklejące C4 szt. 250 

46 Koperty z  rozszerzonymi bokami i dnem 

białe samoklejące 

szt 50 

47 Koperty bąbelkowe białe C5 szt. 20 

48 Koperty foliowe z klapką na CD/DVD  

Panta-plast  

szt. 100 

49 Spinacze okrągłe R28 typu GRAND  opak. 100 szt. 15 

50 Spinacze okrągłe R50 typu GRAND opak. 100 szt. 2 

51 Zszywki biurowe 24/6 typu GRAND  opak. 1 000 

szt. 

20 

52 Korektor w taśmie typu Tipp-Ex mini Pocket 

Mouse  

szt. 20 

53 Korektor w piórze typu  TIPP-EX PIÓRO 

SHAKEN SQUEE  

 szt.  10 

54 Zakreślasz komplet 6 szt. w etui typu 

STABILO BOSS ORGINAL 

komplet 6 szt. 5 

55 Klipsy do dokumentów 19 mm opak. 12 szt. 10 

56 Klipsy do dokumentów 25 mm opak. 12 szt. 10 

57 Klipsy do dokumentów 32 mm opak. 12 szt. 10 

58 Klipsy do dokumentów 41 mm opak. 12 szt. 10 

59 Klipsy do dokumentów 51 mm opak. 12 szt. 10 

60 Książka pracy maszyny/urządzenia szt. 40 

61 Deska z klipem i okładką A4 wewnątrz na 

okładce zintegrowana koszulka na drobne 

notatki 

szt. 20 

62 Dziurkacz z możliwością dziurkowania do 32 

kartek 

szt. 5 

63 Temperówka plastikowa z pojemnikiem szt. 30 

64 Okładki do bindowania karton, kolor: czarny, 

lub granatowy 

szt. 200 

65 Folia do bindowania, przezroczysta szt. 200 

66 Listwy wsuwane A4 6 mm, kolor: dowolny szt. 100 
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67 Listwy wsuwane A4 10 mm, kolor: dowolny szt. 100 

68 Grzbiety do bindowania 19 mm, kolor: 

dowolny  

szt. 100 

69 Grzbiety do bindowania 25 mm, kolor: 

dowolny  

szt. 100 

70 Listwy zastrzaskowe do mocowania ręcznego 

na przedziurkowane bindownicą kartki 6 mm 

szt. 50 

71 Listwy zastrzaskowe do mocowania ręcznego 

na przedziurkowane bindownicą kartki 10 

mm 

szt. 50 

72 Listwy zaciskające, PVC, z europerforacją 

6mm 

szt. 50 

73 Marker permanentny  kolor: czarny typu: 

EDDING 140S  

szt. 30 

74 Marker permanentny kolor: czarny typu 

EDDING 142M  

szt. 20 

75 Marker z cienką końcówką do opisu płyt 

CD/DVD kolor biały 

szt. 5 

76 Marker pernamenty srebrny szt. 10 

77 Marker pernamenty złoty szt. 10 

78 Marker suchościeralny czarny szt. 5 

79 Marker permanentny czarny okrągły szt. 10 

80 Pinezki do tablic korkowych, kolorowe  opak. 50 szt. 10 

81 Kalkulator biurowy typu CITIZEN CT-600 

lub równoważny 

szt. 5 

82 Linijka 20 cm szt. 4 

83 Toner do drukarki HP LaserJet M15W - 

zamiennik 

szt. 5 

84 Toner do drukarki HL-3170 CDW Black -  

oryginalny 

szt. 10 

85 Toner do drukarki HL-3170 CDW Cyan -  

oryginalny 

szt. 8 

86 Toner do drukarki HL-3170 CDW Yellow -  

oryginalny 

szt. 8 

87 Toner do drukarki HL-3170 CDW Magneta -  

oryginalny 

szt. 8 

88 Tusz do drukarki HP 304- czarny - 

oryginalny 

szt.  10 

89 Tusz do drukarki HP 304- kolorowy- 

oryginalny 

szt.  5 

90 Tusz do pieczątek, kolor: niebieski szt. 2 
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91 Tusz do pieczątek, kolor: czarny szt. 2 

92 Tusz do pieczątek, kolor: czerwony szt. 2 

93 Mysz bezprzewodowa do komputera 

Logitech M185 + odpowiednie baterie 

szt. 10 

94 Zeszyt brulion w twardej oprawie A4 szt. 10 

95 Taśma przezroczysta 24 mm szt. 50 

96 Taśma klejąca dwustronna 38 mm x5m szt. 30 

97 Taśma klejąca 48 mmx50 m szt. 20 

98 Folia laminacyjna błyszcząca A4 opak. 100 szt. 10 

99 Folia laminacyjna błyszcząca A3 opak. 100 szt. 5 

100 Papier do flipchart A1 50 kartek 3 

101 Zakładki indeksujące 3L, dwustronne, 12 x 

40 mm (24 szt) 

opak. 24 szt. 30 

102 Przekładki OFFICE PRODUCTS z 

laminowanymi indeksami A4 Liczba kartek 

10 

szt. 20 

103 Bateria alkaiczna 9V 6F22 szt. 2 

104 Bateria alkaiczna AA szt. 20 

105 Bateria alkaiczna AAA szt. 20 

106 Bateria Alkaliczna A23  szt.  10 

107 Bateria CR2032 szt. 6 

108 Brystol duży B1 biały szt. 20 

109 Brystol duży A1 biały szt.  10 

110 Brystol duży A1 żółty, niebieski, zielony szt. 9 

111 Teczka ofertowa  kolor czarny, op. 20 

koszulek, Opis kieszeń opisowa 

szt. 5 

112 Obwoluta PP Q-CONNECT A4 typu "L" 80 

µm  przezroczysta z zaokrąglonym górnym 

narożnikiem 

szt. 100 

113 Magnesy do tablic magnetycznych szt. 20 

114 Klej Magic z aplikatorem szt. 30 

115 Nożyczki  biurowe małe szt.  25 

116 Kreda chodnikowa kolorowa opak. 6 szt. 2 

117 Tablica korkowa 60x40 cm szt. 1 

118 Tablica korkowa 120x90 cm szt. 1 

119 Metalowy przybornik na biurko  (Taurus-

Trade) 

szt. 2 

120 Listwa zasilająca 5 m - liczba gniazd 5 szt. 2 

121 Listwa zasilająca 1.5 m - liczba gniazd 5 szt. 1 

122 Nożyczki  biurowe   szt. 10 
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123 Sprężone powietrze 400 ml szt.  10 

124 Spray do czyszczenia ekranów LCD 250 ml szt. 20 

125 Folia stretch ręczna czarna 1,25 kg szt.  5 

126 Teczka do akt osobowych A4 w twardej 

oprawie  

szt. 10 

127 Pocztowa książka nadawcza  szt. 10 

128 BOX na dokumenty wykonany z twardego 

odpornego na pęknięcia polistyrenu 

pojemność do 700 kartek A4 

szt. 10 

129 Teczka-pudełko z rączką i zamkiem typu PP 

A4 DONAU wykonana z utwardzonego 

kartonu  

szt. 2 

130 Blok techniczny kolorowy A4 (10 kartek) szt.  10 

131 Klej szybkoschnący do klejenia w sposób 

błyskawiczny metalu, gumy, szkła typu 

Super Glue 

szt.  24 

132 Kalendarz książkowy rok 2025 A5  szt. 5 

133 Kalendarz biurkowy rok 2025 stojący  szt. 10 

134 Kalendarz ścienny rok 2025 trójdzielny  szt. 10 

135 Naboje do pióra niebieskie Parker  kpl ( 5 szt.) 2 

136 Nawilżacz glicerynowy do palców szt. 2 

137 Taśma ostrzegawcza biało-czerwona - 100 m. szt.  2 

 


