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Projekt     

UMOWA nr -W/UMWM-UU/UM/OR/……/2025 

 
zawarta w dniu ………………………………………………w Warszawie, pomiędzy: 
 
zawarta  ………….. pomiędzy Województwem Mazowieckim, z siedzibą przy ul. Jagiellońskiej 26, 
03-719 Warszawa, NIP 1132453940 zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez 
……………………………………. 

zwanym dalej Zamawiającym 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………, 
posiadającym numer NIP: …………………… REGON ………………….  

- zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanymi też dalej „Stronami” lub „Stroną”. 

Na mocy art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) do udzielenia zamówienia objętego niniejszą umową 
nie zastosowano przepisów ww. ustawy.  

§ 1 

Przedmiot umowy 

 

1. Przedmiotem umowy jest usługa: opracowania graficznego, wykonania oraz dostawy teczek A4 i 
A3 z nadrukami i herbem województwa 2025 r.,  zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 
Zamawiający powiadomi Wykonawcę o miejscu dostawy po otrzymaniu informacji, o której 
mowa w § 2 ust. 2. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 1, określa załącznik na 1 stanowiący 
integralną część umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy przy 
dołożeniu najwyższej staranności i rzetelności wynikającej z charakteru prowadzonej 
działalności, celem zapewnienia najwyższego poziomu artystycznego i technicznego przedmiotu 
umowy. 

4. Przed realizacją wymagana jest ostateczna akceptacja próbnych egzemplarzy teczek przez 
Zamawiającego. W przypadku stwierdzenia niezgodności z opisem przedmiotu zamówienia, wad 
dostarczonych teczek lub braków ilościowych, Wykonawca zobowiązany jest do ich 
bezzwłocznej wymiany na wolne od wad lub dostarczenia brakujących. Urząd Marszałkowski 
Województwa Mazowieckiego w Warszawie nie będzie ponosił dodatkowych kosztów z tym 
związanych. 

5. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot zamówienia własnym transportem do miejsc 
wskazanych przez Urząd na terenie m.st. Warszawy w godz. 8.30-15.00  

6. Wykonawca oświadcza, iż posiada umiejętności i kwalifikacje potrzebne do wykonania 
przedmiotu umowy. 
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7. Wykonawca przy realizacji przedmiotu niniejszej umowy przyjmuje do wiadomości, 
że Zamawiającego obowiązują normy Zintegrowanego Systemu Zarządzania, na który składają 
się: System Zarządzania Jakością wg normy ISO 9001, System Zarządzania Bezpieczeństwem 
Informacji wg 10 normy ISO/IEC 27001, System Zarządzania Środowiskowego wg normy ISO 
14001, System Zarządzania Bezpieczeństwem i Higieną Pracy wg normy ISO 45001, System 
Zarządzania Działaniami Antykorupcyjnymi wg normy ISO 37001 oraz System Społecznej 
Odpowiedzialności wg wytycznych ISO 26000. W związku z powyższym przy realizacji umowy 
należy przestrzegać powyższych norm. 

8. Wykonawca, przy współpracy z Zamawiającym, zobowiązany jest do zachowania należytej 
staranności, aby zapewnić bezpieczeństwo informacji, ochronę środowiska, bezpieczne i 
higieniczne warunki pracy, przeciwdziałanie korupcji.  

9. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z warunkami realizacji przedmiotu umowy. 

§ 2 

Czas trwania umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w terminie 30 dni od daty zawarcia 
umowy. 

2. Wykonawca poinformuje Zamawiającego o sposobie i terminie dostarczenia teczek, o których 
mowa w § 1 ust.1, za pośrednictwem poczty elektronicznej w formie wiadomości przesłanej na 
adresy wskazane w § 3 ust. 1 pkt 1 i 2 . 

 
§ 3 

1. Strony ustalają następujące dane kontaktowe oraz osoby wyznaczone do współpracy przy 
realizacji umowy: 

1) ze strony Zamawiającego – ………………………………tel. ……………………….…….;  
e-mail………………………………; e-mail………………………………; 

2) ze strony Zamawiającego – ………………………………tel. ……………………….…….;  
e-mail………………………………; 

3) ze strony Wykonawcy – …………………….……….. tel. .…….…………….………;  
e-mail:……………………………….. 

2. Strony ustalają, że korespondencja pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym odbywa się w formie 
pisemnej lub w formie elektronicznej. 

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 oraz wszelkich danych kontaktowych wskazanych 
w Umowie nie stanowi zmiany Umowy, wymaga jedynie zawiadomienia o niej drugiej Strony w 
formie informacji pisemnej lub elektronicznej. 

4. Strony zobowiązane są do wzajemnego powiadomienia o każdej zmianie adresu 
korespondencyjnego, o którym mowa w ust. 1.  

5. Zaniechanie obowiązku, o którym mowa w ust. 5 powoduje, że pismo wysłane na adres 
korespondencyjny wskazany w ust. 1 uznaje się za doręczone. 
 

§ 4 

Wartość usługi oraz płatności 

1. Całkowita wartość wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy nie może być 
wyższa niż…………… zł netto, słownie ………………………………………. (netto), tj. …………… zł brutto, 
słownie ………………………………………………………… (brutto). 

2. Ceny jednostkowe poszczególnych elementów Przedmiotu zamówienia, o których mowa w § 1 
ust.1 niniejszej Umowy określone są w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 do 
umowy.  



3 
 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust.1, jest stałe przez cały okres obowiązywania umowy, a jej 
zmiana będzie dopuszczalna jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawek VAT i wyłącznie w 
wysokości wynikającej z tej zmiany. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie wydatki i koszty Wykonawcy związane 
z wykonaniem umowy, jak również wartość wszelkich zobowiązań zaciągniętych przez 
Wykonawcę w celu realizacji Umowy.  

5. Wykonawca oświadcza, że posiada rachunek rozliczeniowy ujawniony w wykazie podatników 
VAT, służący wyłącznie do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności 
gospodarczej.  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wstrzymania płatności w przypadku braku numeru 
rachunku bankowego Wykonawcy lub jego zmiany w wykazie podatników VAT, bez 
wcześniejszego powiadomienia Zamawiającego przez Wykonawcę, do czasu uzupełnienia 
informacji dotyczącej tego rachunku bankowego przez Wykonawcę. Zmiana numeru rachunku 
nie stanowi zmiany niniejszej umowy, a jedynie wymaga poinformowania o tym fakcie 
Zamawiającego w formie elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 
na adresy wskazane w § 3 ust. 1 pkt.1 i 2. 

7. Wynagrodzenie zostanie wypłacone przelewem na konto Wykonawcy o 
numerze…………………………………………………………………………., po uprzednim stwierdzeniu 
przez Zamawiającego zgodności ilościowej i jakościowej dostarczonego przedmiotu umowy, w 
terminie 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury. 

8. Faktura zostanie dostarczona Zamawiającemu w jeden z następujących sposobów: 
a. osobiście do punktu kancelaryjnego Zamawiającego pod adresem: Urząd Marszałkowski 

Województwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa lub 
b. przez operatora pocztowego: Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie, 

ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa lub 
c. pocztą elektroniczną na adresy e-mail wskazane w § 3 ust. 1 pkt. 1 i 2 lub 
d. za pośrednictwem ePUAP Urzędu Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego lub 
e. za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF). 

9. Faktury VAT należy wystawiać w następujący sposób: 
a. Nabywca: Województwo Mazowieckie ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa,  

NIP 113-245-39-40; 
b. Płatnik/odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie  ul. 

Jagiellońska 26, 03 – 719 Warszawa; 
c. Numer niniejszej umowy. 
10. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego, pod 

warunkiem, iż na tym rachunku znajdują się środki niezbędne dla dokonania zapłaty. 
11. Postanowienia umowy, o których mowa w ust. 4 i 5 dotyczą Wykonawcy, który jest podatnikiem 

VAT. 
 

§ 5 

                                                                                           Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy w terminie lub zwłoki w usunięciu wad, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto 
wskazanego w § 3 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 

2. Wykonawca w przypadku odstąpienia od umowy, z przyczyn leżących po jego stronie, zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1. 

3. Kary umowne będą potrącane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża 
zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego, bez potrzeby uzyskania pisemnego potwierdzenia. 
Zamawiający jednak uprzednio wezwie Wykonawcę do zapłaty kary umownej wskazując w tym 
wezwaniu termin zapłaty. Wezwanie, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym może mieć formę 
noty księgowej. 
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§ 6 

Wypowiedzenie i odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku dostarczenia przez Wykonawcę 
uszkodzonego przedmiotu umowy lub niezgodności dostarczonego przedmiotu umowy z 
parametrami technicznymi określonymi § 1 ust.1 niniejszej Umowy lub zwłoki w dostarczeniu 
przedmiotu umowy i uprzednim wezwaniu Wykonawcy do dostarczenia przedmiotu umowy 
zgodnie z umową w wyznaczonym dodatkowym terminie nie krótszym niż 14 dni od dnia 
otrzymania wezwania.  

2. Oświadczenie o odstąpieniu powinno być złożone przez Zamawiającego w terminie  
14 dni od dnia bezskutecznego upływu terminu, o których mowa w ust. 1.  

§ 7 

Klauzula poufności i bezpieczeństwo informacji 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności i do niewykorzystywania w innym celu 

niż określony w niniejszej umowie wszelkich informacji uzyskanych od Zamawiającego w związku 
z realizacją niniejszej umowy, z wyjątkiem: 

1) informacji publicznie dostępnych; 
2) informacji, w których posiadanie Wykonawca wszedł, bez naruszenia prawa, z innych źródeł;  
3) informacji, co do których Zamawiający pisemnie zezwolił na ich ujawnienie lub wykorzystanie w 

innym celu. 
2. Wykonawca oświadcza, iż zobowiąże swoich pracowników oraz osoby działające na jego zlecenie 

do zachowania w poufności i do niewykorzystywania w innym celu niż określony w niniejszej 
umowie informacji, o których mowa w § 1. 

3. Obowiązek zachowania informacji w poufności nie dotyczy sytuacji, w których Wykonawca 
zobowiązany jest do przekazania posiadanych informacji podmiotom uprawnionym na 
podstawie przepisów prawa do żądania udzielenia takich informacji w związku z prowadzonym 
postępowaniem. 

4. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności dane 
go identyfikujące (ograniczone do imienia, nazwiska i firmy), przedmiot umowy i wysokość 
wynagrodzenia podlegają udostępnianiu w trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 
informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r., poz. 902). 

§ 8 

Postanowienia końcowe 

1. Zmiana postanowień zawartych w Umowie może nastąpić wyłącznie za zgodą obu Stron 
wyrażoną w formie pisemnej pod rygorem nieważności albo w formie elektronicznej – opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, pod rygorem nieważności. 

2. Strony dołożą wszelkich starań, by ewentualne spory rozstrzygnąć polubownie. W przypadku, gdy 
nie dojdą do porozumienia, spory rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w formie papierowej (liczba egzemplarzy ze wskazaniem poszczególnych 
ich dysponentów) lub („w formie elektronicznej i podpisano przez Wykonawcę i Zamawiającego 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Za datę podpisania umowy Wykonawca i 
Zamawiający uznają dzień złożenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnią z 
osób podpisujących w imieniu Wykonawcy lub Zamawiającego.”). 

4. Integralną częścią Umowy stanowią Załączniki: 
1) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej umowy;  
2) formularz oferty Wykonawcy z dnia ………. r., stanowiący załącznik nr 2 do niniejszej umowy; 
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3) klauzula informacyjna dla osoby prawnej/ osoby fizycznej (przedsiębiorcy)** stanowiąca 
załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

5. Umowa obowiązuje Strony od dnia jej zawarcia. 
6. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez ostatnią ze Stron. 

 
 
„pełna nazwa drugiej stronu umowy”                        Województwo Mazowieckie  

(Data i podpis)                                                                                                             (data i podpis) 

Funkcja       

                      

 

• Środki finansowe zabezpieczono w budżecie Województwa Mazowieckiego na rok 2025 w dziale 
750, rozdziale 75018, § 4300, zadanie 16.7.3. Koszty funkcjonowania UMWM,  

•  Środki finansowe zabezpieczono w budżecie Województwa Mazowieckiego na rok 2025 w dziale 
750, rozdziale 75017, § 4300, zadanie 16.1.2 Funkcjonowanie Sejmiku Województwa 
Mazowieckiego. 

•    
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