
 

 

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 

WZÓR UMOWY  

 

zawarta w dniu ………. 2025 r. /albo znacznik podpisu elektronicznego/ pomiędzy  

 

Instytutem Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej – Państwowym Instytutem Badawczym, 

z siedzibą w Warszawie przy ul. Świętokrzyskiej 20, KRS 0000070610, NIP: 525 000 93 41 REGON: 

000080499 

reprezentowanym przez: 

dr hab. Marka Wigiera   Dyrektora Instytutu 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

 

a 

……………………………………z siedzibą w ………………………; wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego 

Rejestru Sądowego pod numerem …………….., posiadający REGON …………….. i NIP ……………., 

reprezentowaną przez: …………………….. – ……………………….. zwaną dalej „Wykonawcą”1, 

 

albo 

 

…………………………………(imię i nazwisko Wykonawcy), prowadzącym działalność gospodarczą pod 

firmą …………….z siedzibą w ………………………. przy ul. …………………….., wpisanym do Centralnej Ewidencji 

Informacji o Działalności Gospodarczej, REGON …………………., NIP ……………………., reprezentowaną 

zgodnie z zaświadczeniem o wpisie do Centralnej Ewidencji Informacji o Działalności Gospodarczej 

(lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa) przez: 

…………………….. – ……………………….. zwany dalej Wykonawcą”2, 

 

zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub każda osobno „Stroną,  

 

Przedstawiciele Stron Umowy oświadczają, że od dat umocowania ich do działania w imieniu Stron 

do chwili podpisania niniejszej Umowy nie nastąpiły żadne zmiany w stanie faktycznym i prawnym, 

które mogły mieć jakikolwiek wpływ na ważność zaciągniętych przez nich zobowiązań.  

 
1 Zapisy właściwe w przypadku, gdy Wykonawca jest osobą fizyczną, która prowadzi działalność gospodarczą w zakresie 

objętym przedmiotem zamówienia. 
2 Zapisy właściwe w przypadku, gdy Wykonawca nie jest osobą fizyczną (informacja o Wykonawcy w komparycji umowy 
wymaga odpowiedniego dostosowania w zakresie od formy prowadzonej działalności). 



 

 

W wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu 

udzielania zamówień w IERiGŻ-PIB i wybraniu oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej 

została zawarta Umowa o następującej treści: 

 

§ 1 

Przedmiot Umowy 

 

Przedmiotem umowy jest usługa cateringowa na konferencję, która odbędzie się w dniu 22 maja 

2025 r. w Narodowym Instytucie Kultury i Dziedzictwa Wsi, ul. Krakowskie Przedmieście 66, 00-322 

Warszawa. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z OPZ, stanowiącym Załącznik nr 1 do 

Umowy oraz Formularzem oferty Wykonawcy stanowiącym załącznikiem nr 2 do Umowy oraz 

wytycznymi Zamawiającego. 

 

§ 2 

Polisa ubezpieczeniowa 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada ważną na dzień zawarcia Umowy polisę ubezpieczeniową 

od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę min. 

150 000,00 PLN, obejmującą co najmniej odpowiedzialność z tytułu szkody spowodowanej 

przeniesieniem na uczestników spotkań chorób zakaźnych oraz zatruć pokarmowych, szkód 

i następstw nieszczęśliwych wypadków dotyczących uczestników spotkań obsługiwanych 

przez Wykonawcę jak i jego pracowników, powstałych w związku z realizacją niniejszej umowy 

oraz z tytułu szkody wyrządzonej w mieniu, w tym nieruchomościach, z których ubezpieczony 

korzystał w związku z realizacją niniejszej umowy, oraz zobowiązuje się do jej utrzymania 

przez cały czas trwania Umowy. Kopia polisy stanowi załącznik nr 5 do Umowy. Wykonawca 

zobowiązuje się do przedłożenia polisy wraz z dowodem jej opłacenia na każde wezwanie 

Zamawiającego.  

2. Wykonawca oświadcza, że jest wpisany do rejestru zakładów podlegających urzędowej 

kontroli przez organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej. Kopia dokumentu potwierdzającego 

wpisanie do rejestru stanowi załącznik nr 6 do Umowy. 

 

§ 3 

Odpowiedzialność Wykonawcy 

 

1. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiającego za wykonanie umowy z najwyższą 

starannością. 

2. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią wierzytelności z niniejszej Umowy bez 

pisemnej zgody Zamawiającego. 

3. W przypadku korzystania w trakcie realizacji Umowy z podwykonawców, Wykonawca jest 

odpowiedzialny za działania i zaniechania podwykonawcy jak za własne działania, uchybienia 

i zaniechania. 

4. W przypadku podniesienia przez osoby trzecie przeciwko Zamawiającemu jakichkolwiek 

roszczeń związanych z wykonaniem niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się podjąć 

wszelkie niezbędne czynności prawne i faktyczne w celu zwolnienia Zamawiającego od 



 

 

wszelkiej odpowiedzialności w stosunku do takich osób trzecich. Wykonawca zwróci także 

Zamawiającemu wszelkie koszty i straty poniesione w wyniku lub w związku z roszczeniami 

osób trzecich, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, w tym koszty zastępstwa 

procesowego, w pełnej wysokości. 

 

§ 4 

Odpowiedzialność Zamawiającego 

 

1. Zamawiający zobowiązany jest do udostępnienia posiadanych informacji na pisemny 

wniosek Wykonawcy, w zakresie niezbędnym dla prawidłowej realizacji przedmiotu Umowy. 

2. Zamawiający zapewni współpracę swoich pracowników z przedstawicielami Wykonawcy 

w okresie realizacji Umowy. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do niezwłocznego ustosunkowywania się do problemów 

zgłaszanych przez Wykonawcę. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo wydawania Wykonawcy i jego pracownikom poleceń w 

trakcie realizacji Umowy. Polecenia Zamawiającego są wiążące dla Wykonawcy i jego pracowników. 

 

§ 5 

Wynagrodzenie i warunki płatności 

 

1. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie prawidłowej faktury VAT wystawionej po 

podpisaniu przez Zamawiającego protokołu zdawczo-odbiorczego. 

2. Maksymalna kwota wynagrodzenie, zgodnie ze złożoną ofertą wynosi: ……………… zł brutto 

(słownie: ………………………………. złotych brutto). 

 Zamawiający zapłaci za faktycznie, należycie wykonane usługi stosownie do faktycznej liczny 

uczestników spotkania w oparciu o ceny jednostkowe brutto zaoferowane przez Wykonawcę 

w złożonej ofercie (stanowiącej Załącznik nr 3 do Umowy). 

4. Kwota, o której mowa w ust. 2 może nie zostać wykorzystana w okresie realizacji Umowy, a 

Wykonawcy z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego. 

5. Z wykonanej Umowy zostanie sporządzony i podpisany przez upoważnionych przedstawicieli 

Stron protokół zdawczo-odbiorczy (załącznik nr 4 do Umowy), przy czym podpisanie 

protokołu bez uwag potwierdza fakt należytego wykonania Umowy i jest podstawą do 

wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego 

do podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego jest osoba wskazana w § 11 Umowy. 

6. Płatność na rzecz Wykonawcy może zostać pomniejszona o naliczone kary Umowne, jeżeli 

taka forma zapłaty kary umownej zostanie wybrana przez Zamawiającego, zgodnie z § 7 ust. 

4 Umowy. 

7. Zamawiający dopuszcza wysłanie faktury elektronicznej na adres: ierigz@ierigz.waw.pl, 

zawierającej prawidłowy numer rachunku bankowego, znajdujący się w wykazie podatników 

VAT udostępnianym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzędu 

obsługującego ministra właściwego do spraw finansów publicznych. 

mailto:ierigz@ierigz.waw.pl


 

 

11. Zamawiający wyraża zgodę na otrzymywanie faktur, duplikatów faktur oraz korekt faktur w 

formie elektronicznej, zgodnie z ustawą z dn. 11.03.2004 r. o podatku od towarów i usług (t. j. 

Dz. U. z 2024 r. poz. 361). 

12. Zapłata nastąpi przelewem na konto bankowe Wykonawcy w banku ………………………………. w 

terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

faktury VAT. 

13. Faktury będą wystawiane na IERiGŻ-PIB, ul. Świętokrzyska 20, 00-002 Warszawa, NIP 

5250009341. Każda faktura VAT, poza elementami wynikającymi z ustawy z dnia 11.03.2004 o 

podatku od towarów i usług musi zawierać opis: „dot. Umowy nr……” 

14. Terminem zapłaty jest data obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

§ 6 

Termin obowiązywania Umowy 

 

1. Termin realizacji umowy 22 maja 2025 r. 

2. Za termin zakończenia realizacji Umowy Strony przyjmują dzień podpisania protokołu 

zdawczo- odbiorczego. Zamawiający planuje podpisanie protokołu zdawczo-odbiorczego w 

dniu 23 maja 2025 r. 

3. Termin wykonania Umowy może zostać przedłużony o okres działania siły wyższej 

zdefiniowany w § 9. 

 

§ 7 

Kary umowne 

1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty następujących kar umownych: 

1) za odstąpienie od Umowy lub wypowiedzenie Umowy przez Wykonawcę (lub jej 

rozwiązanie) z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego, bądź odstąpienie od 

Umowy przez Zamawiającego (lub jej rozwiązanie) z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy – w wysokości 30% kwoty brutto określonej w § 5 ust. 2 umowy, 

2) w przypadku niedotrzymania terminu realizacji – w wysokości 20% kwoty brutto 

określonej w § 5 ust. 2 umowy, 

3) w przypadku stwierdzenia nienależytego wykonania Umowy w szczególności 

polegającego na brakach ilościowych posiłków, brakach wymaganej ilości porcji,  

brakach asortymentu, złej jakości potraw - w wysokości 0,5% kwoty brutto określonej w 

§ 5 ust. 2 umowy za każdy stwierdzony przypadek; 

2. Kary umowne nie wykluczają dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przewyższającego 

wysokość kar umownych, na zasadach ogólnych, jeżeli kara umowna nie pokryje całości 

wyrządzonej szkody. 

3. Na kary umowne zostanie wystawiona przez Zamawiającego nota obciążeniowa. Kara 

umowna zostanie zapłacona w terminie 7 dni od daty wystąpienia przez Zamawiającego z 

żądaniem zapłaty. 



 

 

4. Niezależnie od powyższego Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego 

kary umownej z przysługującego mu wynagrodzenia. 

5. Naliczenie kary umownej z jednego tytułu nie wyłącza możliwości naliczania kary umownej z 

innego tytułu, o ile nie zachodzi w tym zakresie wyłączenie, wynikające z obowiązujących 

przepisów prawa.  

6. Maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wysokości kwoty brutto 

określonej w § 5 ust. 2 Umowy. 

 

§ 8 

Odstąpienie od Umowy i jej wypowiedzenie lub rozwiązanie 

 

1. W przypadku opóźnienia Wykonawcy w wykonaniu Umowy lub nienależytego wykonywania 

Umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może odstąpić od Umowy, zachowując również roszczenie 

o zapłatę kary umownej, o której mowa w § 7 ust. 1 pkt 1 Umowy oraz prawo dochodzenia 

naprawienia szkody przewyższającej karę umowną na zasadach ogólnych określonych w Kodeksie 

cywilnym. Odstąpienie od Umowy ww. przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od dnia 

bezskutecznego upływu terminu wskazanego do należytego wykonania Umowy. 

2. Poza przypadkami określonymi w Umowie Zamawiającemu przysługuje prawo 

wypowiedzenia Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, jeżeli: 

1) pomimo uprzednich dwukrotnych zastrzeżeń ze strony Zamawiającego - Wykonawca 

uporczywie nie wykonuje przedmiotu Umowy zgodnie z jej warunkami lub w rażący sposób 

zaniedbuje zobowiązania umowne; 

2) zostanie otwarta likwidacja Wykonawcy. 

 

3. Wypowiedzenie Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy następuje ze skutkiem 

natychmiastowym, z chwilą pisemnego zawiadomienia Wykonawcy o przyczynie jej wypowiedzenia. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym, 

jeżeli: 

1) Wykonawca nie dotrzymał terminu realizacji Umowy, 

2) Usługa zrealizowana przez Wykonawcę spowodowała szkodę, np. w postaci zatruć 

pokarmowych; 

 

5. Strony zgodnie oświadczają, że poza innymi przypadkami przewidzianymi w Kodeksie 

Cywilnym, Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy, bez wyznaczania Wykonawcy dodatkowego 

terminu, gdy Wykonawca opóźni się z wykonaniem przedmiotu Umowy w stosunku do terminu 

wykonania przedmiotu Umowy wskazanego w Zamówieniu wykonawczym lub nie wykona 

przedmiotu Umowy. 

6. Zamawiający może wykonać prawo odstąpienia w terminie 30 dni od wystąpienia zdarzeń, 

uzasadniających  odstąpienie od Umowy bez wyznaczania dodatkowego terminu. 

7. Oświadczenie o odstąpieniu lub rozwiązaniu umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem 

nieważności oraz podania uzasadnienia. 

 

 



 

 

§ 9 

Zmiany Umowy 

 

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zmianą 

Umowy nie jest zmiana adresu, danych kontaktowych do wzajemnych rozliczeń lub korespondencji. 

2. Zmiana Umowy wymaga uzasadnienia konieczności przez Stronę, która o taką zmianę 

wnioskuje.  

 

§ 10 

Siła wyższa 

1. Strony Umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie swoich zobowiązań 

zawartych w Umowie, jeżeli siła wyższa będzie stanowiła przeszkodę w ich wypełnieniu. Siłą 

wyższą w rozumieniu Umowy są zdarzenia zewnętrzne, nadzwyczajne, niezależne od Stron, 

których nie dało się przewidzieć przed podpisaniem Umowy, w szczególności: strajki, 

zamieszki, wojna –z wyłączeniem wojny w Ukrainie, powódź, huragan, pandemia, epidemia.  

2. Strona może powołać się na okoliczności wskazane w ust. 1 Umowy tylko wtedy, gdy 

poinformuje ona o tym pisemnie drugą Stronę w terminie trzech dni roboczych od powstania 

tych okoliczności. 

3. Zaistnienie okoliczności wskazanych w ust. 1 Umowy musi zostać udowodnione przez Stronę, 

która się na nie powołuje, chyba że stanowi fakt powszechnie znany. 

4. Jeżeli działanie siły wyższej trwa nieprzerwanie przez okres powyżej 3 miesięcy, każda ze Stron 

ma możliwość wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

 

§ 11 

Ochrona danych osobowych 

 

1. Wykonawca oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyska i przekazał Instytutowi w celu realizacji przedmiotowej umowy. 

2. Zamawiający oświadcza, iż jest administratorem danych osobowych w rozumieniu 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) w 

odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy przetwarzanych w związku z zawartą umową. 

3. Zamawiający oświadcza, że wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można 

kontaktować się w sprawie danych osobowych za pośrednictwem adresu e-mail: 

iodo@ierigz.waw.pl.  

4. Dane osobowe, o których mowa w ust. 2, będą przetwarzane przez Zamawiającego w zakresie 

kategorii danych identyfikacyjnych, kontaktowych i finansowych w celach: 

1) wykonania umowy i rozliczenia przysługującego wynagrodzenia - art. 6 ust. 1 lit. b) 

RODO, 

2) realizacji obowiązków publicznoprawnych ciążących na Zamawiającym w związku z 

umową - art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, 
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3) w celu kontaktu telefonicznego lub mailowego z Wykonawcą w zakresie niezbędnym 

wynikającym z realizacji umowy – art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, 

4) w celu ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczeń wynikających z umowy – art. 

6 ust. 1 lit. f) RODO. 

5. Dostęp do danych mogą mieć następujący odbiorcy danych: upoważnieni pracownicy 

Zamawiającego w zakresie określonym przepisami prawa oraz usługodawcy i ich upoważnieni 

pracownicy, którym w drodze umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych na 

potrzeby realizacji usług świadczonych dla Zamawiającego, w szczególności podmioty 

obsługujące systemy informatyczne i prowadzące obsługę prawną Zamawiającego. 

6. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres obowiązywania Umowy oraz wskazany w 

jednolitym rzeczowym wykazie akt, w tym z uwzględnieniem obowiązków archiwizacyjnych 

oraz praw związanych z dochodzeniem roszczeń, itp. 

7. Wykonawcy przysługuje prawo do żądania od Zamawiającego dostępu do swoich danych 

osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub wniesienia 

sprzeciwu wobec ich przetwarzania. 

8. Wykonawcy, w związku z przetwarzaniem danych osobowych, przysługuje prawo do 

wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

9. Podanie danych osobowych, o których mowa w ust. 2, jest dobrowolne, ale wymagane do 

zawarcia niniejszej umowy, odmowa podania danych osobowych skutkuje niemożnością jej 

zawarcia i realizacji.  

 

§ 12 

Osoby do kontaktu i odbioru przedmiotu umowy 

 

1. Nadzór nad realizacją umowy, odbiór przedmiotu Umowy, zgłaszanie reklamacji, ze strony 

Zamawiającego będzie odpowiedzialny: ___________________________________ 

2. Nadzór ze strony Wykonawcy sprawowany będzie przez: ………………tel., e-mail: …………………… 

3. Ewentualna zmiana osób, których mowa w ust.1 wymaga pisemnego powiadomienia. 

 

§ 13 

Postanowienia końcowe 

 

1. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i 

jeden dla Wykonawcy. 

2. Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej – Państwowy Instytut Badawczy 

niniejszym oświadcza, iż na dzień zawarcia niniejszej Umowy posiada status dużego 

przedsiębiorcy w rozumieniu Ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym 

opóźnieniom w transakcjach handlowych (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 893 ze zm.). 

3. Wykonawca oświadcza, iż na dzień zawarcia Umowy posiada/nie posiada status/statusu 

dużego przedsiębiorcy w rozumieniu Ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu 

nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 893 ze zm.). 

4. Strony wskazują adresy wymienione w komparycji Umowy, jako swoje adresy 

korespondencyjne i oznajmiają, że oświadczenie o wskazaniu adresu korespondencyjnego 



 

 

pozostanie aktualne i wiążące do czasu powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności o zmianie adresu do korespondencji. Do czasu powiadomienia 

korespondencja wysyłana na ostatni wskazany przez Stronę adres korespondencyjny będzie 

traktowana jako skierowana na właściwy adres Strony ze skutkiem doręczenia. 

5. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

6. Wykonawca nie ma prawa, bez uzyskania wcześniejszej, pisemnej zgody Zamawiającego, 

przelewać na osoby trzecie jakichkolwiek uprawnień wynikających z Umowy. 

7. Prawem obowiązującym dla Umowy jest prawo polskie. 

8. W razie wystąpienia sporu związanego z realizacją Umowy, Strony zobowiązują się 

rozstrzygać spór w ciągu maksymalnie miesiąca na drodze negocjacji, a w przypadku braku 

porozumienia każda ze Stron może zwrócić się do sądu powszechnego właściwego ze 

względu na siedzibę Zamawiającego. 

9. Datą zawarcia Umowy jest data podpisania jej przez ostatnią ze Stron. W przypadku braku 

określenia dat złożenia podpisów pod Umową, datą zawarcia Umowy będzie data wskazana 

w jej komparycji. 

10. W przypadku zawarcia Umowy w formie elektronicznej, Strony wyłączają typowe dla 

pisemnych form postanowienia dotyczące miejsca zawarcia Umowy, czasu oraz liczby 

egzemplarzy. W takim przypadku Strony ustalają, że Umowa wchodzi w życie w dniu złożenia 

podpisu przez ostatnią ze Stron. 

11. Integralną część Umowy stanowią: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Kopia polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy 

Załącznik nr 3 – Formularz oferty Wykonawcy wraz z Formularzem cenowym (zał. 1 do 

Zapytania ofertowego 

Załącznik nr 4 – Protokół zdawczo-odbiorczy - wzór 

Załącznik nr 5 – Kopia dokumentu potwierdzającego wpisanie do rejestru zakładów 

podlegających urzędowej kontroli przez organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej. 
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