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Warszawa, dnia 07.07.2023 r.
Znak sprawy: 0.0ZP.260.1.7.2023

Zapytanie Ofertowe

Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego PZH- Panstwowy Instytut Badawczy zaprasza do sktadania ofert
w zapytaniu ofertowym prowadzonym na Naprawy, przeglady, konserwacje i utrzymanie w technicznej

sprawnosci systemow klimatyzacji, wentylacji w NIZP PZH-PIB.

Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego PZH - Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Chocimska 24, 00-791 Warszawa, Polska

Tel: +48 22 54 21 400, +48 22 54 21 200,

fax: +48 22 849 74 84

www.pzh.gov.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia sg Naprawy, przeglady, konserwacje i utrzymanie w technicznej sprawnosci
systemow klimatyzacji, wentylacji w NIZP PZH-PIB.

2. Petny opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy przewiduje skorzystania z prawa opcji w zakresie realizacji napraw. Warto$¢ Opgji(realizacji
napraw) wynosi 30% wartosci zamdwienia podstawowego.

4. Wykonawca na dzien zawarcia umowy przedstawi polise OC na sume ubezpieczenia min. 100 000,00 zt
w zakresie prowadzonej dziatalnosci obejmujgcej przedmiot umowy. W sytuacji, gdy okres
obowigzywania polisy bedzie konczyt sie w trakcie obowigzywania umowy. Wykonawca przedstawi nowg

(wznowiong) polise, na warunkach nie gorszych jak poprzednia.

[ll. KOMUNIKACJA W TOKU POSTEPOWANIA
1. Wykonawcy mogg zadawac pytania odnos$nie tresci Zapytania ofertowego poprzez platforme zakupowg

www.platformazakupowa.pl
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2. Zamawiajacy odpowie na zadane pytania, nie ujawniajgc zrodta zapytania, nie pdzniej niz na dzien przed
uptywem terminu sktadania ofert, jezeli pytania wptynety nie pdzniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nie udzielenia odpowiedzi na pytania, ktére wptynety po
terminie wskazanym w ust. 2.

3. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian oraz upubliczni dokonane zmiany na

stronie internetowej Zamawiajgcego.

IV. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w formie zapytania ofertowego o

wartosci ponizej 130 000 zt bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien Publicznych

V. TERMIN REALIZACII
Realizacja przedmiotu zamowienia odbywac sie bedzie od dnia podpisania umowy przez okres
31.12.2023r.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienie moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry wykaze, ze:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie zrealizowat co najmniej 1 ustuge
odpowiadajgcg swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamodwienia, tj. ustugi
polegajgce na naprawach, przegladach, konserwacji i utrzymaniu w technicznej sprawnosci
systemow klimatyzacji, wentylacji o wartosci minimum 60 000 zt brutto. Wykaz ustug stanowi

zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy wymaga zatgczenia dowoddw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w

przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z
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przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw oswiadczenie
wykonawcy w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

b) Posiada uprawnienia F-Gaz przedsiebiorcéw oraz uprawnienia F-Gaz pracownikéw.
Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z ofertg dowoddéw potwierdzajgcych posiadanie przez

wykonawce wymaganych uprawnien.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY oraz WYMAGANE DOKUMENTY

1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiekszej
ilosci ofert, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone.

Oferta — pod rygorem niewaznosci — powinna by¢ napisana w jezyku polskim oraz podpisana przez
osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy, wg Zatacznika nr 2 do Zapytania.

Wraz z ofertg Wykonawca ztozy wypetniony i podpisany zatgcznik nr 3 do Zapytania — oswiadczenie
Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

Za osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do
reprezentowania firmy, wskazane we wtasciwym rejestrze lub w stosownym petnomocnictwie
dotgczonym do Formularza ofertowego.

W  przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega i jednoczesnie wykaze, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
i nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg:
»Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419)” i dotgczone
do oferty. Zaleca sie, aby stanowity odrebny plik.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, ktore jako

catosé lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom
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zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osdb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci. Wykonawca zastrzegajgc tajemnice
przedsiebiorstwa powinien dotgczy¢ pisemne uzasadnienie objecia informacji tajemnica
przedsiebiorstwa.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca w cenie oferty uwzgledni wszystkie koszty zwigzane z prawidtows i petng realizacjg
przedmiotu zamowienia. W cenie nalezy uwzgledni¢ warunki realizacji przedmiotu zamdwienia,
opisane w Opisie przedmiotu zamdéwienia (Zatgcznik nr 1 do Zapytania), w tym miedzy innymi: zysk,
narzuty, ewentualne upusty, ubezpieczenia oraz pozostate sktadniki cenotwdrcze, wszelkie
podatki, w tym nalezny podatek VAT. Cena oferty winna by¢ zaokrgglona do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zamawiajacy dopuszcza udziatu podwykonawcow w realizacji zamodwienia.

Wykonawca obowigzany jest ztozy¢é oferte wraz zatgcznikami oraz petnomocnictwo (jezeli
wystepuje) w postaci elektronicznej: opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym, podpisem zaufanym.

Wykonawca obowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty sktadajgce sie na oferte:

a) Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy wraz z wymaganymi o$wiadczeniami zawartymi w tym
formularzu;

b) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu, jezeli nie wynika ono
z odpisu z wtasciwego rejestru lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. W przypadku oferty wspdlnej wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zméwienia.

c) Zatacznik nr 3 — oswiadczenie Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o
szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

d) Zatacznik nr 5 — wykaz wykonanych ustug wraz dowodami potwierdzajacymi ich nalezyte

wykonanie;
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e) Dowody potwierdzajgce posiadanie przez Wykonawce wymaganych uprawnien.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania i niedokonania
wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztéw sporzadzenia oferty.

W  przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy lub zakorczenia postepowania bez wyboru
Wykonawcy, Wykonawcy nie przystuguja Zadne roszczenia odszkodowawcze przeciwko
Zamawiajgcemu.

W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert i zatgcznikdw oraz wezwac do uzupetnienia
dokumentow w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie rachunkowe, inne omytki
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na

poprawienie omytki.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z dniem

otwarcia ofert, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

VIIl. MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSOB SKtADANIA OFERT

1.

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 13.07.2023 r. do godz. 10:00 w formie elektronicznej
(dokument opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym, podpisem

zaufanym) poprzez platforme zakupowa www.platformazakupowa.pl

Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 13.07.2023r. o godz. 10:05 na platformie zakupowej
www.platformazakupowa.pl

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg zostac
ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.
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IX.  KRYTERIA OCENY OFERT

. Ocenie podlega wytgcznie oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

. Zamawiajacy wybierze oferte ktoéra uzyska lub uzyskajg najwieksza liczbe punktédw w ponizszych

kryteriach oceny ofert:
a) Cena [C] —100%,
. W ramach kryterium Cena Zamawiajgcy oceni oferty na podstawie ceny wskazanej przez wykonawce

jako taczna cena ofertowa brutto zaméwienia podstawowego (bez uwzglednienia OPCJI), oceniana

wedtug ponizszego wzoru:

Cmin
Cp= * 100 pkt.
Co
gdzie:
Cp — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za zaoferowang cene danego przedmiotu
zamowienia
Cmin — najnizsza zaoferowana cena brutto przedmiotu zamodwienia podstawowego (bez

uwzglednienia OPCJI) sposrdd wszystkich ztozonych ofert w ramach niniejszego postepowania
Cof— cena brutto przedmiotu zamdwienia podstawowego (bez uwzglednienia OPCJI) zaoferowana w

ofercie badane;.

Uwaga: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ odrzucenia oferty zawierajgcej cene razgco niskg w stosunku

do przedmiotu zamodwienia i budzgcg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
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przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi

z odrebnych przepisow, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ztozenia wyjasnien, co do tresci ztozonej

oferty w zakresie ceny.

. Catkowita liczba punktéw jakg mozna przyznaé¢ w wyniku oceny oferty wynosi 100.

. Obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktow

ZMIANA | WYCOFANIE OFERT

1. Wykonawca moze wycofac ztozona oferte przed uptywem terminu sktadania ofert zachowujac prawo

do ztozenia nowej oferty.

XI. INFORMACJE DODATKOWE

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktory:

ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego Zapytania ofertowego lub w przypadku w ktérym

odrzucenie oferty bedzie wynikaé z zapiséw tresci tego Zapytania ofertowego;

ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajgcg oswiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
postepowaniu pomimo wezwania do uzupetnienia/wyjasnienia oferty w tym zakresie w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego;

przedstawi nieprawdziwe informacje majace istotny wptyw na wynik postepowania;

ztozyt oferte po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert;

nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

oferta nie zostata podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy;

ztozyt wiecej niz jedng oferte.
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2. Zamawiajacy informuje, ze postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o Prawo Zamodwien

Publicznych, dlatego nie jest mozliwe stosowanie srodkéw odwotawczych okreslonych w tej ustawie.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do

uzupetnienia brakéw, korekty btedow lub wyjasnien tresci ztozonych ofert. W powyzszym celu

Zamawiajacy wyznaczy zakres wymaganych korekt i/lub uzupetnien oraz odpowiedni termin na ich

dokonanie. Niedotrzymanie tego terminu bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyn.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw

przygotowania oferty.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajac nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

7. Zamawiajgcy przewiduje skorzystania z prawa opcji w zakresie realizacji

Wartos$¢ Opcji(realizacji napraw) wynosi 30% wartosci zamowienia podstawowego.

Xll.  UMOWA

Udzielenie zamowienia nastgpi poprzez zawarcie umowy pisemnej pod rygorem niewaznosci, ktorej

projektowane postanowienia stanowig Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

Xlll.  Informacja o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione w celu zwarcia umowy w sprawie

zamodwienia publicznego

zawiadamia

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie

Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe i adres

Wykonawcy/éw, ktdrego/ych oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, a takze punktacje przyznang

ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,
2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie,
2. Zamawiajgcy zawrze umowe niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ negocjacji tresci Umowy.
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4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze zbadac, czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd ocenionych ofert.

5. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiadac ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac

z dokumentéw sktadajgcych sie na oferte.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO
Zgodnie zart. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), oraz ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych
Zamawiajacy informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego PZH —
Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Chocimska 24, 00-791 Warszawa;
2) funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych petni Pan Dariusz Skowera, kontakt: iod@pzh.gov.pl;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego z pominieciem
przepisdw ustawy Pzp;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego,
6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany;
8) posiada Pani/Pan:

a) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
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b) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w przepisach o ochronie danych osobowych;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy o ochronie danych osobowych;
9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych;

c) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Ponadto Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest
zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem
w postepowaniu. Do obowigzkdw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z przepiséw o ochronie danych
osobowych, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany wzgledem osdb fizycznych, ktorych dane
osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek
informacyjny nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotyczg,
dysponuje juz tymi informacjami. Ponadto wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny
wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajgcemu i ktorych dane posrednio pozyskat,
chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z witgczen, o ktérych mowa w przepisach ochronie danych
osobowych.

Zatgczniki do Zapytania ofertowego:

- Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia

- Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

- Zatacznik nr 3 — oswiadczenie

- Zatacznik nr 4 — projektowane postanowienia umowy

- Zatacznik nr 5 —wykaz wykonanych ustug
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ZATWIERDZIt.:
Dyrektor Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego PZH
—Panistwowego Instytutu Badawczego

Bernard Wasko
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