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Nr postępowania: ROPS.V.5.70.2024.KJ 
 

 
 

 
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(zwana dalej: „SWZ”, „specyfikacja”) 

 
 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji  

(art.275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych                                                     
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) pn.: 

 

 

 

 

 „Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie zagranicznej wizyty studyjnej 

do Szwecji dla uczestników projektu „Efekt synergii - koordynacja lubuskiego 

włączenia społecznego oraz  dwóch przedstawicieli ze strony Zamawiającego.” 

 

 

   

 
 

Przedmiot zamówienia realizowany w ramach projektu pn. „Efekt synergii - koordynacja 
lubuskiego włączenia społecznego” z Działania 04.13 Wysokiej jakości system włączenia 
społecznego w ramach FERS 2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego Plus, w ramach typu projektów pn. Działania ROPS w zakresie 
usług społecznych, pomocy społecznej, ES i aktywnej integracji, służące włączeniu 
społecznemu, realizowane na poziomie wojewódzkim. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

Zielona Góra, listopad 2024 r. 
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NAZWA, ADRES ORAZ DANE KONTAKTOWE ZAMAWIAJĄCEGO 
Nazwa:  Województwo Lubuskie - Regionalny Ośrodek Polityki 

Społecznej w Zielonej Górze 

Adres:    Al. Niepodległości 36, 65-042 Zielona Góra 

Numer telefonu:  (68) 323 18 80 

Godziny urzędowania:  poniedziałek od godz. 7:30 do godz. 15:30 

     wtorek – piątek od godz. 7:30 do godz. 15:30 

NIP:    973-05-90-332 

REGON:   081048430  

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@rops.lubuskie.pl  

Adres strony internetowej:  www.rops.lubuskie.pl  

Adres strony internetowej  

prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie 

 
I.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I WARUNKI JEGO PRZEPROWADZENIA 

 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 

1 - ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. 

z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej „ustawą Pzp”  

2. Postępowanie, którego dotyczy niniejsza SWZ oznaczone jest znakiem 

ROPS.V.5.70.2024.KJ Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wyżej 

podane oznaczenie we wszystkich kontaktach z Zamawiającym. 

3. Niniejsze postępowanie prowadzone jest przy użyciu Platformy zakupowej 

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie, zwanej dalej „Platformą” lub 

„plaformazakupowa.pl”. 

4. SWZ oraz wszelkie zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

będą udostępniane na Platformie, o której mowa w ust. 3. 

5. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy dostępna jest pod linkiem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

6. Osoby uprawnione do kontaktu: Katarzyna Jedynak, tel.: +48 68 323 19 27, mail: 

k.jedynak@rops.lubuskie.pl 

7. Wartość szacunkowa zamówienia jest niższa od progów unijnych określonych na 

podstawie art. 3 ustawy Pzp. 

8. Zamówienie stanowi przedmiot odrębnego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego udzielanego w częściach. 

9.  Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  
 

 

 

mailto:sekretariat@rops.lubuskie.pl
http://www.rops.lubuskie.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie
https://platformazakupowa.pl/pn/kobylin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
mailto:k.jedynak@rops.lubuskie.pl
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II.   OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I OGÓLNE POSTANOWIENIA 
DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA. 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa pn.: „Kompleksowa organizacja 

i przeprowadzenie zagranicznej wizyty studyjnej do Szwecji dla uczestników 

projektu „Efekt synergii - koordynacja lubuskiego włączenia społecznego oraz  

dwóch przedstawicieli ze strony Zamawiającego.” 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SWZ. 

3. Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części, ponieważ wiązałoby się 

to z nadmiernymi trudnościami technicznymi w  wykonaniu zamówienia. Brak 

podziału zamówienia na części nie prowadzi do zawężenia kręgu potencjalnych 

wykonawców.  

5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści 
ofert. 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 
ust. 1 pkt 7 ustawy.  

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
8. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
9. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
12. Zamawiający nie przewiduje konieczności złożenia oferty po: 

1) odbyciu przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 

2) sprawdzeniu przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji 

zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy. 

13. Warunki realizacji Przedmiotu Zamówienia zawarte zostały również 

w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

które zostaną wprowadzone do treści tej umowy, stanowiących załącznik nr 4 do 

SWZ. 

14. Zamawiający stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp nie wymaga zatrudnienia 

przez Wykonawcę, podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę na podstawie 

stosunku pracy, w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, 

osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia. 

15. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem 

osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp. 

16. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp.  

17. Zgodnie z treścią art. 100 ustawy Pzp, Zamawiający informuje, iż przedmiot 

zamówienia uwzględnia rozwiązania dotyczące dostępności dla osób 

niepełnosprawnych. 
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18. Zamawiający opisując przedmiot zamówienia posłużył się następującymi kodami 

oraz nazwami określonymi we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 

Kod Nazwa 

    80400000-8 Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 

    63515000-2 Usługi podróżnicze 

55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

55110000-4 Hotelarskie usługi noclegowe  

60100000-9 Usługi w zakresie transportu drogowego 

66512100-3 Usługi ubezpieczeniowe 

60400000-2 

 

Usługi transportu lotniczego 

 

III. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW I PODWYKONAWSTWO 
 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom) zgodnie z art. 462 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome 

na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części usługi. 

4. Zamawiający nie będzie badał, czy wobec podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby, zachodzą podstawy wykluczenia. 

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia:  

- od dnia podpisania umowy do 17.12.2024 r., obejmuje cztery dni robocze 

między poniedziałkiem, a piątkiem. 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.  
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące:  

1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
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2)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 

lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający uzna warunek udziału w postępowaniu za spełniony, jeżeli 

Wykonawca: 

– jest wpisany do Centralnej Ewidencji Organizatorów Turystyki i Przedsiębiorców 

Ułatwiających Nabywanie Powiązanych Usług Turystycznych. Wpis w rejestrze 

organizatorów turystyki i przedsiębiorców ułatwiających nabywanie powiązanych 

usług turystycznych stanowi podstawę do podejmowania legalnej działalności w tym 

zakresie w Polsce. 

 Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy, którego Oferta zostanie najwyżej 

oceniona zaświadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji Organizatorów Turystyki 

i Przedsiębiorców Ułatwiających Nabywanie Powiązanych Usług Turystycznych.  

 W sytuacji gdy ofertę składa konsorcjum ww. warunek jest spełniony, jeżeli co 

najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane. 

 

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4)  zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na podstawie przepisów art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 4 

ustawy Pzp. 

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę na podstawie obligatoryjnych 

przesłanek wykluczenia, określonych w art. 108 ust.1 ustawy Pzp, tj. Wykonawcę:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 

mowa  w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 

lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r., 

poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) oraz w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dn.  

12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r., 

poz. 523, 1292, 1559 i 2054). 
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d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa    

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 

utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 

ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów,                 

o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 

2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 

obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza                   

w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału                  

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie                 

w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne;  

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 
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wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6)  jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy 

lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej                      

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji                             

i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału                     

w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

 

Zamawiający wykluczy również z postępowania wykonawcę, na podstawie 

fakultatywnych przesłanek wykluczenia, określonych w art. 109 ust. 1 pkt 4 

ustawy Pzp, tj. wykonawcę w stosunku do którego: 

- otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układu z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury. 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia.  

3. Zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy Zamawiający żąda wskazania w ofercie przez 

wykonawcę, części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już 

znani. Zgodnie z art. 462 ust. 5 ustawy, Zamawiający nie będzie badał czy 

w stosunku do podwykonawcy zachodzą podstawy do wykluczenia.  

4. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

5. Zamawiający informuje, iż na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U.       

z 2022 r., poz. 835) w związku z art. 1 pkt 3 cytowanej ustawy, z postępowania                  

o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) 

jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
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beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą 

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 

o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

 

VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA: 

 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania 

ofert oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – zgodnie z załącznikiem nr 3 do SWZ. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt. 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu.  

Uwaga! Oświadczenie składają odrębnie: 

a) każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. Oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia 

wykonawców z postępowania. 

 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, 

do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu 

o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 

podmiotowych środków dowodowych. 

4. Zgodnie z art. 274 ust. 2 ustawy, jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia 

odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający 

może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych środków dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia. 

5. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 

1) Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 

ust. 1 pkt. 4 ustawy, sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej 

złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 
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2) Odpowiednie zezwolenie, licencję, koncesję lub potwierdzenie wpisu do 

rejestru działalności regulowanej, jeżeli ich posiadanie jest niezbędne do 

świadczenia określonych usług w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, tj.: 

• Dokument potwierdzający wpis do Centralnej Ewidencji Organizatorów 

Turystyki i Przedsiębiorców Ułatwiających Nabywanie Powiązanych Usług 

Turystycznych, o którym mowa w ustawie z dnia 24 listopada 2017 r. 

o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych, 

a w przypadku podmiotu zagranicznego mającego siedzibę na terenie Unii 

Europejskiej lub państwa, o którym mowa w art. 8 ust. 2 w/w ustawy - 

dokumentu wymaganego w kraju siedziby Wykonawcy dla prowadzenia 

działalności odpowiadającej przedmiotowi zamówienia. 

Wpis w rejestrze organizatorów turystyki i przedsiębiorców ułatwiających 

nabywanie powiązanych usług turystycznych stanowi podstawę do 

podejmowania legalnej działalności w tym zakresie w Polsce. 

Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa, składają dokument 

lub dokumenty wystawione w kraju, w którym mają miejsce zamieszkania lub 

siedzibę, potwierdzające odpowiednio, że posiadają uprawnienia do wykonywania 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia. 

 

6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w ust. 5 pkt. 1, 

składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, 

że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami 

nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność 

gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju 

sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być 

wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.  

7. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w ust. 5 pkt. 1, zastępuje się je 

odpowiednio w całości lub części dokumentem zawierającym odpowiednio 

oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone 

pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone 

przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 



 

10 

 

 

 

 

zamieszkania wykonawcy. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być 

wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

8. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (Dz. U. z 2020 r., poz. 346 z późn. zm.), o ile wykonawca wskazał 

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umożliwiające 

dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść 

odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Pzp. 

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki 

oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

10. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń 

i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają 

w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii 

z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 

oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający 

od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415) oraz rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452). 

 

VIII. INNE OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY. 
 

1. .Wypełniony i podpisany „Formularz ofertowy” - zgodnie z załącznikiem nr 2  

do SWZ. 

2. Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji                     

i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru - w celu 

potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do 

jego reprezentowania; Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia ww. 

dokumentów, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych                      

i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskaże dane umożliwiające 

dostęp do tych dokumentów. 

3. Pełnomocnictwo – jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie 

do jego reprezentacji nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt. 2. 

Pełnomocnictwo zgodnie z działem VI rozdział II ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 
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r. - Kodeks cywilny, winno złożone w oryginale: a) w formie elektronicznej,                      

tj. w postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub b) w postaci elektronicznej podpisane podpisem zaufanym lub c) w postaci 

elektronicznej podpisane podpisem osobistym. Dopuszcza się także złożenie 

pełnomocnictwa w postaci cyfrowego odwzorowania (skanu) dokumentu, który 

pierwotnie sporządzono jako dokument w postaci papierowej - dokument                          

w postaci elektronicznej musi być opatrzony przez mocodawcę lub notariusza 

podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. 

4. Uzasadnienie dotyczące tajemnicy przedsiębiorstwa - jeżeli dotyczy. 

Uwaga! W przypadku braku wykazania, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający uzna, iż nie została spełniona przesłanka 

podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania ich poufności i dane te staną się 

jawne. 

 

IX. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O ZAMÓWIENIE. 
 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty oraz 

złożone w formie wskazanej w Rozdziale VIII pkt. 3 SWZ.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VII ust. 1 SWZ, składa każdy 

z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia 

wykonawców z postępowania. 

3.  W sytuacji gdy ofertę składa konsorcjum ww. warunek jest spełniony, jeżeli co 

najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te 

uprawnienia są wymagane. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy 

– zgodnie z załącznikiem nr 5 do SWZ. 
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X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCĄ ORAZ PRZEKAZANIA OŚWIADCZEŃ, WNIOSKÓW, 
ZAWIADOMIEŃ I UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ. 
 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

2. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, 

wniosków, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń 

między Zamawiającym a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych 

w ustawie Pzp., odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji 

elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług 

drogą elektroniczną.  

3. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej przy użyciu Platformy zakupowej 

„platformazakupowa.pl” pod adresem: 

 https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie. 

4.  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 

niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o 

wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 

upływem terminu składania ofert. 

5. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, 

o którym mowa w pkt. 1, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień 

SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

6. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, 

Zamawiający może zmienić treść SWZ. 

7. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby 

komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie 

oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane były za 

pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie i formularza „Wyślij 

wiadomość do Zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, 

wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za 

pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie poprzez kliknięcie 

przycisku „Wyślij wiadomość do Zamawiającego” po których pojawi się komunikat, 

że wiadomość została wysłana do Zamawiającego.  

8. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie 

elektronicznej za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie . 

Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu 

składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji 

“Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie
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adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie 

elektronicznej za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie 

do konkretnego Wykonawcy. 

9. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 

i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez 

Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie 

może trafić do folderu SPAM.  

10. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 

31 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania 

sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.:  

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 

512 kb/s,  

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB 

Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów 

operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet 

Explorer minimalnie wersja 10 0.,  

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 

plików .pdf,  

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 

1.3.,  

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.  

11.Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego:  

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone 

w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce 

„Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,  

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

12.Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl 

dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści 

SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych. w niniejszym 

postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce 

„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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     https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

13. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób 

niezgodny z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za 

sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu 

składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 

Zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 

handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu 

ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych.  

14.Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.  

 

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY 
 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) 

składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym 

podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania 

oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na Platformie,  

kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca składa bezpośrednio na 

dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez 

platformazakupowa.pl). 

3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 

podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez 

oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność 

z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

4. Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

5. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być załączone do oferty, o ile nie 

wynika ono z innych dokumentów dołączonych do oferty lub z dokumentów, które 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje%2013
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje%2013
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
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Zamawiający może uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych.  

6. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać warunki określone w “Rozporządzeniu 

Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług 

zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 

(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

7. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 

wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi 

oraz plików podpisu w formacie XAdES. 

8. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, 

w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 

oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty 

znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 

tajemnicę przedsiębiorstwa. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany 

jako wyrażenie zgody na ujawnienie całości dokumentów na zasadach 

określonych w ustawie. 

 UWAGA! Tajemnicy przedsiębiorstwa nie mogą stanowić informacje jawne na 

podstawie ustawy Pzp i innych obowiązujących przepisów prawa. 

9. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem 

terminu do składania ofert wycofać ofertę. Sposób wycofania oferty zamieszczono 

w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

10. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku 

polskim, chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia 

dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca 

zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, 

z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę 

ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem 

dedykowanych formularzy do: złożenia, wycofania oferty wynosi 150 MB 

natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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ZALECENIA 
 

Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne 

z „OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. 

w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych  

i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 

systemów teleinformatycznych”. 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) 
ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje 
wykorzystanie jednego z formatów: 

a) .zip  
b) .7Z 

3) Wśród formatów powszechnych, a NIE występujących w rozporządzeniu 
występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich 
plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 

profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości 

plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu 

osobistego, który wynosi max 5MB. 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, 

przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf  

i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem 

XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać 

łącznie z dokumentem podpisywanym. 

7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 

stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami 

podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów 

w weryfikacji plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem 

przetestował możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody 

podpisania plików oferty. 

9) Komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 

pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do Zamawiającego”, nie za 

pośrednictwem adresu email. 

10) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana 

w dokumentacji. 
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11) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego 

się o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego 

odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy 

złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

12) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 

zamiast SHA1.   

13) Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

14) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym 

znacznikiem czasu. 

Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 

integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty 

w postępowaniu. 

 

XII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium na przedmiotowe postępowanie. 

 
XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia                                 

21 grudnia 2024 r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 

terminu składania ofert. 

2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

5. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem 

terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie 

zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 

niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia 

przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 

terminu związania ofertą. 

 

XIV. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na 

platformazakupowa.pl pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania do 22.11.2024 10:00. 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie
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3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) 

w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” 

i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

5. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany 

i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.11.2024 o godz. 11:00. 

7. Otwarcie ofert następuje poprzez automatyczne odszyfrowanie złożonych za 

pośrednictwem Platformy ofert. 

8. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

9. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

10. Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na 

platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”. 

11. Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku 

przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem 

Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych 

narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie. 

 

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY 
 

1. Wykonawca wypełni Formularz ofertowy – zał. nr 2 do SWZ, w którym pozycja 

cena brutto ogółem będzie stanowić cenę za wykonanie całości zamówienia.  

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi 

postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ.  

3. Cena podana na Formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą 

negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego 

związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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5. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług), dla celów zastosowania kryterium 

ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 

podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.  

W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa 

lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

6. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty 

nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

w zakresie VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć 

oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien 

odpowiednio zmodyfikować treść formularza. 

 

XVI. INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 
PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 
 
Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie 
w złotych polskich. 
 
XVII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 
PRZY WYBORZE OFERT WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW 
ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT. 
 
Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie 

kryteriów:  

1. Cena oferty („C”) – 60%; 

2. Doświadczenie Eksperta (D) – 40% 

Ad.1) CENA (C) – 60 % 
 
Kryterium to zostanie obliczone na podstawie następującego wzoru: 
 

  Najniższa cena oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 

Cena  =  …………………………………………………….……………………………………………………………  × 100,00  ×  60% 

                Cena oferty badanej niepodlegającej odrzuceniu 
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Maksymalnie w tym kryterium można uzyskać 60% = 60 pkt. 

 

Ad.2) DOŚWIADCZENIE EKSPERTA (D) – 40% 
 
W kryterium doświadczenie Eksperta („D”), Wykonawca aby uzyskać punkty 

zobowiązany jest wypełnić w Formularzu ofertowym Tabelę pn. doświadczenie 

Eksperta w prowadzeniu/moderowaniu wizyt studyjnych/spotkań 

w instytucjach/podmiotach ekonomii społecznej na terenie krajów 

skandynawskich, tj.: Danii, Szwecji i Norwegii. 

 

Zamawiający będzie przyznawał punkty w następujący sposób  D = liczba punktów 

za kryterium „doświadczenie” (1%=1 pkt.), tj.: 

 

D1 = 10 pkt, za  przeprowadzenie/moderowanie 2 wizyt studyjnych/spotkań 

w instytucjach/podmiotach ekonomii społecznej na terenie krajów skandynawskich, 

tj.: Danii, Szwecji i Norwegii. 

 
D2 = 20 pkt, za przeprowadzenie/moderowanie 3 wizyt studyjnych/spotkań 

w instytucjach/podmiotach ekonomii społecznej na terenie krajów skandynawskich, 

tj.: Danii, Szwecji i Norwegii. 

 
D3 = 30 pkt, za przeprowadzenie/moderowanie 4 wizyt studyjnych/spotkań 

w instytucjach/podmiotach ekonomii społecznej na terenie krajów skandynawskich, 

tj.: Danii, Szwecji i Norwegii. 

 
D4 = 40 pkt, za przeprowadzenie/moderowanie 5 wizyt studyjnych/spotkań 

w instytucjach/podmiotach ekonomii społecznej na terenie krajów skandynawskich, 

tj.: Danii, Szwecji i Norwegii. 

 
Maksymalnie w tym kryterium można uzyskać 40% = 40 pkt. 

 
Uwaga: Zamawiający dopuszcza zmianę Eksperta wyznaczonego do realizacji usługi 

na nową osobę, jednakże musi ona posiadać minimum takie samo doświadczenie 

oraz zostać zaakceptowana przez Zamawiającego 

 

Uwaga: W sytuacji gdy Wykonawca nie wypełni Tabeli dotyczącej doświadczenia 

Moderatora, Zamawiający przyzna 0 punktów.  

 

Końcowa ocena stanowić będzie sumę punktów przyznanych za poszczególne 

kryteria – sumę punktów przyznanych w kryterium „C” + „D”. 
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Zamawiający dokona wyliczenia punktów dla danej oferty, za każde kryterium,                         

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała jak największą 

łączną ilość punktów za podane powyżej kryteria. 

 

Uwaga: 

1. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie 

lub więcej ofert będzie przedstawiało taki sam bilans ceny lub innych kryteriów 

oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę, która otrzymała 

najwyższą ocenę  w kryterium o najwyższej wadze. 

2. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, 

zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną. 

3. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt. 2, 

zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

 

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY. 
 

1. Podpisanie umowy. 

1) Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie 

nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty. 

2) Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego 

przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko 

jedną ofertę. 

3) W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo 

żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4) Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

2. Zmiany w umowie. 

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz 

projekcie Umowy. 

 

XIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
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1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes 

w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie 

o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów 

zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 

w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

• niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane 

postanowienie umowy; 

• zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, 

aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni 

od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści 

SWZ na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

• 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, 

• 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 

niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 

5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności 

można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego 

wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 

ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego 

o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 

publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 
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11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa 

w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi 

skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego 

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego 

do sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 
 

XX. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
 

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Regionalnego 

Ośrodka Polityki Społecznej z siedzibą w Zielonej Górze, przy Al. Niepodległości 

36, 65-042 Zielona Góra, tel. 68 3231880, e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl;  

▪ inspektorem ochrony danych osobowych Regionalnego Ośrodka Polityki 

Społecznej z siedzibą w Zielonej Górze jest Pani Magda Mierzejewska, kontakt: 

iod@rops.lubuskie.pl; tel, +48 68 3231925;  

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego o numerze ROPS.III.K.510.13.2023 prowadzonym w trybie 

podstawowym bez możliwości negocjacji; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 

1710 ze zm.) dalej „ustawa Pzp”; 

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy 

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp; 

mailto:sekretariat@rops.lubuskie.pl
mailto:iod@rops.lubuskie.pl
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▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych**; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana 

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
XXI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 
W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1320) oraz aktów wykonawczych do niej wydanych, ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.) oraz ustawy z dnia 

17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.1805 

ze zm.). 
 
 
 
 
Załączniki do SWZ: 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SZOPZ) – załącznik nr 1 do SWZ. 

2. Formularz ofertowy – załącznik nr 2 do SWZ. 

3. Oświadczenie Wykonawcy na podstawie art. 125 ust. 1 – załącznik nr 3 do SWZ. 

4. Projekt umowy – załącznik nr 4 do SWZ. 

5. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – Załącznik nr 

5 do SWZ; 
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Załącznik nr 1 do SWZ i Umowy 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA - kompleksowa organizacja 

i przeprowadzenie zagranicznej wizyty studyjnej do Szwecji dla uczestników projektu 

„Efekt synergii – koordynacja lubuskiego włączenia społecznego” oraz 

dwóch przedstawicieli ze strony Zamawiającego. 

1. CEL WIZYTY 

Celem wizyty studyjnej będzie zapoznanie uczestników ze strukturą i organizacją 

szwedzkiego systemu opieki społecznej oraz usług społecznych (ramy prawne 

i wynikające z nich dostosowania, praktyka funkcjonowania sektora), dobrych praktyk 

i korzyści z rozwoju tergo sektora, a także możliwych form współpracy różnych 

instytucji w zakresie włączenia społecznego osób będących klientami systemu opieki 

społecznej w tym również osób z niepełnosprawnościami. Wizyta będzie miała na 

celu implementowanie sprawdzonych rozwiązań, dobrych praktyk oraz uzupełnienie 

wiedzy teoretycznej nabytej przez uczestników w projekcie o wiedzę  praktyczną 

uzyskaną z obserwacji. Obserwacja ta połączona jest z możliwością zadawania 

pojawiających się na bieżąco pytań oraz konsultowania z praktykami pojawiających 

się wątpliwości. Poprzez „dobre praktyki” należy rozumieć działanie, którego 

wprowadzenie służy lub może służyć uczestnikom wizyty studyjnej pomocą 

w realizacji ich zadań, trafnie odpowiada na konkretną potrzebę lub powstały 

problem, jest/było realizowane w praktyce i przynosi wymierne korzyści.  

 

2. MIEJSCE REALIZACJI WIZYTY: SZWECJA, SZTOKHOLM 

 

3. TERMIN REALIZACJI WIZYTY 

• Wizyta musi odbyć się w okresie od dnia podpisania umowy do 17.12.2024 r., 

obejmuje cztery dni robocze między poniedziałkiem, a piątkiem; 

• dokładny termin realizacji ww. wizyty studyjnej będzie ustalony 

w porozumieniu z Wykonawcą i zatwierdzony przez Zamawiającego 

niezwłocznie po zawarciu umowy z Wykonawcą. 
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4. UCZESTNICY 

• wizyta studyjna jest skierowana do przedstawicieli i wolontariuszy: jednostek 

organizacyjnych pomocy społecznej (JOPS), podmiotów działających na rzecz 

włączenia społecznego, jednostek samorządu terytorialnego (JST), podmiotów 

ekonomii społecznej (PES), przedsiębiorstw społecznych (PS) i innych 

podmiotów realizujących działania z zakresu polityki społecznej na poziomie 

lokalnym i regionalnym, ośrodków wsparcia ekonomii społecznej (OWES), 

podmiotów sektora publicznego, prywatnego i społecznego realizujących 

szeroko rozumiane zadania w obszarze polityki społecznej, np.: służby 

zatrudnienia, jednostki systemu edukacji, kultury, zdrowia, szkoły wyższe, 

jednostki wymiaru sprawiedliwości itd. z województwa lubuskiego. 

 

• liczba uczestników wizyty: 20 osób oraz 2 przedstawicieli Zamawiającego 

stanowiących nadzór nad realizacją przedmiotu zamówienia (łącznie 22 

osoby).  

Koszt ww. osób (2 przedstawicieli Zamawiającego) stanowi koszt 

organizacyjny wykonawcy; 

• Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do traktowania uczestników na 

każdym etapie przebiegu wizyty studyjnej jako grupy nierozłącznej (transport, 

nocleg, wyżywienie, itp.). 

Rekrutacja uczestników leży po stronie Zamawiającego. Ostateczny termin 

przekazania listy uczestników Wykonawcy zostanie ustalony w momencie 

podpisywania umowy.  

 

5. ZAKRES PROGRAMU 

• Program wizyty studyjnej obejmuje 4 dni: 2 dni podczas których odbędzie się 

podróż w miejsce docelowe oraz podróż powrotna, oraz 2 dni, podczas 

których odbędą się spotkania w min. 6 instytucjach/podmiotach wsparcia 

społecznego (min. 1 godz. w jednym podmiocie).  



 

27 

 

 

 

 

• Zamawiający oczekuje, iż Wykonawca przekaże w ciągu 3 dni roboczych od 

daty podpisania umowy, ramowy plan wizyty studyjnej, zawierający wstępne 

założenia i terminy realizacji wizyty wraz z podaniem miejsc spotkań.  

• Zamawiający w przeciągu maksymalnie 2 dni roboczych od dnia 

przedstawienia ramowego planu wyjazdu przez Wykonawcę, zobowiązuje się 

do jego akceptacji lub przedstawienia swoich uwag, wątpliwości lub sugestii. 

Wykonawca ma obowiązek uwzględnienia wszystkich uwag Zamawiającego 

niezwłocznie. 

• W przypadku powstania jakichkolwiek rozbieżności (które będą niezależne od 

Wykonawcy), Zamawiający wspólnie z Wykonawcą w ciągu kolejnego 1 dnia 

roboczego uzgodni ostateczny kształt realizowanej wizyty studyjnej. 

• Wykonawca jest zobowiązany na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem 

wizyty studyjnej do przekazania szczegółowego i ostatecznego 

harmonogramu wyjazdu, zawierającego wszystkie niezbędne szczegóły, 

w tym konkretne, potwierdzone godziny oraz miejsca spotkań, wizyt 

w instytucjach/podmiotach wsparcia społecznego. 

• Wykonawca jest zobowiązany do pokrycia wszelkich kosztów tych wizyt, 

w tym kosztów prelegentów, przerw kawowych itp. 

 

6. ZAKRES REALIZACJI USŁUGI 

Po stronie Wykonawcy pozostaje organizacja wszystkich elementów usługi, 

zgodnie z przepisami obowiązującego prawa, a także z warunkami opisanymi 

w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia oraz pokrycie kosztów 

przygotowania i realizacji wizyty studyjnej. 

Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie wizyty studyjnej obejmuje: 

 

6.1 ZAPEWNIENIE OBSŁUGI WIZYTY TJ.:  

a) Zapewnienie opiekuna/pilota 

Opiekun/pilot odpowiedzialny będzie za sprawną organizację wizyty, terminową 

realizację wszystkich spotkań przewidzianych w programie, zakwaterowanie 

w hotelu/pensjonacie itp. Opiekun/pilot musi towarzyszyć grupie i sprawować nad 
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nią opiekę podczas podróży oraz wszystkich oficjalnych spotkań przewidzianych 

w programie, ściśle współpracować z osobami odpowiedzialnymi za realizację 

wizyty ze strony Zamawiającego.   

b) Ekspert 

Osoba posiadająca wiedzę i doświadczenie w zakresie świadczenia usług 

związanych z przedmiotem zamówienia i programem wizyty, która moderować 

będzie spotkania i wizyty w poszczególnych instytucjach/podmiotach oraz 

przygotuje merytorycznie materiały dla uczestników. 

c) Tłumacz 

Osoba biegle posługująca się językiem polskim oraz szwedzkim. Osoba ta winna 

posiadać wiedzę w zakresie włączenia społecznego/usług społecznych lub znać 

wyrażenia dotyczące włączenia społecznego/usług społecznych w języku obcym.   

 

Zamawiający dopuszcza sytuację, w której wyżej wymienione funkcje sprawuje jedna 

lub dwie osoby, tj. np. tłumaczem może być jednocześnie opiekun/pilot i/lub ekspert. 

 

6.2 TRANSPORT AUTOKAREM  

Transport odbywać się będzie z i do Zielonej Góry. Wykonawca musi posiadać 

wszelkie uprawnienia do wykonywania odpłatnego transportu drogowego, 

stosownie do treści ustawy z dnia 06 września 2001 r. o transporcie drogowym 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 728, 731). Autokar musi posiadać aktualną i ważną polisę 

ubezpieczenia OC i NNW. 

Wymagania dot. pojazdu:  

• autokar przygotowany do transportu 22 osób + min. 1 osoby z obsługi; 

• wyposażony w klimatyzację, ogrzewanie, sprawną regulację foteli, 

indywidualne nawiewy, indywidualne oświetlenie, pasy bezpieczeństwa dla 

każdego pasażera, bagażnik pod pokładem lub z tyłu pojazdu;  

• autokar musi posiadać niezbędną dokumentację i przygotowanie 

techniczne i być czysty; 

• transport autokarem obejmuje wszystkie podróże uczestników w ramach 

wyjazdu, w tym dojazd z Zielonej Góry na lotnisko i powrót, przejazd 



 

29 

 

 

 

 

z lotniska w Szwecji do hotelu i powrót, transport pomiędzy hotelem 

i miejscem spotkań. Wykonawca uwzględni podróż, do miejsca docelowego 

oraz podróż powrotną, trasą najszybszą tj. autostradą w tym odcinkami 

płatnymi. Ze względów logistycznych dopuszcza się możliwość korzystania 

z transportu publicznego w Szwecji. Koszty takiego rozwiązania ponosi 

Wykonawca.  

Koszt transportu obejmuje również ewentualne koszty przejazdów autostradowych 

i opłat parkingowych.  

 

6.3 TRANSPORT LOTNICZY 

• Transport lotniczy odbędzie się w klasie ekonomicznej. Dopuszcza się 

przesiadki w trakcie lotu i nie precyzuje się maksymalnej ich liczby oraz 

czasu oczekiwania na następny lot, z zastrzeżeniem, iż przylot do miejsca 

docelowego musi nastąpić tego samego dnia co wylot.  

• Wykonawca pokryje wszystkie koszty związane z lotem, w tym 

w szczególności związane z rezerwacją, wystawieniem i dostarczeniem 

biletów lotniczych, cena biletu lotniczego wynikającą z taryfy przewoźnika, 

uwzględniającą podatki, opłaty lotniskowe, paliwowe itp. opłatą za bagaż 

rejestrowany (główny) 20-25 kg (wg regulaminu linii lotniczych).  

 

6.4 ZAKWATEROWANIE 

• Wykonawca zapewni 3 noclegi podczas wizyty studyjnej 

w hotelu/pensjonacie/obiekcie hotelarskim o standardzie odpowiadającym 

co najmniej 3 gwiazdkom na terenie miasta Sztokholm. 

• Zamawiający dopuszcza możliwość rezerwacji: ok. 7 pokoi 2 – osobowych 

oraz 8 pokoi 1 – osobowych. Po zakończeniu rekrutacji Zamawiający 

przekaże Wykonawcy inf. dot. liczby poszczególnych pokoi; 

• obiekt musi posiadać bezpłatne Wi-Fi; 

• obiekt musi być wyposażony w bazę żywieniową (sala restauracyjna/ 

stołówka) oferującą żywienie w pełnym zakresie zgodny z przedmiotem 

zamówienia;  
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• zgodnie z art. 100 ustawy Prawo zamówień publicznych obiekt musi być 

dostosowany do osób z niepełnosprawnością w szczególności w zakresie 

wyposażenia pokoju oraz w zakresie poruszania/przemieszczania się 

osoby z niepełnosprawnością bez udziału osób trzecich między pokojem 

i restauracją, w której serwowane będą posiłki. 

Wykonawca zapewni dla wszystkich uczestników wizyty: 

• noclegi, w pokojach spełniających wymagania sanitarne, przeciwpożarowe 

oraz inne określone odrębnymi przepisami; 

• pokoje ze światłem dziennym (z oknem), wyposażone w łazienki (prysznic 

lub wanna, umywalka, ubikacja, lustro), jednoosobowe łóżka, szafę, biurko 

lub stół, krzesło lub inny mebel do siedzenia, zestaw ręczników, mydło, 

zimna i ciepła woda dostępne całą dobę; 

• sprawne oświetlenie oraz estetyczny wygląd tj. pokoje powinny być czyste 

i zadbane); 

• Wyposażenie i standard obiektu powinien zapewniać uczestnikom dobre 

warunki pobytu. Podczas wizyty wszyscy uczestnicy musza być 

zakwaterowani w tym samym, hotelu; 

• Wykonawca zobowiązany jest do opłacenia ewentualnych opłat 

klimatycznych. 

Bazę noclegową (nazwę, adres, standard) należy wskazać w formularzu oferty. 

 

6.5 WYŻYWIENIE 

Wykonawca zapewni: 

• trzy lub cztery obiady (w zależności od godziny przyjazdu do hotelu 

w Szwecji tj., do godz. 17:00 obiad po godz. 17:00 obiadokolacja); 

• trzy kolacje oraz trzy śniadania; 

• min. 2 przerwy kawowe podczas każdego dnia wizyty. 

Wykonawca zapewni usługę gastronomiczną, składającą się z: 

• śniadania w hotelu: kawa czarna, herbata czarna/zielona/owocowa, soki 

owocowe/woda mineralna, cukier, mleko do kawy, cytryna, pieczywo, 
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masło, płatki śniadaniowe, mleko, jogurty, wybór wędlin i serów, dania na 

ciepło (np. parówki, jajecznica, naleśniki), dania na zimno (np. sałatki 

warzywne), wybór warzyw; 

• przerwy kawowej: kawa czarna, herbata czarna/zielona/owocowa, doki 

owocowe/woda mineralna, cukier, mleko do kawy, cytryna, owoce, ciasto 

pieczone/kruche ciastka; 

• obiadów w formie szwedzkiego stołu lub w formie talerzowanej: zupa, 

mięso/ryba/danie wegetariańskie/wegańskie/bezglutenowe, zestaw 

surówek ze świeżych warzyw lub/i gotowanych warzyw, dodatki do dania 

głównego (np. ziemniaki, kasza, ryż, frytki), soki owocowe/woda mineralna. 

Mile widziane potrawy regionalne; 

• kolacji: kawa czarna, herbata czarna/zielona/owocowa, soki 

owocowe/woda mineralna, cukier, mleko do kawy, cytryna, pieczywo, 

masło, wybór wędlin i serów, dania na ciepło (mile widziane potrawy 

regionalne – inne niż podczas obiadu), wybór warzyw; 

• posiłki powinny być przygotowywane zgodnie z obowiązującymi w tym 

zakresie przepisami prawa, w szczególności dotyczącymi wymogów 

sanitarnych stawianych osobom biorącym udział w realizacji usługi oraz 

miejscom przygotowania i podawania posiłków; 

• Wykonawca uwzględni (w przypadku wcześniejszego zgłoszenia) 

specjalne potrzeby wynikające ze stanu zdrowia, dieta wegetariańska/ 

wegańska/bezglutenowa.  

 

6.6 UBEZPIECZENIE UCZESTNIKÓW 

Wykonawca ubezpiecza wszystkich uczestników wizyty od następstw 

nieszczęśliwych wypadków na czas jej trwania, od odpowiedzialności cywilnej i na 

pokrycie/zwrot kosztów leczenia powstałych w wyniku następstw nagłego 

zachorowania lub nieszczęśliwego wypadku (co najmniej 20.000,00 PLN). 

Wymagania minimalne na osobę: 

• koszt leczenia i pomocy w podróży w wyniku nieszczęśliwego wypadku, 

czy nagłego zachorowania; 
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• następstwa nieszczęśliwych wypadków NNW; 

• odpowiedzialność cywilna – OC. 

Wykonawca ubezpieczy bagaż każdego z uczestników wizyty.  Zamawiający 

wymaga aby Wykonawca na 2 dni przed rozpoczęciem wyjazdu przedłożył 

Zamawiającemu potwierdzenie zawartej polisy, o której mowa wyżej. 

 

6.7 MINIMALNE OBWAROWANIA, DOTYCZĄCE ZAKRESU 

MERYTORYCZNEGO WIZYTY 

• zakres tematyczny wizytowanych podmiotów należy prezentować w formie 

wykładu, prezentacji, warsztatów, dyskusji w oparciu o doświadczanie 

praktyczne.  

• Zgodnie z art. 100 ustawy Pzp Wykonawca zapewni dostępność osobom 

niepełnosprawnym do pełnego uczestnictwa w wizytowanych podmiotach 

(m.in. odpowiednie nagłośnienie, odpowiednia ilość mikrofonów do 

dyskusji, odpowiednia wielkość prezentacji, przestrzeń dla osób 

z niepełnosprawnościami). 

• zakres merytoryczny należy zrealizować w siedzibach instytucji/ 

podmiotów wykazanych w programie i przy udziale kadry/przedstawicieli 

tych instytucji/podmiotów. 

 

6.8 MATERIAŁY DYDAKTYCZNE 

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dla wszystkich uczestników wizyty 

studyjnej pakiet materiałów, trwale ologowanych, zawierających: materiały 

dydaktyczne, opatrzone zostaną inf. o współfinansowaniu wizyty ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, z zaznaczeniem, że są one 

dystrybuowane bezpłatnie, w tym: 

• program wizyty; 

• streszczenie/omówienie zagadnień zawartych w programie wizyty studyjnej 

(wydruk w wersji papierowej); 
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• prezentacje wykorzystane podczas wizyty studyjnej (nagrane na nośniki 

elektronicznym lub wysłane na adres e-mail max 3 dni po zakończeniu 

wizyty dla każdego uczestnika oraz przedstawicieli Zamawiającego); 

• inne dokumenty wykorzystane podczas wizyty. 

Opracowany materiał Wykonawca przekaże Zamawiającemu po jednym 

egzemplarzu wersji papierowej oraz wersji elektronicznej na potrzeby 

dokumentacji projektowej. 

 

6.9 DZIAŁANIA PROMOCYJNE 

W ramach działań promocyjnych Wykonawca odpowiedzialny jest za: 

• udokumentowanie fotograficznego przebiegu wizyty studyjnej – minimum 

50 zdjęć z wizyty studyjnej oraz przekazanie ich w wersji elektronicznej 

Zamawiającemu w przeciągu 3 dni od zakończenia wizyty; 

• sporządzenie sprawozdanie merytoryczne wraz z dokumentacją 

fotograficzną z przebiegu wizyty studyjnej i dostarczenie je 

Zamawiającemu w przeciągu 3 dni od zakończenia wizyty; 

• umieszczanie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3, 

przekazanego przez Zamawiającego, w miejscach realizacji umowy; 

• informowanie, że wizyta studyjna organizowana jest w ramach projektu 

Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Zielonej Górze pn. „Efekt 

synergii - koordynacja lubuskiego włączenia społecznego” z Działania 

04.13 Wysokiej jakości system włączenia społecznego w ramach 

Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 

współfinansowanego ze środków EFS Plus. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

34 

 

 

 

 

Nr postępowania  ROPS.V.5.70.2024.KJ 
Zał. nr 2 – Formularz ofertowy  

 
Zamawiający: 

Województwo Lubuskie - Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej 
 w Zielonej Górze 

Al. Niepodległości 36 
65-042 Zielona Góra 

 
 

FORMULARZ OFERTOWY w ramach postępowania na realizację zadania pn.: 

„Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie zagranicznej wizyty studyjnej do 

Szwecji dla uczestników projektu „Efekt synergii - koordynacja lubuskiego 

włączenia społecznego oraz  dwóch przedstawicieli ze strony Zamawiającego.” 

 
I. Informacje dotyczące Wykonawcy  

Nazwa: 

 

 

 

Adres: 
 

 

Województwo: 
 

NIP: 
 

REGON: 
 

KRS: 
 

Osoba(-y) wyznaczona(-e) do 
kontaktów:  

Telefon: 
 

E-mail: 

 
 

Wykonawca jest 1:  (zaznaczyć 
jeżeli dotyczy) 

 

mikroprzedsiębiorstwem    

 
1  Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczącym definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych  
i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.5.2003, str. 36):  
 Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 
przekracza 2 milionów EUR; 
 Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 
przekracza 10 milionów EUR. 

 Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają 
mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR. 
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małym przedsiębiorstwem   

średnim przedsiębiorstwem   

 

1. Składamy ofertę w zakresie zrealizowania przedmiotu zamówienia zgodnie ze 

Specyfikacją Warunków Zamówienia (SWZ) określoną dla niniejszego 

postępowania. 

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia 

(SWZ) oraz wyjaśnieniami  i zmianami SWZ udostępnionymi przez 

Zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w nich 

postanowieniami. 

3. Oferujemy zrealizowanie przedmiotu zamówienia za: 

 

Cenę ogółem brutto:  …………………………… zł, stawka podatku VAT: …. %,  

 

w tym kwota brutto na jednego uczestnika wizyty wynosi: ………………………zł.  

 

4. Tabela dotycząca kryterium oceny ofert określonego w Rozdziale XVII 

pkt. 2 SWZ „DOŚWIADCZENIE EKSPERTA”  

 

 

 
Imię i Nazwisko Eksperta ……………………………………………………… 

 

Lp. 

Nazwa/tematyka 
wizyty 

studyjnej/spotkania 

Nazwa 
instytucji/podmiotu 

ekonomii 
społecznej, adres 

Kraj Nazwa 
zamawiającego dla 

którego realizowana 
była usługa 

1.  
 

   

2.  
 

   

3.  
 

   

4.  
 

   

5.  
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II. Oświadczenia:  

1. Zapewnimy bazę noclegową podczas wizyty studyjnej w następującym miejscu 

na terenie Sztokholmu:  

 

Nazwa Adres 
Standard 

(wskazać ilość gwiazdek) 
 

 
 
 

 
 

 

 

2. Zapewnimy ubezpieczenie dla wszystkich uczestników wizyty studyjnej zgodnie 

z wymaganiami określonymi w OPZ. 

3. Przedmiot zamówienia zamierzamy wykonać samodzielnie*/przy udziale      

podwykonawców* (*niewłaściwe skreślić) 

Wypełnić poniższą tabelę w przypadku wykonania zamówienia przez 
podwykonawców. 

Lp. 
Nazwa 

podwykonawców                    
( o ile jest znana ) 

Część zamówienia, których wykonanie 
Wykonawca 

zamierza powierzyć podwykonawcom 

 
 
 

 
 

 

Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 
Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

4. Na podstawie art. 225 ustawy z dnia 11 września 2019 r. ustawy Pzp (Dz. U. 

z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) oświadczam/oświadczamy, że wybór mojej/naszej 

oferty: 

a) nie prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego* 

b) prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego* 

 

        (*niewłaściwe skreślić) 
 

Nazwa (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 
prowadzić do jego powstania: 
..........................................................................………………………………….. 
Wartość towaru lub usługi bez kwoty podatku: 
……….........…………………………..…………………………….. 
Stawka podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 
miała zastosowanie………………………………………………………………… 
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5. Niniejszym zobowiązujemy się zrealizować przedmiot zamówienia w terminie 

wskazanym w SWZ. 

6. Jesteśmy związani ofertą przez okres wskazany w SWZ.  

7. Akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w SWZ. 

8. We wskazanej powyżej cenie brutto oferty uwzględniliśmy wszystkie koszty 

bezpośrednie i pośrednie, jakie uważamy za niezbędne do poniesienia dla 

terminowego i prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk oraz 

wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, a w szczególności podatek VAT 

zgodnie z obowiązującymi przepisami. W  cenie brutto oferty uwzględniliśmy 

wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia, a szczególnie 

informacje, wymagania i warunki podane przez Zamawiającego w SWZ 

i załącznikach do SWZ oraz w wyjaśnieniach i zmianach SWZ i załączników do 

SWZ. 

9. Podane przez nas wszystkie ceny pozostaną stałe tzn. nie ulegną zmianie przez 

cały okres realizacji (wykonywania) przedmiotu zamówienia. 

10. Oświadczamy, że dane zawarte w załączonych do oferty oświadczeniach lub 

dokumentach, są aktualne na dzień składania ofert. 

11. W pełni i bez żadnych zastrzeżeń akceptujemy warunki projektu umowy wraz 

z załącznikami na wykonanie zamówienia zapisane w SWZ wraz z załącznikami. 

W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na 

proponowanych w nim warunkach. 

12. Wszystkie wymagane w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego oświadczenia składamy ze świadomością odpowiedzialności karnej 

za składanie fałszywych oświadczeń w celu uzyskania korzyści majątkowych. 

13. Dane osobowe przekazane w ofercie oraz załącznikach są przetwarzane 

i udostępnione Zamawiającemu zgodnie z art. 28 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679. 

14. Spełniliśmy obowiązek informacyjny wobec osób fizycznych w zakresie 

udostępnienia ich danych Zamawiającemu oraz jawności tych danych w ramach 

przepisów Prawo Zamówień Publicznych. 

15. Przyjmujemy do wiadomości i akceptujemy zapisy klauzuli informacyjnej RODO. 

16.  Oświadczenie: Ja(my) niżej podpisany(i), reprezentując(y) firmę, jako 

upoważniony(eni) na piśmie lub wpisany(i) w odpowiednich dokumentach 

rejestrowych, w imieniu reprezentowanej przez(e) mnie(nas) firmy, niniejszym 

oświadczam(y), że: 

wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 
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Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane 

osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 

o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu 2 

17. Akceptujemy formę przekazania informacji o wyniku niniejszego postępowania za 

pośrednictwem Platformy. 

 
 

 

 

 

 
…………….…….………………… (miejscowość), dnia …………………………………. r. 

 

 

 
Należy złożyć w formie elektronicznej podpisanej przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę / osoby upoważnione do reprezentowania 
Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
2 Wyjaśnienie: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie 

składa (w takim przypadku należy usunąć treść oświadczenia, np. przez jego wykreślenie) 
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Załącznik nr 3 do SWZ 
Nr postępowania  ROPS.V.5.70.2024.KJ 
 

Zamawiający: 

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze 
Al. Niepodległości 36 
65-042 Zielona Góra 

 
Oświadczenia wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia 

UWZGLĘDNIAJĄCE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH 

ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ 

ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp  

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 

„Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie zagranicznej wizyty studyjnej do 

Szwecji dla uczestników projektu „Efekt synergii - koordynacja lubuskiego 

włączenia społecznego oraz  dwóch przedstawicieli ze strony Zamawiającego.” 

oświadczam, co następuje: 

 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 109 ust. 1 pkt.  4 ustawy Pzp. 

[UWAGA: zastosować, gdy zachodzą przesłanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art.109 ust.1 pkt 2-5 i 7-10 

ustawy Pzp, a wykonawca korzysta z procedury samooczyszczenia, o której mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp] 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 

wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp). Jednocześnie 

oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp 

podjąłem następujące środki naprawcze i zapobiegawcze: 

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

3. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania 

na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
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w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)3.  

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 

w Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.  

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH: 

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków: 

1) ...................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne 

dokumentacji) 

2) ....................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne 

dokumentacji) 

 

       

…………….…….………………… (miejscowość), dnia …………………………………. r. 

 
Należy złożyć w formie elektronicznej podpisanej przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę / osoby upoważnione do reprezentowania 
Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie 

 
3 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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              Załącznik nr 5 do SWZ 
Nr postępowania  ROPS.V.5.70.2024.KJ 

Zamawiający: 

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze 
Al. Niepodległości 36 
65-042 Zielona Góra 

                               

OŚWIADCZENIE (*) 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamowienia1)2) 

(art. 117 ust. 4 ustawy z 11.09.2019 r. - Prawo zamówień publicznych)   

 

składany w postępowaniu pn.: „Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 
zagranicznej wizyty studyjnej do Szwecji dla uczestników projektu „Efekt 
synergii - koordynacja lubuskiego włączenia społecznego oraz  dwóch 
przedstawicieli ze strony Zamawiającego” przez nw. wymienionych Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia: 

 

 
Nazwa / Firma 
Wykonawcy 

Adres (ulica, kod, 
miejscowość) 

NIP 

Wykonawca 1 / Lider:    

Wykonawca 2:    

Wykonawca 3:    

Wykonawca …:    

 

Oświadczam(amy), że warunek określony w Rozdziale V ust. 1 pkt. 2 SWZ spełnia                         
w naszym imieniu niżej wymieniony wykonawca: 
 

Nazwa / Firma 
Wykonawcy 

Warunek udziału - uprawnienia do 
prowadzenia określonej 

działalności gospodarczej 
lub zawodowej 

Zakres usług, które 
będą realizowane 

przez tego 
wykonawcę 

 
 
 

  

Oświadczam(amy), że wszystkie informacje są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały 
przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd 
przy przedstawianiu informacji. 
 

…………….…….………………… (miejscowość), dnia …………………………………. r. 

1) Niniejsze oświadczenie składają wyłącznie Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
2) Niniejsze oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, każdy z nich 

(np. członek konsorcjum, wspólnik spółki cywilnej). W przypadku gdy oferta składana jest przez spółkę 
cywilną należy zwrócić uwagę, że oświadczenie to musi zostać złożone w imieniu każdego ze wspólników 
tworzących tę spółkę (a nie spółki jako całości),  w tym celu należy podać firmę (nazwę) każdego 
przedsiębiorcy tworzącego spółkę zgodnie z wpisem do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, a nie nazwę spółki cywilnej. 
 

 
Należy złożyć w formie elektronicznej podpisanej przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę / osoby upoważnione do reprezentowania 
Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie.  
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Załącznik nr 4 do SWZ 
- PROJEKT – 

    

UMOWA nr ……………………………. 

zawarta w dniu …………. 2024 r. w Zielonej Górze pomiędzy: 

Województwem Lubuskim – Regionalnym Ośrodkiem Polityki Społecznej 

w Zielonej Górze, z siedzibą przy Al. Niepodległości 36, 65-042 Zielona Góra 

NIP: 973-05-90-332, REGON: 081048430 

reprezentowanym przez: Agnieszkę Krzaczkowską - Dyrektora Regionalnego 

Ośrodka Polityki Społecznej w Zielonej Górze  

przy udziale: 

Katarzyny Tatarynowicz – Głównej Księgowej 

zwanym dalej Zamawiającym 

a 

………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………….. 

zwanym dalej Wykonawcą 

łącznie zwanymi w dalszej części umowy Stronami. 

 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 

zagranicznej wizyty studyjnej do Szwecji dla uczestników projektu „Efekt synergii – 

koordynacja lubuskiego włączenia społecznego” oraz 2 przedstawicieli ze strony 

Zamawiającego. 

2. Przedmiot umowy realizowany jest w ramach projekt koordynacyjnego pn. „Efekt 

synergii - koordynacja lubuskiego włączenia społecznego” z Działania 04.13 

Wysokiej jakości system włączenia społecznego w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze środków 

EFS Plus. 

3. Opis zakresu usług, który Wykonawca zobowiązuje się wykonać, zawarty jest 

w załączniku do umowy nr 1 – szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, 

stanowiącym jej integralną część. 
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4. Termin wykonania przedmiotu umowy – do………………..2024 roku, zgodnie 

z programem wizyty. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminu realizacji poszczególnych 

usług obejmujących: 

a) zmianę terminu wizyty w stosunku do terminu wskazanego w programie 

wizyty; 

b) zmianę terminu końcowego wykonania usługi jeśli konieczność dokonania 

tych zmian będzie wynikała z przyczyn organizacyjnych, uzasadniających 

dokonanie zmiany terminu realizacji.  

§ 2 
1. Usługa, o której mowa w § 1 ust. 1, zostanie zrealizowana w miejscach i zakresie 

zgodnym z ofertą Wykonawcy z dnia ……….. 

2. Strony ustalają, że realizacja przedmiotu umowy odbędzie się w terminie ……… 

3. Liczba uczestników wizyty wyniesie 22 osoby tj. (20 uczestników oraz 

2 przedstawicieli Zamawiającego). Ostateczna lista uczestników zostanie podana 

przez Zamawiającego na 5 dni przed planowanym terminem wizyty, na podstawie 

zgłoszeń uczestników.  

4. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę fachową w zakresie organizacji wizyt 

studyjnych, doświadczoną zawodowo kadrę oraz przygotowanie techniczne 

i zaplecze organizacyjne umożliwiające prawidłowe wykonanie przedmiotu 

umowy. 

5. Zamawiający w ramach wykonania przedmiotu umowy, zobowiązuje się do 

czynnego współdziałania z Wykonawcą w zakresie ustalania szczegółów 

organizacji i realizacji wizyty studyjnej. 

§ 3 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy na najwyższym 

profesjonalnym poziomie, zgodnie z wszystkimi obowiązującymi przepisami prawa 

i zgodnie z interesami Zamawiającego oraz dołoży wszelkich starań do 

efektywnego wdrażania zakresu i przedmiotu umowy.  

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłową realizację zawartej 

umowy. 
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3. Wykonawca zobowiązuje się przy realizacji przedmiotu umowy zapoznać się 

z treścią i stosować zasady wynikające z Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania przedmiot umowy a szczególności 

do:  

1) opracowania programu wizyty studyjnej zgodnie ze wskazówkami 

Zamawiającego; 

2) zorganizowania spotkań wskazanych w programie i poniesienia kosztów z tym 

związanych; 

3) zapewnienia noclegu oraz wyżywienia dla wszystkich uczestników; 

4) ubezpieczenia każdego z uczestników; 

5) zapewnienia eksperta, tj. osoby posiadającej wiedzę i doświadczenie 

w zakresie świadczenia usług związanych z przedmiotem umowy i programem 

wizyty, która moderować będzie spotkania i wizyty w poszczególnych 

instytucjach/podmiotach oraz przygotuje merytorycznie materiały dla 

uczestników; 

6) zapewnienia opiekuna/pilota wizyty, tj. osoby odpowiedzialnej za kontakty ze 

Zleceniodawcą od dnia podpisania umowy do ostatecznego rozliczenia 

umowy oraz za koordynację wizyty włączenia z wzięciem w niej udziału, 

niezależnie od eksperta prowadzącego spotkania w trakcie trwania wyjazdu; 

7) zapewnienia tłumacza biegle posługującego się językiem polskim oraz 

szwedzkim; 

8) sporządzenia z wizyty studyjnej sprawozdania i dokumentacji zdjęciowej oraz 

dostarczenia ich Zamawiającemu. 

5. Wykonawca świadczyć będzie usługi zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

6. W przypadku zgłoszenia zastrzeżeń przez Zamawiającego do wykonywanej 

umowy, Wykonawca uwzględni wnioski Zamawiającego. 

7. Potwierdzenie wykonania przedmiotu umowy nastąpi protokołem po zakończonej 

realizacji wizyty studyjnej, który zostanie podpisany przez osobę, o której mowa 

w § 4 umowy. 
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§ 4 
Osobą odpowiedzialną ze strony Zamawiającego za prawidłową realizację umowy 

jest Dyrektor Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Zielonej Górze lub w razie 

jego nieobecności - Zastępca Dyrektora Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej 

w Zielonej Górze. 

§ 5 

Do kontaktów i koordynowania spraw związanych z realizacją umowy strony 

wyznaczają następujące osoby: 

1) ze strony Zamawiającego: ……………, tel.: ……………. e-mail: ………….. 

2) ze strony Wykonawcy:  ……………..…, tel.: ……………. e-mail: …………. 

 

§ 6 
1. Za realizację przedmiotu umowy Wykonawca wystawi fakturę VAT na kwotę 

…………. zł brutto (słownie: ………………..). Kwota wynagrodzenia na jednego 

uczestnika wizyty wynosi …………… zł brutto (słownie: ……………..). 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty niezbędne do 

wykonania umowy oraz wszystkie opłaty związane z jej realizacją.  

3. Wykonawca, realizując ww. przedmiot umowy uwzględni w wynagrodzeniu koszty 

2 osób ze strony Zamawiającego, wykonujących nadzór nad realizacją przedmiotu 

umowy, a  koszty związane z realizacją usługi dla tych przedstawicieli 

Zamawiającego stanowią koszt Wykonawcy. 

4. Nie uwzględnienie kosztów wymienionych w ust. 2 przez Wykonawcę 

w zaoferowanym przez niego wynagrodzeniu nie będzie stanowić podstaw do 

ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów w terminie 

późniejszym. 

5. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT jest podpisany przez 

Zamawiającego protokół, o którym mowa w § 3 ust.7, bez uwag i zastrzeżeń.  

6. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie przelewem na rachunek Wykonawcy 

wskazany na fakturze VAT w terminie 14 dni, licząc od dnia otrzymania 

prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

7. Wykonawca wystawi fakturę wg poniższego wzoru:  
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nabywca: Województwo Lubuskie ul. Podgórna 7, 65-057 Zielona Góra,  

NIP 973-05-90-332 

odbiorca: Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze, 

al. Niepodległości 36, 65-042 Zielona Góra.  

8. Za datę dokonania zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

9. Faktura VAT wystawiona nieprawidłowo musi być skorygowana przez Wykonawcę 

fakturą korygującą. Termin płatności rozpoczyna się w tym przypadku od dnia 

otrzymania przez Zamawiającego faktury korygującej. 

10. W przypadku, gdy rzeczywista liczba uczestników wizyty będzie mniejsza od 

wskazanej w § 2 ust 3 umowy, wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie 

odpowiednio wyliczone w stosunku do rzeczywistej ilości uczestników wizyty 

i kosztów przypadających na jednego uczestnika, z zastrzeżeniem § 11 ust. 3 

umowy. 

11. Niezwłocznie po zrealizowaniu usługi i zaakceptowaniu przez Zamawiającego 

protokołu, Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury VAT. 

 

§ 7 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) kontroli wykonania przedmiotu umowy, w trakcie jego realizacji, a także po jego 

zakończeniu; 

2) wglądu do dokumentów związanych z realizacją zadania, w tym dokumentów 

finansowych Wykonawcy związanych z realizacją przedmiotu umowy; 

3) żądania przedstawiania w wyznaczonym przez siebie terminie i formie wyjaśnień, 

a także informacji związanych z realizacją przedmiotu umowy. 

2. Zamawiający zobowiązany jest do: 

− przeprowadzenia rekrutacji uczestników wizyty i przekazania Wykonawcy listy 

osób zakwalifikowanych; 

− sporządzenia list obecności, ankiet ewaluacyjnych, zaświadczeń o udziale 

w wizycie. 

3. Zamawiający przekaże listę uczestników wizyty studyjnej na 5 dni roboczych 
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przed planowana datą jej rozpoczęcia. 

§ 8 
Wykonawca oświadcza, że w ramach przedmiotu zamówienia, objętego niniejszą 

umową: 

1) wyraża zgodę na kontrolowanie realizacji umowy i związanych z tym dokumentów 

przez Zamawiającego lub upoważnione do tego instytucje. 

 

§ 9 

1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wyłącznie 

w zakresie i celu objętym niniejszą umową, zgodnie z umową o przetwarzaniu 

danych osobowych (załącznik nr 2 do umowy). 

2. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w 

rozumieniu art. 4 pkt. 7 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

3. W zakresie związanym z realizacją wizyty, w przypadku gdy dochodzi do 

przetwarzania danych osobowych, w tym wprowadzania ich do systemów 

informatycznych, Wykonawca zobowiązany jest do zastosowania obowiązków 

wynikających z przepisów prawa. 

 
§ 10 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian do zawartej umowy 

z wybranym Wykonawcą w niniejszym postępowaniu, w przypadku wystąpienia 

niżej podanych okoliczności: 

1) zmiany warunków płatności; 

2) zmiany wynagrodzenia w przypadku zmiany ustawowej stawki podatku VAT; 

3) zaistnienia omyłki rachunkowej lub pisarskiej; 

4) zaistnienia siły wyższej (powódź, pożar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) 

mającej wpływ na realizację umowy; 

5) zmiany terminu wizyty z powodu wystąpienia niezależnych od Zamawiającego 

i Wykonawcy istotnych okoliczności, o których strony nie wiedziały przed zawarciem 
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umowy, a które mają wpływ na terminy realizacji zamówienia. 

6) ) zmiany osób skierowanych do realizacji zamówienia na nowe osoby, jednakże 

muszą one posiadać minimum takie samo doświadczenie jak określone w ofercie 

Wykonawcy oraz zostać zaakceptowane przez Zamawiającego. 

2. Wykonawca wnioskujący o zmianę umowy, przedkłada Zamawiającemu pisemne 

uzasadnienie konieczności wprowadzenia zmian do umowy nie później niż na 5 

dni roboczych przed datą realizacji wizyty. O wystąpieniu okoliczności mogących 

wpłynąć na zmianę umowy oraz w celu akceptacji zmiany przez Zamawiającego, 

Wykonawca winien jest poinformować Zamawiającego pisemnie. 

§ 11 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy, zawiadamiając o 

tym Wykonawcę pisemnie lub pocztą elektroniczną. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy, co najmniej 20 dni przed planowanym 

terminem wykonania usługi, Zamawiający nie ponosi żadnych kosztów i nie będzie 

zobowiązany do zapłaty żadnych kwot wobec Wykonawcy. W przypadku 

odstąpienia od umowy w późniejszym terminie, Zamawiający ponosi wszelkie 

udokumentowane koszty związane z realizacją przedmiotu umowy i poniesione 

przez Wykonawcę.  

3. Zamawiający ma prawo do zmniejszenia o maksymalnie 20% liczby uczestników 

wizyty, informując o tym Wykonawcę, co najmniej na 5 dni przed planowana 

wizytą studyjną. W takiej sytuacji wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w § 

6 ust. 1, ulegnie odpowiedniemu obniżeniu, z uwzględnieniem kwoty 

wynagrodzenia na jednego uczestnika, o której mowa w § 6 ust. 1. 

 

§ 12 
1. Jeżeli Wykonawca nie wykonał przedmiotu umowy w całości lub w części w 

terminie wskazanym w § 2 ust. 1 w niniejszej umowie, Zamawiający ma prawo do 

natychmiastowego odstąpienia od umowy bez konieczności wyznaczania terminu 

dodatkowego. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłacenia na rzecz 
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Zamawiającego kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto 

określonego w § 6 ust. 1. 

3. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku, 

gdy: 

1) Wykonawca złoży fałszywe, podrobione lub stwierdzające nieprawdę dokumenty 

w celu uzyskania zapłaty za wykonanie przedmiotu umowy. 

2) Wykonawca zaprzestał realizacji przedmiotu umowy lub realizuje go w sposób 

niezgodny z umową. 

4. W przypadku zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu 

wizyty, określonego w § 2 ust. 1 umowy, Wykonawca zobowiązany będzie do 

zapłacenia na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 0,2% 

wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1 zdanie pierwsze, za każdy dzień 

zwłoki w stosunku do ustalonego terminu wizyty studyjnej. 

5. W przypadku nienależytego wykonania usługi Wykonawca zobowiązany jest do 

zapłacenia kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, 

o którym mowa w § 6 ust. 1 zdanie pierwsze. Przez nienależyte wykonanie uznaje 

się realizację usługi niezgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu 

zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 oraz wszelkie nieprawidłowości w 

realizacji niniejszej umowy.  

6. Zamawiający ma prawo potrącić kary umowne z wynagrodzenia przysługującego 

Wykonawcy. 

7. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia 

brutto określonego w § 6 ust. 1 zdanie pierwsze w przypadku odstąpienia od 

umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. 

8. W sytuacji, gdy kary umowne nie pokrywają szkody, stronom przysługuje prawo 

dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

9. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% 

wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust.1 zdanie pierwsze. 

 
§ 13 
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1. Poza zmianami umowy dopuszczonymi w art. 455 Ustawy Pzp. dopuszcza się 

możliwość zmian postanowień zawartej umowy, w następujących przypadku: 

gdy konieczność zmiany spowodowana jest okolicznościami poza kontrolą stron, 

których działając z należytą starannością strony nie mogły przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy. Dotyczy to w szczególności takich okoliczności jak zagrożenie 

epidemiologiczne, zamieszki, akty terroru, zamknięcie granic, rządowe ograniczenia 

międzynarodowego transportu, utrudnienia na lotniskach i granicach, tj. okoliczności 

o charakterze tzw. siły wyższej. W czasie trwania siły wyższej Wykonawca 

odpowiada za wykonanie Umowy na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 

 
§ 14 

1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Spory, mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy, strony poddają pod 

rozstrzygnięcie sądu właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

3. Wykonawca nie może przenieść w czasie lub obciążyć w całości lub części 

wierzytelności wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej 

pisemnej zgody Zamawiającego. 

4. W sprawach nieregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 11 stycznia 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 

 

……………………………………   …………………………………….. 

Zamawiający          Wykonawca   

 

 

Załączniki: 

1) Załącznik nr 1 - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  

2) Załącznik nr 2 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych  
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Załącznik nr 2 do Umowy 

 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

(zwana dalej „Umową”) nr ……………… 

zawarta w dniu ……..  2024 roku między: 

 

Województwem Lubuskim – Regionalnym Ośrodkiem Polityki Społecznej 

w Zielonej Górze, przy Al. Niepodległości 36, reprezentowanym przez: 

Agnieszkę Krzaczkowską – Dyrektora Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej 

w Zielonej Górze, zwanym dalej „Administratorem”  

A 

………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………….. 

reprezentowanym przez: 

zwanym dalej „Podmiotem przetwarzającym” 

§ 1 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 

ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego 

w dalszej części „Rozporządzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na 

zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane 

osobowe zgodnie z niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami 

prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane 

dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające 

wymogi Rozporządzenia. 

§2 

Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy 

dane: imię i nazwisko, stanowisko i instytucja pracy, dane dotyczące ewentualnej 
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niepełnosprawności uczestników wizyt oraz dane potrzebne do ubezpieczenia: 

imię, nazwisko, adres zamieszkania.  

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez 

Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu realizacji umowy z dnia ……….. 2024 r. 

nr ………………… w zakresie niezbędnym do jej realizacji. 

§3 

Obowiązki podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych 

danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 

bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych 

osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia. 

2. Przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 

powierzonych danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do 

przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały 

powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.   

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, 

(o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych 

przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu 

realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie 

przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 

5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych 

z przetwarzaniem zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa 

wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa 

członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi 

w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania 

osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych 

w art. 32-36 Rozporządzenia.  
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7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych 

bez zbędnej zwłoki zgłasza je administratorowi w ciągu 72 h.  

§4 

Prawo kontroli 

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo 

kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy 

przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają 

postanowienia umowy.  

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy 

Podmiotu przetwarzającego i z minimum siedmiodniowym jego uprzedzeniem. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych 

podczas kontroli w  terminie wskazanym przez Administratora danych nie 

dłuższym niż 7 dni. 

4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje 

niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 

Rozporządzenia. 

§5 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową 

do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po 

uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.   

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie 

na pisemne polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada 

na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, 

któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed 

rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora 

danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej 

informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

3. Podwykonawca, o którym mowa w §3 ust. 3 Umowy winien spełniać te same 

gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający 

w niniejszej Umowie.  
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4. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za 

nie wywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony 

danych. 

§ 6 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie 

danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za 

udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom 

nieupoważnionym.  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 

Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności 

administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot 

przetwarzający danych osobowych określonych w umowie,  

o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania 

tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich 

planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach 

dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych 

osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych 

przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp 

dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora 

danych.  

§7 

Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez czas określony do ……… 

2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 

miesięcznego okresu wypowiedzenia. 

§ 8 

Rozwiązanie umowy 

1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem 

natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzający: 
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a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 

kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie; 

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową; 

c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 

Administratora danych. 

§9 

Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich 

informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych 

od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych 

uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie 

ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do 

zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, 

ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym 

celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych 

informacji wynika  z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

§10  

Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla 

każdej ze stron. 

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu 

cywilnego oraz Rozporządzenia. 

3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy 

będzie sąd właściwy Administratora danych (lub Podmiotu przetwarzającego 

w zależności od postanowień stron).        

 

……………………………     …………………………………… 

Podmiot przetwarzający       Administrator danych 
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