
 

WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY w WARSZAWIE  

ul. Chłodna 52, 00-872 Warszawa  

tel. +48 22 578 44 00, fax +48 22 578 44 07 

mail: wup@wup.mazowsze.pl 

łącze do strony: wupwarszawa.praca.gov.pl 

Zamówienie finansowane w ramach Pomocy Technicznej FEM 2021-2027(w zakresie szkoleń dla 
instytucji oraz beneficjentów i potencjalnych beneficjentów), środków FP, FGŚP,FGŚP-COVID i 
środków własnych Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Warszawie 
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

bez stosowania przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych 

 

Nr sprawy ZZP.262.12.2025.MD  

 

1. Zamawiający: Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie, ul. Chłodna 52, 03-719 Warszawa 

zaprasza do złożenia oferty na: 

2. Przedmiot zamówienia: Usługa przeprowadzenia jednodniowego szkolenia online z zakresu: 

„Cyberbezpieczeństwo w urzędzie – jak się uchronić przed zagrożeniami w sieci, zbiór 

zasad w codziennych zadaniach i obowiązkach” dla pracowników WUP w Warszawie, w 

tym pracowników zaangażowanych we wdrażanie FEM 2021-2027 w WUP w Warszawie 

3. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31 maja 2025 roku, w 

terminie ustalonym przez Zamawiającego w porozumieniu z Wykonawcą - z wyłączeniem 

świąt, dni wolnych od pracy, sobót i niedziel 

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 

szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia: Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 

4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych 

podmiotów publicznych - alternatywny sposób dostępu do publikowanych dokumentów: 

Na indywidualny wniosek przesłany za pośrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiającego 

adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa 

5. Kryteria oceny ofert:  

Lp. Nazwa kryterium Waga  

1. Cena  40 % 

2. Wiedza i doświadczenie trenera 60 % 

1. Kryterium: „Cena” 

Wartość punktowa zostanie przyznana zgodnie z poniższym wzorem : 

Cena (łączna wartość zamówienia) – waga kryterium 40%, co odpowiada maksymalnie 

40 pkt. 

Sposób dokonania oceny wg wzoru :  

Ocena = cena oferty najniższej/cena ofert badanej  x 40 pkt. 

2. Kryterium: „Wiedza i doświadczenie trenera” 

Warunek udziału w postępowaniu:  

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 

w postępowaniu dotyczący dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
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Wykonawca spełni wskazany warunek udziału w postępowaniu, jeżeli skieruje do realizacji 

zamówienia trenera, który: 

- posiada wykształcenie wyższe, 

- przeprowadził min. 200 godzin usług szkoleniowych z zakresu „Cyberbezpieczeństwo ” 

Wiedza i doświadczenie trenera – waga kryterium 60% co odpowiada maksymalnie 60 pkt. 

W ramach tego kryterium Zamawiający przyzna dodatkowe punkty za każdorazowe 

przeprowadzenie przez trenera więcej niż 200 godzin usług szkoleniowych z zagadnień 

cyberbezpieczeństwa. Punktacja zostanie przyznana za wykazanie dodatkowych godzin 

szkoleniowych ponad określone na spełnienie warunku wg. punktacji wskazanej w tabeli 1.  

W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku udziału w postępowaniu oraz 

potwierdzenia liczby godzin szkoleniowych przeprowadzonych usług szkoleniowych 

z tematów „Cyberbezpieczeństwo”- ponad warunek, Zamawiający wymaga złożenia  wykazu 

na potwierdzenie doświadczenia trenera – Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 

 

Punkty zostaną przyznane według następującej zasady :  

Tabela 1 

 

Element podlegający 

ocenie 

 

Liczba godzin 

przeprowadzonych 

usług szkoleniowych 

ponad warunek 

Liczba punktów 

Liczba godzin 

wykonanych przez 

trenera usług 

szkoleniowych nt.: 

„Cyberbezpieczeństwo” 

1-100 godzin usług 

szkoleniowych ponad 

wykazane na spełnienie 

warunku. 

Liczba godzin przeprowadzonych 

usług szkoleniowych odpowiada 

następującej punktacji : 

1) 1-20 godzin szkoleń  : 10 pkt. 

2) 21-40 godzin szkoleń :  20 pkt. 

3) 41-60 godzin szkoleń :  30 pkt. 

4) 61-80 godzin szkoleń :  40 pkt. 

5) 81-100 godzin szkoleń:  60 pkt. 

Np.: Jeżeli wykonawca przedstawi 220 godzin usług szkoleniowych przeprowadzonych 

przez trenera to będzie oznaczało, że spełnił warunek i uzyskał 10 pkt. w kryterium Wiedza  

i doświadczenie trenera. 

Jeżeli wykonawca przedstawi 200 godzin usług szkoleniowych przeprowadzonych przez 

trenera to będzie oznaczało, że spełnił warunek, ale nie uzyskał punktów w kryterium 

Wiedza i doświadczenie trenera. 

 

Liczba punktów uzyskanych przez ofertę wynosi: 

LP = C+ WD 

gdzie: 

LP – liczba punktów uzyskanych przez ofertę badaną, 

C - liczba punktów uzyskanych w kryterium – cena oferty, 

WD - liczba punktów uzyskanych w kryterium – wiedza i doświadczenie trenera 

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt. Wygrywa oferta, która uzyska największą sumę 

punktów we wszystkich kryteriach. W przypadku gdy dwie lub więcej ofert uzyska 

dokładnie tę samą wartość punktową i będzie to wartość najwyższa LP wybrana zostanie 

oferta o najniższej cenie, która nie podlega odrzuceniu. 

W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą 

zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy 

zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie wystąpi różnica w ilości przyznanych 

punktów. 

 

( jeżeli jedynym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej nie jest cena, należy podać inne 

przyjęte kryteria oraz wagi im przyznane).  



 

6. Oferta powinna zawierać ( określić wymagania, jakie powinni spełniać Wykonawcy w 

zakresie uprawnień, doświadczenia, kwalifikacji osób oraz wymienić dokumenty i 

oświadczenia jakie powinni złożyć wykonawcy):  

1) Formularz Ofertowy zawierający łączną cenę brutto, cenę netto, stawkę VAT za 

realizację Zadania na które Wykonawca składa ofertę (Załącznik nr 2 do ZO); 

2) Wykaz na potwierdzenie doświadczenia trenera  (Załącznik nr 3 do ZO); 

3) Oświadczenie dotyczącego przesłanek wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 

z 2023 r. poz. 1497) (Załącznik nr 4 do ZO). 

Oferta wraz z Załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do podpisania 

oferty. Wszelkie poprawki, skreślenia lub zmiany w ofercie, w tym w załącznikach, muszą 

być własnoręcznie podpisane przez osobę upoważnioną do podpisania oferty.  

W przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być załączone 

pełnomocnictwo, w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie określające zakres 

pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby uprawnione do 

reprezentowania podmiotu, chyba że pełnomocnictwo wynika z innych załączonych do 

oferty dokumentów. 

7. W załączeniu opis przedmiotu zamówienia (zał. nr 1), formularz ofertowy (zał. nr 2), wykaz 

na potwierdzenie doświadczenia trenera (zał. nr 3), oświadczenie dotyczącego przesłanek 

wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy (zał. nr 4) wzór umowy (zał. nr 5), wzór 

umowy powierzania przetwarzania danych osobowych (zał. nr 6) klauzula RODO (zał. nr 7) 

8. Warunki gwarancji ( jeżeli nie są istotne – punkt wykreślić) : 

……………………………………………………………………………………………… 

9. Sposób przygotowania oferty: ofertę z podaniem ceny w PLN( z VAT )   

oraz informacji dotyczących doświadczenia trenera  

( określić informacje konieczne do oceny ofert w/g kryteriów  z punktu 5 ) należy sporządzić 

w języku polskim, w następujący sposób: nazwa i adres Zamawiającego, nazwa i adres 

Wykonawcy, z adnotacją „Zapytanie ofertowe nr sprawy ZZP.262.12.2025.MD do  

zamówienia na Usługa przeprowadzenia jednodniowego szkolenia online z zakresu: 

„Cyberbezpieczeństwo w urzędzie – jak się uchronić przed zagrożeniami w sieci, zbiór zasad 

w codziennych zadaniach i obowiązkach” dla pracowników WUP w Warszawie, w tym 

pracowników zaangażowanych we wdrażanie FEM 2021-2027 w WUP w Warszawie ” 

10. Miejsce i termin złożenia ofert: ofertę należy złożyć do dnia 21.02.2025 r., do godziny 10:00, 

( podać sposób złożenia oferty ) za pośrednictwem Platformy Zakupowej adres: 

https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa, przygotowaną w języku polskim, 

sporządzoną w formie elektronicznej, pisemnej lub dokumentowej. 

(Oświadczenie woli ma formę elektroniczną, o ile zostanie opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, forma pisemna polega na umieszczeniu na dokumencie 

własnoręcznego podpisu, dla zachowania formy dokumentowej wystarczy złożenie 

oświadczenia woli w sposób umożliwiający ustalenie osoby składającej oświadczenie 

w dokumencie, którym jest nośnik informacji umożliwiający zapoznanie się z jej treścią) 

 

Zatwierdzone przez Kierownika Zespołu ds. Zamówień Publicznych 

(podpisano elektronicznie) 

            
* niepotrzebne skreślić 
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