Istotne postanowienia umowne
Umowa nr ZP.203.....2022

na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych obowiazujacego
w Zarzadzie Komunalnych Zasobow Lokalowych sp. z o. 0., zwana dalej ,,Umowg”

zawarta w Poznaniu W dniu ... 2022 r. pomigdzy:

Zarzadem Komunalnych Zasobow Lokalowych sp. z o.0. z siedziba w Poznaniu
ul. Matejki 57, 60-770 Poznan, wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu,
Wydzial VIII Gospodarczy, nr KRS: 0000483352, NIP 2090002942, REGON 302538131,
reprezentowang przez:

a
posiadajacym: NIP: ..................... .. , Regon: ................. ,
zwana/ym dalej ,,Wykonawcg”, dokumenty potwierdzajace umocowanie o0sob

reprezentujacych Wykonawce do podpisania umowy stanowig zalacznik nr 6 do Umowy.
zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”.

§ 1 Definicje
Ilekro¢ w umowie bgdzie mowa o:
1. Archiwum Depozytowym - nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenie usytuowane

naterenie: ...........ooceeeiniiiiiinnn , z prawem do dysponowania nalezagcym do
Wykonawcy.
2. Dokumentacji — nalezy przez to rozumie¢ dokumentacj¢ niearchiwalng

Zamawiajacego, niestanowigca materiatow archiwalnych w mysl przepisow Ustawy
z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020
r., poz. 164 ze zm.).

§ 2 Oswiadczenia stron
1. Strony o$§wiadczaja, ze posiadajg umocowanie faktyczne i prawne do zawarcia Umowy.
2.  Wykonawca o$wiadcza, ze posiada prawo do dysponowania pomieszczeniem Archiwum
Depozytowego. Potwierdzona przez Zamawiajacego ,,za zgodno$¢ z oryginalem” Kkopia
dokumentu potwierdzajacego prawo do dysponowania pomieszczeniem, o ktorym mowa
w § 1 ust. 1, stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej Umowy.



Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie
z wymogami ustawowymi, posiada niezbedng wiedz¢ 1 do$wiadczenie, potencjal
ekonomiczny i techniczny oraz, ze znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej
wykonanie przedmiotu umowy.

Zamawiajacy o$wiadcza, iz jest duzym przedsiebiorca w rozumieniu przepisu art. 4c
ustawy zdnia 8 marca 2013r. — o przeciwdzialaniu nadmiernym opdznieniom
w transakcjach handlowych (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 935 z p6zn. zm.).

Wykonawca o$§wiadcza, ze uzyskal wszelkie niezbgdne dane 1 wyjasnienia do wykonania
przedmiotu umowy, znany jest mu przedmiot Umowy oraz, ze dokonal oceny zakresu
przedmiotu Umowy i uwzglednit go w kalkulacji ceny.

Czynnosci objete niniejsza Umowa Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zgodnie ze swa
najlepsza wiedza, obowigzujagcymi przepisami, zaleceniami Zamawiajacego,
z uwzglednieniem najwyzszej starannosci, jak roéwniez z uwzglednieniem zawodowego
charakteru prowadzonej dzialalnosci gospodarczej oraz zobowigzuje si¢ chroni¢ interesy
Zamawiajaceg0 W zakresie powierzonych czynnosci.

§ 3 Przedmiot umowy
Przedmiotem niniejszej Umowy jest:
1) przyjmowanie Dokumentacji z miejsc wskazanych przez Zamawiajacego do
Archiwum Depozytowego;
2) przechowywanie Dokumentacji Zamawiajagcego w pomieszczeniu Archiwum
Depozytowego;
3) biezaca obstuga Dokumentacji Zamawiajacego przechowywanej w Archiwum
Depozytowym;
4) na wniosek Zamawiajacego brakowanie i fizyczne niszczenie dokumentow
uniemozliwiajace odtworzenie ich tresci.
Przedmiot niniejszej Umowy obejmuje Dokumentacj¢ niearchiwalng w maksymalne;j
liczbie 1600 archiv-boxow.

§ 4 Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

. Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za przejeta do przechowywania
dokumentacj¢ Zamawiajacego.

. Archiwum Depozytowe zorganizowane jest przez Wykonawce zgodnie z przepisami
przeciwpozarowymi.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji Zamawiajacego
w Archiwum Depozytowym w warunkach zapewniajgcych jej nalezytag ochrone przed
zniszczeniem 1 kradzieza.

. Wykonawca o$wiadcza, ze pomieszczenie Archiwum Depozytowego zabezpieczone jest
poprzez:

1) bezposredniag ochrong fizycznag,

2) antywlamaniowy system alarmowy,

3) monitoring wizyjny.

Pomieszczenie Archiwum Depozytowego, jak i zgromadzona w nim dokumentacja podlega
ochronie ubezpieczeniowej. Potwierdzona przez Zamawiajacego ,za zgodnosé
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z oryginatem” kopia dokumentu potwierdzajagcego zawarcie Umowy ubezpieczeniowej
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej Umowy.

Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wszelkie szkody wynikte z dziatan lub
zaniechan Wykonawcy oraz osob lub podmiotow, przy pomocy ktéorych wykonuje
czynnos$ci wynikajace z Umowy, albo ktorym wykonywanie tych czynno$ci powierza.
Wykonawca we wlasnym zakresie 1 na swoj koszt zabezpiecza transport dokumentow do
archiwum depozytowego.

W razie zaistnienia w zwigzku z realizacjg niniejszej] Umowy wypadku lub szkody z
powodu niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy, Wykonawca
zobowigzany jest udzieli¢ Zamawiajgcemu wszelkich informacji w celu ustalenia przyczyn
i okoliczno$ci powstania wypadku lub szkody.

Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji
czynno$ci wynikajacych z niniejszej Umowy oraz skutki mogace wynikna¢ z wypadkow
przy ich realizacji, spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy na zasadach przewidzianych w niniejszej Umowie i Kodeksie cywilnym

§ 5 Zachowanie poufnosci

Wykonawca o$wiadcza, ze znane s3 mu przepisy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz, ze zobowigzuje si¢ do
przestrzegania przepisOw tego rozporzadzenia Oraz Umowy powierzenia stanowigcej
zalacznik nr 5 do niniejszej umowy.
Niezaleznie od obowigzku stosowania przepisoOw przywolanego W ust. 1 rozporzadzenia,
Wykonawca zobowigzuje si¢ traktowac¢ wszelka dokumentacje przechowywang W zwiagzku
z realizacjg niniejszej Umowy jako $cisle poufna, tym samym zobowigzuje si¢ do
nieudostepniania jej 0sobom nieupowaznionym.
Wykonawca zapewni, aby zatrudnione przez niego osoby majgce dostep do dokumentacji
aktowej Zamawiajacego:
1) zostaty pouczone o obowigzku zachowania poufnosci tej dokumentacji,
2) zostaty pouczone o odpowiedzialnosci cywilnej i karnej zwigzanej z niezachowaniem

poufnosci tej dokumentacji,
3) zlozyly pisemne zobowigzania do zachowania poufnosci tej dokumentacji.

§ 6 Wykonywanie przedmiotu Umowy

Biezaca obsluga dokumentacji Zamawiajagcego przechowywanej w  Archiwum

Depozytowym polegac bedzie na:

1) pehieniu statego dyzuru w Archiwum Depozytowym 5 dni w tygodniu tj. od
poniedziatku do pigtku w godz. od 8% do 14%;

2) udostgpnianiu do wgladu lub wypozyczaniu dokumentacji upowaznionym
pracownikom Zamawiajacego. Udostepnienie do wgladu lub wypozyczenie odbywa si¢
na podstawie Karty udostegpnienia akt, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej

umowy;
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3) nawniosek os6b wymienionych w ust. 12, dostarczaniu Dokumentacji przechowywanej
w Archiwum Depozytowym do siedziby Zamawiajacego usytuowanej w budynku przy
ul. Matejki 57 w Poznaniu:

a) w trybie zwyktym tj. w dniu nastgpnym liczac od dnia przestania zamowienia,
b) w trybie ekspresowym tj. w ciggu czterech godzin liczagc od momentu przestania
zamoOwienia

4) na wniosek Zamawiajgcego brakowaniu i fizycznym niszczeniu dokumentow
uniemozliwiajgce odtworzenie ich tresci, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowaniu dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2019 r., poz. 246).

Zamoéwienia dokonuje si¢ drogg mailowg na adreS .eeeeeeereereecesensnens , nadruku karty

udostepnienia akt, 0 ktorej mowa w pkt. 2;
Dokumentacja Zamawiajgcego przechowywana bedzie w Archiwum Depozytowym
w pudtach zbiorczych, tzw. archiv-box’ach o wymiarach szer. 420mm x gt. 340mm
X wys.320 mm.
Pudta zbiorcze, o ktorych mowa w ust. 2 dostarcza Wykonawca.
Wykonawca  zobowigzany jest informowa¢ Zamawiajacego o  wszelkich
nieprawidlowosciach zwigzanych z realizacja niniejszej umowy.
Po =zakonczeniu umowy Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu Dokumentacje
przechowywang w Archiwum Depozytowym na podstawie podpisanego przez obie strony
protokotu zdawczo — odbiorczego. Protokot zdawczo — odbiorczy bedzie zawierat w swej
tre§ci wykaz akt, ktory odpowiada spisom akt przechowywanych w Archiwum
Depozytowym.
Niezaleznie od postanowien ust.5 Zamawiajacy ma prawo odbioru catosci lub czesci
dokumentacji przechowywanej w Archiwum Depozytowym w kazdym czasie w okresie
obowigzywania umowy.
W sytuacjach okreslonych w ust. 51 6 odbi6r dokumentacji przez Zamawiajacego odbywa
si¢ na koszt Wykonawcy i1 do wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca.
Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania Kart udostepnienia akt na podstawie
ktorych byta udostepniana do wgladu lub wypozyczana dokumentacja przechowywana
w Archiwum Depozytowym.
Wykonawca zobowiazany jest przedlozy¢ Zamawiajacemu Karty udostepnienia akt
na kazdorazowy jego wniosek.
Zamawiajacy uprawniony jest do kontrolowania na biezaco prawidtowosci wykonywania
przedmiotu Umowy.
Ze strony Zamawiajgcego osobg odpowiedzialng za kontrole prawidtowego wykonania
Przedmiotu UMOWY JEST: ..ottt e e e e e
Ze strony Zamawiajacego osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawca



§ 7 Okres obowigzywania umowy i jej rozwigzanie
Umowa zawarta zostaje na czas oznaczony, tj. od dnia 01.10.2022 r. do dnia 31.12.2024r.
. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze Stron z zachowaniem
dwutygodniowego okresu wypowiedzenia.
. Zamawiajacy jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia z waznych powodow, w szczegdlnosci gdy:

1) suma naliczonych Wykonawcy kar umownych przekroczy 50 % wynagrodzenia
brutto, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 Umowy;

2) Wykonawca zwleka z odbiorem dokumentacji do zniszczenia lub dostarczeniem
dokumentu potwierdzajacego zniszczenie dokumentacji, o co najmniej 7 dni;

3) Wykonawca naruszyt obowigzek zachowania poufnosci danych lub przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w § 5 Umowy.

. Oprocz przypadkow wymienionych w Kodeksie cywilnym, innych przepisach
obowigzujgcego prawa, Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od
Umowy w nastepujacych przypadkach:

1) gdy Wykonawca realizuje przedmiot Umowy niezgodnie
z postanowieniami okreslonymi w Umowie,

2) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,

3) gdy Wykonawca w inny razacy sposOb naruszyl interes Zamawiajacego lub
dopuscil si¢ innego razacego naruszenia prawa w zwigzku z wykonywaniem
Umowy.

. Os$wiadczenie o odstapieniu od Umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci takiego o§wiadczenia i musi zawiera¢ uzasadnienie. Termin
na ztozenie o§wiadczenia o odstgpieniu wynosi 30 dni od powzig¢cia wiadomos$ci
o okoliczno$ciach uprawniajacych do odstgpienia od Umowy.

. Strony zgodnie postanawiajg, iz wykonanie prawa odstgpienia od Umowy
(ustawowego lub umownego) wywotuje skutki na przysztos¢ (ex nunc) tj. odnosi
si¢ do niespeinionej przed zlozeniem tego o§wiadczenia cze¢sci Swiadczen Stron.
. W razie rozwigzania lub odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego naliczone przez
niego kary umowne pozostaja w mocy.

§ 8 Wynagrodzenie

Maksymalne wynagrodzenie z tytutu wykonania przedmiotu umowy nie moze przekroczy¢
KWOLY vevveninninnnnne zh netto (stownie: ....................... ) plus podatek VAT w wysokosci
23%, co stanowi 13czng KWote .veeeeenrenrnnnnns zt brutto (stownie: ......... ).

Miesigczne wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu
umowy stanowi¢ bedzie suma oplat za faktycznie wykonane czynnosci zwigzane
z realizacja umowy, zgodnie z cenami jednostkowymi okreslonymi w Formularzu
cenowym stanowigcym zalacznik nr 4 do niniejszej Umowy.

Wynagrodzenie platne bedzie miesigecznie z dotu, na podstawie faktur VAT wystawionych
przez Wykonawce 1 przedlozonych Zamawiajagcemu. Wynagrodzenie bedzie ptlatne
przelewem na podany przez Wykonawcg rachunek bankowy w terminie do 14 dni od daty



10.

11.

12.

13.

14.

przedlozenia prawidlowo wystawione] faktury Zamawiajacemu. Za dzien zapflaty
uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Wykonawca, o ile jest czynnym podatnikiem VAT, o$wiadcza, ze numer rachunku
rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach wystawianych w zawiazku
z realizacja przedmiotowej umowy, nalezy do Wykonawcy i jest rachunkiem, dla ktorego
zgodnie z Rozdzialem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe prowadzony
jest rachunek VAT.
Wykonawca, ktory w dniu podpisania umowy nie jest czynnym podatnikiem podatku
VAT, a podczas obowigzywania umowy stanie si¢ takim podatnikiem, zobowigzuje si¢ do
niezwlocznego powiadomienia Zamawiajacego o tym fakcie oraz do wskazania rachunku
rozliczeniowego, na ktory ma wptywa¢ wynagrodzenie, dla ktéorego prowadzony jest
rachunek VAT.
Podstawe do wystawienia faktury stanowi¢ bedzie potwierdzona przez Zamawiajgcego
specyfikacja wykonanych w danym miesigcu czynnos$ci zwigzanych z realizacja Umowy
tj:

1) ilo$¢ przyjetej dokumentacji do Archiwum Depozytowego,

2) ilos¢ przechowywanej dokumentacji w Archiwum Depozytowym,

3) ilo$¢ dokumentéw dostarczonych do siedziby Zamawiajacego:

a) w trybie zwyktym,
b) w trybie ekspresowym

Wynagrodzenie, okreslone w Umowie zawiera wszystkie koszty wykonania Przedmiotu
Umowy, w tym mig¢dzy innymi: koszty transportu oraz koszty zaladunku, roztadunku,
atakze zawiera wszelkie inne optaty, ktore moga wystapi¢ przy realizacji Przedmiotu
Umowy, w tym ubezpieczenia oraz wszelkie podatki.
Wynagrodzenie Wykonawcy przystuguje tylko za zrealizowang cz¢§¢ Umowy.
W przypadku gdy faktura nie bedzie odpowiadala wymogom okre§lonym przepisami
prawa, Zamawiajacy zwroci Wykonawcy fakture w celu jej uzupetnienia lub poprawienia.
W przypadku zwrotu faktury bieg terminu zaptaty wynagrodzenia rozpoczyna si¢ w dniu
przedtozenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury.
Prawidlowo wystawiona faktura powinna zawiera¢ elementy wymienione w art. 106e
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1 ushug, w szczego6lnosci —
w przypadkach prawem wymaganych — wyrazy ,,mechanizm podzielonej ptatno$ci”.
Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze,
ktory znajduje si¢ w Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT, tzw. ,,Biata
Lista”, zwany dalej: ,,Wykazem”.
Jezeli rachunek bankowy podany przez Wykonawce nie bedzie znajdowat si¢ w Wykazie,
Zamawiajacy ma prawo wstrzymania si¢ z zaptata wynagrodzenia do czasu pojawienia si¢
tego rachunku w Wykazie, o czym Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie zawiadomic
Zamawiajacego.
W przypadku okreslonym w ustgpie poprzednim Wykonawca moze dochodzié
od Zamawiajacego odsetek z tytutu opdznienia ptatnosci najwezesniej w terminie 7 dni od
daty zawiadomienia, 0 ktorym mowa w tym ustepie.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytulu btednego skalkulowania ceny lub
pomini¢cia elementow niezbednych do wykonania przedmiotu umowy
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. Dane do faktury: Zarzad Komunalnych Zasobow Lokalowych Sp. z o.0., ul. Matejki

57, 60 -770 Poznan, NIP: 209-000-29-42.

W przypadku wystawienia przez Wykonawce ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jej
dorgczenie Zamawiajagcemu odbywa si¢ za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 09.11.2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.

Faktura i wszelka inna dokumentacja dotyczaca platnosci bedg sporzadzane przez
Wykonawce w jezyku polskim.

§ 9 Kary umowne
Wykonawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajacemu kary umowne w nastepujacych
przypadkach i wysokosciach:

1) w przypadku odstgpienia lub rozwigzania umowy, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 20 %
tacznego wynagrodzenia brutto (wynagrodzenie maksymalne), okres§lonego w § 8 ust.
1 umowy;

2) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ktorejkolwiek z czynno$ci stanowiacej
przedmiot Umowy — 100 ztotych netto za kazdy stwierdzony przypadek;

3) w przypadku ujawnienia naruszenia przez Wykonawce, badz tez osoby przy pomocy
ktorych wykonuje on przedmiot Umowy, zapiséw § 5 umowy - 10% maksymalnego
wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 8 ust. 1 Umowy za kazdy
stwierdzony przypadek.

Kary umowne staja si¢ wymagalne z dniem wystgpienia zdarzenie aktualizujacego

obowigzek ich naliczenia, bez koniecznosci kierowania odrgbnego wezwania do ich

zaplaty. Zamawiajacy moze potraci¢ nalezng mu kar¢ z dowolnej naleznosci
przystugujacej Wykonawcy wzgledem Zamawiajagcego, w tym w szczegdlnosci

z wynagrodzeniem umownym, na co Wykonawca wyraza nieodwolalng zgode.

Zamawiajacemu przysluguje prawo dochodzenia odszkodowania w wysokosci

przekraczajacej wysoko$¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych okreslonych przepisami

Kodeksu cywilnego. Zaptata kary umownej nie wyklucza dochodzenia przez

Zamawiajacego wykonania zobowigzan zgodnie z postanowieniami Umowy.

Naliczenie kary umownej z jednego tytutu nie wyklucza mozliwo$ci naliczania kar

umownych z innego tytutu.

§ 10 Klauzula informacyjna dedykowana osobom reprezentujacym
oraz pracownikom, wskazanym w Umowie
Zgodnie z trescig Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: Rozporzadzenie lub RODO), Strony ustalaja, iz w zwigzku z
zawarciem irealizacja Umowy bede wzajemnie przetwarzaé dane osobowe 0sOb
uczestniczacych w zawarciu i realizacji niniejszej umowy. Zadna ze Stron nie bedzie
wykorzystywac tych danych w celu innym niz zawarcie 1 realizacja Umowy.



2. Kazda ze Stron os$wiadcza, ze osoby wymienione w ust. 1, zapoznaty si¢ 1 dysponujg
informacjami dotyczacymi przetwarzania ich danych osobowych przez druga Stron¢ na

potrzeby realizacji Umowy, okre$§lonymi w ust. 3.

3. Zgodnie z trescig art. 13 1 14 RODO, Strony informuja, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
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Strony Umowy sa wzajemnie administratorem danych osobowych w odniesieniu do
osoby/0sob wskazanych w reprezentacji oraz osoby/osob podanych do kontaktu w ramach
realizacji Umowy.

Dane osobowe 0s6b bedacych Stronami Umowy przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust.
1 lit. b RODO w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy, a w przypadku
reprezentantow Stron Umowy i 0s6b wyznaczonych do kontaktéw roboczych oraz
odpowiedzialnych za koordynacj¢ i realizacj¢ niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust.
1 lit. £ RODO, w celu zwigzanym z zawarciem i realizacja Umowy, a takze w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytutu realizacji
Umowy. Powyzsze dane osobowe przetwarzane bedg rowniez na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO (obowigzek wynikajacy z przepisow rachunkowo-podatkowych).
Zrédtem pochodzenia danych osobowych sg wzajemnie wobec siebie Strony Umowy.
Kategorie odno$nych danych osobowych zawieraja w sobie dane osobowe okre§lone
W niniejszej umowie lub inne dane kontaktowe niezbedne do realizacji Umowy.
Dane osobowe bgdg przetwarzane przez Strony przez okres realizacji Umowy, a po jej
rozwigzaniu lub wygasnigciu przez okres wynikajacy z przepiséw rachunkowo-
podatkowych. Okresy te moga zosta¢ przedtuzone w przypadku potrzeby ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytutu realizacji Umowy.

Osoby wymienione w pkt. 2 posiadaja prawo do dostepu do tresci swoich danych
osobowych; sprostowania swoich danych osobowych; usuniecia swoich danych
osobowych; ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych; przenoszenia swoich
danych osobowych; wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych
osobowych; w sytuacjach $cisle okreslonych w przepisach RODO. Wskazane uprawnienia
mozna zrealizowac¢ poprzez kontakt, o ktorym mowa w pkt. 7.
Niezaleznie od powyzszego osoby te maja rowniez prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, iz przetwarzanie danych osobowych
ich dotyczacych narusza przepisy RODO.

Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych lub osoba odpowiedzialng za ochrong
danych osobowych mozna kontaktowac sig:

a) zramienia ZKZL sp. z 0.0. mailowo, pod adresem iod@zkzl.poznan.pl

b) zramienia Wykonawcy mailowo, pod adresem .. e

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i reallzacp Umowy, ich
niepodanie moze uniemozliwic¢ jej zawarcie lub realizacje.

Dane osobowe nie beda poddawane profilowaniu ani zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

10) Strony nie bgda przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowe] z zastrzezeniem, ze jezeli przekazanie takie okaze si¢ konieczne dla
realizacji Umowy, moze mie¢ miejsce wylacznie po pisemnym powiadomieniu drugiej
Strony oraz z zachowaniem odpowiednich zabezpieczen wskazanych w art. 46 RODO.



11) Odbiorcami danych osobowych moga by¢: organy administracji publicznej, jezeli
obowigzek udostgpnienia danych wynika z obowiazujacych przepisow prawa; podmioty
swiadczace ustugi prawne na rzecz Stron oraz inne podmioty $wiadczace ushugi na zlecenie
Stron w zakresie oraz celu zgodnym z Umowa.

§ 11 Podwykonawstwo
1. Wykonawca moze zleci¢ Podwykonawcom wylacznie wykonanie elementu przedmiotu

umowy, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 4 umowy tj. na wniosek Zamawiajacego
brakowanie i fizyczne niszczenie dokumentéw uniemozliwiajgce odtworzenie ich tresci.

2. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie zleci¢ wykonania
Umowy innemu podmiotowi.

3. W przypadku zlecenia wykonania elementu Przedmiotu Umowy o ktorym mowa w ust. 1
w trakcie trwania umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do przesytania Zamawiajagcemu
informacji zawierajacych dane identyfikujace Podwykonawcéw w terminie 7 dni od dnia
zawarcia umowy z Podwykonawca.

4. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petng odpowiedzialnos$¢ za wszelkie czynnosci,
ktérych wykonanie powierzyt Podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za dziatania i
zachowania Podwykonawcow jak za wlasne

5. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dokonanie w terminie wszelkich rozliczen
finansowych z Podwykonawcami.

§ 12 Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w tresci Umowy majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa, w szczego6lnosci przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie zmiany w niniejszej Umowie wymagajg formy pisemnej, pod rygorem
niewaznoscl, z zastrzezeniem § 6 ust. 11, 12, 13, 14.

3. Ewentualne spory stron rozstrzygal bedzie wlasciwy rzeczowo dla siedziby
Zamawiajacego Sad w Poznaniu.

4. Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego powiadomienia o kazdej zmianie
swojego adresu lub numeru telefonu. W przypadku niepowiadomienia o zmianie adresu,
ostatni ze znanych Stronie adresOw uwaza si¢ za obowigzujacy.

5. W przypadku nie zrealizowania zobowigzania wskazanego w ust. 4 pisma dostarczone pod
adres wskazany w niniejszej Umowie uwaza si¢ za doreczone.

6. Termin na zlozenie przez Strony o$wiadczen woli uwaza si¢ za zachowany, jesli
oswiadczenie zostanie wystane listem poleconym za posrednictwem operatora pocztowego
Poczta Polska S.A. w ostatnim dniu terminu.

7. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z przeznaczeniem
po jednym dla kazdej ze stron.

8. Obowiagzki Wykonawcy wskazane w Umowie nie wyczerpuja calego zakresu zobowigzania
Wykonawcy wynikajacego z Umowy, a takze nie mogg stanowi¢ podstawy do odmowy
wykonania przez Wykonawce jakichkolwiek czynnosci niewymienionych wprost w
Umowie, a koniecznych do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy

9. Umowa wiaze strony od dnia jej podpisania.

10. Integralng czgs¢ Umowy stanowia jej zalaczniki.



11. Zmiana Umowy na wniosek Wykonawcy wymaga wykazania okolicznos$ci uprawniajacych
do dokonania tej zmiany.

12. Cesja wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu niniejszej Umowy wymaga uprzedniej, pisemnej
zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zakgczniki:

Prawo do dysponowania pomieszczeniem Archiwum Depozytowym (kopia potwierdzona ,,za zgodno$¢ z oryginatem”).
Polisa ubezpieczeniowa (kopia potwierdzona ,,za zgodnos¢ z oryginatem”).

Karta udostgpniania akt.

Formularz cenowy.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Dokumenty potwierdzajace umocowanie osob reprezentujacych Wykonawcg.

oukr~rwbdE

Zalacznik nr 3
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do umowy nr 12022
Zdnia .ceeeenieiinienennans r.

Karta udostepnienia akt

(nazwa dzialu zwracajacego si¢ o udostepnienie akt)

udostgpnienie / wypozyczenie Na €zas dO dNIA ....c..eevcvvveiieieiiiieeiiie e

AKE O ZNAKU .ttt ettt ettt s

PO EYEUIEIIL L.ttt ettt e b e e sseeae e aeesaesseesbe e teereenbeebeaneenreas
POWSEATYCR Wittt ettt b et b et e e sb et e et e sab e e s bt et e e sbeeanne e

1Mi¢ 1 NAZWISKO WYPOZYCZAJACEZ0....vveeuriernreeneieniiieniieeieenieeeieesieeenne tel. e
data UdOStEPNIENIa /WYPOZYCZEIIA ...e.veeveeereeeerierieriesreereeteeseeseeseessesessessessessessesseessessessensessessessenns
POdpis 0dbIETaJaCeEO AKLA ....oueiiiiiiiiiie et
1lo$¢ teczek / tomOW .....ooeeeevieiiiiiiiiiece, kategoria archiwalna ............ccccooceininiinnnns
SYQNALUIA ArCNIWEINA ...ttt
miejsce przechowywania akt W arChiWumM............cccoiiiiiiiiicie e

data ZWrotU aKt ......oooeeeeeeeee

U N A G

podpis zwracajacego podpis pracownika Archiwum Depozytowego
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Zalacznik nr 4
do umowy nr 12022
zdnia .....cooeeninnnnnnnn. r.

Formularz Cenowy

L.p.| czynno$ci zwiazane z realizacja umowy jednostka cena jednostkowa netto
1 2 3 4
1 Wprowadzenie zasobu aktowego do 1 pudto archiv-box

ewidencji Archiwum Depozytowego —szer. 0,4 mb
) przechowywanie dokumentacji w Archiwum |1 pudto archiv-box
Depozytowym w okresie 1 miesigca —szer. 0,4 mb
wyszukiwanie dokumentacji
y . . ) . 1 pudto archiv-box
3 |(wyszukanie 1 lub wigcej teczek w obrebie
. : —szer. 0,4 mb
jednego pudta archiv-box)
udostepnianiu do wgladu lub wypozyczaniu
4 | dokumentacji upowaznionym pracownikom
Zamawiajacego
dostarczaniu dokumentéw przechowywanych
5 |w Archiwum Depozytowym do siedziby

Zamawiajacego

w trybie zwyklym

1 zamoOwienie

w trybie ekspresowym

1 zamoOwienie
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Zalacznik nr 5
do umowy nr 12022
zdnia .....cooeeninnnnnnnn. r.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w dniu .....oovvvviiiinniiinnnn w Poznaniu

pomiedzy:

Zarzadem Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z o.0. z siedzibg w Poznaniu,
ul.Matejki 57, 60-770 Poznan, wpisanym do Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydzial Gospodarczy,
pod numerem 0000483352 reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawca
nastepujacej tresci:

§ 1 Oswiadczenia
Powierzajacy o$wiadcza, ze jest Administratorem Danych osobowych o nazwie: Zarzad
Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z o.0.
Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje S$rodkami umozliwiajacymi prawidlowe
przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora Danych
W zakresie przewidzianym umowa.

§ 2 Powierzenie przetwarzania danych osobowych
W celu realizacji Umowy Nr ............... 12022 z dnia ..ceeeenennne r. na s$wiadczenie ustug
przechowywania dokumentacji Administratora Danych w Archiwum Depozytowym
zwanej dalej ,,Umowa Ustugi” =zawartej pomigdzy Administratorem Danych,
a Wykonawcg, Administrator Danych powierza przetwarzanie danych osobowych w trybie
art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwanego w dalszej czgsci ,,RODO”).
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych
wylacznie w celu realizacji Umowy, o ktérej mowa w ust 1.
Wykonawca otrzyma dostgp do powierzonych danych po zawarciu Umowy Ustugi.
W celu realizacji Umowy Nr ................/2022 zdnia .............. r. na $wiadczenie ustug,
dane osobowe powierzone do przetwarzania Wykonawcy beda przechowywane przez
Wykonawcg w pomieszczeniu Archiwum Depozytowym.
Okres przetwarzania danych osobowych obejmuje czas od dnia zawarcia niniejszej umowy
do wygasnigcia lub rozwigzania Umowy Ushugi.
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§ 3 Zakres przetwarzania
1. Zakres przetwarzania danych osobowych obejmuje dane zwykte zawarte w dokumentacji
niearchiwalnej Administratora Danych Osobowych.
2. Poprzez przetwarzanie danych rozumie si¢: przyjmowanie, przechowywanie
| przegladanie danych w formie papierowej oraz jej udostepnianie w sposob okreslony
w § 6 ust. 1 pkt 3 Umowy Uslugi.

§ 4 Zabezpieczenie powierzonych danych osobowych
1. Wykonawca o$wiadcza, iz spelnia wymagania okreslone w art. 32 RODO, dotyczace
bezpieczenstwa danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem RODO oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.
2. W szczegdlnosci Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) zastosowania $rodkoéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong
przetwarzanych danych osobowych, a w szczegdlnosci zabezpieczenia danych przed
ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg¢ nieuprawniona,
uszkodzeniem lub zniszczeniem,

2) dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wylacznie osob posiadajacych
wydane przez niego upowaznienie,

3) zapewnienia kontroli nad prawidlowoscia przetwarzania danych,

4) prowadzenia ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

5) dochowania szczegdlnej starannosci, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych zachowaly je w tajemnicy, rowniez po zakonczeniu realizacji Umowy
powierzenia, mi¢dzy innymi poprzez poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach
naruszenia poufnosci danych oraz odebranie o§wiadczen o zachowaniu w tajemnicy
tych danych.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie zawiadomi¢ Administratora Danych o:

1) kazdym nieupowaznionym dostgpie do danych osobowych lub innym naruszeniu
przetwarzania danych osobowych,

2) kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktorej dane przetwarza,
w zakresie przetwarzania dotyczacych go danych osobowych, powstrzymujac si¢
jednoczesnie od odpowiedzi na zadanie,

3) wszczeciu przez Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych u Ustugobiorcy kontroli
sposobu przetwarzania powierzonych danych.

§ 5 Podwykonawstwo
Wykonawca o§wiadcza, Ze w zakresie okreslonego w niniejszej umowie przetwarzania danych
zleci prace innemu podmiotowi tylko w zakresie transportowania dokumentéw
1 w procesie brakowania dokumentow.

§ 6 Ochrona danych
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do szczeg6lnej ochrony przekazanych mu do przetworzenia
wszystkich danych, do zachowania ich w tajemnicy i nie przekazywania ich osobom
trzecim.
2. Po wygasnieciu Umowy Ustugi badz jej rozwigzaniu Wykonawca zobowigzuje si¢
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do przekazania dokumentacji, o ktorej mowa w § 1 ust.,, 1 Administratorowi Danych.
Czynno$¢ przekazania dokumentacji powinna zosta¢ potwierdzona protokotem przez obie
strony.

§ 7 Poufnos¢

1. Strony uzgadniajg, ze wszelkie dokumenty, materiaty, dane i inne informacje zwigzane
Z niniejszg Umowg sa poufne i sg objete tajemnica. Strony zobowigzuja si¢ do dotozenia
najwyzszej staranno$ci w celu zapewnienia tajemnicy danych, o ktérych mowa wyze;j.

2. Ujawnienie jakiejkolwiek informacji dotyczacej] Umowy Ustugi dopuszczalne jest jedynie
wyjatkowo 1 tylko w takim zakresie, jaki jest niezbedny do prawidtowego wypehienia
obowiazkow wynikajacych z niniejszej umowy przez ktérgkolwiek ze Stron. Zastrzezenie
to nie dotyczy udostepnienia umowy ustawowym organom kontrolnym, wilasciwym dla
kazdej z umawiajacych si¢ Stron. Tajemnicg nie sg objete informacje ogolnie dostgpne.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych
madostep w zwiazku z wykonywaniem Umowy Ustugi, a takze do zachowania
W poufnosci sposobdéw zabezpieczenia tych danych, zaréwno w trakcie trwania Umowy
Ustugi, jak 1 po jej wygasnigciu lub rozwigzaniu.

§ 8 Nadzér nad wykonaniem Umowy o powierzenie

1. Administrator Danych jest uprawniony do kontrolowania sposobu wykonania Umowy
powierzenia przez Wykonawce oraz przestrzegania przepisow Ustawy i wydanych do niej
aktow wykonawczych.

2. Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokdt, ktorego jeden egzemplarz dorgcza sie
Wykonawcy.

2. W przypadku stwierdzenia przez Administratora Danych uchybien w zakresie
wykonywania Umowy o powierzenie lub RODO, Administratorowi Danych przystuguje
prawo do:

1) Zadania natychmiastowego wstrzymania przetwarzania danych osobowych
I wyznaczenia Wykonawcy terminu na usunigcie uchybien,

2) rozwigzania Umowy o $wiadczenie ustugi zwigzanej z powierzeniem przetwarzania
danych osobowych, w trybie natychmiastowym bez wypowiedzenia.

§ 9 Odpowiedzialno$¢ za szkody
Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Administratora Danych lub os6b
trzecich w wyniku niezgodnego z Umowag Ustugi przetwarzania powierzonych danych
I zobowigzuje si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej Administratorowi Danych w
wyniku naruszenia danych osobowych z winy Wykonawcy.

§ 10 Spory
1. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy Strony zobowiazuja si¢ rozwigzywac
na drodze negocjaciji.
2. W przypadku sporéw wynikajacych z realizacji Umowy o powierzenie Strony poddaja
jej rozstrzygnigciu przez sad wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Administratora Danych.
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1.

§ 11 Ustalenia koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie mie¢ beda
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679, oraz przepisy regulujgce inne rodzaje tajemnicy, w tym
w szczegbdlnosci tajemnice przedsigbiorstwa.
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden
dla Administratora Danych i jeden dla Wykonawcy.

ADMINISTRATOR DANYCH: WYKONAWCA:
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