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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie 

przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ) – dalej Pzp na „usługę” 

pn. 

 

„Informatyzacja powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 
poprzez skanowanie części zasobu bazowo-użytkowego wraz z załadowaniem 
masowym opracowanych materiałów do systemu” 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. Składanie ofert następuje za pośrednictwem 

platformy zakupowej pod adresem internetowym: 

https://platformazakupowa.pl/pn/staszowski 

Numer postępowania: IZ-IV.G.272.13.2023 

 

  

 

 

  

 

  

 

 

 

Staszów 13.09.2023 r.  

https://platformazakupowa.pl/pn/staszowski


IZ-IV.G.272.13.2023                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
 

 2 

 

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  

 

Pełna nazwa Powiat Staszowski – Starostwo Powiatowe 

Adres siedziby  
 

Ulica: Józefa Piłsudskiego 7 
Kod: 28-200 Miejscowość: Staszów 

NIP  
 

866-17-09-857 

REGON  
 

830409241 

Nr telefonu, faxu 
 

tel. 15 864 27 65, fax: 15 864 22 11 
 

Adres poczty elektronicznej  
 

powiat@staszowski.eu 

Adres strony internetowej, na której jest 
prowadzone postępowanie i na której będą 
dostępne wszelkie dokumenty związane  
z prowadzoną procedurą: 

www.staszowski.eu 

Adres platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/staszowski 
 

 

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016, str. 1), dalej „Rozporządzenie”, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Staszowski, ul. Józefa 
Piłsudskiego 7, 28-200 Staszów, tel. 15 864 2765 
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować  
się z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: dariusz.kozlowski@cbi24.pl 
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego.  
4. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy z dnia  
z dnia 11 września 2019 r.– Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), 
zwanej dalej PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia,  
a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
obowiązywania umowy. 
5. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporządzenia  
w związku z przepisami Pzp. 
6. Odbiorcami Pani/Pana danych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 4 Pzp. 
7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Pzp, związanym  
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z Pzp.  
8. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 
 - dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, sprostowania, 
ograniczenia przetwarzania,  

http://www.staszowski.eu/
https://platformazakupowa.pl/pn/staszowski
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- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów 
Rozporządzenia służy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, 
9. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje: 
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporządzenia prawo do usunięcia danych 
osobowych; 
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 Rozporządzenia; 
- na podstawie art. 21 Rozporządzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych.  
10. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 
Rozporządzenia, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może żądać od 
osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego. 
11. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 
uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może 
skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 
ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Pzp. 
12. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego. 
13. W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Administratora w Biuletynie 
Zamówień Publicznych, prawa, o których mowa w art. 15 i art. 16 Rozporządzenia,  
są wykonywane w drodze żądania skierowanego do Administratora. 
14. Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy wniesienie 
żądania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, spowoduje ograniczenie 
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i załącznikach do protokołu, 
Administrator nie udostępnia tych danych zawartych w protokole  
i w załącznikach do protokołu, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 
Rozporządzenia. 
15. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 
uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może naruszać integralności 
protokołu oraz jego załączników. 
16. Ponadto informujemy, iż w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie 
podlega Pan/Pani decyzjom, które się opierają wyłącznie na zautomatyzowanym 
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporządzenia. 
 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

1.  Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1605) 

2.  Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.  

3.  Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych 

o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp.   

4.  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5.  Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

6.  Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

7.  Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp.  

8. Stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych ( tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605), nie ma żadnych czynności, które wymagają 
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zatrudnienia przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane 
przez „Zamawiającego” czynności w zakresie realizacji zamówienia.   

Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób,  
o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.  

9. Zamawiający nie określa w opisie przedmiotu zamówienia wymagań związanych  
z realizacją zamówienia, które mogą obejmować aspekty gospodarcze, środowiskowe, 
społeczne, związane z innowacyjnością, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego charakteru 
informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji zamówienia, o których mowa w art. 96 
ustawy Pzp. 
10. Przedmiotowe zamówienie, uwzględnia wymagania w zakresie dostępności dla osób 
niepełnosprawnych. 
11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
12. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia obejmuje przetworzenie materiałów zasobu – 

dokumentów analogowych ( geodezyjnych operatów prawnych, sytuacyjno-wysokościowych  

i inwentaryzacyjnych ) wraz z wykonaniem konwersji do postaci dokumentów elektronicznych. 

Integracja dokumentów elektronicznych poprzez podpięcie plików wynikowych w odpowiedniej 

konfiguracji do programu OŚRODEK FB. Ilość materiałów podlegająca przetworzeniu do 

wersji cyfrowej zintegrowanie go z aktualnym systemem OŚRODEK FB wynosi 30 mb. 

Wykonawca przeprowadzi analizę otrzymanych dokumentów pod kątem ich 

kompletności, szczególnie dla opracowań wielotomowych - wieloczęściowych (opracowania 

wielotomowe wieloczęściowe w miarę możliwości będą przekazywane                                          

w całości ). Wykonawca przeprowadzi analizę otrzymanych dokumentów ze względu na 

istnienie w bazie systemu Ośrodek FB – operaty nieujawnione w bazie należy dodać, 

uzupełniając wymagane pola.  

Wykonawca przed procesem cyfryzacji oznaczy dokumenty nowym numerem IEMZ za 

pomocą ich oklejenia uzgodnioną z Zamawiającym etykietą z kodem kreskowym. 

W przypadku, wybranych rodzajów dokumentów, których stan techniczny nie pozwala na ich 

bezpośrednią digitalizację, lub które wykazują szczególne znaczenie dla Zamawiającego, 

Wykonawca będzie zobowiązany do przeprowadzenia renowacji introligatorskiej tej części 

zasobu. 

Przetworzeniu do postaci elektronicznej podlegać mają wszystkie przekazane w ramach 

niniejszego zamówienia dokumenty, każda ich strona, niezależnie od rodzaju dokumentu, za 

wyjątkiem stron nie zawierających treści. Będzie to dokumentacja źródłowa, zgromadzona                      

i przechowywana w powiatowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym, obejmująca operaty 

techniczne z następujących asortymentów robót: geodezyjnych operatów prawnych, 

sytuacyjno-wysokościowych i inwentaryzacyjnych. 

Zasilenie baz danych Systemu PZGiK obejmuje dokumenty połączone do jednego pliku                  

w formacie PDF z zachowaniem identyfikatora ewidencyjnego materiału zasobu nadanego 

operatowi technicznemu; 

Uzupełnienie w obiektach rejestru operatów technicznych wszystkich ustalonych w toku prac, 

brakujących lub błędnie wpisanych atrybutów opisowych  i przestrzennych; 

Utworzenie brakujących obiektów rejestru zgłoszeń dla nieujawnionych w bazie operatów 

wraz z przypisaniem im wymaganych danych. Utworzenie lub uzupełnienie relacji obiektu 

zgłoszenia pracy geodezyjnej do obiektu operatu, a także przeniesienie tych wartości 

atrybutów, które mogą być wspólne dla tych obiektów; 

W rejestrze operatów należy sprawdzić i uzupełnić odpowiednie zakresy i tak dla operatów 

prawnych należy sprawdzić i uzupełnić zakresy działkowe oraz rastrowe, a w przypadku 

pozostałych operatów zakresy rastrowe. W przypadku, kiedy działki będą posiadały informację 
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o arkuszach ewidencyjnych, należy tę informację także uzupełnić, wraz z ewentualnym 

dodaniem archiwalnych numerów arkuszy do stosownego słownika. Podobnie postąpić  

z parcelami katastralnymi; 

Dla obiektów operatów nieujawnionych lub nie posiadających identyfikatorów ewidencyjnych 

materiałów zasobu zgodnie z § 9 punkt 3 rozporządzenia PZGiK, należy takie identyfikatory 

nadać. Przy dokumentach składowych operatu należy zachować numerację identyfikatorów 

zgodną z kolejnością wynikającą z numeracji dokumentów w operacie, jakie nadano przy 

indeksacji opisowej.  

Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania informacji dla danego operatu dotyczących 

łącznej ilości zeskanowanych stron oraz występujących uwag w procesie cyfryzacji, m.in.: 

- kompletności dokumentu — brakujące strony, rozbieżności ze spisem treści; 

- nieczytelności skanowanych strony;  

- inne uwagi istotne w procesie udostępniania dokumentacji w formie cyfrowej. 

Rzeczowy zakres prac oraz sposób wykonania przedmiotu zamówienia szczegółowo określają 
Warunki Techniczne - załącznik nr 1 do SWZ.   
 

Stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień 

Publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605) Zamawiający nie określa wymagań związanych  

z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na 

podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności   

w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu     

pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy  

(Dz. U. z 2022 r., poz. 1510 ze zm.).  

Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień:  

Główny kod CPV: 71354100-5 - Usługi odwzorowania cyfrowego;  

Dodatkowy kod CPV: 72312000-5 - Usługi wprowadzania danych;  

72252000-6 - Usługi komputerowe w zakresie archiwizowania. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
Uzasadnienie niedokonania podziału zamówienia na części:  
Przedmiot zamówienia nie jest podzielny, gdyż brak jest uzasadnienia ekonomicznego 

i organizacyjnego do podziału tego zamówienia na części. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych. 

     4. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1  

pkt 7. 

 

V. WIZJA LOKALNA 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej ani 
sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia,  
o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy. 
 

VI. PODWYKONAWSTWO  

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 
(podwykonawcom) zgodnie z art. 462 ust. 1 ustawy.  

2. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 
Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 
podwykonawców.  

https://sip.lex.pl/#/document/16789274?unitId=art(22)par(1)&cm=DOCUMENT
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3. Zgłoszenie podwykonawcy, na którego zasoby Wykonawca się powołuje, zobowiązuje 
Wykonawcę do złożenia wraz z ofertą oświadczenia i na wezwanie Zamawiającego 
dokumenty potwierdzające nie podleganie wykluczeniu.  

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy w celu 
wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany  
wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca 
samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 
wykonawca powoływał się w trakcie postepowania o udzielenie zamówienia.  

5. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  
z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia.  

6. Zamawiający nie przewiduje w przypadkach, o których mowa w art. 462 ust. 2 i 3 oraz ust. 4 
pkt 1 ustawy, badania czy nie zachodzą wobec podwykonawcy niebędącego podmiotem 
udostępniającym zasoby podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 i 109 ustawy. Tym 
samym Zamawiający nie wymaga, aby Wykonawca składał dokumenty lub oświadczenia  
o braku podstaw do wykluczenia odnoszące się do podwykonawcy, który nie udostępnił 
swoich zasobów.  
 
 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

1. Termin realizacji zamówienia: 70 dni od dnia podpisania umowy. 

Za datę zakończenia całości prac uznaje się datę sporządzenia ostatniego pozytywnego 
protokołu z zasilenia baz danych, który stanowić będzie podstawę do  wystawienia 
„Zamawiającemu” faktury. 
 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone przez 

Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2.  Zgodnie z art. 112 ust. 1 pkt 2 ustawy o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu 

mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu  

w następującym zakresie: 

1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Warunek ten zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 

a) dysponuje lub będzie dysponować potencjałem kadrowym niezbędnym do realizacji 

zamówienia tj. w zakresie prac geodezyjnych, minimum  jedną osobą posiadającą aktualne 

uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii w zakresie 1,2  

o którym mowa w art. 43 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne 

i kartograficzne (t. j. Dz. U.  z 2021 r., poz. 1990 ) – (wykaz osób) 

 
 
W przypadku posiadania wymaganych rodzajów uprawnień w zakresie geodezji i klasyfikacji, 
Zamawiający dopuszcza możliwość łączenia tych funkcji przez jedną osobę. 
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b) wykonał należycie w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  

co najmniej 1 usługę dot. przetworzenia materiałów państwowego zasobu geodezyjnego  

i kartograficznego do postaci dokumentów elektronicznych w ilości co najmniej 20 mb  

i zasilenia nimi systemu OŚRODEK FB firmy Geobid Sp. z o.o.  – (wykaz usług) 

  

W przypadku, gdy zakres usługi będzie stanowił część usługi o szerszym zakresie, 

Wykonawca zobowiązany jest wyodrębnić rodzajowo i kwotowo usługę niezbędną  

do wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu. 

Ww. wykonane lub wykonywane prace muszą być potwierdzone dowodami określającymi,  

iż prace zostały wykonane lub są wykonywane należycie: 

▪ przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 

przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych 

od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy;  

▪ w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje 

bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione  

w okresie ostatnich 3 miesięcy. 

Zamawiający informuje, że dla potrzeb spełniania warunków opisanych, powyżej, jeżeli 

wartości zostaną podane w walutach innych niż zł, Zamawiający w celu przeliczenia waluty na 

zł/PLN przyjmie średni kurs zł do tej waluty podawany przez NBP na dzień opublikowania 

ogłoszenia o zamówieniu dotyczącego niniejszego postępowania w BZP. Jeżeli w dniu 

publikacji ogłoszenia o zamówieniu w BZP, NBP nie publikuje średniego kursu danej waluty, 

za podstawę przeliczenia przyjmuje się średni kurs waluty publikowany pierwszego dnia, po 

dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w BZP, w którym zostanie on opublikowany.  

 

c) Wykonawca przedstawi w tym zakresie wykaz co najmniej jednego pomieszczenia do 

przechowywania dokumentów, które spełnia n/w warunki zamawiającego – (wykaz narzędzi) 

 

˗ Miejsce przechowywania dokumentów oraz poddawania ich procesowi skanowania ma być 

wyposażone w sprawny system sygnalizacji pożaru, posiadający odpowiednie certyfikaty (np. 

CNBOP lub równoważny), jak również wyposażony w nadajnik do monitorowania stanu 

systemu i przekazywaniu informacji o zagrożeniu do jednostki Państwowej Straży Pożarnej.  

˗ Miejsce przechowywania dokumentów ma być wyposażone w sprawny system sygnalizacji 

włamania i napadu. Wymaga się, aby pomieszczenia w których przechowywana jest 

dokumentacja, posiadały na wejściu drzwi antywłamaniowe. Jeżeli pomieszczenie posiada 

okna, wymagane jest, aby były to okna antywłamaniowe, dopuszcza się stosowanie okien 

zabezpieczonych kratami; 

 ˗ Miejsce przechowywania dokumentów oraz poddawania ich procesowi skanowania ma być 

wyposażone w sprawny system telewizji przemysłowej, rejestrujący zdarzenia w obrębie 

miejsca przechowywania dokumentów, jak i procesu skanowania. Zamawiający wymaga, aby 

Wykonawca dysponował systemem, który pozwoli na minimum 2 tygodniowe przechowywanie 

nagrań z obszarów, w których znajdują się dokumenty powierzone Wykonawcy.  

 

d) Zamawiający wymaga kserokopii dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca posiada 

wdrożony System Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji SZBI, zgodny z normą PN-EN 

ISO/IEC 27001:2017-06 lub równoważną, potwierdzony stosownym certyfikatem, wydanym, 

przez akredytowaną jednostkę certyfikującą, zgodnym w pełni z zakresem realizowanego 
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zadania. Zamawiający wymaga aby wystawcą certyfikatu – Podmiotem Certyfikującym była 

niezależna uznawana jednostka certyfikująca, posiadająca odpowiednią akredytację 

Polskiego Centrum Akredytacji lub akredytację Unii Europejskiej. (Zaświadczenie 

niezależnego podmiotu) 

 
Warunki określone powyżej winny być spełnione dla wszystkich lokalizacji, w których 

Wykonawca lub zaangażowani przez niego Podwykonawcy, będą przetwarzać i skanować 

powierzone dokumenty. Zamawiający, przed podpisaniem umowy, wymaga, aby Wykonawca 

wskazał lokalizacje, w których zamierza realizować przedmiot Zamówienia. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizji lokalnej we wskazanych lokalizacjach, w celu 

sprawdzenia spełnienia warunków określonych w OPZ. Ze względu na charakter dokumentów 

PZGiK przeznaczonych do digitalizacji nie dopuszcza się ich wynoszenia lub wywożenia poza 

miejsce, gdzie są składowane u Wykonawcy. Jednocześnie Zamawiający nie dopuszcza 

możliwości wykonywania przenoszenia przekazanych dokumentów do kopii cyfrowych w jego 

siedzibie (Urzędzie), między innymi ze względu na brak odpowiednich warunków lokalowych.-

 Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – 

dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców. 

3. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 
lub zawodowej, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy, jest spełniony, jeżeli co 
najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej 
i zrealizuje dostawy, do których realizacji te uprawnienia są wymagane (jeżeli dotyczy).  
4.  Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, 

w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy 

w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 

 

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA  

1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do 
których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych:  

A) w art. 108 ust. 1 Pzp; 
 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 
ustawy, Wykonawcę:  
1.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 150a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy 
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 
karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
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cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej 
(Dz.U. poz. 769),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,  
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony  
w przepisach prawa obcego;  
1.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo - akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 1.1.;  

1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 
dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności;  

1.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

1.5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,  
że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, 
oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

1.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, 
który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 
konkurencji może być wyeliminowane winny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z 
udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  
2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia.  

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 
1.1, 1.2 i 1.5 ustawy, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące 
przesłanki:  
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 
pieniężne;  
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 
współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 
Zamawiającym;  
3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu,  
w szczególności:  
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi  
za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  
b) zreorganizował personel,  
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 
wewnętrznych regulacji lub standardów,  
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e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 
nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  
4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 3, są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 3, nie 
są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę.  
B) w art. 109 ust 1 pkt 4 tj. 

a)  w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

C) Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp.  

5. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się zgodnie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U z 2022 r. poz. 

835):  

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

 o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona  

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 

r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 

3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

Powyższe wykluczenie następować będzie na okres trwania ww. okoliczności.  

W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, zamawiający 

odrzuca ofertę takiego wykonawcy. 
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X. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ 

DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU 

PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ. 

 Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie 

podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

2. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego 

Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 

innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia powyższych 

dokumentów, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do 

tych dokumentów. 

3.  Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych 

środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub 

dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków 

dowodowych. 

4.  Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 

1) oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp., o braku przynależności 
do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz.U.2021 poz. 275), z innym wykonawcą, który złożył 
odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 
wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 
częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od 
innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej - Załącznik nr 4 do 
SWZ; 

2) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

3) wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego,  
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usługi oraz kontrolę jakości, wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia  
i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu 
wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi 
osobami, wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 5 do SWZ. 
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4) wykazu dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się 
lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te 
dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 
dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 
podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca  
z przyczyn niezależnych od niego nie jest wstanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; wg wzoru 
stanowiącego załącznik Nr 6 do SWZ. 

5) oświadczenia na temat wykształcenia i kwalifikacji zawodowych Wykonawcy lub kadry 
kierowniczej wykonawcy załącznik Nr 5 do SWZ 

 
6) wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych 

wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego wraz z informacją o podstawie 
do dysponowania tymi zasobami: wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 7 do SWZ; 

7) zaświadczenie niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem spełniania 
przez wykonawcę określonych norm zarządzania jakością, w tym dostępności dla osób 
niepełnosprawnych, jeżeli zamawiający odwołuje się do systemów zarządzania 
jakością opartych na odpowiednich seriach norm europejskich oraz certyfikowanych 
przez akredytowane jednostki; 

8) oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, 

o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp w zakresie odnoszącym się do podstaw 

wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 3-6 Pzp. - Załącznik nr 8 do SWZ. 

 

Jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji robót budowlanych, dostaw lub 
usług, wykonywanych wspólnie z innymi wykonawcami, wykaz o którym mowa  
w pkt. X. 4) SWZ, dotyczy usług, w których wykonaniu wykonawca ten bezpośrednio 
uczestniczył. 

 
5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast: 

1) Odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w  ust. 4 pkt 4 - składa 

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza 

nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej 

z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

6. Dokumenty, o których mowa w ust. 5 pkt 1 powinny być wystawione nie wcześniej niż  

3 miesiące przed ich złożeniem. 

7. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje 

się dokumentów, o których mowa w ust. 5 pkt 1, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do 

wszystkich przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2  

i 4 ustawy, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
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uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 

dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed 

organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego 

lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

wykonawcy. Przepis ust. 6 stosuje się. 

8. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp. dane 

umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 

zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 

10. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp. lub niniejszą SWZ do oświadczeń  

i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają  

w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii  

z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie. 

11. Zamawiający nie wymaga żadnych przedmiotowych środków dowodowych.  

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW  

1.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają 

świadczenie do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, 

pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 

zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 
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wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału 

w postępowaniu. 

6. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 

polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa  

w Rozdziale X ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego 

zasoby, zgodnie z katalogiem podmiotowych środków dowodowych określonych 

w Rozdziale X SWZ. 

8. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3, potwierdza, że 
stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:  

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane 

lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

9. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie  
z Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 
poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, 
chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy.  

10. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków 
udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 
Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego 
zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie 
spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

11.Wykonawca w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby przedkłada także podmiotowe środki dowodowe które służą 

potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia podmiotów udostępniających zasoby 

o których mowa w Rozdziale X pkt 4 ppkt 2), 6). 

12. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 
prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.  

13. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 
zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te 
zdolności są wymagane. 

14. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 
kluczowych zadań dotyczących: 

1) zamówień na roboty budowlane lub usługi lub 

2) prac związanych z rozmieszczeniem i instalacją, w ramach zamówienia na dostawy,  
zgodnie z art. 121 ustawy Pzp. 
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XII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1.  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (art. 58 ustawy).  

W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 

udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi/roboty budowlane/dostawy (w zależności od 

tego co jest rodzajem zamówienia) wykonają poszczególni wykonawcy. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia 

z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 
polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub 
usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

6. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez poszczególnych 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kluczowych zadań 
dotyczących:  

1) zamówień na roboty budowlane lub usługi;  

2) prac związanych z rozmieszczeniem i instalacją, w ramach zamówienia na dostawy,  

     zgodnie z art. 60 ustawy Pzp. 
 
 

XIII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. Komunikacja w postępowaniu w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz 

przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, 

z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp., odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się 

środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 3 marca 2020 r. 

o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).  

2. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki 

dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

sporządza się w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych,  

w szczególności w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Ofertę, a także oświadczenie 

o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ składa się, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym  

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu platformy zakupowej 

https://platformazakupowa.pl/pn/staszowski Zamawiający dopuszcza, awaryjnie 

komunikację za pośrednictwem poczty elektronicznej powiat@staszowski.eu  

mailto:powiat@staszowski.eu
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4.  Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

5. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 

2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 

r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy.  

6. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 

1)  Sprawy, dotyczące przedmiotu zamówienia :  

 Imię i nazwisko: Elżbieta Weryńska  – Wydział Geodezji i Ewidencji Gruntów 

 tel.:  (15)  864 27 65; e – mail: powiat@staszowski.eu 

     2)  Sprawy formalne dotyczące SWZ: 

 Imię i nazwisko: Aleksandra Drogosz - Wydział Inwestycji i Zamówień Publicznych  

 tel.:  (15)  864 27 65. e – mail: powiat@staszowski.eu 

          Miejsce: siedziba Zamawiającego –  Starostwo Powiatowe w Staszowie, 

                                                                     ul. Józefa Piłsudskiego 7,  28-200 Staszów 

7. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać  

się numerem przedmiotowego postępowania.  

8. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

9.  Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 

2 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o 

wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 

upływem terminu składania odpowiednio ofert.  

10. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 9, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 

mowa w ust. 9, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

11. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 10, nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

12. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 

zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania, a w przypadkach,  

o których mowa w art. 280 ust. 2 i 3 ustawy, przekazuje Wykonawcom, którym udostępnił 

odpowiednio SWZ.  

13. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ.  

14. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 

wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie 

ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie.  

15. Zamawiający informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania odpowiednio 

ofert albo ofert podlegających negocjacjom (jeśli przewidział) przez zamieszczenie informacji 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której została udostępniona SWZ.  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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16. Informację o przedłużonym terminie składania odpowiednio ofert albo ofert podlegających 

negocjacjom (jeśli przewidział) Zamawiający zamieszcza w ogłoszeniu  

o zmianie ogłoszenia.  

17. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  

18. Jeżeli zmiana dotyczy części SWZ, która nie została udostępniona na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania, zgodnie z art. 280 ust. 2 i 3 ustawy, dokonaną zmianę treści 

SWZ przekazuje w inny sposób wskazany w ogłoszeniu o zamówieniu.  

19. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia  

o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie  

o zmianie ogłoszenia.  

20. Zamawiający nie planuje organizować zebrania wszystkich wykonawców w celu 

wyjaśnienia treści SWZ.  

21. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/staszowski Informacje dotyczące odpowiedzi 

na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie 

zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie  

z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana  

w formie elektronicznej za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/staszowski  

do konkretnego wykonawcy. 

22. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów  

i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż 

system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

23. Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie 

użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz udostępnienia i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. U.  

z 2017 r. poz. 1320), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające 

pracę na https://platformazakupowa.pl/pn/staszowski , tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8, 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 
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XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA 

FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ  

I DOKUMENTÓW 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ. 

Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1)  oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ – załącznik nr 3 do 

     SWZ; 

2)  zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ 

(jeżeli dotyczy) – załącznik nr 9 do SWZ; 

3) Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu 

oraz spełnianiu warunków udziału w postepowaniu – (jeżeli dotyczy) załącznik 

nr 10 do SWZ. 

4)  dowód wniesienia wadium; 

5)  dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty;  

6) odpowiednie pełnomocnictwa, o ile ofertę składa pełnomocnik   

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym 

dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez 

upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba 

działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiający 

żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.  

5. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory 

w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone 

zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

6. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

7. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

8. Wykonawca, za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/staszowski może przed 

upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania 

zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

9. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 

składających się na ofertę na format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 

PAdES.  

10. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie 

z dokumentem podpisywanym. 

11. Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie 

https://platformazakupowa.pl/pn/staszowski za pośrednictwem formularza “Wyślij 

wiadomość”, nie za pośrednictwem adresu email. 

12. Osobą składającą ofertę powinna być osobą kontaktową podawaną w dokumentacji. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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13. Ofertę należy przygotować z należytą starannością i zachowaniem odpowiedniego 

odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty 

na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

14. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 

SHA1.   

15. Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików.  

16. Tajemnica przedsiębiorstwa Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w 

poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, 

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa" a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik 

zaszyfrować. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze zm.), Wykonawca powinien nie później niż  

w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one być udostępnione oraz wykazać,  

iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

17. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie wskazanym  

w w. formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz z plikami 

stanowiącymi ofertę. 

18. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

19. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty. 

20. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny. 

21. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 

22. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności  

z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający 

nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

23. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl, 

https://platformazakupowa.pl/pn/staszowski określone w Regulaminie zamieszczonym 

na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za 

wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

24. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące  

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 

oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

25. Oferta oraz oświadczenia muszą być złożone w oryginale.  

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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26. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, 

jak składana oferta (t.j. w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia 

sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, 

które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też 

poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 

upełnomocnionego.  

27. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej "dokumentami 

potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania", zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej "upoważnionymi 

podmiotami", jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

28. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty  

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem  

w postaci papierowej.  

29. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 29, dokonuje w przypadku:  

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie  

do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;  

2) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy - 

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia,  

w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

30. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w ust. 29, może dokonać również notariusz.  

31. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa powyżej, należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 

zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu  

do oryginału.  

32. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 
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dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez 

upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej  

i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

33. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa  

w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, 

niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  

a w przypadku postępowań lub konkursów, o wartości mniejszej niż progi unijne, 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

34. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 34, dokonuje w przypadku:  

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  

2) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, 

oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 

udostępniającego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia;  

3) pełnomocnictwa - mocodawca. 

35. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w ust. 34, może dokonać również notariusz.  

 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

 
1. Cena przedmiotu zamówienia powinna być rozumiana jako cena w rozumieniu art. 3 ust.1 

pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U. z 2019 

poz. 178 z poźn.zm.), tj. jako wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący 

jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się podatek 

od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów 

sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem 

akcyzowym. 

2. W formularzu oferty Wykonawca określi cenę realizacji zamówienia  
w pełnym zakresie objętym specyfikacją poprzez podanie w formularzu oferty:  
- ceny brutto (cyfrowo i słownie w zł); 
- kwota podatku VAT ( w zł) 
 
Zamawiający ustala, że obowiązującym rodzajem wynagrodzenia dla przedmiotowego    
zamówienia jest wynagrodzenie ryczałtowe, zgodne z ofertą wykonawcy. 
 
3. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w złotych polskich 

cyfrowo i słownie z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku z odpowiednim 

zaokrągleniem w dół lub w górę w następujący sposób:  

- w dół – jeżeli kolejna cyfra jest mniejsza od 5;  

- w górę – jeżeli kolejna cyfra jest większa od 5 lub równa 5.  

cena ofertowa brutto = cena netto + podatek VAT  
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4. Obliczona przez Wykonawcę cena oferty powinna zawierać wszelkie koszty bezpośrednie 

i pośrednie, jakie Wykonawca uważa za niezbędne do poniesienia dla prawidłowego 

wykonania przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami 

podatki i opłaty, a w szczególności podatek VAT. Wykonawca powinien uwzględnić w cenie 

wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia, a szczególnie informacje, 

wymagania i warunki podane w niniejszej SWZ.  

5. Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty 

winny być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację zamówienia 

była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń itp. 

działań w celu jej określenia.  

6. Cena podana przez Wykonawcę w ofercie za wykonanie całego przedmiotu zamówienia 

służyć będzie do porównania i oceny złożonych ofert w kryterium „cena”.  

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania  

u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r.  

o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z późn. zm.), dla celów 

zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie 

ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.  

W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek: 

a. poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził  

do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c. wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

d. wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokości:  

3000,00 (słownie: trzy tysiące złotych 00/100); 

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert. 

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1)  pieniądzu;  

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2020 r. poz. 299). 

4. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto w Banku Spółdzielczym w 
Staszowie, nr rachunku 28 9431 0005 2001 0021 8199 0008 
z dopiskiem „Wadium – nr postępowania” IZ-IV.G.272.13.2023                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej zostanie przyjęty termin 

uznania rachunku Zamawiającego. 

5. Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji musi być złożone jako oryginał 

gwarancji lub poręczenia w postaci elektronicznej i spełniać co najmniej poniższe wymagania: 

1)  musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium 

przez Wykonawcę określone w ustawie Pzp.  
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2)  z jej treści powinno jednoznacznej wynikać zobowiązanie gwaranta do zapłaty całej 

kwoty wadium; 

3)  powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe oraz płatne na pierwsze żądanie; 

4)  termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji nie może być krótszy niż termin 

związania ofertą (z zastrzeżeniem iż pierwszym dniem związania ofertą jest dzień 

składania ofert);  

5)  w treści poręczenia lub gwarancji powinna znaleźć się nazwa oraz numer 

przedmiotowego postępowania; 

6)  beneficjentem poręczenia lub gwarancji jest Powiat Staszowski – Starostwo 

Powiatowe; 

7)  w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 58 

Pzp.), Zamawiający wymaga aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią (tj. 

zobowiązanych z tytułu poręczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia lub aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza 

ofertę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum); 

6. Oferta wykonawcy, który nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposób nieprawidłowy lub 

nie utrzyma wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złoży wniosek o 

zwrot wadium w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 Pzp. zostanie odrzucona. 

7. Zasady zwrotu oraz okoliczności zatrzymania wadium określa art. 98 Pzp. 

 

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 20.10.2023 r. Bieg 

terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwróci się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  Przedłużenie terminu 

związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia 

o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty 

wadium. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem 

nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

 

XVIII.  SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1.  Ofertę należy złożyć poprzez Platformę https://platformazakupowa.pl/pn/staszowski  

do dnia 21.09.2023 r. do godziny 9:00. 

2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji  

na Platformie zakupowej. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21.09.2023 r. o godzinie 9:30   

4. W przypadku awarii systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 

awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 
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5. Otwarcie ofert nie jest jawne. Zgodnie z Ustawą Pzp Zamawiający nie ma obowiązku 

przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udziałem Wykonawców. 

6. Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.  

7. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny ofert i ich wagami (1% = 1 pkt): 

2. Kryterium, którym Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty jest:                                                                   
    C- cena - 100% 

Liczba punktów w kryterium cena zostanie obliczona wg wzoru: 

C = ( Cmin÷ Cx) x 100%  x 100 pkt 

gdzie 

C  Ilość punktów przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium 
cena za realizację zamówienia 

Cmin Najniższa cena zaoferowana w ofertach 

Cx Cena brutto oferty ocenianej 

 
3. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska 

najwyższą sumę punktów w ocenianych kryteriach.  

4. Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. Ocena 

łączna stanowi sumę punktów uzyskanych w ramach poszczególnych kryteriów.  

5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 

wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej 

wadze.  

6. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 

wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem.  

7. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 6, Zamawiający 

wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt.  

8. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert 

jest cena lub koszt, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że 

zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiający wzywa Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt.  
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9. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen lub kosztów wyższych niż 

zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.  

10. Zamawiający poprawia w ofercie:  

a. oczywiste omyłki pisarskie,  

b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  

c. inne omyłki podlegające na niezgodności oferty ze SWZ, niepowodujące istotnych zmian  

w treści oferty. Zamawiający wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na 

poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi 

w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki;  

– niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

11. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco 

niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ 

lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy wyjaśnień,  

w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części 

składowych.  

12. W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% 

od:  

1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 

wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 

niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 ustawy, Zamawiający 

zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 11, chyba że rozbieżność wynika  

z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia,  

2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej 

z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności 

istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień,  

o których mowa w ust. 11.  

13. Wyjaśnienia, o których mowa w ust. 11, mogą dotyczyć w szczególności:  

1) zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług lub metody budowy;  

2) wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków dostaw, usług albo 

związanych z realizacją robót budowlanych;  

3) oryginalności dostaw, usług lub robót budowlanych oferowanych przez wykonawcę;  

4) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia 

ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r.  

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 oraz z 2019 r. poz. 1564) 

lub przepisów odrębnych właściwych dla spraw, z którymi związane jest realizowane 

zamówienie;  

5) zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących 

pomocy publicznej;  

6) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, 

obowiązującymi w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;  

7) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska;  

8) wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części zamówienia 

podwykonawcy.  
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14. W przypadku zamówień na roboty budowlane lub usługi, Zamawiający jest obowiązany 

żądać wyjaśnień, o których mowa w ust. 11, co najmniej w zakresie określonym w ust. 13 pkt 

4 i 6.  

15. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 

Wykonawcy.  

16. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, 

który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz  

z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu.  

17. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:  

1) została złożona po terminie składania ofert,  

2) została złożona przez Wykonawcę:  

a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub  

b) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub  

c) który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy, lub podmiotowego środka dowodowego, potwierdzających brak podstaw wykluczenia 

lub spełnianie warunków udziału w postępowaniu, przedmiotowego środka dowodowego, lub 

innych dokumentów lub oświadczeń,  

3) jest niezgodna z przepisami ustawy,  

4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,  

5) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia,  

6) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi 

oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej określonymi przez Zamawiającego,  

7) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,  

8) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia,  

9) została złożona przez Wykonawcę niezaproszonego do składania ofert,  

10) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu,  

11) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, o której mowa 

w art. ust. 2 pkt 3 ustawy,  

12) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą,  

13) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania 

ofertą,  

14) Wykonawca nie wniósł wadium, lub wniósł w sposób nieprawidłowy lub nie utrzymywał 

wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot wadium 

w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy,  

15) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa 

państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób,  

16) obejmuje ona urządzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji,  

o której mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie 

cyberbezpieczeństwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzającej ich negatywny wpływ  

na bezpieczeństwo publiczne lub bezpieczeństwo narodowe,  

17) została złożona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentów niezbędnych 

do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego, w przypadku gdy 

Zamawiający tego wymagał w SWZ.  

18. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym  

w SWZ.  
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19. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia,  

w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

20. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 19, Zamawiający zwraca się o wyrażenie 

takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że 

zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.  

21. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:  

1) nie złożono żadnej oferty,  

2) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu,  

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający 

może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,  

4) w przypadkach, o których mowa w art. 248 ust. 3, art. 249 i art. 250 ust. 2 ustawy, zostały 

złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie,  

5) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć,  

6) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego,  

7) Wykonawca nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, o ile 

było wymagane, lub uchylił się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego,  

z uwzględnieniem art. 263 ustawy,  

22. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia odpowiednio przed 

upływem terminu składania ofert, jeżeli wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze 

prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione.  

23. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki 

publiczne, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 

zamówienia, nie zostały mu przyznane, a możliwość unieważnienia postępowania na tej 

podstawie została przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu.  

24. Zgodnie z art. 223. ust 1 ustawy Pzp, w toku badania i oceny ofert zamawiający może 
żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych 
środków dowodowych lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Niedopuszczalne 
jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty 
oraz, z uwzględnieniem ust 2 i art.187 ustawy Pzp, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej 
treści. 
 
 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY  

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym 

niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

prowadzonym w trybie  podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany 

przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
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(jeżeli jego wniesienie było wymagane) w wysokości i formie określonej w Rozdziale XXI 

SWZ. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. 

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 

przez Zamawiającego. 

6. Wzór umowy stanowi załącznik nr 11 do SWZ. 

7. Dopuszczalne zmiany umowy określa załącznik nr 11 do SWZ. 

8. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed 
podpisaniem    umowy, zobowiązany jest do: 

   - przedłożenia uprawnień zawodowych 
 

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
 

XXII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI 

JEJ ZMIANY 

1.  Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 

11 do SWZ. 

2.  Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3.  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie wskazanym we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 11 

do SWZ. 

4.  Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1.  Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes  

w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę 

w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie  

o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia 

przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 

p.z.p. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3.  Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
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2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

4.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł 

on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie  

5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 

skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego  

o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

p.z.p., przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi  

w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 

2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 
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XXIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik nr 1 – warunki techniczne 

Załącznik nr 2 – Formularz Oferty  

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu warunków 

                                    udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej  

Załącznik nr 5 – Wykaz osób i oświadczenie o kwalifikacjach zawodowych  

Załącznik nr 6 – Wykaz usług 

Załącznik nr 7 – Wykaz narzędzi (pomieszczenia) 

Załącznik nr 8 – Oświadczenie o aktualności informacji 

Załącznik nr 9 – Zobowiązanie podmiotu (jeżeli dotyczy) 

Załącznik nr 10 - Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu 

wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postepowaniu (jeżeli dotyczy) 

Załącznik nr 11 – Wzór umowy wraz z umową powierzenia danych osobowych do 

                           przetwarzania 
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Załącznik nr 1 do 

SWZ 

WARUNKI TECHNICZNE 

Informatyzacji powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego poprzez 

skanowanie części zasobu bazowo - użytkowego wraz z załadowaniem masowym 

opracowanych materiałów do systemu zarządzania zasobem geodezyjnym i 

kartograficznym OŚRODEK firmy Geobid Katowice Sp. z o.o.
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I. KONTEKST FORMALNO-PRAWNY PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 

zawartymi w szczególności w: 

1.1. Ustawie z dnia 17 maja 1989r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne, zwanej 

dalej ustawą PGiK; 

1.2. Ustawie z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych; 

1.3. Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia                        

18 sierpnia 2020r. w sprawie standardów technicznych wykonywania 

geodezyjnych pomiarów sytuacyjnych i wysokościowych oraz opracowywania i 

przekazywania wyników tych pomiarów do państwowego zasobu geodezyjnego 

i kartograficznego; 

1.4. Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021r. 

w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i 

kartograficznego. 

2. Przy realizacji zamówienia wiążące będą również te przepisy prawa, które wejdą                      

w życie w okresie realizacji przedmiotu umowy, nie później jednak niż 30 dni przed 

upływem umownego terminu jego realizacji. 

II. INFORMACJE OGÓLNE 

1. Podstawowym celem Zamówienia jest informatyzacja powiatowego zasobu geodezyjnego i 

kartograficznego (PZGiK) poprzez skanowanie części zasobu bazowo - użytkowego wraz 

z załadowaniem masowym opracowanych materiałów do systemu zarządzania zasobem 

geodezyjnym i kartograficznym OŚRODEK firmy Geobid Katowice Sp. z o.o. 

2. Prace objęte przedmiotowym zadaniem nie podlegają zgłoszeniu w PODGiK, jednakże 

wymaga się, aby ze strony Wykonawcy nadzorowała je osoba, posiadająca uprawnienia 

geodezyjne określone w art. 43 ust. 1 i 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne 

(PGiK). Wynika to z faktu, że dokumenty, podlegające przetworzeniu opracowane                         

i wykonane były przez osoby posiadające ww. uprawnienia geodezyjne, dlatego 

Zamawiający wymaga, aby opracowywanie dokumentów elektronicznych w ramach 

niniejszego przedsięwzięcia nadzorowały osoby o podobnych kwalifikacjach. 

3. Z uwagi na zakres realizowanych prac Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał 

dysponowanie co najmniej 1 osobami posiadającymi minimum roczne doświadczenie w 

pracy z oprogramowaniem Ośrodek FB firmy GEOBID oraz posiadającymi minimum 

roczne doświadczenie w zakresie organizacji archiwizacji dokumentacji zasobu 

geodezyjnego i kartograficznego; 

4. W trakcie realizacji zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy                

i współdziałania z Zamawiającym. W celu usprawnienia realizacji prac oraz skrócenia 

procesów odbioru wyników tych prac, zadania nadzoru realizowane będą w sposób ciągły i 

na bieżąco. Wykonawca, na każdym etapie realizacji, zapewni Zamawiającemu dostęp do 

aktualnej wersji wykonywanego opracowania oraz związanej z nim dokumentacji. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do: 

a. założenia i bieżącego prowadzenia Dziennika Robót, 
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b. udostępniania do kontroli Zamawiającemu opracowanych materiałów, 

prowadzonego Dziennika Robót, raportów częściowych i końcowych na każdym 

etapie realizacji prac w dowolnym momencie ich trwania. 

6. W trakcie realizacji prac, objętych OPZ, dopuszcza się uzgadnianie w trybie roboczym z 

Zamawiającym szczegółów technicznych dotyczących realizacji prac. Wszelkie 

uzgodnienia muszą zostać opisane w Dzienniku Robót, w terminie do 3 dni od ich 

powstania, pod groźbą ich nieobowiązywania. Wyklucza się stosowanie przez Wykonawcę 

nieuzgodnionych szczegółów technicznych dotyczących realizacji prac.       W trakcie 

realizacji przedmiotowego zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest do 

dokumentowania uzgodnień z Zamawiającym za pomocą wpisów w Dzienniku Robót oraz 

do przekazywania sprawozdawczości z realizacji prac. 

7. Wszelkie wątpliwości i trudności powstałe w czasie realizacji prac po stronie Wykonawcy, 

związane z zakresem, sposobem realizacji zadania oraz wystąpieniem sytuacji 

nieprzewidzianych w obowiązujących przepisach prawnych i niniejszym OPZ, 

Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo uzgadniać z Zamawiającym. Wyklucza się 

stosowanie przez Wykonawcę rozwiązań nieuzgodnionych. 

8. W terminie do 1 tygodni po podpisaniu umowy, Wykonawca zobowiązany jest do 

wskazania osób upoważnionych do kontaktów w zakresie realizacji zadania                                     

z Zamawiającym. Dopuszczalnymi formami komunikacji od Wykonawcy, zawierającymi 

wnioski oraz zapytania, są formy: pisemna, poczta elektroniczna. 

9. Funkcjonującym u Zamawiającego systemem do prowadzenia PZGiK jest system 

STRATEG firmy GEOBD, w którego skład wchodzi moduł OŚRODEK. System PZGiK 

jest dostosowany do obowiązującego modelu pojęciowego danych. System umożliwia 

osadzanie danych (dokumentów i kopii elektronicznych) w dowolnych formatach, wraz z 

ich integracją z obiektami bazy danych. System umożliwia określanie zakresów 

przestrzennych dla każdego obiektu w bazie danych w postaci zakresów rastrowych, 

obszarowych i działkowych (w przypadku nie dostosowania programu do nowego modelu 

należy na bieżąco reagować i z chwilą oddania roboty baza ma być zgodna                       z 

aktualną wersją programu która będzie kompatybilna z modelem pojęciowym nowego 

rozporządzenia PZGiK). 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania bieżących aktualizacji Systemu 

PZGiK, o czym zobowiązuje się powiadamiać niezwłocznie Wykonawcę prac                                 

z zastrzeżeniem, że aktualizacje mające wpływ na formaty i sposoby wymiany danych 

będących przedmiotem niniejszego opracowania, będą wprowadzane nie później niż na 14 

dni przed umownym terminem przekazania dokumentacji i danych do kontroli. 

11. Zleceniodawca po uzgodnieniu z Wykonawcą zapewni Zdalny Terminalowy Dostęp RDP 

dla Zleceniobiorcy o stałym adresie IP. 

12. Wszelkie zapisy odwołujące się do określenia czasu, zawarte w niniejszym OPZ są 

wyrażone w dniach kalendarzowych, chyba że wyraźnie użyto innego sformułowania. 

III. ZAKRES OPRACOWANIA 

1. Ilość materiałów podlegająca przetworzeniu do wersji cyfrowej i zintegrowanie ich                        

z aktualnym systemem OŚRODEK wynosi 30 metrów bieżących. Około 50% materiałów 

posiada format A4, pozostałe zaś posiadają formaty większe, w tym maksymalnie format 

Al. Należy przyjąć, że ok. 80% materiałów w formacie A4 jest zapisana obustronnie. 

Oszacowanie przybliżonej liczby stron dokumentów podlegających skanowaniu pozostawia 

się Wykonawcy. Wykonawca może w czasie prowadzenia postępowania przetargowego, 

uzyskać dostęp do miejsca, gdzie składowane są dokumenty analogowe i tam dokonać 
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wglądu do zasobu. Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności, a w szczególności 

finansowej, za niedokonanie przez Wykonawcę wglądu w dokumenty podlegające 

przetworzeniu na etapie prowadzonego postępowania przetargowego, co mogłoby 

skutkować niedoszacowaniem lub niewłaściwą oceną przetwarzanej dokumentacji. 

Dokumentacja przeznaczona do archiwizacji obejmuje: 

1.1. Operaty prawne ( rejestry ewidencji gruntów ) z powiatu staszowskiego                            

z założenia  ewidencji gruntów i modernizacji ewidencji gruntów w różnych  

formatach ( A4, 26x30, 30x45, 23x30 - ok.584 sztuk ) - ok. 12 mb; 

1.2. Pozostałe operaty prawne –  ok.18 mb 

 

2. Ze względu na charakter dokumentów PZGiK przeznaczonych do digitalizacji oraz ich ilość 

Zamawiający wymaga, aby: 

2.1. Miejsce przechowywania dokumentów oraz poddawania ich procesowi skanowania, 

wyposażone było w sprawny system sygnalizacji pożaru, posiadający odpowiednie 

certyfikaty (np. CNBOP, lub równoważny), jak również wyposażony w nadajnik do 

monitorowania stanu systemu                                 i przekazywaniu informacji o 

zagrożeniu do jednostki Państwowej Straży Pożarnej.  

2.2. Miejsce przechowywania dokumentów, wyposażone było w sprawny system 

sygnalizacji włamania i napadu. Wymaga się, aby pomieszczenia w których 

przechowywana jest dokumentacja, posiadały na wejściu drzwi antywłamaniowe. 

Jeżeli pomieszczenie posiada okna, wymagane jest, aby były to okna 

antywłamaniowe, dopuszcza się stosowanie okien zabezpieczonych kratami; 

2.3. Miejsce przechowywania dokumentów oraz poddawania ich procesowi skanowania, 

wyposażone było w sprawny system telewizji przemysłowej, rejestrujący zdarzenia 

w obrębie miejsca przechowywania dokumentów, jak                  i procesu 

skanowania. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował systemem, który 

pozwoli na minimum 2 tygodniowe przechowywanie nagrań                 z obszarów, 

w których znajdują się dokumenty powierzone Wykonawcy; 

2.4. Wykonawca posiadał wdrożony System Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji 

SZBI, zgodny z normą PN-EN ISO/IEC 27001 :2017-06 lub równoważną, 

potwierdzony stosownym certyfikatem, wydanym, przez akredytowaną jednostkę 

certyfikującą, zgodnym w pełni z zakresem realizowanego zadania. Zamawiający 

wymaga aby wystawcą certyfikatu - Podmiotem Certyfikującym była niezależna 

uznawana jednostka certyfikująca, posiadająca odpowiednią akredytację Polskiego 

Centrum Akredytacji lub akredytację Unii Europejskiej. 

3. Warunki określone powyżej winny być spełnione dla wszystkich lokalizacji, w których 

Wykonawca lub zaangażowani przez niego Podwykonawcy, będą przetwarzać                                

i skanować powierzone dokumenty. Zamawiający, przed podpisaniem umowy, wymaga, 

aby Wykonawca wskazał lokalizacje, w których zamierza realizować przedmiot 

Zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizji lokalnej we 

wskazanych lokalizacjach, w celu sprawdzenia spełnienia warunków określonych                     

w OPZ. Ze względu na charakter dokumentów PZGiK przeznaczonych do digitalizacji nie 

dopuszcza się ich wynoszenia lub wywożenia poza miejsce, gdzie są składowane                 

u Wykonawcy. Jednocześnie Zamawiający nie dopuszcza możliwości wykonywania 

przenoszenia przekazanych dokumentów do kopii cyfrowych w jego siedzibie (Urzędzie), 

między innymi ze względu na brak odpowiednich warunków lokalowych. 
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IV. DIGITALIZACJA, INDEKSOWANIE, NADANIE 

ZAKRESÓW, ZASILENIE BAZY DANYCH 

1. Prace przygotowawcze 

 

1.1. Przed przystąpieniem do procesu przetworzenia dokumentów objętym niniejszym 

zamówieniem do postaci elektronicznej, Wykonawca zgłosi w odpowiednim 

terminie (przynajmniej 7 dni przed planowanym transportem) gotowość do pobrania 

uzgodnionej ilości materiałów. Zamawiający przygotuje listę wydawanych 

Wykonawcy dokumentów. 

1.2. Wykonawca przeprowadzi analizę otrzymanych dokumentów pod kątem ich 

kompletności, szczególnie dla opracowań wielotomowych - wieloczęściowych 

(opracowania wielotomowe wieloczęściowe w miarę możliwości będą 

przekazywane w całości). 

1.3. Wykonawca przeprowadzi analizę otrzymanych dokumentów ze względu na istnienie 

w bazie systemu Ośrodek FB – operaty nieujawnione w bazie należy dodać, 

uzupełniając wymagane pola.  

1.4. Wykonawca przed procesem cyfryzacji oznaczy dokumenty nowym numerem IEMZ 

za pomocą ich oklejenia uzgodnioną z Zamawiającym etykietą z kodem kreskowym. 

1.5. W przypadku, wybranych rodzajów dokumentów, których stan techniczny nie 

pozwala na ich bezpośrednią digitalizację, lub które wykazują szczególne znaczenie 

dla Zamawiającego, Wykonawca będzie zobowiązany do przeprowadzenia renowacji 

introligatorskiej tej części zasobu. 

1.6. W przypadku dokumentów, dla których w celu przetworzenia wymagane było 

rozszycie oraz naprawa uszkodzonych stron, po renowacji i uporządkowaniu 

poszczególnych stron (części) dokumentu, należy wykonać prace introligatorskie, 

mające na celu połączenie wszystkich kartek w jednolitą księgę oraz ich trwałą oprawę 

wraz z naniesieniem informacji wskazanych przez Zamawiającego na okładkę i 

grzbiet. 

1.7. Zamawiający zabrania jakiejkolwiek trwałej zmiany, rozcinania, rozdzielania czy 

wykonywania innych czynności wpływających na formę i stan przekazanych do 

digitalizacji dokumentów, pod groźbą odstąpienia od umowy oraz dochodzenia 

odszkodowania z tytułu zniszczenia lub naruszenia dokumentów stanowiących zasób 

państwowy. Wyjątek stanowią dokumenty, których nie da się przenieść do kopii 

cyfrowej bez np.: rozszycia dokumentu w postaci trwałej księgi, ze względu na 

niedostępność dla urządzenia skanującego istotnej treści, znajdującej się na 

wewnętrznych stronach księgi, pomimo zastosowania skanerów krawędziowych. W 

takim przypadku, w porozumieniu z Zamawiającym, dopuszcza się ostrożne rozszycie 

takiego dokumentu (księgi), bez naruszenia treści jej stron, w celu zeskanowania 

niedostępnej treści. Wykonawca jest zobowiązany do renowacji tak rozszytego 

dokumentu, przy użyciu profesjonalnych czynności introligatorskich. Materiały w 

formie księgi, której rozszywanie nie jest wskazane, należy przetworzyć na tzw. 

skanerach płaskich, a jeżeli to konieczne, na skanerach płaskich krawędziowych. 

Znaczna część dokumentów przekazanych do przeniesienia do kopii cyfrowej, 

charakteryzuje się stanem technicznym nie pozwalającym na wykorzystanie skanerów 

szczelinowych, ze względu na możliwość fizycznego uszkodzenia dokumentu. 

 

2. Digitalizacja dokumentacji 
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2.1. Przetworzeniu do postaci elektronicznej podlegać mają wszystkie przekazane                

w ramach niniejszego zamówienia dokumenty, każda ich strona, niezależnie od 

rodzaju dokumentu, za wyjątkiem stron nie zawierających treści. Będzie to 

dokumentacja źródłowa, zgromadzona i przechowywana w powiatowym zasobie 

geodezyjnym i kartograficznym, obejmująca operaty techniczne z następujących 

asortymentów robót: 

• założenia ewidencji gruntów i budynków; 

• odnowienia operatu ewidencyjnego; 

• regulacji, wymiany i scalenia gruntów; 

• wznowienia znaków geodezyjnych; 

• podziałów nieruchomości; 

• rozgraniczeń nieruchomości; 

• modernizacji, aktualizacji i weryfikacji ewidencji gruntów i budynków; 

• klasyfikacji i aktualizacji gleboznawczej klasyfikacji gruntów; 

• pomiarów sytuacyjno-wysokościowych (opracowania do celów projektowych oraz 

inwentaryzacji powykonawczych). 

 

2.2. Zasilenie baz danych Systemu PZGiK obejmuje dokumenty połączone do jednego 

pliku w formacie PDF z zachowaniem identyfikatora ewidencyjnego materiału 

zasobu nadanego operatowi technicznemu; 

2.3. Skanowanie należy wykonać w rozdzielczości co najmniej 200 dpi, przy zastosowaniu 

głębi kolorów RGB, kompresji typu JPEG o stopniu kompresji 80% ± 5%. 

Skanowanie należy przeprowadzić przy zastosowaniu rozdzielczości zapewniającej 

czytelność taką samą jak oryginału, w szczególności należy zadbać o czytelność 

wszystkich pieczątek opisów, miar i numerów. Celem głównym jest czytelność taka 

jak na oryginale, brak jakichkolwiek przebarwień oraz jednakowa ostrość na całej 

powierzchni dokumentu. Niedopuszczalna jest zmiana proporcji wymiarów 

dokumentu i skali tak, aby zapewniony był wydruk dokumentu takiej samej 

wielkości jak oryginał, bez potrzeby dopasowywania skali wydruku. W przypadku 

zapisywania kopii cyfrowych w postaci plików PDF, należy zapisywać je w formacie 

PDF/A-3 zgodnym z normą ISO 19005-3:2012 korzystając z przestrzeni barw 

sRGB. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania uzgodnionych w toku prac 

danych dodatkowych, ustawień i formatów w zakresie ustalenia finalnych 

parametrów skanowania w przypadku dokumentów słabej jakości; 

2.4. Skanowanie w skanerach szczelinowych dopuszcza się wyłącznie dla dokumentów 

stosunkowo nowych lub nowych, a w szczególności takich, które nie wykazują 

żadnego zniszczenia lub uszkodzenia oraz takich, które są wykonane z materiałów 

trwałych o znacznej wytrzymałości. Dla pozostałych materiałów stosować skanery 

płaskie lub skanery płaskie krawędziowe. 

2.5. Skanowanie dokumentów wielkoformatowych, pierworysy umieszczone na blachach 

lub inne materiały o stanie technicznym niepozwalającym na pozyskanie za pomocą 

skanerów rolkowych, należy wykonać za pomocą wielkoformatowego skanera 

płaskiego. Wykonawca przeprowadzi digitalizację przy zastosowaniu rozdzielczości 

natywnej (nieinterpolowanej) minimum 300 dpi, zapewniającej czytelność kopii taką 

samą jak oryginału, w głębi kolorów RGB 24-bit, przy dokładności skanowania 

minimum 0,0002m. 

2.6. Wykonawca zobowiązany jest do optymalizacji wielkości pliku kopii cyfrowej 

względem jego jakości tak, aby późniejsza elektroniczna obsługa zasobu (np.. 
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udostępnianie kopii cyfrowych dokumentów przez Internet) była sprawna. 

Niedopuszczalne jest w związku z tym stosowanie zbyt dużych rozdzielczości lub 

zbyt małych stopni kompresji. Wszelkie odstępstwa w tym należy uzgadniać na 

bieżąco. 

2.7. Nie należy skanować pustych stron, a w szczególności należy je wyeliminować po 

ewentualnym zeskanowaniu. 

2.8. Dokumenty na nośniku typu np.: kalka, folia, bibułka; czyli dokumenty częściowo 

przeźroczyste, należy zeskanować w sposób pozwalający zużyć jak najmniej 

materiałów eksploatacyjnych w razie jego wydrukowania. Dla tego typu 

dokumentów skanowanie należy wykonywać z użyciem białego tła skanera. W 

przypadku skanerów płaskich wymagane jest użycie urządzeń posiadających 

fizycznie białe tło. Zabrania się rozjaśniania plików w procesie obróbki graficznej. 

2.9. W przypadku braku czytelności, wydrukowanego na drukarce kolorowej o 

rozdzielczości drukowania nie mniejszej niż rozdzielczość skanowania, uprzednio 

zeskanowanego dokumentu cyfrowego (np.: nie będzie można odczytać liczb, 

opisów, pomimo że można je odczytać z materiału analogowego) należy, w 

porozumieniu z Zamawiającym takie dokumenty poddać ponownemu skanowaniu, 

w ramach digitalizacji uzupełniającej, pozwalającej na uzyskanie oczekiwanej przez 

Zamawiającego czytelności dokumentu. W tym przypadku uzasadnione jest 

zwiększenie rozdzielczości skanowania lub głębi kolorów lub obu parametrów 

jednocześnie. 

2.10. W procesie przygotowania do skanowania każdy zbiór dokumentów w postaci 

operatu pomiarowego musi być oklejony etykietą zawierającą: aktualny numer IEMZ 

operatu z bazy danych sytemu Ośrodek FB, kod kreskowy aktualnego numeru 

operatu, pierwotny numer dla operatów przenumerowanych w bazie danych systemu 

Ośrodek FB (dotyczy zasobu archiwalnego – przenumerowanego. Przed oklejeniem 

pierwszego dokumentu, wzór etykiety należy przesłać do akceptacji przez 

Zamawiającego. Ze względu na trwałość oznaczenia nie dopuszcza się wykonania 

etykiet o krótkim terminie czytelności np. druk termiczny. Preferowaną technologią 

wykonania etykiet jest druk termo transferowy 

2.11. Po zeskanowaniu na każdy zbiór dokumentów w postaci operatu pomiarowego 

należy nanieść informację dotyczącą daty poddania dokumentu cyfryzacji. Sposób 

oznaczenia zostanie ustalony z Zamawiającym przed przystąpieniem do procesu 

skanowania. 

2.12. Należy zachować taką orientację stron dokumentów, aby bez obracania kopii 

cyfrowej dokumentu można było przeczytać większość treści oraz aby większość 

możliwej do odczytania treści w postaci tekstu zorientowana była poziomo. Kopie 

cyfrowe map należy zorientować do kierunku wskazanego przez opis mapy. 

2.13. Kompletne kopie cyfrowe operatów należy umieszczać w katalogach 

pogrupowanych w ramach jednostek ewidencyjnych. Nazwa pliku operatu musi być 

tożsama z numerem operatu z wyłączeniem znaków, które nie są dozwolone w 

nazewnictwie plików i katalogów w systemie Windows. Zamiast ukośników "/" 

stosować pauzę W miejscu oddzielenia numeru operatu od numeru jego tomu 

stosować podkreślenie Kolejne tomy oznaczamy literą "T" , kolejne części literą 

„C” , kolejne etapy literą „E” a po niej stosować numerację arabską tomów. 

2.14. Zamawiający wymaga, aby partia dokumentów przekazana do digitalizacji, 

transportowana była w sztywnych, plastikowych lub metalowych zamykanych 

pojemnikach, zapewniających na czas transportu odpowiednie bezpieczeństwo i 

ochronę przed przypadkowym uszkodzeniem. Nie dopuszczalny jest transport w 
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kartonowych pudełkach. Zamawiający zastrzega sobie prawo, do niewydania 

dokumentacji, jeżeli w jego ocenie transport dokumentów nie jest należycie 

zabezpieczony przez Wykonawcę. Koszt transportu ponosi Wykonawca. 

3. Sprawdzenie i uzupełnienie bazy danych PZGiK. 

 

3.1. Uzupełnienie w obiektach rejestru operatów technicznych wszystkich ustalonych w 

toku prac, brakujących lub błędnie wpisanych atrybutów opisowych                        i 

przestrzennych; 

3.2. Utworzenie brakujących obiektów rejestru zgłoszeń dla nieujawnionych w bazie 

operatów wraz z przypisaniem im wymaganych danych. Utworzenie lub 

uzupełnienie relacji obiektu zgłoszenia pracy geodezyjnej do obiektu operatu, a 

także przeniesienie tych wartości atrybutów, które mogą być wspólne dla tych 

obiektów; 

3.3. W rejestrze operatów należy sprawdzić i uzupełnić odpowiednie zakresy i tak dla 

operatów prawnych należy sprawdzić i uzupełnić zakresy działkowe oraz rastrowe, a 

w przypadku pozostałych operatów zakresy rastrowe. W przypadku, kiedy działki 

będą posiadały informację o arkuszach ewidencyjnych, należy tę informację także 

uzupełnić, wraz z ewentualnym dodaniem archiwalnych numerów arkuszy do 

stosownego słownika. Podobnie postąpić z parcelami katastralnymi; 

3.4. Dla obiektów operatów nieujawnionych lub nie posiadających identyfikatorów 

ewidencyjnych materiałów zasobu zgodnie z § 9 punkt 3 rozporządzenia PZGiK, 

należy takie identyfikatory nadać. Przy dokumentach składowych operatu należy 

zachować numerację identyfikatorów zgodną z kolejnością wynikając                         

ą z numeracji dokumentów w operacie, jakie nadano przy indeksacji opisowej. 

3.5. Należy dołożyć wszelkich starań, aby w czasie uzupełniania bazy danych nie powielić 

obiektów tworzonych rejestrów oraz modyfikowanych słowników i w pierwszej 

kolejności wykorzystać istniejące już obiekty. Należy także pamiętać, że obiekty 

rejestrów przestrzennych prowadzonych w bazie danych mogą mieć oznaczenia 

(sygnatury) niezgodne ze stanem faktycznym (na półce). W takich przypadkach 

Wykonawca jest zobowiązany do korekty oznaczeń (sygnatur) wszystkich obiektów 

rejestrów w celu ujawnienia stanu faktycznego po uprzednim uzgodnieniu ze 

zleceniodawcą. 

3.6. Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania informacji dla danego operatu 

dotyczących łącznej ilości zeskanowanych stron oraz występujących uwag                         

w procesie cyfryzacji, m.in.: 

- kompletności dokumentu — brakujące strony, rozbieżności ze spisem treści; 

- nieczytelności skanowanych strony;  

- inne uwagi istotne w procesie udostępniania dokumentacji w formie cyfrowej. 
V. ODBIORY PRZEDMIOTU UMOWY 

1. Kontrole i odbiory etapów digitalizacji dokumentacji 

1.1. Wykonawca prac jest zobowiązany do przygotowania i przekazania do kontroli: 

1.1. kopii repozytorium plików zawierającego kompletne kopie elektroniczne w 

postaci wielostronicowych plików PDF, posegregowanej w uporządkowanej 

strukturze katalogowej uzgodnionej z Zamawiającym; 

1 .2. bazy danych systemu OŚRODEK FB, będącej wynikiem prac; 

1.3. dokumentacji prac; 
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1.4. raportów; 

1.5. zasilonej u Wykonawcy roboczej bazy danych PZGiK gotowej do połączenia bazą 

produkcyjna Zamawiającego.  

1.2.Procedura odbiorowa obejmuje, między innymi: 

1.2.1. zgłoszenie informacji o gotowości do kontroli i przekazaniu rezultatu prac; 

1.2.2. kontrola rezultatu prac; 

I .2.3. sporządzenie protokołu kontroli i przekazanie Wykonawcy. 

1 .3.Wynikowy produkt zostanie poddany kontroli obejmującej : 

1.3.1. zgodność przeprowadzonej cyfryzacji ze stanem faktycznym przekazanych 

Wykonawcy dokumentów zasobu; 

1.3.2. zgodność utworzonych rejestrów z niniejszym OPZ oraz ze specyfikacją 

Systemu PZGiK; 

1.3.3. właściwe określenie wartości atrybutów opisowych i przestrzennych obiektów 

poszczególnych obiektów w porównaniu z materiałami i danymi źródłowymi; 

1 . 3.5. jakość kopii cyfrowych dokumentów PZGiK; 

1.3.6. kompletność wykonanej archiwizacji oraz stan techniczny materiałów 

przekazanych do archiwizacji po jej wykonaniu wraz ze sprawdzeniem 

kompletności oddanej po opracowaniu dokumentacji. 

1.4. Wykonawca, nie później niż na 10 dni roboczych przed planowanym terminem 

zakończenia prac etapu, przekaże rezultat prac wraz z dokumentacją techniczną,                       

w tym raporty. Zamawiający wykona kontrolę otrzymanej dokumentacji w ciągu                  

5 dni roboczych od przyjętej informacji o zakończeniu pracy i oddania jej rezultatu. 

1.5. Wynikiem kontroli będzie protokół kontroli. 

1.6. W przypadku wystąpienia usterek, zostanie przedstawiony Wykonawcy protokół 

kontroli zawierający wykaz usterek. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego 

usunięcia wad. Zamawiający wykona kontrolę wyniku prac w terminie 5 dni roboczych 

od dnia kolejnego przekazania rezultatu prac. 

1.7. W przypadku, kiedy przy ponownej kontroli, zostaną stwierdzone kolejne usterki, 

wówczas Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy                    

z racji tego, że Wykonawca uchyla się od poprawy wykazanych usterek. 

1.8. Zamawiający może odmówić rozpoczęcia kontroli rezultatów Przedmiotu nadzoru, w 

przypadku wystąpienia jednego z niżej podanych przypadków: 

a. nie nastąpiło zgłoszenie informacji o przekazaniu rezultatów Przedmiotu nadzoru do 

kontroli; 

b. rezultaty Przedmiotu nadzoru są niekompletne, nieuporządkowane w ustalony sposób 

(zła struktura) lub niewłaściwie nazwane; 

c. występują inne obiektywne przesłanki świadczące o tym, że pomimo zgłoszenia 

informacji o przekazaniu rezultatów Przedmiotu nadzoru do kontroli nie nastąpiło 

faktyczne przekazanie tych rezultatów w całości i poprawnym stanie. 

1.9. Warunkiem odbioru jest spełnienie wszystkich kryteriów kontroli oraz nie wykazanie 

przez Zamawiającego wad nie nadających się do usunięcia. 

1.10. Poprawna weryfikacja każdego z etapów potwierdzona zostanie protokołem odbioru, 

w którym Zamawiający wyznaczy dogodny dla niego termin łączenia wynikowej bazy 

danych powstałej w ramach realizacji prac danego etapu z bazą danych 

Zamawiającego. 

1.11. W celu kontroli wstępnej Wykonawca zobowiązany jest w terminie 10 dni od pobrania 

pierwszej partii materiałów do skanowania do przekazania Zamawiającemu próbnej 

partii materiałów skanowanych i dokonania kontroli wstępnej. Partia materiałów 
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kontrolnych powinna zawierać minimum 20 operatów (nie więcej niż 2000 stron). 

Wykonawca dostarcza również jako wzorcowe, pliki wsadowe oraz płyty DVD z 

materiałami źródłowymi. 

1.12. Pozytywny protokół kontroli o którym mowa w punkcie 1.5 będzie podstawą do 

zasilenia przez Wykonawcę opracowanymi dokumentami systemu zarządzania 

zasobem geodezyjnym i kartograficznym OŚRODEK firmy GEOBID Katowice 

spółka z o.o. (obowiązującego na dzień zasilenia). Zasilenie systemu OŚRODEK 

(łączenie wynikowej bazy danych) nastąpi pod nadzorem upoważnionej osoby                     

z ramienia Zamawiającego i w godzinach pracy Zamawiającego w jego siedzibie.                 

Z zasilenia baz Zamawiający sporządzi protokół. 

1.13. Wykonawca zobowiązuje się udzielić gwarancji jakości na wykonane prace na okres 

ustalony w ofercie Wykonawcy, od dnia przekazania całości roboty i usunąć w 

terminie określonym w umowie wszystkie ujawnione w tym okresie wady                         

i usterki. 

1.14. Na koniec realizacji zamówienia Wykonawca przedstawi Zamawiającemu operat 

techniczny z wykonanej pracy, zawierający m. in.: 

a) dziennik roboty, 

b) sprawozdanie techniczne z opisem wykonanej pracy, w tym napotkanych 

problemów i zastosowanych sposobów ich rozwiązania, 

c) raport o stanie ilościowym i jakościowym oraz ewentualnych ubytkach w stanie 

operatów w stosunku do pierwotnie wykazanych, 

d) dysk USB z zeskanowanym materiałem źródłowym (nośnik o odpowiednich 

parametrach) — 1 sztuka;  

e) dysk z kopią danych w formacie, w którym baza danych została zaimportowana do 

systemu OŚRODEK; 

f) wskazane przez Zamawiającego wydruki kontrolne do oceny jakości wykonanej 

usługi. 

1.15. Każde nieuzgodnione odstępstwo od niniejszych warunków technicznych będzie 

traktowane jako nie wykonanie zamówienia i spowoduje zwrot opracowania do 

poprawy. 

1.16. O odmowie rozpoczęcia kontroli Zamawiający musi niezwłocznie powiadomić 

Wykonawcę wraz z jasnym uzasadnieniem powodu odmowy rozpoczęcia kontroli. 
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                                                                                                                 Zał. nr 2 do SWZ 

 

                      Załącznik nr 2 do SWZ 

 
 

 
 
 

   

OFERTA 
  

1. Składając ofertę w postępowaniu w sprawie udzielenia zamówienia publicznego 
prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji  pn.  
 

Informatyzacja powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 
poprzez skanowanie części zasobu bazowo-użytkowego wraz  
z załadowaniem masowym opracowanych materiałów do systemu. 

 

oferujemy wykonanie niniejszego zamówienia zgodnie z wymaganiami zawartymi w SWZ.  

CENA za realizację całego zamówienia: 

brutto: ...................................... zł., słownie brutto: ……………..………………………..zł. 

VAT………………zł; 

 
2.  Oświadczam, że jestem: 

    Mikroprzedsiębiorstwem 
    Małym przedsiębiorstwem 
    Średnim przedsiębiorstwem 
 (proszę o zakreślenie właściwej odpowiedzi) 
Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich 
przedsiębiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych.  
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma 
bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR. 
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma 
bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR. 
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i 
które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma 
bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR. 
 

3. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 
RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 
pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 
postępowaniu pn.: Informatyzacja powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 
poprzez skanowanie części zasobu bazowo-użytkowego wraz z załadowaniem 
masowym opracowanych materiałów do systemu. 
4. Oświadczamy, że: 

1) Zapoznaliśmy się z SWZ i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne 

informacje do przygotowania oferty,   

2) akceptujemy warunki płatności zgodnie z § 4 projektu umowy, 

3) zapoznaliśmy się z warunkami podanymi przez Zamawiającego w SWZ i załączonej 

dokumentacji i  nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń, 

4) uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania 

zamówienia, 

 
 
 
 

Pieczęć Wykonawcy 
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5) akceptujemy warunki projektu umowy i  zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej 

oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

6) zobowiązujemy się wykonać przedmiot zamówienia: 70 dni od dnia podpisania umowy  

    z zastrzeżeniem § 3 ust. 3 Umowy głównej 

7) uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu 

    składania ofert zgodnie z rozdziałem XVII pkt 1 SWZ. 

8) podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie następujących części zamówienia: 

a) …………………………………………………………………………………………………………  

………………………………………..……………………………………………............................. 

9) Nazwy i adresy podwykonawców……………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………..…...… 

9) Wadium w kwocie 3000,00 zł (słownie złotych: trzy tysiące złotych 00/100) zostało 
wniesione w formie 
……………………….........................................................................................................… 
Wadium wniesione w formie pieniądza należy zwrócić na numer rachunku bankowego 
………….………………………………………………………………… prowadzonym przez bank 
……………………………………………………… 
10) Informujemy, że wybór naszej oferty nie będzie/będzie*prowadził do powstania  
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r.  
o podatku od towarów i usług. 
W związku z wystąpieniem takiego przypadku wskazujemy:  
-nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do 
powstania obowiązku podatkowego u zamawiającego ……………………………………….……., 
-wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty 
podatku:……………………………………………………………………………………………, 
-stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie:…………………………………………………………………………………………... 

(Dla celów zastosowania kryterium ceny zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie 

ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałbym obowiązek rozliczyć). 

11)  Zastrzegamy, że informacje zawarte w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku np. 
„Tajemnica przedsiębiorstwa” stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa (firmy) w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogą być ujawniane.  
Na potwierdzenie przedkładamy w załączeniu do oferty stosowne uzasadnienie – rozdział XIV 
pkt. 16. SWZ (jeżeli dotyczy). 
12) Zgodnie z art. 118 ustawy Pzp, oświadczam/y, że będę/ nie będę polegał * na 

zdolnościach innego podmiotu w celu wykazania spełniania warunków udziału  
w postępowaniu.  
Uwaga:  
Jeżeli wykonawca polega na zdolnościach innego podmiotu winien złożyć wraz z ofertą: 
- zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby – zgodnie z załącznikiem nr 9 SWZ, 
- oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu  
i spełniania warunków udziału – zgodnie z załącznikiem nr 10 SWZ.  
Tak wskazane informacje są wiążące dla Zamawiającego.  

13) Oświadczam że: 
 prowadzę jednoosobową działalność gospodarczą, 
 jestem osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej, 

 prowadzę inny rodzaj działalności. 
Uwaga:  
Należy wybrać właściwą opcję poprzez umieszczenie znaku „x”  
(w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – należy 
wskazać informacje dot. lidera) 

14) Oświadczam że, dokument potwierdzający umocowanie osoby do reprezentowania 
wykonawcy, można uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, tj.: 
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 https://ems.ms.gov.pl - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego 
 https://www.ceidg.gov.pl - dla odpisu z CEIDG 

 inny rejestr …………………………………………. 
                                         (wskazać właściwy rejestr) 
Uwaga:  
Należy wybrać właściwą opcję poprzez umieszczenie znaku „x”  

 

5. Oferta została złożona na …………………….. stronach  

6. Do oferty dołączono następujące dokumenty: 

1) ……………… 

2) ………………   

……………… 

Nazwa i adres WYKONAWCY : 

.....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

NIP .......................................................    

REGON ............................................... 

Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję: 

.....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym:  

...................................................................................................................................................  

numer telefonu: …………………………….……………………………… 

e-mail    ................................................................................................ 

 

 
............................, dn. _ _ . _ _ . _ _ _ _ r.                                  ............................................... 

Podpis osób uprawnionych do składania 

świadczeń woli imieniu Wykonawcy 

oraz pieczątka / pieczątki 
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Załącznik nr 3 do SWZ  

 

 

 

 

 

 

Oświadczenie wykonawcy  

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.:  

 

Informatyzacja powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 
poprzez skanowanie części zasobu bazowo-użytkowego wraz  

z załadowaniem masowym opracowanych materiałów do systemu. 
 

prowadzonego przez Powiat Staszowski – Starostwo Powiatowe oświadczam, co następuje: 

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

 
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 

w Rozdziale VIII ust. 2. SWZ 

 
…………………………………. 

podpis 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH 
PODMIOTÓW:  

 
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych 

przez zamawiającego w Rozdziale VIII ust. 2 i polegam na zasobach następującego/ych 

podmiotu/ów: …………………………………………………………………… 

…….…………………………………………………….………………………………………………,  

w następującym zakresie:  

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 
(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).  

 
 

…………………………………. 
Podpis 

 
 
 

 
 
 
 
 

Pieczęć Wykonawcy 
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OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 
oraz w art. 109 ust 1 pkt 4 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

 

…………………………………. 
podpis 

 

 

Zgodnie z art. 274 ust. 4 ustawy Pzp wskazuję dane bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, umożliwiające dostęp do odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub 

Centralnej Ewidencji Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru: 

 https://ems.ms.gov.pl - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego 
 https://www.ceidg.gov.pl - dla odpisu z CEIDG 

 inny rejestr …………………………………………. 
                                         (wskazać właściwy rejestr) 
Uwaga:  
Należy wybrać właściwą opcję poprzez umieszczenie znaku „x”  

 

 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia 

z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie 

podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 i 6 oraz art.109 ust. 

1 pkt 4 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na 

podstawie art. 110 ust.2. ustawy Prawo zamówień publicznych podjąłem następujące środki 

naprawcze: 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………… 
 

 

 

…………………………………. 
podpis 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z 

prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego 

w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

 

…………………………………. 
podpis 
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Załącznik nr 4 do SWZ 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 
My niżej podpisani: 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………… 
działając w imieniu i na rzecz:  
...................................................................................................................................  
................................................................................................................................... 

ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Informatyzacja 
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego poprzez skanowanie 
części zasobu bazowo-użytkowego wraz z załadowaniem 
masowym opracowanych materiałów do systemu. 

 

prowadzonego przez Powiat Staszowski - Starostwo Powiatowe Staszowie 

oświadczamy,  

co następuje: 

 

− oświadczamy, że nie należymy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 

ustawy Prawo Zamówień Publicznych tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  

o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U.2021 poz. 275)* 

− oświadczamy, że należymy do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 108 ust. 1 

pkt 5 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  

o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U.2021 poz. 275)* co podmioty wymienione poniżej 

(należy podać nazwy i adresy siedzib)*: 

 

Lp. Nazwa (firma) Adres siedziby 

1   

2   

3   

4   

 
 
 
 
 

…………………………………. 
podpis 
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Załącznik Nr 5 do SWZ 

 

 

 

 

 

WYKAZ OSÓB 

skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności 
odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, 
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia  
i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu 
wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi 
osobami. 

LP Nazwisko i imię 

Zakres planowanych 
do wykonywania 
czynności przy 

realizacji zamówienia 

Informacje o posiadanych 
kwalifikacjach zawodowych, 
uprawnień, doświadczeniu i 

wykształceniu z uwzględnieniem 
zapisów rozdziału  VIII SWZ  

(nr i zakres uprawnień, specjalność) 

Informacja  
o podstawie do 

dysponowania tymi 
osobami   

 

 

 
    

 

 
    

 

 
    

 

 
    

     

 

Oświadczam, że Wykonawca /kadra kierownicza Wykonawcy/osoby po stronie Wykonawcy, które będą 

uczestniczyły w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane wykształcenie i kwalifikacje zawodowe 

określone w Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

 

…………….……., dnia ……… r.                                                      ………………………………………… 

   (miejscowość)                                                                                    (Podpis osób uprawnionych 

                                                                                                                 do reprezentowania Wykonawcy) 
 

 

 
 
 
 

Pieczęć Wykonawcy 
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Załącznik nr 6 do SWZ 
 
 
 
 
 
 
 

                
 

WYKAZ USŁUG 

wykaz dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz 
z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy lub usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyny niezależnych od niego 
nie jest wstanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się 
lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 
powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesiące. 

 

Lp. Nazwa przedmiotu 
(charakterystyka 

usługi ) 
z uwzględnieniem zapisów 

rozdziału VIII SWZ  
 

Całkowita 
wartość usługi 

brutto  
(jeżeli dotyczy) 

z uwzględnieniem 

zapisów rozdziału 

VIII SWZ 

Nazwa i adres 

wykonawcy, który je 

zrealizował 
w przypadku, gdy 

Wykonawca składający 

ofertę polega na wiedzy  

i doświadczeniu innego 

podmiotu – dane tego 

podmiotu 

Daty 
wykonania: 

- rozpoczęcie, 
- zakończenie 
(dd/mm/rok) 

Miejsce 

wykonania 
Podmiot  
(nazwa  

i adres) 
na rzecz 

którego roboty 

te zostały 

wykonane 

     
 

 

     
 

 

     
 

 

 

 
    

 
 

Należy załączyć dowody, określające czy te usługi zostały wykonane należycie. 
 
Uwaga!  
1. Dowodami, o których mowa, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.  
w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy, (Dz.U. poz. 2415 ) są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały 
wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca  
z przyczyny niezależnych od niego nie jest wstanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesiące.  
2. Jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonywanych wspólnie z innymi wykonawcami, wykaz 
usług dotyczy usług, w których wykonaniu wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył. 

 

 

…………………………………. 
podpis 
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Załącznik Nr 7 do SWZ  
 
(Miejsce przechowywania dokumentów oraz poddawania procesowi skanowania). 

 

WYKAZ POMIESZCZEŃ 

 W związku z przystąpieniem do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 

Informatyzacja powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 
poprzez skanowanie części zasobu bazowo-użytkowego wraz  
z załadowaniem masowym opracowanych materiałów do systemu. 

 
Nazwa wykonawcy  ......................................................... 

Adres wykonawcy  ......................................................... 

Miejscowość ................................................  Data ......................................... 

 

L.p. 
Adres pomieszczenia 

 

Opis pomieszczenia 
udowadniający spełnienie 
wymagań zamawiającego 

zawartych w SWZ 

Informacja  
o sposobie 

dysponowania 
pomieszczeniem1) 

 

1. 
 

 

 

 

  

 

2. 
 

 

 

 

  

 
 

 
1)Należy podać, czy dane pomieszczenie jest własnością Wykonawcy, użyczeniem, czy też będzie wynajęte itp. 

 
Do oferty załączamy wykaz pomieszczeń oraz oświadczamy, że w/w pomieszczenia 
spełniają warunki wymagane przez zamawiającego wymienione w Rozdziale VIII ust. 4)  
lit. C) SWZ.  W razie wygrania postępowania, przed podpisaniem umowy,  
zobowiązujemy się przedstawić na każde żądanie zamawiającego aktualne dokumenty 
potwierdzające spełnianie zawartych tam warunków, w tym: Certyfikaty dot. systemu 
sygnalizacji pożaru, dowód dysponowania pracownikiem/pracownikami 
zapewniającymi nadzór  nad systemem sygnalizacji pożaru 24 godz. na dobę, 7 dni  
w tygodniu (w tym święta i dni wolne od pracy) i inne dowody dokumentujące 
spełnianie warunków dot. pomieszczeń zgodnie z Rozdziałem VIII ust. 4) lit. C) SWZ. 
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Załącznik nr 8 do SWZ 

 

Oświadczenie o aktualności informacji 

 

 
 

 

My niżej podpisani: 

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………….……………………… 

działając w imieniu i na rzecz:  

................................................................................................................... ............. 

................................................................................................................................ 

ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Informatyzacja powiatowego 
zasobu geodezyjnego i kartograficznego poprzez skanowanie części zasobu bazowo-
użytkowego wraz z załadowaniem masowym opracowanych materiałów do systemu. 
 

prowadzonego przez Powiat Staszowski – Starostwo Powiatowe oświadczamy: 
 

że informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp  

w zakresie odnoszącym się do podstaw wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 3-6 Pzp są 

aktualne. 

 

 

…………………………………. 
podpis 
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DOKUMENT SKŁADANY WRAZ Z OFERTĄ                                                         Załącznik nr  9  do SWZ 

(nazwa podmiotu, na którego 

zasoby powołuje Wykonawca) 

ZOBOWIĄZANIEPODMIOTU 

na którego zasoby powołuje Wykonawca 

DO ODDANIA WYKONAWCY DO DYSPOZYCJI 
NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW NA POTRZEBY REALIZACJI 

ZAMÓWIENIA 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.  

 

Informatyzacja powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 

poprzez skanowanie części zasobu bazowo-użytkowego wraz z załadowaniem 

masowym opracowanych materiałów do systemu. 

 

znak: IZ-IV.G.272.13.2023                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Będąc podmiotem, na którego zasoby powołuje się …………………..…………………………….. (nazwa 

wykonawcy)w w/w postępowaniu zobowiązuję się do oddania do dyspozycji dla w/w 

Wykonawcy swoich zasobów zgodnie z treścią art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w następującym 

zakresie: ………………………………………………….. (określenie zasobu: zdolności techniczne lub zawodowe, 

sytuacja finansowa lub ekonomiczna) 

Jednocześnie wskazuję, iż: 

Zakres w/w zasobów przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: 

…………………………………………………………………………………………… 

Sposób udostępnienia i wykorzystania w/w zasobów będzie następujący: 

…………………………………………………………………………………………… 

Okres mojego udziału przy wykonywaniu przedmiotowego zamówienia, będzie następujący: 

…………………………………………………………………………………  

Oświadczam, iż zrealizuję / nie zrealizuję (zaznaczyć właściwe)) roboty budowlane/usługi, do 

realizacji których wymagane są zdolności techniczne lub zawodowe (wykształcenie, 

kwalifikacje zawodowe, doświadczenie).  

 

 

…………………………………. 
podpis 
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Załącznik nr 10 
 

Pieczęć podmiotu 

udostepniającego zasoby 
 

   
 

Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby  

o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału  

w postępowaniu 

składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 11 września 2019r. 

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp) 
 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.:  

 

Informatyzacja powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 

poprzez skanowanie części zasobu bazowo-użytkowego wraz z załadowaniem 

masowym opracowanych materiałów do systemu. 

 

  prowadzonego przez Powiat Staszowski – Starostwo Powiatowe oświadczam, co następuje: 

 

1) oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-4 oraz 

art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp. 
 

2) oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca 

powołuje się na moje/nasze zasoby. 
 

Ponadto wskazuję dane bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, umożliwiające dostęp do odpisu 

lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji Działalności Gospodarczej lub 

innego właściwego rejestru: 

 https://ems.ms.gov.pl - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego 

 https://www.ceidg.gov.pl - dla odpisu z CEIDG 

 inny rejestr  
Uwaga:  

Należy wybrać właściwą opcję poprzez umieszczenie znaku „x”  

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są zgodne  

z prawdą, są aktualne na dzień składania ofert oraz zostały przedstawione z pełną 

świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu 

informacji. 
 

…………………………………. 
podpis 
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U M O W A                                                                                Zał. nr 11 do SWZ 

 

zawarta w dniu ............................................................................. pomiędzy: 

 

1.   Powiatem Staszowskim reprezentowanym przez Zarząd w osobach: 

       – Józef Żółciak – Starosta Staszowski,  

       – Leszek Guzal – Wicestarosta Staszowski 

       zwanym w treści umowy  „Zamawiającym” 
 

       przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu – Pani Jolanty Piotrowskiej 

a 

2. ...............................................................................................................................................zwa

nym dalej „Wykonawcą”.  

 

W wyniku przeprowadzonego i rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, strony zawierają umowę 

o następującej treści: 

§ 1 

[Przedmiot umowy] 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie polegające na: 

Informatyzacji powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego poprzez 

skanowanie części zasobu bazowo-użytkowego wraz z załadowaniem masowym 

opracowanych materiałów do systemu zarządzania zasobem geodezyjnym  

i kartograficznym OŚRODEK firmy Geobid Katowice Sp. z o.o. 

2.  Szczegółowy przedmiot zamówienia obejmuje przetworzenie materiałów zasobu 

dokumentów analogowych - Ilość materiałów  ( geodezyjnych operatów prawnych )  

podlegająca przetworzeniu do wersji cyfrowej zintegrowanie go z aktualnym systemem 

OŚRODEK FB wynosi 30mb. wraz z wykonaniem konwersji do postaci dokumentów 

elektronicznych oraz integracji dokumentów elektronicznych poprzez podpięcie plików 

wynikowych w odpowiedniej konfiguracji do programu OŚRODEK. Opis przedmiotu 

umowy zawierają warunki techniczne będące jednocześnie integralną częścią 

niniejszej umowy ( załącznik nr 2 ). Przedmiot umowy należy wykonać zgodnie                

z szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, umową oraz warunkami 

technicznymi.  

  § 2 

                                        [Zobowiązania Wykonawcy] 

 

1. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 

 obowiązującymi przepisami prawa. 

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje niezbędną wiedzą i doświadczeniem do należytego 

wykonania przedmiotu umowy, 

3. Wykonawca oświadcza, że uzyskał od Zamawiającego wszelkie informacje, wyjaśnienia 

oraz dane techniczne niezbędne do prawidłowego wykonania umowy. 

4. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ 

na realizację przedmiotu umowy i dokonał wyceny prac.  
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5. Wszystkie niezbędne do wykonania prac materiały, dostarcza Wykonawca we własnym 

zakresie na koszt Zamawiającego uwzględniony w cenie, o której mowa w §4 ust.1. 

6. Wykonawca zapewnia, że prace związane z opracowaniem przedmiotu umowy będą 

wykonywane przez osoby, odpowiednio przeszkolone i posiadające odpowiednie 

uprawnienia zawodowe, zgodnie z zasadami wiedzy technicznej odpowiedniej do zakresu 

rzeczowego prac, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i z należytą starannością. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) pokrycia strat wynikłych z winy Wykonawcy z powodu wykonania prac z nienależytą 

starannością;  

b) powiadomienia niezwłocznie Zamawiającego o wszelkich nieprawidłowościach 

stwierdzonych podczas wykonywania prac.  

8. Zamawiający zobowiązuje się do współdziałania z Wykonawcą w realizacji zamówienia    i 

usuwania, w ramach swych możliwości i kompetencji wszelkich przeszkód, mogących 

wystąpić w trakcie realizacji umowy. 

 

§ 3 

[Odbiór prac] 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia w terminie 70 dni od dnia 

podpisania umowy tj. do dnia …………………..….z zastrzeżeniem § 3 ust. 3 

2. Wykonawca dostarczy do odbioru:  

a) nośnik danych (zgodnie z Warunkami technicznymi), na których zostaną umieszczone 

przetworzone materiały zasobu geodezyjnego i kartograficznego do postaci dokumentów 

elektronicznych, pliki opisowe tworzone dla każdego przetworzonego operatu technicznego 

oraz sprawozdanie techniczne z wykonania pracy, 

b) pisemne potwierdzenie o kompletności i poprawności wykonania całego przedmiotu 

zamówienia. 

3. Zgłoszenie o gotowości do kontroli i odbioru pracy Wykonawca składa w siedzibie 

Zamawiającego, nie później niż 10 dni roboczych przed planowanym terminem 

zakończenia prac.  

4. W terminie 5 dni roboczych od daty przekazania przez Wykonawcę całości prac, powołana 

komisja do odbioru pracy dokona odbioru przedmiotu umowy. Wynikiem kontroli będzie 

protokół kontroli.  

5. W razie dostarczenia przez Wykonawcę dokumentacji niekompletnej lub błędnie 

wykonanej Zamawiający odmówi pisemnie przyjęcia jej do kontroli i odbioru.  

6. W razie wystąpienia wad w wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany jest 

do niezwłocznego usunięcia wad . 

7. Warunkiem odbioru jest spełnienie wszystkich kryteriów kontroli oraz nie wykazanie przez 

Zamawiającego wad nie nadających się do usunięcia w terminie przewidzianym na ich 

poprawę. 

8.  Termin dodatkowych kontroli i poprawy przedmiotu umowy, będzie wliczany do terminu 

faktycznej realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawcę i objęty karami umownymi 

określonymi w § 5 umowy. 

9. Pozytywny protokół kontroli, o którym mowa w pkt. 4, będzie podstawą do zasilenia przez 

Wykonawcę opracowanymi dokumentami systemu zarządzania zasobem geodezyjnym i 
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kartograficznym OŚRODEK firmy GEOBID Katowice spółka z o.o. (obowiązującego na 

dzień zasilenia). Z kontroli z zasilenia baz Zamawiający sporządzi protokół.  

10. Za datę zakończenia całości prac uznaje się datę sporządzenia ostatniego pozytywnego 

protokołu z zasilenia baz danych.  

11. Za dni robocze Zamawiający uważa dni od poniedziałku do piątku za wyjątkiem dni 

ustawowo wolnych od pracy. 

 

§ 4 

[Wynagrodzenie] 
 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe  

w wysokości: …………….zł brutto (słownie złotych: ....................), w tym kwota 

……………….tytułem należnego podatku VAT. 

2. Kwota określona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty związane z realizacją zadania,             o 

którym mowa w § 1 Umowy, wynikające z warunków technicznych zamówienia jak 

również nie ujęte w tych materiałach, a niezbędne do jego wykonania. 

3. Za wykonany przedmiot umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu fakturę wystawioną 

na: 

− Nabywca: Powiat Staszowski, ul. Józefa Piłsudskiego 7, 28-200 Staszów,  

NIP:   866-170-98-57. 

− Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Staszowie, ul. Józefa Piłsudskiego 7, 28-200 Staszów. 

4. Wymieniona w ust. 1 kwota płatna będzie przelewem na konto Wykonawcy, w terminie do 

14 (czternastu) dni od dnia przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej  faktury. 

5. Wykonawca wystawi fakturę po dokonaniu ostatecznego odbioru przedmiotu umowy,  

potwierdzonego protokołem odbioru bez zastrzeżeń. 

 

§ 5 

[Kary umowne] 
 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne: 

a) za każdy dzień zwłoki w realizacji zamówienia w terminie określonym w § 3 Umowy, w 

wysokości 0,5 % wartości wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 4 

ust. 1 Umowy, licząc od dnia następnego po upływie terminu umownego; 

b) za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminów określonych w Umowie  w usunięciu 

wad w okresie trwania gwarancji jakości i rękojmi za wady w wysokości 0,2 % 

wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 4 ust. 1  Umowy; 

c) za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, w wysokości 20 % wartości wynagrodzenia umownego brutto 

określonego w § 4 ust. 1 Umowy. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w razie odstąpienia przez Wykonawcę od  

umowy z wyłącznej winy Zamawiającego, w wysokości 20 % wartości wynagrodzenia 

umownego brutto, określonego w § 4 ust. 1 Umowy. 

3. Łączne kary umowne nie mogą przekraczać 30% wynagrodzenia umownego brutto,  

o którym  mowa w § 4 ust. 1. 
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4. Zapłata przez Wykonawcę kary umownej nie wyłącza prawa Zamawiającego do 

dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych w przypadku, gdy poniesiona szkoda 

przekroczy wysokość kar umownych. 

5. Strony ustalają, że Zamawiający ma prawo do potrącania kar umownych z wynagrodzenia 

Wykonawcy. 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za skutki prawne i finansowe, spowodowane  

nienależytym wykonywaniem umowy, w tym błędami i naruszeniami zasad najlepszej 

praktyki zawodowej. 

§ 6 

[Odstąpienie od umowy] 
 

Jeżeli Wykonawca nie wykona dzieła w wyznaczonym terminie albo wykonuje dzieło  

w sposób sprzeczny z umową Zamawiający wezwie go do natychmiastowego wykonania dzieła 

lub do zmiany sposobu jego wykonania, wyznaczając mu w tym celu odpowiedni termin. Po 

bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu Zamawiający może odstąpić od umowy albo 

powierzyć dalsze wykonanie dzieła innej osobie na koszt i niebezpieczeństwo Wykonawcy. 

§ 7 

[Zmiany Umowy] 
 

1. Wprowadzenie zmian treści umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

Potrzeba wprowadzenia zmian może wynikać z następujących okoliczności: 

1)zmian regulacji prawnych obowiązujących w dniu podpisania umowy, 

2)gdy zmianie ulegnie numer konta bankowego Wykonawcy, 

3)w sytuacji wyrażenia przez Zamawiającego zgody na przedłużenie terminu wykonania 

zamówienia za skutek zaistnienia okoliczności niezawinionych przez Wykonawcę, 

4)zmiany ustawowej stawki podatku VAT, 

5)zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania i w związku z tym zmianę wynagrodzenia, 

6)innych, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

2. Zmiany treści umowy dopuszczone w ust. 1 nie mogą prowadzić do zwiększenia  

wynagrodzenia, z zastrzeżeniem dopuszczalności zmiany wysokości wynagrodzenia  

wynikającej ze zmiany ustawowej stawki podatku VAT. 

 

§ 8 

[Gwarancja i rękojmia] 
 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu 3 – letnią gwarancję i rękojmię na wykonany 

przedmiot umowy zgodnie ze złożoną ofertą. 

2. Okres gwarancji, o którym mowa w ust. 1 rozpoczyna się od następnego dnia od podpisania 

bezusterkowego protokołu odbioru końcowego. 

3. Zamawiający będzie dokonywał zgłoszenia Wykonawcy usterek lub wad na adres e-mail 

………………………….. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia czynności gwarancyjnych w siedzibie 

Zamawiającego w czasie wyznaczonym przez Zamawiającego nie później jednak niż 5 dni 

roboczych od daty zgłoszenia. 

5. Wykonawca zapewni bezpłatne usunięcie wad lub usterek w całym okresie trwania 

gwarancji w terminie określonym przez Zamawiającego. W przypadku braku możliwości 

mailto:juliuszpuchala@wp.pl
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usunięcia wad lub usterek w terminie określonym przez Zamawiającego zostanie spisany 

stosowny protokół, który może być podstawą do nałożenia na Wykonawcę kar umownych 

przewidzianych w niniejszej umowie. 

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane w wykonaniem obowiązków wnikających  

z świadczenia gwarancji. 

§ 9 

[Ochrona danych osobowych] 
 

1. Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy wszelkie informacje, w których 

posiadanie wejdzie wykonując zamówienie.  

2. Warunkiem rozpoczęcia realizacji zamówienia jest zawarcie przez Wykonawcę  

 z Zamawiającym odrębnej umowy powierzenia ochrony danych osobowych. 

3. Wykonawca - zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie  

z Umową powierzenia danych osobowych do przetwarzania stanowiącą załącznik  

numer 1 do niniejszej Umowy, Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz  

z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, 

których dane dotyczą. 

§ 10 
 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych i przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne obowiązujące przepisy 

prawa. 

2. Przed wystąpieniem na drogę sądową, strony mogą podjąć kroki zmierzające do 

rozstrzygnięcia sporu na drodze polubownej, w szczególności poprzez wystąpienie pisemne 

kierowane do drugiej strony umowy. 

3. W przypadku braku pozytywnej odpowiedzi drugiej strony w terminie 14 dni od doręczenia 

pisma, przyjmuje się, że strony do porozumienia nie doszły.  

4. Ewentualne spory powstałe podczas realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez Sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego, zgodnie z przepisami prawa polskiego. 

§ 11 
 

Umowa niniejsza została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – jeden 

otrzymuje Wykonawca, dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiający. 

Załącznik stanowiący integralną część umowy: 

 

1.  Umowa powierzenia danych osobowych do przetwarzania 

2.  Warunki techniczne 

 

       

 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                           WYKONAWC 
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UMOWA 

POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA 

zawarta w dniu ______________________ r. w Staszowie pomiędzy: 

 

Starostwem Powiatowym w Staszowie z siedzibą mieszczącą się przy ul. Józefa  

Piłsudskiego 7, 28-200 Staszów, tel. 15 864 27 65, NIP 866-14-58-065, reprezentowanym przez: Starostę 

Staszowskiego – Pana Józefa Żółciaka, 

zwanym w treści Umowy „Administratorem”,   

a 

______________________ ______________________ ______________________ 

 z siedzibą w ______________________. (____ - ______________________),  

ul. __________________________________________________________________ , NIP ______________________, reprezentowaną 

przez: 

______________________ – (funkcja) 

zwaną w treści Umowy „Procesorem” lub „Przetwarzającym”, 

w dalszej części Umowy Administrator i Procesor są nazywani łącznie „Stronami” lub każde oddzielnie 

„Stroną”. 

§ 1 

Przedmiot Umowy, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osób, których dane dotyczą  

1. Umowa ma charakter umowy powierzenia danych osobowych w rozumieniu art. 28 ust. 1 i 3 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1), zwanego w dalszej części 

Umowy jako: „Rozporządzenie”. 

2. Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wyłącznie w celu wykonania umowy 

głównej, tj. umowy znak: ____________ z dnia __________roku , której przedmiotem jest usługa w 

zakresie - Informatyzacja powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego poprzez skanowanie 

części zasobu bazowo-użytkowego wraz z załadowaniem masowym opracowanych materiałów do 

systemu zarządzania zasobem geodezyjnym i kartograficznym OŚRODEK firmy Geobid Katowice Sp. 

z o.o., które będzie zwane w dalszej części Umowy jako „przetwarzanie”.   

3. Przetwarzanie dotyczyć będzie kategorii osób: właścicieli nieruchomości, oraz rodzaju danych 

osobowych: imię i nazwisko właściciela nieruchomości, adres zamieszkania właściciela 

nieruchomości, numer telefonu właściciela nieruchomości, numer jednostki rejestrowej gruntów, 

do której przyporządkowana została działka ewidencyjna, stanowiący część składową 

identyfikatora tej jednostki rejestrowej, numer działki (gmina, obręb). 
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4. Przetwarzanie danych następować będzie w sposób ciągły w formie papierowej 

(tradycyjnej) oraz elektronicznej oraz obejmuje następujące operacje: 

pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, modyfikowanie, ujawnianie poprzez 

przesłanie, oraz przechowywanie. 

§ 2 

Czas trwania Umowy  

1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania umowy głównej, o której mowa w § 1 ust. 2. 

2.  Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych na podstawie niniejszej 

Umowy danych osobowych w jakimkolwiek celu po jej rozwiązaniu, niezależnie od 

podstawy takiego rozwiązania. 

§ 3 

Warunki powierzenia danych osobowych do przetwarzania 

1. Procesor przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora, przez 

które Strony rozumieją niniejszą Umowę lub indywidualne polecenia i instrukcje przekazywane w 

sposób, o którym mowa w § 4 ust. 2 zdanie drugie oraz: 

a) zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do 

zachowania tajemnicy lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania 

tajemnicy; 

b) podejmuje odpowiednie środki techniczne oraz organizacyjne, mające na celu zapewnienia 

bezpieczeństwa danych osobowych; 

c) nie korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego, bez uprzedniej pisemnej zgody 

Administratora; 

d) w miarę możliwości pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie środki techniczne i 

organizacyjne, wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w 

zakresie wykonywania jej praw określonych w art. 12-23 Rozporządzenia; 

e) uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, pomaga administratorowi 

wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia; 

f) po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zależnie od decyzji Administratora 

usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, w tym 

również te, zawarte na nośnikach danych, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa 

członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych, przy czym w sposób, o którym 

mowa w § 4 ust. 3 zdanie drugie składa Administratorowi oświadczenie o trwałym usunięciu lub 

zwrocie wszystkich danych lub wskazuje podstawę prawną pozwalającą na ich dalsze 

przetwarzanie;   

g) udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków 

określonych w art. 28 Rozporządzenia oraz umożliwia Administratorowi (lub upoważnionemu 

przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, i przyczynia się do nich; 
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h) w przypadku przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej, przed rozpoczęciem przetwarzania informuje w sposób wskazany w  § 4 ust. 3 

zdanie drugie Administratora o takim obowiązku prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielania 

takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny, natomiast w przypadku indywidualnej woli 

przekazania przez Procesora powierzonych danych osobowych do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej – dokonuje tego przetwarzania jedynie na odrębne polecenie 

Administratora, dokonane w sposób, o którym mowa w § 4 ust. 2 zdanie drugie. 

i) zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek postępowaniu, w 

szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Procesora danych 

osobowych, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania 

tych danych, skierowanych do Procesora, a także o wszelkich planowanych - o ile są mu wiadome - 

lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania przez tego Procesora 

danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez 

Prezesa Ochrony Danych Osobowych. Poinformowanie następuje w sposób, o którym mowa w § 4 

ust. 3 zdanie drugie. 

2. Jeżeli powierzone dane osobowe są przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach  

i nośnikach danych Procesora, te serwery i nośniki nie mogą znajdować się poza obszarem Unii 

Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

3. Procesor zobowiązuje się do każdorazowego i niezwłocznego informowania 

Administratora o przypadkach naruszenia przepisów prawa dotyczących ochrony 

powierzonych danych osobowych, w tym w szczególności przepisów 

Rozporządzenia, zaistniałych w okresie obowiązywania niniejszej Umowy. 

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o którym mowa 

w art. 33 Rozporządzenia, Procesor zgłasza je Administratorowi bez zbędnej zwłoki. 

Zgłoszenie naruszenia ochrony danych osobowych Administratorowi zawiera w swej 

treści elementy wskazane w art. 33 ust. 3 RODO oraz winno nastąpić w sposób, o 

którym mowa w § 4 ust. 3 zdanie drugie.  

5. Na wypadek zawinionego naruszenia przez Procesora zasad przetwarzania danych 

osobowych (określonych w przepisach powszechnie obowiązującego prawa, 

Rozporządzenia oraz niniejszej Umowy), skutkującego zobowiązaniem 

Administratora na mocy prawomocnego orzeczenia sądu, ugody sądowej bądź 

porozumienia mediacyjnego do wypłaty odszkodowania, zadośćuczynienia lub kary 

pieniężnej, Procesor zobowiązuje się zrekompensować Administratorowi 

udokumentowane straty z tego tytułu w pełnej wysokości.  

6. Procesor jest zwolniony z odpowiedzialności za szkody spowodowane 

przetwarzaniem przez niego danych naruszającym przepisy prawa, jeżeli nie można 

mu przypisać winy za zdarzenie, które doprowadziło do powstania szkody. 



IZ-IV.G.272.13.2023                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
 

 62 

7. Procesor zapewnia, że dane osobowe nie będą udostępniane jego pracownikom i zleceniobiorcom przed 

podpisaniem przez nich oświadczeń lub umów o zachowaniu poufności. Zachowanie poufności nie 

ustaje po rozwiązaniu lub wygaśnięciu stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej, niezależnie od 

przyczyny tego rozwiązania lub wygaśnięcia. 

8. Procesor zobowiązuje się do monitorowania i stosowania przepisów prawa, powszechnie dostępnych 

wskazówek i zaleceń organu nadzorczego oraz unijnych organów doradczych, zajmujących się ochroną 

danych osobowych, w zakresie przetwarzania powierzonych mu danych, po uprzednim uzgodnieniu 

wpływu tych regulacji na przetwarzanie danych 

z Administratorem. 

§ 4 

Kontrola przetwarzania danych powierzonych 

1. Administrator przez cały okres obowiązywania Umowy jest uprawniony do kontroli poprawności 

zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Procesorowi. Kontrola może zostać 

przeprowadzona m.in. w formie bezpośredniej inspekcji polegającej na dopuszczeniu przedstawicieli 

Administratora do wszystkich obszarów przetwarzania danych osobowych objętych niniejszą Umową 

we wszystkich lokalizacjach Procesora, 

 w sposób nieutrudniający nadmiernie jego bieżącej działalności. Procesor zobowiązany jest do 

przedstawienia odpowiednich dokumentów do kontroli oraz wyjaśnień na piśmie na każde wezwanie 

Administratora,. 

2. W przypadku, gdy kontrola, o której mowa w ust. 1, wykaże jakiekolwiek nieprawidłowości 

Administrator ma prawo żądać od Procesora niezwłocznego wdrożenia zaleceń Administratora 

wynikających z ustaleń pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane będą  

w formie pisemnej pod adres siedziby Procesora lub formie elektronicznej pod adres e-mail 

…………………………….. – przy czym obydwie formy zostają zastrzeżone pod rygorem nieważności. 

3. Procesor niezwłocznie informuje Administratora, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi 

naruszenie Rozporządzenia lub innych przepisów Unii lub państwa członkowskiego o ochronie danych. 

Poinformowanie winno nastąpić w formie pisemnej pod adres siedziby Administratora lub formie 

elektronicznej pod adres e-mail powiat@staszowski.eu – przy czym obydwie formy zostają zastrzeżone 

pod rygorem nieważności. 

§ 5 

Podpowierzenie danych 

1. Procesor może powierzać przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych objętych Umową innym 

podmiotom na stałe współpracującym z Procesorem (tzw. podpowierzenie) wyłącznie po uprzedniej 

zgodzie Administratora wyrażonej w sposób, o którym mowa  

w § 4 ust. 3 zdanie drugie. 

2. Podpowierzając przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest obowiązany 

zapewnić w dalszej umowie powierzenia spełnienie przez ten podmiot wszelkich wymogów w zakresie 

mailto:powiat@staszowski.eu


IZ-IV.G.272.13.2023                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
 

 63 

ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim samym jak przewidziany w niniejszej 

Umowie. 

§ 6 

Poufność 

1. Procesor zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, informacji 

i materiałów przekazanych lub udostępnionych mu lub o których wiedzę powziął w związku z realizacją 

Umowy, a także powstałych w wyniku jej wykonania informacji i materiałów w formie pisemnej, 

graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje  

i materiały są objęte tajemnicą nie mogą być bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora 

udostępniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani też ujawnione w inny sposób,  

chyba że w dniu ich ujawnienia były powszechnie znane albo muszą być ujawnione zgodnie 

z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, orzeczeniem sądu lub organu państwowego. 

2. Procesor zapewnia, że osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych będą obowiązane 

zachować w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia. Obowiązek zachowania 

tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych 

 z jakiejkolwiek podstawy. Przepis § 3 ust. 7 Umowy stosuje się odpowiednio. 

 

 

§ 7 

Współpraca Stron 

1. Strony ustalają, że podczas realizacji Umowy powierzenia będą ze sobą ściśle współpracować, 

informując się wzajemnie o wszystkich okolicznościach mających lub mogących mieć wpływ 

na wykonanie powierzenia danych osobowych. 

2. Strony będą dokonywały uzgodnień i podejmowały decyzje operacyjne poprzez swoich przedstawicieli 

odpowiedzialnych za realizację Umowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej,. 

3. Strony zobowiązują się, że wszelkie decyzje dotyczące polubownego zakończenia sporu z osobą 

fizyczną na skutek naruszenia ochrony jej danych osobowych, w szczególności fakt i wysokość wypłaty 

ewentualnego odszkodowania, podejmą wspólnie. 

§ 8 

Wypowiedzenie umowy 

1. Każdej ze Stron przysługuje uprawnienie do rozwiązania Umowy za porozumieniem stron.  

2. Administrator ma prawo wypowiedzieć Umowę w trybie natychmiastowym, w przypadku rażącego 

naruszenia postanowień Umowy przez Procesora, który:  

a) wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z Umową, w szczególności przetwarzał je dla 

własnych celów lub celów innych podmiotów, a także celów niezgodnych z powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa lub postanowieniami niniejszej Umowy; 

b) wykonuje Umowę niezgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa lub 

instrukcjami Administratora w tym zakresie; 
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c) nie zaprzestał niewłaściwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego wezwania 

Administratora do usunięcia naruszeń i bezskutecznego upływu wyznaczonego terminu 14 

dni na zaniechanie naruszeń. 

3. W przypadku wypowiedzenia Umowy w trybie natychmiastowym, o którym mowa w ust. 2, umowa 

główna ulega również rozwiązaniu, przy czym Procesor zrzeka się jakichkolwiek roszczeń 

wynikających z przedwczesnego rozwiązania umowy głównej.  

§ 9 

Postanowienia Końcowe 

1. Z tytułu wykonywania niniejszej Umowy Procesorowi nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Spory wynikłe z tytułu Umowy będzie rozstrzygał Sąd właściwy dla miejsca siedziby 

Administratora. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – jeden otrzymuje Procesor, dwa 

egzemplarze otrzymuje Administrator. 

 

 

 

 

___________________________________ ___________________________________ 

(Administrator) (Procesor) 

 

 

 

 

ZATWIERDZAM: 

      Starosta  /-/ Józef Żółciak  


