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Opis przedmiotu zamowienia

Skanowanie zasobéw geodezyjnych — informatyzacja zasobu
geodezyjnego i kartograficznego oraz integracja
pozyskanych danych z oprogramowaniem wykorzystanym
do prowadzenia zasobu w ramach projektu , Cyfryzacja
powiatowych zasobdéw geodezyjnych i kartograficznych
powiatow: Czarnkowsko-Trzcianeckiego, Pilskiego,
Wagrowieckiego i Ztotowskiego”.
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1 INFORMACIE WSTEPNE

1.1 StOWNIK SKROTOW I POJEC

Skrot

Objasnienie

Dokument

Zgodnie z rozporzadzeniem PZGiK dokument lub zbior
dokumentéw o podobnej tresci, ktére wchodzg w sktad operatu
technicznego.

EGIB

Ewidencja gruntow i budynkow.

GESUT

Geodezyjna ewidencja sieci uzbrojenia terenu.

Materiaty zasobu

Materiaty i zbiory danych wymienione w § 5 Rozporzadzenia
PZGiK, w tym mapy ewidencyjne oraz mapy zasadnicze, a takze
operaty techniczne powstate w wyniku wykonania prac
geodezyjnych lub kartograficznych, w celach wymienionych w §
5 pkt 3 Rozporzadzenia PZGiK

Operat techniczny

Zbior dokumentdow zawierajgcych rezultaty prac geodezyjnych
lub kartograficznych.

ang. Portable Document Format — format plikéw do prezentacji,

PDF . . L. .
przenoszenia i drukowania tresci tekstowo - graficznych
PGIiK Ustawa Prawo geodezyjne i kartograficzne.
. Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
PODGIK . . .
Kartograficznej w Czarnkowie.
Projekt ,Cyfryzacja powiatowych zasobéw geodezyjnych i
kartograficznych powiatéw: Czarnkowsko — Trzcianeckiego,
Projekt Pilskiego,

Wagrowieckiego i Ztotowskiego dofinansowywany ze srodkéw
Unii Europejskiej

PZGiK, zaséb

Panstwowy zasdb geodezyjny i kartograficzny. W niniejszym
postepowaniu oznacza on powiatowg czesé panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego prowadzong przez
Staroste Czarnkowsko-Trzcianeckiego.

Rozporzadzenie PZGiK

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5
wrzes$nia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z
2013 r., poz. 1183)

SP Starostwo Powiatowe w Czarnkowie.

SPRZ Szczegodtowy plan realizacji zamdwienia

Strony Zamawiajacy i Wykonawca

TERYT Krajowy rejestr urzedowy podziatu terytorialnego kraju.
Wykonawca Podmiot realizujgcy prace majace na celu realizacje przedmiotu

zamdwienia na podstawie umowy z Zamawiajgcym
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Skrot Objasnienie

Dokument dokumentéw o podobnej tresci, ktére wchodzg w sktad operatu

Zgodnie z rozporzadzeniem PZGiK dokument lub zbior

technicznego.

Zamawiajacy Powiat Wagrowiecki

1.2 UWARUNKOWANIA PRAWNE

10.

Ustawa z dnia 17.05.1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 2101
ze zm.);

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 922);

Ustawa z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (tj. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1382);

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 570);

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z
2018 r. poz. 217);

Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz.U. z 2001 r., poz. 1402 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U.
22013 r., poz. 1183);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w
sprawie klasyfikowania, kwalifikowania i porzadkowania materiatdow wyfaczanych z
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. (Dz. U. z 2001 r., poz. 796);

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
formie elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (tj. Dz.
U.z 2017 r., poz. 2247);

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie
rodzajéw materiatdw geodezyjnych i kartograficznych, ktére podlegajg ochronie zgodnie z
przepisami o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2011 r., poz. 1772).

Materiaty pomocnicze:

- Instrukcja Techniczna 0-3 (Zasady Kompletowania Dokumentacji Geodezyjnej |
Kartograficznej), Warszawa 1992;

- Instrukcja eksploatacyjna systemu GEO-INFO Mapa;
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- Instrukcja eksploatacyjna systemu GEO-INFO Osrodek.

2 INFORMACIJE OGOLNE

2.1 CELZAMOWIENIA

Celem niniejszego zamdwienia jest:

1. Cyfryzacja dokumentéw powiatowej czesci painstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (PZGiK);

2. Rozbudowa bazy danych niezbednej po prawidtowego $wiadczenia e-ustug polegajacych
na udostepnianiu informacji z PZGiK;

3. Zabezpieczenie dokumentédw PZGiK poprzez sporzgdzenie ich cyfrowych kopii
zabezpieczajacych.

2.2 PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zeskanowanie i archiwizacja dokumentéw PZGiK zgromadzonych
w PODGiK wraz z zatadowaniem do systemu teleinformatycznego zarzadzania zasobem
geodezyjnym i kartograficznym GEO-INFO 7 Osrodek, nadaniem georeferencji poprzez
utworzenie w programie GEO-INFO 7 Mapa obiektu ,zasieg zasobu geodezyjnego” (GOSZZG)
oraz przetworzenie i podpiecie do bazy danych plikéw zawierajgcych zeskanowane dokumenty.

Zamowienie obejmuje takze przetworzenie zgromadzonych w PODGIK w postaci
wielostronicowych plikdéw PDF zeskanowanych operatéw technicznych wraz z zatadowaniem do
systemu teleinformatycznego zarzgdzania zasobem geodezyjnym i kartograficznym GEO-INFO 7
Osrodek, nadaniem georeferencji poprzez utworzenie w programie GEO-INFO 7 Mapa obiektu
»Zasieg zasobu geodezyjnego” (GOSZZG) oraz przetworzenie i podpiecie do bazy danych plikéw
zawierajgcych zeskanowane dokumenty.

2.3 ZAKRES OPRACOWANIA

Zamowienie dotyczy cyfryzacji PZGiK z obszaru powiatu czarnkowsko-trzcianeckiego
potozonego w wojewddztwie wielkopolskim.

2.4 DANE DOTYCZACE ZAMOWIENIA
2.4.1 Liczba stron do skanowania

Szacowang liczbe materiatéw zasobu podlegajgcych skanowaniu zawiera ponizsza tabela:
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Tabela 1:5zacowana liczba stron do skanowania

3002 powiat czarnkowsko-trzcianecki

Lp. | Format | Liczba stron Liczba stron
w przeliczeniu na A4
1| A4 1411039 1411039
3| A2 3301 13204
4| A1 11643 93144
5| A0 397 6 352
Razem 1426380 1523739

2.4.2 Informacje o jednostkach ewidencyjnych

Podstawowe informacje o jednostkach ewidencyjnych (JE) w powiecie zawiera ponizsza tabela:

Tabela 2: Informacje o jednostkach ewidencyjnych

Powierzchnia Liczba Liczba
tp- | TERVT Nazwa [ha] obreb6w | dziatek
1. 300201_1 | m. Czarnkow 1017 1 3918
2. 300202_2 | gm. Czarnkéw 34611 25 16 862
3. 300203_2 | gm. Drawsko 16 289 13 7 688
4. 300205_2 | gm. Lubasz 16714 15 9019
5. 300206_2 | gm. Potajewo 14 136 8 7 638
6. 300207_4 | m. Trzcianka 1830 1 6215
7. 300207_5 | gm. Trzcianka 35543 20 12 587
8. m. Krzyz

300204_4 Wielkopolski 1830 1 6215

9 | 300204 5 | BMK2VZ 35 543 12| 12587
Wielkopolski

10. | 300208 4 | m. Wielen 461 1 2325

11. | 300208_5 | gm. Wielen 42 398 24 13380

Razem 200 372 121 98 434

2.4.3 Informacje o materiatach zasobu wprowadzonych do systemu teleinformatycznego

Podstawowe informacje o materiatach zasobu wprowadzonych do systemu
teleinformatycznego:

Tabela 3: Informacje o materiatach zasobu wprowadzonych do systemu teleinformatycznego

Liczba
Liczba obiektéw
p. TERYT Nazwa o.biektéw GOS?ZG, do
zasieg zasobu ktérych
(GOSzZza) podtaczono
pliki
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1. 300201_1 | m. Czarnkow 1051 208
2. 300202_2 | gm. Czarnkéw 3049 915
3. 300203 _2 | gm. Drawsko 2602 1437
4, 300205_2 | gm. Lubasz 2 605 2368
5. 300206_2 | gm. Pofajewo 2219 1816
6. 300207_4 | m. Trzcianka 3280 128
7. 300207_5 | gm. Trzcianka 3044 488
8. m. Krzyz 944 112
300204_4 Wielkopolski
9 gm.Krzyz 1237 217
300204_5 Wielkopolski
10. | 300208 4 | m. Wielen 1080 133
11. | 300208 _5 | gm. Wielen 2638 485
Razem 23749 8 307

2.4.4 Lliczba dokumentéw przewidzianych do przetworzenia, zasilenia systemu
teleinformatycznego i nadania georeferencji

Nadaniu georeferencji i przetworzeniu oraz zasileniu baz danych systemu teleinformatycznego w
trybie okreslonym dalej w rozdziale 3.6 Nadanie georeferencji oraz zasilenie baz danych systemu
teleinformatycznegopodlegajg materiaty zasobu zaskanowane w ramach niniejszego zamoéwienia.

3 WYMAGANIA DOTYCZACE REALIZACJI ZAMOWIENIA

3.1 UZzGODNIENIA, WYJASNIENIA | KOMUNIKACIA MIEDZY STRONAMI
1. Wszystkie niewyjasnione kwestie i nieprzewidziane sytuacje, w ktorych wystapi watpliwos¢
nalezy na biezgco konsultowac z upowaznionym do tego pracownikiem PODGIK;

2. Woyjasnienia i uzgodnienia dokonywane w trakcie wykonywania zamowienia muszg zostac
zapisane w Dzienniku Robot. Podjete ustalenia, ktore nie zostaty zapisane w Dzienniku Robét
beda uwazane za niepodjete i nieobowigzujace;

3. Obowigzek zatozenia i prowadzenia Dziennika Robét spoczywa na Wykonawcy, a kazde
uzgodnienie w Dzienniku Robdt musi zostaé potwierdzone przez upowaznionego pracownika
PODGIK.

3.2 OGOLNE ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Prace bedg podzielone na etapy. Sposdb podziatu prac na etapy Wykonawca ustali z PODGIK;
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W terminie 7 dni roboczych od daty podpisania umowy Wykonawca sporzadzi i przedstawi
Zamawiajgcemu szczegdtowy harmonogram realizacji przedmiotu zamdwienia z podaniem
przewidzianych przez siebie termindw realizacji poszczegdlnych etapow;

Prace zwigzane z archiwizacjg dokumentacji beda wykonywane w siedzibie Wykonawcy, przy
uzyciu nalezgcego do Wykonawcy sprzetu, oprogramowania oraz materiatéw niezbednych do
prawidtowego zrealizowania zadania. Prace zwigzane z realizacjg zamdwienia powinny by¢
przeprowadzane pod kierownictwem osoby legitymujgcej sie uprawnieniami zawodowymi z
dziedziny geodezji i kartografii z zakresu 1 i 2, o ktérych mowa w art. 43 ustawie z dnia 17
maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, ktéra swojg pieczecia i podpisem potwierdza
wykonane czynnosci;

Skanowaniu podlega¢ bedg wszystkie dokumenty zawarte w przekazanych przez PODGIK
materiatach zasobu.

Skanowaniu bedga podlega¢ dokumenty o zréznicowanym stanie technicznym, wystepujace w
réznych formatach (od A4 do AQ, formaty nienormatywne) oraz na réznych nosnikach (papier,
kalka, folia, plansza, itp.);

Skanowaniem nalezy obja¢ wszystkie dokumenty znajdujace sie w operatach, tacznie z
oktadkg operatu, ktéra zawiera wszystkie oznaczenia oraz piecze¢ przyjecia dokumentacji do
zasobu geodezyjnego, bez wzgledu na sposéb zbroszurowania (oprawy) ich dokumentéw
sktadowych;

Skanowanie wykona¢ nalezy z oryginatu dokumentu, a w przypadku, gdy w zasobie
zgromadzono wyfacznie kopie dokumentu, skanowanie nalezy wykonac z kopii;

Materiaty do skanowania w ramach danego etapu bedag pobierane przez Wykonawce
cyklicznie, z PODGIK, w sposdb uzgodniony z PODGIiK. Pobieranie materiatdw nie moze
powodowac zaktécen w biezgcej pracy i obstudze interesantéw PODGIK. Wykonawca
zagwarantuje bezpieczny transport pobranych dokumentéw. Wykonawca musi dysponowac
srodkiem transportu do przewozenia materiatdbw zasobu posiadajgcym dedykowanag
przestrzen tadunkowa i wyposazonym w zamykane skrzynie lub zamykane pojemniki
zabezpieczajgce materiaty przed uszkodzeniem podczas transportu oraz chronigce przed
skutkami pozaru;

Liczbe dokumentéw pobieranych jednorazowo nalezy wuzgodni¢ z upowaznionym
pracownikiem PODGIK. Materiaty do przekazania przygotowywane bedg przez pracownikow
PODGIK. Kazde pobranie dokumentéw bedzie potwierdzane ,Protokdtem przekazania
materiatéw przeznaczonych do skanowania nr ...” (Zatgcznik nr 1);

Kazda partia dokumentacji bedzie przebywaé u Wykonawcy nie dtuzej niz 21 dni od daty
pobrania materiatéw z PODGiK. Kazdy zwrot dokumentow bedzie potwierdzany ,,Protokétem
przyjecia zarchiwizowanych materiatéow nr...” (Zatacznik nr 2);
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Pobieranie materiatéw do kolejnego etapu jest mozliwe tylko za pisemng zgodq PODGiK. Na
koniec kazdego etapu nastgpi rozliczenie rzeczowe potwierdzone ,Protokdtem zdawczo-
odbiorczym etapu nr...” (Zatacznik nr 3);

Zamawiajacy wymaga zapewnienia ciggtosci dostepu do dokumentdéw podczas procesu
skanowania. Wykonawca na kazde zadanie musi by¢ wstanie zeskanowaé wskazane
pojedyncze dokumenty i przestaé je elektronicznie do PODGIK, niezwtocznie po zgtoszeniu
jednak nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym;

Ze wzgledu na rdéing jakos¢ techniczng oryginatéw materiatow zasobu, Wykonawca jest
zobowigzany do wyboru takiej metody skanowania i wykorzystania takiego sprzetu
skanujgcego, ktére zagwarantujg jakosc i czytelnosé zeskanowanych dokumentéw takg jak
ich oryginaty. Przy dokumentach, ktérych zty stan techniczny budzi watpliwosci, co do
mozliwosci bezszkodowego ich skanowania, Wykonawca zobowigzany jest uzgodnic
wykonanie skanu z PODGIK. Rozszywanie lub rozdzielanie materiatéw prowadzonych w
postaci trwale zszytej np. w formie oprawy introligatorskiej nalezy wykonywac tylko w
przypadkach, gdy jest ono niezbedne dla poprawnego odwzorowania skanowanych
dokumentéw. Takie przypadki nalezy uzgodni¢ z PODGIK z dokonaniem wpisu do Dziennika
Robdt;

Cyfrowa postaé zeskanowanego dokumentu musi obejmowac caty dokument Zzrédtowy. Nie
moze by¢ jego czescig ani pofaczeniem kilku takich cze$ci. Dokument po zeskanowaniu oraz
wydrukowaniu musi zapewniac czytelnos¢ zawartych w nim informacji zgodna z oryginatem.
Skopiowane dokumenty w stosunku do oryginatdw muszg zachowac proporcje wymiaréw i
nie posiadac znieksztatcen oraz deformacji, aby zapewni¢ wydruk dokumentu takiej wielkosci
jak oryginat, bez koniecznosci dopasowywania skali wydruku;

Dokumenty formatu mniejszego niz A4 nalezy zapisa¢ w takich wymiarach, w jakich wystepuja
(bez skalowania do formatu A4). Dokumenty wieksze od formatu A4 muszg by¢ skanowane
zgodnie z ich struktura tj. bez rozcinania i dzielenia obrazu na formaty A4;

Szczegdlng uwage nalezy zwrdécié na staranne skanowanie dokumentéw wyptowiatych, mato
kontrastowych, z ciemnym ttem, sporzadzonych jasnym otéwkiem w celu uzyskania
czytelnosci. Nalezy réwniez dochowaé nalezytej starannosci przy skanowaniu wydrukéw z
drukarek igtowych, ich tre$é musi by¢ czytelna na skanie i na wydruku tego skanu.

3.3 PRACE PRZYGOTOWAWCZE DO SKANOWANIA

1.

Poprawna archiwizacja zeskanowanych dokumentéw elektronicznych poszczegdlnych
operatéow i materiatéw zasobu musi byé poprzedzona nadaniem wszystkim materiatom
zasobu ,ldentyfikatora ewidencyjnego materiatu zasobu” (IEMZ), zgodnie § 15 ust. 4
Rozporzadzenia PZGiK. Analiza stanu bazy GEO-INFO 7 Osrodek wykazata, ze proces nadania
IEMZ zostat juz czesciowo wykonany. Odpowiedni IEMZ nalezy wpisa¢/umiesci¢ w widoczny,
trwaty oraz staranny sposéb w takim miejscu na materiale zasobu, aby nie zostata
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przystonieta tres¢ tego materiatu. Forme umieszczania IEMZ na materiatach nalezy uzgodnié
z PODGIK;

Identyfikator ewidencyjny materiatu zasobu IEMZ skfada sie z 4 cztondw oddzielonych
kropkami, z ktérych:

- pierwszy jest literg P;
- drugi jest identyfikatorem TERYT powiatu czarnkowsko-trzcianeckiego;

- trzeci jest czterocyfrowg liczbg oznaczajaca rok, w ktérym nastgpito przyjecie materiatu
do zasobu, np. 2000,

- czwarty jest kolejng liczbg naturalng, wyrdzniajacg materiat zasobu w ewidencji
materiatow zasobu w danym roku kalendarzowym.

W przypadku gdy materiat zostat przyjety do zasobu przed wejsciem w zycie rozporzadzenia,
ale nie zostat z jakiegos powodu wpisany do prowadzonej przed tg datg ewidencji (ksiegi
robét), to czterocyfrowa liczba, o ktérej mowa w § 15 ust. 1 pkt 3 Rozporzadzenia PZGiK
oznaczac bedzie rok, w ktérym ten materiat zostat faktycznie przyjety do zasobu, ustalony na
podstawie odpowiednich dokumentéw, a jezeli nie jest mozliwe ustalenie tego roku, to liczba
ta oznacza¢ bedzie rok, w ktorym ten materiat zostanie po raz pierwszy wpisany do ewidencji
materiatow zasobu tj. 2018. W przypadku watpliwosci w zakresie nadawania IEMZ
Wykonawca zobowigzany jest skonsultowad to z PODGIiK w formie wpisu do Dziennika Robét;

W ramach czynnosci przygotowujgcych operaty do skanowania Wykonawca zobowigzany jest
rozszy¢ dokumenty (jezeli ich jako$¢ na to pozwala), w celu usuniecia wszelkich elementéw
uniemozliwiajgcych przetworzenie wersji analogowej do wersji cyfrowej. Jezeli nie jest
mozliwe rozszycie dokumentéw (np. mogtoby to spowodowac zniszczenie dokumentu lub
dokumenty sg oprawione introligatorsko), Wykonawca jest zobowigzany zeskanowac
dokument w takiej postaci w jakiej jest on dostepny, w celu uzyskania najlepszej jakosci oraz
petnej tresci dokumentu analogowego, stosujgc sprzet umozliwiajgcy wykonanie skanowania
(np. skanery ptaskie — nie rolkowe);

Dokumenty uszkodzone (podarte, pogiete itp.) muszg zostaé przygotowane do skanowania w
sposob, ktory nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (np. podklejenie
oryginatu, wykonanie kserokopii, skanowanie na szybie);

Kazdy zeskanowany operat techniczny powinien zawiera¢ informacje o dokonanej
archiwizacji elektronicznej w postaci przystawienia na oktadce pieczeci z trescia:
»Zarchiwizowano cyfrowo dnia ..” (z podaniem nazwy wykonawcy i jego podpisem -
upowazniona osoba);

Zwracane przez Wykonawce materialy muszg by¢ posegregowane, a w przypadku
rozszywania, zszyte w sposéb trwaty, utozone zgodnie z numeracjg stron i w kolejnosci
wymienionej w spisie tresci. W przypadku braku spisu tresci w operacie nalezy go sporzadzi¢
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i spig¢ z dokumentami. Materiaty nalezy posortowac chronologicznie. Jesli jest wymagana
ponowna oprawa introligatorska to nalezy jg wykonag;

W przypadku zniszczen dokumentdw podczas realizacji zamdwienia, Wykonawca jest
zobowigzany do naprawy powstatych uszkodzen, przywrdcenia czytelnosci dokumentéw na
wiasny koszt, w sposéb wskazany przez Zamawiajgcego.

3.4 ZASADY TWORZENIA | ZAPISU POSTACI CYFROWEJ DOKUMENTOW ZASOBU

1.

2.

3.

Po wczesniejszym odpowiednim przygotowaniu materiaty zasobu zostang przetworzone do
postaci cyfrowej przy uzyciu skanowania. Zarchiwizowane dokumenty zostang zapisane w
utworzonej strukturze katalogowej, w postaci plikéw PDF oraz TIFF;

Skanowanie nalezy przeprowadzi¢ w zaleznosci od rodzaju dokumentu wg warunkéw
podanych w ponizszej tabeli;

Minimalna
Dokument Kolor . ., | Format
rozdzielczo$¢
Szkice polowe, katastralne, zarysy pom., mapy z
projektem podziatu nieruchomosci, mapy do celow Nie
projektowych, mapy uzupetniajgce, protokoty mniej niz
graniczne, decyzje podziatowe, rozgraniczeniowe, 16 bitow 300 DPI PDF
postanowienia opiniujgce wstepny projekt podziatu, na piksel
wykazy wspotrzednych, obliczenia, dzienniki
pomiarowe, katalogi osnéw itd.
Mapy katastralne, ewidencyjne, parcelacyjne, Nie
klajsyflkac.yjne, glebO\.No—roInlcze, Plerworysy B mnu?J !'uz 300 DP| TIFF
ewidencyjne, zasadnicza, sytuacyjno-wysokosciowe, 16 bitow
itd. na piksel

Dokumenty zawierajgce istotne elementy tresci wyrdznione w kolorze muszg zostaé
zarchiwizowane z zachowaniem oryginalnych koloréw. Dopuszcza sie archiwizacje w postaci
czarno-biatej tych dokumentéw przewidzianych zgodnie z powyzszg tabelg do obrdébki w
kolorze, ktore w swej tresci nie zawierajg elementdéw kolorowych;

Zeskanowane dokumenty powinny mie¢ prawidtowg orientacje oraz powinny by¢é
uporzgdkowane wg narastajgcych numeréw stron. Nalezy wyeliminowa¢ strony puste o ile
nie zawierajg one numeracji;

Kazdy skanowany materiat zasobu musi tworzy¢ jeden plik komputerowy w formacie PDF lub
TIFF. W przypadku wystepowania w materiale zasobu dokumentéw wielostronicowych (np.
protokoty graniczne, szkice polowe z wykazem wspétrzednych na odwrocie, zbiér wykazow
wspotrzednych, dzienniki pomiarowe, decyzje itp.) nalezy skanowad obie strony dokumentu;
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5. Zeskanowane materiaty zasobu nalezy zapisywa¢ w strukturze folderéw uzgodnionej z
PODGIK.

3.5 SPOSOB PRZEKAZANIA CYFROWEJ POSTACI DOKUMENTOW ZASOBU

1. Efektem procesu skanowania bedzie przekazanie do repozytorium zarchiwizowanych
materiatdbw w postaci przenosnych dyskéw pamieci zewnetrznej (interfejs minimum USB
3.0);

2. Dyski zostang przekazane Zamawiajacemu na wiasnosé jako oryginat i kopia (2 egz.);

3. Liczbaipojemnos¢ przekazywanych dyskéw musi byé dostosowana do liczby zeskanowanych
dokumentéw.

3.6 NADANIE GEOREFERENCJI ORAZ ZASILENIE BAZ DANYCH SYSTEMU TELEINFORMATYCZNEGO

1. PODGiK zapewni Wykonawcy dostep do Systemu GEO-INFO za posrednictwem modutu GEO-
INFO i.Zaséb dziatajgcego z poziomu przegladarki internetowej. Wykonawca musi posiadac
tgcze internetowe umozliwiajace ciaggte potaczenie z udostepnionym przez PODGIK
interfejsem. Zapewnienie tgcza internetowego lezy po stronie Wykonawcy;

2. PODGiK w terminie do 7 dni od dnia ztozenia przez Wykonawce wniosku o dostep do Systemu
GEO-INFO, przekaze mu adres internetowy do uruchomienia modutu do realizacji przedmiotu
zamowienia, login i hasto do zalogowania. Dokumentacja zawierajgca instrukcje korzystania
z modutu GEO-INFO i.Zasdb stanowi Zatgcznik nr 4;

3. Wykonawca po zalogowaniu sie do modutu GEO-INFO i.Zaséb umozliwiajgcej realizacje
przedmiotu zamdwienia, bedzie mogt przegladac wszystkie materiaty zasobu wprowadzone
do Systemu GEO-INFO. Wprowadzanie zmian przez Wykonawce bedzie mozliwe tylko dla tych
materiatow zasobu, do ktorych wczesniej PODGIK udzieli mu uprawnien pozwalajgcych naich
modyfikacje. Wybdr materiatu do edycji oznacza, ze inny pracownik Wykonawcy nie bedzie
mogt jednoczesnie modyfikowaé tego samego materiatu. Przejscie w tryb edycji umozliwi
uzupetnienie brakujgcych atrybutéw, a takze utworzenie georeferencji dla wybranego
materiatu zasobu oraz powigzanie ze skanem materiatu analogowego;

4. Przed przystgpieniem do nadania georeferencji i zasilenia baz danych systemu
teleinformatycznego Wykonawca utworzy nowe pliki PDF zawierajace dokumenty (obiekty
klasy PZG_Dokument zgodnie z modelem pojeciowym zawartym w Rozporzgdzeniu PZGiK)
korzystajac z plikéw PDF zawierajgcych zeskanowane materiaty zasobu. Dla kazdego pliku PDF
zawierajgcego jeden materiat zasobu Wykonawca utworzy wiele plikéw PDF zawierajacych
dokumenty wchodzgce w sktad tego materiatu zasobu;

5. Nadanie georeferencji nastgpi poprzez utworzenie obiektu zasieg zasobu geodezyjnego
(GOSZZG) oraz dotgczenie zeskanowanych plikbw do bazy danych. Podczas tworzenia
obiektéw nalezy przyjac zasade: 1 obiekt GOSZZG = 1 materiaf zasobu. W analogiczny sposdb
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nalezy postepowac¢ z plikami PDF zawierajagcymi zaskanowane materiaty zasobu
przekazanymi Wykonawcy przez PODGIK;

6. W celu prawidlowego tworzenia obiektéw zasiegu zasobu geodezyjnego, Wykonawcy
udostepnione zostang istniejgce w bazie obiekty GOSZZG, baza danych EGIiB (czes¢ graficzna)
oraz wpasowane arkusze analogowej mapy zasadniczej;

7. Wykonawca zobowigzany jest dokonac analizy istniejgcych zasiegdw pod katem prawidtowo
zdefiniowanej lokalizacji oraz uzupetnionych atrybutéw opisowych. Nieokreslone
geometrycznie zasiegi nalezy zdefiniowaé zgodnie z sytuacjg przedstawiong w materiale
zasobu;

8. Obligatoryjne atrybuty obiektu GOSZZG:
a. Systematyka: wybraé obreb zgodny z systematyka prowadzonej bazy EGiB;

b. Typ zasobu;

Lista dopuszczalnych wartosci:

1 - operat techniczny

2 — mapa topograficzna

3 —mapa ogdlnogeograficzna

4 — mapa ewidencyjna

5 — mapa zasadnicza

6 — kartograficzne opracowanie tematyczne

7 — kartograficzne opracowanie specjalne

8 — zobrazowanie lotnicze lub satelitarne

9 — ortofotomapa

10 — numeryczny model terenu

11 — kopia bazy danych pozyskana z innej czesci zasobu
12 — kopia materiatu pozyskana z innej czesci zasobu
13 —inny materiat zasobu

c. ld zgtoszenia lub KERG: oznaczenie z dokumentu (np. GK.6640.120.2015, KERG 501-
7/2009, Ep. 79/91, L. Ks. rob. 2660/28, Zamowienie nr 88/67, L. dz. ew. pom. 19/67 w
przypadku braku jakiegokolwiek jednoznacznego oznaczenia wpisa¢ stowo BRAK);

d. Numer operatu: identyfikator ewidencyjny materiatu zasobu (IEMZ);

e. Zaktadka pliki:
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o Numer identyfikacyjny: IEMZ

o

Opis:

Lista dopuszczalnych wartosci:

Decyzja dotyczaca podziatu, scalenia lub rozgraniczenia
Decyzja dotyczaca klasyfikacji gleboznawczej
Dziennik pomiarowy GPS

Dziennik pomiarowy inny

Karta ewidencyjna budynkow

Badanie Ksigg Wieczystych

Mapa ewidencyjna

Mapa zasadnicza

Mapa glebowo-rolnicza

Mapa klasyfikacyjna

Mapa katastralna

Mapa powykonawcza

Mapa wywiadu terenowego

Mapa uzupetniajgca

Matryca

Obliczenie powierzchni

Obliczenie wspodtrzednych (punkty graniczne, punkty sytuacyjne, punkty

osnowy)

Opis odkrywki

Osnowa — dziennik obserwacyjny punktow
Osnowa — mapa projektu technicznego
Osnowa — opis topograficzny

Osnowa — protokét inwentaryzacji osnowy
Osnowa — szkic inwentaryzacji osnowy
Osnowa — wyrdwnanie sieci

Osnowa — wykaz wspétrzednych

Oshowa — zawiadomienia o umieszczeniu znakow
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- Pierworys

- Protokét graniczny (stary)

- Protokdt graniczny z przyjecia granic

- Protokdét klasyfikacyjny

- Protokét graniczny — z modernizacji ewidencji gruntéow
- Projekt podziatu

- Protokdt graniczny - rozgraniczeniowy

- Protokét graniczny z utrwalenia nowych granic

- Protokét graniczny — wznowienie granic

- Ugoda - rozgraniczenie

- Szkic polowy

- Szkic graniczny

- Szkic osnowy

- Szkic katastralny

- Sprawozdanie techniczne

- Upowaznienie

- Postanowienie i wstepny projekt podziatu

- Wypis z rejestru gruntéw

- Wykaz wspétrzednych

- Wykaz zmian danych ewidencyjnych - budynkowych
- Wykaz zmian danych ewidencyjnych - gruntowych
- Zgtoszenie pracy geodezyjnej

- Zgtoszenie pracy geodezyjnej - uzupetniajgce

- Zwrotne potwierdzenie odbioru

- Zawiadomienie lub wezwanie

- Zarys pomiarowy

- Oktadka operatu technicznego

- Zawartosc¢ operatu, spis tresci

- Inne (dotyczy dokumentdéw, ktérych nie da sie przypisa¢ do wyzej
wymienionych)
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o Rodzaj:

Lista dopuszczalnych wartosci (zgodnie z pkt.9 zat. nr 2 Rozporzadzenia PZGiK):
1 — szkic polowy/zbidr szkicow polowych
2 — wykaz wspétrzednych/zbiér wykazéw wspdtrzednych
3 — protokot/zbidr protokotow
4 — opis topograficzny/zbidr opiséw topograficznych
5 — sprawozdanie techniczne
6 —mapa
7 — plik danych EGIB
8 — plik danych GESUT
9 — plik danych K-GESUT
10 - plik danych BDOT500
11 - plik danych PRPOG
12 — plik danych BDSOG
13 - plik danych BDOT10k
14 - plik danych Z-BDOT10k
15 — plik danych BDOO
16 — plik danych BDZLIS
17 — plik danych BDNMT
18 — plik danych BDORTO
19 — plik danych PRG
20 - plik danych PRNG
21 —inny
o Plik

o Folder - dla poszczegdlnych plikow zostang ustalone z Wykonawca w toku prac i
potwierdzone wpisem w Dzienniku Robét.

9. Do wyznaczania geometrii zasiegu wykorzysta¢ nalezy m.in. dziatki ewidencyjne
przedstawione na szkicu, punkty graniczne, punkty osnowy oraz inne jednoznaczne elementy

16



10.

11.

12.

13.

14.

15.

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska

iy WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz
O Rozwoju Regionalnego

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

sytuacyjne przedstawione na szkicu. W przypadku wystgpienia probleméw ze
zlokalizowaniem dziatek ewidencyjnych, nalezy wykorzystac¢ inne znajdujgce sie w zasobie
materiaty. Geometrie GOSZZG nalezy zdefiniowac precyzyjnie, tak aby odpowiadata danym
zawartym na szkicu. Zasieg tresci materiatu powinien by¢ buforem zewnetrznym sytuacji
przedstawionej na szkicu. Przyjmuje sie bufor wielkosci okoto 1m-3m, wielko$é powinna by¢
stata i prowadzona réwnolegle do linii granicznych, zachowujgc zatamania. Pojedyncze
punkty pokazane na szkicach muszg znalez¢ sie wewnatrz buforu. W przypadku, gdy szkic
zawiera sytuacje oddalong od siebie, nalezy wprowadzi¢ zasieg zasobu geodezyjnego jako
eksklawy oddalone od siebie jako jeden obiekt;

W przypadkach, gdy dotychczas istniejgce w bazie danych obiekty GOSZZG posiadaja
dotaczone btedne pliki, btednie zdefiniowang sciezke dostepu lub pliki o niepetnej tresci np.
wystepuje tylko szkic polowy i wspétrzedne, a brakuje protokotéw granicznych itd. - nalezy
dotychczasowy plik zastgpic plikami z danymi kompletnymi;

W przypadku istniejagcych w bazie operatow technicznych zapisanych w postaci
wielostronicowych plikdw PDF (Srednia ilos¢ stron okoto 60), nalezy rozdzieli¢ je na
poszczegbdlne dokumenty oraz dopisa¢ wszystkie atrybuty, analogicznie jak w nowo
zeskanowanych operatach technicznych. Wynikiem tych prac bedzie dostosowanie formy i
struktury do tych dokumentéw, ktére bedag przedmiotem zamdwienia tak, aby cata baza
posiadata jednolitg forme i strukture.

Stworzona baza musi umozliwia¢ uzyskiwanie petnych informacji poprzez przegladanie,
wydruk lub wykonanie eksportu na nosnik elektroniczny wszystkich badZz wybranych
dokumentéw w sposdb umozliwiajgcy proste wyszukiwanie na podstawie wskazania obszaru
lub innych atrybutéw (np. nr KERG);

Wykonawca pozyska i wypetni atrybuty materiatéw zasobu i dokumentow w takim zakresie,
w jakim pozwoli na to przetwarzana dokumentacja oraz dane zawarte w dotychczasowe;j
bazie PODGIK. Dane materiatéw starych, wybrakowanych moga by¢ niekompletne, tzn. moga
nie zawierac petnego zestawu wartosci atrybutow;

Wykonawca musi dokona¢ sprawdzenia poprzez dostepne w module GEO-INFO i.Zaséb filtry
czy materiat taki jest zarejestrowany w bazie PODGiIK:

- w przypadku, gdy skanowany materiat jest zarejestrowany w bazie Wykonawca uzupetni
brakujgce wartosci atrybutéw,

- - w przypadku, gdy skanowany materiat nie jest zarejestrowany w bazie Wykonawca
skorzysta z funkcjonalnosci modutu GEO-INFO i.Zaséb i doda nowy materiat.

Zakres informacji (atrybutow) weryfikowanych/uzupetnianych dla materiatéw zasobu:

1) Id materiatu zasobu [idMaterialu] — atrybut nadawany przez system PZGiK w
momencie wprowadzania materiatu zasobu do ewidencji,
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2) Sposdb pozyskania [sposobPozyskania] — dotyczy tylko materiatéw zasobu, ktére nie
sg rezultatem zgtoszonych prac geodezyjnych,

3) Data wpisania materiatu zasobu [dataPrzyjecia] — data wpisania materiatu zasobu do
ewidencji; atrybut nadawany przez system PZGiK w momencie wprowadzania
materiatu zasobu do ewidencji,

4) Kategoria archiwalna [katArchiwalna] — informacja o kategorii archiwalnej materiatu
zasobu; kwalifikacja do kategorii archiwalnej, o ktérej mowa w przepisach wydanych
na podstawie art. 40 ust. 5 pkt 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,

5) Jezyk naturalny [jezyk] — jezyk naturalny; atrybut obligatoryjny dla materiatéw zasobu
sporzgdzonych w jezyku obcym (wartos¢ stownikowana)

6) Tworca[tworca] — twdrca materiatu zasobu (w tym polu nalezy okresli¢ relacje do
wtasciwego obiektu ze stownika Klient),

7) Opis [opis] — opis, ktory moze zawieraé streszczenie, spis tresci lub krétki opis
zawartosci materiatu zasobu; pole wykorzystywane réwniez do zapisu innych
informacji istotnych dla PODGiK, ktére mogg by¢ ustalone w trakcie realizacji
zamoéwienia,

8) Posta¢ [postacMaterialu] — posta¢ materiatu zasobu w jakiej jest przechowywany
materiat zasobu (elektroniczna, nieelektroniczna, mieszana),

9) Dostep [infODostepie] — informacja czy dostep do materiatu zasobu jest
nieograniczony, czy tez z ograniczeniami, ktére wynikajg z przepiséw prawa,

10) Rodzaj nosnika [rodzNosnika] — informacja o rodzaju nosnika informacji, jezeli
materiat zasobu jest w postaci nieelektronicznej (papier, folia, plansza aluminiowa,
kalka techniczna, inny)

11) Typ podstawowy [typMaterialu] — podstawowy typ materiatdw zasobu okreslany
zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 5 ust. 2a ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

12) Nazwa [nazwa]— nazwa materiatu zasobu,

13) Zasieg geometryczny [polozenieObszaru] — dane geometryczne w postaci poligonu, w
ktdrym zawiera sie obiekt bedacy trescig materiatu zasobu,

14) Aktualnos¢ [aktualnosc] — data lub okres, w ktérym pozyskano informacje zawarte w
materiale zasobu,

15) Oznaczenie [oznMaterialuZasobu] — oznaczenie identyfikujgce materiat zasobu w dniu
jego przyjecia do zasobu, jezeli jest rézne od identyfikatora ewidencyjnego materiatu
zasobu — numer operatu/KERG,
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16) Sygnatura i data dokumentu wytgczenia [dokumentWyl] — sygnatura i data
dokumentu orzekajgcego o wytgczeniu materiatu zasobu z zasobu,

17) Data wytgczenia [dataWyl] — data wytgczenia materiatu zasobu z zasobu,

18) Data archiwizacji/brakowania [dataArchLubBrak] — data przekazania materiatu zasobu
do archiwum panistwowego lub data brakowania,

19) Id organu przekazujgcego[idNadPrzezOrgan] — identyfikator ewidencyjny materiatu
zasobu nadany przez organ przekazujacy, a w przypadku, gdy do tego materiatu
zasobu ma zastosowanie § 13 ust. 2 — identyfikator, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2
ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej,

20) Identyfikator zgtoszenia (Id. Zgtoszenia/Wniosku) [zgtoszenie] —Zgtoszenie prac, w
wyniku ktérego materiat powstat, w tym polu nalezy okresli¢ relacje do wtasciwego
zgtoszenia pracy geodezyjnej ze stownika Praca geodezyjna,

21) Cel pracy - jezeli materiatem zasobu jest operat techniczny, to nalezy wskazaé wynik
prac wykonanych przedmiotowym operatem.

22) Data ztozenia operatu — data ztozenia operatu do zasobu; atrybut wypetniany wtedy,
jezeli znana jest jego wartosg,

23) Uwagi — dodatkowe uwagi, na temat materiatu zasobu,
24) Rodzaj [nazwa] — nazwa dokumentu lub zbioru dokumentéw; dziedzina

25) Opis— pole, w ktérym bedg zapisywane istotne informacje na temat przetwarzanego
dokumentu,

26) Plik - nazwa piku z zapisanym obrazem cyfrowym (skanem) dokumentu wraz z
prefiksem oznaczajgcym identyfikator materiatu zasobu,

Uwaga: nawiasy [ ] oznaczajg atrybuty materiatéw zasobu zdefiniowane w modelu
pojeciowym danych Panstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego (PZGiK), a
nazwy umieszczone w tych nawiasach sg zgodne z nazwami podanymi w katalogach
obiektow zapisanych w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia PZGiK.

zrealizowaniu przez Wykonawce pracy zwigzanej z aktualizacja metadanych

przetwarzanych materiatéw zasobu w Systemie GEO-INFO, Wykonawca zmieni im status na
‘Zakoncz i przekaz do ODGIK’. Materiatéw o takim statusie Wykonawca nie bedzie mogt juz
edytowag;

17. Zamawiajgcy dokona kontroli przekazanych prze Wykonawce danych. Kontrola zostanie
przeprowadzona przez pracownikéw PODGIK i zakonczona odpowiednim protokotem:
,Protokét potwierdzajgcy prawidtowosé wykonanej ustugi/ Protokoét wskazujacy dostrzezone
wady” (Zatacznik nr 5). W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci PODGIK zwrdci
Wykonawcy materiaty do poprawy, dla takich materiatdw zostanie zmieniony status i
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Wykonawca bedzie mdgt je ponownie modyfikowaé. Po usunieciu nieprawidtowosci,
Wykonawca ponownie zmieni status na ‘Zakoncz i przekaz do ODGIK’;

18. Sposdb przekazania przez Wykonawce ostatecznych plikéw ze skanami, w celu ich

implementacji do Systemu GEO-INFO zostanie uzgodniony z PODGIiK w formie pisemne;.
Proces zasilania Systemu GEO-INFO z wykorzystaniem modutu i.Zaséb bedzie objety
nadzorem upowaznionego przez pracownika PODGIK;

19. W zwiazku z zasilaniem system nie moze miec¢ przerw w pracy dtuzszych niz 1 dzien roboczy.

3.7 ZAWARTOSC OPERATU TECHNICZNEGO

Na koniec realizacji zaméwienia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu operat techniczny z
wykonanej pracy, zawierajgcy m.in.:

1.

Sprawozdanie techniczne z opisem wykonywanej pracy, w tym napotkanych problemoéw i
zastosowanych sposobodw ich rozwigzania;

Raport o stanie ilosciowym i jakosciowym wraz z tabelarycznym zestawieniem z
przeprowadzonej analizy zawartos$ci pobranych materiatéw zasobu (forma papierowa oraz
elektroniczna - arkusz kalkulacyjny);

Raport z wykonywanych prac okreslajacy liczbe zeskanowanych dokumentoéw, ktéry stanowic
bedzie podstawe do przeprowadzenia przez PODGIK kontroli informatycznej zeskanowanych
materiatow i wniesienia ewentualnych uwag co do sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia.

Raport okreslajacy liczbe wprowadzonych do systemu informatycznego materiatéw zasobu a
takze nowych, uzupetnionych o dane objete zamdwieniem oraz zmodyfikowanych obiektow
GOSZZG,

Dziennik Robét,

Dokument gwarancyjny potwierdzajacy jakos¢ i kompletno$é wykonania przedmiotu
zamowienia.

3.8 ZAKONCZENIE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Faktyczne zakoriczenie prac nastapi z chwila:

1.

Przyjecia przez Zamawiajgcego przedmiotu zamdwienia, czego dowodem bedzie Koncowy
protokdét zdawczo — odbiorczy, podpisany przez Wykonawce, PODGIK i Zamawiajgcego;

Sprawdzenia zgodnosci formy sporzadzenia przekazanych PODGIiK cyfrowych kopii
dokumentéw oraz ich jakosci z wymogami zawartymi w umowie i warunkach technicznych,
czego dowodem bedzie protokét kontroli (bez uwag).
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4 USTALENIA KONCOWE

1. Wykonawca prac zobowigzany jest do:

a.

f.
2. Przed

zachowania nalezytej starannosci przy korzystaniu z udostepnionych materiatéw
zasobu podczas przygotowywania do skanowania i ponownego ich broszurowania,

dostosowania metod i urzgdzen skanujgcych do rodzaju i stanu (jakosci) skanowanych
materiatow,

niewykorzystywania udostepnionych materiatéw do innych celdw niz okreslone w
umowie,

nieudostepniania oryginatow lub kopii materiatdw bedacych przedmiotem
zamdéwienia innym podmiotom,

nieudostepniania i nierozpowszechniania danych zawartych w udostepnionych do
realizacji zamowienia dokumentach,

niezmieniania tresci udostepnionych do realizacji zamdwienia dokumentéw.

przystgpieniem do wykonywania zaméwienia wybrany przez Zamawiajgcego

Wykonawca, bezposrednio przed podpisaniem umowy, zfozy oswiadczenie dotyczgce
ochrony danych osobowych zawartych na skanowanych dokumentach oraz oswiadczenie o
trwatym usunieciu wszystkich, pozyskanych w trakcie wykonania zamoéwienia, materiatow w

postaci

elektronicznej ze swoich nosnikéw po zakoriczeniu prac i uptywie okresu gwarancji;

3. Pogorszenie jakosci skanowania w kazdej fazie realizacji zamodwienia, bedzie stawiato
podstawe do zgdania powtdrzenia tych czynnosci dla czesci materiatdw zasobu lub przy
znacznej ilosci wystepowania takich przypadkéw do odstgpienia od umowy z winy
Wykonawcy.
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