Kielce, dnia 21-06-2023 r.

ZATWIERDZAM:
Dyrektor SP ZOZ MSWiA w Kielcach
im. $§w. Jana Pawta II

(podpis)

Znak postepowania: 06/Z20/2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

dot. ,,Zakupu i sukcesywnej dostawy drukoéw dla SP ZOZ MSWiA im. sw. Jana Pawla IT w Kielcach”.

Nazwa i adres

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji w Kielcach im. $w. Jana Pawta I1

Zamawiajacego: . . .
ul. Wojska Polskiego 51, 25-375 Kielce, NIP: 657-18-13-314
Przedmiot Zakupu i sukcesywnej dostawy drukow dla SP ZOZ MSWiA im. é§w. Jana Pawla 1 w Kielcach —
zamowienia: szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Formularz asortymentowo-cenowy (zatacznik nr 1).
Warunki i 1. Zamowienie nie jest podzielone na czegsci.
arunki i L .
wymagania: 2. Pozo_stale warunki i wymagania zawiera Formularz ofertowy i projektowane postanowienia umowy (zat.
nr2i3).
Termin
wykonania -
przedmiotu Sukcesywne dostawy przez 12 miesiecy .
zamoOwienia:
Warunki i
terminy we wzorze umowy
platnosci:

Kryteria i sposob
oceny ofert:

1. Kryteriami, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty jest:

Nr Nazwa kryterium Znaczenie
1 Cena brutto (C) 90%
2 Termin realizacji (T) 10%

2. Kryteria zostang obliczone na podstawie nastepujacego wzoru:

_ Najnizsza oferowana cena sposrdéd waznych ofert
- Cena badanej oferty

x 90
Kryterium: Cena — wskaznik C liczony ze

wzoru:

Kryterium: Termin realizacji — wskaznik T
liczony : _ Najnizszy oferowany termin spo$rod waznych ofert

termin badanej oferty

T x 10

Oferowany termin dostawy nie moze by¢ krdtszy niz 2 dni robocze i nie dtuzszy niz 5 dni roboczych.
Termin dostawy Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w formularzu ofertowym (zatgcznik nr2 do
Zapytania). Wskazanie innego terminu dostaw od podanego powyzej (punktowanego ) przez
Zamawiajacego skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Zaoferowany termin dostaw winien by¢ wyrazony w petnych dniach.

3. Za najkorzystniejsza sposrod waznych ofert, zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktora otrzyma
najwigksza liczbg punktow.

Osoba do
kontaktu:

Ze strony zamawiajacego osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w sprawach
merytorycznych jest Pani Katarzyna Bujak, tel. 41 260-42-22 w sprawach dotyczacych procedury jest,
Stanistaw Zak, tel. 41 260-42-21.
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Inne
postanowienia:

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 Kodeksu Cywilnego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

e poprawiania oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,

e poprawienia nieprawidtowej stawki podatku VAT,

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania badZz uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny. Odwotanie moze nastapi¢ do uplywu terminu na sktadanie ofert, uniewaznienie
natomiast, po uptywie terminu na sktadanie ofert.

Zamawiajacy w wyzej wymienionym postepowaniu nie przewiduje opcji.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przeprowadzenia z Wykonawcami, ktorych oferty nie podlegaja
odrzuceniu, negocjacji handlowych. Negocjacje handlowe moga dotyczy¢ tylko tych warunkow ofert,
ktore podlegaja ocenie zgodnie z kryteriami wyboru ofert w danym postgpowaniu.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona nie ztozyt oswiadczen lub dokumentow
niezb¢dnych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg nickompletne,
zawieraja bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich
ztozenia, uzupekienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym. Powyzszy zapis
nie dotyczy Formularza ofertowego, formularza asortymentowo-cenowego, dokumenty te nie podlegaja
uzupetnieniu.

Jezeli jest to niezb¢dne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé pozostatych wykonawcow
do zlozenia, uzupehienia lub poprawienia dokumentéw o ktérych mowa w ust. 7 lub do ztozenia
wyjasnien.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty nie oznacza zawarcia umowy i nie konczy
postepowania.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z
uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy, Zamawiajacy ma prawo do dokonania
ponownego wyboru z posrod pozostatych waznych ofert.

Wykonawcy uczestniczag w postgpowaniu ofertowym na wilasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im
zadne roszczenia z tytulu odwolania badZz uniewaznienia przez Zamawiajgcego postgpowania
ofertowego.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego lub jego zalacznikow. Wniosek o wyjasnienie tresci bedzie rozpatrzony przez
zamawiajacego jezeli zostanie zlozony nie pdzniej niz 2 dni przed terminem skladania ofert.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 1 dzien przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktéorym mowa w ust. 14, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych Wykonawcoéw z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostala ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez Wykonawce ktory na wezwanie Zamawiajacego nie ztozyt/uzupehit w
wyznaczonym terminie oéwiadczen lub dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
postepowania,

3) jej tres¢ jest niezgodna z opisem i warunkami zaméwienia zawartymi w Formularzu ofertowym i
WZ0rze umowy,

4) zawiera omylki pisarskie lub rachunkowe, ktére Zamawiajacy nie moze poprawic.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméwienia Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy przedstawienia kopii umowy
regulujacej wspolprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okre$la¢ strony umowy, cel dziatania,
sposOb wspotdzialania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarna
odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego
okres realizacji przedmiotu zaméwienia), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktoregokolwiek z jego cztonkow do czasu wykonania zamowienia.

Wykonawca, ktérego oferta, zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest do ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i jezeli taka
konieczno$¢ zaistnieje — ztozenia ich pelnomocnictw.
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19. Do oferty nalezy dolaczy¢:

1) Formularz asortymentowo-cenowy,
2) Formularz ofertowy,

Zalgczniki do
zapytania:

Zatacznik nr 1 — Formularz asortymentowo-cenowy,
Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy,
Zatacznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy.
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Miejsce, warunki
i termin
sktadania ofert:

PN

Oferte nalezy ztozy¢:

1) za posrednictwem platformy zakupowej Zamawiajacego pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/zozmswiakielce (w zaktadce dotyczacej w/w postgpowania) W
postaci dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym wykonawcy lub upelnomocnionego przedstawiciela
wykonawcy

lub
2) osobiscie w formie papierowej podpisanej przez wykonawce lub upetlnomocnionego

przedstawiciela wykonawcy, w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Wojska Polskiego 51, 25-375
Kielce w Sekretariacie Dyrektora Szpitala (pokdj nr B424).

2. Oferte zgodnie z zapisem w ust. 1 nalezy zlozy¢ do dnia 26-06-2023 r., do godz. 12:00

Otwarcie ofert nastapi w dniu 26-06-2023 r. 0 godz. 12:15 w Siedzibie Zamawiajacego - Dziat
Zamowien Publicznych (pokdj nr B431).

W przypadku sktadania oferty w formie papierowej nalezy zlozy¢ ja w zamknigtej kopercie,
zapieczgtowanej w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalnos$¢ do terminu otwarcia ofert.

Na ztozonej kopercie powinny by¢ zamieszczone nastgpujace informacje:

1) nazwa i adres Zamawiajacego: SP ZOZ MSWiA w Kielcach im. $w. Jana Pawla II,
ul. Wojska Polskiego 51, 25-375 Kielce,

2) znak postepowania: 06/20/2023,

3) nazwa postepowania: ,, Zakupu i sukcesywnej dostawy artykutow biurowych dla SP ZOZ MSWiA
im. sw. Jana Pawla Il w Kielcach.” nie otwiera¢ przed: 26-06-2023 r., godz. 12:15.

W przypadku podpisywania oferty przez osobe lub osoby nie upowaznione do reprezentacji Wykonawcy
zgodnie z dokumentami rejestrowymi, do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo dla wyzej
wymienionych 0sob upowazniajace je do reprezentacji Wykonawcy.

Na mocy art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraing¢ oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835) z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych oraz o
warto§ci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych lub z wylaczeniem stosowania tej ustawy, wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.

- Wykluczenie nastgpuje na okres trwania powyzej okreslonych okolicznos$ci.
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Informacje i
dokumenty
dotyczace
postgpowania:

Nieograniczony, pelny i bezposredni dostep do dokumentow, zmian i innych informacji dotyczacych wyzej
wymienionego postgpowania (wraz z wyjasnieniami treSci Zapytania Ofertowego oraz pytaniami i
odpowiedziami) mozna uzyska¢ pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/zozmswiakielce
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https://platformazakupowa.pl/pn/zozmswiakielce
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytomzxgmydoltqmfyc4nrsha3dmmzsgy
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmobxgiydcltqmfyc4nrrge2tmobzgu
https://platformazakupowa.pl/pn/zozmswiakielce
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Klauzula
informacyjna z
art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji w Kielcach im. $w. Jana Pawla II,
ul. Wojska Polskiego 51, 25-375 Kielce;

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: email: iod@zozmswiakielce.pl, nr.tel (+48) 41 260 42 66
lub pisemnie na adres administratora z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.

,,Zakupu i sukcesywnej dostawy drukow dla SP ZOZ MSWiA im. sw. Jana Pawta Il w Kielcach .
znak sprawy 06/20/2023

4, Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 Ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11
wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2021, poz. 1129 z pézn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”’;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 1 4 Ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach Ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowy;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO..
* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii

Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego. Wystapienie z zagdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakoficzenia postegpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego.
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