
Załącznik nr 3 

do zapytania ofertowego 

 

 

 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

 

 

§ 1. 

1. Przedmiotem umowy jest bezgotówkowy zakup paliw płynnych (benzyny bezołowiowej Pb 95 – 

wg Polskiej Normy PN-EN 228+A1, oleju napędowego ON wg Polskiej Normy PN-EN 590+A1) 

do samochodów służbowych Naczelnego Sądu Administracyjnego. 

2. Wykaz samochodów służbowych Naczelnego Sądu Administracyjnego stanowi załącznik nr 1 do 

umowy. Wykaz podlegał będzie bieżącej aktualizacji, której dokonanie nie wymaga sporządzenia 

aneksu do umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do sprzedaży paliw, o których mowa w ust. 1, w zorganizowanej sieci 

stacji paliw Wykonawcy na terenie całego kraju. 

 

§ 2. 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada aktualną koncesję wydaną przez Prezesa Urzędu Regulacji 

Energetyki na obrót paliwami ciekłymi objętymi niniejszym zamówieniem zgodnie z wymogami 

ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 266, z późn. zm.), 

która nie wygasa w trakcie trwania umowy. 

2. Wykonawca gwarantuje, że oferowane paliwo spełnia wymagania określone w rozporządzeniu 

Ministra Gospodarki z dnia 9 października 2015 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw 

ciekłych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1314) oraz w Polskich Normach dla paliw do pojazdów 

samochodowych. 

3. Wykonawca gwarantuje, że stacje paliw spełniają wymogi przewidziane przepisami dla stacji paliw 

zgodnie z rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 21 listopada 2005 r. w sprawie warunków 

technicznych, jakim powinny odpowiadać bazy i stacje paliw płynnych, rurociągi przesyłowe 

dalekosiężne służące do transportu ropy naftowej i produktów naftowych i ich usytuowanie (Dz.U. 

z 2023 poz. 1707).  

 

§ 3. 

1. Wykonawca zapewnia w dniu zawarcia umowy i przez okres jej obowiązywania:  

1) minimum 5 stacji paliw własnej marki zlokalizowanych na terenie m.st. Warszawy 

akceptujących bezgotówkowy zakup paliw, w tym co najmniej trzy czynne 24h/dobę, z których 

co najmniej jedna znajduje się nie dalej niż 10 km (odległość liczona najkrótszą drogą dojazdu) 

od siedziby Zamawiającego przy ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5 w Warszawie; 

2) minimum 100 stacji paliw własnej marki zlokalizowanych na terenie Polski akceptujących 

bezgotówkowy zakup paliw, w tym co najmniej po jednej w każdym z następujących miast: 

Białystok, Bydgoszcz, Gdańsk, Gliwice, Gorzów Wlkp., Kielce, Kraków, Lublin, Łódź, 

Olsztyn, Opole, Poznań, Radom, Rzeszów, Szczecin, Wrocław.  

2. Wykonawca  udostępnia na portalu internetowym aktualną  listę  wszystkich stacji paliw, na których 

Zamawiający ma możliwość dokonywania transakcji, o których mowa w ust. 1. 

 

§ 4. 

1. Zakupy paliwa realizowane będą sukcesywne, w miarę potrzeb Zamawiającego, w formie 

bezgotówkowej za pomocą kart bezgotówkowych wystawionych przez Wykonawcę nieodpłatnie, 

odrębnie dla każdego samochodu służbowego. 

2. Zamawiający może dokonywać w danym okresie rozliczeniowym transakcji bezgotówkowych przy 

użyciu kart bezgotówkowych w granicach limitów kwotowych oraz grup produktowych ustalonych 

dla każdej karty bezgotówkowej, wskazanych we wnioskach o wydanie kart bezgotówkowych. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Wykonawcy o każdorazowym 

przypadku utraty, kradzieży lub zniszczenia karty, o której mowa w ust. 1, a Wykonawca 

http://sklep.pkn.pl/pn-en-228-a1-2017-06e.html


zobowiązuje się do wystawienia w takim wypadku karty zamiennej oraz anulowania utraconej, 

skradzionej lub zniszczonej karty. Wykonawca udostępnia również serwis internetowy przez który, 

Zamawiający będzie  mógł samodzielnie zarządzać kartami, tj. m.in. dokonywać zmian, blokować 

karty, zamawiać nowe karty, aktywować karty i nadawać numery PIN. 

4. Karty bezgotówkowe pozostają przez cały okres obowiązywania umowy własnością Wykonawcy, 

a Zamawiający zobowiązany jest do ich zwrotu niezwłocznie po wygaśnięciu lub rozwiązaniu 

umowy. 

 

§ 5. 

1. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty za transakcje bezgotówkowe według cen 

detalicznych obowiązujących na stacjach paliw Wykonawcy w chwili użycia karty do wykonania 

transakcji bezgotówkowej, z uwzględnieniem stałego opustu w wysokości ………. %. 

Łączna wartość zakupionego na podstawie umowy paliwa nie może przekroczyć kwoty 

………………zł brutto (słownie: ………………………………..).  

2. Po każdorazowym zakupie paliwa pracownikowi Zamawiającego dokonującemu zakupu wydawane 

będzie potwierdzenie, w którym podana będzie m.in. data, godzina, ilość i rodzaj zakupionego 

paliwa oraz wartość sprzedaży, a także nr rej. Pojazdu, do którego zakupiono przedmiotowe paliwo. 

3. Wykonawca zapewnia pełną dokumentację każdego zakupu umożliwiającą monitoring 

zrealizowanych transakcji (data, miejsce, ilość i wartość zakupionego paliwa, nr rejestracyjny 

pojazdu).  

4. Należność za zakupione paliwo rozliczana będzie na podstawie faktur zbiorczych, wystawianych 

przez Wykonawcę nie częściej niż dwa razy w miesiącu, nie rzadziej niż raz w miesiącu, z terminem 

płatności 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na wskazany na 

fakturze rachunek bankowy Wykonawcy - w razie wątpliwości za datę doręczenia faktury przyjmuje 

się: 

a) w przypadku faktury papierowej - datę wpływu do Zamawiającego, 

b) w przypadku e-faktury datę wystawienia faktury za pośrednictwem Platformy Elektronicznego 

Fakturowania. Faktura elektroniczna powinna być ustrukturyzowana i przekazana 

Zamawiającemu za pomocą Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), o której mowa w 

art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach 

publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-

prywatnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 1598). 

5. Wykonawca ma obowiązek wskazać na fakturze rachunek bankowy umożliwiający płatność w 

ramach mechanizmu podzielonej płatności, który znajduje się w elektronicznym wykazie 

podmiotów VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na podstawie art. 

96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2024 r. poz. 361,  

z późn. zm.) lub rachunek powiązany z należącym do niego rachunkiem rozliczeniowym 

znajdującym się w tym wykazie. 

6. Za datę zapłaty Strony ustalają datę uznania rachunku bankowego Wykonawcy. 

7. Za prawidłowo wystawioną fakturę uznaje się fakturę wystawioną zgodnie postanowieniami 

umowy i przepisami ustawy o podatku od towarów i usług. 

8. Cesja wierzytelności wynikających z niniejszej umowy wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. 

9. Wykonawca oświadcza, że posiada status/nie posiada statusu dużego przedsiębiorcy w rozumieniu 

art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w 

transakcjach handlowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1790). 

 

§ 6. 

1. Umowa zawarta została na czas określony 12 miesięcy, od dnia  

…………….. r. do dnia ……………..r., lub do wyczerpania wartości umowy, o którym mowa w 

ust. 2, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi jako pierwsze. 

2. W przypadku osiągniecia kwoty wskazanej w § 5 ust. 1 umowy lub gdy pozostała kwota nie pozwala 

na dokonanie zakupu paliwa przez Zamawiającego, umowa wygasa bez konieczności oświadczenia 

o wypowiedzeniu lub odstąpieniu od umowy, przy zachowaniu przez Zamawiającego wszelkich 

roszczeń związanych z wykonanymi do tego czasu zakupami. Upoważniony przedstawiciel 

Zamawiającego poinformuje pisemnie Wykonawcę o wygaśnięciu umowy. 



3. Każdej ze stron przysługuje prawo rozwiązania umowy z zachowaniem 1 miesięcznego okresu 

wypowiedzenia. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym w 

przypadku gdy: 

1) podmiot uprawniony do kontroli jakości stwierdzi, że paliwo oferowane na stacjach paliw 

Wykonawcy nie spełnia wymogów, o których mowa w § 2 ust. 2; 

2) Wykonawca realizuje umowę w sposób sprzeczny z jej postanowieniami i pomimo wezwania 

go przez Zamawiającego do usunięcia uchybień w terminie 14 dni nie zmienia sposobu 

realizacji, w szczególności narusza postanowienia § 2 ust. 3 lub § 3; 

3) Wykonawca utraci koncesję na obrót paliwami ciepłymi, o której mowa w § 2 ust. 1; 

4) Wykonawca naruszy zasady bezpieczeństwa informacji wskazane w § 9, co skutkować będzie 

ujawnieniem informacji poufnych;  

5) Wykonawca naruszy wymagania dotyczące ochrony danych osobowych wynikające z 

postanowień umownych oraz właściwych przepisów prawa; 

6) w stosunku do Wykonawcy sąd oddali wniosek o ogłoszenie upadłości albo umorzy 

postępowanie upadłościowe z tego powodu, że majątek niewypłacalnego Wykonawcy nie 

wystarcza na zaspokojenie kosztów postępowania, albo wobec Wykonawcy zostanie wszczęte 

postępowanie likwidacyjne, a także jeżeli Wykonawca zawrze z wierzycielami układ 

powodujący zagrożenie dla realizacji umowy albo w wyniku wszczętego postępowania 

egzekucyjnego nastąpi zajęcie majątku Wykonawcy lub jego znacznej części;  

7) w chwili zawarcia umowy lub w trakcie jej realizacji w stosunku do Wykonawcy zaistnieje co 

najmniej jedna z przesłanek określonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 poz. 507). 

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W 

takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu 

wykonania części umowy. 

6. W przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w następującej wysokości 

ustalonej w oparciu o wynagrodzenie określone w § 5 ust. 1, tj.: 

1) w przypadku odstąpienia od umowy w całości - w wysokości 50% tego wynagrodzenia; 

2) w przypadku odstąpienia od umowy w części – w wysokości 20% tego wynagrodzenia. 

7. Strony ustalają, że zapłata kary umownej nastąpi w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez 

Wykonawcę noty księgowej.  

8. Za datę zapłaty kary umownej uznaje się datę uznania rachunku bankowego Zamawiającego. 

9. W przypadku naliczenia kary umownej Wykonawca wyraża zgodę na jej potrącenie wraz z 

ustawowymi odsetkami za opóźnienie przez Zamawiającego z przysługującego Wykonawcy 

wynagrodzenia. 

10. Strony ustalają, że kara umowna może być potrącona przez Zamawiającego z wynagrodzenia 

przysługującego Wykonawcy, na podstawie noty księgowej, także wtedy gdy potrącane 

wierzytelności nie są jeszcze wymagalne.  

11. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 

ogólnych kodeksu cywilnego, jeżeli wartość szkody przekroczy wysokość naliczonych kar 

umownych lub jeżeli szkoda wyniknie z innego tytułu. 

 

§ 7. 

1. Strony wyznaczają jako swoich przedstawicieli do bezpośrednich kontaktów i nadzoru nad 

prawidłowym wykonywaniem umowy: 

1) ze strony Zamawiającego:……………..…… (tel. ………..., email: 

..................@........................). 

2) ze strony Wykonawcy: ……………………… (tel. ………..…………, email: 

................................@..................). 



2. Strony oświadczają, że w przypadku braku odrębnego pełnomocnictwa, osoby wskazane w ust. 1 

nie są uprawnione do dokonywania zmian umowy lub rozwiązania umowy, a jedynie do składania 

i przyjmowania oświadczeń woli w zakresie bieżącej realizacji umowy. 

3. Strony ustalają następujące adresy do doręczeń korespondencji: 

1) dla Zamawiającego: Naczelny Sąd Administracyjny, ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, 00-011 

Warszawa; 

2) dla Wykonawcy: ………………………………………………………………………………. 

4. Strony zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego pisemnego powiadamiania się o każdej 

zmianie osób i adresów wskazanych w ust. 1 i 3. W przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o 

zmianie swego adresu, korespondencję przesłaną na określone w ust. 1 i 3 adresy mailowe lub 

adresy do doręczeń, każda ze Stron uzna za prawidłowo doręczoną. Każda ze Stron przejmuje na 

siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe z powodu niewskazania drugiej 

Stronie aktualnego adresu mailowego lub adresu do doręczeń. 

 

§ 8. 

1. Strony wzajemnie ustalają, że dane osobowe osób będących Stronami Umowy lub reprezentantami 

Stron Umowy są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „RODO”), a w przypadku osób wskazanych lub 

wyznaczonych do działania przy wykonaniu umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, co 

oznacza, że żadna ze Stron nie będzie wykorzystywać tych danych w celu innym, niż realizacja 

umowy, jej rozliczenie lub dochodzenie ewentualnych roszczeń wynikających z tytułu jej realizacji. 

2. Strony zobowiązują się do przestrzegania względem siebie wymogów dotyczących ochrony danych 

osobowych wynikających z przepisów prawa powszechnego, w szczególności chronić je przed 

dostępem osób nieuprawnionych. 

3. Strony uprawnione są do przetwarzania tylko tych danych osobowych drugiej Strony, które są 

niezbędne do prawidłowego wykonania niniejszej umowy. 

4. Strony potwierdzają, że dane osobowe, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzanie przez okres 

niezbędny do realizacji umowy i dochodzenia ewentualnych roszczeń, z uwzględnieniem przepisów 

dotyczących przedawnienia oraz właściwych przepisów prawnych (m.in. przepisów podatkowych). 

5. Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem umowy otrzymał od Zamawiającego informacje, które 

zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO Zamawiający zobowiązany jest podać osobom fizycznym 

reprezentującym Wykonawcę oraz osobom wskazanym lub wyznaczonym przez niego do działania 

przy wykonaniu umowy, celem przekazania tym osobom. 

6. Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem niniejszej umowy doręczył reprezentującym go lub 

wskazanym lub wyznaczonym przez niego do działania przy wykonaniu umowy osobom fizycznym 

informacje, o których mowa w ust. 5.  

7. Wykonawca zobowiązuje się, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do działania przy 

wykonywaniu niniejszej umowy osób innych niż wymienione w jej treści, doręczyć im informacje, 

o których mowa w ust. 5, najpóźniej wraz z przekazaniem Zamawiającemu danych osobowych tych 

osób. 

8. Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem umowy przekazał Zamawiającemu informacje, które 

zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO zobowiązany jest on podać osobom fizycznym reprezentującym 

Zamawiającego, osobom wskazanym lub wyznaczonym przez Zamawiającego do działania przy 

wykonaniu umowy, celem przekazania tym osobom. 

 

§9 

1. Wykonawca zobowiązuje się do nieujawniania żadnych informacji lub danych związanych z 

realizacją umowy (dalej: „informacje poufne”). 

2. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania poufności i nieujawniania żadnych informacji 

poufnych w okresie obowiązywania umowy, jak również przez okres 2 lat po zakończeniu jej 

realizacji lub po jej rozwiązaniu (bez względu na przyczynę tego rozwiązania). 

3. Wykonawca oświadcza, że informacje poufne zostaną udostępnione tylko tym osobom, które w jego 

imieniu realizują umowę, jeżeli informacje te są niezbędne do wykonywania zadań powierzonych 



w ramach realizacji umowy. Zakres udostępnienia informacji uzależniony jest od zakresu 

powierzonych zadań.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do:  

1) poinformowania każdej z osób biorących udział w realizacji umowy, które będą miały dostęp 

do informacji poufnych, o obowiązku zachowania poufności informacji i zobowiązania ich do 

przestrzegania wynikających z niniejszej umowy zasad postępowania z takimi informacji, a 

także do skutecznego egzekwowania realizacji tych obowiązków;   

2) zabezpieczenia otrzymanych informacji przed dostępem osób nieuprawnionych w stopniu 

niezbędnym do zachowania ich poufnego charakteru, zachowując standardy bezpieczeństwa 

niemniejsze niż w przypadku ochrony własnej tajemnicy przedsiębiorstwa; 

3) niepowielania informacji poufnych w zakresie szerszym, niż jest to potrzebne dla realizacji 

umowy. 

5. Wykonawca oświadcza, że odpowiednie klauzule poufności zostaną zawarte w umowach z 

podwykonawcami. 

6. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy:  

1) informacji, które są powszechnie znane lub zostały podane do publicznej wiadomości bez 

naruszenia obowiązku zachowania poufności; 

2) informacji, których obowiązek upublicznienia wynika z powszechnie obowiązujących 

przepisów prawa; 

3) informacji żądanych przez uprawnione organy, w zakresie w jakim te organy są uprawnione do 

ich żądania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. W takim przypadku Wykonawca 

przed ujawnieniem informacji prawnie chronionych zobowiązuje się poinformować 

Zamawiającego o żądaniu takiego organu. 

7. W przypadku gdy w związku z realizacją umowy zajdzie konieczność ujawnienia informacji 

poufnych doradcom prawnym, Wykonawca uprawniony jest do ich ujawnienia jedynie 

profesjonalnym pełnomocnikom (tj. adwokatom lub radcom prawnym), którzy działają w jego 

imieniu na podstawie stosowych pełnomocnictw.  

8. Wykorzystanie informacji poufnych w innych celach niż określone w umowie, jak również ich 

publikacja, są niedopuszczalne, chyba że Zamawiający wyrazi na to pisemnie zgodę lub wynika to 

z obowiązujących przepisów prawa albo decyzji lub orzeczeń uprawnionych organów władzy 

publicznej. 

9. W przypadku wystąpienia incydentu związanego z bezpieczeństwem informacji lub z naruszeniem 

obowiązków wynikających w tym zakresie z umowy, Wykonawca zobowiązany jest do 

natychmiastowego powiadomienia Zamawiającego o tym zdarzeniu na adres poczty elektronicznej 

osoby, o której mowa w § 7 ust. 1 pkt 1.  

10. W przypadku wystąpienia zdarzeń, o których mowa w ust. 9, Wykonawca zobowiązany jest do 

zapewnienia współpracy z Zamawiającym w celu wyjaśnienia przyczyn i skutków zaistniałych 

nieprawidłowości, oraz umożliwienia Zamawiającemu udziału w podejmowanych czynnościach, a 

także wglądu w ich wyniki. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania się do zaleceń 

Zamawiającego związanych z prowadzonymi czynnościami. 

 

§ 10. 

Obowiązywanie niniejszej umowy nie wiąże się z uzyskaniem przez Wykonawcę prawa wyłączności 

na dostawy paliw dla Zamawiającego. W uzasadnionych przypadkach, szczególnie w trakcie podróży 

służbowych, samochody Zamawiającego będą mogły być tankowane na stacjach benzynowych 

podmiotów trzecich. 

 

§ 11. 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy obowiązującego 

prawa mające związek z przedmiotem umowy, w szczególności przepisy kodeksu cywilnego. 

2. Ewentualne spory wynikłe na tle niniejszej umowy Strony zobowiązują się rozstrzygać w drodze 

polubownych negocjacji, a w przypadku braku porozumienia - w terminie 30 dni kalendarzowych 

od dnia rozpoczęcia polubownych negocjacji - poddać je pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego 

miejscowo właściwego dla siedziby Zamawiającego. 



3. W przypadku gdy zgodnie z umową wymagane jest doręczenie drugiej Stronie oświadczenia, 

przyjmuje się, że: 

1) oświadczenie składane w formie dokumentowej jest skuteczne doręczone drugiej Stronie w 

chwili wprowadzenia go do środka komunikacji elektronicznej w taki sposób, by adresat mógł 

zapoznać się z jego treścią; 

2) oświadczenie składane w formie pisemnej, przesłane na wskazany w § 7 ust. 3 adres drugiej 

Strony, nieodebrane przez adresata, jest skutecznie doręczone w pierwszym dniu roboczym, w 

którym przesyłka mogła zostać odebrana na podstawie zawiadomienia (awizo).   

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności, z wyjątkiem przypadków opisanych w § 7 ust. 4. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                               WYKONAWCA 
 


