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Rozdziat 1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia (SW2) dostepna jest na stronie
https://platformazakupowa.pl/pn/centrum zamek, ktéra jest srodkiem  komunikacji
elektronicznej Zamawiajgcego, oraz na stronie BIP Zamawiajgcego pod adresem
http://centrumzamek.pl/bip-zamowienia-publiczne/.

Nazwa zadania: ,Zakup i dostawa urzadzenia wielofunkcyjnego”, znak sprawy DG.340.11.24
I. Nazwa i adres Zamawiajacego
Wojewddztwo Dolnoslaskie, Dolnoslgskie Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Jezykowego

Kadr w Legnicy, pl. Zamkowy 1, 59-220 Legnica, tel. 76 682 48 64, www.centrumzamek.pl,
email: sekretariat@centrumzamek.pl, godziny pracy: 7°° - 15% od poniedziatku do pigtku

Osoby prowadzace sprawe i uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami

1) w sprawach merytorycznych zwigzanych z SWZ p. Tomasz Szczytynski, tel.: 76 682 48 64
w godzinach 9% - 15%,

2) w sprawach formalno-prawnych p. Pawet Jankowiak - specjalista ds. zaméwien publicznych,
email: pawel.janek28@gmail.com, tel.: 788 509 553

Il. Podstawa prawna i tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie
Regulaminu ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 ztotych z dn. 6 czerwca 2022 r.; Tryb zaméwienia -
zapytanie ofertowe zgodnie z § 5 ust. 2 pkt 1 Regulaminu; kategoria - dostawy.

2. Postepowanie prowadzi sie pisemnie.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkéw Zamowienia (zwang dalej
SWZ), w tym Instrukcja dla Wykonawcéw - Rozdziat 1 SWZ (zwana dalej IDW),
zastosowanie majg przepisy Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 ztotych, a w
sprawach tam nieuregulowanych przepisy ustawy Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 poz. 1740
Z pozn.zm.).

5. Wartos$¢ zamoéwienia nie przekracza progéw, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1605), dalej uPzp.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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9. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

11. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia tresci
SWZ.

12. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

13. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 94 i art. 96 ust. 2 pkt 2) uPzp.

14. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é wprowadzenia zmian w umowie. Warunki zmian w
umowie zostaty okreslone w zataczniku nr 3 do Instrukcji dla Wykonawcéw - Rozdziat 1
SWZ.

15. Zamawiajacy informuje, ze nie byty prowadzone wstepne konsultacje rynkowe w celu
przygotowania postepowania.

16. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposdb niz
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ w dziale 1X.

17. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

I1l. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa urzadzenia wielofunkcyjnego wg zatacznika
nr 5 - opis przedmiotu zaméwienia - specyfikacja techniczna.

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:
30121430-6 - cyfrowe urzadzenia powielajace

3. Wykonawca zobowiagzuje sie dostarczy¢ przedmiot zamdéwienia wolny od wad fizycznych i
prawnych, w tym wszelkich praw oséb trzecich i jakichkolwiek obcigzen i zabezpieczen, o
parametrach uzytkowych i technicznych zgodnych z wymaganiami Zamawiajgcego
okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia oraz spetniajgce wymagania wynikajace z
obowigzujacych przepiséw prawa i norm bezpieczenstwa, fabrycznie nowy, nieuzywany,
sprawny, zdatny do uzytku oraz niewskazany przez producenta do wycofania z produkgcji lub
sprzedazy.

4. Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia wraz z wymaganiami niezbednymi i dodatkowymi
stanowi zatacznik nr 5 do IDW.

IV. Termin realizacji zamoéwienia
Realizacja ustugi nastgpi w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia,

1.1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce:
1.1.1. bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a. udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu

popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

5% 30asK | 25 1aT



dolnoslaskie centrum

ksztatcenia ustawicznego
i jezykowego kadr % D,OLNY
w legnicy SL ASK

zamek piastowski

handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w
art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy Ilub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e. ocharakterzeterrorystycznym, o ktérym mowaw art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f. powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art.
270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h. o ktorym mowa w art. 9ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. 0
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

i.  lubza odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

1.1.2. jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspodlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w lit. a;

1.1.3. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

1.1.4. wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;

1.1.5. jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢ na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu
zaktécenie konkurencji, w szczegélnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

1.1.6. jezeliw przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 uPzp, doszto do zaktdcenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
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podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposdb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia.

1.2. Wykonawca nie podlega wykluczenia w okoliczno$ciach okreslonych wyzej, jezeli

udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tacznie nastepujace przestanki:

1.2.1. Naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej
przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym
poprzez zados$éuczynienie pieniezne;

1.2.2. Wyczerpujagco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi
przez nie szkodami, aktywnie wspdétpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami
scigania, lub Zamawiajgcym;

1.2.3. Podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a. zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

zreorganizowat personel,

wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d. utworzyt struktury audyty wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e. wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnodci oraz
odszkodowan za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub
standardéw.

1.3. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci nie sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

1.4. Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 15 kwietnia 2022 r., poz. 835).
2.1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce:

2.1.1. wymienionego w wykazach okreslonych wrozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
WWw. ustawy;

2.1.2. ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub

5% 30asK | 25 1aT

0T


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/przeciwdzialanie-praniu-pieniedzy-oraz-finansowaniu-terroryzmu-18708093

dolnoslaskie centrum

ksztatcenia ustawicznego
i jezykowego kadr % D,OLNY
w legnicy SL ASK

zamek piastowski

bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

2.1.3. ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych wrozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takag jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o0 szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

2.2. Ocena spetnienia warunku braku podstaw do wykluczenia nastgpi na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy - zatagcznik nr 1 do niniejszej SWZ.

VI. Dokumenty lub oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia oraz spetnienia warunki udziatu w postepowaniu

1. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z Formularzem oferty (Rozdziat 3 SWZ)
ponizszych dokumentow:

1.1. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, lub innego wtasciwego rejestru w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania; jezeli wimieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym,
Zamawiajagcy moze zadaé¢ od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w powyzej,
jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, o ile Wykonawca wskaze dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw - pkt
12 ,Formularza oferty” - Rozdziat 3 SWZ.

Jezeli wimieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajacy zagda od Wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy. Dotyczy to rowniez osoby dziatajagcej w imieniu
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego.

1.2. Zatacznik nr 1 - oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu;

1.3. Zatacznik nr 3 - warunki zmian umowy;

1.4. Zatacznik nr 4 - oswiadczenia dotyczace przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktorego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, aktualnych na dzien
ztozenia ponizszych dokumentéw lub oswiadczen:
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2.1. Zatacznik nr 2 - oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art.13 lub art. 144 RODO;

2.2. Zatwierdzony projekt umowy - Rozdziat 2 SWZ.

3. Oferte oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, wymienione w IDW, sktada sie w formie
pisemnej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub elektronicznym
podpisem osobistym, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, w zakresie i w
sposdb okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 61 ust. 1 i 63 ust. 2 i w
przepisach wydanych na podstawie art. 70 uPzp.

4. Jezeli Wykonawca nie ztozyt podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentéw
lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy,
Zamawiajagcy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

a. oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub
b. zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

5. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie Zamawiajacego, aktualne
nadzienich ztozenia.

6. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych
w postepowaniu.

7. Jezeli ztozone przez Wykonawce podmiotowe sSrodki dowodowe budzg watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrécic sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu
informacji lub dokumentoéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich
informacji lub dokumentoéw.

8. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

8.1. oczywiste omytki pisarskie,

8.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

8.3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona. W przypadku, o ktérym mowa w pkt.
8.2, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na
poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi
W wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

Vi

. Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej

1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast:

1.1. oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, o ktérym mowa w dziale VI. ppkt. 1.2. IDW

- sktada informacje z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sadowy, albo w

przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wtasciwy
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organ sagdowy lub administracyjny kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, w zakresie, o ktérym mowa w dziale VI. ppkt. 1.2. IDW, wystawiony nie
wczesdniej niz 6 miesiecy przed jego ztozeniem;

1.2. odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej, o ktérych mowa w dziale VI. ppkt. 1.1. IDW -
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie
zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie
znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury, wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesigce przed jego ztozeniem;

1.3. oswiadczenia, o ktorym mowa w dziale VI. ppkt. 1.2. IDW, zaswiadczenia albo innego
dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3) uPzp,
lub odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 6)
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w
sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
os$wiadczen, jakich moze zadac¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. z 30 grudnia 2020r.,
poz. 2415) - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a. nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne,

b. nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza
likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza
nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.

wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.

2. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1.1 i 1.2, lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do
wszystkich przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2), 4) uPzp, zastepuje sie je
odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie
Wykonawcy ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiega, lub jezeli w
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie ma przepiséw o
oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sadowym lub administracyjnym,
notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu
na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Terminy stosuje sie jak w pkt. 1 ppkt. 1.1,
1.2i1.3.
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VIIl. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia (spotka
cywilna/konsorcjum)

1. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie (np. konsorcjum) majg obowigzek ustanowié
petnomocnika do reprezentowaniaich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowaniaich
W niniejszym postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, chyba ze
petnomocnictwo takie wynika z dotagczonych do ofert dokumentéw np. umowy konsorcjum.
Petnomocnictwo musi by¢ udzielone przez wszystkich Wykonawcéw wchodzacych w sktad
konsorcjum oraz powinno mie¢ okreslony zakres.

2. Oferta sktadana przez Wykonawcéw wystepujgcych wspélnie zostanie utworzona z

dokumentéw wymienionych w dziale VI IDW z zastrzezeniem, iz kazdy ze wspdlnie

ubiegajacych sie o zamoéwienie Wykonawcéw zobowigzany jest ztozy¢ zatacznik nr 1 -

oswiadczenia oraz inne dokumenty, oswiadczenia lub zataczniki jezeli dotycza danych,

informacji lub oswiadczenia woli danego podmiotu.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z pethomocnikiem.

4. Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy
regulujgcej wspotprace Wykonawcodw wystepujgcych wspdlnie.

5. Wszyscy cztonkowie konsorcjum ponoszg solidarnie odpowiedzialnos¢ prawng za realizacje
zamowienia. Problematyke zobowigzan solidarnych w zakresie nieuregulowanym przez
umowe konsorcjum regulujg przepisy Kodeksu cywilnego.

w

IX. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami - informacje
o s$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktoérych Zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej, w tym
oferty

1. Wykonawca sktada oferte, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej, opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym Iub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym - spetniajacymi wymogi bezpieczenstwa okreslone w
ustawie z dnia 05 wrzes$nia 2016 roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(t.j.Dz.U.z 2016r., poz. 1579 ze zm.).

2. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub os$wiadczen miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawca odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej zdefiniowanych w
ustawie z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng ( Dz.U. z 2019r. poz
123i730).

3. Zamawiajacy nie dopuszcza innej formy komunikacji w przedmiotowym postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/centrum zamek.

Ww. strona jest srodkiem komunikacji elektronicznej Zamawiajacego, stuzacym ztozeniu
oferty przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu.
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W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byty w formie elektronicznej za
posrednictwem www.platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomo$¢ do
Zamawiajgcego”. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy przy pomocy
funkcji  ,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego”. Skuteczne wystanie wiadomosci
potwierdzone winno zosta¢ komunikatem, ze wiadomos¢ zostata wystana do

Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za

posrednictwem www.platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania,

zmiany specyfikacji warunkéw zamoéwienia, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert

Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja,

ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie

przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformy do konkretnego

Wykonawcy.

Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci przestanych przez

Zamawiajgcego bezposrednio na platformie, gdyz system powiadomier moze ulec awarii lub

powiadomienie moze trafi¢ do folderu spam.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020

r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych

dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla

niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformie, tj.:

a. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamieé¢ min. 2 GB Ram, procesor

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7,

Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

zainstalowana dowolna przegladarka internetowa,

witaczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow *.pdf,

www.platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji

sieciowej - kodowanie UTF8,

g. oznaczenie czasu odbiorudanych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonaweca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego:

9.1. akceptuje warunki korzystania z www.platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za
wigzacy,

9.2. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej w zaktadce
JInstrukcje dla Wykonawcéw " na www.platformazakupowa.pl.
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10. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z
Instrukcjg korzystania z platformy, w szczegdélnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna
sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce
,WYyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu ze wzgledu na naruszenie zasady wyrazonejw art. 221 uPzp.

11. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy dotyczace w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu znajduja sie w zaktadce ,Instrukcje
dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

12. Zamawiajacy dopuszcza wykorzystanie formatéw: *.pdf, *.doc, *.docx, *.rtf, *.odt, *.jpg, *.ods,
*xls, *xlix, *.csv - ze szczegdlnym wskazaniem na *.pdf.

13. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatéw: zip, 7Z.

14. Zamawiajacy nie dopuszcza niewystepujgcych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow z
dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia Srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania
dokumentéw elektronicznych formatéw np.: *.rar, *gif, *bmp, *.numbers, *.pages.
Dokumenty ztozone w tych formatach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

15. Oferta oraz przedmiotowe $rodki dowodowe sktadane elektronicznie musza zostaé
podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

16. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych
sie na oferte na format *.pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz *.pdf zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem
podpisywanym.

17. Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow moze
doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikow i odczytaniu oferty.

18. Wymaga sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢é do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem
adresu email.

19. Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.

20. Jesli Wykonawca kompresuje dokumenty np. w plik *.zip, zaleca sie wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

21. Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z 16
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze
prawidtowo i zgodnie z prawem jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé ztozone w
osobnym pliku wraz z jednoczesnym wskazaniem w nazwie pliku ,Zatacznik stanowiacy
tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czesé
skompresowane do jednego pliku archiwum *.zip.

22. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
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23. Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw, co
réwnowazne bedzie z koniecznoscia odrzucenia oferty w postepowaniu.

24. Zamawiajagcy ma prawo odrzucié¢ oferte, jezeli nie zostata sporzadzona lub przekazana w
sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub
przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez
Zamawiajgcego w IDW.

X. Wyjasnienia Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia

1. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych
negocjacjom, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert
albo ofert podlegajacych negocjacjom.

3. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasniern w terminach, o ktérych mowa w ust. 2, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SWZ, o ktérym mowa w ust. 2.

5. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania bez ujawniania zrédta zapytania.

7. Termin obejmujacy dwa lub wiecej dni musi zawierac¢ co najmniej dwa dni robocze. Dniem
roboczym nie jest dzien uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota.

Xl. Zmiana Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia

1. Wuzasadnionych przypadkach Zamawiajacy w kazdym czasie moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmienic tres¢ SWZ.

2. Kazdawprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana staje sie czescig SWZ. Dokonang zmiane
tresci SWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

3. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
Wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie
ofert, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny naich przygotowanie.

4. Zamawiajacy informuje Wykonawcéw o przedtuzonym terminie sktadania odpowiednio
ofert przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania,
na ktorej zostata udostepniona SWZ.
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XIl. Wymogi dotyczace oferty

=

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte odpowiadajaca tresci SWZ.

2. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi we wszystkich

dokumentach zaméwienia.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofaé oferte.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

6. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy podpisu elektronicznego: kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

* Sposdb sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii

dokumentéw lub os$wiadczen musi byé zgodny z wymaganiami okreslonymi w

rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw

komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz rozporzadzeniu w sprawie
dokumentéw.

7. Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/. Korzystanie z platformy zakupowej przez
Wykonawce jest bezptatne. Celem prawidtowego ztozenia oferty na stronie platformy
zakupowej jest zapoznanie sie plikiem pn. "Instrukcja sktadania oferty dla Wykonawcy”.

8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w tym
koszty poniesione z tytutu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

9. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego

reprezentowania, Zamawiajacy zada od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego

Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, lub

innego wtasciwego rejestru:

1) wcelu potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania; jezeli wimieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie
do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy;

2) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w
powyzej, jezeli Zamawiajagcy moze je uzyskaé¢ za pomocg bezptatnych i
ogodlnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskaze dane umozliwiajace dostep
do tych dokumentow;

3) jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentoéw, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajacy
zada od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

- zapis/wymog ppkt 3) stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu Wykonawcéw

wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego
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- zapisy/wymogi ppkt 1) - 3) stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 uPzp lub
Podwykonawcy nie bedacego podmiotem udostepniajagcym zasoby na takich zasadach;

10. W przypadku podpisania oferty przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy
nalezy zataczy¢ petnomocnictwo. Dotaczone do oferty petnomocnictwo winno byé
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku gdy Wykonawca nie
posiada petnomocnictwa w formie elektronicznej oryginalnej (tj. z kwalifikowanym
podpisem osoby uprawnionej do jego udzielenia), a posiada dla danej osoby petnomocnictwo
tylko w formie pisemnej tradycyjnej (tj. z wtasnorecznym podpisem osoby uprawnionej do
jego udzielenia), moze ztozy¢ cyfrowa kopie petnomocnictwa (skan) poswiadczong
notarialnie podpisem kwalifikowanym.

11. Jezelizachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe srodki
dowodowe nie s3 juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwaé Wykonawce do
ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $Srodkéw dowodowych aktualnych na
dzienich ztozenia.

Xlll. Miejsce i termin sktadania ofert oraz otwarcie ofert

1. Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/ w terminie do dnia 18.03.2024 r. do godziny 13.00.

2. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert zgodnie z
informacjg zawartg ,Formularzu oferty” na www.platformazakupowa.pl w dn. 18.03.2024 r.
o godzinie 13.10.

4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego w ust. 3, otwarcie ofert
nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajacy informuje wéwczas niezwtocznie
o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

5. Otwarcie jest niejawne.

6. Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania http://centrumzamek.pl/bip-zamowienia-publiczne/ oraz na
www.platformazakupowa.pl informacje o:

a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b. cenach zawartych w ofertach.

XIV. Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Cena podana przez wykonawce w ,Formularzu oferty” - Rozdziat 3 SWZ jest wyrazong
w pienigdzu (PLN) wartoscig zamowienia stanowigcego przedmiot postepowania, podang w
zapisie liczbowym i stownym z doktadnoscig do grosza (do dwdch miejsc po przecinku).
Okreslenie ceny zapisem, np. z trzema miejscami po przecinku, traktowane bedzie jako btad
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w obliczeniach i skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty. W ofercie nalezy podac cene brutto
(netto + obowigzujacy podatek VAT) za wykonanie catego zakresu zamoéwienia zgodnie z
dziatem Il niniejszej instrukcji i § 1 projektu umowy.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zadania, w tym koszty dostawy do Zamawiajgcego, ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania
wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, jak réwniez w niej nie ujete,
abez ktérych nie mozna wykonaé zaméwienia, a takze oddziatywania innych czynnikéw
majacych lub mogacych miec¢ wptyw na koszty. Wykonawca jest zobowigzany w cenie oferty
uwzgledni¢ takze zatatwienie wszelkich formalnosci dotyczacych realizacji zaméwienia i
kosztéw z tym zwigzanych.

3. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze
by¢ podstawa do zadania zmiany ceny okreslonej w ofercie przez Wykonawce.

4. Wyklucza sie mozliwosc roszczen Wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny
pominieciem elementéw niezbednych do wykonania umowy.

XV. Wyjasnienia tresci oferty

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen. Wykonawcy sa zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte zamowienia w terminie zwigzania oferta
okreslonym w SWZ.

3. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wyboér jego
oferty.

4. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 3, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

XVI. Kryteria wyboru oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposéb oceny ofert

1. Zamawiajacy zastosuje w celu oceny ofert ponizsze kryteria:
a. cena-60%
cena minimalna
Wartos¢ punktowa ceny = *60
cena oferty badanej

b. spetnienie wymagan dodatkowych zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia (zatacznik
nr 5do SWZ) - 20%
c. okres gwarancji - 20%
2. Napodstawie kryterium okreslonego w ust. 1 lit. a) Wykonawca moze uzyskac¢ maksymalnie
60 punktow.
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3. Napodstawie kryterium okreslonego w ust. 1 lit. b) Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie
20 punktéw. Punktacja poszczegélnych wymagan dodatkowych zawarta jest w opisie
przedmiotu zamédwienia.

4. Na podstawie kryterium okreslonego w ust. 1 lit. ) Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie
20 punktéw.

Punktacja: 12 miesiecy - O pkt.; 24 miesigce - 10 pkt.; 36 miesiecy - 20 pkt.

5. Na podstawie kryteriow okreslonych w ust. 1 Wykonawca moze uzyskaé¢ maksymalnie 100
punktéw.

6. Zamawiajacy udzieli zaméwienia w zakresie danej cze$ci zamowienia Wykonawcy, ktérego
oferta uzyska najwyzsza liczbe punktow.

XVII. Klauzula informacyjna dot. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,RODQO”, Zleceniodawca informuije, ze:

1. administratorem danych osobowych jest Dolnoslgskie Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i
Jezykowego Kadr w Legnicy, ul. Zamkowa 1, 59-220 Legnica, email: ido@centrumzamek.pl,

2. dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego,

3. odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ust. 2 pkt 1) i zgodnie z art 74 ust. 4 uPzp

4. zdnia 11 wrzes$nia 2019r.(Dz.U.z 2019r. poz. 2019 - tj. z péZniejszymi zmianami),

5. dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 - 80 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

6. obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

7. konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

8. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

9. napodstawie art. 15 RODO Wykonawcy przystuguje:

a. prawo dostepu do danych osobowych,

b. napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych,

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w
przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO,
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10. Wykonawcy nie przystuguje:
e. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,
f. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
g. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 11it. cRODO.

XVIII. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostataztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostataztozona przez Wykonawce:
a. podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
b. niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu.

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

4) jejtresc jest niezgodna z warunkami zamowienia;

5) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $Srodkéw
komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego;

6) zostataztozonaw warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

7) zawierarazaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

8) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

9) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki;
0

10) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
11) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu
Zwigzania ofertg;

XIX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione przez Wykonawce po
wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, powinien w celu zawarcia
umowy przygotowac i przekaza¢ Zamawiajagcemu w wyznaczonym przez niego terminie
ponizsze informacje:

a. wykaz os6b reprezentujgcych strone umowy - Wykonawce oraz dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikac z dokumentéw zataczonych do oferty,

b. wykaz bankéw i numeréw rachunkéw bankowych, na jakie majg by¢ przekazywane
Swiadczenia pieniezne nalezne stronom umowy,

c. wykaz oséb uprawnionych ze strony Wykonawcy do utrzymywania biezacych
kontaktéw z Zamawiajgcym.
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d. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamédwienie przekazujg Zamawiajgcemu umowe
regulujgca wspotprace tych Wykonawcédw, podpisang przez wszystkich partneréw, przy
czym termin, na jaki zostata zawarta, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji
zaméwienia.

2. Zawarcie umowy na realizacje zaméwienia nastgpi wg wzoru Zamawiajacego - Rozdziat 2
SWZ.

3. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata w danej czesci zaméwienia wybrana
jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybraé
oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego
badaniaioceny.

4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego po uptywie 5 dni od
przekazania informacji o wyborze oferty.

5. Termin zwigzania ofertg uptywa w dniu 16 kwietnia 2024 r. (nie dtuzej niz 30 dni od dnia
uptywu terminu sktadania ofert), przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest
dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

1) W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem
terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 5, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz
30dni.

2) Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ppkt 1), wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwiazania oferta.

XX. Uwagi koncowe
Sprawy nie objete niniejsza Instrukcja (IDW) reguluje Regulamin ramowych procedur udzielania

zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 ztotych
oraz Kodeks Cywilny.

Integralng czes¢ Instrukcji dla Wykonawcéw stanowig nizej wymienione zataczniki:

Zatacznik nr 1 oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu;

Zatacznik nr 2 oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdéw
informacyjnych przewidzianychw art.13 lub art. 14 RODO;

Zatacznik nr 3 warunki zmian umowy;

Zatacznik nr 4 oswiadczenia dotyczgce przedmiotu zamowienia;

Zatacznik nr 5 opis przedmiotu zamodwienia - specyfikacja techniczna (warunki

niezbedne) oraz warunki dodatkowe (punktowane kryterium oceny ofert).
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