ZAPYTANIE OFERTOWE NR DWNZKS.2711.47.2022.J¢

Przedmiotem ktorych jest: Przeprowadzenie specjalistycznego szkolenia

» Komunikacja interpersonalna i efektywna praca w grupie z elementami
networkingu” Wydzialu Nauk o Ziemi i Ksztaltowania Srodowiska w ramach
projektu pn. ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego II 2019-2023"
POWR.03.05.00-00-2304/17, wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w
ramach Dziatania: 3.4 Kompleksowe programy szkdt wyzszych, Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.

Zataczniki do OGLOSZENIA:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Wzér istotnych postanowiert umowy

Zatgcznik nr 3 - Wykaz ustug

Zatacznik nr 4 - Wykaz oséb

Zatacznik nr 5 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 7 - Zobowigzanie innego podmiotu

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajq sie doktadnie z trescig niniejszego
ogtoszenia. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentdéw, oraz przedfozenia oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym

przez Zamawiajgcego.

Zatwierdzam
Dr hab. Henryk Marszatek , prof. UWr

Wroctaw, 12 wrzesnia 2022
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I. INFORMACIJE OGOLNE

1.Do umowy nie bedzie miata zastosowania ustawa z dnia 11.09.2019r. Prawo zamowien
publicznych Dz. U 2021 poz. 1129, poniewaz wartos¢ zamodwienia jest mniejsza niz kwot
okreslona w art. 2. ust. 1 pkt 1 ustawy.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z Zarzadzeniem
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego nr 169/2021 z dnia 29 pazdziernika 2021 w sprawie
udzielania zamowien publicznych oraz przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r
Kodeks cywilny (Dz. U. 2010 poz. 1740 ze zm.).

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest z zachowaniem
zasad w sposéb zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie réwnej, uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcy.

4.Zamawiajgcym jest:

Uniwersytet Wroctawski, Wydzial Nauk o Ziemi i Ksztaltowania Srodowiska

PI. Uniwersytecki 1

50-137 Wroctaw

NIP PL: 896-000-54-08

REGON: 000001301

4. Niniejsze warunki zamowienia wraz z zatgcznikami nalezy traktowac jako podstawe do
sporzadzenia oferty.

5. Ogtoszenie udostepnione zostanie za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/662275

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Komunikacja interpersonalna i efektywna praca w
grupie z elementami networkingu”

2. Szczegdtowy opis zamodwienia zawiera zatacznik nr 5 do ogtoszenia: Opis przedmiotu
zamowienia.

3. Szczego6towe warunki i zasady realizacji zamoéwienia okresla zatgcznik nr 2 do

ogtoszenia: Wzor istotnych postanowien umowy.

4, Kod i nazwa zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

5. Zamawiajacy nie bedzie udziela¢ zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

6. Oferta musi by¢ jednoznaczna i kompleksowa tj. obejmowac caty zakres przedmiotu
zamowienia wymagany przez Zamawiajgcego. Wykonawca na etapie realizacji
zamowienia wykonuje przedmiotzamdwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: w ciagu 1 dnia roboczego (2 grupy x 1 dzieri ok. 6 godz.).

do 31.12.2022 r. (w porozumieniu z osobg wyznaczong do kontaktu z Wykonawca)

Na wniosek zamawiajgcego szkolenia 2 grup mogg odby¢ sie w dwdch kolejno nastepujacych dniach
roboczych nie przedzielonych dniem wolnym.

Iv.

1. O udzielenie zamoéwienia mogqg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajq okreslone
przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu dotyczace :
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https://platformazakupowa.pl/transakcja/662275

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;

2. O udzielenie zaméwienia publicznego nie mogga ubiegad sie :

1) osoby powigzane osobowo ,kapitatowo z Zamawiajgcym ani z innymi osobami
zatrudnionymi u Zamawiajacego, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania o zamowienie publiczne; ww. powigzania polegajg w
szczegolnosci na: uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki
osobowej; posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji; petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika; pozostawaniu w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

2)podmioty podlegajace wykluczeniu z postepowania na podstawie: art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. z 2022 r. poz. 835 z pézn. zm.)

3. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace: Wykonawca wykaze , iz w okresie 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert wykonat tj. zrealizowat 2 ustugi szkoleniawe w tym 1 z
zakresu technik komunikacji interpersonalnej i networkingu. Wykonawca jest
zobowigzany dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie.

4. Wykonawca musi wskaza¢ osoby ktére, beda uczestniczyé w wykonywaniu
zamowienia, legitymujace sie kwalifikacjami zawodowymi, doswiadczeniem i
wyksztatceniem odpowiednimi do funkcji jakie zostang im powierzone. Wskazane osoby
powinny spetniaé warunki:

ROLA KWALIFIKACIE MINIMALNE DOSWIADCZENIE
ZAWODOWE

Trener Wyzsze wyksztatcenie W ciggu ostatnich dwoch lat przed uptywem
lub terminu sktadania ofert petnit role trenera przez
certyfikaty/zaswiadczeni | co najmniej 240 godzin szkoleniowych (1 h
a/inne umozliwiajqce szkolenia = min. 45 min.)
przeprowadzenia danego
wsparcia

Wykonawca zobowigzany jest do dotaczenia wraz z wykazem oséb / zat nr 4/
dokumentdéw potwierdzajgacych niezbedne wyksztatcenie zawodowe.
5. W celu potwierdzenia tych warunkéw Wykonawcy zobowigzani sq ztozy¢ wykaz ustug
(zatacznik nr 3) oraz wykaz oséb (zatacznik nr 4).

V. INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
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WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegolnosci sktadanie ofert ,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen, odbywacd sie
bedzie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej zapewnionych przez system
obstugujacy procesy zamoéwien publicznych, zwanych dalej: Platformg Zakupowg

2. Platforma zakupowa dostepna jest pod adresem :
https://platformazakupowa.pl/transakcja/662275

Korzystanie z platformy jest bezptatne,

VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania

ofert.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wymagania podstawowe.

1) Oferta powinna byc¢ sporzadzona na podstawie tresci niniejszego zapytania wraz
z zataqcznikami.

2) W formularzu ofertowym zamieszczonym na platformie zakupowej nalezy podac
wartosc¢ oferty brutto za realizacje zamowienia oraz zataczy¢ formularz ofertowy
zatgcznik nr 1, formularz cenowy i wykaz ustug oraz pozostate wymagane
dokumenty.

3) Oferta i wszystkie zataczniki muszg by¢ podpisana przez osobe/y upowaznione
do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

Petnomocnictwo o0s6b podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy,
zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej
cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
rejestrowych. Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo takienie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej), to do
oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza, kopie petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy
przez osoby do tego umocowane

4) Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Wykonawca zobowigzuje
sie nie wnosi¢ jakichkolwiek roszczenz tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

5) Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie czesci zamoéwienia, ktoérych
wykonanie zamierza Wykonawca powierzy¢ podwykonawcom i podania przez
Wykonawce firm podwykonawcow.

6) Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1913), jezeli Wykonawca,wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt,
Zze nie mogg one by¢ udostepnione oraz wykazat, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji,
dotyczacych nazwy, adresu i ceny. W zwigzku z tym Wykonawca zobowigzany
jest do wypetnienia odpowiedniego punktu druku formularza ofertowego.
Zastrzezone informacje winny by¢ odpowiednio oznaczone na wiasciwym
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dokumencie widocznym napisem: ,tajemnica przedsiebiorstwa” i ztozone w
odrebnej kopercie wewnetrznej (lub w osobnym pliku) a na ich miejscu w
dokumentacji nalezy zamiesci¢ stosowne odsytacze. Ponadto Wykonawca dotgcza
do oferty wyjasnienie, w ktérym wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

7) Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertgq rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé
termin zwigzania oferta.

8) (jezeli dotyczy) Petnomocnictwo zgodnie z pkt 1.3) powyzej;

9) (jezeli dotyczy) wykazanie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa zgodniez rozdziatem 1.6) powyzej

VIII. SKLADANIE I OTWARCIE OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Oferte nalezy sktada¢ wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej
https://platformazakupowa.pl/transakcja/662275

3. Termin skfadania ofert uptywa: 22.09.2022 o godzinie 10.00
4. Termin otwarcia ofert: 22.09.2022 o godzinie 10.30

4. Nie dopuszcza sie ofert wariantowych

w1

. Oferte pod rygorem niewaznosci sktada sie w formie pisemnej w jezyku polskim.

6. Wytoniony Wykonawca zostanie powiadomiony za posrednictwem Platformy Zakupowej
7. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ

1. Cena oferty ma uwzgledni¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wptynaé na sposdb
realizacji zamodwienia, caty zakres ustalony w Ogtoszeniu, w szczegdlnosci w opisie
przedmiotu zaméwienia (zat. nr 5 do ogtoszenia) stanowigcym jej integralng czesé, jak
rowniez wszystkie zobowigzania wynikajace z tekstu zatagczonego wzoru umowy (zat. nr 2
do ogtoszenia).

2. Ocenie podlega CENA OFERTOWA BRUTTO, podana w Formularzu oferty (zatgcznik
nr 1 do ogtoszenia), ktora musi uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i
petnego wykonania zamowienia oraz wszelkie optaty i podatki, do ktérych jest zobowigzany
Wykonawca, wynikajace z obowigzujacych przepisow.

3. Cene nalezy podac¢ w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie z zaokragleniem do dwdch
miejsc po przecinku.

Zaokraglenia cen w pln nalezy dokonac¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze
trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku
w gore o 1. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5, to druga cyfra po przecinku
nie ulega zmianie.

4.W Formularzu Oferty nalezy podac: cene brutto za caty zakres zamowienia.
Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.
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6. SposoOb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamoéwienia, okreslone zostaty we
Wzorze istotnych postanowienn umowy (zatacznik nr 2 do ogtoszenia).

X. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryterium: 100% cena

2. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawig takg sama najnizszg cene, Zamawiajacy , z ofert z najnizszg ceng wybierze
oferte, ktérej Oferent przeprowadzit wiecej szkolen z zakresu komunikacji
interpersonalnej i efektywnej pracy w grupie z elementami networkingu.

XII. WZOR UMOWY/ZMIANA UMOWY

1. Jako odrebny zatacznik do ogtoszenia Zamawiajacy zamiescit wzér istotnych
postanowien umowy, ktory okresla warunki realizacji przedmiotowego zamowienia
publicznego (zatacznik nr 2 do ogtoszenia).

2. Zmiany umowne dopuszczalne sg tylko w sytuacjach wyraznie wskazanych we wzorze
umowy.

XIV. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z
REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamoéwienia publicznego, ktérego dotyczy
niniejsze ogtoszenie dokonywane beda w PLN.

XV. KLAUZULA INFORMACYJINA Z ART. 13 RODO DO ZASTOSOWANIA PRZEZ
ZAMAWIAJACYCH W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Wroctawski, pl.
Uniwersytecki 1, 50- 137 Wroctaw reprezentowany przez Rektora;

2) celach i sposobach przetwarzania danych osobowych podawanych w zwigzku z
realizacjg procedur udzielania zamoéwien publicznych decyduje Uniwersytet jako
Administrator danych

3) Administrator wyznaczyt osobe petnigcg zadania Inspektora Ochrony Danych
Osobowych i mozna kontaktowac sie poprzez adres email: iod@uwr.edu.pl;

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia
prowadzonego w trybie poza ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 uPzp, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, w tym: Instytucji
Zarzadzajacej projektem ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu
Wroctawskiego II 2019-2023" POWR.03.05.00-00-2304/17, wspotfinansowanego
ze $rodkdédw Unii Europejskiej w ramach Dziatania: 3.4 Kompleksowe programy
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szkot wyzszych, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

6) podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego, Instytucji Zarzadzajqcej oraz specjalistycznym firmom
realizujacym kontrole oraz audyt w ramach programu, z wyjatkiem przypadkéw
przewidzianych przepisami prawa.

7) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres niezbedny do
realizacji wyzej okreslonych celéw, z uwzglednieniem gwarancji na wykonanie
zadania;

8) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest dobrowolne a ich nie podanie uniemozliwi udziat w postepowaniu
o udzielenie niniejszego zamdwienia.

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danychosobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

- w przypadku, gdy wykonanie obowigzkoéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679 wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku,
zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

- wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia
2016/679, nie ograniczaprzetwarzania danych osobowych do zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia;

11) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

1. Jezeli na etapie realizacji umowy nastgpi taka konieczno$¢ Zamawiajacy bedzie
wymagat podpisania umowy powierzenia danych osobowych.
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*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innejosoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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