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ZAPYTANIE OFERTOWE NR DWNZKŚ.272.23.2023.MP 

 

Przedmiotem których jest: Przeprowadzenie specjalistycznego szkolenia   

„ Komunikacja interpersonalna i efektywna praca w grupie z elementami 

networkingu” Wydziału Nauk o Ziemi i Kształtowania Środowiska w  ramach 

projektu pn. „Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wrocławskiego II 2019-2023” 

POWR.03.05.00-00-Z304/17, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w 

ramach Działania: 3.4 Kompleksowe programy szkół wyższych, Programu Operacyjnego 

Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020. 
 

 

 

 

 

Załączniki do OGŁOSZENIA: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – Wzór istotnych postanowień umowy 

Załącznik nr 3 – Wykaz usług 

Załącznik nr 4 – Wykaz osób 

Załącznik nr 5 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 6 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

Załącznik nr 7 – Zobowiązanie innego podmiotu 

 

 

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszego 

ogłoszenia. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji 

i dokumentów, oraz przedłożenia oferty nie odpowiadającej wymaganiom określonym 

przez Zamawiającego. 

 

 

 

 

 

 

 

Zatwierdzam 

Dr hab. Henryk Marszałek , prof. UWr 

 

Wrocław, 15 marca 2023 
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I. INFORMACJE OGÓLNE  

1.Do umowy nie będzie miała zastosowania ustawa z dnia 11.09.2019r. Prawo zamówień 

publicznych Dz. U 2021 poz. 1129, ponieważ wartość zamówienia jest mniejsza niż  kwot 

określona w art. 2. ust. 1 pkt 1 ustawy. 

2. Postepowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone zgodnie z Zarządzeniem 

Rektora Uniwersytetu Wrocławskiego nr 169/2021 z dnia 29 października 2021 w sprawie 

udzielania zamówień publicznych oraz przepisami  ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r 

Kodeks cywilny (Dz. U. 2010 poz. 1740 ze zm.).  

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest z zachowaniem 

zasad w sposób zapewniający  przejrzystość oraz zachowanie równej, uczciwej 

konkurencji i równego traktowania wykonawcy. 

4.Zamawiającym jest:  

Uniwersytet Wrocławski, Wydział Nauk o Ziemi i Kształtowania Środowiska 

Pl. Uniwersytecki 1  

50-137 Wrocław  

NIP PL: 896-000-54-08  

REGON: 000001301  

4. Niniejsze warunki zamówienia wraz z załącznikami należy traktować jako podstawę do 

sporządzenia oferty.  

5. Ogłoszenie udostępnione zostanie za pośrednictwem platformy zakupowej Open Nexus 

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/662275  

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

Przedmiotem zamówienia jest „Komunikacja interpersonalna i efektywna praca w 

grupie z elementami networkingu” 

2.  Szczegółowy opis zamówienia zawiera załącznik nr 5 do ogłoszenia: Opis przedmiotu 

zamówienia. 

3. Szczegółowe warunki i zasady realizacji zamówienia określa załącznik nr 2 do 

ogłoszenia: Wzór istotnych postanowień umowy. 

4. Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

80500000-9 Usługi szkoleniowe 

5. Zamawiający nie będzie udzielać zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  

6. Oferta musi być jednoznaczna i kompleksowa tj. obejmować cały zakres przedmiotu 

zamówienia wymagany przez Zamawiającego. Wykonawca na etapie realizacji 

zamówienia wykonuje przedmiot zamówienia zgodnie z wymogami Zamawiającego. 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Termin wykonania zamówienia: w ciągu 1 dnia roboczego (2 grupy x 1 dzień ok. 6 godz.). 
 do 30.06.2023 r. (w porozumieniu z osobą wyznaczoną do kontaktu z Wykonawcą)  

Na wniosek zamawiającego szkolenia 2 grup mogą odbyć się w dwóch kolejno następujących dniach 
roboczych nie przedzielonych dniem wolnym. 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIAU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy  spełniają  określone 

przez Zamawiającego warunki udziału w postepowaniu dotyczące : 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/662275
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1) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów; 

2. O udzielenie zamówienia publicznego nie mogą  ubiegać się : 

 1) osoby powiązane osobowo ,kapitałowo z Zamawiającym ani z innymi osobami 

zatrudnionymi u Zamawiającego, osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań lub 

osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przeprowadzeniem postępowania o zamówienie publiczne; ww. powiązania polegają w 

szczególności na: uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki 

osobowej; posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; pełnieniu funkcji członka 

organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; pozostawaniu w 

związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli; 

2)podmioty podlegające wykluczeniu z postępowania na podstawie: art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. 

U. z 2022 r. poz. 835 z późn. zm.) 

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału w postępowaniu dotyczące: Wykonawca wykaże , iż w okresie 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert wykonał tj. zrealizował 2 usługi szkoleniawe w tym 1 z 

zakresu technik komunikacji interpersonalnej i networkingu. Wykonawca jest 

zobowiązany dołączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie. 

4. Wykonawca musi wskazać osoby które,  będą uczestniczyć w wykonywaniu 

zamówienia, legitymujące się kwalifikacjami zawodowymi, doświadczeniem i 

wykształceniem odpowiednimi do funkcji jakie zostaną im powierzone. Wskazane osoby 

powinny spełniać warunki: 

ROLA KWALIFIKACJE 

ZAWODOWE 

MINIMALNE DOŚWIADCZENIE 

Trener Wyższe wykształcenie 

lub 

certyfikaty/zaświadczeni

a/inne umożliwiające 

przeprowadzenia danego 

wsparcia 

W ciągu ostatnich dwóch lat przed upływem 

terminu składania ofert pełnił rolę trenera przez 

co najmniej 240 godzin szkoleniowych (1 h 

szkolenia = min. 45 min.) 

 

Wykonawca zobowiązany jest  do dołączenia wraz z wykazem osób / zał nr 4/ 

dokumentów potwierdzających niezbędne  wykształcenie zawodowe. 

5. W celu potwierdzenia tych warunków Wykonawcy zobowiązani są złożyć wykaz usług 

(załącznik nr 3) oraz wykaz osób (załącznik nr 4). 

 

V. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
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WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności składanie ofert , 

wymiana informacji  oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń, odbywać się 

będzie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej zapewnionych przez system  

obsługujący procesy zamówień publicznych, zwanych dalej: Platformą Zakupową 

2. Platforma zakupowa dostępna jest pod adresem : 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/662275 

Korzystanie z platformy jest bezpłatne, 

VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania 

ofert.  

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Wymagania podstawowe. 

1) Oferta powinna być sporządzona na podstawie treści niniejszego zapytania wraz 

z załącznikami. 

2) W formularzu ofertowym zamieszczonym na platformie zakupowej należy podać 

wartość oferty brutto za realizację zamówienia  oraz  załączyć formularz ofertowy 

załącznik nr 1, formularz cenowy i wykaz usług oraz pozostałe wymagane 

dokumenty. 

3) Oferta i wszystkie załączniki muszą być podpisana przez osobę/y upoważnione 

do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy. 

Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy, 

zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej 

cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów 

rejestrowych. Oznacza to, że jeżeli pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z 

dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego 

rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), to do 

oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem przez 

notariusza, kopię pełnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy 

przez osoby do tego umocowane 

4) Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i 

złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Wykonawca zobowiązuje 

się nie wnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego. 

5) Zamawiający wymaga wskazania w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza Wykonawca powierzyć podwykonawcom i podania przez 

Wykonawcę firm podwykonawców. 

6) Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r. 

poz. 1913), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, 

że nie mogą one być udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, 

dotyczących nazwy, adresu i ceny. W związku z tym Wykonawca zobowiązany 

jest do wypełnienia odpowiedniego punktu druku formularza ofertowego. 

Zastrzeżone informacje winny być odpowiednio oznaczone na właściwym 
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dokumencie widocznym napisem: „tajemnica przedsiębiorstwa” i złożone w 

odrębnej kopercie wewnętrznej (lub w osobnym pliku) a na ich miejscu w 

dokumentacji należy zamieścić stosowne odsyłacze. Ponadto Wykonawca dołącza 

do oferty wyjaśnienie, w którym wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7) Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć 

termin związania ofertą. 

8)  (jeżeli dotyczy) Pełnomocnictwo zgodnie z pkt 1.3) powyżej; 

9) (jeżeli dotyczy) wykazanie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa zgodnie z rozdziałem 1.6) powyżej 

 

VIII. SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT  

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy składać wyłącznie za pośrednictwem Platformy Zakupowej 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/662275 

3. Termin składania ofert upływa: 24.03.2023 o godzinie 24.00 

4. Termin otwarcia ofert: 27.03.2022 o godzinie 10.30 

4. Nie dopuszcza się ofert wariantowych 

5. Ofertę pod rygorem nieważności  składa się w formie pisemnej w języku polskim. 

6. Wyłoniony Wykonawca zostanie powiadomiony za pośrednictwem Platformy Zakupowej  
7.  Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

IX. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ  

1. Cena oferty ma uwzględnić wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na sposób 

realizacji zamówienia, cały zakres ustalony w Ogłoszeniu, w szczególności w opisie 

przedmiotu zamówienia (zał. nr 5 do ogłoszenia) stanowiącym jej integralną część, jak 

również wszystkie zobowiązania wynikające z tekstu załączonego wzoru umowy (zał. nr 2 

do ogłoszenia). 

2. Ocenie podlega CENA OFERTOWA BRUTTO, podana w Formularzu oferty (załącznik 

nr 1 do ogłoszenia), która musi uwzględniać wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i 

pełnego wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki, do których jest zobowiązany 

Wykonawca, wynikające z obowiązujących przepisów. 

3. Cenę należy podać w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie z zaokrągleniem do dwóch 

miejsc po przecinku. 

Zaokrąglenia cen w pln należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku według zasady, że 

trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku 

w górę o 1. Jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5, to druga cyfra po przecinku 

nie ulega zmianie. 

4.W Formularzu Oferty należy podać: cenę brutto za cały zakres zamówienia. 

Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT należy do obowiązku Wykonawcy.  
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6. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały we 

Wzorze istotnych postanowień umowy (załącznik nr 2 do ogłoszenia). 

 

X. KRYTERIUM OCENY OFERT  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryterium: 100% cena 

2. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawią taką samą najniższą cenę, Zamawiający , z ofert z najniższą ceną wybierze 

ofertę, której Oferent przeprowadził więcej szkoleń z zakresu komunikacji 

interpersonalnej i efektywnej pracy w grupie z elementami networkingu. 

XII. WZÓR UMOWY/ZMIANA UMOWY  

1. Jako odrębny załącznik do ogłoszenia Zamawiający zamieścił wzór istotnych 

postanowień umowy, który określa warunki realizacji przedmiotowego zamówienia 

publicznego (załącznik nr 2 do ogłoszenia).  

2. Zmiany umowne dopuszczalne są tylko w sytuacjach wyraźnie wskazanych we wzorze 

umowy.  

XIV. WALUTA, W JAKIEJ BĘDĄ PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIĄZANE Z 

REALIZACJĄ NINIEJSZEGO ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy 

niniejsze ogłoszenie dokonywane będą w PLN.  

XV. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO DO ZASTOSOWANIA PRZEZ 

ZAMAWIAJĄCYCH W CELU ZWIĄZANYM Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Wrocławski, pl. 

Uniwersytecki 1, 50- 137 Wrocław reprezentowany przez Rektora; 

2) celach i sposobach przetwarzania danych osobowych podawanych w związku z 

realizacją procedur udzielania zamówień publicznych decyduje Uniwersytet jako 

Administrator danych 

3) Administrator wyznaczył osobę pełniącą zadania Inspektora Ochrony Danych 

Osobowych i można kontaktować się poprzez adres email: iod@uwr.edu.pl; 

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia 

prowadzonego w trybie poza ustawą Prawo Zamówień Publicznych na podstawie 

art. 2 ust. 1 pkt 1 uPzp, zgodnie z zasadą konkurencyjności 

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, w tym: Instytucji 

Zarządzającej projektem „Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu 

Wrocławskiego II 2019-2023” POWR.03.05.00-00-Z304/17, współfinansowanego 

ze środków Unii Europejskiej w ramach Działania: 3.4 Kompleksowe programy 
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szkół wyższych, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020. 

6) podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Ministra właściwego ds. 

rozwoju regionalnego, Instytucji Zarządzającej oraz specjalistycznym firmom 

realizującym kontrole oraz audyt w ramach programu, z wyjątkiem przypadków 

przewidzianych przepisami prawa. 

7) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres niezbędny do 

realizacji wyżej określonych celów, z uwzględnieniem gwarancji na wykonanie 

zadania; 

8) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest dobrowolne a ich nie podanie uniemożliwi udział w postępowaniu 

o udzielenie niniejszego zamówienia. 

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

10) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych *; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

- w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 

rozporządzenia 2016/679 wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, 

zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 

szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego; 

- wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 

2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia; 

11) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

1. Jeżeli na etapie realizacji umowy nastąpi taka konieczność Zamawiający będzie 

wymagał podpisania umowy powierzenia danych osobowych. 
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*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.   

 


