
           

Załącznik nr 4 do SWZ  
 
 

Wzór umowy do postępowania   
 

nr  ZP/88/055/D/25 
 

 
zawarta w dniu ………………  roku 1 w Gdańsku pomiędzy: 

Politechniką Gdańską z siedzibą w Gdańsku, ul. Gabriela Narutowicza 11/12,  

Regon: 000001620 NIP: 584-020-35-93 

reprezentowaną na podstawie upoważnienia Rektora Politechniki Gdańskiej przez: 

mgr inż. Mariusz Milera  – Kanclerza Politechniki Gdańskiej, 

zwaną w dalszej treści umowy „Zamawiającym” 

a 

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS)  

………………………………………….............................................................................................................. 

z siedzibą w ……………................ przy ulicy ............................................................, wpisanym do Centralnej 

Informacji Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS:……………..……………………... 

NIP ................................., REGON................................, reprezentowanym przez: 

……................................................................................................................................................................. 

albo (w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do CEiDG) 

Imię i nazwisko …............................................, działającym pod firmą ….................................................,  

z siedzibą w....................................... przy ulicy .................................................................,  wpisanym do Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej,  

NIP................................,  REGON ................................, 

zwanym w dalszej treści umowy „Wykonawcą”, 

 

w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym – zgodnie z 
art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych(j.t. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 późn. 
zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”, na wyłonienie Wykonawcy, została zawarta umowa o następującej treści: 

 
§ 1  

Przedmiot umowy 
 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa kserokopiarek wraz z instalacją, uruchomieniem i przeszkoleniem pracowników 
Zamawiającego w zakresie ich  obsługi oraz naprawami i przeglądami w okresie trwania gwarancji do jednostek 
organizacyjnych Politechniki Gdańskiej, zgodnie z formularzem rzeczowo-cenowym (załącznik nr 1 do umowy), 
stanowiącymi integralną część umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że:  
1) posiada odpowiednie środki techniczne potrzebne do realizacji niniejszej umowy, 
2) dostarczone urządzenia spełniają wymagania techniczne, a w szczególności: 

a) odpowiadają wszystkim cechom określonym w opisie przedmiotu umowy, 
b) pochodzą z bieżącej produkcji, 
c) są wolne od wad i praw osób trzecich, 
d) posiadają stosowne atesty lub certyfikaty w zakresie bezpieczeństwa i  dopuszczenia do obrotu 

handlowego, jeżeli tego wymagają odpowiednie przepisy prawa. 
 

                                                
1 Za dzień zawarcia umowy ustala się datę podpisania umowy przez osobę upoważnioną przez Rektora    
  Politechniki Gdańskiej 



           

§ 2  
Termin realizacji przedmiotu umowy 

 
    Termin realizacji dostawy  umowy:  …………….. dni licząc od dnia zawarcia umowy 
 
 

§ 3 
Nadzór 

 
1. Osoba odpowiedzialna za nadzór nad realizacją umowy ze strony Zamawiającego:  

…………………………… tel.                , e-mail:  
W sprawach związanych z potwierdzeniem sald, uzgadnianiem kompensat, wystawianiem not i faktur  
 
 
korygujących do kontaktów z Wykonawcą, Zamawiający wyznacza: ……………………………….. tel.: …………….. 
email: ………………………. . 
 

2. Osoba odpowiedzialna za nadzór nad realizacją umowy ze strony Wykonawcy: …………………………… tel.                , 
e-mail: 

3. O każdej zmianie osób wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu strony niezwłocznie powiadomią się 
wzajemnie. Szkody powstałe w wyniku niedopełnienia tego obowiązku obciążają stronę zobowiązaną. Zmiana ta nie 
wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 

 
§ 4 

Cena 
 

1. Za prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy i zgodnie ze złożona ofertą ustala się cenę w kwocie 

brutto………………………....zł (słownie: .................................................................................... złotych),  

za dostawę i montaż zamówienia. 

2. Powyższa cena obejmuje wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu i sposobu realizacji Umowy, 

transport, zabezpieczenie na czas przewozu, rozładunek, wniesienie i montaż przedmiotu Zamówienia do/w 

lokalizacji wskazanej przez Zamawiającego oraz zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec zamawiającego 

z tytułu wykonywania niniejszej umowy.  

 
§ 5 

Finansowanie 
 

1. Przedmiot umowy uważa się za zrealizowany, jeżeli zostanie odebrany protokołem zdawczo-odbiorczym 
stanowiącym załącznik nr 3 do umowy, podpisanym przez obie strony bez uwag. Protokół ten będzie stanowił 
podstawę do wystawienia faktury.  

2. Fakturę należy wystawić na następujące dane: 
Politechnika Gdańska, 

ul. Gabriela Narutowicza 11/12, 
80-233 Gdańsk, 

NIP: 584-020-35-93 
Faktura, w swej treści, musi zawierać numer niniejszej umowy. 

3. W przypadku faktury papierowej lub w formacie elektronicznym np. PDF (Portable Document Format) może być 
ona przesłana przez Wykonawcę drogą mailową na adres Zamawiającego: efaktury@pg.edu.pl. 

4. Wykonawca oświadcza, że faktura wystawiona w formie papierowej nie będzie wystawiona w formie elektronicznej 
i na odwrót. 

5. Wykonawca oświadcza, że zapewnia autentyczność pochodzenia, integralność treści i czytelność faktury 
przesłanej drogą elektroniczną. 

6. Przesłanie faktury na adres e-mail inny niż wskazany w ust. 5 niniejszego paragrafu, nie stanowi w żadnym 
przypadku doręczenia faktury w formie elektronicznej. 

7. Wykonawca nie jest zobowiązany do wysyłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej  
do Zamawiającego za pośrednictwem platformy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o 
elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno-prywatnym (j.t. Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 z późn.). 



           

8. Zamawiający ma obowiązek odbierania faktur elektronicznych wystawionych przez wykonawcę za pośrednictwem 
platformy elektronicznego fakturowania, jeżeli wykonawca wysłał ustrukturyzowaną fakturę za pośrednictwem tej 
platformy. 

9. Zapłata za fakturę nastąpi przelewem, w terminie 21 dni od daty otrzymania przez zamawiającego prawidłowo 
wystawionej faktury z konta zamawiającego na konto wykonawcy wskazane w wykazie podmiotów prowadzonym 
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o którym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług (Dz. 
U. z 2022 r., poz. 196). 

10. Za dzień zapłaty uważać się będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
11. W przypadku doręczenia przez wykonawcę nieprawidłowej faktury, w szczególności, gdy faktura nie będzie 

zawierała informacji wymaganych umową, faktura podlega zwrotowi do wykonawcy bez księgowania i bez 
obowiązku zapłaty 

 
§ 6 

Warunki realizacji umowy  
 

1. Wykonawca oświadcza, że każde dostarczone urządzenie będzie fabrycznie nowe i będzie pochodzić z bieżącej 
produkcji oraz, że nie będzie to urządzenie powystawowe.  

2. Wykonawca oświadcza, że każde zaoferowane urządzenie będzie kompletne i gotowe do użytkowania bez 
dodatkowych zakupów i inwestycji. Do urządzenia będzie dołączona instrukcja obsługi w języku polskim.  

3.  Zamawiający wymaga, aby oprogramowanie urządzenia było w języku polskim. 
4. W przypadku dostarczenia urządzenia wadliwego lub nie spełniającego warunków zamówienia, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo żądania wymiany w ciągu 5 dni wadliwego lub niezgodnego z warunkami zamówienia 
urządzenia na nowe, wolne od wad. 

5. Odbioru przedmiotu umowy, na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego, dokonają upoważnieni pracownicy 
Zamawiającego wymienieni w § 6 ust. 8 niniejszej umowy. 

6.  Wykonawca winien zawiadomić telefonicznie upoważnionego pracownika Zamawiającego, na co najmniej 48 godzin 
wcześniej o planowanej dostawie urządzeń. 

7.   Dostawa będzie realizowana w godzinach pracy Zamawiającego tj: od 8.00 do 15.00 
8.   Przedmiot umowy należy dostarczyć wg adresów i miejsc podanych poniżej:  

 
Biuro Centrum Usług Informatycznych 
Politechnika Gdańska 
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdańsk 
Centrum Kompetencji STOS budynek A pok.A 315 
mgr Aleksandra Krawczyk 
specjalista 
+48 58 347 14 63 / 24 63 
cui@pg.edu.pl 
 
 Kserokopiarka z kolumny nr 3 formularza rzeczowo-cenowego 
 

 Centrum Morskiej Energetyki Wiatrowej  
Wydział inżynierii Lądowej i Środowiska 
Budynek  nr  21 Żelbet 
I piętro pokój 130 
Małgorzata Lipska 
T   +48 660 054 929  
E   malgorzata.lipska @pg.edu.pl 
  
Kserokopiarka z kolumny nr 4 formularza rzeczowo-cenowego 
 
Biuro Karier i Absolwentów 
Politechnika Gdańska 
Aleja Zwycięstwa 25, 80-219 Gdańsk 
 
Magdalena Barnowska 
Specjalista 
 +48 58 347 28 84 
magdalena.barnowska@pg.edu.pl 
 Kserokopiarka z kolumny nr 5 formularza rzeczowo-cenowego 
 

mailto:cui@pg.edu.pl
mailto:patryk.zyla@pg.edu.pl
mailto:magdalena.barnowska@pg.edu.pl


           

Centrum Języków Obcych 
Politechnika Gdańska 
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdańsk 
Gmach 10 , III piętro  
 Osoba do kontaktu:  
Andrzej Szczerkowski 
+48 58 347 18 08 / 664 164 468 
ansz@pg.edu.pl 
 

      Kserokopiarka z kolumny nr 5 formularza rzeczowo-cenowego  
§ 7 

WARUNKI GWARANCJI I SERWISU 
 
1. Wykonawca udziela na dostarczony przedmiot umowy, gwarancji na okres: ………………..  miesięcy licząc od dnia 

odebrania przedmiotu umowy i podpisania protokołu odbiorczego bez zastrzeżeń przez  upoważnionych 
pracowników Zamawiającego. 

2. W okresie trwania gwarancji Wykonawca zapewni okresowe przeglądy wg zaleceń producenta, wymianę wszystkich 
potrzebnych do eksploatacji urządzenia elementów i materiałów eksploatacyjnych z wyłączeniem tonera i papieru 
oraz wszystkie naprawy gwarancyjne.  

3. Koszt przeglądów okresowych,  wymiany  wszystkich potrzebnych do eksploatacji urządzeń elementów                     i 
materiałów eksploatacyjnych oraz koszt napraw gwarancyjnych i dojazdów  jest  wliczony w cenę urządzeń. 

4.  Przeglądy i naprawy gwarancyjne wykonywane będą w siedzibie  Zamawiającego. Celem wykonania usługi 
serwisowej personel Wykonawcy uzyska niczym nieograniczony dostęp do przedmiotu umowy w uzgodnionym 
terminie. 

5. Strony ustalają, iż w okresie gwarancji Wykonawca przystąpi do naprawy gwarancyjnej w terminie nie dłuższym niż 
1 dzień od dnia zgłoszenia - licząc dni robocze Jeżeli czas naprawy gwarancyjnej będzie trwał powyżej 5 dni 
roboczych lub będzie dotyczył wadliwego działania urządzenia, Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć na czas 
naprawy, równoważny (o nie gorszych parametrach) sprzęt zastępczy. Zamawiający zastrzega, że termin dokonania 
naprawy nie może być dłuższy niż 15 dni kalendarzowych, licząc od dnia zgłoszenia. 

6.  Wykonawca zobowiązuje się do wymiany urządzenia wykazującego wady fizyczne na nowe tego samego typu i o 
nie gorszych parametrach technicznych w przypadku: 

a) gdy nie wykona naprawy w ciągu 15 dni kalendarzowych, licząc od dnia zgłoszenia. 

b) gdy po trzech naprawach gwarancyjnych (niezależnie czy będzie to ta sama, czy różne wady) urządzenie 

będzie nadal wykazywało wady fizyczne uniemożliwiające jego eksploatację zgodnie z przeznaczeniem, w 

terminie nie dłuższym niż 15 dni kalendarzowych. 

 7. W wypadku wymiany urządzenia na nowe gwarancja biegnie od początku, tzn. od daty wymiany urządzenia. 
 8. W przypadku potrzeby dokonania naprawy w punkcie serwisowym, koszt transportu oraz ryzyko uszkodzenia       lub 

utraty urządzenia spoczywa na Wykonawcy. 
 9.  Wszystkie naprawy gwarancyjne winny być odnotowane w karcie gwarancyjnej. 
10. Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania zgłoszeń o awarii urządzenia i konieczności dokonania jego naprawy 

przez 5 dni w tygodniu. Zgłoszenia dokonywane będą w dni robocze od poniedziałku do piątku, drogą elektroniczną 
lub faksem pod /numerem telefonu:  lub  w godzinach od 7.30 do 15.30. 

11. Dostarczone urządzenie  musi być oznakowane w widocznym miejscu naklejką zawierającą nr umowy, telefon i 
adres e-mail serwisu gwarancyjnego, datę wygaśnięcia gwarancji. 

 
 

§ 8 
Odstąpienie od umowy i kary umowne 

 
1.Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z następujących tytułów: 
 
1.1.W przypadku niedotrzymania terminu określonego w § 2 ust. 1 umowy WYKONAWCA zapłaci karę umowną w 
wysokości 1% ceny brutto danego urządzenia za każdy dzień zwłoki do dnia realizacji włącznie. 
1.2 W razie zwłoki w wymianie wadliwego przedmiotu dostawy na nowy wolny od wad lub niezgodnego z przedmiotem 

umowy na zgodny, w wysokości 100 zł za każdy dzień zwłoki, liczony od dnia wyznaczonego na wymianę 
przedmiotu umowy  do dnia realizacji włącznie. 

1.3 Za niedochowanie terminów określonych w §7 ust 5 WYKONAWCA zapłaci karę umowną w wysokości 1% wartości 
brutto naprawianego lub wymienianego urządzenia (podstawą wyceny będzie załącznik nr 1 do umowy) za każdy 
dzień zwłoki. 

mailto:ansz@pg.edu.pl


           

2. Z wyłączeniem przypadku, o którym mowa w art. 456 ustawy Pzp, za odstąpienie od niniejszej umowy przez jedną 
ze stron, strona po której leżą przyczyny odstąpienia zapłaci drugiej stronie karę umowną w wysokości 10% ceny brutto 
określonej w § 4 ust. 1 niniejszej umowy niezrealizowanej części umowy. 
3.W przypadku gdy Wykonawca rażąco naruszy postanowienia niniejszej umowy, Zamawiający będzie uprawniony do 
odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.  
4.Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość naliczonych 
kar umownych na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 
5.Dochodzenie kar umownych z tytułu odstąpienia od umowy nie wyklucza dochodzenia kar umownych z innych 
tytułów.  
6.Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego naliczonej kary umownej z przysługującej mu ceny.  
7.Kary umowne będą płatne w terminie 14 dni od daty wystawienia noty obciążeniowej. 
8.W razie zwłoki w zrealizowaniu przedmiotu umowy z powodu pandemii wirusa SARS-COV-2 kary umowne nie będą 
naliczone. Wykonawca obowiązany będzie uprawdopodobnić tę okoliczność. 
9.Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wartości 30% ceny brutto określonej w § 4 ust. 1 niniejszej 
umowy. 

 
 

§ 9 
Postanowienia końcowe 

 
1.  Dane osobowe osób wskazanych w niniejszej umowie udostępniane są przez strony sobie wzajemnie, w celu 

realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) i f) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Strony stają się 
administratorem danych osobowych wzajemnie sobie udostępnionych i na podstawie art. 14 ust. 5 lit. c) ww. 
rozporządzenia obowiązek informacyjny, o którym mowa  w art. 14 ww. rozporządzenia  nie ma zastosowania. 

2.  W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy 
Pzp nie stanowią inaczej oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa, a w szczególności art. 15r-15r1 
ustawy z dnia 02.03.2020r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i 
zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (j. t. Dz.U. z 2021r. 
poz. 2095 z późn. zm.). 

3.  Zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy 
mogą nastąpić jedynie zgodnie z art.454 i 455 Ustawy Pzp. 

4.  Strony dopuszczają możliwość zmiany postanowień umowy w następujących sytuacjach: 
a) zmiany stawki podatku VAT – wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmianie w przypadku obniżenia lub 

podwyższenia stawki podatku VAT na skutek zmiany obowiązujących przepisów. Płatność będzie się odbywać 
z uwzględnieniem stawki VAT obowiązującej w dniu wystawienia faktury; 

b) zmiany terminu - terminy realizacji przedmiotu umowy ustalone w umowie mogą ulec zmianie w przypadku 
wystąpienia siły wyższej, której zaistnienie leży poza zasięgiem i kontrolą Stron (np. klęski żywiołowe, huragan, 
powódź, katastrofy transportowe, pożar, eksplozje, wojna, strajk i inne nadzwyczajne wydarzenia), jako 
zdarzenia zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i do zapobieżenia, uniemożliwiającego realizację 
dostawy w terminie określonym w umowie. W okoliczności wyżej wymienionej Strony ustalają nowy termin 
umowny, z tym że wielkość zmiany musi być powiązana z przyczyną jaka ją spowodowała; 

c) zmiany w zakresie przedmiotu i terminu zamówienia - w przypadku, gdy do ustalonego  w niniejszej umowie 
terminu dostawy oferowane urządzenie nie będzie dostępne na rynku lub zaprzestano jego produkcji, 
Wykonawca może zaproponować nowocześniejsze zamienniki o takich samych lub lepszych parametrach 
technicznych lub o wyższej funkcjonalności, w cenie nie większej niż w ofercie. Na Wykonawcy  spoczywa 
obowiązek pisemnego poinformowania Zamawiającego o konieczności  dokonania zamiany towaru oraz 
dostarczenie pisemnego potwierdzenia dystrybutora lub producenta sprzętu o braku na rynku zamienianego 
sprzętu. Taka zamiana nastąpi po uprzedniej, pisemnej akceptacji ze strony Zamawiającego. 

d) zmiany osób reprezentujących strony umowy - w przypadku zmian osób uprawnionych do reprezentowania 
Zamawiającego  lub Wykonawcy,  Strony niezwłocznie powiadomią siebie nawzajem i dokonają stosownych 
zmian w umowie. 

5.  Wszelkie zmiany i uzupełnienia postanowień niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zgody drugiej strony 
oraz zachowania formy pisemnego aneksu. 

6.  Oferta Wykonawcy oraz SWZ są integralną częścią umowy. 
7.  Ewentualne spory rozstrzygane będą przez właściwy dla siedziby Zamawiającego sąd powszechny, według prawa 

polskiego. 
8.  Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej firmy, 

a także o wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego i likwidacyjnego. 
9.  Przez dni robocze Zamawiającego strony rozumieją dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem sobót oraz dni 

ustawowo wolnych od pracy.  



           

10.  Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności ani przenieść praw i obowiązków wynikających  
z niniejszej umowy na osoby lub podmioty trzecie bez zgody pisemnej Zamawiającego. 

11.  Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej  
ze stron/Umowę zawarto z zachowaniem elektronicznej formy czynności prawnej i opatrzono kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym.2 

 
 
 
Załączniki do umowy:  

 Załącznik nr 1 - Formularz rzeczowo – cenowy  złożony przez Wykonawcę  
 Załącznik nr 2 - Wzór protokołu zdawczo-odbiorczego 
 Załącznik nr 3 - Specyfikacja Warunków Zamówienia 
 Załącznik nr 4 - Oferta . złożona przez Wykonawcę 

 
 
 
 
 
 
 

 ZAMAWIAJĄCY                                            WYKONAWCA 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                
2 Niepotrzebne skreślić 



           

Załącznik nr 2  do umowy 

 

Nr postępowania: ZP 88/055/D/25 

 

PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY 
dotyczący dostawy przedmiotu Umowy nr ZP/88/055/D/25 

 z dnia  ……………………. 

 

WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY 

Firma: 

 

Politechnika Gdańska 

 

Adres: 

 

Adres: 

 

 

I.     Przedmiot Umowy na sukcesywną dostawę kserokopiarek i urządzeń wielofunkcyjnych dla jednostek 

organizacyjnych Politechniki Gdańskiej odebrano dnia: ……………………………………………. zgodnie ze 

złożonym zamówienie. 

 

II. Sprawdzono pod względem liczbowym oraz asortymentowym. 

 Uwagi dotyczące dostawy stwierdzone podczas odbioru: 

 ………………………………………………………………………………………………………………… 

 ………………………………………………………………………………………………………………… 

 ………………………………………………………………………………………………………………… 

 

III. Termin usunięcia powyższych zastrzeżeń ustalono na dzień:  

 ………………………………………………………………. 

 

IV. W dniu ………………………………….. stwierdzono usunięcie wszystkich zastrzeżeń wskazanych                  

w pkt. II, a przedmiot umowy odebrano bez zastrzeżeń. 

 

 

Imię, nazwisko i podpis 

Przedstawiciela WYKONAWCY 

 

 

………………………………………….. 

 

DATA 

 

 

………………. 

Imię, nazwisko i podpis 

Przedstawiciela ZAMAWIAJĄCEGO 

 

 

……………………………………………
…… 

 
 
 

 



           

 
 


