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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(dalej: SWZ)

ZNAK SPRAWY: ROR.271.2.1.2021

ZAMAWIAJACY

GMINA WLOCLAWEK

87 -800 Wioctawek, ul. Krdlewiecka 7

tel.: +48 54 230 53 00 faks: + 48 54 230 53 53.

REGON: 910866904; NIP: 8882878334

Godziny pracy: poniedziatek —czwartek -7:30 — 15:00; piatek — 7:30 -14:00 .

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: www.platformazakupowa.pl

Na tych stronach udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

Adres poczty elektronicznej: przetargi@g.wloclawek.pl

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu sSrodkow komunikacji elektroniczne;.
Skltadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem
internetowym: www.platformazakupowa.pl link do strony https:/platformazakupowa.pl/pn/ug wloclawek

Ogtoszenie 0 zaméwieniu zostato zamieszczone w dniu 22 listopada 2021 r. w BZP Nr 2021/BZP
00278800/01oraz na www.bip.gmina.wloclawek.pl i https://platformazakupowa.pl/pn/ug_wloclawek

Nazwa zamdwienia:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Wioctawek
oraz GOPS Gminy Wioctawek i odbior przesylek pocztowych z siedziby Zamawiajacego.

Warto§¢ zamdwienia nie przekracza progdéw unijnych okre$lonych na podstawie art. 3 ustawy z 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 1129 ze zm.).
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l. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

. Postepowanie krajowe - tryb podstawowy bez negocjacii art. 275 pkt 1, dotyczace zamdwien na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

. Zamawiajacy udziela zamoéwienia w trybie podstawowym, w ktorym w odpowiedzi
na ogtoszenie o zaméwieniu oferty mogq sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastepnie
zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia negocjacii.

IL. PROCEDURA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

. Zamawiajacy, dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert ztozonych w odpowiedzi na
ogtoszenie 0 zamowieniu niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie przestanek okreslonych w art.
226 Pzp.

. W przypadku o ktérym mowa w ust. 1 niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy

poinformuje réwnocze$nie wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Wykonawca zobowigzany jest wykonaC zamoéwienie z uwzglednieniem wymagan w zakresie
dostepnosci dla oséb ze szczegblnymi potrzebami oraz projektowania uniwersalnego,
w szczegolno$ci z uwzglednieniem obowigzkéw wynikajacych z art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz.U. 2 2020 r. poz. 1062 ze zm.)
. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Gminy Wioctawek oraz GOPS Gminy Wioctawek i odbiér przesytek
pocztowych z siedziby Zamawiajacego.

. Przedmiot zaméwienia opisuje kod CPV 64110000-1 (ustugi pocztowe). Szczegotowo przedmiot
zamowienia okreslono w Zataczniku Nr 1 do SWZ .

. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamdwienie z uwzglednieniem wymagan w zakresie
dostepnosci dla oséb ze szczegoinymi potrzebami oraz projektowania uniwersalnego,
w szczegolno$ci z uwzglednieniem obowigzkéw wynikajacych z art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1062 ze
zm.).

Iv. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH




. Zamawiajacy nie zada od wykonawcy ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych Srodkéw dowodowych.

V. DOPUSZCZENIE SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

. Przedmiot zamédwienia nie zostat podzielony na czesci.
. Z uwagi na zakres i rodzaj zamdwienia jego podziat na czesci nie ma uzasadnienia organizacyjnego i
ekonomicznego. Warunki realizacji nie wykluczajg z udziatu w postepowaniu MSP.

VL. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY

. Stosownie do art. 95 ust. 1 Pzp zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce, podwykonawce
lub dalszego podwykonawce na podstawie stosunku pracy, w rozumieniu z dnia 26.06.1974 — Kodeks
pracy (Dz. U. 2020 r. poz. 1320 ze zm.), osoby wykonujacej czynnosci polegajacych na odbiorze
korespondencji z siedziby zamawiajacego.

. Wykonawca lub podwykonawca bedzie zatrudniat na podstawie umowy o prace minimum 1 osobe
(art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy) do wykonywania czynno$ci polegajacych
na odbiorze z siedziby Zamawiajgacego korespondencji. W przypadku rozwigzania stosunku pracy
przed zakorczeniem tego okresu, Wykonawca lub podwykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego
zatrudnienia na to miejsce innej osoby.

. Na kazdym etapie realizacji umowy Zamawiajacy ma prawo wezwac¢ Wykonawce do przedstawienia
dokumentu(-6w) potwierdzajacego(-ych) zatrudnienie osob, o ktérych mowa w pkt 1. Wykonawca
ma obowigzek niezwtocznie przedstawi¢ zadany(-e) dokument(-y), w kazdym jednak przypadku nie
pdzniej

niz w terminie 3 dni roboczych od przestania przez Zamawiajgcego wezwania:

1) oSwiadczenie zatrudnionego pracownika;

2) oS$wiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace;

3) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce
kopie umowy/umow o prace zatrudnionego pracownika, Kopia umowy/uméw powinna zosta¢
zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

4) zaSwiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce lub
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umdw o prace za ostatni okres rozliczeniowy.

. Z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace 0sob wykonujacych przedmiot zamdwienia zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci
obowigzku zaptaty przez wykonawce kary umownej w wysokosci 0,1 % kwoty wynagrodzenia brutto.
Nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie zadanych przez
zamawiajgcego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez
wykonawce  lub  podwykonawce  wymogu  zatrudnienia na  podstawie  umowy
0 prace 0sob wykonujgcych przedmiot zamowienia.

. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce
lub podwykonawce, zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg




Inspekcje Pracy. Zamawiajacy moze od umowy odstapic, jezeli Wykonawca zaprzestat zatrudniania
pracownikéw na podstawie umowy o prace w liczbie wskazanej w pkt. 1.

6. Sposob weryfikacji zatrudnienia tej osoby, uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania
przez wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tej osoby oraz sankcje z tytutu niespetnienia
tych wymagan - Zamawiajacy okreslit w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych
Zatacznik nr 6 do SWZ.

7. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktdrych

mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2.

VIl

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Umowa zostanie zawarta na okres od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2023 r. albo do dnia w ktérym
Zamawiajacy wykorzysta kwote maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania w zaleznosci od
tego, ktore ze zdarzen wystapi wczesniej.

VIIL.

PODSTAWY WYKLUCZENIA OBLIGATORYNE (ART. 108 PZP)

1. O udzielenie zamowienia mogq ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy wykluczy wykonawce:
1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a)

b)
c)

d)

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
handlu ludzmi, o ktdrym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

0 ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

0 ktorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej




o lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba Zze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zaméwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w szczegoélnosci
jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentow ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe, chyba Zze wykaza, ze
przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencii
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie
konkurencji i konsumentow, chyba Zze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia.

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA FAKULTATYWNE (ART. 109 PZP)

. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 109 Pzp.

X. SAMOOCZYSZCZENIE

. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 Pzp,

jezeli udowodni zamawiajacemu, ze spetnit tacznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zado$¢uczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegélnosci:

a) zerwat  wszelkie powigzania z osobami lub  podmiotami  odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczo$ci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,




e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnoSci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

2. Zamawiajacy oceni czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelno$ci, uwzgledniajac wage i szczegdine okolicznosci czynu
wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, nie sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnoSci, zamawiajacy wykluczy wykonawce.

XI. OKRESY WYKLUCZENIA

Wykluczenie wykonawcy nastepuije:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a—g i pkt 2 Pzp, na okres 5 lat od dnia
uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba
ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktorych mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2 Pzp, gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostata
skazana za przestepstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h Pzp, na okres 3 lat od dnia
uprawomocnienia si¢ odpowiednio wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg
wykluczenia, chyba ze w wyroku lub decyzji zostat okre$lony inny okres wykluczenia;

3) w przypadku, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4 Pzp, na okres, na jaki zostat prawomocnie
orzeczony zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawg wykluczenia;

5) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp, w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, w ktorym zaistniato zdarzenie bedace podstawg wykluczenia.

Xl.  INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy okre$la ponizsze warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

0 udzielenie zaméwienia moze ubiegac sie wykonawca, jezeli posiada uprawnienia do wykonywania

dziatalno$ci pocztowej na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operatorow pocztowych,

prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2020, poz. 1041 ze zm.);

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegGtowego warunku w tym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.



2. Zamawiajacy w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia wymaga,
aby warunek z pkt. 1.4) potwierdzit co najmniej jeden z tych wykonawcow!.

3. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowe;
jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia sg
wymagane.

4. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogq polegac¢ na zdolno$ciach tych z
wykonawcow, ktorzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktdrych te zdolnosci sg
wymagane.

5. W przypadkach, o ktorym mowa w ust. 3-4, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia dofaczajg do oferty oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegolni
wykonawcy. Formularz o$wiadczenia stanowi Zatacznik nr 4 do SWZ.

Xll.  POLEGANIE NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTOW UDOSTEPNIAJACYCH
ZASOBY

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegac na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow udostepniajacych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
wykonawcy mogg polega¢ na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te
wykonajq roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sg wymagane.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada,
wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy Srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw. (Zatacznik nr 5 do SWZ)

4. Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w ust. 3, powinno potwierdzac, ze
stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep
do tych zasobow oraz okresla, w szczegélnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

3) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkdw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub dos$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane
zdolnosci dotycza.

W odniesieniu do wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze okresli¢
wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w inny sposéb niz w odniesieniu do pojedynczych wykonawcéw,
jezeli jest to uzasadnione charakterem zamédwienia i proporcjonalne do jego przedmiotu



. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolno$ci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okre$lonych w postepowaniu, a takze bada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem
wykonawcy.

. Podmiot, kt6ry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie z wykonawca, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez zamawiajgcego
powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobow podmiot
ten nie ponosi winy.

. Jezeli zdolnoSci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby
wykonawca w terminie okreSlonym przez zamawiajgcego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

XIV.  WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

. Wykonawcy mogq wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia. Przepisy dotyczace wykonawcy
stosuje sie odpowiednio do wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
zamawiajacy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez poszczegolnych wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia kluczowych zadan dotyczacych zamowien
na ustugi.

XV.  OSWIADCZENIE WSTEPNE ORAZ PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE SKLADANE NA
WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO

. Wykonawca dotgcza do oferty o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, w zakresie
wskazanym przez zamawiajacego w Zataczniku nr 3 do SWZ.

. OSwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, powinno potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia,
z postepowania na dzien sktadania ofert.

. W przypadku wspoinego ubiegania sie 0 zamowienie przez wykonawcdw, o$wiadczenie, o ktdrym
mowa w ust. 1, sktada kazdy z wykonawcow.

. Zamawiajacy nie zada podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw
wykluczenia.




5. Zamawiajacy zada ponizszych podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania
warunkdw udziatu w postepowaniu:

5.1. aktualnego wpisu do Rejestru operatordw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. 2020, poz. 1041 ze zm.).

6. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych Srodkéw
dowodowych, w zakresie wskazanym w ust. 5.1. aktualnych na dzien ich ztozenia.

7. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskac
za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolno$ci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdw realizujgcych
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1-4, dane
umozliwiajace dostep do tych srodkéw. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia na wezwanie
zamawiajacego podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktdre zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca
wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowo$¢ i aktualnosc¢.

8. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepno$ci podmiotowych Srodkéw dowodowych lub
dokumentow potwierdzajacych umocowanie do reprezentacii, o ktdrych mowa w cze$ci XXI SWZ, pod
okre$lonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajacy
bedzie zadat od wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie
przez zamawiajacego podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentow.

9. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkéw dowodowych, okre$lonych w ust. 5.1, aktualnych na
dzien ich ztozenia.

10.Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe $rodki
dowodowe nie sg juz aktualne, zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwa¢ wykonawce
lub wykonawcdéw do ziozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych $rodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia.



XVI.  INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA |
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skfadanie ofert, wymiana informaciji
oraz przekazywanie dokumentow lub oswiadczen miedzy Zamawiajacym a wykonawca odbywa sie
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;.

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne, w
szczegoInosci nie dotyczg ogtoszenia o zamowieniu lub dokumentow zamoéwienia; jej tres¢ bedzie
udokumentowana.

L. Forma dokumentéw elektronicznych

1. Oferte, oSwiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 Pzp (okreslone w cze$ci XIl ust. 1 -3 SWZ),
podmiotowe Srodki dowodowe, o ktérych mowa w czesci XVII ust. 5.1 SWZ w tym o$wiadczenie
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o zamdwienie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, petnomocnictwo?, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.
U. 22020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320).

2. Oferte, o$wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, wykonawca sktada pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

3. W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, inne dokumenty? lub dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami
potwierdzajagcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument
elektroniczny, wykonawca przekazuje ten dokument.

4. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty# lub dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w
postaci papierowej, wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym,
poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

5. Pos$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 0 ktorym
mowa w ust. 4, dokonuje w przypadku:

2 dokumenty dotyczace podmiotéw majacych status pracy chronionej, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 Pzp, jezeli
beda wymagane,

3 w tym dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 Pzp — zaktady pracy chronione; ..

4w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 Pzp- zaktady pracy chronionej
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9.

10.

1.

1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkéw dowodowych lub dokumentow potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktore
kazdego z nich dotyczg;

2) innych dokumentow® - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania® z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w ust. 4, moze dokona¢ réwniez notariusz.
W przypadku gdy podmiotowe S$rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o zamowienie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty
sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, wykonawca
przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania’ z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym

mowa w ust. 7, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych $rodkow dowodowych, ktdre kazdego z nich dotyczg;

2) oswiadczenia wykonawcdw wspoinie ubiegajacych sie o zamdwienie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 Pzp, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby - odpowiednio wykonawca lub
wykonawca wspdlinie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;

3) petnomocnictwa - mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym

mowa w ust. 7, moze dokonaé réwniez notariusz.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 2, przekazywane w postepowaniu
sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywane;
przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektroniczne;.

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o
zamowienie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz peinomocnictwo przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

5 w tym dokumentéw, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 Pzp jw

® przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumieé¢ dokument elektroniczny bedacy kopia elektroniczng tresci
zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu.

7 przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumieé¢ dokument elektroniczny bedacy kopia elektroniczng tresci
zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z ta trescia i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu.
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12. Dokumenty elektroniczne w postepowaniu przekazywane przez wykonawce muszg spetniac
wymagania okreslone w § 10 ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz srodkdw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 r. poz. 2452).

13. Uzycie Srodkdéw komunikaciji elektronicznej stuzacych do odbioru dokumentdw elektronicznych jest
uzaleznione od podania przez wykonawce danych umozliwiajacych jednoznaczng identyfikacje
uzytkownika, a takze akceptaciji przez wykonawce zasad korzystania ze Srodkéw komunikacji
elektronicznej udostepnianych przez Zamawiajacego..

14. Inne dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.8

15. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Il. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego
w SWz

Oferta, wniosek oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byty wymagane) sktadane elektronicznie
muszg zosta¢ opatrzone elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych Srodkéw
dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis
osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktorego
zdoIno$ciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie 0 udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.
Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej opatrzenie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniona/upowaznione.

M. Oferta powinna byé¢:

1. Sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

2. Ziozona przy uzyciu Srodkow komunikacii elektronicznej tzn. za posrednictwem platformazakupowa.pl,

3. Opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich plikdw muszg
spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i

8 Tlumaczenie nie jest wymagane, jezeli Zamawiajacy wyrazit zgode na jego nie zlozenie w SWZ.
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https://platformazakupowa.pl/

10.

1.

Iv.

1.

2.

ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE)
nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga dotgczenia

odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw podpisu w formacie XAdES.

. Zgodnie z art. 18 ust. 3 Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,

W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli wykonawca, nie pozniej niz w
terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogq by¢ one
udostepniane oraz wykazat, zataczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce
wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

. Wykonawca, za po$rednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania

wycofa¢ oferte. Sposob dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje podlegac bedzie odrzuceniu.

. Ceny oferty muszg zawieraC wszystkie koszty, jakie musi ponie$¢ wykonawca, aby zrealizowac

zamoOwienie z najwyzszq starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, Zgodnie z
definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest
jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio
przez innego wykonawce ubiegajacego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamoéwienia, przez podmiot,
na ktérego zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej (dalej jako ,Platforma” lub ,Platforma Zakupowa”) dostepnej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/uksw

Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami w zakresie:

v’ przesytania zamawiajacemu pytan do tresci SWZ;

v’ przesylania odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego do zlozenia podmiotowych S$rodkow
dowodowych;

v’ przesylania odpowiedzi na wezwanie zamawiajagcego do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych Srodkéw dowodowych, innych
dokumentdw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu;

v’ przesytania odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci
os$wiadczenia, 0 ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych
lub innych dokumentow lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu;
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v’ przesylania odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego do ziozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych Srodkéw dowodowych;

v’ przestania odpowiedzi na inne wezwania zamawiajacego wynikajace z ustawy - Prawo zaméwien
publicznych;

v przesylania wnioskéw, informacji, o$wiadczen wykonawcy;

v przesylania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do

Zamawiajacego”.

. Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informaciji przyjmuije sie date

ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku ,Wyslij

wiadomos¢ do zamawiajacego” po ktdrych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do

Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformazakupowa.pl.

Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia

ofert zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty’. Korespondencija, ktorej

zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana
za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw

i wiadomosci bezpos$rednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system

powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

. Zamawiajacy, okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na

platformazakupowa.pl, j.:

a. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV
2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4,
Linux, lub ich nowsze wersje,

c. zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0,

d. wigczona obstuga JavaScript,

e. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf.

Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3

Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtownego Urzedu
Miar.

7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

v" akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy, zapoznat
i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskdw dostepnej pod linkiem.

v Wykonawca przystepujac do postepowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego, bezptatnie
rejestrujac sie lub logujac, w przypadku posiadania konta w Platformie Zakupowej, akceptuje
warunki korzystania z Platformy, okre$lone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowe;
https://platformazakupowa.pl/pn/uksw oraz uznaje go za wigzacy.
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Zamawiajacy ponizej okresla instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej w niniejszym
postepowaniu:

1) w zaktadce ,,Postepowania”, wykonawca wybiera niniejsze postepowanie korzystajgc z polecenia
»Przejdz” przechodzi odpowiednio do postepowania. wykonawca moze przystapi¢ do
postepowania bez posiadania konta oraz bez logowania, w takim przypadku podczas skfadania
oferty wykonawca bedzie zobowigzany do podania danych umozliwiajacych jednoznaczng
identyfikacje uzytkownika w postaci: nazwy lub imienia i nazwiska wykonawcy, nr NIP lub PESEL
oraz adresu e-mail. Jednakze zaleca sie, aby przed rozpoczeciem wypetniania Formularza
skfadania oferty wykonawca zalogowat sie do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyt
bezptatne konto. W przeciwnym wypadku wykonawca bedzie miat ograniczone funkcjonalnosci,
np. brak widoku wiadomosci prywatnych od zamawiajacego w systemie lub wycofania oferty bez
kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.

2) jezeli wykonawca nie jest zalogowany pojawi sie komunikat z wybraniem opcji: kontynuuj jako
niezalogowany, zaloguj sig lub zatdz konto. Jezeli wykonawca posiada konto loguje sie, natomiast
jezeli wykonawca nie posiada konta nalezy wybrac przycisk ,,Zafdz konto”. Nastepnie uzupei¢
wymagane informacje w formularzu rejestracyjnym.

3) po wypetnieniu formularza rejestracyjnego pojawi sie informacja: Przejdz na swojg skrzynke e-
mailowg. wykonawca powinien otrzyma¢ e-maila o tytule: Potwierdz swoje konto na platformie
zakupowej Open Nexus. wykonawca potwierdza swojg tozsamo$¢, klikajac w przycisk Potwierdz
konto. Od razu po zweryfikowaniu adresu e-mail przez wykonawce, konto jest aktywne i mozna z
niego korzystac.

4) sktadanie oferty i innych dokumentow wymaganych w Ogtoszeniu 0 zamoéwieniu oraz SWZ w
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, odbywa si¢ za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

Oferte nalezy ztozy¢ do zamawiajgcego za posrednictwem platformy platformazakupowa.pl dostepnej
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/uksw konkretnie w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zamdwienia za posrednictwem formularza do ztozenia oferty widocznego na stronie postepowania. W
przypadku zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa, dokumenty z tajemnicg przedsiebiorstwa powinny
zosta¢ zlozone na Platformie Zakupowej w formularzu sktadania oferty w pkt 2 przeznaczonym na
zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa.

5) w przypadku oferty wykonawca sktada dokumenty w formie zaszyfrowanej, dlatego tez dokumenty
ztozone przez Platforme nie sg widoczne do momentu odszyfrowania dokumentdéw przez
zamawiajacego, ktore nastepuje po terminie sktadania ofert.

6) wykonawca moze takze samodzielnie wycofa¢ ztozong oferte:

a. Wykonawca posiadajacy konto:

v W celu wycofania oferty nalezy zalogowac sie i wybra¢ kafelek ,,Moje oferty”. Nastepnie nalezy
przejs¢ do historii ofertowania klikajac w czarng strzatke przy wybranej ofercie.

v" Po przejéciu na strone postepowania, na dole formularza nalezy przej$¢ do szczegdtdw oferty,
klikajac ponownie w czarng strzatke.

v W okienku Historia oferty w postepowaniu nalezy kliknaé w przycisk ,,Wycofaj oferte”. System
wygeneruje automatyczne potwierdzenie wycofania oferty, ktére Wykonawca otrzyma na poczte
elektroniczng przypisang do konta,

b. Wykonawca nieposiadajacy konta:
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v" wykonawca nieposiadajacy konta na Platformie zakupowej moze zmieni¢ swojg oferte poprzez
Ztozenie kolejnej oferty, podajac ten sam adres e-mail. System automatycznie wycofa poprzednig
oferte (0 czym wykonawca zostanie poinformowany drogg e-mailowg), nastepnie wykonawca otrzyma
powiadomienie na elektroniczng skrzynke pocztowg z prosbhg o potwierdzenie adresu e-mail.
Zweryfikowanie adresu e-mailowego przy ponownie zlozonej ofercie bedzie zakoriczeniem procesu
ztozenia kolejnej oferty.

v W przypadku wycofania oferty wykonawca musi rejestrowac sie w systemie Platformy zakupowej i
dokona¢ wycofania oferty zgodnie z instrukcjg opisang powyzej w lit. a).

7) Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢
ztozonych dokumentow.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcja

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z

trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomosé

do Zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony

w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

8. Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlno$ci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skfadania ofert oraz innych czynno$ci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie¢ w
zaktadce ,Instrukcje dla wykonawcoéw"” na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

V. Zalecenia

Formaty  plikbw  wykorzystywanych  przez ~ wykonawcow  powinny  by¢  zgodne

z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogfoszenia

jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjno$ci,

minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz

minimalnych wymagan dla systemdw teleinformatycznych”.

1. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

2. W celu ewentualnej kompresji danych zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéw:
1.).zip
2)7Z

3. Wsréd formatow powszechnych a NIEWYSTEPUJACYCH w rozporzadzeniu wystepuija:
rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostana uznane za ztozone
nieskutecznie Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielko$ci plikéw podpisywanych w aplikacii
eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi max 5MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnoSci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych sie na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

4. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. wykonawca
powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.
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10.
1.

. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy tego

samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

. Zamawiajacy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢

prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

. Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem

formularza “Wyslij wiadomosé do zamawiajacego”, nie za posrednictwem adresu email. Oferte
nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia
publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania ofert.
Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHA1.

. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie kazdego ze

skompresowanych plikow.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem
integralno$ci plikdw co rownowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty w postepowaniu.

XVI.  WYJASNIANIE TRESCI SWZ

. Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. Wniosek o

wyjasnienie tresci SWZ nalezy przekaza¢ zamawiajagcemu za posrednictwem platformazakupowa.pl
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/uksw

. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
zamawiajacego nie podzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, przedtuza termin

sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w ust. 2,

zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przediuzenia terminu
sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 4, nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrodta zapytania, na

stronie internetowej prowadzonego postepowania.

. Zamawiajacy moze zwotac zebranie wszystkich wykonawcow, w celu wyjasnienia tresci odpowiednio

SWZ. Informacje o terminie zebrania zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

. Zamawiajacy  sporzadza informacje  zawierajacq  zgtoszone na  zebraniu  pytania

0 wyjasnienie tresci SWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrddet zapytan. Informacje z
zebrania udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

.- W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢

tres¢ SWZ. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od

17




wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang treSci SWZ i przygotowanie ofert,
zamawiajacy przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

10. Dokonang zmiang treSci SWZ zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania

11. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu,

zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenie o zmianie ogtoszenia.

XVIll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 30 grudnia 2021 r., przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert (1 grudnia 2021 r.)°

. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
okre$lonego w ust.1, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwraca sie jednokrotnie
do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktbrym mowa w ust. 1, wymaga ztozZenia przez wykonawce,
za posrednictwem za posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/uksw, pisemnego o$wiadczenia 0 wyrazeniu zgody na przediuzenie
terminu zwigzania oferta.

. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.

. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy wzywa
wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
zamawiajacego terminie oraz za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej wskazanych w
pisemnej zgody na wybér jego oferty.

. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 5 jak rowniez braku odpowiedzi na pismo,
zamawiajacy zwraca sie 0 wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktdrego oferta zostata
najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

2) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta.

XIX.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

. Oferta jest sporzadzana w jezyku polskim.

. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w SWZ,
w szczegolnosci wymaganiami okreslonymi w Czesci XVIII SWZ.

. Zaleca sie przygotowanie oferty na Formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do
SWZ.

9 do uptywu terminu okreslonego data w dokumentach zaméwienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni, od dnia uptywu
terminu skfadania ofert.
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5.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wiasciwego
rejestru.

. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentow, o ktorych mowa w ust. 5, jezeli

zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile
wykonawca wskazat w ofercie dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

. Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktdrej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z

dokumentow, o ktdrych mowa w ust. 5, zamawiajacy zada od wykonawcy petnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

. Wymaganie okreslone w ust. 7 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcow

wspdlInie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego.

9.  Wymagania okre$lone w ust. 5-8 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu podmiotu
udostepniajacego zasoby lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby
na takich zasadach.

10. Do oferty wykonawca dotacza:

1) aktualne na dzien sktadania ofert odpowiednio oswiadczenie, o ktorym mowa w czesci XVII SWZ
ust. 1-3,

2) zobowigzanie podmiotu do udostepnienia zasobéw, jezeli wykonawca polega na zasobach
innego podmiotu

3) oswiadczenie wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, z ktérego
wynika, ktére dostawy wykonajg poszczegdlni wykonawcy (jezeli dotyczy);

4) uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa, jezeli wykonawca zastrzegt w ofercie
informacje jako tajemnice przedsiebiorstwa;

XX.  WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XXI.  TERMIN SKLADANIA OFERT, TERMIN OTWARCIA OFERT

. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/uksw do 01 grudnia 2021 r., godzina 09:00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikdw nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

. Oferta lub wniosek skfadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ziozyé podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu
na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust.2 Pzp, gdzie
zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz o$wiadczenie, 0
ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem niewazno$ci, w postaci lub formie
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku

sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Ztoz oferte” i wySwietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

. Szczegdtowa instrukcja dla wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie

na stronie internetoweja pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

. Wykonawca sktada oferte w konkretnym postepowaniu w sprawie udzielenia zamowienia publicznego

na stronie postepowania w miejscu oznaczonym jako ,,Formularz” stuzacy do ztozenia ofert, poprzez
zatgczenie dokumentow (zatacznikow) okreslonych w niniejszej SWZ i podpisanych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poprzez wybranie polecenia
»dofgcz plik” i wybranie docelowego pliku, ktory ma zosta¢ zamieszczony. W pkt 1 Formularza
Wykonawca zatgcza pliki jawne, natomiast w pkt 2 Formularza wykonawca zatgcza pliki stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa (o ile sktada dane objete tajemnica przedsiebiorstwa).

Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatgcznikow
nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Nastepnie nalezy klikna¢ przycisk ,,Zt6z oferte”, aby zakorczy¢ etap sktadania oferty.

System zaszyfruje oferte wwykonawcy, tak by ta byta niedostepna dla Zamawiajacego do terminu

otwarcia ofert.

Ostatnim krokiem ztoZenia oferty jest wyswietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci e-mail z

platformazakupowa.pl z informacjg na temat ztozonej oferty.

Plik zataczony przez wwykonawce na Platformie i zapisany jest zaszyfrowany. Dlatego tez

dokumenty ztozone na Platformie nie sq widoczne do momentu odszyfrowania przez

znamawiajgcego, ktdry nastepuje po terminie sktadania ofert.

Z uwagi na to, ze dokumenty przestane poprzez Formularz do sktadania ofert

sq zaszyfrowane nie mozna ich edytowac. Przez zmiane oferty rozumie sie ztozenie nowej oferty i

wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobic przed uptywem terminu zakoriczenia sktadania ofert

w postepowaniu.

Ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej oferty przed uptywem terminu zakoriczenia skfadania

ofert w postepowaniu powoduje wycofanie oferty poprzednio ztozonej.

Jesli wykonawca sktadajgcy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie oferty nastepuje

od razu po ztozeniu nowej oferty.

Jezeli oferta sktadana jest przez niezautoryzowanego wykonawce (niezalogowanego lub

nieposiadajacego konta) to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone w nastepujacy

Sposob:

o przez klikniecie w link wystany w wiadomosci e-mail, ktdéry musi by¢ zgodny z adresem e-mail
podanym podczas pierwotnego sktadania oferty, potwierdzeniem wycofania oferty jest data
potwierdzenia akcji przez klikniecie w przycisk ,,Wycofaj oferte”.

e poprzez zalogowanie i kliknigcie w przycisk ,,Potwierdz oferte”.

Wycofanie oferty mozliwe jest do zakonczenia terminu sktadania ofert.

Wycofanie ztozonej oferty powoduje, ze zamawiajacy nie bedzie miat mozliwo$ci zapoznania sig z

nig po uptywie terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu.

20


https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

19.

20.

Jezeli wykonawca ztozy oferte po terminie na sktadanie ofert poprzez klikniecie przycisku ,,Odblokuj
formularz”, po zlozeniu oferty po terminie wykonawca otrzyma automatyczny komunikat dotyczacy
tego, ze oferta zostata ztozona po terminie.

Wykonawca po uptywie terminu na sktadanie ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢
Ztozonej oferty (zatgcznikow).

Otwarcie ofert

1.

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu skfadania ofert, nie pdzniej niz nastepnego
dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. 01 grudnia 2021 r., godzina 09:30.

. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego

systemu, ktéra powoduje brak mozliwo$ci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajacego,
otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.

. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja  zostanie  opublikowana na stronie  postepowania na platformazakupowa.pl
w sekcji ,,Komunikaty” .

6.

Zgodnie z Ustawg Prawo Zamowien Publicznych zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania
jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem wykonawcdw lub transmitowania sesji otwarcia
za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

XXI.  SPOSOB OBLICZENIA CENY

. Cena - powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia

zgodnie z wymogami SIWZ, ktdre majq wptyw na ostateczng zaoferowang cene przedmiotu
zamowienia; powinna zawieraC podatek od towardw i ustug i powinna by¢ wyliczona zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym miedzy innymi:

wartos¢ przedmiotu zamdwienia, wszystkie wymagane uzgodnienia, ubezpieczenia, oraz pozostate
czynniki cenotworcze.

. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkdéw wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy

0 podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.

. Cena oferty musi by¢ podana w ziotych polskich (PLN), z wyodrebnieniem podatku VAT,

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

. Cena moze byé¢ tylko jedna.
. Wskazane przez zamawiajacego w Opisie przedmiotu zaméwienia oraz w Formularzu cenowym liczby

przesylek sg szacunkowe (dane obrazujgce rodzaje przesytek u zamawiajacego) i nie moga
skutkowac jakimkolwiek roszczeniem wykonawcy wobec zamawiajgcego, poniewaz zostaty one
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okre$lone przez zamawiajacego tylko dla potrzeb skalkulowania przez wykonawcow cen ofert w
prowadzonym postepowaniu oraz okreslenia maksymalnej warto$ci zobowigzania zamawiajacego.
7. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2021,
poz. 685 ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczy¢.
W ofercie, o ktorej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktoérych dostawa lub Swiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez
kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

XXIll. ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jesli wystapig okoliczno$ci wskazane w ustawie Pzp.

XXIV. BADANIE OFERT

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych sktadanych dokumentéw lub
o$wiadczen. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawcg negocjacii
dotyczacych zlozonej oferty oraz, z uwzglednieniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omykki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, zamawiajgcy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin
na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki. W
przypadku gdy wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionuje poprawienie omytki jego oferta
zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust.1 pkt 11 Pzp.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamowienia
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lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, zamawiajacy zada od wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia

dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.

.- W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) warto$ci zamdwienia powigkszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 Pzp, zamawiajacy zwraca si¢
0 udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 4 chyba Ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia;

2) wartoSci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, zaktualizowanej z
uwzglednieniem okoliczno$ci, ktore nastapity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci istotnej
zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze zwrocic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w
ust. 4.

. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 4, moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1) zarzadzania procesem produkciji, $wiadczonych ustug lub metody budowy;

2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug albo
zwigzanych z realizacjg robét budowlanych;

3) oryginalno$ci dostaw, ustug lub robdt budowlanych oferowanych przez wykonawce;

4) zgodnosci z przepisami dotyczacymi kosztow pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie
moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020, poz. 2207) lub przepiséw odrebnych witadciwych dla
spraw, z ktérymi zwigzane jest realizowane zamdwienie;

5) zgodno$ci z prawem w rozumieniu przepiséw o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

6) zgodno$ci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego, obowigzujacymi w
miejscu, w ktdérym realizowane jest zamowienie;

7) zgodno$ci z przepisami z zakresu ochrony $rodowiska;

8) wypetniania obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem wykonania cze$ci zamdwienia
podwykonawcy.

. W przypadku zamowien na ustugi, zamawiajacy jest obowigzany zada¢ wyjasnien, o ktérych mowa w

ust. 4, co najmniej w zakresie okreslonym w ust. 6 pkt4 i 6.

. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

. Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, ktdry nie udzielit

wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg,

podanej w ofercie ceny lub kosztu.

XXV.  OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora nie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust.
1 Pzp oraz uzyska najwyzszg liczbe punktow w kryterium oceny ofert - Cena (C); waga kryterium
100 %, liczba punktow 100,00.
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Sposob oceny ofert w kryterium CENA (cena brutto) — waga kryterium 100%:
liczba punktow dla kazdej oferty w tym kryterium zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

Cmin.
C= x 100

C bad.

gdzie:
C - liczba punktow oferty badane;
Cmin. - cena minimalna sposrdd wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Cpad. - cena oferty badane;
100- waga kryterium

1% = 1 punkt

2. Obliczenia wedtug powyzszego wzoru zostang dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okre$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.

4. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg oferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane

w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

XXVI.  PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego dotyczace niniejszego
zamdwienia stanowig Zatacznik nr 6 do SWZ.

XXVII. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje réwnocze$nie

wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sq miejscami
wykonywania dziatalno$ci wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacije,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.
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3. Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktorych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie bytoby
sprzeczne z waznym interesem publicznym.

XXVIIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego kopii umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

XXIX. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjetq w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnoSci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktbrej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;
3) zaniechanie  przeprowadzenia  postepowania o0  udzielenie ~ zamdwienia,  mimo
Ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.

2. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, dalej zwanej ,1zbg”.

3. Odwotujacy przekazuje zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
elektronicznej albo kopie tego odwofania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed
uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig
przed uptywem tego terminu.

4. Domniemywa sie, ze zamawiajacy mogt zapozna¢ sie z treScig odwotania, jezeli przekazanie
odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej.

5. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej'?,

6. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub
wobec tresci dokumentoéw zamdwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub dokumentéw zamdwienia na stronie internetowe;.

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o
okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8. Jezeli zamawiajacy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, odwotanie wnosi si¢ nie pdzniej niz w terminie:

1010 dni od dnia przekazania informacji o czynnoéci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia,
jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1.
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10.

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania,

2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zaméwien
Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

Odwotanie zawiera:

1) imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej odwotujacego oraz imie i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwe i siedzibe zamawiajacego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej zamawiajgcego;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub NIP
odwotujgcego bedacego osobg fizyczna, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania albo posiada
go nie majac takiego obowigzku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer w innym wtasciwym
rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujgcego niebedacego osobg fizyczng, ktéry nie ma obowigzku
wpisu we wiasciwym rejestrze lub ewidencii, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania;

5) okreslenie przedmiotu zaméwienia;

6) wskazanie numeru ogtoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych;

7) wskazanie czynno$ci lub zaniechania czynno$ci zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodno$é z
przepisami ustawy;

8) zwiezle przedstawienie zarzutdw;

9) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie odwotania oraz
dowoddw na poparcie przytoczonych okolicznosci;

11) podpis odwotujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz zatgcznikdw.

Do odwotania dotgcza sie:

1) dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;

2) dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajacemu;

3) dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odwotujgcego.

11. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby!1, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

12. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelaciji, jezeli przepisy niniejszego
rozdziatu nie stanowig inaczej.

13. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie — sadu zaméwien publicznych.

11 Art. 519.

1. W przypadku nieuiszczenia wpisu w terminie, o ktérym mowa w art. 517 ust. 2, oraz po bezskutecznym

2.
3.
4.

uptywie terminu, o ktérym mowa w art. 518 ust. 1, Prezes Izby zwraca odwotanie w formie postanowienia.
Odwotanie zwrdcone nie wywotuje skutkdw, jakie ustawa wigze z wniesieniem odwotania do Prezesa Izby.
O zwrocie odwotania Prezes Izby informuje zamawiajgcego, przesytajac odpis postanowienia.

Przepisy ust. 1-3 stosuje sie, w przypadku niezachowania warunkéw formalnych odwotania lub braku
petnomocnictwa, stwierdzonych przez sktad orzekajgcy. Kompetencje Prezesa lzby przystugujg sktadowi
orzekajacemu.
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14.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp'2, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

XXXI.  TERMIN ZAWARCIA UMOWY

. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem ust. 3, w terminie

nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o

ktorym mowa w ust. 1 jezeli ztozono tylko jedng oferte.

. W przypadku wniesienia odwotania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogtoszenia przez

Izbe wyroku lub postanowienia korczacego postepowanie odwotawcze.

. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert
pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢
postepowanie.

XXXII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty albo wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

2) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy moze
zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 248 ust. 3 Pzp, art. 249 Pzp i art. 250 ust. 2 Pzp, zostaty
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;

4) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadq uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

6) Wykonawca nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit sie
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 263 Pzp.

. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia przed uptywem terminu

sktadania ofert, jezeli wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione.

. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy zawiadamia réwnocze$nie

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty lub zostali zaproszeni do negocjacji — podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

12 Jw
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. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktorych mowa w ust. 1, na stronie internetowe;
prowadzonego postepowania.

. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje
roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w tym postepowaniu, w szczegdinosci
kosztow przygotowania oferty.

. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy niezwtocznie
zawiadamia wykonawcow, ktorzy ubiegali sie 0 udzielenie zamowienia w tym postepowaniu, 0
wszczeciu kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje
ten sam przedmiot zamdwienia.

. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli $rodki publiczne, ktére
zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia, nie zostaty mu
przyznane, a mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata przewidziana w
ogfoszeniu 0 zamdwieniu.

XXXIIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

. Zamawiajacy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4
maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez wykonawce beda przetwarzane
zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

. Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuie,
ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wioctawek ul. Krélewiecka 7, 87-
800 Wioctawek, TEL. 54 230 53 55 reprezentowana przez Wéjta Gminy Wioctawek, zwang
dalej ,,Zamawiajacym”;

2) Zamawiajacy wyznaczyt Inspektora Ochrony danych Osobowych z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowaé pod adresem e-mail:inspektor@chi24.pl lub pisemnie kierujac korespondencje
na adres Zamawiajgacego — Urzad Gminy Wioctawek, ul. Krélewiecka 7, 87 -800 Wioctawek;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia, opisanego w art. 7 pkt 18 ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm. zwang dalej ,ustawg Pzp”) w celu
zwigzanym z niniejszego postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w
trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, dotyczace zamdwien na ustugi spoteczne
i inne szczegolne ustugi — Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Urzedu Gminy Wioctawek oraz GOPS Gminy Wioctawek i odbior
przesylek pocztowych z siedziby Zamawiajacego, zwanego dalej ,,zaméwieniem” oraz
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wykonywania prawa i obowigzkéw wynikajacych z zawartej umowy, przepisow Kodeksu

cywilnego dotyczacych uméw o dostawe, w tym wyptaty wynagrodzenia;

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO jako
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Zamawiajgcym na mocy przepisow
ustawy Pzp, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r, poz.
305.ze zm.) oraz innych przepisow prawa.

5) Bedziemy przetwarzaC nastepujace kategorie Pani/Pana danych: dane identyfikacyjne, imie
nazwisko, nr PESEL, informacje dotyczace zamieszkania, dane kontaktowe, dane dotyczace
funkcji lub stanowiska.

6) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktorym mowa w ust. 16.2. odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg byé¢:

- podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisow prawa;

- podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Zamawiajgcym
sq wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzajg w imieniu Zmawiajacego dane
osobowe ,jako podmioty przetwarzajace;

- osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu
o art. 74 ustawy Pzp.

7) Zamawiajacy nie ma zamiaru przekazywac Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowych.

8) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp. przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

9) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

10) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

3. W zwigzku z przetwarzaniem przez Zamawiajacego Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/
Panu:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegoino$ci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamowienia);

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnoSci protokofu oraz jego zatacznikéw);

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
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4)

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

4. W zwigzku z przetwarzaniem przez Zamawiajacego Pani/ Pana danych osobowych nie przystuguje
Pani/Panu:

1)
2)

3)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

5. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, pod adres ul. Stawki 2, 00 -193 Warszawa.

6. Zgodnie z trescig art. 19 ust 2-3 oraz art. 74 ust.3 i ust.4, art. 75 i art. 76 ustawy Prawo zamdwien
publicznych informujemy iz:

1)

3)

4)

w przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez
zamawiajacego, z uprawnienia, 0 ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
Zamawiajacy moze zadaC od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakornczonego postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu postepowania oraz jego zatgcznikdw.;

wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

w przypadku wniesienia zgdania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679, w zakresie ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole postepowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia
postepowania 0 udzielenie zamowienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba
ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

7. W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, kiorej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem
w postepowaniu, wykonawca skifada oSwiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkdw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO o tresci: ,O8wiadczam, ze wypetnitem
obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?) wobec 0sdb fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.*”

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoIne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

*W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np.
przez jego wykreslenie).

XXXIV. ZALACZNIKI DO SWZ

1. Opis przedmiotu zaméwienia.

2. Formularz oferty.

3. Oswiadczenie wstepne o braku podstaw wykluczenia z postepowania i spetianiu warunkéw
w postepowaniu, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp.

4. Oswiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, z ktérego wynika,
ktore dostawy wykonajg poszczegdlni wykonawcy (art. 117 ust. 4 Pzp).

5. Zobowigzanie do udostepniania zasobdw.

6. Projektowane postanowienia umowy.
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