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Warszawa, dnia 28.11.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace postepowania o udzielenie zamdwienia
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt netto

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdZniejszymi zmianami). Postepowanie
prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurengji, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci

oraz bezstronnosci i obiektywnosci.

Zamawiajacy, Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Zywno$ciowej — Pafstwowy Instytut
Badawczy zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty zgodnie z przedstawionymi wymogami:

§ Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie sukcesywnej dostawy tonerdw i materiatdw
eksploatacyjnych do drukarek na rzecz Instytutu Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej —
Panstwowego Instytutu Badawczego, zgodnie z OPZ stanowigcy Zatacznik nr 2 do Zapytania
Ofertowego i zatgcznikiem nr 4 Formularzem asortymentowo-cenowym.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty réwnowaznej.

II. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow.

Zamawiajacy nie okresla szczegdtowych warunkow udziatu w Zapytaniu ofertowym.

1. Termin i migjsce realizagji przedmiotu zamdwienia:

Dostawy beda realizowane sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajgcego od dnia zawarcia umowy
z mozliwoscig przedtuzenia tego terminu na warunkach okreslonych w Umowie stanowiacej
Zatacznik nr 3 do Zapytania.

V. Ocena ofert.

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacego kryterium:

Cena brutto — 100%.
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2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i bedzie przedstawiac
najnizsza taczng cene ofertowa brutto.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy
ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen wyzszych niz
przedstawione w pierwotnie ztozonych ofertach.

5. Cena ofertowa nie podlega waloryzagji i zmianom do korca realizacji Umowy.

V. Sposéb obliczenia ceny.

1. Dla prawidtowego obliczenia ceny Wykonawca wypetnia zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego — formularz oferty. Podaje cene netto, wartos¢ podatku Vat oraz cene brutto
za wykonanie zamdwienia. Cena oferty brutto jest suma cen brutto za poszczegdlne
asortymenty, wyliczonych jako iloczyn ceny jednostkowej brutto za asortyment i ilosci
tego asortymentu okreslonego orientacyjnie przez Zamawiajacego, w zataczniku nr 1 do
Formularza oferty. llos¢ i rodzaje asortymentéw wskazanych w Formularzu
asortymentowo-cenowym zostaty podane szacunkowo w celu okreslenia wartosci
zamowienia i zapewnienia poréwnywalnosci ofert.

Wartoscig umowy jest maksymalna wartos$¢ zobowigzania, zgodnie z § 6 ust. 2 Umowy.

2. taczna wartos¢ brutto oferty bedzie podstawg do poréwnania ofert.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

4. Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia oraz wszelkie inne ewentualne obcigzenia. W przypadku zastosowania
upustu w cenie ma on by¢ uwzgledniony w ostatecznej cenie oferty.

5. Cena oferty wskazana w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego musi by¢ zaokraglona
do dwoch miejsc po przecinku.

6. Jezeli Zamawiajagcemu zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw
i ustug w zakresie dotyczacym wewngatrzwspodlnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy
w celu oceny takigj oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw
i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

p.)

VI. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferte nalezy ztozy¢ z oznaczeniem ,Oferta na $wiadczenie sukcesywnej dostawy
tonerdw i materiatdw eksploatacyjnych do drukarek na rzecz Instytutu Ekonomiki
Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej PIB”.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie:
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a) pisemnej — w siedzibie Zamawiajgcego: Instytut ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki
Zywnoéciowej -Pafstwowy Instytut Badawczy, ul. Swietokrzyska 20, 00-002 Warszawa
pok. 212 (sekretariat).

b) elektronicznej oferte nalezy przestac na adres e-mail|: zamowienia@ierigz.waw.pl lub
za pomocy Platformy Zakupowej zamawiajgcego https://platformazakupowa.pl/ oferte
nalezy podpisac elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym lub
podpisem zaufanym albo w formie cyfrowego odwzorowania (skanu) z oferty w postaci
papierowej).

3. W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwa i adresem Wykonawcy i koniecznie umieszczonym na kopercie oznaczeniem
oferty jw., z dopiskiem OFEERTA nie otwiera¢ przed dniem 03.12.2024 r. w przypadku
przesytania oferty emailem w tytule wiadomosci nalezy wpisa¢ OFERTA nie otwierac
przed dniem 03.12.2024 r.

4. Oferta musi zawierac:

1) Wypetniony i podpisany przez osobe/osoby upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy Formularz ofertowy (zgodnie zzatgcznikiem nr 1 do Zapytania
ofertowego) oraz Formularz Asortymentowo-cenowy (stanowiacy zatgcznik do
Formularza ofertowego).

2) aktualny w terminie sktadania ofert odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

5. W przypadku gdy Zamawiajacy moze uzyska¢ dokument, o ktérym mowa w ust. 4 pkt
2 za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlinosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, Wykonawca nie jest obowigzany do
ztozenia tego dokumentu, ale powinien podac¢ wszelkie informacje niezbedne do
pobrania tego dokumentu samodzielnie przez Zamawiajgcego.

6. W przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniong w dokumencie o ktérym
mowa w ust. 2 pkt 2 powyzej, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

7. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedna jednoznacznie
okreslong cena.

8. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajagcy otrzyma na pismie stosowne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferenta wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

10. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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VII. Termin i migjsce ztoZenia oferty.

1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 03.12.2024 r. o godz. 10:00.

2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego.

3. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

VIIL. Przestanki odrzucenia oferty Wykonawcy.

Z zastrzezeniem uprzedniego zbadania oferty i wyjasnienia watpliwosci, Zamawiajgcy odrzuci
oferte, jezeli:

a) Wykonawca nie ztozyt formularza oferty,

b)  zaoferowany przedmiot zamdwienia nie spetnia wymogow dotyczacych przedmiotu
zamowienia, z tym ze Zamawiajacy moze uwzglednic oferte, w ktdrej zaoferowany przedmiot
zamowienia charakteryzuje sie parametrami wyzszymi niz okreslone w Zapytaniu ofertowym,

c)  oferta Wykonawcy jest niezgodna z warunkami Zapytania ofertowego,

d)  jgj ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurendji,

e)  jest niewazna na podstawie przepisdw prawa,

f) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyrazi zgody na poprawienie omytki pisarskigj lub
omytki rachunkowej, lub innych omytek polegajgcych na niezgodnosci tresci oferty z trescig
zapytania,

g)  Wykonawca ztozyt niezgodne z prawda informacje majace wptyw na wynik prowadzonego
postepowania, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocag stosownych srodkow
dowodowych,

h)  Wykonawca nie przedstawit na zadanie Zamawiajacego, w wyznaczonym terminie
wymaganych dokumentow, z zastrzezeniem mozliwosci wezwania do uzupetnienia oferty;

i) Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania w przypadkach, o ktorych mowa w
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

IX. Informacje dotyczace wyboru oferty najkorzystnigjszej.

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystnigjsza zostanie
powiadomiony pisemnie, drogg elektroniczna.

2. Informacja dla pozostatych wykonawcdw zostanie zamieszczona na  stronie
prowadzonego postepowania.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ negocjacji tresci ofert w celu ich ulepszenia.
Negodjacje ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty nie mogg prowadzi¢ do
zmiany tresci zapytania ofertowego i dotyczg wytgcznie ceny oferty.
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X. Osoba do kontaktow.

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub dokonac zmiany tresci Zapytania ofertowego
przed uptywem terminu skfadania ofert albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia lub zmiany tresci Zapytania ofertowego na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

3. Osoba ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami w
zakresie przedmiotu zamdwienia jest:

Alber Weikum tel. 22 50 54 594, e-mail zamowienia@ierigz.waw.pl

4. Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania = sie
z Wykonawcami w zakresie formalnym sa:

1) Anna Hankiewicz tel. 22 50 54 576, e-mail zamowienia@ierigz.waw.pl
2) Renata Krdl tel. 22 50 54 577 e-mail zamowienia@ierigz.waw.pl

Xl. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z niniejszym postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki
Zywnosciowej — Paristwowy Instytut Badawczy z siedzibg przy ul. Swietokrzyskiej 20, 00-002
Warszawa;

2)  Administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna
skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: iod@ierigz.waw.pl., lub pod nr telefonu;
22 50 54 547. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:
art. 6 ust. 1lit. b RODO, w przypadku, gdy w wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego zostanie zawarta umowa z osobg fizyczng, jedynie w celu i zakresie niezbednym
do przeprowadzenia niniejszego postepowania, udzielenia zamdwienia oraz wykonania
Umowy - w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzone w trybie zapytania ofertowego; art. 6 ust. 1 lit. ¢) i €) RODO jedynie w celu
i zakresie niezbednym do wypetnienia zadan publicznych i realizowania obowigzkow
prawnych cigzacych na administratorze, polegajgcych na:

a) przeprowadzeniu niniejszego postepowania o udzielenie Zamaowienia;

b)  wytonieniu wykonawcy oraz udzielenia Zamowienia poprzez zawarcie Umowy;

c) realizacji zawartej Umowy;

d)  przechowywaniu dokumentagji niniejszego postepowania o udzielenie Zamowienia na
wypadek kontroli prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty;
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e) przekazaniu dokumentagji niniejszego postepowania o udzielenie Zamowienia do

archiwum, a nastepnie jej zbrakowanie (trwate usuniecie i zniszczenie)

3)  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

4)  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania;
5)  Podanie danych osobowych przez Panig/Pana jest dobrowolne w celu ztozenia i oceny oferty,

zawarcia umowy i wykonania umowy t3czacej Zamawiajacego z Wykonawca, aczkolwiek
odmowa ich podania uniemozliwia podjecie wspdtpracy pomiedzy w/w stronami;

6)  posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
(Jezeli wykonanie tego obowigzku wymagac bedzie niewspotmiernie duzego wysitku,
Zamawigjacy moze zadac, od osoby, ktorej dane dotycza wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie Zadania, w szczegolnosci podania nazwy
lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego)

b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiana wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowier umowy
w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokofu
oraz jego zatacznikow),

Q) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego),

d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

7) nie przystuguje Pani/Panu:
a)  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
Q) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.

10.  Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do kraju trzeciego lub organizacji miedzynarodowe).
1. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg podlegaty
profilowaniu.
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Informujemy, Ze Instytut wprowadzit Procedure zgtaszania naruszenia prawa, ktéra dostepna jest

na stronie internetowej Instytutu www.ierigz.waw.pl, w zaktadce Procedura zgtaszania naruszenia
prawa.

XIl. Zatgczniki:

Formularz oferty - zatgcznik nr 1
Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 2
Wzdr umowy - zatacznik nr 3

Formularz asortymentowo-cenowy — zatacznik nr 4
Protokdt odbioru

u b~ win—

Ninigjsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania IERIGZ PIB do zawarcia umowy.
Postepowanie moze byc¢ uniewaznione na kazdym etapie bez podawania przyczyn. Z tytutu

uniewaznienia postepowania Wykonawcy nie przystugua Zadne roszczenia w stosunku do
Zamawigjgcego.

Ma re k Ja nusz Elektronicznie podpisany

przez Marek Janusz Wigier
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