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Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi kompleksowego zarzgdzania i prowadzenia
projektu pn. "Gmina z Klasg - wzrost kompetencji kluczowych uczniéw szkét podstawowych
w Gminie Bedzino" realizowanego w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie
dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Dziatanie
6.9 Edukacja ogodlna.

Informacije ogdlne o projekcie:

Projekt jest wspotfinansowany z Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027 Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Dziatanie 6.9 Edukacja
ogodlna.

Realizacja projektu odbywac sie bedzie w 4 szkotach na terenie Gminy Bedzino. Celem
projektu jest podniesienie do 31 grudnia 2025 roku kompetencji kluczowych 300 ucznidow
oraz 60 nauczycieli, poprzez wdrozenie kompleksowych programéw indywidualizacji pracy z
uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, prowadzenie zajec rozwijajgcych
kompetencje kluczowe, kompetencje z zakresu TIK, stosowanie nauczania opartego na
metodzie eksperymentu, objecie uczniow kl. VII-VIII SP ofertg doradztwa edukacyjno-
zawodowego, doskonalenie zawodowe nauczycieli z zakresu stosowania indywidualizacji
nauczania, pracy z uczniem ze spektrum Autyzmu, wykorzystania neurodydaktyki w praktyce
szkolnej, profilaktyki zdrowotnej w zakresie racjonalnego i ekologicznego odzywiania
rozwijania ich kompetencji cyfrowych sprzyjajgcych nauczaniu przedmiotowemu z
wykorzystaniem narzedzi TIK lub rozwijania kompetencji cyfrowych uczniéw, wyposazenie
szkét w niezbedne pomoce dydaktyczne (na potrzeby ind. pracy z uczniem ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, rozwijania komp. kluczowych, narzedzi TIK oraz wyposazenia
pracowni przedmiotowych do nauczania opartego na metodzie eksperymentu).

Koszty bezposrednie projektu wynoszg 1 691 804,26 zi.

| . Ustuga na rzecz Zamawiajacego zwigzana z realizacja projektu:

e Obowigzkiem Wykonawcy jest realizacja projektu prowadzaca do osiggniecia celu projektu oraz
wskaznikéw okreslonych we wniosku oraz w umowie, a takze zapewnienia trwatosci projektu
zgodnie: z Umowa o dofinansowanie projektu, wraz z zatgcznikami, z obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, w szczegdlnosci zasadami polityk
wspdlnotowych, w tym przepisami dotyczgcymi konkurencji, udzielania zamoéwien publicznych,
ochrony sSrodowiska oraz réwnouprawnienia kobiet i mezczyzn; z wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego obowigzujgcymi na dzien dokonania odpowiedniej czynnosci; w tym:
Regulaminem konkursu - nr naboru FEPZ.06.09-1P.01-001/23 w ramach Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow oraz
obowigzujgcymi aktami prawnym, dokumentami i wytycznymi o ktérych mowa w Regulaminie
konkursu nr FEPZ.06.09-1P.01-001/23 w ramach Dziatania 6.9 Edukacja ogdlna.

e Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji zadania zgodnie z harmonogramem rzeczowo -
finansowym wynikajgcym z wniosku o dofinansowanie projektu;

e W celu prawidtowego wykonania zadan opisanych ponizej Wykonawca zobowigzany bedzie
odbywac spotkania robocze z Zamawiajagcym w trakcie realizacji projektu na kazdorazowe
polecenie Zamawiajgcego;



e Zadania opisane ponizej winny by¢ wykonane przez Wykonawce zgodnie z przepisami i
wytycznymi oraz zgodnoscig w obowigzujgcymi wytycznymi, w tym: Regulaminem konkursu nr
FEPZ.06.09-1P.01-001/23 w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027 Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw oraz obowigzujagcymi aktami prawnym, dokumentami i
wytycznymi o ktérych mowa w Regulaminie konkursu nr FEPZ.06.09-1P.01-001/23 w ramach
Dziatania 6.9 Edukacja ogdlna.

o Do zadan Wykonawcy w szczegolnosci nalezy (zgodnie z SWZ):

1. Koordynacja i rozliczanie projektu zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi w ramach Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus oraz Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, do
zadan Wykonawcy nalezato bedzie:

1) koordynacja i organizacja prac zespotu projektowego

2) zorganizowanie i prowadzenie biura projektu w miejscu wskazanym i udostepnionym przez
Zamawiajgcego, w tym zapewnienie materiatdw biurowych, eksploatacyjnych i innych
niezbednych do jego prawidtowego funkcjonowania i realizowania procesu zarzadzania projektem.
3) wspdtpraca z Instytucjg Posredniczagcg — Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,

4) wspotpraca z Zamawiajacym, w tym bezzwtoczne informowanie Zamawiajacego w formie
pisemnej o wszelkich nieprawidtowosciach i zagrozeniach zwigzanych z realizacjg projektu, w tym
zagrozeniach dotyczgcych nieosiggniecia wskaznikéw rezultatu i produktu projektu,

5) planowanie, koordynowanie i zarzgdzanie zadaniami w projekcie, zgodnie z dokumentacjg i
procedurami projektu, regulaminem konkursu a takze z najlepszymi praktykami dotyczgcymi
zarzgdzania projektem,

6) dbatos¢ o zgodnos¢ realizowanych dziatan z wnioskiem o dofinansowanie projektu, budzetem
i harmonogramem,

7) zapewnienie sprawnego przeptywu informacji pomiedzy Zamawiajgcym, placdwka objeta
wsparciem, w tym osobami sprawujgcymi nadzér nad tg placdwka, oraz kadrg projektu,

8) nadzér nad prawidtowg realizacjg projektu oraz zgodnoscig w obowigzujgcymi wytycznymi, w
tym: w tym: Regulaminem konkursu nr FEPZ.06.09-IP.01-001/23 w ramach Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz obowigzujgcymi
aktami prawnym, dokumentami i wytycznymi o ktérych mowa w Regulaminie konkursu nr
FEPZ.06.09-1P.01-001/23 w ramach Dziatania 6.9 Edukacja ogdlna.

9) Wykonawca wykonywat bedzie swoje obowigzki w biurze projektu co najmniej 20 godzin
tygodniowo,

10) zarzadzanie ryzykiem, analiza ryzyka oraz podejmowanie dziatan majacych na
wyeliminowanie ewentualnych nieprawidtowosci,

11) nadzér nad dokumentacjg finansowa projektu, w tym comiesieczna weryfikacja
prawidtowosci sporzadzanych dokumentéw finansowo-ksiegowych (tj. opis dokumentow
finansowych, zatwierdzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych pod wzgledem merytorycznym,
weryfikacja zgodnosci ponoszonych wydatkéw z budzetem projektu oraz obowigzujacymi
wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw),

12) comiesieczna kontrola i weryfikacja wykonania budzetu projektu,

13) nadzdér nad harmonogramem ptatnosci, wprowadzanie korekt w harmonogramie zgodnie z
wartoscig wydatkowanych w ramach projektu srodkéw finansowych,

14) nadzér nad dokumentacja merytoryczng projektu, w tym comiesieczna weryfikacja
prawidtowosci prowadzonej dokumentacji merytorycznej projektu,

15) prowadzenie sprawozdawczosci projektu: — sporzgdzenie wnioskdw o ptatnos$¢ w aplikacji
SOWA EFS — w czesci dotyczacej realizacji zadan merytorycznych, w czesci dotyczacej postepu
finansowego, — wprowadzenie danych dotyczgcych personelu projektu, w tym prowadzenie




sprawozdawczosci dotyczgcej czasu pracy personelu projektu; — prowadzenie bazy uczestnikéw
projektu w ramach aplikacji SOWA EFS, wprowadzanie danych dotyczgcych udzielonych zamoéwien
publicznych w ramach projektu,

16) przygotowanie i prowadzenie postepowan w ramach PZP (realizacja procedur zwigzanych z
prawem zamowien publicznych, oraz kontrola przestrzegania prawa w zakresie prawa zaméwien
publicznych,

17) szacowanie wartosci zamowied oraz dokumentowanie procesu szacowania wartosci
zamowienia,

18) sporzadzanie dokumentacji dotyczacych zamdwien publicznych: zapytan ofertowych,
dokumentéw przetargowych, w tym specyfikacji warunkéw zamodwienia, ogtoszen, zatgcznikéw
oraz innych dokumentéw wymaganych zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym,

19) ogtaszanie postepowan o udzielanie zamdwien publicznych, zapytan ofertowych, publikacja
ogtoszen, swz (strony internetowe, platforma zakupowa, Biuletyn Urzedu Zamoéwien Publicznych,
Dziennik Europejski, BIP, baza konkurencyjnosci),

20) udzielanie odpowiedzi na pytania wykonawcéw w zamodwieniach publicznych,

21) publikacja wynikéw zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

22) sporzadzanie wymaganych umowa o dofinasowanie dokumentéw w tym finansowych,
raportéw i sprawozdan,

23) organizacja, prowadzenie i nadzér nad dziataniami informacyjno-promocyjnymi projektu,
24)  wspotpraca z placowka objetg wsparciem w procesie rekrutacji uczestnikow projektu (w tym
wspotpraca w opracowaniu Regulaminu rekrutacji i udziatu w projekcie, formularzy rekrutacyjnych
wraz z zatgcznikami),

25) nadzér nad prawidtowym wykonywaniem powierzonych obowigzkéow przez pomocniczy
personel; tj. w szczegdlnosci przedszkolny koordynator/opiekunowie projektu, ksiegowa projektu,
26) sporzadzanie umow w ramach projektu, w tym uméw z instytucjami szkoleniowymi,

27) nadzér nad realizacjg zadan merytorycznych (proces doradczy, szkoleniowy: szkolenia
kwalifikacyjne, studia podyplomowe nauczycieli, kursy dla rodzicow, realizacja zakupu i instalacji
wyposazenia, wspotpraca z instytucjami szkoleniowymi oraz otoczeniem spoteczno-
gospodarczym, przedsiebiorcami,

28) koordynacja i nadzoér nad prawidtowg realizacjg zadan zleconych w ramach projektu,

29) reprezentowanie Zamawiajgcego w kontaktach z WUP oraz z zewnetrznymi podmiotami

30) opracowanie dokumentacji monitoringu i ewaluacji projektu,

31) prowadzenie dziatan monitoringowych i ewaluacyjnych — kwartalna analiza stopnia
osiagniecia rezultatéw i produktéw projektu.

32) Realizacja dziatan promocyjnych projektu zgodnie z obowigzujgcym Podrecznikiem
wnioskodawcy i beneficjenta funduszy europejskich na lata 2021 - 2027 w zakresie informacji i
promocgji

33) po zakoniczeniu realizacji projektu rozliczenie finansowe i merytoryczne projektu, zgodnie z
zapisami umowy o dofinansowanie, w tym sporzadzenie koricowego wniosku o ptatnosc i
wprowadzanie wszelkich poprawek naniesionych przez uprawniona Instytucje do czasu
zatwierdzenia rozliczenia koicowego projektu niezaleznie od faktu, ze projekt ulegt zakoriczeniu
rzeczowemu i finansowemu oraz mimo uptywu terminu umowy zawartej z Zamawiajacym i
zakonczenia wyptaty wynagrodzenia.

34) Realizacja innych nie wymienionych powyzej zadan niezbednych do prawidtowego
zarzadzania projektem

35) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy na konsultacje w siedzibie
Zamawiajgcego w terminie do 2 godzin od wezwania (telefonicznie lub e-mail).

35) Wykonawca zobowigzany bedzie do petnienia obowigzkéw wynikajgcych z umowy oraz
pozostawania w kontakcie telefonicznym i e-mailowym przez caty czas trwania umowy




Il. Ustuga na rzecz Zamawiajgcego dot. rekrutacji uczestnikéw do projektu oraz
prowadzenia dokumentacji uczestnikow w trakcie trwania projektu

1. Opracowanie dokumentow zwigzanych z przeprowadzeniem procedury rekrutacji
uczestnikéw do projektu.

2. Opracowanie dokumentacji niezbednej do realizacji wszystkich form wsparcia.

3. Sprawdzanie i rozliczanie dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu.

e Oferent w okresie realizacji zadania publicznego zobowigzany bedzie do
wykonywania obowigzkdéw w biurze projektu co najmniej 20 godzin tygodniowo.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy na konsultacje w
siedzibie Zamawiajacego w terminie do 2 godzin od wezwania (telefonicznie lub e-
mail).

e Oferent zobowigzany bedzie do petnienia obowigzkéw wynikajacych z umowy oraz
pozostawania w kontakcie telefonicznym i e-mailowym przez caty czas trwania
umowy



