
UMOWA ŚWIADCZENIA USŁUG
Zn. spr.  …./DO.270.1.2024
zawarta w dniu     .05.2024 r. roku w Olsztynie pomiędzy:

Skarbem Państwa– Państwowym Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe Regionalną Dyrekcją Lasów Państwowych w Olsztynie, z siedzibą w Olsztynie przy ul. Kościuszki 46/48, 10-959 Olsztyn, NIP 739-000-19-26, reprezentowanym przez Adama Czajkowskiego - Dyrektora RDLP w Olsztynie, zwanym dalej „Zleceniodawcą”, 

a 

…………………………………, zwaną dalej „Zleceniobiorcą”, 

zwanych dalej łącznie „Stronami”, zaś indywidualnie „Stroną”,

o następującej treści:

§ 1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania czynności polegających na dozorze, administrowaniu oraz utrzymaniu czystości w 6 domkach letniskowych Regionalnej Dyrekcji Lasów Państwowych w Olsztynie wraz z przynależną do nich posesją w Ośrodku Wypoczynkowym „Leśnik” w Stegnie, przy ul. Wczasowej 10, zwanych dalej łącznie „Ośrodkiem RDLP Olsztyn”.
§2
1. Zleceniobiorca w ramach wykonywania czynności z §1, zobowiązany jest w szczególności do:

1) kompleksowego sprzątnięcia domków oraz posesji w otoczeniu domków przed rozpoczęciem sezonu, nie później niż do 15 czerwca 2024 roku, polegającego na:

- umyciu wszystkich okien (od strony zewnętrznej i wewnętrznej),
- umyciu całej zastawy kuchennej oraz urządzeń AGD,

- umyciu wszystkich mebli kuchennych (na zewnątrz i wewnątrz),

- umyciu i dezynfekcji łazienek (w tym glazura na ścianach),

- umyciu i dezynfekcji urządzeń sanitarnych w łazienkach (brodziki, umywalki, sedesy),

- odkurzeniu tapczanów, wersalek, foteli,

- umyciu i odświeżeniu mebli pokojowych (szafy, ławy, krzesła itp.),
- odkurzeniu ścian i sufitów, 

- odkurzeniu i umyciu podłóg,

- umyciu tarasów i ławek na zewnątrz domków,

- zdjęciu pajęczyn na zewnątrz domków,

- kompleksowym sprzątnięciu pomieszczenia gospodarczego tzw. kontenera zbiorczego,

- wygrabieniu liści, gałęzi itp. na posesji w otoczeniu domków,

- wykonaniu innych, wyżej nie wymienionych czynności w zależności od faktycznych potrzeb, po uzgodnieniu z Zleceniodawcą;
2) w przypadkach tego wymagających, związanych z nieprzewidywanymi okolicznościami                    (np. wichura, awaria w domku, inne), kompleksowego sprzątnięcia w domkach i ich otoczeniu w trakcie trwania sezonu;
3) zakwaterowania/ wykwaterowania gości Ośrodka RDLP Olsztyn;
4) przekazywania i odbierania domków gościom, dokumentowania stanu wyposażenia domków poprzez sporządzanie przedmiotowych protokołów zdawczo-odbiorczych;
5) kontroli czystości domków przed ich odbiorem od gości;
6) wydawania czystej/odbierania brudnej pościeli gościom; 
7) przekazywania do pralni brudnej pościeli/ odbierania czystej;
8) uzupełniania na bieżąco środków sanitarnych oraz środków czystości w domkach (środki zostaną dostarczone przez Zleceniodawcę);
9) usuwania na bieżąco drobnych usterek, wynikających z bieżącej eksploatacji domków, które nie wymagają specjalistycznych uprawnień;
10) bezzwłocznego powiadamiania odpowiednich służb oraz Zleceniodawcy w przypadku poważniejszych usterek i wypadków mających miejsce w Ośrodku RDLP Olsztyn;
11) informowania Zleceniodawcy o wszelkich zniszczeniach mienia, wchodzącego w skład Ośrodka RDLP Olsztyn;
12) informowania Zleceniodawcy o wszystkich zdarzeniach mających miejsce na terenie Ośrodka, które świadczyłyby o nieprzestrzeganiu zasad ustalonych „Regulaminem korzystania z domków wczasowych w Ośrodku Wypoczynkowym LEŚNIK w Stegnie” z dnia 27.01.2020 r.                      (Zn. Spr.: RA.162.1.2020)” oraz innych okolicznościach, wpływających na bezpieczeństwo zarówno osób, jak i mienia, znajdujących się na terenie Ośrodka RDLP Olsztyn;
13) sprzątnięcia domków oraz posesji w otoczeniu domków po zakończeniu sezonu – nie później niż do 15 września 2024 r.;
14) wykonywania innych, wyżej niewymienionych czynności, mających bezpośredni związek z przedmiotem niniejszego Zlecenia i wynikających z bieżących potrzeb, po wcześniejszym uzgodnieniu Stron. 
2. Środki czystości, myjące, higieniczne itp. niezbędne do wykonania przedmiotu Umowy, dostarczone będą przez Zleceniobiorcę.
§3
1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas określony od 01.06.2024 r. do 15.09.2024 r.
2. Umowa może zostać wypowiedziana przez każdą ze Stron z zachowaniem 2- tygodniowego okresu wypowiedzenia, bez podawania przyczyny.
3. Oświadczenie o wypowiedzeniu umowy winno zostać złożone na piśmie pod rygorem nieważności. 
§4
1. Za wykonywanie czynności określonych w § 1 i § 2 Zleceniobiorca otrzyma od Zleceniodawcy wynagrodzenie w wysokości netto/        …………. złotych brutto miesięcznie (słownie: ………………………….. złotych 00/100).
2. Zleceniobiorca oświadcza, że wymienione w ust. 1 wynagrodzenie ma charakter ryczałtowy i uwzględnia wszelkie koszty związane z realizacją Umowy i Zleceniobiorca nie będzie uprawniony do jakiegokolwiek wynagrodzenia uzupełniającego, świadczeń dodatkowych, zwrotu wydatków lub kosztów.

3. Wynagrodzenie miesięczne wypłacane będzie z dołu na koniec miesiąca kalendarzowego, na podstawie doręczonej Zleceniodawcy prawidłowo sporządzonej faktury.
4. Zapłata wynagrodzenia miesięcznego nastąpi przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zleceniodawcy prawidłowo wystawionej faktury.
5. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy.
6. Zleceniodawca ma prawo odstąpienia od płatności błędnie wystawionej faktury, wówczas bieg terminu płatności rozpoczyna się od dnia doręczenia przez Zleceniobiorcę prawidłowo wystawionej faktury do Zleceniodawcy. 

7. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do dokonania zapłaty stosując mechanizm podzielonej płatności (split payment).
8. Rachunek rozliczeniowy wskazany przez Zleceniobiorcę na fakturze musi występować na tzw. białej liście podatników VAT. W przypadku, gdy rachunek rozliczeniowy nie będzie widniał na białej liście podatników VAT, Zleceniodawca uprawniony będzie do wstrzymania płatności do czasu wskazania przez Zleceniobiorcę odpowiedniego rachunku. W takim przypadku Zleceniobiorca nie będzie uprawniony do naliczenia odsetek za opóźnienie.
9. W przypadku wykonywania usługi przez niepełny miesiąc kalendarzowy Zleceniobiorcy należy się wynagrodzenie proporcjonalne do czasu wykonywania usługi w danym miesiącu.
§5
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Zleceniobiorcę obowiązków określonych w §1 i § 2 niniejszej umowy Zleceniodawca będzie uprawniony do wypowiedzenia niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym przed upływem okresu, na który umowa została zawarta.

2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do bieżącej kontroli wykonywanych przez Zleceniobiorcę obowiązków umownych.
3. W przypadku wypowiedzenia umowy, o którym mowa w ust. 1 Zleceniodawca ma prawo do naliczenia Zleceniobiorcy kary umownej w wysokości 40% wynagrodzenia miesięcznego brutto Zleceniobiorcy, o którym mowa w § 4 ust. 1. 
4. Kara umowna może być potrącana z wynagrodzenia Zleceniobiorcy, w przeciwnym wypadku kara umowna płatna będzie w terminie 14 dni od dnia doręczenia noty księgowej (wezwania do zapłaty) Zleceniobiorcy. W przypadku uchybienia terminowi płatności przez Zleceniobiorcę, Zleceniodawcy należą się odsetki ustawowe za opóźnienie.

5. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych.

§6
W przypadku, gdy działania lub zaniechania Zleceniobiorcy doprowadzą do poniesienia przez Zleceniodawcę szkody, Zleceniobiorca będzie zobowiązany do jej naprawienia w pełnej wysokości, w tym także utraconych korzyści.

§7
Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność za przestrzeganie zasad bezpieczeństwa i higieny  pracy podczas wykonywania przedmiotu umowy oraz oświadcza, że nie ma żadnych przeciwskazań zdrowotnych do jego wykonywania. 
§8
Strony wskazują:
1. Dane kontaktowe Zleceniodawcy:                                                                                                                       - ……………………….
2. Dane kontaktowe Zleceniobiorcy: tel. ……………., e-mail: ………………….
§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego. 

§10
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia w niniejszej umowie wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Załączniki do umowy stanowią jej integralną część.
3. Zleceniobiorca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie bez zgody Zleceniodawcy pod rygorem nieważności. 
§11
Sądem właściwym do rozstrzygania sporów wynikających z niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwym dla siedziby Zleceniodawcy.
§12
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

§13

1. Każda ze stron Umowy oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia                   27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych osobowych pracowników oraz osób działających w imieniu Zleceniodawcy oraz Zleceniobiorcy oraz takich osób, które będą wykonywać czynności niezbędne do realizacji Umowy. Przekazywane na potrzeby realizacji Umowy dane osobowe są danymi zwykłymi i obejmują w szczególności imię, nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy, numer telefonu, adres email. 

2. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez Strony na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (tj. przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratorów danych) jedynie w celu i zakresie niezbędnym do wykonania zadań związanych z realizacją Umowy.

3. Strony zobowiązują się do ochrony danych osobowych udostępnionych wzajemnie w związku z wykonywaniem Umowy, w tym do wdrożenia oraz stosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających odpowiedni stopień bezpieczeństwa danych osobowych zgodnie z przepisami prawa, a w szczególności z ustawą z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych oraz przepisami RODO. 

4. Zleceniodawca oświadcza, że powołał Inspektora Ochrony Danych: e-mail: adam.siemakowicz@olsztyn.lasy.gov.pl; tel: 089 521 01 15
5. Dane osobowe nie będą przekazywane podmiotom trzecim, o ile nie będzie się to wiązało                                      z koniecznością wynikającą z realizacji niniejszej umowy lub nie będzie to wymagane przepisami prawa i nie będą przekazywane do państwa trzeciego, ani organizacji międzynarodowej w rozumieniu RODO.

6. Ww. dane osobowe będą przetwarzane przez okres 6 lat od końca roku kalendarzowego, w którym niniejsza umowa zostanie wykonana, chyba że niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń lub realizację obowiązków wynikających z przepisów prawa.

7. Osobom przekazującym dane przysługuje prawo do żądania od administratora danych dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest wymagane do zawarcia i realizacji niniejszej umowy, odmowa podania danych osobowych skutkuje niemożnością zawarcia i realizacji tej umowy. Wniesienie żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania przez osobowy wskazane w ust. 1 skutkuje obowiązkiem Strony niezwłocznego wskazania innej osoby w jej miejsce.

9. W oparciu o podane dane osobowe osób, Strony nie będą podejmowały zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania w rozumieniu RODO.
10. Strony zobowiązują się poinformować osoby fizyczne niepodpisujące Umowy, o których mowa w ust. 1, o treści niniejszego paragrafu

Zleceniodawca: 



 

         Zleceniobiorca:

Załącznik:                                                                                                                                                                   
- Regulamin korzystania z domków wczasowych Ośrodka Wypoczynkowego „Leśnik” w Stegnie z dnia 27.01.2020 r. 
(Zn. Spr.: EA.162.1.2020). 

