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nr sprawy ZWO.271.06.2020 
 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/2020 z dnia 9 listopada 2020 r. 

 
dla projektu pt. „Młodzi, zdolni, kompetentni Wolontariusze”, nr projektu: POWR.01.04.00-00-0011/18  

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa I: Osoby 
młode na rynku pracy; Działanie 1.4 Młodzież solidarna w działaniu 

 
Cel zamówienia: 

 
W związku z realizacją przez Miasto Bydgoszcz projektu pn. „Młodzi, zdolni, kompetentni 

Wolontariusze”, nr projektu: POWR.01.04.00-00-0011/18 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza 
Edukacja Rozwój na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa I: Osoby młode na rynku pracy; Działanie 1.4 
Młodzież solidarna w działaniu, zapraszamy do złożenia oferty, w zakresie świadczenia w latach 2020-
2021 usługi Asystenta Osoby Niepełnosprawnej. 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest zgodnie z zasadami 
określonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 
oraz zgodnie z Zarządzeniem Nr 255/2016 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 9 maja 2016 r. w sprawie 
realizacji zamówień o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 
30 000 euro w Urzędzie Miasta Bydgoszczy zmienionym Zarządzeniem Nr 176/2017 Prezydenta Miasta 
Bydgoszczy z dnia 27 marca 2017 r. i Zarządzeniem Nr 2/2018 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia  
3 stycznia 2018 r. 

 

 
I NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:  

Miasto Bydgoszcz, ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz 

Przeprowadzający postępowanie: 
Zespół ds. Wspierania Organizacji Pozarządowych i Wolontariatu  
ul. Gdańska 5 
85-005 Bydgoszcz 
tel.52 58 59 109 
Adres strony internetowej: www.bip.um.bydgoszcz.pl 
 

II OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie w latach 2020-2021 usługi Asystenta Osoby Niepełnosprawnej 
dla 15 uczestników projektu, w zakresie i na warunkach określonych w ogłoszeniu o zamówieniu.  
 
III SZCZEGÓŁOWE WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Zakres obowiązków Asystenta Osoby Niepełnosprawnej:  
Wsparcie grupowe uczestników projektu (max. 15 osób) podczas szkoleń/warsztatów/kursów 
realizowanych w ramach projektu pn. „Młodzi, zdolni, kompetentni Wolontariusze”, nr projektu: 
POWR.01.04.00-00-0011/18 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-



 
 

2 
Projekt „Młodzi, zdolni, kompetentni Wolontariusze” współfinansowany przez Unię Europejską ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014 - 2020 

 

2020, Oś Priorytetowa I: Osoby młode na rynku pracy; Działanie 1.4 Młodzież solidarna w działaniu. 
Pomoc w realizacji bieżących potrzeb uczestników w trakcie realizacji projektu. Podejmowanie działań  
na rzecz ograniczania napotykanych przez uczestników barier. Reagowanie na bieżące problemy zgłaszane 
przez osoby niepełnosprawne, wynikające z ich indywidualnych potrzeb, w związku z realizacją projektu. 
Jeden Asystent będzie udzielał wsparcia grupie od 3 do 5 osób niepełnosprawnych. Jedna godzina 
wsparcia oznacza 45 minut zegarowych. 
Okres realizacji przedmiotu zamówienia: 9 miesięcy. 
Przewidywana liczba Wykonawców: max 5 osób. Każdy z Wykonawców będzie udzielał wsparcia grupie  
od 3 do 5 osób niepełnosprawnych. Przydział godzin świadczenia usługi na poszczególnych Asystentów 
będzie zależał od potrzeb uczestników projektu i może być nierównomierny. 
Miejsce wykonywania usługi: praca stacjonarna, bądź zdalna w miejscu wskazanym przez Zamawiającego 
na terenie Miasta Bydgoszcz oraz podczas trzydniowego wyjazdu integracyjnego dla uczestników projektu 
na terenie województwa kujawsko-pomorskiego. 
Termin realizacji zamówienia: listopad 2020 – lipiec 2021. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
przesunięcia terminu realizacji zamówienia z uwagi na okoliczności niezależne i niezawinione przez 
Zamawiającego, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 
Forma zaangażowania Wykonawcy: umowa cywilno-prawna. 
 
IV WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE ICH SPEŁNIANIE 

Wymagania wobec Wykonawcy: 
a) dyplom potwierdzający kwalifikacje w zawodzie asystenta osoby niepełnosprawnej lub 

wykształcenie przynajmniej średnie oraz co najmniej roczne, udokumentowane doświadczenie  

w udzielaniu bezpośredniej pomocy osobom niepełnosprawnym 

b) znajomość specyfiki pracy z osobami z niepełnosprawnościami. 

Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:  
a) osobiste wykonywanie usługi, 

b) realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego,  

w oparciu o przedstawiany na bieżąco harmonogram, aktualizowany w oparciu o możliwości  

i potrzeby uczestników projektu, 

c) pozostawanie w dyspozycyjności w wymiarze godzinowym potrzebnym do realizacji zamówienia, 

d) prawidłowa i efektywna realizacja wsparcia udzielanego uczestnikom projektu w trakcie trwania 

umowy, 

e) sporządzenie i przekazanie  Zamawiającemu ewidencji godzin w danym miesiącu kalendarzowym 

poświęconych na wykonanie zadań w ramach projektu. 

 
V WYKAZ DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Oferta powinna zawierać:  
1) formularz ofertowy na wzorze stanowiącym załącznik do ogłoszenia o zapytaniu ofertowym, 
2) poświadczone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów potwierdzających 

wykształcenie, 
3) wykaz doświadczenia zawodowego, zgodny  z załącznikiem do ogłoszenia o zapytaniu ofertowym 

wraz z poświadczonymi za zgodność z oryginałem kserokopiami innych dokumentów 
potwierdzających doświadczenie w udzielaniu bezpośredniej pomocy osobom niepełnosprawnym. 
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2. Oferta musi zawierać cenę brutto tzn. musi uwzględniać wszystkie koszty i składniki niezbędne  
do wykonania zamówienia oraz składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, których obowiązek 
regulowania wynika z obowiązujących przepisów zarówno przez Wykonawcę, jak i Zamawiającego (tj. 
płaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiającego). 
3. Oferty należy składać poprzez Platformę Zakupową Open Nexus dostępną na stronie internetowej 
https://platformazakupowa.pl/bydgoszcz w terminie do 16 listopada 2020 roku, do godz. 13.00. Oferty 
złożone po tym terminie oraz poza platformą zakupową nie będą rozpatrywane. 
4. Niewypełnienie wszystkich wskazanych wymagań, w tym niedostarczenie wszystkich dokumentów,  
o których mowa w punkcie V niniejszego zapytania, spowoduje nieprzyjęcie oferty w niniejszym 
postępowaniu i jej definitywne odrzucenie. 
5. Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogłoszenia wyników nastąpi do 7 dni od upływu terminu 
zbierania ofert. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny na każdym 
jego etapie. 
7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli się od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega sobie 
prawo wyboru kolejnej z najwyżej ocenionych ofert. 
8. Wykonawcy zostaną poinformowani o dokonanym wyborze drogą elektroniczną. 
9. Formularz ofertowy (według wzoru Zamawiającego) powinien być podpisany przez Wykonawcę. 
10. Każdy Wykonawca może złożyć tylko 1 ofertę. 
11.  Oferta zostanie odrzucona, jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia o zamówieniu, 
2) jest ofertą, która zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
3) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie takiej 

omyłki polegającej na niezgodności oferty z ogłoszeniem, która nie powoduje istotnych zmian  
w treści oferty, 

5) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 

VI OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z 
PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
 

1. Zamawiający ustala następujące kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:  
1) Kryterium „cena” – C: znaczenie – 60 %. 
2) Kryterium „doświadczenie w udzielaniu bezpośredniej pomocy osobom niepełnosprawnym”- 

D: znaczenie – 40%, 
2. Ocena ofert będzie dokonywana według następujących zasad: 

1) Kryterium „cena”- wskaźnik C – wg poniższego wzoru: 

 
 

C = 
najniższa cena spośród nieodrzuconych ofert 

x 60 
cena badanej oferty 
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2) Kryterium „doświadczenie w udzielaniu bezpośredniej pomocy osobom niepełnosprawnym“ - 
wskaźnik D – według następujących zasad: 

a) powyżej 48 miesięcy – 40 pkt 
b) powyżej 36 miesięcy do 48 miesięcy – 30 pkt 
c) powyżej 24 miesięcy do 36 miesięcy – 20 pkt 
d) powyżej 12 miesięcy do 24 miesięcy – 10 pkt 

 
3. Sposób oceny ofert: 

1) ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione powyżej kryteria, 
2) o wyborze oferty zadecyduje największa liczba uzyskanych punktów, tj. C + D (przy czym pkt = %) 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. Inicjatywa udzielenia wyjaśnień należy wyłącznie do instytucji Zamawiającego. 
Wykonawca nie może w tych sprawach występować z własnej inicjatywy. Zamawiający nie będzie 
stosował procedury uzupełniania i wyjaśniania dokumentów/oświadczeń złożonych w celu przyznania 
punktów w kryterium oceny ofert. 

5. Zamawiający poprawia w tekście oferty:  
1) oczywiste omyłki pisarskie - to omyłki nie budzące wątpliwości, bezsporne – powstałe w sposób 

niezamierzony, przypadkowo, nieświadomie (automatycznie), a nadto takie, że każdy, nie znający 
sprawy równie łatwo zauważy je i równie łatwo wskaże ten sam sposób ich poprawienia.  
O oczywistości omyłki świadczy więc kilka ww. cech, w tym sposób jej powstania – jednak ten 
sposób powstania musi wynikać wprost z charakteru omyłki, a nie z przeprowadzonego badania,  
co oznacza, że każdy powinien wskazać ten sam sposób powstania omyłki. 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcom, których oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w ogłoszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny 
ofert. 

 

VII ZAWARCIE UMOWY 

1. Wybrani Wykonawcy obowiązani są stawić się w terminie wskazanym przez Zamawiającego w jego 
siedzibie, w celu podpisania umowy. 

2. Jeśli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może 
wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego 
badania i oceny. 

VIII ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 

Zamawiający informuje, iż w przedmiotowym postępowaniu Wykonawcom nie przysługują środki ochrony 
prawnej. 

 
 
Załączniki 
1) w postaci wzoru: 

a) formularza ofertowego, 
b) wykazu doświadczenia zawodowego. 


