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DOA.271.44.2023 Bydgoszcz, 17 listopada 2023 r.

Zapytanie ofertowe

Zapraszam do ztozenia oferty cenowej na ,,Ustuge drukowania,
skanowania i kopiowania dokumentéw za pomoca urzadzen dostarczonych
i zainstalowanych w MOPS w Bydgoszczy”. Postepowanie prowadzone jest
zgodnie z regulaminem udzielania zamdwien publicznych ponizej 130 000,00 zt netto

obowigzujgcym w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy.
Nazwa i adres Zamawiajacego:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy,
ul. Ogrodowa 9, 85-039 Bydgoszcz, NIP 5541847207, REGON 002484031

Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga drukowania, skanowania i kopiowania
dokumentow za pomocg urzgdzen dostarczonych i zainstalowanych w MOPS
w Bydgoszczy. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia oraz lokalizacje i
wymagania techniczne dla urzgdzen sg opisane w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania. Kody CPV 79820000-8 - Ustugi zwigzane z
drukowaniem, 51620000-4 - Ustugi instalowania urzgadzen biurowych, H

50000000-5 - Ustugi naprawcze i konserwacyjne.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.



4.

Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzenia realizacji przedmiotu zamowienia

Podwykonawcom.

Ustuga bedzie swiadczona w okresie od 02 stycznia 2024 r. do 31 grudnia
2024 r.

. Ptatnosc za realizacje ustugi bedzie dokonywana przelewem na rachunek

bankowy Wykonawcy na podstawie faktury do starczonej po zakonczeniu

miesiecznego okresu rozliczeniowego na adres faktury@mopsbydgoszcz.pl

w terminie 14 dni. Nabywcg ustugi jest Miasto Bydgoszcz ul. Jezuicka 1, 85-
102 Bydgoszcz, NIP: 953-101-18-63, za$ odbiorcg Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej, ul. Ogrodowa 9, 85-039 Bydgoszcz.

Warunki udzialu w postepowaniu:

1.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg

okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie stawia warunkow;

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajgcy nie stawia warunkow;

sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:

Zamawiajgcy nie stawia warunkéw;

zdolnosci technicznej lub zawodowe;:
Zamawiajgcy wymaga posiadania przez Wykonawce doswiadczenia
w zakresie realizacji ustugi objetej przedmiotem zamodwienia tj. dzierzawy

i serwisu drukarek i urzgdzen wielofunkcyjnych.

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert — a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie — wykonat lub wykonuje minimum
jedna ustuge polegajaca na dzierzawie i serwisie co najmniej 10
urzadzen wielofunkcyjnych na minimum 6 miesiecy z podaniem jgj
wartosci, dat realizacji i danych podmiotu, na rzecz ktérego ustugi te byty lub

sg Swiadczone.


mailto:faktury@mopsbydgoszcz.pl

2.

3.

Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca
jest zobowigzany do ztozenia wraz ofertg oswiadczenia w formie wykazu ustug

zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktéry nie wykaze spetnienia

postawionych w zapytaniu warunkow udziatu w postepowaniu.

Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktaciji

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi

kryteriami: ,Cena” — 100 %

. Ocena ofert bedzie dokonywana wg nastepujgcego wzoru:

najkorzystniejsza cena (brutto)
sposrod zakwalifikowanych ofert

x waga procentowa x 100
cena badanej oferty (brutto)

Punktacja przyznawana Wykonawcom bedzie liczona do dwoch miejsc

po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

W ramach oceny ofert z zastosowaniem wyzej wymienionego kryterium

i wzoru Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.

Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu

i uzyskata najwyzszg liczbe punktow.

Sposo6b komunikacji oraz udzielania wyjasnien tresci zapytania ofertowego:

1.

Adres strony internetowej, na ktorej prowadzone jest postepowanie:

https://platformazakupowa.pl/pn/bydgoszcz, gérne menu: POSTEPOWANIA,
Oddziat: Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne.

. W sprawach zwigzanych z obstugg platformy prosze o kontakt z Centrum

Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziatku
do pigtku w dni robocze, w godzinach od 8:00 do 17:00. tel. 22 101 02 02, e-

mail: cwk@platformazakupowa.pl.

W sprawach wyjasnienia tresci zapytania ofertowego prosze o kontakt
przez przycisk "Wyslij wiadomos¢é do Zamawiajgcego” na stronie

prowadzonego postepowania.
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VL.

4. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje dotyczgce
odpowiedzi na pytania, zmiany tresci zapytania ofertowego, terminu sktadania

i otwarcia ofert za posrednictwem platformazakupowa.pl w sekcji Komunikaty.

5. Korespondencja, ktorej adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego

Wykonawcy.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania
komunikatéw i wiadomosci przestanych przez Zamawiajgcego bezposrednio
na platformazakupowa.pl, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub

powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego: akceptuje warunki korzystania z

https://platformazakupowa.pl/pn/bydgoszcz okreslone w Regulaminie

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin
oraz uznaje go za wigzacy, zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania
ofert/wnioskow dostepnej pod linkiem:
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt494sIS4t761ZVKPbkyD/view.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania i uwzgledniac
odpowiedzi na pytania i zmiany wprowadzone przez Zamawiajgcego w toku

postepowania.

3. Oferta powinna by¢ sporzgdzona na podstawie zatgcznikow niniejszego
zapytania i ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej

za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/bydgoszcz

4. Dokumenty wymagane do ztozenia oferty w postepowaniu: wypetniony
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamowienia
oraz zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — Formularz cenowy, wypetniony

zatgcznik nr 3 — Wykaz ustug.
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5. Cene oferty nalezy obliczy¢ w sposéb uwzgledniajgcy wszystkie niezbedne
naktady pozwalajgce osiggnac¢ cel oznaczony w zapytaniu ofertowym oraz
ewentualne upusty. llosci wydrukéw wskazanych w formularzu cenowym
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego sg wielkosciami orientacyjnymi
stuzgcymi poréwnaniu ofert. Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy podpisze
umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach

podanych w tabeli.

6. Oferta powinna zawierac cene w ztotych polskich z podaniem podatku VAT
obowigzujgcego na dzienh sktadania ofert oraz obejmowac inne podatki

i daniny publiczne.

7. Ceny winne by¢ podane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy dopuszcza podanie ceny jednostkowej netto za jedna strone

wydruku/ kopii z doktadnoscig do trzech miejsc po przecinku.
VIl. Miejsce, termin sktadania ofert i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/bydgoszcz w terminie do dnia 24 listopada
2023 roku do godz. 9:00.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 24 listopada 2023 roku o godz. 9:05 w siedzibie

Zamawiajgcego, ul. Ogrodowa 9 w Bydgoszczy.
VIll. Postanowienia koncowe
1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu art. 66

Kodeksu Cywilnego.

2. Zamawiajacy zrealizuje przedmiot zamowienia do wysokosci posiadanych

Srodkow finansowych.

3. Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania

na kazdym jego etapie.

4. Informacje o wyborze Zamawiajgcy przekaze za posrednictwem platformy

zakupowej wszystkim uczestnikom postepowania.
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5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia w wyznaczonym terminie, Zamawiajgcy moze

wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.
IX. Zataczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia oraz lokalizacji i wymagania
techniczne dla urzadzen,
2. Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy,
3. Zatacznik nr 3 — Wykaz ustug,

4. Zatgcznik nr 4 — Klauzula informacyjna.



