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Zatgcznik nr 1b do PPU - czesc¢ 2

Opis przedmiotu zamoéwienia do postepowania pn. Przeprowadzenie przez eksperta
zewnetrznego dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej szkolen dla
beneficjentéow i potencjalnych beneficjentow.

Czes¢ 2 — Szkolenie ,,Zasada konkurencyjnosci w perspektywie 2021-2027: zasady

udzielania zaméwien w projektach dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej”

Warunki ogélne

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie 2 jednodniowych stacjonarnych
grupowych szkolen: 1 szkolenie dla beneficjentow i 1 szkolenie dla potencjalnych
beneficjentéw programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027 z tematu ,Zasada konkurencyjnosci w perspektywie 2021-2027: zasady
udzielania zamdéwien w projektach dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej” dla
30 osob - zamowienie gwarantowane.

2. Przedmiot zamdwienia jest realizowany w ramach projektu pod nazwg ,Plan Dziatan
Pomocy Technicznej Instytucji Posredniczgcej programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 — Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Opolu na
rok 2025 - EFRR .

3. W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany jest
do zapewnienia:

1) pomocy dydaktycznych, materiatdw szkoleniowych i sprzetu niezbednego do
przeprowadzenia szkolen innych niz wymienione w ust. 4;

2) trenera(-ow),

3) realizacji ustugi zgodnie z warunkami okreslonymi w Standardach dostepnosci dla
polityki spéjnosci 2021-2027 stanowigcych zatgcznik nr 2 do Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027 - Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
(funduszeeuropejskie.gov.pl) stosownie do wymagan zgtoszonych przez

uczestnikow szkolen podczas rekrutacji na szkolenia.
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4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia sali wyktadowej na terenie Opola,

wyposazonej w projektor multimedialny, tablice lub flipchart. Miejsce bedzie
dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami (podjazdy, windy).

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do rekrutacji uczestnikow na szkolenia.

6. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji i w zwigzku z tym
dopuszcza zwiekszenie liczby uczestnikow maksymalnie do 40 osob.

7. Prawo opcji zostanie uruchomione w razie wyrazenia checi udziatu w szkoleniach
przez wiekszg liczbe uczestnikow niz 30 osob.

8. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o skorzystaniu z prawa opcji nie pozniej niz
w ciggu 20 dni roboczych od zawarcia umowy przesytajgc stosowng informacje na
adres mailowy Wykonawcy.

9. Liczba uczestnikéw na kazdym szkoleniu ma wynosi¢ od 10 do 30 oséb.

10.Przedmiot zamdwienia zostanie wykonany w terminie do 6 miesiecy od daty zawarcia
umowy, jednak nie pdzniej niz do 12 grudnia 2025 r.’

11.Zamawiajgcy dziatajgc na podstawie art. 4 ust. 3 w zw. z ust. 4 ustawy o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami okresla Wykonawcy warunki
stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami.

12.Wykonawca zapewni, ze materiaty szkoleniowe bedg przygotowane wytgcznie
w wersji cyfrowej zgodnie z cyfrowym standardem dostepnosci? . Biorgc pod uwage
konieczno$¢ ograniczania surowcéw oraz zasade DNSH (,nie czyn powaznych
szkéd”) , materiaty szkoleniowe przekazywane bedg uczestnikom wytgcznie w wersji

elektronicznej (nie dotyczy imiennych certyfikatow).

' Wskazanie konkretnej daty jako maksymalnego terminu wykonania umowy wynika z
konieczno$ci rozliczenia srodkéw finansowych w okresie realizacji projektu.

2 Zgodnie z cyfrowym standardem dostepnosci opisanym w zatgczniku nr 2 Standardy
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027 do Wytycznych dotyczgce realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy z 29 grudnia 2022 unijnych na lata 2021-2027
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13.Szkolenia majg sie odbywac w dniach roboczych?, rozpoczynac sie nie wczesniej

5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

niz o 8:00 i konczy¢ nie pdzniej niz o 15:00.

14.Kazde ze szkolen musi zostac zrealizowane w innym terminie/godzinie, tak by
terminy szkolen nie naktadaty sie na siebie.

15.Wykonawca w terminie do 4 dni roboczych od daty zawarcia umowy przesle na
adres mailowy Zamawiajgcego propozycje 4 termindw szkolen, ktére to terminy
beda ustalone w taki sposéb, aby uwzgledniaty niezbedny dla Zamawiajgcego czas
na przeprowadzenie procesu rekrutaciji.

16.Zamawiajgcy z zaproponowanych przez Wykonawce 4 terminow wybierze 2 terminy
i przeprowadzi proces rekrutacji uczestnikbw na poszczegolne szkolenia.

17.Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wszystkim uczestnikom szkolen
materiatow szkoleniowych wytgcznie w wersji elektronicznej na wskazane
w liscie obecnosci adresy mailowe, w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia
szkolenia.

18.Wszystkie materiaty szkoleniowe, zaswiadczenia oraz dokumenty potwierdzajgce
realizacje szkolen, muszg zawiera¢ informacje o zrodle finansowania o
nastepujacej tresci: ,Szkolenie jest dofinansowane ze srodkoéw Unii Europejskiej”

oraz zawierac logotypy dostepne na stronie: https://funduszeue.opolskie.pl/jak-

oznaczac-dokumenty-i-dzialania-informacyjno-promocyjne-w-projekcie. Logotypy

muszg by¢ w wariancie petnokolorowym, zarowno w materiatach elektronicznych
jak i wydrukowanych certyfikatach, zgodnie z ,Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021 — 2027 w zakresie informaciji i

promocji” dostepnym na stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikaciji-
fe/#Podr%C4%99¢cznik%20informacji%20i%20promociji.

Szkolenie pn. ,,Zasada konkurencyjnosci w perspektywie 2021-2027: zasady

]

udzielania zaméwien w projektach dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

3 Przez dni robocze strony rozumiejg dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy okreslonych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951r. o dniach

wolnych od pracy.
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1. Zakres szkolen:

Szkolenia majg zawieraé w swoim programie co najmniej niniejsze tematy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

procedury udzielania zamowien zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkow;

szacowanie wartosci w zamdéwieniach finansowanych ze srodkéw unijnych;
zasada konkurencyjnosci — charakterystyka procedury (wytaczenia, ogtoszenie
zamowienia, realizacja zamowienia, umowa);

baza konkurencyjnosci — praktyczne informacje dot. korzystania z bazy;

co to jest zasada DNSH (ang. Do No Significant Harm — DNSH), nowa
horyzontalna zasada dla przedsiewzie¢ wspieranych srodkami UE; ramy
prawne dla DNSH, praktyczne zastosowanie zasady ,nie czyn powaznych
szkod” na roznych etapach realizacji przedsiewzie¢ wspieranych srodkami UE,
przyktady, dobre praktyki, najczestsze btedy stosowania zasady

konkurencyjnosci.

2. Adresatami szkolenia bedg beneficjenci i potencjalni beneficjenci programu

Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027.

3. Metodyka szkolen:

1)
2)

3)

wyktad z prezentacjg multimedialng,
analiza przyktadow, pytania/odpowiedzi, omawianie innych ewentualnych
materiatdw udostepnionych uczestnikom,

praca na aktualnych dokumentach zrédtowych.

4. Wymagania techniczne dot. przedmiotu zaméwienia:

1) ilos¢ szkolen: 2,

2) typ szkolen: stacjonarne,

3) liczba uczestnikdw jednego szkolenia: minimum 10 oséb - maksimum 30 oséb,

4) miejsce realizacji: Opole,

5) czas trwania szkolenia: 7 godzin dydaktycznych przy czym godzina

dydaktyczna to 45 minut,

6) godziny realizacji szkoleh: rozpoczecie nie wczesniej niz o godz. 8:00

i zakonczenie nie pdzniej niz o godz. 15:00.
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5. Obowigzki Zamawiajacego:

1)
2)
3)

4)

5)

rekrutacja uczestnikow szkolen,

przygotowanie listy uczestnikéw szkolen,

zapewnienie sali na szkolenie, wyposazonej w projektor multimedialny, tablice
lub flipchart. Miejsce bedzie dostosowane do potrzeb oséb

Z niepetnosprawnosciami (podjazdy, windy),

akceptacja projektu certyfikatu potwierdzajgcego udziat w szkoleniu (wersja
elektroniczna, w formacie do druku, zawierajgca niezbedne oznakowania ze
strony Zamawiajgcego oraz Wykonawcy),

przekazanie Wykonawcy niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz 3 dni robocze od
podpisania umowy, informaciji nt. wspoétfinansowania

i organizacji szkolenia oraz niezbednych logotypow i szablondw, ktére majg by¢
obowigzkowo zamieszczone na wszystkich materiatach szkoleniowych,

certyfikatach oraz szczegdtowym programie szkolenia.

6. Obowigzki Wykonawcy :

1)

2)

zapewnienie kwestii dotyczgcych dojazdu/wyjazdu/pobytu ( w tym noclegu) dla

trenera/ow w zwigzku z realizacjg szkolen,

realizacja szkolen zgodnie ze specyfikacjg, obstuga merytoryczna

i techniczna szkolen:

a) przygotowanie szczegdtowego programu szkolen,

b) przygotowanie prezentacji multimedialnej oraz innych ewentualnych
materiatéw szkoleniowych,

c) przygotowanie projektu certyfikatu potwierdzajgcego udziat
w szkoleniach,

d) wydrukowanie, wystawienie i przekazanie po zakonczonym szkoleniu
kazdemu z uczestnikow imiennych certyfikatow potwierdzajgcych udziat w
szkoleniu (sygnowane przez Wykonawce oraz Zamawiajgcego, wg wzoru

zaakceptowanego przez Zamawiajgcego),

3) biorgc pod uwage koniecznos¢ ograniczania surowcow oraz zasade DNSH

(,nie czyn powaznych szkdd”), materiaty, o ktérych mowa wyzej przekazywane
sg uczestnikom wytgcznie w wersji elektronicznej (nie dotyczy imiennych

certyfikatow), prezentacja oraz inne ewentualne materiaty szkoleniowe
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obowigzkowo majg zawiera¢ informacje nt. wspotfinansowania, niezbedne

oznakowanie, by¢ przygotowane zgodnie z zasadami dostepnosci oraz

prostego jezyka.

7. Warunki wspotpracy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca i Zamawiajgcy wyznaczg osoby do kontaktu odpowiedzialne za

realizacje przedmiotu zamdwienia,

Wykonawca i Zamawiajgcy bedg wymienia¢ informacje, materiaty oraz uwagi do

materiatow drogg mailowa,

do 10 dni roboczych po podpisaniu umowy:

a) Wykonawca z Zamawiajgcym ustali doktadne godziny szkolen,

b) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu szczegétowy program szkolenia i
propozycje prezentacji multimedialnej oraz innych ewentualnych materiatéw
szkoleniowych,

c) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag do dokumentéw, o
ktorych mowa w lit. b),

d) Wykonawca ma obowigzek przyjgc i wprowadzac¢ uwagi Zamawiajgcego, az
do momentu ostatecznej akceptacji ww. dokumentow.

Nie p6zniej niz 3 dni robocze przed datg szkolen Wykonawca musi uzyskaé

ostateczng akceptacje Zamawiajgcego odnosnie prezentacji multimedialnej,

innych ewentualnych materiatéw szkoleniowych oraz certyfikatu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odbycia wizyty monitorujgcej podczas
szkolen, a takze do utrwalania wizerunku trenera i uczestnikdw szkolen, a
nastepnie publikacji utrwalonego podczas szkolen wizerunku przez
Zamawiajgcego w celu promocji szkolen na stronie internetowej WUP w Opolu
oraz na Facebooku i Instagramie (profile WUP w Opolu oraz Funduszy

Europejskich dla Opolskiego).

Odbidr przedmiotu zamdwienia zostanie przeprowadzony na podstawie protokotu

zdawczo-odbiorczego, podpisanego w terminie do 5 dni roboczych od dnia

przeprowadzenia ostatniego szkolenia.
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