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Zał. nr 1a do PPU – część 1 postępowania – usługi doradztwa z zakresu księgowości 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

dotyczący postępowania pn. Realizacja usługi doradztwa specjalistycznego dla 

pracodawców z województwa opolskiego w ramach projektu pn. „Opolskie pracuje 

elastycznie” w podziale na 3 części 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie 2 usług doradztwa dla pracodawców 

z województwa opolskiego z zakresu księgowości pod kątem wdrożenia elastycznych 

form zatrudnienia, dalej jako usługa. 

2. Usługi będą świadczone dla pracodawców, których siedziba lub oddział znajduje się 

w województwie opolskim będących uczestnikami projektu pn. „Opolskie pracuje 

elastycznie”, realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 

Regionalnego Programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego na lata 2021-2027”, 

Działania 5.5 „Adaptacyjność pracodawców i pracowników oraz elastyczne formy 

zatrudnienia”. 

3. Każdemu pracodawcy przysługuje 1 usługa trwająca minimalnie 1 godzinę, ale nie 

dłużej niż 2 godziny.  

4. Pracodawcy będą wskazywani przez Zamawiającego. 

5. Usługa będzie realizowana zdalnie lub stacjonarnie w zależności od wskazania 

pracodawcy.  

6. Usługa w formie stacjonarnej będzie realizowana w miejscu zapewnionym przez 

Zamawiającego, to jest w Biurze Projektu znajdującym się przy ul. Reymonta 14/68 

w Opolu w dni robocze w godzinach 8:00 – 14:00. 

7. Usługa realizowana w formie zdalnej odbędzie się z wykorzystaniem 

ogólnodostępnych platform do wideokonferencji (np. Zoom, Windows Teams, Google 

Meet). 

8. Usługa w formie zdalnej będzie realizowana w dni robocze w godzinach 8:00 –17:00. 

Dokładne godziny realizacji usługi zostaną ustalone pomiędzy pracodawcą 

a Wykonawcą. 

9. W celu realizacji usługi w formie zdalnej Wykonawca udostępni pracodawcom za 

pośrednictwem poczty elektronicznej link do platformy, uruchamianej przez 

przeglądarkę internetową, umożliwiającej wykonanie usługi. Link ten zostanie 
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przesłany najpóźniej w dniu realizacji usługi. Wykonawca ma dowolność wyboru 

platformy, za pośrednictwem której odbędzie się doradztwo, z zastrzeżeniem, że 

zaproponowane rozwiązanie musi uzyskać akceptację Zamawiającego oraz nie może 

wymagać instalowania na komputerach pracodawców jakichkolwiek płatnych aplikacji.  

10. Wykonawca ma obowiązek zapewnienia pomocy technicznej dla pracodawców (kanał 

komunikacji: e-mail oraz chat na platformie, za pośrednictwem której usługa będzie 

realizowana) w taki sposób, aby pracodawca niezwłocznie otrzymał odpowiedź na 

zgłoszone pytania i uwagi. 

11. Zamawiający przewiduje prawo opcji i w związku z tym dopuszcza możliwość 

zwiększenia liczby usług wskazanych w ust. 1 do 6 usług.  

12. Prawo opcji zostanie uruchomione w razie wyrażenia chęci udziału w doradztwie przez 

większą liczbę pracodawców niż 2 oraz pod warunkiem, że Zamawiający będzie 

dysponował środkami finansowymi na realizację usługi w ramach prawa opcji. 

13. Decyzja o skorzystaniu z prawa opcji należy wyłącznie do Zamawiającego, zaś 

Wykonawca nie ma roszczenia o udzielenie mu zamówienia w ramach opcji. 

W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, Wykonawca jest 

zobowiązany do realizacji zamówienia objętego opcją. 

14. Zamówienie ma charakter sukcesywny, zatem o skorzystaniu z prawa opcji 

Zamawiający będzie na bieżąco informował Wykonawcę mailowo pismem w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym nie później niż 13 

dni przed rozpoczęciem danej usługi.  

15. Oświadczenie o skorzystaniu z prawa opcji może być złożone wielokrotnie, najpóźniej 

na 13 dni przed upływem okresu realizacji zamówienia. 

16. Przedmiot zamówienia zostanie wykonany w terminie do 31.03.2026 r., ze względu na 

konieczność rozliczenia środków finansowych w okresie realizacji projektu. 

17. Usługa zostanie zrealizowana przez eksperta wskazanego przez Wykonawcę. 

Wykonawca może realizować usługę osobiście, o ile spełnia wymogi wskazane w ust. 

18 i 19.  

18. Ekspert musi posiadać wykształcenie wyższe w zakresie: finansów, rachunkowości, 

ekonomii, zarządzania lub bankowości.  

19. Ekspert musi posiadać także doświadczenie w zakresie księgowości. Przez powyższe 

Zamawiający rozumie, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 
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ofert Ekspert wykonał co najmniej 2 usługi spośród następujących:  

1) opublikowanie artykułu lub publikacji dotyczących księgowości w czasopiśmie lub 

na platformie/portalu internetowej(-ym) jako autor bądź współautor lub 

2) przeprowadzenie szkolenia, kursu lub warsztatów praktycznych z zakresu 

księgowości lub 

3) zrealizowanie usługi doradczej z zakresu księgowości. 

20. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wyłącznie za pełną zrealizowaną godzinę doradztwa. 

21. Najpóźniej na 5 dni przed terminem realizacji danej usługi Zamawiający przekaże 

Wykonawcy: 

1) szczegółowy opis zagadnień oraz 

2) wybraną formę kontaktu z ekspertem. 

22. Ewentualne koszty związane z dojazdem eksperta do miejsca spotkania pokrywa 

Wykonawca. 

23. Wykonawca zobowiązuje się nie pobierać żadnych opłat od pracodawców.  

24. Usługa będzie realizowana w języku polskim. 

25. Wykonawca ma obowiązek zapewnienia dostępności dla osób niedosłyszących 

poprzez tłumaczenia na żywo na Polski Język Migowy przez co najmniej jednego 

tłumacza Polskiego Języka Migowego, posiadającego Certyfikat Tłumacza Polskiego 

Języka Migowego. Zamawiający poinformuje Wykonawcę w terminie 5 dni przed datą 

rozpoczęcia świadczenia danej usługi o konieczności skorzystania z usług tłumacza. 

26. Wykonawca ma obowiązek realizacji usługi zgodnie z wymaganiami określonymi 

w Standardach dostępności dla polityki spójności 2021-2027 stanowiącymi załącznik nr   

2 do Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy 

unijnych na lata 2021-2027 - Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej 

(funduszeeuropejskie.gov.pl) stosownie do wymagań zgłoszonych przez pracodawcę. 

27. Wykonawca zobowiązuje się informować pracodawcę, że usługa jest finansowana  

z Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego – zgodnie z zasadami 

informacji, promocji i wizualizacji Funduszu opisanymi w Podręczniku wnioskodawcy  

i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji 

i promocji oraz w Księdze Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021 – 

2027 znajdującej się na stronie: 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111705/KTW_marki_FE_2021-

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
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2027.pdf. W szczególności dotyczy to stosowania tytułu projektu „Opolskie pracuje 

elastycznie” oraz informacji o finansowaniu projektu z Funduszy Europejskich dla 

Opolskiego, na wszelkich dokumentach i materiałach związanych z przedmiotem 

zamówienia. 

28. Wykonawca dołoży wszelkich starań, aby usługa była przeprowadzona profesjonalnie 

oraz zgodnie z najwyższymi standardami zawodowymi i etycznymi. 

 


