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(pieczec)

Warunki Zamdwienia /WZ/

I. Zamawiajacy:

Powiat Gryficki

Adres do korespondencji: Pl. Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice

tel. 913846450, faks 913842731

e-mail: mariusz.pietrzak@gryfice.pl, www: gryfice.pl

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

Swiadczenie ustugi specjalisty bezpieczeristwa danych - inspektora ochrony danych w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Gryfickiego.

I1. Opis przedmiotu zamowienia

Specyfika gtéwnych wymagan:

Swiadczenie ustugi wsparcia administratora danych w czynnosciach zwigzanych z

bezpieczenstwem przetwarzania danych oraz petnienie funkcji Inspektora ochrony danych przez
okres 12 miesiecy w nastepujgcych jednostkach organizacyjnych Powiatu Gryfickiego:

PNk~ WNE

10.
11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.

Starostwo Powiatowe w Gryficach pl. Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice,
Starostwo Powiatowe w Gryficach ul. Pitsudskiego 18, 72-300 Gryfice,
Starostwo Powiatowe w Gryficach ul. Pitsudskiego 35, 72-300 Gryfice,
Starostwo Powiatowe w Gryficach ul. Dworcowa 23, 72-300 Gryfice,
Starostwo Powiatowe w Gryfiach ul. Koszarowa, 72-300 Gryfice,
Powiatowy Urzad Pracy, ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice
Zarzad Drég Powiatowych w Gryficach, ul. Pitsudskiego 18, 72-300 Gryfice.
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Gryficach, z siedzibga: ul. Dworcowa 23, 72-300 Gryfice.
Liccum Ogdlnoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Bolestawa Chrobrego w Gryficach,
ul. Watowa 18, 72-300 Gryfice.
Zespodt Szkoét Ponadgimnazjalnych im. Czestawa Mitosza w Gryficach, ul. 11 Listopada 10, 72-300 Gryfice.
Zespdt Szkot im. Wincentego Witosa w Ptotach, ul. Paderewskiego 13, 72-310 Ptoty.
Zespodt Szkot im. Zbigniewa Herberta
w Trzebiatowie, z siedziba: ul. Plac Lipowy 15, 72-320 Trzebiatow.
Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Rewalu,
z siedziba: ul. Klifowa 17, 72-344 Rewal.
Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii w Waniorowie, z siedzibg: 72-312 Waniorowo.
Placéwka Opiekuriczo-Wychowawcza, Dom dla Dzieci w Gryficach, z siedziba: ul. Polna 8, 72-300 Gryfice.
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Gryficach, z siedzibg: ul. Polna 8, 72-300 Gryfice.
Dom Pomocy Spotecznej w Gryficach, z siedziba: ul. Kosciuszki 35, 72-300 Gryfice.
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18.
19.
20.
21.

Dom Pomocy Spotecznej w Jarominie, z siedziba: 72-322 Jaromin 50.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach, z siedziba: ul. Dworcowa 22, 72-300 Gryfice.
Centrum Ustug Wspdlnych w Gryficach, z siedzibg: 72-300 Gryfice, Plac Zwyciestwa 37
Powiatowy Osrodek Wsparcia w Gryficach, z siedzibg : 72-300 Gryfice, ul. Koszarowa 1

Wyksztatcenie:

Wyksztatcenie wyzsze (preferowane: informatyka lub prawo lub zarzadzanie).

Wiedza i doswiadczenie:

Wykonawca winien wykaza¢, ze posiada doswiadczenie w $wiadczeniu ustug o takim

samym lub podobnym zakresie w tym min 1 rok w jednostkach administracji publicznej ponadto
wykonawca winien wykazaé iz uczestniczyt przynajmniej w jednym kursie specjalistycznym
zwigzanym z RODO. Wykonawca winien posiada¢ uprawnienia do audytu wewnetrznego
systemdw zarzadzania bezpieczenstwem informacji wg ISO/IEC 27001

Dyspozycyjnosc:

Konsultacje telefoniczne i za pomocg poczty e-mail codziennie w dni powszednie od

7.30 do 15.30. Ponadto cztery godziny w miesigcu fizycznej obecnosci w kazdej z wymienionych
jednostek organizacyjnych.

Zakres zadan:

P
z

rzeprowadzenie inwentaryzacji zbiorow danych oraz aktywodw zwigzanych
przetwarzaniem danych.

Zadania wynikajgce z art. 39 ust.1 oraz 38 ust.4 RODO tj:

1.

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich

o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub panistw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkdéw, dziatania zwiekszajgce Swiadomosé, szkolenia personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35,

wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi
konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36, oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

[ll. Prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych w tym:
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1. rejestr czynnosci przetwarzania i zakres rejestru kategorii czynnosci przetwarzania,
o ktérych mowa w art. 30 RODO;

2. wytyczne dotyczace klasyfikacji naruszen i procedure zgtaszanie naruszenie ochrony
danych do organu nadzorczego (UODO) — art. 33 ust 3 RODO;

3. procedure na wypadek wystgpienia naruszeh mogacych powodowac wysokie ryzyko
naruszenia praw i wolnosci oséb, w zakresie ich informowaniu o dziataniach jakie
powinni wykonac, aby ryzyko to ograniczy¢ — art. 34 RODO

4. procedure prowadzenia wewnetrznej dokumentacji stanowigcej rejestr naruszen
ochrony danych, o ktérym mowa w art. 33 ust 5 RODO;

5. raport z przeprowadzonej, ogdlnej analizy ryzyka;

6. raport z ocen skutkdw dla ochrony danych —art. 35 ust. 7. ;
7. procedury zwigzane z pseudonimizacjg i szyfrowaniem;

8. plan ciggtosci dziatania —art. 32 ust 1 pkt b RODO;

9. procedury odtwarzania systemu po awarii, oraz ich testowania —art. 32 ust 1 pkt ci
d RODO.

10. inne wynikajgce z przepiséw prawa badz zdefiniowane przez administratora danych.
11. dokumentowanie aktywdw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
12. inne wynikajgce z przepisdw prawa.

IV. sprawozdawczosc.

1. do konica kazdego kwartatu przygotowad sprawozdanie z dziatalnosci w zakresie
przetwarzania danych osobowych dla zamawiajgcego.

V. Wspodtpraca.

1. W zakresie sSwiadczonej ustugi oferent winien deklarowaé¢ wspdtprace
z administratorem danych w kazdej z jednostek organizacyjnych oraz z zamawiajgcym
w zakresie sprawozdawczym.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

1. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
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III. Warunki udzialu w postepowaniu oraz dokumenty, jakie Wykonawca powinien
zalaczy¢ do oferty:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:
1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy (zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego)

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i
Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie, za pomoca faksu lub drogg elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie¢ z
Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest Pani / Pan Mariusz Pietrzak

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkdw

udzielenia zamdwienia w godzinach pracy urzedu tj.: 7%° - 15%

VI. Tryb postepowania.

1. Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego, na podstawie
Regulaminu udzielania zamodwien publicznych wprowadzonego Uchwatg Nr
418/131/2021 Zarzadu Powiatu Gryfickiego z dnia 18 marca 2021 .

2. Postepowanie prowadzone jest na zasadach i warunkach wskazanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym, zwanym dalej Zapytaniem, do ktérego nie majg zastosowania
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2021
r., poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

VII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:

O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ bedg przedstawione nizej kryteria
i przypisane im maksymalne ilosci punktéw:

1) Cena —waga 100 %

Za najkorzystniejszg uznana bedzie oferta z najnizszg cena.
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VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ cene ofertowa brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

2. Wartos¢ cenowq nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy odbywac sie beda w ztotych
polskich.

IX. Miejsce oraz termin skltadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego: Starostwo
Powiatowe w Gryficach, Plac Zwyciestwa 37, pok. nr 410 — osobiscie (oferta z podpisem i
pieczecig Wykonawcy) lub umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/sp_gryfice (oferta zapisana w pliku pdf. opatrzonym
podpisem kwalifikowanym lub zaufanym lub osobistym) w terminie do dnia 28.12.2021 .,
do godz. 10:00 (decyduje data ztozenia oferty w siedzibie Starostwa). w terminie do dnia
28.12.2021r, do godz. 13%

X. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.12.2021 r. o godzinie 14%,

XI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

Z oferentem, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa, ktérej
wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych Warunkéw zaméwienia /WZ/.

XII. Ochrona danych osobowych

1) Wypetniajagc obowigzek informacyjny wynikajagcy z art. 13 i 14 rozporzadzenia PEIiR
(UE) nr 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE. L.z 2016 r. Nr 119, s. 1, z pdzn. zm.) — dalej RODO, informujemy, ze:
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e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Powiatu Gryfickiego z
siedzibg przy ul. Plac Zwyciestwa 37,72-300 Gryfice, adres e-mail: powiat@gryfice.pl.

e Moze Pan/Pani kontaktowac sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych na mocy RODO z
Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych Ilub z
wyznaczonym u Administratora Inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
iodo@gryfice.pl.

e Podstawy i cele przetwarzania danych:

a) Dane osobowe wykonawcy, ktory jest osobg fizyczng: Pani/Pana dane osobowe
beda przetwarzane w zwigzku z wykonaniem umowy, a takze podjecia czynnosci
niezbednych przed jej zawarciem (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), w zwigzku z
obowigzkiem prawnym cigzgcym na administratorze wynikajgcym z przepisow
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych w zwigzku z realizacjg zamodwienia,
przepiséw o rachunkowosci w celu rozliczeh, a takze ustawy o dostepie do
informacji publicznej, w zwigzku z obowigzkiem ujawniania danych Wykonawcy w
zakresie stanowigcym informacje publiczng (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). Dane mogg
by¢ takze przetwarzane w celu ewentualnego dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6
ust. 1 lit f RODO).

b) Dane oséb dziatajgcych w imieniu Wykonawcy, w tym wskazanych w umowie z
Wykonawcg: Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizacjg
postanowien zawartej umowy, a takze ewentualnego dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

e Pani/a dane mogg by¢ udostepniane podmiotom i osobom upowaznionym do tego na
podstawie przepiséw prawa, w tym podmiotom uprawnionym do uzyskania informacji
publicznej. Mogg zostaé takie udostepnione podmiotom realizujgcym czynnosci
niezbedne do zrealizowania wskazanych celéw przetwarzania, tzn. biuro rachunkowe,
zewnetrzna firma informatyczna, zewnetrzna firma obstugujgca ptatnosci i rozliczenia,
operatorzy pocztowi i kurierzy, bank, firma ubezpieczeniowa, kancelaria prawna.

e Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres trwania umowy, a nastepnie przez
okres 5 kolejnych lat kalendarzowych ze wzgledu na przepisy o rachunkowosci. W
przypadku roszczen dane bedg przetwarzane do czasu ich przedawnienia.

e Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takie sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

e Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

e Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia oraz realizacji umowy.

e Pani/a dane mogg by¢é udostepnione do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

e Pani/a dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.
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XIII. Zataczniki do niniejszych Warunkow zamodwienia stanowia:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
2. Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
3. Zatacznik nr 3 - Wzér umowy.

ZATWIERDZIt:

(data, podpis i piecze¢
osoby zatwierdzajqcej postepowanie)
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