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Uzyte w Specyfikacji skroty i terminy:

a)
b)

SWZ - niniejsza Specyfikacja Warunkow Zaméwienia

IPU — Istotne Postanowienia Umowy

Pzp lub ustawa Pzp - Ustawa Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320)

Zamawiajgcy - Wojewodzki Urzad Pracy w Lublinie

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robo6t budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw Ilub sSwiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego

Platforma Zakupowa lub Platforma lub System - elektroniczna platforma zakupowa, za pomocg
ktérej prowadzone jest postepowanie, w formie elektronicznej.

Rozporzadzenie - ROZPORZADZENIE MINISTRA ROZWOJU, PRACY | TECHNOLOGII z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415
z pézn. zm.).

Rozporzadzenie w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej - ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452, z p6zn. zm.).

Rozdziat I: NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1.

Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie

ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin

NIP: 7121936939, REGON: 430123913,

nr telefonu +48 (81) 46 35 300,

adres strony internetowej: https://wuplublin.praca.gov.pl/

adres e-mail: zamowienia@wup.lublin.pl

Adres strony internetowej, na ktorej bedzie prowadzone niniejsze postepowanie:
https://platformazakupowa.pl/pn/wup lublin/proceedings

Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1069639

ROZDZIAL IIl: TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1
Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej ,SWZ”, w ktorym
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani
Wykonawcy, a nastepnie Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia
negocjaciji.

Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progow unijnych o jakich
mowa w art. 3 ust. 1 ustawy PZP.

Nazwa postepowania: ,Dostawa materiatdw promocyjno-informacyjnych na potrzeby WUP w
Lublinie”.

Nr sprawy: ZP.262.6.2025.MPS

Finansowanie zaméwienia: Fundusz Pracy

ROZDZIAL. lll: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA


https://wuplublin.praca.gov.pl/
mailto:zamowienia@wup.lublin.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/wup_lublin/proceedings

4.

Przedmiotem zamoéwienia jest Dostawa materiatéw promocyjno-informacyjnych na potrzeby
WUP w Lublinie.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w zatgczniku nr 5 do SWZ.

W przypadku gdy z zatgczonej dokumentacji wynika, iz Zamawiajgcy opisat przedmiot
zamowienia ze wskazaniem konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego Wykonawce, to nalezy je traktowac jako przyktadowe i Zamawiajgcy dopuszcza
zastosowanie przez Wykonawce rozwigzan réwnowaznych. Kryterium réwnowaznosci
stosowanym w celu oceny réwnowaznosci zaoferowanych rozwigzan jest spetnienie przez
zaoferowane rozwigzania, co najmniej takich samych lub lepszych parametréw technicznych i
funkcjonalnych, nie obnizajgcych okreslonych standardéw, niz te ktére wynikajg z opisu
przedmiotu zamowienia. Wykonawca oferujgcy rozwigzania rownowazne obowigzany jest
udowodni¢ na etapie sktadania oferty, ze oferowane rozwigzanie posiada parametry i cechy, o
ktérych mowa w zdaniu poprzednim.

Kod CPV: 39294100-0 — Artykuty informacyjne i promocyjne.

ROZDZIAL IV: DODATKOWE INFORMACJE

1.

ook wd

® N

10.

11.
12.
13.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Uzasadnienie: Materiaty promocyjno-informacyjne okreslone w przedmiocie zmowienia sg
przeznaczone dla uczestnikbw Programéw Regionalnych realizowanych na terenie
wojewoddztwa lubelskiego i powinny by¢ dostarczone do powiatowych urzedéw pracy dla
kazdego uczestnika w komplecie oraz w tym samym terminie. Przy podziale zamdwienia na
czesci istnieje ryzyko, ze ten sam przedmiot zamowienia bedzie realizowany przez réznych
Wykonawcdéw, co moze spowodowacC przesuniecia termindéw realizacji poszczegodlnych
produktéw zawartych w przedmiocie zamowienia. Taka sytuacja moze spowodowac problemy
z realizacjg Programéw Regionalnych we wszystkich powiatowych urzedach pracy w
wojewodztwie, poniewaz urzedy bedg sie wstrzymywaé z rozpoczeciem realizacji form wsparcia
do czasu otrzymania wszystkich materiatdbw promocyjno-informacyjnych w komplecie. Brak
podziatu na czesci nie zaktdca konkurencji. Zamoéwienie jest odpowiednie dla Wykonawcéw z
sektora MSP.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8
ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez
Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania zaméwienia przez wykonawce
kluczowych zadanh, o ktérych mowa w art. 60 i 121 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktorych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg sg prowadzone wytgcznie w PLN.
Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalne;j.

Zamawiajgcy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli srodki publiczne, ktére zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamowienia nie zostaty przyznane.

ROZDZIAL V: PODWYKONAWSTWO



1. Wykonawca moze  powierzy¢é  wykonanie czesci zamowienia  podwykonawcy
(podwykonawcom).

2. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czedci zaméwienia.

ROZDZIAL VI: TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamdwienia: 30 dni od daty zawarcia umowy.
2. Termin realizacji zamowienia stanowi kryterium oceny ofert (Wykonawca moze skrécié¢ termin
wykonania zaméwienia do 20 dni od daty zawarcia umowy).

ROZDZIAL Vil: PODSTAWY WYKLUCZENIA POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych: w art. 108 ust. 1 Pzp, {j.
1) bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12
maja 2011r. o refundacji lekéw, $rodkdw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930),
d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,
e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,
f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1745),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,
h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spofki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa
w pkt 1;
3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;
4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;



https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
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https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
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https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca

zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakidcenie konkurencji, w

szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe

lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji

wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktoéry nalezy z

wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o

ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze

by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych: w art. 109 ust. 1 pkt 7 Pzp, tj. ktory, z
przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamdéwienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

3. Woykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

4. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczehstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507) z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) Wykonawce wymienionego w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) Wykonawce, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz.
1124, z pozn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy;

3) Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

ROZDZIAL ViiI: WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale VII SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczgce:

a. zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

b. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.



c. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
d. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

ROZDZIAL IX: INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaC sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Petnomocnictwo
winno by¢ zatgczone do oferty.

W  przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia,
oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
skfada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o0 zamowienie.

W przypadku gdy Wykonawcy wspolnie ubiegajg sie o udzielenie zamodwienia, dotgczajg do
oferty oSwiadczenie, z ktorego wynika, ktore dostawy lub ustugi wykonajg poszczegodini
Wykonawcy — zgodnie z zatagcznikiem nr 3 do SWZ.

ROZDZIAL X: PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE
ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA

A.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien skiadania ofert
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania i spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu - zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu i spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow oswiadczenie, o
ktérym mowa w ust. 1 sklada kazdy z Wykonawcow wspaolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.
Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu sktada takze oswiadczenia, o ktérym mowa
w ust. 1 dotyczace tych podmiotéw.

W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentow
skfadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczenh, jakich moze
zgda¢ zamawiajgcy od Wykonawcy oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

B. Podmiotowe srodki dowodowe

Zamawiajgcy nie zgda ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

ROZDZIAL XI: INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH
Zamawiajgcy nie zgda ztozenia przedmiotowych srodkoéw dowodowych.



ROZDZIAL XIl: WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW SKLADANYCH WRAZ Z OFERTA

Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzany jest ztozy¢ za posrednictwem Platformy podpisane
przez osoby uprawnione kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym lub
podpisem zaufanym nastepujgce dokumenty:

1. Formularz Ofertowy - zatgcznik nr 1 do SWZ.

2. Wstepne os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania i spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu - zatagcznik nr 2 do SWZ.

3. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru sktadane w celu potwierdzenia, ze
osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania zgodnie z
§ 13 Rozporzadzenia.

4. Ewentualne petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania, jesli uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z innych
dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

5. W przypadku ztozenia oferty przez kilka podmiotow wystepujgcych wspdlnie (np.
konsorcjum), nalezy ztozy¢ petnomocnictwo (ewentualnie umowe o wspotdziataniu, z ktérej
bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo) zawierajgce oswiadczenia woli wszystkich
cztonkéw konsorcjum, wskazujgce na osobe umocowang (np. lider, radca prawny, etc.) do
reprezentowania przedsiebiorcow do udziatu w okreslonym postepowaniu o zaméwienie
publiczne i do podpisywania w jego imieniu umow. Dokument niniejszy winien wylicza¢
wszystkich Wykonawcow.

6. W przypadku ztozenia oferty przez kilka podmiotow wystepujacych wspdlnie (np.
konsorcjum), nalezy ztozy¢ o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktére dostawy lub ustugi
wykonajg poszczegolni Wykonawcy — zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do SWZ.

7. W przypadku, gdy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, Wykonawca sktadajgc oferte informuje zamawiajgcego o tym na pismie,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktoérych dostawa lub Swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

ROZDZIAL XIll: INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA,
WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ, OSOBY UPRAWNIONE
DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2. Postepowanie prowadzone jest za posrednictwem  Platformy pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1069639
3. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy zamawiajgcym a
wykonawcami w zakresie:
- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych;
- przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowych srodkéw dowodowych,
innych dokumentéw lub oswiadczen skfadanych w postepowaniu;
- przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dotyczacych
tresci oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp lub zlozonych podmiotowych
srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub o$wiadczen skladanych w postepowaniu;
- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych $rodkéw dowodowych;
- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajgce z ustawy Pzp;


https://platformazakupowa.pl/

10.

- przesytania wnioskéw, informaciji, oswiadczeh Wykonawcy;

- przesyfania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do

zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczenh, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje

sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez Kklikniecie

przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze
wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

Uwaga! Wykonawca niezalogowany korzystajgcy z “Wyslij wiadomo$¢ zamawiajgcego”, po

kliknieciu przycisku Wyslij, otrzyma na adres mailowy, podany w polu Twéj adres e-mail,

wiadomos$¢ mailowg zawierajgcg kod uwierzytelniajgcy. Kod nalezy wpisa¢ w polu Kod

Uwierzytelniajacy, a nastepnie potwierdzi¢ przyciskiem Wyslij. Nastepnie Wykonawca

otrzyma potwierdzenie wystania wiadomos$ci. Kod uwierzytelniajgcy jest aktywny przez 30

minut od wygenerowania lub do momentu wygenerowania kolejnego kodu.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikaciji,

zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w

sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami

adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i

wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz

system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r.

w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o

udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla

niezbedne  wymagania  sprzetowo -  aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

- staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
- komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamieé¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

- zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

- wigczona obstuga JavaScript,

- zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

- Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

- Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego:

a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje
go za wigzacy,

b. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z

Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy

zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie

oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez

Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
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postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

11. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w

szczegolnosci logowania, sktadania wnioskdéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych czynnosci podejmowanych w niniejszym  postepowaniu  przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zakftadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

12. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami (w dni robocze od poniedziatku do

pigtku w godz. 8%-15%) jest Monika Pazura-Staniszewska, tel. 81 463 53 99,
zamowienia@wup.lublin.pl

ROZDZIAL XIV: INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI
ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKRESLONYCH
W ART. 65 UST. 1, ART. 66 | ART. 69

Zamawiajgcy nie przewiduje innego sposobu komunikowania sie z Wykonawcami niz przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektroniczne;.

ROZDZIAL XV: OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

Oferta wraz z zatgcznikami, dokumenty i oswiadczenia sktadane elektronicznie muszg zostaé
podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych
na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
Wykonawca skfada bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu.
Petnomocnictwo przekazuje sie w formie elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jesli peinomocnictwo zostato
sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Poswiadczenia zgodnosci
cyfrowego odwzorowania z pethnomocnictwem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub
notariusz.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze
dokonaé réwniez notariusz.
Oferta powinna by¢:
a) sporzgdzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,
b) ztozona przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,
c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow podpisu w
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formacie XAdES.

8. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu
skladania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa.

9. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu skfadania
ofert wycofaC oferte. Sposob dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukciji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: htips://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje

10. Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe podlega¢ bedg odrzuceniu.

11. Ceny oferty muszg zawieracC wszystkie koszty, jakie musi ponieS¢ wykonawca, aby zrealizowac¢
zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

12. Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim.
W przypadku zatgczenia dokumentédw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

13. Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzac;ji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu
dokumentu, z wyjagtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajgcego sie wspodlnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

14. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku
to maksymalnie 500 MB.

Zalecenia

Formaty plikbw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne =z

“ROZPORZADZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych

Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”.

1. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xls .xIsx .jpg (.jpeg) ze
szczego6lnym wskazaniem na .pdf

2. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatow: .zip ; 7Z

3. Wsrdd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzgdzeniu wystepuja: .rar .gif
.bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone
nieskutecznie.

4. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielko$ci plikéw podpisywanych w
aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi max SMB.

5. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajgcych
sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

6. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem
podpisywanym.

7. Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.
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. Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat

mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem
adresu email.

10. Osobg skfadajacg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.
11. Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o

udzielenie zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed
terminem sktadania ofert/wnioskéw.

12. Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.
13. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie

kazdego ze skompresowanych plikéw.

14. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
15. Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich

podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikbw co
réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

ROZDZIAL XVI: UDZIELANIE WYJASNIEN | ZMIANA SWZ

1.

2.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ
zgodnie z art. 284 Pzp.

Whniosek nalezy przestac¢ za posrednictwem Platformy za posrednictwem formularza “Wyslij
wiadomos¢ do zamawiajgcego”

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SWZ, zgodnie z art. 286 Pzp. Dokonang zmiane Zamawiajgcy umieszcza
na Platformie.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SWZ, a treScig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego podzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

Nie udziela sie zadnych ustnych lub telefonicznych informaciji, wyjasnieh czy odpowiedzi na
pytania kierowane do Zamawiajgcego.

ROZDZIAL XVII: MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT.
1.

A

w

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ za posrednictwem Platformy:
https://platformazakupowa.pl/pn/wup lublin/proceedings

Termin sktadania ofert wyznaczony jest do dnia 12.03.2025 r., do godz. 10.00.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikngc¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

5. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie
podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1
oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem
niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do
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wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

. Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wySwietlenie sie komunikatu,
ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegoétowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcije

ROZDZIAL XVIIl: TERMIN OTWARCIA OFERT

1.
2.
3.

8.

9.

Termin otwarcia ofert: 12.03.2025 r. godz. 10.15.
Oferty zostang odszyfrowane i otwarte za posrednictwem Platformy zakupowe;.
Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.
Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacije o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.
Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty zostaty
otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekcji
,,Komunikaty”.
W przypadku ofert, ktdre podlegajg negocjacjom, zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych
mowa w ust. 7 pkt 2, niezwlocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu
postepowania.

10. Zgodnie z ustawg Pzp Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia

ofert w sposéb jawny z udziatem wykonawcdédw Ilub transmitowania sesji otwarcia za
posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie
uprawnienie.

ROZDZIAL XIX: SPOSOB OBLICZANIA CENY

1.

2.

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zaméwienia, zgodnie ze wzorem
Formularza Ofertowego, stanowigcym zatacznik nr 1 do SWZ.

Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujgca wszystkie koszty (takze koszty
dostawy i inne) z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (takze podatku od towardéw i
ustug) oraz ewentualnych upustéw i rabatéw.

Cena obejmuje wszystkie czynnosci Wykonawcy niezbedne do uzyskania efektu finalnego, w
postaci wolnej od wad prawnych i technicznych. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty
niezbedne do zrealizowania zamowienia wynikajgce wprost z dokumentacji zamdwienia, jak
réwniez wszelkie inne koszty w niej nieujete, a bez ktérych nie mozna wykona¢ zaméwienia.
Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng wyczerpujgcg wszelkie nalezno$ci
Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.
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5. Cena jest kwotg jakg Zamawiajgcy zaptaci za zrealizowanie przedmiotu zamowienia na
warunkach okreslonych we wzorze umowy. Kazdy z Wykonawcoéw moze zaproponowac tylko
jedng cene ofertowa.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

7. Zaokraglenia dokonywane przez arkusz Excel nie sg traktowane za btgd w obliczeniu ceny. Ceny

jednostkowe oraz wartosci muszg by¢ wyrazone w jednostkach nie mniejszych niz grosze (nie

dopuszcza sie podania jednostek w tysiecznych czeéciach ztotego. Ceny muszg byé: podane i

wyliczone w zaokrggleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia - ponizej 5 nalezy

koncowke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.
9. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w
trakcie realizacji zamdwienia.
10. W razie nieprawidtowego obliczenia ceny oferty, za wigzacg uwaza sie cene jednostkowg netto.
Na jej podstawie Zamawiajgcy sprawdzi poprawnos¢ obliczenia ceny oferty (mnozgc cene
jednostkowg netto przez ilos¢ i powiekszajgc o deklarowany podatek VAT. Nastepnie zsumuje
tak obliczone wartosci brutto).
11. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. z 2024 r. poz. 361, z pdzn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu
zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug,
ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek:
a) poinformowania zamawiajgcego, ze wyboér jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towardow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

12. Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W
przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ziozy¢ oswiadczenie o powstaniu u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac tre$¢ formularza.

o

®

ROZDZIAL XX: WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL XXI: TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia 10.04.2025 r.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta wymaga
ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

ROZDZIAL XXIl: OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oferta, ktora otrzyma najwyzszg liczbe punktéw w ponizszych kryteriach, zostanie uznana za
najkorzystniejsza.
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2. Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
Cena - 80%
Termin realizacji — 20%

3. Zamawiajgcy dokona oceny oferty wg nastepujgcych wzoréw:

Maksymalna
Waga liczba
Kryterium | kryterium | punktéw za Sposoéb oceny wg wzoru
[%] dane
kryterium

C =(Cn/ Co) x 80 pkt
gdzie:
C — ocena punktowa za oceniane kryterium ceny;
Cn — najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrod wszystkich

Cena podlegajacych ocenie ofert;

brutto 80 % 80 Co — cena oferty ocenianej (brutto).

»C’ Maksymalna ilos¢ punktéw, jakg Zamawiajgcy moze

przyzna¢ w tym kryterium to 80 pkt.
Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na
podstawie wypetnionego zatgcznika pn. ,,Formularz
Ofertowy” i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.
Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty za skrécenie
terminu dostawy:
20 dni — 20 pkt
21 dni — 18 pkt
22 dni — 16 pkt
23 dni — 14 pkt
24 dni — 12 pkt
25 dni — 10 pkt
26 dni — 8 pkt
27 dni — 6 pkt
28 dni — 4 pkt
29 dni — 2 pkt

Termin 30 dni— 0 pkt

realizacji 20% 20
T Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na

podstawie wypetnionego zatgcznika pn. ,,Formularz
Ofertowy” i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.
Maksymalna ilo§¢ punktow, jakg Zamawiajgcy moze
przyzna¢ w tym kryterium to 20 pkt.
W przypadku braku zaznaczenia ktorejS z opciji
wskazanych w Formularzu Ofertowym Zamawiajgcy
przyjmie, ze Wykonawca nie oferuje skrécenia terminu
dostawy i przyzna 0 punktéw dla tego kryterium. Przy
wskazaniu innego terminu skrécenia dostaw lub
zaznaczeniu kilku punktéw oferta Wykonawcy zostanie
odrzucona. Przy wskazaniu terminu dtuzszego niz 30 dni
oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z SWZ.

4. Zamawiajgcy dokona catkowitej oceny kohcowej, w zakresie przyjetych kryteriow oceny ofert,
ktérg stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych w poszczegdinych kryteriach, wyliczong wedtug
ponizszego wzoru:
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5.

6.

S=C+T

S — suma punktéw

C — ocena punktowa uzyskana za kryterium cena;

T — ocena punktowa uzyskana za kryterium termin realizacji.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz SWZ i uzyska najwiekszg ilos¢ punktow w
oparciu o kryteria wyboru.

Przyznane punkty bedg zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

ROZDZIAL XXIIl: INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1.

Zamawiajgcy podpisze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie okreslonym w art.

308 ustawy Pzp i po ostatecznym rozstrzygnieciu ewentualnych odwotah zgtoszonych na

czynnosci podjete przez Zamawiajgcego w toku postepowania lub zaniechanie czynnosci, do

ktorych byt zobowigzany zapisami Pzp.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,

o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie

podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany jest podpisaé

umowe zgodnie z zatgczonymi Istotnymi Postanowieniami Umowy w terminie wyznaczonym

przez Zamawiajgcego.

Umowa zostanie przestana pocztg lub pocztg elektroniczng (w celu podpisania kwalifikowanym

podpisem elektronicznym).

Wykonawca jest zobowigzany podpisac i odesta¢ umowe w terminie do 5 dni od dnia otrzymania

umowy do podpisania. W przeciwnym wypadku Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca odmowit

podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoOwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie

zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow. Umowa musi

zawierac¢, co najmnie;j:

a) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego swoim
zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,

b) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

C) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujgcy realizacje
zamowienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi,

d) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego
cztonkow do czasu wykonania zamowienia.

Umowa regulujgca wspotprace musi by¢ podpisana tak, by zobowigzywata prawnie wszystkie

podmioty gospodarcze oraz musi stwierdza¢ solidarng odpowiedzialno$¢ partneréw wobec

Zamawiajgcego za wykonanie umowy.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do przediozenia informacji o

podwykonawcach.

ROZDZIAL XXIV: WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XXV: INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ
ZMIANY
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1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdodwienia

publicznego na warunkach okreslonych we Istotnych Postanowieniach Umowy (IPU),
stanowigcym Zatgcznik nr 4 do SWZ.

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej

oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanym w IPU stanowigcym
Zatacznik nr 4 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy

pisemnej.

ROZDZIAL XXVI: POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1.

10.

11.

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia lub
nagrody w konkursie oraz poniést lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp

. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie

zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamowienia przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i
Srednich Przedsiebiorcow.

. Odwotanie przystuguije na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu

przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowej.

. Odwotanie wnosi sie w terminie:

a. 5dniod dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkdw komunikacji
elektronicznej,

b. 10 dni od dnia przekazania informacji o0 czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt a).

. Odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w

ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy

Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

. W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy

ustawy z dnia 17 listopada 1964r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
niniejszego rozdziatu nie stanowig inacze;j.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych,
zwanego dalej "sgdem zamodwien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP,
przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej
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operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rdwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu
zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

ROZDZIAL XXVII: KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”,

informuje ponadto, ze:

1. Administratorem danych osobowych wykonawcow jest Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie, ul.
Obywatelska 4, 20-092 Lublin;

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez
email ochronadanych@wup.lublin.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z
inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych;

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia;

4. Odbiorcami danych osobowych wykonawcoéw bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ustawy Pzp, w
szczegolnosci Wojewddzki Urzgd Pracy w Lublinie;

5. Dane osobowe wykonawcow bedg przechowywane, przez okres 10 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, zgodnie z obowigzujgcymi u Zamawiajgcego
przepisami o archiwizaciji;

6. W odniesieniu do danych osobowych wykonawcéw decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

7. Wykonawcy posiadaja:

¢ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczgcych;

¢ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, ze
przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych narusza przepisy RODO;

8. Nie przystuguje wykonawcom:

o w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych wykonawcéw jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ROZDZIAL XXVIII: SPIS ZALACZNIKOW DO SWZ.

1. Formularz Ofertowy — zatgcznik 1

2. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow i braku podstaw do wykluczenia —
zatgcznik 2

Oswiadczenie Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie — zatgcznik 3
Istotne postanowienia umowy — zatgcznik 4

5. Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik 5
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